PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BANANAL
Estado do Espirito Santo

INSTRUGAO NORMATIVA - IN - SRH N2 001/2024

REGULAMENTA A ADOCAO DE
GRAVACOES E VIDEOCONFERENCIAS
NA INSTRUCAO DE PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS - PAD’'S, NO AMBITO
DA ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA
DA PREFEITURA DE RIO BANANAL.

VERSAO: 01

APROVACAO: 29/10/2024 - DECRETO N2 2.883/2024 _

UNIDADE RESPONSAVEL: SRH - SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE RECURSOS
HUMANOS

CAPITULO|
DA FINALIDADE

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa dispde sobre a adogdo de gravagdes e
videoconferéncias na instrugcdo de Procedimentos Administrativos - PAD’s no
ambito da Administracao Direta e Indireta da Prefeitura de Rio Bananal.

Art. 22 Todos os procedimentos administrativos disciplinares reger-se-ao pelas
regras da Lei Complementar n.2 001/2011- Estatuto do Servidor, pelo Decreto n°
2.501/2023 - Cébdigo de Etica dos Servidores Publicos Municipais e,
subsidiariamente, pelos principios do Direito Disciplinar e do Direito Administrativo,
pelo Cédigo Penal, Codigo de Processo Penal, Cédigo Civil e Codigo de Processo
Civil e pela Instrucdo Normativa SRH n° 001-2022 - Processo Administrativo
Disciplinar.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 32 As disposicbes desta Instrucdo Normativa aplicam-se a todos os servidores
do quadro permanente, aos ocupantes de cargo de provimento em comissao e aos
servidores contratados temporariamente para atender a necessidade temporaria de
excepcional interesse publico, das Administracdes Direta e Indireta.
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CAPITULO Il
DA BASE LEGAL

Art. 42 A presente Instru¢cdo Normativa tem como Legislacdo Geral Aplicavel:

- Lei Complementar n® 001/2011 - Estatuto do Servidor;

- Lei Federal n? 2848/1940 - Codigo Penal;

I1- Lei Federal n? 10.406/2022 - Cédigo Civil;

IV-  Decreto n° 2.501/2023 - Codigo de Etica dos Servidores;
V- Instrucdo Normativa SRH n° 001-2022 - PAD;

VI- Demais normas aplicaveis ao assunto.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 52 Nos Procedimentos Administrativos Disciplinares - PAD’s instaurados no
ambito do Poder Executivo Municipal de Rio Bananal/ES, a tomada de depoimentos,
as acareacodes, os interrogatorios e demais diligéncias, poderao ser realizadas por
meio de gravagdes e videoconferéncias, ou outro recurso tecnoldgico de
transmissdo de sons e imagens em tempo real, assegurados os diretos ao
contraditorio e a ampla defesa, dispensando a reducéo a termo.

Art. 62 A deliberagcao quanto a adocéo de gravacgdes e videoconferéncias cabera ao
presidente da comissao processante, levando-se em conta a estrutura tecnoldgica
disponivel, a economicidade, a efetividade do ato e a auséncia do prejuizo as partes
envolvidas.

Art. 72 A pessoa a ser ouvida sera intimada da data, horario e forma de acesso a
ferramenta tecnologica em que a gravagado ou videoconferéncia sera promovida,
com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas.

Paragrafo Primeiro - Quando se tratar de procedimentos de carater acusatério, a
defesa sera intimada, nos termos do caput, para acompanhar a realizagdo do ato.

Paragrafo Segundo - Mediante a manifestacdo de interesse devera ser
disponibilizada a sala de gravacao e/ou videoconferéncia nas dependéncias fisicas
da unidade correcional, a fim de garantir a participagdo das partes envolvidas no ato.

Art. 82 O registro audiovisual em formato digital devera integralmente juntado aos
autos do procedimento correcional, sem necessidade de transcricdo em ata, sendo
disponibilizado as partes 0 acesso ao seu conteudo ou a respectiva copia.
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Paragrafo Primeiro - O presidente da Comissdo Processante assinara a ata de
audiéncia lavrada, na qual serdo registrados, pelo menos, a data, a hora, os
participantes e a descri¢ao sucinta do ato realizado.

Paragrafo Segundo - O registro nominal e individualizado da presenca de cada um
dos participantes na gravacao dispensa as suas assinaturas na ata de audiéncia.

Paragrafo Terceiro - As regras previstas neste artigo se aplicam aos casos de
tomada de depoimentos, acareacoes, interrogatorios e demais diligéncias realizadas
presencialmente, gravadas com equipamento de captagao de som e imagem.

Art. 92 A inobservancia das normas estabelecidas neta Instrugdo Normativa pelos
agentes publicos, acarretara instauragcao de processo administrativo para apurar
responsabilidades conforme rege a legislacao pertinente a matéria em vigor.

Art. 10 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo,
aplicando-se, no que couber, aos processos ja existentes.

Rio Bananal - ES, 29 de Outubro de 2024.

Assinado por JARDEL DOS SANTOS MAGNAGO 121 *** ***-
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JARDEL DOS SANTOS MAGNAGO
Controlador Geral

Assinado por EDIMILSON SANTOS ELIZIARIO Q11 *** rxk_x*
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EDIMILSON SANTO ELIZIARIO
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 2.883, DE 29 DE OUTUBRO DE 2024,

"APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA N°

AFAADO MO MURAL 001/2024 QUE REGULAMENTA A ADOGAO DE
DA PREEEITURA GRAVACOES E VIDEOCONFERENCIAS NA
DA PRE! 5 INSTRUCAO DE PROCEDIMENTOS
EM J9 1 4D 19Y ADMINISTRATIVOS - PAD'S, NO AMBITO DA
A ADMINISTRACAO  DIRETA E INDIRETA DA
Respopatvel PREFEITURA DE RIO BANANAL."

O Prefeito Municipal de Rio Bananal - ES, no uso de suas atribuicdes legais,
DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instru¢do Normativa ne 001/2024, expedidg pela Unidade Central de

Controle Interno - UCCI, gue regulamenta a adogdo de gravacdes e videoconferéncias na

indireta da prefeitura de ro bananal, que S€gue anexa como parte integrante deste

Decreto.

Art. 2° Todas as Instrucées Normativas apos sua aprovagcdo e publicacdo deverdao ser
eéxecutadas e aplicadas pelas Unidades Administrativas as quais se destinam.

Art. 3° Caberd a Unidade Central de Controle Interno as adlteragdes que vierem a ser

necessdrias, remetendo-as & deliberacdo e aprovacdo pelo Chefe do Executivo Municipal,

Art. 4° Este Decreto entrard em vigor na data de sug publicacdo, revogadas as disposicoes

em contrdrio.,
Registre-se, publique-se,

Gabinete do Prefeito Municipal de Rio BG\ anal/ES, aos vinte e nove (29) dias do més de
outubro (10) do ano de dois mil e vinte e qu;;rfo (2024).
EDIMILSON SANTO BLIZIARIO
PREFEITO MUNICIPAL

Registrado e publicado, nesta Secreta Ml iClpal de Administrac@o na data supra.
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