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"Dispde sobre o0s procedimentos para
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publica municipal de Rio Bananal”™

Versao : 01.00
Data: 28/12/2013.
Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Educacao.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art, 1°, Disciplinar e regulamentar os procedimentos da
Secretaria Municipal de Educacdo de Rio Bananal quanto a
aquisicdo, elaboragdo de cardapio e distribuicdo da
Alimentacao Escolar em atendimentc aos estudantes gque
necessitarem utilizar esse servigo nos turnos, matuting,
vespertino e noturno, das unidades escolares publica
municipal.

Art, 29, Oferecer ao estudante um cardapio nutritivo e
sadio, contribuindo para um melhor rendimento escolar,

conforme Resolucdo/CD/FNDE N.° 38, de 16 de julhc de
2009,

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art, 39, Atender todos os estudantes do Municipio de Rio
Bananal, devidamente matriculados nas Unidades Escolares
da rede publica municipal nos turnos matutine, vespertino e
noturno, de toda a educacao basica.

CAPITULO III |
DOS CONCEITOS I'. ,.'II
-
Art. 4°, Conceitua-se os aspectos relevantes desta
[nstrucao Normativa como: _ "\ '
[ ]
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[ - Educacac Basica - e formada pela educacao infantil -
creches (de 0 a 3 anos) e pré-escolas (de 4 e § anos),
ensino fundamental — anos iniciais (do 1° ao 59 ano) e anos
finais (do 69 ao 99 ano), educacdo especial, educacac de
jovens e adultos - EJA e o ensino médio, conforme art. 21,
inciso I, da Lei n© 9,394 de 20 de dezembro de 1996,

II - Alimentacao Escolar - alimentos oferecidos no ambiente
escolar, durante o periodo letivo, bem como as acbes
desenvolvidas tendo come objete central a alimentacao e
nutricdo dos estudantes na unidade escolar;

[I1 - MNutricionista - & o profissional da saude, gue,
atendendo aos principios da ciéncia da nutricdo, tem como
funcdo contribuir para a salde dos individuos e da
coletividade;

[V - Unidade Escolar - sao escolas que atendem os alunos
nas diversas modalidade de ensino como educacan infantil,
ensinoa fundamental, educacaoc especial, educacac de jovens
e adultos e ensino medio nas redes estadual @ municipal;

V - PNAE - Programa MNacional de Alimentacao Escolar,
implantado pelo governo federal que garante por meio da
transferéncia complementar de recursos financeiros aos
Estades e Municipios a alimentacdo escolar dos estudantes
de toda a educacao basica,

WI - Géneros Alimenticios - sdo todas as substancias e
proteinas utilizadas pelos seres vivos como fontes de
matéria e energia a para realizar as suas funcies vitais,
crescimento, movimento e reproducao.

VII - Cardépio - ferramenta operacional que relaciona/ 95
alimentos destinados a suprir as necessidades ﬂUtl‘IC!DF‘IEIIﬁ
individuais e coletivas, discriminando os allmentns,.pm[
preparagdo, quantitativoe per capita, para energia
carboidratos, proteinas, lipidios, vitaminas e minerais. | }



WIII - Programa de Alimentacdo Escolar (PAE) - programa
naclonal de alimentacdo escolar executado nos Estados, no
Distrito Federal e nos Municipios, que tem por

objetivo contribuir para o crescimento e o desenvolvimento
biopsicossocial, a aprendizagem, o rendimento escolar e a
formacdo de praticas alimentares saudaveis dos
estudantes.

IX - FNDE - Fundo Nacigpnal de Desenvolvimento da
Educacdo - autarquia vinculada ao Ministério da Educacao,
respansavel pela captacdo de recursos financeiros para ©
desenvolvimente de programas que visam a melhoria da
qualidade da educacdc brasileira. Esses recursos s30
canalizados para escolas publicas dos municipios, Distrito
Federal, governos estaduais e entidades ndo-
governamentais (ONG), em consondncia com estratégia
educacional e diretrizes definidas pelo Ministerio da
Educacdo gque abrangem, ainda, actes de pesquisa, de
capacitacdo de professores e de fiscalizagdo do poder
publico por parte da sociedade.

X - CAE - Conselho de Alimentacdo Escolar - orgdo
colegiade de carater fiscalizador, permanente, deliberativo
e de assessoramento, responsavel pelo acompanhamento
da utilizagao dos recursos repassados pelo Programa
Nacional de Alimentagao Escolar - PNAE, zelando pela
qgualidade da alimentacdo escolar, em todas as etapas do
processo de execugao do programa.

XI - Manual de Boas Praticas - sistematizacdo dos
procedimentos e estruturas dos servigos de fabricacdo ou
manipulacdo de alimentos e refeicies no que chamamaos de
Boas Praticas de Fabricacdo/Manipulacdo de Alimentgs,
produzido pela Secretaria Municipal de Educacae, confnrme
Resolugan RDC n© 216 da ANVISA,

CAPITULO IV | |
DA BASE LEGAL T

Art. 59, Fundamentacao legal para reguiamentagac \pf&
Alimentacdo Escolar:



[ - Lei Federal n® 9.394 de 20 de dezembro de 1996, que
estabelece as Diretrizes e Bases da Educacao Nacional;

I1 - Lel Federal n°® 11.497 de 16 de junho de 2009, que
dispte sobre a Alimentacao Escolar;

[11 - Resclugao/CD/FNDE n© 38 de 16 de julho de 2009, que
dispie sobre o atendimento da Alimentacdo Escolar aos
estudantes da educacdo basica no Programa Nacional de
Alimentacdo Escolar PNAE;

IV - Resolugao CFN n® 334/2004, que dispGe sobre o
Codigo de Etica do Nutricionista;

YV - Resolugao CFN n® 465/2010, que dispoe sobre as
atribuictes do Nutricionista;

VI - Portaria Interministerial n® 1010 de 0B de maic de
2006, que dispoe sobre a promegdo da alimentagao
saudavel nas Unidades Escolares;

VII - Resolucac -= RDC n® 216 de 15 de setembro de 2004,
que dispde sobre regulamento técnico de boas praticas para
servicos de alimentacao;

VIIT - Resolucdo — RDC n® 360 de 23 de dezembro de 2003,
que dispoe sobre regulamento técnico scbre rotulagem
nutricional de alimentos embalados;

[X - Decreto n° 6447 de 07 de maio de 2008, que
regulamenta ¢ artigo 19 da Lei n? 10696 de 02 de julho de
2003, que institul o programa de aquisicdo de alimentos;

X - Decreto n® 6959 de 15 de setembro de 2009, que 'da|
nova redagdo aos artigos 39, 49 e 59 do Decreto no|
6447/2008; (g
- |
AL - Artigo 208 e 2011, inciso VII e § 1° respectivamente/
da Constituicdo FE‘:dE!'r'BL."'EE- \ /J
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CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES
Secao I

Art. 69, O Programa Nacional de Alimentacaoc Escolar -
PNAE, implantado pelo Governo Federal garante por meio
da transferéncia complementar recursos financeiros aos
Estados e Municipios para a alimentacac escolar dos
estudantes de toda a educacgao basica.

Art. 7°, O objetivo do PNAE é atender as necessidades
nutricionais dos estudantes durante sua permanéncia em
sala de aula, contribuinde para o crescimento, o©
desenvolvimento, a aprendizagem e o rendimento escolar
destes, bem como promover a formacac de habitos
alimentaras saudaveis.

Art. B89, O repasse do recurso financelro e feito diretamente
anps Estados e Municipios, com base no censo escolar
realizado no ano anterior ao do atendimente. O programa e
acompanhado e fiscalizado diretamente pela sociedade, por
meio dos Conselhos de Alimentacdo Escolar (CAE's), pelo
FNDE, pelo Tribunal de Contas da Unidgo e Ministério
Publico.

Art. 99 No desempenho das alribuigdes do Governo
Federal, cabera ao Fundo Nacional do Desenvelvimento da
Educacdo (FNDE), a coordenacao do PNAE:

I - estabelecer as normas gerais de plangjamento,
execucdo, controle, monitoramento e avaliacdo do PNAE;

I1 - realizar a transferéncia de recursos financeiros visando
a execucdo do PMAE nos Estados, Distrito Federal,
Municipios e escolas federais; '

II1 - promover a articulag@o interinstitucional Entre 3‘3
entidades federais envolvidas direta ou |r|d|retamedte n,a
execucac do PNAE;



IV - promover a adogao de diretrizes e metas estabelecidas
nos pactos e acordos internacionais, com vistas na melhoria
da qualidade de vida dos alunos da rede publica da
educacdo basica;

\ - prestar orientacdes técnicas gerais aos Estados, ao
Distrito Federal e aos Municipios para o bom desempenho
do PNAE;

V1 - cooperar no processo de capacitagdn dos recursos
humanos envolvidos na execucdac do PNAE e no controle
social,

VIl - promover o desenvolvimento de estudos e pesqulisas
objetivando a avaliacdo das agBes do PNAE, podendo ser
feitos em regime de cooperagaoc com entes publicos e
privados.

Segao 11

Art, 10. No desempenha das atribuicies do Municipio
cabera a Secretaria Municipal de Educacao:

[ - garantir que a oferta da alimentacdo escolar se dé em
conformidade com as necessidades nutricionais dos
estudantes, durante o periodo letivo, observando as
diretrizes estabelecidas na Lei n© 11947 de 16 de junho de
2009, bem como o disposto no ingiso VII do art. 208 da
Constituicdo Federal,

I1 - promover estudos e pesquisas que permitam avaliar as
agbes voltadas para a alimentacdo escolar, desenv{jlwﬂas
no dmbito das respectivas unidades escolares; /

. R . |
III - contratar atraves de concurso publico ou processo |
seletivo nutricionistas para serem responsaveis tednicos/

pela alimentacao escolar municipal, devendo respeitar a
diretrizes previstas na Lei n® 11947 de 16 de junhp

2009, e na legislacao pertinente, no que couber, dentr dE
suas atribuicdes especificas; \
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IV - dar condigdes suficientes e adequadas de trabalho para
o nutricionista, obedecendo ac desenvolvimento das
atribuicBes previstas na Resolucao CFN n® 358/2005 e suas
substituicbes e, inclusive, cumprindo os parametros
numericos recomendados de nutricionistas por escolares;

\ - localizar os nutricionistas que atuam no programa de
alimentacdo escolar no Setor de Assisténcia ao Educando,
da Secretaria Municipal de Educagdo devendo estes serem
cadastrados no FNDE, na forma estabelecida pela
Resclucdo/FNDE/CD/N® 38, de 16 de julho de 2009,

VI - promover a educacdo alimentar e nutricional, sanitaria
e ambiental nas unidades escolares sob  su@
responsabilidade administrativa, com intuito de formar
habitos alimentares saudaveis aos estudantes atendidos
mediante atuagdo conjunta dos profissionais de educagao e
do responsavel técnico de gue trata o art. 11 da Lei n®
11947 de 16 de junho de 2009;

VIl - realizar, em parceria com o FNDE, a capacitacao dos
recursos humanos envolvidos na execucac do PNAE e no
controle social;

VIII - instituir no municipio o Conseltho de Alimentagao
Escolar — CAE, para acompanhar e fiscalizar o cumprimento
das diretrizes estabelecidas na forma do artigo 2° da Lel n®
11947 de 16 de junho de 2009;

IX - informar aoc FNDE a composicdo do Conselho de
Alimentagdo Escolar - CAE, na forma estabelecida pelo
Conselho Deliberative do FNDE;

X - fornecer informacoes, sempre que solicitado, ao FNDE
ao CAE, aos 6rgdos de controle interno e externo do Poder
Executivc a respeito da execucdo do PNAE, sob sua
responsabilidade; '



X1 - fornecer instalacdes fisicas e recursos humanos que
possibilitern o pleno funcicnamento do CAE, facilitando o
acesso da populacao,

X1l - promover e executar acdes de saneamento basico nas
unidades escolares sob sua responsabilidade, na forma da
legislacdo pertinente;

XIII - divulgar em locais publices informacihes acerca do
quantitativa de recursos financeiros recebidos para
execucdo do PNAE;

XIV - prestar contas atraves da Secretaria Municipal de
Financas, dos recursos financeiros recebidos a conta do
PMAE, na forma estabelecida pelo Conselho Deliberativo do
FNDE;

XV - apresentar ao CAE, na forma e no prazo estabelecidos
pelo Conselho Deliberative do FNDE, o relatorio anual de
gestdo do PNAE.

Art. 11. Caberéd ao Conselho Municipal de Alimentagao
Escolar - CAE:

[ - acompanhar e fiscalizar o cumprimento das diretrizes
estabelecidas na forma do artigo 2° da Lei n® 11947 de 16
de junho de 2009;

I1 - acompanhar e fiscalizar a aplicacdc dos recursos
destinados a alimentacdo escolar;

III - zelar pela qualidade dos alimentos, em especial quanto
as condicdes higiénicas, bem como a aceitabilidade dﬂS |
cardapios oferecidos;

IV - receber o relatdric anual de gestdo do PNAE e emitir |
parecer conclusivo a respeito, aprovando ou reprﬂvanHﬂ E}"
execugdo do Programa; \



Pardgrafo Unico. O CAE podera desenvaolver suas
atribuicfes em regime de cooperacac com os Conselhos de
Seguranca Alimentar e Nutricional estaduais e municipais e
demals conselhos afins, e devera observar as diretrizes
estabelecidas pelo Conselho Nacional de Seguranca
Alimentar e Nutricional - CONSEA.

Art. 12. Cabera ao nutricionista:

[ - coordenar o diagnostico € o moniteramento do estado
nutricional dos estudantes;

I1 - planejar o cardapio da alimentacao escolar de acordo
com a cultura alimentar, © perfil epidemiolégico da
populagdo atendida e a wvocacdo agricola da regido,
acompanhando desde a aquisicdo dos géneros alimenticios
até a producdo e distribuicdo da alimentagdo, bem como
propor e realizar actes de educacac alimentar e nutricional
nas unidades escolares;

IIT - planejar os cardapios de modo a atender, em meédia,
as necessidades nutricionais estabelecidas na forma do
disposto no Anexo III da Resolucao/FNDE/CD/N® 38, de 16
de julho de 2009; de modo a suprir:

a) - quando oferecida uma refeicdo, no minimo, 20% (vinte
por cento) das necessidades nutricionais diarias dos
estudantes matriculados na educacao basica, em periodo
parcial;

b) - quando ofertadas duas ou mais refeigcbes, no Minimo,
30% (trinta por cento) das necessidades nutricionais diarias
dos estudantes matriculados na educacdc basica, em
periodo parcial; §

c) - guando em periodo integral, no minimo, 70% (setenta
por cento) das necessidades nutricionais diarias |dos |
estudantes matriculados na educacao basica. '.
V' - obedecer ao desenvolvimento das atribuicoes prevm" 1
na Resolugdo CFN n© 358/2005 e suas substituicdes. 4 \
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Art. 13. O Profissional Nutricionista devidamente inscrito no
Conselho Regional da Classe, devera planejar, organizar
dirigir e avaliar o Programa de Alimentacdc e Nutrigao.

Art. 14, Em caso de descumprimento da presente Instrugao
Normativa ofa Nutricionista devera informar a Secretaria
Municipal de Educagdc para que providéncias sejam
tomadas.

Art. 15. E responsabilidade da{a) nutricionista a realizagdo
de reunides, palestras, debates e elaboracdo de manuais a
serem utilizados pelos profissionals envolvidos no programa
de Alimentagdo Escolar, visando alcangar o objetivo maior
gque & o aprendizado do estudante e boa aplicacdo dos
recursos publicos.

Art. 16, Cabera a Unidade Escolar:

I - ser responsavel pela gquarda, controle, conservacao,
preparo e consumo dos géneros alimenticies recebidos;

II - designar um servidor (a) responsavel para,
acompanhar e registrar a movimentagdo mensal das
entradas e saidas dos produtos no estogue, bem como ©
cardapio € o numero de refeiches servidas, incluindo os
géneros recebidos por doacdo ou adguiridos diretamente
pela unidade escolar;

III - conferir rigorosamente os produtos, antes de atestar o
recebimento da remessa, verificando se os itens e
guantidades estdo de acordo com as indicadas na
respectiva gula de remessa de géneros alimenticios gque
acompanha cada entrega. Esta conferéncia devera slér

realizada pelo servidor (a) responsavel que foi dEEignaFG

pela direcdo escolar; .

b I
IV - verificar no ato do recebimento, eventuais faltas ou /
avarias que comprometam o produto, r:c:rnunicandhe"'_
imediatamente ao setor de Assisténcia ac Educando da\
Secretaria Municipal de Educacdoc que tomard ds



providéncias que se fizerem necessarias para que a unidade
escolar ndo fique sem o génerg alimenticio,

V - promover limpeza geral, dedetizagao e reparos
necessarios no local onde serao armazenados os produtos,

VI - observar periodicamente, as condigfes higiénico-
sanitarias do deposito de alimentacdo escolar, verificando
se estdo adeguadas a2 conservacao e acondicionamento dos
alimentos;

VIl - fazer uso de prateleiras e estrados, para
armazenamento dos géneros alimenticios (embalagens) os
quais ndo poderdo ser armazenados diretamente em
contato com o chao;

VIII - acondicionar os alimentos protegendo-os do sol e da
luz direta;

IX - propiciar ventilagdo adequada (quando for o caso), no
depdsito da cozinha onde sao armazenados 0s géneros
alimenticios;

X - fazer uso do depdsito de alimentacac escolar
exclusivamente para os géneros alimenticios ndo devendo
ser guardados neste local: materiais de limpeza,
expediente, esportivos, pecgas de vestuario e outros
pertences pesscais, objetos em desuso, etc;

X1 - guardar e agrupar por tipo e género, para melhor
conservacao, os produtos apos serem retirados das caixas e
fardos, nas prateleiras de modo a facilitar o controle do
estoque; /

'

Ill.

XII - manter o depésito sempre limpo e crganizado| para
facilitar o controle das condic@es e prazos de validade dos
géneros, utilizando etiquetas com as respectivas datas de
validade; :



X111 - organizar os produtos de maneira gue sejam sempre
consumidos prioritariamente os de menor prazo de
validade. Em hipdtese alguma, a2 unidade escolar podera
deixar ultrapassar 0 prazo de validade do produto;

XIV - separar os alimentos para consumo nas quantidades
de preparo para cada periodo, evitando assim, sobras e
embalagens abertas;

X\ - afixar cartazes de orientacdo aos manipuladores de
alimentos sobre a correta higienizacdo das maos e demais
habitas de higiene, em locais de facil visualizacdo, inclusive
nas instalacdes sanitarias e lavatorios;

XVI - identificar e fechar as embalagens dos alimentes, no
caso de eventuais sohras, com etiguetas, contendo a data
da abertura do produte. Consumir @ sobra no menor tempo
possivel;

XVII - armazenar os alimentos em geladeira e freezer,
acondicionado-os em recipientes plasticos com tampa e/ou
sacos plasticos atoxicos, identificando-os com nome do
produto, data de producaoc e/ou validade, de acordo com ©
manual de boas praticas;

XVIII - acondicionar a sobra dos alimentos preparados em
ambiente refrigerade em temperatura ideal, exceto os
alimentos expostos no balcdo self-service;

XIX - manter os funcionarios responsaveis pelo preparo da
alimentacao escolar devidamente uniformizados com jaleco,
calga, touca, sapato de seguranca e avental;

XX - proibir o usc peles manipuladores de alimentos, de’

maquiagem, esmaltes nas unhas, adornos como: anel,
alianca, pulseira, relogio, cordag, brinco, tornozeleira;

XXI - proibir o uso de aparelhos eletrdnicos no interior da
cozinha (radio, ventilador, celular, fones de ouvidos e
maquina fotografica);

r
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¥XII - realizar o descongelamento dos alimentos em
ambiente refrigerado;

WXIII - orientar o manipulador de aliamentos e/ou auxiliar
quanto a apresentacdo de exames de salude, que comprove
estar apto para o desempenhc de sua fungaa, de acordo
com o manual de boas praticas.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 17. No desempenho das atribuicbes da Secretaria
Municipal de Educacdo, cabera ao nutricionista lotado no
Setor de Assisténcia ac Educando:

[ - realizar o diagnostico e o acompanhamento do estado
nutricional, calculande os parametros nutricionais para
atendimento dos estudantes da rede municipal de ensing,
com base no resultado da avaliacao nutricional, e em
consonancia com os parametros definidos em normativas
do FNDE;

II - estimular a identificacdo de estudantes com
necessidades nutricionais especificas, para que recebam o
atendimento adequado no Programa de Alimentacao
Escolar;

111 - planejar, elaborar, acompanhar e avaliar o cardapio da
alimentacao escolar, com base no diagnostico nutricional e
nas referéncias nutricionais e apresenta-lo ao Conselho de
Alimentagdo Escolar - CAE para sugestfes acerta de
ajustes necessarios.

IV - distribuir os cardapios depois de aprovados pelo
Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar - CAE, a todas
as unidades escolares, fiscalizando seu cumprimento, hao |
permitindo substituicde de produtos sem a pr]'évia_.-'

autorizacdo do profissional nutricionista responsavel pela

sua elaboracao;

A



V - proper e realizar agdes de educacdo alimentar e
nutricional para a comunidade escolar, inclusive
promovendo a consciéncia ecologica e ambiental,
articulando-se com a direcdc e com a coprdenagio
pedagogica da unidade escolar para o planejamento de
atividades com o conteldo de alimentagac e nutricao;

VI - elaborar fichas técnicas das preparagfes que compdem
o cardapio;

WII - planejar, orientar e supervisionar as atividades de
selecdo, compra, armazenamento, producdo e distribuicao
dos géneros alimenticios, zelando pela quantidade,
qualidade e conservacdo dos géneros, observadas sempre
as boas praticas higiénico-sanitarias;

VIII - planejar, cocrdenar e supervisionar a aplicagao de
testes de aceitabilidade juntoc acs estudantes , sempre que
ocorrer no cardapipo a introducao de alimento novo ou
quaisquer outras alteracdes inovadaras, no que diz respeito
ac preparo, ou para avaliar a aceitacdo dos cardapios
praticados frequentemente, Para tanto, devem ser
observados parametros técnicos, cientificos e sensoriais
reconhecidos, estabelecidos em normativa do Programa. O
registro se dard no Relatdrio Anual de Gestac do PNAE,
conforme estabelecido pelo FNDE;

IX - interagir com os agricultores familiares e
empreendedores familiares rurais e suas organizacbes, de
forma a conhecer a producao local inserindo esses produtos
na alimentacdo escolar;

X - participar do processo de licitacdo e da compra direta
da agricultura familiar para aquisicBdo de géneros
alimenticios, no que se refere a parte tecnica
(especificagtes, quantitativos, entre autros);

X1 - orientar e supervisionar as atividades de higienizacao,
de ambientes, armazenamento de alimentos, wveiculos de /
transporte de alimentos, equipamentos e utensilios da/
unidade escolar; /Ik

|
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X1l - adequar o Manual de Boas Praticas para servicos de
alimentacdo de fabricagaoc e controle para Unidade de
Alimentacdo e Nutricao;

%111 - elaborar o Plano Anual de Trabalho do Programa de
Alimentacdo Escolar - PAE, contemplandeo os procedimentos
adotados para o desenvolvimento das atribuigBes;

X1V - assessorar o CAE no que diz respeito a execugad
técnica do PAE;

¥V - coordenar, supervisionar e executar acfes de
educacdo permanente em alimentacdo e nutricdo para a
comunidade escolar;

¥\ - orientar quanto a higiene e saude dos manipuladores,
solicitando exames médicos anualmente;

¥V - participar da avaliagdo técnica no processo de
aquisicio de géneros alimenticios, utensilios e
equipamentos, produtos de limpeza e desinfeccao, bem
como na contratacdo de prestadores de servicos que
interfiram diretamente na execucao do PAE;

¥VIII - participar na elaboracdc do processo seletivo de
recrutamento e capacitacdoc de pesscal gue atue
diretamente na execucaoc do PAE;

*IX - participar de equipes multidisciplinares destinadas a
planejar, implantar, implementar, controlar e executar
politicas, programas, cursos, pesquisas e eventos na area
de alimentacdo escolar;

XX - contribuir na elaboracdo e revisao das normas
reguladoras proprias da area de alimentacdo e nutrigao; /

X¥I - colaborar na formacdo de profissionais na ared de|

alimentacdo e nutricao, participando de programa ::Fq"
aperfeicoamento, qualificagdo e capacitacao;

/’*j
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¥XII - comunicar os responsaveis legais e, caso necessario,
a autoridade competente, quando da existéncia de
condicfies do PAE impeditivas de boa pratica profissional ou
gue sejam prejudiciais a saude e & vida da coletividade;

XXIII - capacitar e coordenar as acies de equipes de
supervisores das unidades escolares relativas ao PAE;

XXIV - orientar as unidades escolares, de como proceder
com o armazenamento, recebimento e consumo dos
géneros alimenticios;

XXV - providenciar para que os hortifrutigranjeiros sejam
higienizados de forma adequada utilizando os produtos,
atendendo as normas do manual de boas praticas;

XXV - fazer visitas, a todas as unidades escolares,
verificando se estdo sendo cumpridas todas as normas
estabelecidas na legislacdo vigente e nesta Instrugao
Normativa.

Art. 18. No desempenho das atribuicbes da Secretaria
Municipal de Educacdo, cabera ac Setor de Assisténcla ao
Educando:

1 - providenciar e solicitar junto ao Setor Orgamentario e
Financeiro da Secretaria Municipal de Educagao, a
elaboracao de todas as requisicdes de compras e termos de
referéncias, para a aquisicdo de todos géneros alimenticios
que se fizerem necessarios para o0 cumprimento dos
cardapios, inclusive os que serao utilizados diretamente da
agricultura familiar e do empreendedor familiar rural,

Il - solicitar gue nas requisicoes de compras e termos de
referéncias a serem elaborados para a aquisigao dos
géneros alimenticios sejam informados qual a I'I’!DdEHIElEI.dE
de procedimento licitatoric a ser utilizada; '

I
[11 - analisar junto com o Conselho de Alimentacdo Escular
CAE, as amostras dos géneros alimenticios fornecidas peias
empresas que participardo do procedimento I|c1tatﬂrf§3,
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emitindo laudo de aprovacao ou reprovacao de cada género
analisado;

IV - informar através de gquia de remessa de géneros
alimenticios, a empresa fornecedora, as guantidades e itens
necessarios em atendimento ao cardapio;

\/ - distribuir os géneros alimenticios ndo pereciveis que
forem recebidos no almoxarifado central da PMA a todas as
unidades escolares, em veiculo apropriado para tal
finalidade, através de gulas de remessa de géneros
alimenticios emitidas pelo sistema;

W1 - recolher géneros alimenticios ndc pereciveis das
unidades escolares que apresentarem qualquer tipo de
problema, devolvendo-os a empresa fornecedora para
substituicdo dos mesmos;

WII - capacitar os manipuladores de alimentos efou
auxiliares de cozinha anualmente, quante a higiene
pessoal, dos alimentos e outros, conforme manual de boas
praticas.

Art. 19, Da empresa fornecedora dos géneros alimeanticios:

I - entregar os géneros alimenticios ndo pereciveis , no
almoxarifado central da PMRB, situado na Rua Reinaldo
Pela, SN, Bairro Sdo Sebastifio, cidade de Rio Bananal/ES,
acompanhados da Nota Fiscal com uma copia reprografica
da Ordem de Fornecimento no horario de 8h as 11h e 13h
as 17h ou diretamente na Escola, conforme definido no
Edital de Licitacao.

IT - entregar os géneros alimenticios pereciveis, em cada
unidade escolar da Sede e do Interier do Muniquic:,
conforme guia de remessa de géneros alimenticios emitida
a empresa pelo Setor de Assisténcia ac Educandg, no
horario de 8h as 11h e 13h as 17h, conforme deﬁnijn no
Edital de Licitagao; '



111 - estar provido de balanca para conferéncia dos pesos
dos géneros alimenticios pereciveis no ato da entrega em
cada unidade escolar,

I'V - entregar os géneros alimenticios embalados em
embalagem plastica, com rotulo contendo peso, sabor,
marca, prazo de validade e registro no 6rgao competente,
observando os demais critérios estabelecidos no edital do
processo licitatorio;

W - substitulr cu repar os géneros alimenticios no prazo
maximo de 24 horas quando;

a) houver na entrega embalagens danificadas, defeituosas
ou inadeguadas que exponham o género a contaminagao
efou deterioracaon;

b) ndo atender as legislacBes sanitarias em vigor, bem
como outros referentes ao produto em guestdo;

c) houver na entrega géneros deteriorados ou improprios
para o consumo;

d) ndo estiver de acordo com as caracteristicas gerais,
arganolépticas e microbiclogicas solicitadas no processo
licitatorio;

e) ndo apresentar condicdes adequadas quanto ao sabor,
ador, cor e aspecto dentro do prazo de valldade,

V1 - disponibilizar funcionarios devidamente uniformizados,
com jaleco e protetor de cabelo (boné ou touca capilar),
uma vez gque os mesmos adentram a area de manipulagac
de alimentos nas unidades escolar.

Art. 20. Do preparo da alimentacao pela unidade escolar: /

[ - na preparacdo dos alimentos o servidor responsavel
devera utilizar-se de utensilios evitando ao maximo/ o /
contato direto com as maos, de forma a Evikar}f’_“
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contaminacdo alimentar, conforme orientagac do manual de
boas praticas.

Il - para alimentos armazenados sob refrigeracao, retirar a
guantidade necessaria a ser preparada, dividindc em lotes,
respeitando o controle de tempo e temperatura conforme
orientacdo do manual de boas praticas;

111 - os alimentos que necessitam ser mantidos em baixas
temperaturas e ndo estiver disponivel um refrigerador para
cada tipo de produto, os mesmos deverao ser
acondicionados da seguinte forma:

a) prateleiras supericres: Alimentos pronfos para consumao;

b) prateleiras medianas: Os alimentos semi prontos e pre-
preparados;

c) prateleiras inferiores: os alimentos crus & outros.

IV - podem ser acondicionados diferentes tipos de
alimentos no mesmo equipamento para congelamento,
desde que os mesmos estejam embalados e separados, nao
¢ permitida a permanéncia de caixa de papelao em
resfriadores ou similares;

V' - as portas dos resfriadores ou similares deverao ser
abertas o minimo possivel de vezes, devendo o responsavel
programar o que vai ser necessario retirar do mesmo para
preparar o cardapio,

W1 - ndo é permitido congelamento de alimentos destinados
a refrigeracdo, nem tdc pouco recongelar alimentos crus
que ja foram descongelados, esses so poderdo serem

congelados novamente apods sofrerem o processo de |

cozimento;
VII - os alimentos que necessitam de conservacdo em

temperaturas baixa deverdo seguir as orientacoes -:i?
manual de boas praticas;
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VIII - na distribuicdo das refeigbes os servidores envolvidos
deverdo estar preparados para nao deixar o alimento
estragar, devem atentar para a temperatura & o tempo que
os mesmo ficardo expostos.

Art, 21, Do Manipulador de alimentos e do auxiliar de
cozinha:

I - o manipulador de alimentos ficara responsavel pelo
preparo, pontualidade nas refeigbes, higiene, organizacao e
outros cuidados pertinentes ac Programa de Alimentagao
Escolar;

11 - caso o manipulador responsavel pelo preparo dos
alimentos detectar qualquer irregularidade no mesmo,
devera comunicar ao diretor escolar, para que providencias
sejam tomadas;

111 - o manipulador efou auxiliar que apresentar lesdes e ou
sintomas de enfermidades que possam comprometer a
qualidade higiénico-sanitaria dos alimentos deve ser
afastado da atividade de preparacao de alimentos enquanto
persistir essa condicbes de saude;

IV - o manipulador e/ou auxiliar deve ter asseioc pessoal,
apresentando-se com uniforme compativel a atividade,
conservado e limpo. O uniforme deve ser trocado, no
minimo, diariamente e wusado exclusivamente nas
dependéncias internas da unidade escolar. As roupas & 0s
objetos pessoais devem ser guardados em local especifico e
reservado para esse fim,

WV - o manipulador efou auxiliar deve lavar cuidadosamente
as maos ao chegar na unidade escolar, antes & apos
manipular alimentos, apds qualquer interrupgdo do servigo, /
apbs tocar materiais contaminados, apos usar os sanitarios
@ sempre que se fizer necessario; '

I

VI - o manipulador efou auxiliar ndo deve fumar, falar/

desnecessariamente, cantar, assobiar, espirrar, cuspih{ =
tossir, comer, manipular dinheirc ou praticar cutros atps
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que possam contaminar o alimento, durante o desempenho
das atividades;

VII - o manipulador efou auxiliar deve usar cabelos presos
protegidos por redes, toucas ou outro acessorio apropriado
para esse fim, ndo sendo permitido o usoc de barba. As
unhas devemn estar curtas e sem esmalte ou base. Durante
a manipulacdo, devem ser retirados todos os objetos de
adorno pessoal e a maquiagem;

VIIl - o manipulador e/ou auxiliar devera participar da
capacitacdo para formacdo de manipulador e alimento e/ou
auxiliar de cozinha, oferecida pela Secretaria Municipal de
Educacdo atraves do setor de Assisténcia ao Educando;

I¥X - o manipulador efou auxiliar devera apresentar
anualmente exames de salude comprovando estar apto a
exercer a fungdo, de acordo com © manual de boas
praticas,

CAPITULO VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art, 22, Esta Instrucdo Normativa deverd ser atualizada
sempre que fatores organizacionals, legais ou tecnicos
assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequacdo aos
requisitos do Manual de Elaboracao das Normas (Instrugdo
Normativa SCI N® 001/2013), bem como manter o
processo de melhoria continua.

Art. 23. Em caso de duvidas efou omissOes geradas por
esta Instrucdo Normativa deverao ser solucionadas junto ac
Controle Interno e ao Setor de Merenda Escolar da
Secretaria Municipal de Educacéo,

Art. 24, Cabera & Secretaria Municipal de Educacdo atraveés

do Setor de Assisténcia ao Educando, Setor de Merenda /

Escolar e das Unidades Escolares orientar e r:umprjir as;»"
orientagbes contidas nesta Instrucdo Normativa. A
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Art. 25. Esta instrucdo entra em vigor a partir da data de
sua publicacao.
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Rio Bananal-ES, 28 de derer_ﬁﬁiﬁ de 2013.
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ERIMAR LUIZ GIURIATO

Chefe da Unidade Central de Controle Interno
Hunlmpm de Rio Banan 1l-ES
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