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PREFEITURA MUNICIPALDE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N? 39, DE 25 DE ABRIL DE 2014.

APROVA INSTRUCAO NORMATIVA SCCM
N° 003/2014, QUE DISPOE SOBRE A
REALIZACAO DE AUDIENCIAS PUBLICAS
PARA DEBATE DOS PROJETOS DE PPA,
LDO E LOA DO MUNICIPIO DE PRESIDENTE
KENNEDY/ES E DEMAIS ASSUNTOS DE
INTERESSE DA POPULACADO,
ABRANGENDO A SUA PUBLICIDADE.

A Prefeita Municipal de Presidente Kennedy, Estado do Espirito Santo,
no uso de suas competéncias e, para dar cumprimento as exigéncias contidas
no artigo 31 da Constituicdo Federal, Art. 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal,
Resolugdo TC n® 227/2011 e TC 257/2013 do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo, além da Lei Municipal n® 1.076, de 21 de margo de 2013 e
Decreto n° 018, de 26 de marco de 2013,

DECRETA

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugcdo Normativa SCCM n° 003/2014, de
responsabilidade da Camara Municipal de Presidente Kennedy, que dispbe
sobre a realizagcdo de audiéncias publicas para debate dos projetos de PPA,
LDO e LOA do Municipio de Presidente Kennedy/ES e demais assuntos de
interesse da populagdo, abrangendo a sua publicidade.

Art. 2°. Cabera a unidade responsavel a divulgagao das Instrugoes
Normativas ora aprovadas.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTRUCAO NORMATIVA SCCM — SISTEMA DE CONTROLE DA CAMARA
MUNICIPAL N.° 003/2014

DISPOE SOBRE A REALIZACAO DE AUDIENCIAS
PUBLICAS PARA DEBATE DOS PROJETOS DE
PPA, LDO E LOA DO MUNICIPIO DE PRESIDENTE
KENNEDY/ES E DEMAIS ASSUNTOS DE

INTERESSE DA POPULAGAO, ABRANGENDO A
SUA PUBLICIDADE.,

Verséao: 01
Aprovagao em: 25 de abril de 2014
Ato de aprovagéo: Decreto n°. 039/2014.

Unidade Responsavel: Secretaria Geral Administrativa - Planejamento

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade, e em parceira com o Executivo
Municipal:
| Garantir, disciplinar e elaborar as Audiéncias Publicas, para apresentar e

debater com a populagé@o, os projetos do PPA, LDO e LOA do Municipio de
Presidente Kennedy:

. Cumprir o que diz respeito a Constituicdo Federal a Lei n® 4.320/64, e 0 art. 9°
§ 4° da LRF:

Ill. - Normatizar os procedimentos de realizagao de audiéncia publica:

V. Proporcionar aos cidadaos oportunidade de expressar seus pleitos. sugestodes e
opiniées:

V. lIdentificar, de forma mais ampla, os aspectos relevantes a matéria objeto da
audiéncia publica:
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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

VI.  Dar publicidade a um assunto de interesse publico que estara sendo objeto de

analise pelo Governo Municipal, como apresentacédo do acompanhamento das
metas fiscais.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2°, Abrange a todas as unidades da estrutura organizacional do Poder Executivo e
Legislativo do Municipio de Presidente Kennedy, respectivamente, a Secretaria

Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Econémico, Gabinete do Poder
Executivo e Secretaria Geral Administrativa da Camara.

CAPITULO 1l
DOS CONCEITOS

Art. 3°. Para os fins desta Instrugao Normativa considera-se:

l. Audiéncia Publica: Direito constitucional que garante ao administrado a participar

diretamente da Administragcdo Publica (art. 1° CF), propicia a troca de Informacées com

O administrador. Sua realizacao é condigcéo de validade do ato administrativo, conforme
preceitua a Lei de Responsabilidade Fiscal:

Il. Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF: Estabelece normas de financas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestéao fiscal:

lll. Plano Plurianual - PPA: Instrumento de médio prazo para planejar,
estrategicamente, as acdes do Governo, pelo periodo de quatro de anos. Demonstra as
diretrizes, objetivos, metas fisicas e financeiras da administracéo publica;

IV. Lei de Diretrizes Orcamentaria — LDO: Estabelece as diretrizes. normas,

prioridades, metas e principais parametros do Projeto de Lei Orcamentaria Anual e
constitui elo entre PPA e LOA:

V. Lei Orcamentaria Anual — LOA Programa as agées do governo a serem executadas

para tornar possivel a concretizagdo das metas planejadas no plano plurianual e
observancia da Lei de Diretrizes Orgamentarias:
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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4°. Esta Instrugcdo Normativa encontra-se amparada na Constituicdo Federal, Lej

de Responsabilidade Fiscal e Lei Orgénica do Municipio e Instrugdo Normativa que
regulamenta a LOA, LDO e PPA.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Compete a Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento
Econdmico, Gabinete do Poder Executivo e Secretaria Geral Administrativa da Camara,
coordenar a realizacdo de audiéncia publica com eficiéncia e eficacia, observando os
Prazos estabelecidos, para cumprir as incumbéncias de:

. Estabelecer cronograma de atividades anuais para realizar as audiéncias publicas,

com previa definicdo de datas e dos locais;

Il. Elaborar o edital de convocacao:

ll. Dar publicidade por meios de comunicacao de forma a possibilitar a ampla
participagéo popular no evento:

IV. Definir dentre os cidaddos da comunidade, personalidades e entidades gue
deverao ser convidados quando necessario;

V. Convocar dentre agente publicos municipais dos quais incumbem o dever de
participar da audiéncia publica:

VI. Estabelecer dados minimos que deverao ser apresentados e a forma de
apresentacao, bem como quais aspectos deverao ser esclarecidos ou enfatizados
na audiéncia publica:

VII. Organizar as reuniées com a respectiva metodologia:

VIII. Registrar o evento: a ata da Audiéncia, fotografias, dentre outros meios habeis;

IX. Arquivar adequadamente os registros de comprovacao do evento e disponibiliza-
los quando necessario.
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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 6°. A publicidade do evento, Inciso Il do art. 5", devera obedecer ao objetivo
constitucional de informar o maior nimero de cidadaos possiveis.

Paragrafo primeiro: compete a unidade de comunicagdo o cumprimento dar
publicidades das agdes referentes as auditorias.
Paragrafo segundo: a Secretaria Geral Administrativa dara conhecimento oficial sobre

todas as informagdes relacionadas 3 audiéncia publica para fins de colaborar com a
ampla divulgagao do evento.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 7°. Cronograma para realizagado de audiéncia publica no municipio de Presidente
Kennedy:

l. Da Convocacgéo: Cabera a Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento
Ea::a'::rn:ff:rrﬂinaz:s::nr Gabinete do Poder Executivo e Secretaria Geral Administrativa da Camara
Municipal proceder todos os tramites necessarios para a realizacdo da audiéncia
publica no municipio. As audiéncias publicas serdo convocadas com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias por meio de aviso publicado nos érgaos de imprensa do
municipio, devendo conter as iInformacgdes sobre seus objetivos, data, horario, local,
prazos e condicdes para inscricao, além da agenda basica da audiéncia.

Il. Do Convite/Imprensa/Divulgacio: Fica sob responsabilidade da Assessoria de
Imprensa e Unidade de Comunicagdo da Camara, enviar convites para todos os meios
de imprensa, promover a divulgagao do evento nos seguintes meios de comunicacao:
radios, jornais e TV. Os convites deverio ser encaminhados para todas as autoridades
do municipio e entidades de classe filantropicas, culturais e religiosas.

lll. Preparativos Finais: Compete a Unidade de Cerimonial da Céamara, Checar
previamente se o local escolhido esta de acordo, se existem cadeiras, mesa para as
autoridades e para a coordenacdo, bem com microfones para a mesa e microfones

soltos para as pessoas que quiserem fazer uso da palavra. Recomenda-se que o som
seja testado antes do inicio do evento.
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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
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IV. Audiéncia Publica - Abertura: A abertura da audiéncia pUblica sera realizada pela
unidade responsavel pela Unidade Cerimonial, explicando os objetivos, conduzindo os
trabalhos e apresentado os componentes da mesa.
V. Fala das autoridades e das pessoas escolhidas para se pronunciar: O
Coordenador da Mesa Diretora passara a palavra aos participantes, de acordo com a
ordem de inscricdo, fixando-lhes o tempo destinado as manifestacées. Devera abrir
oportunidade para manifestacées por parte daqueles da plateia que quiserem expor
alguma sugestdo ou encaminhamento Ou mesmo quiserem fazer algum
questionamento sobre o assunto determinando respeito pelo tempo dado.
VI. Encerramento dos trabalhos: A audiéncia publica sera realizada em horario, a
criterio da Mesa Diretora, entretanto, podera ocorrer a antecipacao do encerramento ou
prorrogacao dos trabalhos. Os casos omissos serao resolvidos pela Mesa Diretora.
Devera o responsavel divulgar o resultado da audiéncia publica através dos 6rgéos de
imprensa do municipio.
VIl. Do Registro da Presenca: A audiéncia publica sera objeto de registro em ata com
a respectiva lista de presenca e das decisdes tomadas no evento

CAPITULO VI

DOS PRAZOS

Art. 8°. O Edital de Convocagéo estabelecido no Inciso Il do art. 5 deve ser publicado
No prazo minimo de 7 dias de antecedéncia.

Art. 9°. As audiéncias publicas para elaborar e discutir o projeto da LDO e LOA serdo
realizadas anualmente, conforme regulamenta a LRF.

Art. 10. As audiéncias pUblicas para elaborar e discutir o PPA serao realizadas no ano
de elaboragéo, conforme regulamenta a LRF.

CAPITULO VIII

DAS CONSIDERAGCOES FINAIS

RUA ATILA VIVACQUA, N.° 89- CENTRO - CEP 29.350-000 PRESIDENTE KENNEDY- ESPIRITO SANTO N
TELE FAX (28) 3535-1353 - FONE (28) 3535-1326 \\]



|

__ CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
O ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 11. Todos os servidores das unidades executoras deverao cumprir as

determinagbes e atender aos dispositivos constantes na respectiva Instrucéo
Normativa.

Art. 12. O Secretario Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Econémico e a
Secretaria Geral Administrativa da Cémara, como responsavel do orgao central de
origem da Instrucéo Normativa, recebera uma copia depois de aprovada, que devera

ser divulgada a todos os servidores que por ela sejam disciplinados ou meramente
envolvidos.

Art. 13. Caso haja necessidade de eventuais alteragdes na presente Instrucao
Normativa o responsavel pela Unidade de Coordenagdo de Controle Interno do
Municipio, deverad comunicar ao Secretario Geral Administrativa da Camara, que

Juntamente com os setores envolvidos elaborardo uma nova versao, contemplando as
novas necessidades.

Art. 14. Qualquer omissao ou duvida gerada por esta Instrucdo Normativa devera ser
dirimida perante a Unidade de Coordenagéo de Controle Interno do Municipio.

Art. 15. Os termos contidos nesta Instrugédo Normativa, ndo exime a observancia das
demais normas competentes.

Art. 16. Esta instrucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Presidente Kennedy, 25 de abril de 2014

la Batista
a CMPK

Jacimar M

Presidente
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Simey Trigﬁﬂ de Sousa
Coordenador de Controle Interno Municipal
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