PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO BELO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

RECOMENDACAO UCCI N° 019/2019

PROPONENTE: Unidade Central de Controle Interno - UCCI
DESTINATARIO: Secretario Municipal de Infraestrutura Obras e Transporte.

ASSUNTO: Rotinas e procedimentos para 0 gerenciamento o controle sobre o
uso da FROTA de veiculos e equipamentos pesados — adequacoes.

CONSIDERANDO Resolucao 227/2011, alterada pela Resolugcao 257/2013 do
TCE-ES, que dispde sobre a Implantagdo e Funcionamento do Sistema de
Controle Interno nos Municipios Capixabas;

CONSIDERANDO Lei Municipal 350/2012, que dispde sobre a implantacédo do
sistema de Controle Interno no Municipio de Ponto Belo-ES;

CONSIDERANDO que compete a UCCI, o controle e verificagdo do
cumprimento das Instrucbes Normativas do Sistema de Controle Interno.

CONSIDERANDO que compete a Unidade Central de Controle Interno propor
as Recomendacbes pertinentes, a fim de que sejam tomadas as devidas
providencias por parte dos responsaveis para sua efetiva correcao;

CONSIDERANDO que compete as Unidades Executoras do sistema
administrativo informar a Unidade Central de Controle Interno, sobre as
providencias adotadas em relacdo aos “achados” identificados por esta UCCI;

CONSIDERANDO que compete as Unidades Executoras do Sistema
Administrativo, comunicar a UCCI, qualquer irregularidade que tenha
conhecimento, sob pena de responsabilidade solidaria.

Por fim, CONSIDERANDO, descricdo da DENUNCIA do dia 23 de abril de
2019, constante do e-OUV, (SISTEMA DE OUVIDORIA DO PODER
EXECUTIVO) relatando que vereadores estdo conduzindo veiculos oficiais
desta municipalidade em beneficio eleitoreiro; CONSIDERANDO, inclusive
OF/PGMU/NC 139/2019, no tocante a infracdes de transito, sua identificacéo,
veiculo e motorista responséavel, dentre outros.
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RESOLVE RECOMENDAR:

O cumprimento na integra do que dispde a Instrucdo Normativa STR-Sistema
Municipal de Infraestrutura Obras e Transporte n°® 01 de 01 de outubro de 2018.
Que segue em anexo, também se encontra publicado no Portal Transparéncia
do Municipio, bem como nos arquivos fisicos da Unidade Centra de Controle
Interno.

DA IN STR N° 01/2018:

Artigo 5° DAS RESPONSABILIDADES:

Art. 5° E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Transportes, como
unidade responsavel pela Instru¢do Normativa, que devera:

Dentre outras coisas:

Il = Manter quarda e gerenciamento dos veiculos, maguinas, caminhdes e equipamentos
pesados da Prefeitura Municipal de Ponto Belo;

IV_— Manter o cadastro atualizado _de todos os veiculos e maquinas pertencentes a
Administracdo Municipal, inclusive aqueles que operam mediante cessdo, empréstimo

ou locacéo;

V — Executar e manter atualizado o Sistema de Controle de Frota para acompanhamento
dos gastos sobre; o consumo_de combustivel, pecas e acessoérios por veiculo ou
maquina/equipamento pesado, inclusive daqueles gue foram de possa de outras
secretarias;

IX = Manter controle, da saida de cada veiculo da garagem, conforme anexo lll, com
registros de controle, da saida, data/hora, quilometragem de saida e chegada, nome do
condutor, o servico a ser realizado e unidade solicitante;

)

Art. 6° S&o de responsabilidades das Unidades Executoras da Instru¢do Normativa:

Dentre outras coisas:

IV — Autorizar a utilizacdo dos veiculos e maquinas somente no interesse do servico
publico, fiscalizando o fiel cumprimento das autorizacodes;

Art. 7° S8o Responsabilidades dos Condutores Autorizados, Motoristas e Operadores de
Magquinas e Equipamentos Pesados, que devera:

Dentre outras coisas:

(.)
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Il = Dirigir o veiculo de acordo com as exigéncias do cddigo Nacional de Transito,
responsabilizando-se pelas infracdes porventura cometidas, e pelo pagamento imediato
de multas & que der causa; (...)

Art.10 O uso dos veiculos oficiais sé é permitido a quem tenha obrigacdo constante de
representacao oficial pela natureza do cargo ou funcao, ou necessidade imperiosa de afastar-
se repetidamente para fiscalizar, inspecionar, executar ou dirigir atividades, que exijam o
maximo de aproveitamento de tempo.

Art.12 Na programacgdo do atendimento &s solicitagbes deverdo ser formatados roteiros em
funcdo dos locais de destino, de forma a otimizar o uso da frota mediante compartilhamento,
evitando, sempre que possivel, o deslocamento concomitante de mais de um veiculo para um
mesmo local, dentro ou fora do Municipio, sendo que:

Dentre outras coisas:

(.)

Il = Todos os deslocamentos dos veiculos deverdo ser registrados pelos condutores no
Mapa Didrio do Veiculo (Anexo I), no gual constara: o tipo de veiculo, a placa, nome do
condutor, data e hora de saida e chegada, destino, solicitante do veiculo e
gquilometragem de saida e chegada; (...)

Art.13 A Secretaria de Transporte em conjunto com as demais Secretarias Municipais e seus
respectivos setores responsaveis pelos veiculos e deslocamentos dos mesmos deverdo adotar
ainda os seguintes procedimentos:

| — Orientar aos motoristas quanto ao preenchimento do Boletim Semanal de Trafego —
BST, (anexo 1) e posteriormente enviar a Secretaria Municipal de Infraestrutura e
Transporte para a realizacdo de lancamento no Sistema de Controle de Frota, de todos
os veiculos constado: placa, marca, itinerario/deslocamento, horéario de saida/chegada,
hidrometro de saida/chegada, KM rodados, litros de combustiveis, assinatura do
Condutor em cada dia da semana e no rodapé assinatura do Chefe de Imediato ou do
responsavel pela Unidade Executora;

Il = Conservar, controlar e distribuir os veiculos e equipamentos aos diversos 6rgdos do
Poder Executivo, de acordo com as necessidades de cada unidade e as disponibilidades
da frota municipal;

Il = Confrontar guinzenalmente as autorizacdées de fornecimento de combustivel, o
relatério_de abastecimento com as quantidades apresentadas nas Notas Fiscais do
fornecedor e atestar o fornecimento correto.

Art.14 Para a realizacdo da guarda dos veiculos deverdo ser observados 0s seguintes
procedimentos:

| — Todos os veiculos e maguinas/eguipamentos pesados devem ser recolhidos a
garagem ou em locais determinado pela Chefia, apds o atendimento autorizado, ficando
expressamente proibido ao Motorista ou Operador conduzir o veiculo para sua casa ou
outro local ndo autorizado, exceto;
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a) Ambuléncias gque estiveram de plantdo que ficam sob a responsabilidade da
Secretaria de Saude;

b) Veiculo do gabinete do Executivo;

c) Onibus e vans escolares, que ficam sob a responsabilidade da_Secretaria de
Educacéo;

d) Maquinas/equipamentos pesados, quando em servico em locais distantes da sede
do Municipio, cujo deslocamento seja muito oneroso, ficando sob responsabilidade
da Secretaria de Infraestrutura e Transportes.

Il — Os veiculos, s6 serdo retirados da garagem mediante requisicdo e registro_no
controle de entradas e saidas mantidos pelo responsavel da Coordenacédo da frota ou do
responsavel da Guarita (anexo Ill);

Il — Os reqgistros correspondentes as movimentacdes de veiculos e maquinarios,
efetuados na guarita, ou na garagem deverdo ser examinados diariamente por
funcionario a ser designado pela Gerencia de Controle de Frota e dos equipamentos,
com confrontacdo com as respectivas requisicées e autorizacdes de retirada.

Art.17 Das responsabilidades pelas muitas advindas de infracdes de transito cometidas por
servidores e dos procedimentos a serem observados:

| — A responsabilidade pelo cometimento _de infracdo de transito sera atribuida aos
condutores de veiculos, desde gue devidamente promovida por meio de processo legal,
e _implicara o _pagamento_da multa por parte do _condutor_infrator, independente de
qualguer outra penalidade cabivel;

Il — O pagamento de multas advindas de infracdes de transito cometidas por servidores,
quando da conducdo de veiculos de propriedade do Municipio, é de inteira
responsabilidade do Condutor, todavia se por ventura a administracdo publica for
obrigada a promover 0 seu pagamento, compete a esta adotar as medidas necessarias
visando o ressarcimento da despesa ao erario, por parte do responsavel pela infracao;
Sendo gue, estas muitas deverdo ser pagas pela municipalidade juntamente com o
licenciamento do veiculo e posteriormente encaminhar-se-a o processo ao departamento
de Recursos Humanos, a fim de que seja descontado do motorista em folha de

pagamento.

Il — E da competéncia da Secretaria de Infraestrutura e Transporte ou do érgdo ou da
secretaria que o veiculo estiver lotado 0 acompanhamento e o controle das infracdes de
transito aplicadas contra os veiculos a seu servico;

IV — A Secretaria onde o servidor esta vinculado tem a responsabilidade de comunicar e
encaminhar os Autos de Infracdes ao condutor, para que este apresente a Defesa Previa
e Recurso & Junta Administrativa de Recurso de Infracao;

V- O condutor que dispensar a Defesa Prévia, e assumir diretamente a responsabilidade
da Infracdo e o 6nus da mesma, efetuara o ressarcimento da multa através de
pagamento em parcela Unica ou parcela, mediante instrumento cabivel;

VI = O condutor gue se recusar a pagar o Auto da Infracdo, apos ter se utilizado de todas
as_garantias dos principios do contraditério e da ampla defesa, tiver contra si a
caracterizacdo da infracdo e a responsabilidade pelo pagamento da multa, responderd a
processo administrativo.
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bY

Diante do apresentado, nos colocamos a disposi¢cdo quanto a orientacdo do
recomendado. Na oportunidade informo que todo ato desta controladoria no
tocante a recomendacdes, inconsisténcias apuradas, resultados de analise,
auditorias etc..., sdo encaminhados ao TCEES-Tribunal de contas do Estado
do Espirito Santo, quando da Prestacdo de Constas anual-PCA. Sob pena de
responsabilidade solidaria, informo ainda que os mesmos sdo publicados no
Portal Transparéncia do Municipio.

Certo de Vosso atendimento, colocamo-nos & disposi¢ao para quaisquer davidas.

Segue anexo cépia da denuncia e-OUV, e Oficio do Ministério Publico Estadual,
Instrugdo Normativa STR n° 01/2018.

Ponto Belo-ES, 29 de marc¢o de 2019.

Atenciosamente.

Rosangelo Felix Kretli
Controlador Geral



