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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01- do Sistema de Educacdo-SEC
DE 01 de outubro de 2018

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS PARA A
REALIZACAO DE TRANSPORTE ESCOLAR DE
ALUNOS MATRICULADOS NA REDE PUBLICA DE
ENSINO DO MUNICIPIO DE PONTO BELO- ES

Versao: 001

Aprovacao em:01/10/2018

Ato de Aprovacao: Decreto Municipal N° 645/2018

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Educacao Cultura e
Esporte

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instituicao Normativa tem por finalidade disciplinar e
regulamentar as rotinas e procedimentos para gerenciamento e
controle do Transporte Escolar, a fim de garantir a seguranca e o
bem estar dos usuarios.

. CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange a Secretaria Municipal de Educacao, especificamente
o servico de Transporte Escola, através da Geréncia de Transporte
Escolar.

CAPITULO III
DOS CONCEITOS

Art. 3° O Transporte Escolar € um dever pertinente ao Estado de
garantir o acesso e a permanéncia dos alunos da educacao basica
publica, nos estabelecimentos escolares, em especial os residentes
em area rural que necessitem de transporte escolar.
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CAPITULO 1V
DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instituicdo Normativa tem por base legal e
regulamentar as seguintes legislacdes: Constituicdo Federal - Artigo
n® 208; Lei Federal n® 10.709/2003, Lei Federal n° 9.503/1997
(Cédigo de Transito Nacional); Lei Federal n® 9.394/96 (Estabelece
Diretrizes e Bases da Educacao Nacional); Lei Federal N©°
11.494/2007 (Regulamenta o FUNDEB); Lei Federal n°® 8.666/93
(Licitacdes e Contratos).

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5° - S3o procedimentos a serem adotados pela Unidade
Executora do transporte escolar publico no Municipio de Ponto belo:

§ 1° Do Servico de Transporte Escolar:

I - O Servico de Transporte Escolar tem por objeto garantir aos
estudantes da rede publica de ensino, residentes em &areas rurais, o
acesso a escola mais proxima de sua residéncia;

II - O Transporte Escolar devera realizar ligacdes da residéncia a
escola, para os estudantes da rede publica de ensino morador de
area rural;

III - Para ter direito ao Transporte Escolar, o aluno da rede publica
estadual e municipal de ensino, devera residir na zona rural a uma
distancia superior a trés quildbmetros de sua unidade escolar, ou da
linha tronco de onde circula o transporte;

IV - O periodo maximo em que os estudantes devem permanecer
dentro do veiculo, ndo serd superior a quatro horas, ficando
entendido entre ida e volta de duas horas cada;

V - A responsabilidade do Poder Publico para com o transporte de
alunos das escolas publicas tem como referéncia a linha tronco,
sendo de responsabilidade da familia o transporte do aluno de sua
residéncia até a linha tronco, quando a distancia nao ultrapassar a 3
(trés) Km;
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VI - O veiculo do Transporte Escolar sera de uso exclusivo para o
transporte de estudantes, ndo sendo permitida a venda de qualquer
produto alimenticio e/ou outros no interior dos mesmos.

8§ 2° Da Responsabilidade da Secretaria Municipal de Educacao
Cultura e Esporte/ Geréncia de transporte Escolar:

I - A Secretaria Municipal de Educacdao através da Geréncia de
Transporte Escolar podera emitir anualmente a carteira de
Identificacdo do estudante, exclusivo para o uso do Transporte
Escolar; o estudante que nao precisar mais do servico do Transporte
Escolar devera devolver a carteira para a Secretaria supracitada;

II - O responsavel pelo servico de transporte Escolar devera estar
apto a receber queixas de pais, alunos e municipios, ficando
incumbido de buscar as solugdes cabiveis e de manter a Secretaria
Municipal de Educagao informada sobre o assunto;

III - Para exercer a funcao de fiscalizacdo s6 poderao embarcar e
acompanhar o servico de Transporte Escolar, os membros do
Conselho de Acompanhamento do FUNDEB ou pessoas credenciadas
pela Secretaria Municipal de Educacao.

8§ 3°da Contratacao dos Servicos de Transporte Escolar:

I — A contratagdao de servigos para o transporte Escolar sera através
de processo licitatoério;

II - A contratagdo do servico observara o calendario escolar do ano
em curso, e tera valores definidos de acordo com o percurso e
considerando valores determinados pela Secretaria de Estado da
Educacao;

IIT - Serao contratados somente os veiculos que estejam
rigorosamente dentro das condicdes de seguranca de transito,
devidamente licenciados e autorizados pelos érgaos competentes.

8§ 4° Da Obrigacao do Condutor do Veiculo de Transporte
Escolar:

I - Manter os veiculos em boas condicdes de uso, conservacao e
higiene;
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II - Manter atualizada a frequéncia diaria dos veiculos, assinado a
folha de ponto diariamente;

IITI - Comunicar por escrito a direcdao da escola as ocorréncias do
roteiro;

IV - Chegar as escolas com antecedéncia de até 10 minutos antes do
inicio das aulas e retornar até 15 minutos apds o término da mesma;

V - Responsabilizar-se pelo zelo e cuidado com os alunos durante
todos os itinerarios, bem como pelas penalidades sofridas em caso de
infracao;

VI - Manter a velocidade maxima e minima conforma orienta as leis
de transito;

VII - Efetuar revisdao periddica nos veiculos do transporte escolar de
acordo com as instrugoes do DETRAN;

VIII - Cumprir as Leis de Transito;

IX = Nao fumar no interior do veiculo;

X - Trajar-se adequadamente, utilizando camisas com manga, calgas
compridas, bermuda, saia, sapatos, ténis ou sandalias presas aos

calcanhares;

XI - Conduzir os veiculos até o destino final sem interrupcao
voluntaria da viagem;

XII - Tratar com cortesia os escolares e o publico;

XIII - Aproximar o veiculo da guia da calcada para realizar o
embarque e desembarque de passageiros;

XIV - Permitir e facilitar a fiscalizacao pelos agentes da autoridade
de transito;

XV - Recolher, guardar e posteriormente entregar, no prazo de 01
(um) dia qualquer objeto esquecido no interior do veiculo;

XVI - Manter-se com decoro e correcoes devidos;

XVII - Orientar os escolares, coibindo comportamentos inadequados
durante a viagem, mantendo-os sentados e evitando atitudes que
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possam afetar a concentracao na conducdo do veiculo e colocando
terceiros em risco;

XVIII - Prestar informagdes aos pais ou responsaveis pelos
escolares, quando solicitado, ou sempre que observar
comportamentos inadequados durante a viagem, que possam
comprometer as atividades da conducdao do veiculo ou colocar em
risco outros usuarios ou terceiros;

XIX = O condutor do veiculo deve ter mais de 21 anos, ser habilitado
na categoria D e possuir curso para transporte de escolar; nao ter
cometido infracdo grave ou gravissima nem ser reincidente em
infracdes médias durante os Ultimos 12 meses.

8§ 59 dos Veiculos para o Transporte Escolar:

I - Somente podera ser incluido no servico do Transporte Escolar
veiculo tais como: 6nibus, micro-6nibus, vans e Kombi;

II - A lotacdo dos veiculos do Transporte Escolar devera obedecer ao
estabelecido no Certificado de Registro de Veiculo — CRV;

III - Todos os veiculos do Transporte Escolar devem ter o cinto de
seguranca e demais acessoérios de uso obrigatério;

IV - Os veiculos do Transporte Escolar devem ter a faixa amarela
nas laterais traseiras dos veiculos, onde devera vir escrito em preto
ou vice e versa a palavra ESCOLAR;

V - Os veiculos destinados ao Transporte Escolar devem estar
rigorosamente dentro das condicdes de higiene e seguranga no
transito, licenciados e autorizados pelos 6érgaos competentes,
devendo ser apresentados novos documentos validos por ocasido do
vencimento dos mesmos.

§ 6° Sao Responsabilidade do Usuario/estudantes que
utilizam o transporte escolar:

I — Manter-se sentados enquanto o veiculo estiver em movimento;
II - Respeitar o condutor do veiculo;

III - Evitar conversa com o motorista enquanto ele estiver dirigindo;
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IV - Comunicar através de relatério escrito ao conselho Deliberativo
da Comunidade Escolar, diretor da escola e a Secretaria Municipal de
educacdo/Geréncia de Transporte Escolar as ocorréncias do roteiro;

V - Descer e subir do veiculo somente quando o mesmo estiver
totalmente parado;

VI - Usar o cinto de seguranca;

VII - Estar no ponto de embarque localizado na linha mestra &
unidade escolar e vice versa;

VIII - N3o fumar no interior do veiculo;

IX - Nao portar e/ou ingerir bebida alcodlica de qualquer espécie,
bem como, qualquer tipo de droga ilicita;

X = Nao portar arma de nenhuma natureza;

XI - Nao danificar (rasgar, cortar, furar, riscar) poltronas, arrancar
cintos de seguranga ou danificar portas e demais partes do veiculo;

8§ 7° Da Responsabilidade da Direcao Escolar:

I - Acompanhar a chegada do Transporte Escolar, e havendo
auséncia repetidamente da frequéncia do estudante na escola, a
direcdo buscara informacdo junto ao motorista se o estudante esta
usando o servico de transporte escolar. Caso o mesmo estiver
fazendo o uso do servico, a escola deverd informar a familia e a
Secretaria Municipal de Educagdao Cultura e Esporte/Geréncia de
transporte Escolar para tomar as devidas providéncias;

II - Encaminhar por escrito a Secretaria Municipal de Educagao
Cultura e Esporte/Geréncia de Transporte Escolar, ocorréncias nao
resolvidas entre a escola e o servigo de transporte;

III - Encaminhar até o terceiro dia (til do més subsequente a
planilha de frequéncia dos motoristas, atestando dias trabalhados e
as faltas ocorridas durante o més anterior.

. CAPITULO VI
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 6° Os servicos de Transporte Escolar contratados também
deverao observar esta Instrugao Normativa no que couber;
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Art. 7° Fica vedado ao proprietario do veiculo ampliar a capacidade
de lotagao do veiculo para fins de Transporte Escolar;
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Art. 82 O numero de estudantes transportados deve ser igual ou
menor ao da capacidade estabelecida pelo fabricante do veiculo;

Art.9° Os casos nao previstos nesta instrucao deverao ser dirimidos
pela Geréncia de Transporte Escolar da Secretaria Municipal de
Educacao Cultura e Esporte.

Art. 10° Esta instrucao entra em vigor na data de sua publicagao.

Ponto Belo- ES, 01 de outubro de 2018

Sergio Murilo Moreira Coelho
Prefeito Municipal

Rosangelo Felix Kretli
Controlador Interno
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DECRETO NORMATIVO N.2 645/2018

“APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA DE
EDUCAGCAO SEC N2 001/2018, QUE DISPOE SOBRE OS
PROCEDIMENTOS PARA A REALIZAGAO DE TRANSPORTE
ESCOLAR".

O Prefeito Municipal de Ponto Belo, Estado do Espirito Santo, no uso das atribuigées
legais e;

- Considerando as exigéncias contidas nos artigos 31 e 74 da Constitui¢ao Federal, no
paragrafo Unico do art. 54 e art. 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal e artigos 29, 70,
76 e 77 da Constituicdo Estadual; Lei Municipal n2350/2012, e a Resolugdo n?
227/2011 e 257/2013 do TCE-ES;

DECRETA:

Art. 12 - Fica aprovada a Instru¢ao Normativa do Sistema de Educacdao SEC n2.
001/2018, que segue anexa como parte integrante do presente decreto.

Paragrafo Unico — A Instrugdo Normativa a que se refere o caput dispde sobre rotinas
e procedimentos para gerenciamento e controle do Transporte Escolar, a fim de
garantir a seguranga e o bem estar dos usudrios de transporte escolar do Municipio
de Ponto Belo-ES.

Art. 22 - Todas as Instru¢6es Normativas apds sua aprovac¢ao e publicagao deverdao
ser executadas e aplicadas pelas Unidades Administrativas.

Art. 32 - Cabera a Unidade Central de Controle Interno — UCCI e Secretaria Municipal
de Educagao prestar os esclarecimentos e orientacdes a respeito da aplicagao dos

dispositivos deste Decreto.

Art. 42 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicoes em contrario.

Ponto Belo-ES, 01 de outubro de 2018.

SERGIO MURILO MOREIRA COELHO
Prefeito Municipal



