DECRETO N° 1461/2015
DE 21 de julho de 2015

“Aprova a IN- SSP N°01/2015 que “Dispée
sobreorientagbes e procedimentos para o
funcionamento, o controle e a dispensagdao de
medicamentos e a distribuicio de materiais médicos

clinicos”.

O Prefeito de Pinheiros Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuigdes que lhe sao conferidas pela lei, e,

CONSIDERANDO:

O disposto na Lei n° 1.169 de 26 de setembro de 2013, alterada pela
Lei n° 1.206 de 07 de maio de 2014, que “Dispoe sobre o Sistema de Controle
Interno no Municipio de Pinheiros/ES no ambito do Poder Executivo, incluindo
as administragoes Direta e Indireta, de forma integrada e da outras
providéncias”;

O disposto na Lei Municipal n° 0226 de 23 de setembro de 1992 e
suas alteracdes, que “institui a Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal
de Pinheiros-ES e da outras providéncias”.

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugcdo Normativa-SCO n° 01 que
“Dispoe sobre orientagoes e procedimentos para o funcionamento, o controle
e a dispensacao de medicamentos e a distribuicao de materiais médicos
clinicos” que passa ser integrante deste Decreto.

Art. 2° O presente Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao, revogadas as disposi¢gdes em contrario.

PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PINHEIROS
Em, 21 de julho de 2015.

ANTONIO CARLOS MACHADO
Prefeito Municipal



INSTRUGCAO NORMATIVA SSP N° 01/2013

“Dispoe sobre orientagcbées e procedimentos
para o funcionamento controle e a dispensagao
de medicamentos e a distribuicdao de materiais
médicos clinicos.”

Versao: 001

Aprovagao em: 21/07/2015

Ato de aprovagao: Decreton® 1461/2015

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Saude,através da Coordenacao da
Assisténcia Farmacéutica e Comissao de Farmacia e Terapéutica do Municipio de
Pinheiros.

CAPITULO|
DA FINALIDADE
Art.1° A presente Instrucdo Normativa tem por finalidade dispor sobre as rotinas
relacionadas & dispensagdo de medicamentos aos usuarios do Sistema Unico de
Saude -SUS e Distribuicado de Material Médico-Clinico para os estabelecimentos de
saude, com o proposito de padronizar as condutas relacionadas na dispensacgao
e abastecimento de medicamentos pela Farmacia Cidada Municipal, Unidade
de Dispensacgdo de Sao Joao do Sobrado,Hospitale CAF.

CAPITULOII
DA ABRANGENCIA
Art.2° A presente Instru¢do Normativa abrange a Unidade de Dispensagédo de Séo
Jodo do Sobrado, a Farmacia Cidada Municipal, o Almoxarifado da Secretaria
Municipal de Saude de Pinheirose CAF, todas as Unidades solicitantes de Materiais
Meédicos Hospitalares do Municipio e o Hospital de Pinheiros, quer como executores
de tarefas ou como responsaveis pela solicitagdo, guarda e distribuicdo dos
medicamentos e materiais médico hospitalares e clinicos.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS
Art.3°. Para os fins desta Instrucido Normativa considera-se:

I- Almoxarifado: ambiente destinado a estocagem de medicamentos e produtos
para a saude;

ll- Central de Abastecimento Farmacéutico - CAF: unidade de assisténcia
farmacéutica que serve para o armazenamento de medicamentos e correlatos, onde

sao realizadas atividades quanto a sua correta recepgéao, estocagem e distribuicéo;
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lll- Classe Terapéutica: categoria que congrega medicamentos com propriedades
e/ou efeitos terapéuticos semelhantes;

IV- Denominagao Comum Brasileira - DCB: denominagao do farmaco ou principio
farmacologicamente ativa aprovada pelo érgao federal responsavel pela Vigilancia
Sanitaria;

V- Dispensacao: ato de fornecimento de medicamentos, materiais médicos
hospitalares einsumos farmacéuticos ao consumidor de medicamentos, insumos
farmacéuticos e correlatos, a titulo remunerado ou n&o;

VI- Doenga Aguda: doencga relativamente grave de curta duracéo;

Vil-Doenga Cronica: doenga que tem uma ou mais das seguintes caracteristicas:
sao permanentes, deixam incapacidade residual, sdo causadas por alteracéo
patolégica nao reversivel, requerem treinamento especial do paciente para
reabilitacdo, pode-se requerer um longo periodo de supervisdo, observagdo ou
cuidado. E uma doencga que persiste por periodos superiores a seis meses e ndo se
resolve em um curto espago de tempo. Sao exemplos de doenga crbnica: diabetes,
doenca de Alzheimer, hipertensdo, asma, AIDS, doencas autoimunes, entre outras.
As doengas crénicas acompanham o individuo durante um tempo relativo da sua
vida e, em muitos casos nao ha cura, apenas tratamentos perioddicos, tornando-se
assim um agravante no bem-estar e qualidade de vida do individuo;

VIII- Fluxograma: demonstracdo grafica das rotinas de trabalho relacionada as
atividades/competéncias desempenhadas pelas unidades executoras para
efetivacdo desta Instrucdo Normativa;

IX-Sistema de Informatizagdao das Unidades de Dispensacgao: Sistema de gestao
da assisténcia farmacéutica que atua como estratégia de qualificacdo da gestao,
contribuindo para a ampliagcdo do acesso e a promocgado do uso racional dos
medicamentos essenciais e controle de estoque.

X- Material Médico-Clinico: materiais médicos, hospitalares, odontoldgicos,
laboratoriais € medicamentos indispensaveis as atividades dos profissionais de
saude nesses ambientes. Produto para a saude, tal como, equipamento, aparelho,
material, artigo ou sistema de uso ou aplicagdo médica, odontologica ou laboratorial,
destinada a prevencao, diagndstico, tratamento, reabilitagdo ou anticoncepcéo e que
nao utiliza meio farmacoldgico, imunoldgico ou metabdlico para realizar sua principal
funcdo em seres humanos podendo, entretanto, ser auxiliado em suas fungdes por
tais meios;



XI- Medicamento: produto farmacéutico, tecnicamente obtido ou elaborado, com
finalidade profilatica, curativa, paliativa, de controle ou para fins de diagndstico;

Xll- Profissional de Saude Prescrito: cirurgido-dentista, enfermeiro e médico da
rede de servigos municipal do SUS;

Xlll- Receita ou Prescrigao: € um documento escrito e dirigido ao farmacéutico,
definindo qual o medicamento e como deve ser fornecido ao paciente, e a este,
determinando as condicdes em que o medicamento deve ser utilizado. E efetuada
por profissional devidamente habilitado;

XIV- Relagao Municipal de Medicamentos Essenciais - REMUME: estabelece o
elenco de medicamentos utilizados na Atengao Basica do Municipio de Pinheiros.

XV- Ralagao Nacional de Medicamentos Essenciais - RENAME: & um
instrumento oficial que norteia a definicdo das politicas publicas para o acesso aos
medicamentos no ambito do Sistema de Saude brasileiro;

XVI- Unidade de Dispensagao de Medicamentos -: ambiente localizado junto a um
estabelecimento de saude municipal onde ocorre a dispensacao de medicamentos;

XVII- Uso Racional de Medicamentos: ocorre quando o paciente recebe o
medicamento apropriado a sua necessidade clinica, na dose correta, por um periodo
de tempo adequado e ao menor custo, para si e para a comunidade. Medicamentos
€ toda substancia ou associacao de substancias utilizadas para modificar ou explorar
sistemas fisioldgicos ou estado patoldgicos, para o beneficio do receptor.

CAPITULO IV

DA BASE LEGAL
Art. 4°- A presente Instrucdo Normativa tera como base legal:
I- Na Constituicao Federal; 05 de agosto de 1988 (artigos 31, 70, 74 e 196 a 200) ,
ll-Portaria SVS/MS n° 344/1998 (regulamento técnico sobre substancias e
medicamentos sujeitos a controle especial e suas atualizagdes),
llI-Portaria SVS/MS n° 06/1999 (aprova a instrugdo normativa SVS/MS n° 344/1998),
IV-Portaria n° 533/2012 (elenco de medicamentos e insumos da Relagdo Nacional
de Medicamentos Essenciais — RENAME — no ambito do Sistema Unico de
Saude/SUS).
V-Resolugdo RDC n° 20/2011 (Controle de medicamentos a base de substancias
classificadas como antimicrobianos, de uso sob prescricdo, isoladas ou em
associacao).
VI- Portaria MS n°. 2583/2007 (elenco de medicamentos e insumos disponibilizados
pelo SUS, nos termos da Lei 11.347/2006, aos usuarios portadores de Diabetes
Mellitus).



Vll-Portaria GM/MS n° 1.555/2013 (Normas de financiamento de execucgé&o do
Componente Basico da Assisténcia Farmacéutica no ambito do SUS).

VllI-Portaria n°. 344/98 e 06/99, da ANVISA.

IX- Portaria n°. 1.179, de 17 de junho de 1996 da ANVISA. REMUME PINHEIROS
2014/2015,

X- Lei Organica Municipal arts. 171 a 178.

Xl-Lei Municipal n° 1169 de 26 de setembro de 2013 e alteragdes(1206 de 07 de
maio de 2014).

Xll- Resolugdo N° 11 de 22 de margco de 2011 (Dispbe sobre o controle da
substancia Talidomida e do medicamento que a contenha).

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art.5°. Da Secretaria Municipal de Saude:

I- Manter atualizada e orientar as Unidades de Dispensacdo, Farmacia Cidada
Municipal, CAF, Hospital de Pinheiros, Almoxarifado e as Unidades de Saude
solicitantes, quanto a execugao desta Instrugdo Normativa, supervisionando sua
aplicagao;

ll- Promover a divulgagao e implementagao desta Instrugdo Normativa;

lll- Disponibilizar os meios materiais para as unidades executoras, a fim de que
essas possam cumprir as determinagdes previstas nesta Instrucdo Normativa.

Art.6°. Das Unidades de Dispensacdo de Medicamentos, Farmacia Cidada, do
Hospital de Pinheiros e Farmacia de Sao Joao do Sobrado.

I- Alertar a SEMUS sobre alteragcdes que se fizerem necessarias nas rotinas de
trabalho, objetivando sua otimizagéo, tendo em vista, principalmente o controle e
dispensacédo de medicamentos;

ll- Manter esta instrucdo Normativa a disposi¢ao de todos os funcionarios/servidores
publicos, zelando pelo fiel cumprimento da mesma;

lll- Cumprir fielmente as determinagdes contidas nesta Instrucdo Normativa,
relacionadas ao controle e dispensacdo de medicamentos e ao controle e
distribuicdo materiais médicos-clinicos nos estabelecimentos de saude municipais;

IV- Solicitar a SEMUS os meios materiais para as unidades executoras, a fim de que
essas possam cumprir as determinagdes previstas nesta Instru¢do de Normativa;



V- Cabe a Farmacia Cidada a responsabilidade por realizar o cadastramento de
pacientes insulino-dependentes para fornecimento de insumos (seringas para
aplicacao de insulina, tiras e lancetas para puncao digital).

Art.7°. Do Almoxarifado, CAF e Hospital

I- Alertar a SEMUS sobre alteragcdes que se fizerem necessarias nas rotinas de
trabalho, objetivando sua otimizacdo, tendo em vista, principalmente o
acondicionamento, estoque, controle e distribuicdo dos medicamentos e materiais
meédico-clinico;

ll- Manter esta instrugdo normativa a disposi¢cao de todos os funcionarios/servidores
publicos, zelando pelo fiel cumprimento da mesma;

I-Cumprir fielmente as determinagdes contidas nesta instrucdo normativa,
relacionadas ao acondicionamento, estoque, controle e dispensacdo dos
medicamentos e distribuicdo dos materiais médico-clinico;

IV- Solicitar a SEMUS os meios materiais para as unidades executoras, a fim de que
essas possam cumprir as determinagdes previstas nesta Instrucado de Normativa;

V- Realizar o correto armazenamento, controle de estoque e prazos de validade e a
dispensacdo dos medicamentos e insumos do componente basico da assisténcia
farmacéutica as UDM’s e Farmacia Cidada, Hospital de Pinheiros;

VI- Garantir o abastecimento UDM’s e Farmacia Cidada, Hospital de Pinheiros; com
relagao a dispensacido de medicamentos.

Art.8° - Da Responsabilidade Técnica

I-O responsavel pela Assisténcia Farmacéutica no Municipio € o Farmacéutico e o
mesmo devera observar as normas e legislagdes pertinentes da (ANVISA);

ll- Cabe ao profissional Farmacéutico das Unidades de Saude responder sobre a
Responsabilidade Técnica; (RT) perante o Conselho Regional de Farmacia do
Espirito Santo;

lll- Os medicamentos sujeitos ao controle especial devem ter a verificacdo de
estoque e a guarda da chave dos armarios deve ficar sobre responsabilidade do
farmacéutico.

CAPITULO VI
DO CADASTRO NO SISTEMA UNICO DE SAUDE



Art.9°. Para proceder com a retirada de medicamentos nas Unidades, Farmacia
Cidada sera necessaria a realizagdo do prévio cadastro do usuario, através do
Sistema de Informatizagcdo da Assisténcia Farmacéutica do Municipio de Pinheiros.

Art.10°. Para a realizacdo do cadastro de que trata o artigo anterior, o usuario ou
seu representante legal devera apresentar os seguintes documentos (do usuario):

I- Cartdo Nacional do SUS
ll- Documento Oficial com foto (RG, Carteira de Habilitagdo ou Carteira de Trabalho);
lll- Comprovante de residéncia.

IV- Certidao de Nascimento (para criangas).

CAPITULO VII
DA PRESCRICAO DE MEDICAMENTOS

Art.11- Ao usuario sera garantido o acesso universal e igualitario a Assisténcia
Farmacéutica desde que satisfaca, cumulativamente, as condi¢cbes abaixo:

I- Estar assistido por agdes e servigos de saude do SUS;

ll- Ter o medicamento sido prescrito por profissional de saude, no exercicio regular
de suas fungdes no SUS;

lll- Estar a prescricdo em conformidade com a RENAME e os Protocolos Clinicas e
Diretrizes Terapéuticas ou com a relagao especifica complementar estadual, distrital
ou municipal de medicamentos (REMUME);

IV- Ter a dispensacao ocorrido em unidades indicadas pela dire¢gao do SUS.

Art.12. Todas as prescricbes de medicamentos da rede de servicos municipal do
SUS para serem atendidas deverdao ser precedidas de consulta, devidamente
registrada em prontuario, sujeitas ao controle e avaliagdo nas supervisdes técnicas
e/ou auditorias de rotina.

Art.13. Todas as prescrigcdes de medicamentos deverao apresentar:

I- Redagao em letra legivel, a tinta ou impressa, sem rasuras ou emendas;

ll- Identificagao da unidade de atendimento;



lll- Nome completo do usuario;

IV- Identificagdo dos medicamentos pela Denominagado Comum Brasileira-DCB, em
consonancia com a legislagcéo vigente, néao sendo permitido o uso de abreviaturas e
nome comercial;

V- Concentragao, forma farmacéutica, quantidade e posologia (dose, frequéncia e
duragéo do tratamento) dos medicamentos

VI- Ser apresentada em 2 (duas) vias e prescritas em receituario padrédo adotado
pelo Municipio; e

VII- Possuir data de emissao, assinatura e carimbo de identificagcdo do prescritor
legivel, contendo numero do registro no CRM, CRO ou COREN.

Paragrafo unico. Caso a prescricdo deixe de atender a um dos elementos exigidos
nos incisos deste artigo, o servidor publico responsavel pela dispensagdo nao
entregara o medicamento ao usuario.

Art.14-Para efeito de dispensagao na rede municipal de saude, as prescricoes de
medicamentos terdo validade por 30 (trinta) dias, contados a partir da data de sua
emissao, exceto prescricoes de:

I-Medicamentos pertencentes as classes terapéuticas-antibiotico-antimicrobianos:
terdo validade de 10 (dez) dias a partir da data de sua emisséo, de acordo com o
disposto em legislagéo especifica vigente;

ll- Medicamentos pertencentes ao Programa de Hiperdia (para tratamento de
hipertensao e diabetes), outras doengas crbénicas (por exemplo: Asma, Osteoporose,
Dislipidemia, Hipotireoidismo),anticoncepcionais orais e injetaveis, com indicacado de
uso continuo poderdo ser prescritos no CARTAO DE USO CONTINUO e ter validade
por até 6 (seis) meses, apds o término desse periodo o cartdo devera ser renovado.
Se forem prescritos em receituario comum, sera dispensado para 30 dias e orientado
a fazer o cartdo.

lll- Medicamentos pertencentes a classe terapéutica - Talidomida: a Notificacdo de
receita tera validade de 20 (vinte) dias a partir da data de sua emisséo e somente
dentro da unidade federativa onde foi emitida.

Art.15. As prescricbes de medicamentos emitidas por cirurgides-dentistas deverao
ater-se aos eventos que acometem sua area de atuacao clinica e:



I- no nivel basico de atengdo a saude, medicamentos analgésicos n&o-opiodides,
antieméticos, anti-inflamatorios, anti-infecciosos (antibacterianos, antifungicos,
antivirais, antissépticos);

ll- Conter, se necessario, medicamentos ansioliticos e analgésicos opidides, em
situacdes relacionadas ao controle da dor odontologica.

Art.16 As prescricdes de medicamentos emitidas por enfermeiros deverdo ater-se
aos eventos que acometem sua area de atuacgao clinica e constantes no Programa
de Saude da Mulher e Planejamento Familiar e/ou ainda, estar descrito nos
Protocolos do Ministério da Saude e do municipio de Pinheiros.

Paragrafo unico. As prescricbes de medicamentos emitidas por enfermeiros
deverdo ser realizadas em receituario préoprio (Receituario de Enfermagem),
obedecendo ao estabelecido nos Protocolos da Estratégia de Saude da Familia -
ESF e legislacéo especifica.

Art.17. A prescrigdo dos medicamentos sujeitos a controle especial devera observar
o disposto em legislacéo especifica, merecendo destaque as seguintes informacoes:

I- A Notificagdo de Receita devera estar preenchida de forma legivel, sendo a
quantidade em algarismos arabicos e por extenso, sem emenda ou rasura;

ll- As prescrigdes por cirurgides dentistas sé poderédo ser feitas quando para uso
odontoldégico.

SECAO |
NOTIFICAGAO DE RECEITA B (AZUL)

Art.18. A Notificagdo de Receita "B" (ANEXO Il), de cor azul, impressa as expensas
do profissional ou da instituicdo, tera validade por um periodo de 30 (trinta) dias
contados a partir de sua emissdao e somente dentro da Unidade Federativa que
concedeu a humeragao.

Art.19. A Notificagdo de Receita "B" podera conter no maximo 5 (cinco) ampolas e,
para as demais formas farmacéuticas, a quantidade para o tratamento
correspondente no maximo a 60 (sessenta) dias.



Art.20. Acima das quantidades previstas na legislagdo vigente, o prescritor deve
preencher uma justificativa contendo a Classificagao Internacional de Doenga - CID
ou diagndstico e posologia, datar e assinar, entregando juntamente com a
Notificacdo de Receita “B” ao paciente para receber a medicagdo no ambito do SUS.

SECAO I
RECEITA DE CONTROLE ESPECIAL (BRANCA CARBONADA)

Art.21. O formulario da Receita de Controle Especial (ANEXO lll), valido em todo o
Territorio Nacional, devera ser preenchido em 2 (duas) vias, manuscrito,
datilografado ou informatizado, apresentando, obrigatoriamente, em destaque em
cada uma das vias os dizeres: "12 via - Retencdo da Farmacia ou Drogaria" e "2? via
- Orientagao ao Paciente"

Art.22. Na receita de Controle Especial devera estar escrita de forma legivel, a
quantidade em algarismos arabicos e por extenso, sem emenda ou rasura e tera
validade de 30 (trinta) dias contados a partir da data de sua emissdo para
medicamentos a base de substancias constantes das listas “C1” (outras substancias
sujeitas a controle especial - Anexo) e “C5” (anabolizantes - Anexo) descritas na
legislagao sanitaria vigente

Art.23. A prescrigado podera conter em cada receita, no maximo 3 (trés) substancias
constantes da lista "C1" (outras substancias sujeitas a controle especial) ou
medicamentos que as contenham.

Art.24. A quantidade prescrita de cada substancia constante da lista "C1" (outras
substancias sujeitas a controle especial) ficara limitada a 5 (cinco) ampolas e para as
demais formas farmacéuticas, a quantidade para o tratamento correspondente a no
maximo 60 (sessenta) dias de tratamento.

Art.25. No caso de prescrigao de substancias ou medicamentos antiparkinsonianos
e anticonvulsivantes, a quantidade ficara limitada até 60 (sessenta) dias de
tratamento.

Art. 26. Acima das quantidades previstas, o prescritor devera apresentar justificativa

com o CID ou diagnéstico e posologia, datando e assinando as duas vias.
SECAO Il
NOTIFICAGAO DE RECEITA DE TALIDOMIDA

Art.27. O medicamento a base de Talidomida podera ser prescrito de acordo com as
indicagoes listadas em legislagdo sanitaria especifica (Resolugdo RDC N° 11, de
22/03/2011) e descritas na bula aprovada pela Anvisa.
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Art.28. A prescricdo do medicamento Talidomida somente podera ser realizada por
meédicos inscritos no Conselho Regional de Medicina (CRM) e cadastrados pela
Anvisa (Resolucédo N° 1, de 22/03/11).

Art.29. A prescricdo de medicamentos a base de Talidomida deve ser realizada por
meio de Notificagdo de Receita de Talidomida acompanhada do Termo de
Responsabilidade e Esclarecimento.

§ 1°. A Notificagdo de Receita de que trata o caput deste artigo € individual e
intransferivel, devendo conter somente o medicamento Talidomida.

§ 2° A Notificagdo de receita de que trata o caput deste artigo tera validade de 20
(vinte) dias, contados a partir da data de sua emissao e somente dentro da unidade
federativa onde foi emitida.

§ 3°. A quantidade de Talidomida por prescricdo, em cada Notificagcdo de Receita,
nao podera ser superior a necessaria para o tratamento de 30 (trinta) dias.

Art.30. O medicamento Talidomida somente podera ser dispensado por
farmacéutico e mediante a apresentacdo e retencado da Notificacdo de Receita de
Talidomida e do Termo de Responsabilidade/Esclarecimento.

Art.31. O farmacéutico, no ato da dispensagdao do medicamento Talidomida, devera
preencher os campos existentes na embalagem secundaria do referido medicamento
e orientar o paciente sobre o uso correto, conforme a prescricdo médica e os riscos
relacionados.

Art.32. A primeira via da Notificacdo de Receita de Talidomida sera devolvida ao
paciente devidamente carimbada, como comprovante da dispensacao, e a segunda
via devera ser retida pela unidade publica dispensadora.

Art.33. O farmacéutico da unidade publica dispensadora somente podera dispensar
o medicamento Talidomida quando todos os itens da Notificagdo de Receita e do
Termo de Responsabilidade e Esclarecimento estiverem devidamente preenchidos e
legiveis.

Art.34. E proibida a violagdo da embalagem secundaria para a dispensagao
fracionada do medicamento Talidomida.

CAPITULO VI
DA DISPENSAGAO DE MEDICAMENTOS
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Art.35. E direito de todo usuario retirar os medicamentos descritos em receituario
adequado e emitido por profissional inserido no SUS (médicos, odontdlogos,
enfermeiros) nas unidades dispensadoras.

Art.36. E proibido aos servidores publicos que laboram nas UDM’'s e Farmacia
Cidada Municipal dispensar medicamentos:

I- Cuja posologia para o tratamento ndo possa ser concluida dentro do prazo de
validade do medicamento dispensado;

ll- Para menores de 16 anos desacompanhados

lll- Cujo receituario esteja ilegivel ou que contenha rasuras, emendas, e/ou que
possam induzir ao erro ou confusao;

IV - Em prescri¢gdes ndo emitidas por servigos publicos de saude.

Art.37. As prescrigdes originadas em instituigdes publicas do SUS emitidas em outra
municipalidade e/ou por Instituicdes Filantropicas poderao ser atendidas, desde que
0 usuario comprove ser morador do municipio de Pinheiros, mediante a
apresentacdo de comprovante de endereco no ato do fornecimento do
medicamento.

Art.38. Para o atendimento de prescrigdes que contenham medicamentos sujeitos a
controle especial, a idade minima exigida para a retirada do medicamento sera de 18
anos, conforme o preconizado em legislagado sanitaria vigente.

Art.39. A dispensagdo de medicamentos sera realizada para o equivalente a 30
(trinta) dias de tratamento, e/ou obedecendo-se a posologia e a duracdo do
tratamento definido pelo prescritor

Art.40. A dispensagdao de medicamentos pertencentes as classes terapéuticas
listadas abaixo devera levar em consideragao as seguintes informacgdes:

I- Medicamentos pertencentes a classe terapéutica-antimicrobianos: seréao
dispensados de acordo com o disposto em legislagao especifica (Resolugdo RDC n°.
20 de 05/05/2011), podendo, em situagbes de tratamento prolongado, o mesmo
receituario poder ser utilizado para aquisi¢gdes posteriores, dentro de um periodo
maximo de 90 (noventa) dias a contar da data de sua emissdo. Nesta situacéo
especifica, a receita devera conter a indicagao de uso continuo, com a quantidade a
ser utilizada a cada 30 (trinta) dias, com a dispensacgao realizada em trés entregas
(para trés meses de tratamento);
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ll- Medicamentos pertencentes a classe terapéutica-analgésicos antitérmicos e anti-
inflamatdrios: serdo dispensados de acordo com o periodo de tratamento
especificado no receituario médico até o limite de 03 (trés) frascos ou 20 (vinte)
comprimidos, uma vez que os referidos medicamentos deverao ter sua utilizagao
suspensa caso ndo seja observada a melhora dos sintomas em até 3 dias, ou ainda
nao seja observada a melhora apds 24 horas de tratamento;

lll- Medicamentos sujeitos ao controle especial: serdo dispensados obedecendo ao
disposto em legislacdo especifica vigente (Portaria n°. 344 de 12/08/1998 e suas
atualizacdes e Resolugdo RDC n°. 11 de 22/03/2011); reutilizagdo das seringas por
até oito vezes).

IV- Medicamentos pertencentes ao Programa de Hiperdia (para tratamento de
hipertensdo e diabetes) ou outras doencas crbénicas (por exemplo: Asma,
Osteoporose, Dislipidemia, Doenga de Parkinson, Hipotireoidismo) com indicagéo de
uso continuo: seréo dispensados de acordo com a posologia definida pelo prescritor
e para o equivalente a 30 (trinta) dias de tratamento. Neste caso, a dispensagéo
posterior obedecera a duracdo do tratamento especificada no receituario médico,
desde que néo ultrapasse o periodo de maximo de 4 (quatro) meses de tratamento;

V- Medicamentos - Insulina Humana NPH 100UI/mL e Insulina Humana Regular
100Ul/mL: serao dispensados para o periodo de 30 dias de tratamento mediante
apresentacao de receituario médico atualizado emitido por instituigbes do SUS, em
duas vias, e recipiente de isopor com gelo, uma vez que o referido medicamento
possui caracteristicas termolabeis e necessita de controle de temperatura adequado
para garantir sua estabilidade e agdo medicamentosa;

Art.41. Fica padronizado que quando houver a prescricao de 01 (uma) caixa, serao
dispensados 20 (vinte) comprimidos/capsulas.

Art.42. Cada medicamento da receita que foi aviado deve receber o carimbo de
fornecimento, ser datado e ser especificada a quantidade aviada.

Art.43. E de responsabilidade da esfera municipal, através do almoxarifado , o
fornecimento de seringas com agulha acoplada para aplicagao de insulina exégena
destinada apenas aos usuarios insulinodependentes, de acordo com o disposto
definido na Portaria n° 2583/GM/MS/2007, bem como o fornecimento de glicosimetro
e fitas.

§ 1°. Para o fornecimento das referidas seringas, o usuario ou seu representante
devera apresentar obrigatoriamente o receituario médico atualizado (para fins de
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comprovacado de que o paciente € dependente de insulina do tipo exdégena) e as
seringas utilizadas anteriormente, acondicionadas em dispositivo adequado, também
distribuidos pela unidade, a fim de evitar acidentes, bem como dar destinagéo
adequada a este tipo de residuo infectante.

§ 2°. O quantitativo de seringas fornecidas sera realizado na quantidade para 1 més
(30 dias) de uso, independente do tipo de insulina.

Art.44. E proibida toda e qualquer dispensagdo de medicamentos que contrarie as
normas legais, sanitarias e técnicas estabelecidas neste manual.

Art.45. E obrigatério, no ato da dispensacdo do medicamento:

a)- Carimbar as duas vias da receita (Fornecido e/ou Falta), datar e anotar a
quantidade de medicamento fornecido ou sua falta;

b)- Devolver a 12 (primeira) via ao paciente;

c)- Cabe ao farmacéutico responsavel a dispensagdo dos medicamentos e a
orientagdo quanto ao uso correto dos mesmos.

Art.46-A dispensagdo dos medicamentos do Hospital de Pinheiros sdo de uso
exclusivo dos pacientes internos no Hospital e medicados no Pronto Socorro e
Emergéncia do Hospital de Pinheiros edevem seguir o Procedimento Operacional
Padrao constante na Unidade de dispensac¢ao do Hospital.

Da Dispensacgao de Insumos e Materiais

Art.47- As fitas para teste de glicemia e lancetas somente serdo dispensadas para o
auto monitoramento, para paciente insulinodependente com Cartdo Nacional do
SUS, mediante documento de retirada expedido pelo setor responsavel pelo
Programa;

Art.48- A quantidade de fita reagente dispensada deve ser estabelecida no cadastro
conforme as necessidades para o més;

Art.49- O fornecimento de preservativos ndo necessita de prescricao e seu acesso

deve ser facilitado com a disponibilizagao direta nos balcdes de recepcao das
Unidades de Saude;
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Art.50. Em nenhuma hipotese podera ser realizados procedimentos em usuarios
fora das Unidades de saude, exceto aos usuarios do SUS em tratamento domiciliar
com indicagao médica,;

Art.51- Cabe ao profissional de enfermagem a orientagdo quanto ao uso correto dos
insumos e materiais dos programas estocados na farmacia.

CAPITULO IX
DO CONTROLE E ABASTECIMENTO

SEGAO |
DA ELABORAGAO DOS PEDIDOS DE COMPRA DE MEDICAMENTOS

Art.52. No desempenho da funcdo de elaboracdo dos pedidos de compra de
medicamentos, compete aos farmacéuticos (responsaveis pela CAF e Hospital) e
responsavel almoxarifado.

I- Verificar a quantidade de medicamentos em estoque e duragdo do mesmo;

ll- Realizar anualmente solicitagdo decompras utilizando o sistema de registro de
precos- SERP da Secretaria Estadual de Saude do Espirito Santo - SESA ou
Licitacdo Municipal para aquisicdo de medicamentos.

SEGAO Il
DO RECEBIMENTODE MEDICAMENTOS ADQUIRIDOS

Art.53. No desempenho da funcdo de recebimento de medicamentos adquiridos,
compete aos farmacéuticos e servidores técnicos (capacitados), localizados nas
Unidades.

I- Conferir junto ao almoxarifado da SEMUS os medicamentos entregues pela
distribuidora e que dizem respeito a Assisténcia Farmacéutica do municipio,
observando o quantitativo, marca, lote e validade do medicamento fornecido através
da Autorizagao de Fornecimento de Medicamentos- AFM em maos;

ll- Realizar segunda conferéncia nas Unidades;

lll- Realizar a entrada do medicamento no estoque, utilizando-se o Sistema de
Gestdo da Assisténcia Farmacéutica disponibilizado pela Secretaria Municipal de
Saude;
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IV- Armazenar os medicamentos recebidos em seus devidos lugares, observando-
se. a temperatura ideal de armazenamento do ambiente (15 a 30°C). Com relagéo
aos medicamentos termolabeis, os mesmos deverdao ser armazenados sob
refrigeracao (8 a 15°C).

SEGAO Il
DA SEPARAGAO DAS REMESSAS DE MEDICAMENTOS

Art.54. No desempenho da funcdo de separacdo das remessas de medicamentos,
compete aos servidores técnicos (capacitados), localizado no almoxarifado.

I- Separar os medicamentos de acordo com as Requisicdes de Saida emitidas para
cada estabelecimento de saude municipal,

ll- Observar com atencao a quantidade e lote do medicamento que esta descrito na
Requisigdo de Saida;

lll- Em caso de inconformidades nas Requisicbes de Saida com o estoque da
Unidade,solicitar auxilio do farmacéutico responsavel;

IV- Identificar adequadamente as caixas (volumes) de medicamentos que serao
encaminhadas aos estabelecimentos de saude municipal.

SEGAO IV
DA ENTREGA DO MEDICAMENTO E MATERIAIS NO ESTABELECIMENTO DE SAUDE

Art.55. No desempenho da fungdo de entrega do medicamento na Unidade de
Saude, compete aos servidores técnicos (capacitados), localizados na almoxarifado:

I- Realizar a distribuicdo de medicamentos e materiais junto aos estabelecimentos
de saude municipais a partir de cada solicitacao

ll- Solicitar a assinatura da 1° via da requisicdo de saida pelo servidor responsavel
pelo recebimento dos medicamentos junto aos estabelecimentos de saude
municipais;

lll- Orientar ao servidor responsavel pelo recebimento dos medicamentos a
conferéncia imediata dos medicamentos recebidos junto a Requisi¢cao de Saida;

IV- Em caso de ndo conformidade do medicamento fornecido com o quantitativo
descrito na remessa, comunicar imediatamente ao almoxarifado.
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Art.56. Caso o almoxarifado ndo possa atender ao pedido na sua totalidade os
mesmos enviardo justificativas asUnidades e providenciar imediatamente a
solicitagcao de aquisicdo a Secretaria Municipal de Saude

SEGAO V
DA ORGANIZAGAO E AJUSTE DO ESTOQUE DO ALMOXARIFADO E CAF

Art.57. No desempenho da fungdo de organizagdo e ajuste do estoque do
almoxarifado, compete aos farmacéuticos e servidores técnicos (capacitados)
localizados no setor:

I- Verificar trimestralmente o estoque das Unidades em relagdo ao Sistema de
gestao da assisténcia farmacéutica do Municipio de Pinheiros.

ll- Realizar o acerto dos estoques anualmente no sistema relacionando possiveis
faltas

ll- Verificar a validade, quantidade, lote;
lll- Retirar do estoque os medicamentos danificados, insumos e materiais, vencidos;

IV- Remanejar os medicamentos que estdo com validade proxima do vencimento
(através de trocas e empréstimos com outros municipios), com o objetivo de evitar
perdas por vencimento, procedimento realizado somente pelo Farmacéutico;

SEGAO VI
DO ARMAZENAMENTO DE MEDICAMENTOS E MATERIAIS MEDICOS CLINICOS

Art.58 - Toda entrada de medicamento ou materiais no Centro de Estocagem e
farmacias deverao ser langados no Sistema de Controle de Estoque, registrando-se
o0 nome e especificagdes do medicamento e material, apresentagdo do produto,
numero dos lotes, data de validade e nome do fabricante, assim como as saidas
também devem ser registradas no sistema.

Art.59 - Os medicamentos e materiais deverdo ser organizados em
estantes/prateleiras/gavetas nas seguintes condicoes:

a)- Em ordem alfabética, pelo principio ativo;

b)- Com data de validade inferior a frente daqueles com data superior;

17



c)- Separados conforme os lotes e apresentagdo do produto;

Art.60 - Os medicamentos que exigirem refrigeracdo ambiental para a sua
conservagao devem ser armazenados em ambiente apropriado e adotando-se o
controle de temperatura ambiental em planilha especifica por meio de termdémetro
para o0 controle adequado. No caso dos medicamentos que requeiram
acondicionamento em geladeira, exige-se o controle por meio de termémetro
especial registrando-se também diariamente em planilha fisica afixada no mobiliario;

Art.61- Os medicamentos sujeitos ao Controle da RDC 344/98 devem ser
armazenados em local seguro, chaveado e isolado dos demais e deverao ficar sobre
a responsabilidade do Farmacéutico responsavel,

Art.62- No local da estocagem de medicamentos, material clinico e odontologico nao
sera permitido nenhum armazenamento de outro material;

Art.63- O acesso as dependéncias da Farmacia e ao almoxarifado € restrito aos
funcionarios do setor, demais servidores sé poderéo ter acesso desde que esteja
acompanhado pelo farmacéutico responsavel.

Art.64- Outras recomendacgdes quanto a estocagem de medicamentos deverao ser
observadas no Manual de Boas Praticas para Estocagem e demais legislagdes
vigentes.

SEGAO VII
DOS MEDICAMENTOS E MATERIAIS VENCIDOS

Art65- O controle da validade dos medicamentos na farmacia e no almoxarifado é de
responsabilidade do farmacéutico, e na sua auséncia, do funcionario designado pela
coordenacao local;

Art.66- Com relagcdo aos medicamentos vencidos os mesmos serdao separados e
tomados as seguintes providencias:

a)- Colocar um sinalizador que mencione “MEDICAMENTO VENCIDO”;
b)- Em unidades n&o informatizadas, é preciso preencher uma Comunicagao Interna,
informando a razdo da devolugdo, medicamento, lote, data de vencimento e

quantidade;

c)- Nas Unidades de Saude informatizadas o Sistema de controle permitira a baixa
dos medicamentos, podendo ser transferidos para descarte, ja nas Unidades de
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Saude néo informatizadas esta saida se dara manualmente via Livro-registro da
Farmacia com a segunda via da Comunicacéo Interna;

d)- Todo medicamento vencido devera ser encaminhamento para o a empresa
responsavel pelo descarte de medicamentos vencidos e de residuos dos servigos de
saude devidamente contratados pela Prefeitura Municipal de Saude conforme
Instrugdo Normativa relativa ao Gerenciamento dos Residuos de Saude.;

e)- Os descartes de medicamentos vencidos deveréo ser feitos de acordo com a
legislagao vigente;

CAPITULO X
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art.67. Aplicam-se os procedimentos previstos nesta Instrugdo Normativa, no que
couber ao almoxarifado da Secretaria Municipal de Saude que é o responsavel pelo
controle e distribuicdo do material médico-clinico para as unidades basicas de
saude.

Art.68. A inobservancia das tramitacbes e procedimentos de rotina estabelecida
nesta instrugcdo normativa, sem prejuizo das orientacées e exigéncias do TCE/ES
relativas ao assunto, sujeitara os responsaveis as sangdes legais cabiveis.

Art.69. Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais e/ou técnicos assim exigirem, a fim de verificar a sua
adequacao aos requisitos, bem como manter o processo de melhoria continua dos

servigos publicos municipais.

Art.70. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacdo.

Pinheiros-ES, 21 de julho de 2015.

ELIZABETE P. BATISTA SILVA
Secretaria Municipal de Saude
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