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DECRETO N° 1349/2014
DE 07 de julho de 2014

“Aprova a IN SCI n° 03 que Dispoe sobre a realizagao
de Auditorias, Inspegoes, Verificacoes e Pericias
pela Unidade Central de Controle Interno e da outras
providéncias.”

O Prefeito de Pinheiros Estados do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicdes que lhe sdo conferidas pela lei, e,

CONSIDERANDO:

O disposto na Lei Municipal n° 1.169, de 26 de setembro de 2013,
alterada pela Lei n° 1.206 de 07 de maio de 2014, que “Dispoe sobre o Sistema
de Controle Interno no Municipio de Pinheiros/lES no ambito do Poder
Executivo, incluindo as Administragoes Direta e Indireta, de forma integrada e
da outras providéncias”;

O disposto na Lei Municipal n° 0226, de 23 de setembro de 1992 e
suas alteragdes, que “Institui a Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal
de Pinheiros-Es e da outras providéncias”

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugao Normativa-SCI n°® 03 que “Dispoe
sobre a realizacao de auditorias, inspegdes, verificagcbes e pericias pela
Unidade Central de Controle Interno e da outras providéncias”, que passa ser
integrante deste Decreto.

Art. 2° O presente Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao, revogadas as disposi¢gdes em contrario.

PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PINHEIROS,

Em 01 de julho de 2014

ANTONIO CARLOS MACHADO
Prefeito Municipal
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INSTRUGAO NORMATIVA SCI N° 03
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Versao: 01

Aprovacgao em: 07-07-2014

Ato de aprovacao: Decreto n® 1349/2014

Unidade Responsavel: Unidade Central de Controle Interno

CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade instituir normas e procedimentos
de Auditoria e Controle Interno, visando a padronizagdo das tarefas, servigos e
acdes executadas pela equipe da UCCI e também pelas Unidades Executoras no
que tange a orientagdes e procedimentos para verificagdo de processos no ambito
do Municipio de Pinheiros-ES, no tocante aos seus objetivos, metas e prioridades,
bem como quanto a alocagdo e ao uso dos recursos disponiveis, quanto aos
aspectos de economicidade, eficiéncia, eficacia, equidade e efetividade, conforme
artigo 6° do Decreto Municipal n° 1.339, de 16 de maio de 2014.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as unidades da estrutura organizacional, das administragdes
Direta e Indireta, que ficam sujeitas as auditorias internas, quer como executoras de
tarefas, quer como fornecedoras ou recebedoras de dados e informacdes em meio
documental ou informatizado, além de entidades e pessoas beneficiadas com
recursos publicos deste Municipio.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

I.  Auditoria Interna: é um procedimento de avaliacdo das normas do controle
interno que consiste na analise e verificagdo sistematica, no ambito da
Administracdo Publica Municipal, dos atos e registros contabeis,
orcamentarios, financeiros, operacionais e patrimoniais e da existéncia e
adequacgao dos controles internos baseado nos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, legitimidade, economicidade e
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eficiéncia. E um elemento de controle que mede e avalia os demais
controles, caracterizando-se mais como uma agao preventiva do que
fiscalizadora;

lI. Inspegoes: & a verificagdo in loco de determinado assunto ou ponto de
controle, afim de levantar/checar a utilizagdo ou controle adequado dos
recursos/bens/materiais conforme estabelecido nas instrugdes normativas e
legislagdo vigente. E utilizado também para suprir omissdes, esclarecer
duvidas, apurar a legalidade, a legitimidade e a economicidade dos atos e
fatos especificos praticados por qualquer responsavel sujeito a sua
jurisdicao, bem como para apurar denuncias;

[ll. Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI: documento elaborado pelo
Auditor de Controle Interno, com participacao da UCCI, para definicdo das
acoes de Auditoria e Controle Interno que serdo desenvolvidas no exercicio
seguinte, tomando como base os proprios principios de controle interno
(instrugbes e legislagdo vigente), estrutura, equipe, detalhamento dos
exames a serem efetuados, critérios e extensdo das amostragens, entre
outros itens;

V. Ponto de Auditoria: situagao constatada durante a realizagdo dos exames,
que ira se constituir em item do relatério de auditoria.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° A realizacdo de auditoria interna e inspe¢des na Administragcdo Publica
Municipal encontram respaldo nos seguintes preceitos normativos:

I.  Artigos 31, 70 e 74 da Constituicao Federal combinados com os Artigos 29,
70 e 76 da Constituicao Estadual;

Il.  Artigo 59 da Lei Complementar Federal n° 101-LRF, de 04 de maio de 2000;

lll.  Artigos 75 a 80 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964;

IV. Artigo 113 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

V. Artigos 42 a 49 da Lei Complementar n® 621, de 08 de marco de 2012 (Lei
Organica do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo);

VI. § 4° do Art. 119; § 5° do Art. 122; IV do Art. 137 e Art. 189 todos da
Resolugéo n° 261, de 04 de junho de 2013 (Regimento Interno do Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo);

VII. Lei Municipal n° 1.169, de 26 de setembro de 2013, alterada pela Lei n° 1.206
de 07 de maio de 2014, que “Dispoe sobre o Sistema de Controle
Interno do Municipio de Pinheiros/ES no ambito dos Poderes
Executivo e Legislativo, incluindo as Administragoes Direta e Indireta,
de forma integrada e da outras providéncias.”
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VIII. Decreto Municipal n® 1.339, de 16 de maio de 2014, que Regulamenta a
aplicagao da Lei n°® 1.169, de 26 de setembro de 2013, alterada pela Lei n°
1.206 de 07 de maio de 2014, que “Dispde sobre o Sistema de Controle
Interno do Municipio de Pinheiros no ambito dos Poderes Executivo e
Legislativo, incluindo as Administragées Direta e Indireta, de forma
integrada e da outras providéncias.”

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Compete a Unidade Central de Controle Interno dentre outras atribuicdes:

I.  Cumprir as determinagbes da Instru¢do Normativa, em especial, quanto as
condicbes e procedimentos a serem observados no planejamento e na
realizacao das auditorias internas e inspegdes;

[I. Avaliar a eficacia dos procedimentos de controle, propondo alteracbes nas
Instrugdes Normativas para aprimoramento dos controles através de
atividades de auditoria interna e inspecdes;

[ll. Executar os trabalhos de auditoria interna e inspecdo de acordo com os
procedimentos e técnicas de auditoria interna, definidos nas Normas para o
Exercicio de Auditora Interna e Manual de Auditoria Interna;

Art. 6° Compete as Unidades sujeitas as Auditorias Internas e Inspecgdes:

I. Atender as solicitacbes da UCCI, quanto a participacdo nos eventos de
divulgacao da Instru¢do Normativa e de suas alteragdes ou para discussdes
técnicas, visando a sua atualizacao;

[I.  Consultar a UCCI, por escrito, sobre os procedimentos a serem adotados,
sempre que surgirem situagdes, relacionadas a atividade de auditoria
interna, que nao estejam contempladas ou adequadamente esclarecidas na
Instrugcdo Normativa;

[ll.  Dar publicidade a Instrucdo Normativa mantendo a disposicdao de todos
funcionarios da unidade, velando pelo seu fiel cumprimento, quanto as
obrigac¢des das unidades sujeitas as auditorias internas;

IV. Na&o sonegar, sobre pretexto algum, nenhum processo, informagdo ou
documento a equipe da UCCI, responsavel pela auditoria e/ou inspecéo;

V. Disponibilizar os recursos materiais e pessoais, adequados a execucao dos
trabalhos a serem desenvolvidos na area;

VI. Colaborar com a equipe de auditoria interna e inspegcéo com presteza no que
lhe for solicitada quanto as informag¢des, documentos e outros subsidios
necessarios para o desenvolvimento/finalizagao dos trabalhos;

VIl. Cumprir as recomendacbes e as acgdes necessarias a correcao das
desconformidades, bem como com os prazos estabelecidos em relatério de
auditoria, salvo casos excepcionais, devidamente justificados.
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Art. 7° E de competéncia do Chefe do Executivo e dos Secretarios Municipais:
I. Exigir dos responsaveis, quando notificado do descumprimento, o
atendimento as recomendacdes apresentadas pela UCCI,
[I.  Aplicar as sangdes administrativas cabiveis previstas na legislagao vigente;
lll. Apoiar as a¢des da UCCI, contribuindo para a execugéo das suas atividades.

CAPITULO VI
DA SELECAO DOS OBJETOS DAS AUDITORIAS DE
NATUREZA OPERACIONAL

Art. 8° A selecao das auditorias operacionais sera compatibilizada com as diretrizes
gerais da politica de Controle Interno do Municipio e com as especificidades desta
modalidade de auditoria, e orientada pelos seguintes critérios:

I.  Arelevancia dos assuntos a serem abordados;

II. A representatividade dos recursos envolvidos;

lll. O risco associado a consecucgao dos objetivos das unidades auditadas;

IV. A viabilidade da execugao da auditoria;

V. A natureza e importancia socioecondmica dos oOrgdos e entidades da

administragdo municipal.

CAPITULO VII
DA FORMALIZACAO DAS AUDITORIAS DE NATUREZA
OPERACIONAL

Art. 9° A auditoria de natureza operacional sera formalizada em processo especifico,
apos a selegéo dos objetos, dando origem aos respectivos estudos de viabilidade.
Paragrafo Unico - A responsabilidade pela relatoria do processo compreendera todas
as etapas da auditoria operacional, inclusive seus monitoramentos.

Art. 10° A auditoria de natureza operacional compreende as seguintes etapas:

I.  Selecao de objetos de auditoria;
II.  Formalizagdo do processo;
lll.  Realizagcado de estudo de viabilidade;
I\VV. Planejamento da auditoria;
VI.  Execucgao, abrangendo o desenvolvimento dos trabalhos de campo;
VII. Relatério, que abrangera:
a) Elaboracao de Relatério Preliminar;
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b) Encaminhamento do Relatério Preliminar ao responsavel pelo 6rgédo ou
entidade, para que se pronuncie acerca dos achados e recomendacoes,
quando for o caso;

c) Analise do pronunciamento do responsavel, quando for o caso;

d) Elaboracao do Relatério Final;

VIIl. Elaboragao do Plano de Agao a cargo do responsavel pelo 6rgao, entidade ou
programa, contendo as agdes e prazos para implementagao das
recomendacdes e determinacgdes aprovadas pela UCCI, quando for o caso;

IX. Monitoramento das recomendacdes e determinacdes aprovadas pela UCCI.

§ 1° - O estudo de viabilidade do objeto de auditoria constitui formalidade
essencial para a realizagdo da auditoria operacional.

CAPITULO VIII
DAS DELIBERAGOES EM PROCESSOS DE AUDITORIA
DE NATUREZA OPERACIONAL

Art. 11 As decisdes da UCCI nos processos de auditoria de natureza operacional
poderao conter recomendacdes e previsdo de monitoramento.

Art. 12 A decisdao da UCCI em processo de fiscalizagao de natureza operacional
contera, conforme o caso, determinagdo de prazo para que o titular da unidade
executora auditada apresente plano de acio, estabelecendo prazos para o
cumprimento das recomendagdes.

Art. 13 O Plano de Agao envolvendo, basicamente, um cronograma em que Sao
definidos responsaveis atividades e prazos para a implementacdo das
recomendacgdes formuladas pela UCCI, tera a natureza de compromisso acordado, e
vinculam os gestores responsaveis, ou quem lhe haja sucedido, sob pena de que
este fato seja comunicado a autoridade administrativa competente e, conforme o
caso, ao TCE-ES, de acordo com os incisos XX e XXII do artigo 5° da Lei Municipal
n°® 1.169/2013, alterada pela Lei n°1.206/2004 de 07 de maio de 20014 e Artigo 10°
do Decreto Municipal n°® 1339/2014 de 16 de maio de 2014, que Regulamenta a
aplicacéo da Lei n° 1.169 de 26 de setembro de 2013, que “Dispde sobre o
Sistema de Controle Interno no Municipio de Pinheiros— ES no ambito dos
Poderes Executivo e Legislativo, incluindo as Administragées Direta e Indireta,
de forma integrada e da outras providéncias.

CAPITULO IX
DOS MONITORAMENTOS
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Art. 14 Os monitoramentos, realizados com a finalidade de acompanhar o
cumprimento das recomendacgdes referentes as auditorias operacionais, serao
formalizados em processos especificos e apensados ao processo originario apés o
seu encerramento.

Paragrafo Unico. Aplicam-se aos monitoramentos os incisos VIl e VIl do artigo 10°
desta Instrugdo Normativa.

CAPITULO X
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 15 Sera dada prioridade a apreciacdo dos processos referentes as auditorias
operacionais, sob pena de perda do objeto da auditoria.

Art. 16 Se no decorrer da auditoria for verificado dano ao erario decorrente de ato de
gestao ilegal, ilegitimo ou antieconémico, desfalque ou desvio de dinheiros, bens ou
valores publicos, os achados, baseados em elementos concretos e convincentes,
devera alertar a autoridade administrativa competente para tomar as devidas
providencias e, conforme o caso, ao TCE-ES de acordo com os incisos, XX e XXII
do artigo 5° da Lei Municipal n°® 1.169/2013 e Artigo 10° do Decreto Municipal n°
1.339/2014 de 16 de maio de 2014, que Regulamenta a aplicagdo da Lei n°
1.169/2013 de 26 de setembro de 2013, alterada pela Lei n° 1206/2014 de 07 de
maio de 2014 que “Dispoe sobre o Sistema de Controle Interno no Municipio de
Pinheiros—-ES no ambito dos Poderes Executivo, incluindo as Administragoes
Direta e Indireta, de forma integrada e da outras providéncias.”

Art. 17 Os procedimentos técnico-operacionais relativos ao disposto nesta instrugao
poderdo ser estabelecidos em manuais e através dos check-lists que seguem esta
como forma de Anexos.

Art. 18 Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua

adequacgao, bem como de manter o processo de melhoria continua.

Art. 19 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacédo.

Pinheiros/ES, em 01de julho de 2014.

Hermes Antoénio Sussai
Controlador Geral
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ANEXO 01 - PLANO PLURIANUAL (PPA)

Conceito: Instrumento de médio prazo para planejar, estrategicamente, as acées de governo, pelo periodo de quatro anos.

Demonstra também as diretrizes, objetivos, indicadores, metas fisicas e financeiras da administragao publica.

Base Legal: Lei Organica Municipal, Artigos 165 a 167 da Constituicdo Federal e Lei Complementar n® 101/2000.

Item Procedimentos Base Legal S N/A PAG.
O Projeto de lei Plano Plurianual — PPA foi de iniciativa do Prefeito Municipal ? | Art.64, VIIIl da LOM.
c/c/ 150, | da CE
1 Art. 84, XXIII
C/C 165,l da CF
O Projeto de lei Plano Plurianual — PPA, estabelecem todos os programas e Art.119, § 1° da LOM
2 agdes, com as respectivas diretrizes, objetivos e metas para as despesas de Art. 150 § 1° da CE
capital e outras delas decorrentes e para as relativas aos programas de duracéo | Art. 165, § 1° da CF
continuada?
O Projeto de Lei do Plano Plurianual — PPA estabelecem todos os investimentos | Art. 121, § 1° da LOM
3 cuja previsao de execugao. Ultrapassara um exercicio financeiro? Art. 152, § 1° da CE
Art.167, §1° da CF
4 O Plano Plurianual foi publicado no Orgao Oficial do Municipio c/ou em meios Art.48 da Lei n° 101/00
eletrénicos? Art. 86 da LOM
O Plano Plurianual foi encaminhado ao Tribunal de Contas em prazo habil? Art. 133, inciso Il da
5 resolucao 261/13 do TCE -
ES.
6 Plano Plurianual — PPA foi elaborado e encaminhado a camara no prazo legal? Lei Municipal n°

(até 15 agostos)

0186/1991 Art. 3°

Observagoes:
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Verificar se:
Legenda: S = SIM, N = NAO, N/A = NAO SE APLICA.
ANEXO 02 - LEI DE DIRETRIZES ORGAMENTARIAS (LDO)
Conceito: Instrumento que estabelece as metas e prioridades da administragao publica, constituindo elo entre o PPA e LOA.
Base Legal: Lei Organica Municipal, Artigos 165 a 167 da Constituicdo Federal e Lei Complementar n® 101/2000.
Verificar se:

Legenda: S = SIM, N = NAO, N/A = NAO SE APLICA

Item Procedimentos Base Legal S | N | N/A | PAG.

Art. 64, VIl e Art.
119, Il da LOM
Art. 91, XVI e Art.
150, Il da CE
Art. 84, XXIll e
Art 165, Il da CF

1 O projeto de lei da LDO foi de iniciativa do Prefeito Municipal?

A LDO foi elaborada e encaminhada a Camara no prazo legal (15 de agosto: 1° ano de| Art. 1° da Lei
2 Legislatura e 15 de maio: demais anos da legislatura)? Municipal n?
0186/91

10
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O projeto de LDO foi elaborado atendendo as exigéncias da Constituicdo Federal e da LC

3 | 101/00 (LRF): i
3.1 Disposic¢des sobre a receita, renuncia de receitas e alteragdes na legislacao tributaria do i
Municipio;
3.2 | Equilibrio entre receitas e despesas; -
3.3 | Critérios e formas de limitagdo de empenho; -
34 Normas relativas ao controle de custo e a avaliacdo dos resultados dos programas i
financiados com recursos do orgcamento;
3.5 | Condigdes e exigéncias para transferéncia de recursos a entidade publica e privada; -
Foram elaborados o Anexo de Metas e Prioridades, o Anexo de Metas Fiscais e o Anexo Art.165, § 2°
de Risco Fiscais do projeto de LDO? da CF
3.6 Art. 4°,8§§ 1°
a3°dalLCn®
101/2000.
4 | A LDO foi publicada no érgéo oficial do Municipio e/ou em meios eletrénicos? Art. 48 da LC -
101/00 e Art. 94
da LOM
5 | ALDO foi encaminhada ao TCE em prazo habil? - -

Observacoes:
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ANEXO 03 - LEI| ORGAMENTARIA ANUAL (LOA)

Conceito: Instrumento anual que programa as agdes do governo a serem executadas para tornar possivel a concretizagéo das
metas previstas no plano plurianual em observancia da Lei de Diretrizes Orcamentarias;

Base Legal: Lei Organica Municipal, Artigos 165 a 167 da Constituicdo Federal e Lei Complementar n® 101/2000.

Verificar se:

Legenda: S = SIM, N = NAO, N/A = NAO SE APLICA.

Item Procedimentos Base Legal S| N| NA | PAG.
Art.64, inciso VIl e art. 119, inciso
: : o . . Il da LDM
1 O projeto de lei da LOA foi de iniciativa do Prefeito Municipal? Art. 91 inciso XVl e art. 150. inciso
Il da CE

12
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Art.84, inciso XXVII e o Art. 165,
inciso Il da CF.

A LOA foi elaborada e encaminhada a Camara no prazo legal (30
de outubro)?

Art. 2° da Lei Municipal 0186/91

O projeto de LOA foi elaborado de forma compativel com a Lei
do PPA (especificadamente com objetivos dos programas e
acdes previstos para a execugao no exercicio), com a LDO
(especificadamente com o Anexo de Metas e Prioridades, com o
Anexo de Metas Fiscais e com o Anexo de Riscos Fiscais) e com
as demais normas legais?

Art. 120, § 3° da LOM
Art. 166,§ 3° da CF Art. 151, §
3° da CE
Art. 5° da LC 101/00

As despesas estdo classificadas de forma adequada e
demonstradas em planilhas com identificagdo do diagndstico,
diretrizes, objetivos e fonte de financiamento?

O projeto de LOA conteve em anexo, demonstrativo da
compatibilidade da programacdo dos orgamentos com os
objetivos e metas constantes no Anexo de Metas Fiscais da
LDO?

Art. 5°, inciso | da LC 101/00

O projeto de LOA conteve reserva de contingéncia, no montante
definido na LDO?

Art. 5° inciso lll da LE 1101/00

Art.165, § 8° da CF

O texto da lei destaca os recursos do orgamento fiscal e da
seguridade social e foi elaborada em obediéncia ao principio da
exclusividade?

Art. 5°, inciso | da LRF — 101/00

A mensagem de encaminhamento da LOA foi elaborada
conforme estabelecido na LDO?

13
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9 | O processo legislativo se processou de forma regular? -
Art. 48 da LC 101/00 Art. 86 da
LOM

A LOA foi publicada no 6rgéo oficial do Municipio e em meios
eletrénicos?

11 | A LOA foi encaminhada ao TCE em prazo habil? Art. 133, inciso | da resolucao
261/13 do TCE-ES.

10

Observacoes:

ANEXO 04 - EMPENHO

Conceito: é o ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado obrigacdo de pagamento pendente ou néo de
implemento de condi¢ao (Art.58, Lei n°® 4.320/64).

Base Legal: Lei n° 4.320/64 — artigos 12 e 13 58 a 61.

Verificar se:

Legenda: S =SIM, N = NAO, N/A = NAO SE APLICA.
| ltem | Procedimentos BaseLegal | S | N | N/A | PAG. |

14
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Art. 60 da Lei
1 As despesas estao sendo precedidas de empenho prévio? Federal n°
4.320/64
As notas de empenho contém todas as informacgdes basicas como o nome do credor, a | Art. 61 da Lei
2 representacdo e a importadncia da despesa bem como a dedugao desta do saldo da Federaln®
dotagao prépria? 4.320/64
Art. 12 e 13 da

3 As despesas estdo sendo classificadas como despesas correntes ou de capital?

Lei Federal n°
4.320/64 e com
as
Portarias n°® 42
e 163 da STN

Quando as despesas s&o vinculadas a finalidades especificas, as notas de empenho
4 identificam a fonte de recursos que devera ser utilizada para o pagamento de forma a
facilitar a identificacdo da conta bancaria?

pagamento de forma a facilitar a identificagdo da conta bancaria.
5

Observagoes:

15
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ANEXO 05 - LIQUIDAGAO

Conceito: Consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor com base nos documentos que comprovem a aquisigao de tais
direitos (Art. 63 da Lei Federal n°® 4.320/64).

Base Legal: Lei n® 4.320/64 — artigos 62 e 63.
Verificar se:

Legenda: S = SIM, N = NAO, N/A = NAO SE APLICA.

Item Procedimentos Base Legal N/A | PAG.
Art. 60 da Lei
. : "
1 A despesa foi previamente empenhada? 4.320/64
~ : , ~ . Art. 63, § 2°,
Houve a comprovacao (Atesto) da entrega efetiva do material, prestagcao do servigo, ou .
2 L . : lll, da Lei
realizagéo da obra? (Em caso de contrato, o Atesto foi efetuado pelo fiscal do contrato?) 4.320/64
A Nota Fiscal contém: data limite para emissao; descricdo clara do objeto; data da
3 emissao; deve-se informar por extenso o 6rgao/cliente; ndo pode conter rasuras; CNPJ -
anotado de forma legivel; e ser preenchida corretamente.
4 O Atesto das Notas Fiscais possui identificagdo, assinatura do responsavel pelo )

recebimento do material e/ou servigo (Fiscal do contrato)?
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No recebimento do material foi dado entrada no almoxarifado com as especificacdes
constantes na Nota Fiscal?

6 Houve consignacdes e os devidos langamentos analiticos em contas especificas? -
Atestada a liquidagdo da despesa, esta € objeto de registro contabil, com identificacdo da | Art. 5° da Lei

7 | fonte de recursos e data de vencimento para obediéncia da ordem cronologica de Federal n°
8.666/93

pagamento?
Observacoes:

ANEXO 06 - PAGAMENTO

Conceito: Ordem de Pagamento: é o despacho exarado por autoridade competente, determinando que a despesa seja paga (Art.
64 da Lei Federal n® 4.320/64).

Base Legal: Lei Federal n® 4.320/64 — Artigo 64.

Verificar se:

Legenda: S = SIM, N = NAO, N/A = NAO SE APLICA.
| Item | Procedimentos Base Legal | SIM | NAO | N/A | PAG. |
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Foi realizada consulta da situacdo fiscal do fornecedor junto aos érgédos publicos| Art. 27, “a” da

(Federal Estadual e Municipal)? Lei Federal n°
8.036/90, Art.

2° da Lei
Federal
9.012/95, Art.
29, IV c/c Art.
55 Xlll da Lei
Federal n°®
8.666/93 e Art.
195, § 3°da
CF

Todas as etapas do processo de execugao de despesa foram obedecidas? -

Nas notas de autorizagdo de pagamento (OB) constam todos os dados necessarios a

realizacédo do pagamento, indicando o nome do credor, endereco, total das despesas,

descontos, valor liquido a pagar, numero de empenho, tipo, demonstracdo do saldo, )

local, data e nome do responsavel?

Houve anulagéo, caso positivo, esta devidamente justificada no processo? -

O pagamento foi autorizado pela autoridade competente — Ordenador de despesa? Art. 64 da Lei

4.320/64

Consta no processo toda documentagao exigida (nota fiscal, fatura, recibo, guia, nota de
pagamento, etc.), se foi emitida em nome do credor e preenche os requisitos legais?

Os valores da Ordem Bancaria foram iguais aos langamentos contabeis e o extrato
bancario?

Foram feitas as devidas retencdes das aliquotas previstas em lei, conforme o caso?

18
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9 As notas de ordem bancaria (OB), ordem de pagamento e os boletins de crédito estéo )
devidamente assinados pelos responsaveis?

Observagdes:

ANEXO 07 - DIARIAS

Conceito: Cobertura de despesas de alimentacdo, hospedagem e locomogado do funcionario que se deslocar de sua sede a

servico. Considera-se como sede o municipio onde a reparticao estiver instalada e onde o funcionario tiver exercicio em carater
permanente.

Base Legal: Lei n® 1.459, de 05 de Abril de 2012.
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Verificar se:

Legenda: S = SIM, N = NAO, N/A = NAO SE APLICA.

Item Procedimentos Base Legal N/A | PAG.
Art. 1° da Lei
1 O beneficiario das diarias € servidor municipal? Municipal
1.459/12
. : . , Art. 1° da Lei
2 O valor da.l diaria C(?ncedlda foi calculado conforme o cargo do servidor e conforme tabela Municipal
estabelecida em lei? 1.459/12
Art. 1° da Lei
3 A concessao de diaria teve como objeto exclusivamente a viagem de servidor a servigo? Municipal
1.459/12
Na solicitagdo de diaria contém a autorizacdo do Ordenador de Despesa, nome do
4 servidor, numero da matricula, o destino, o periodo da viagem bem como a finalidade -
da viagem?
Na prestacao de contas consta relatorio de viagem com as seguintes informacdes: Meio
de transporte; Placa do veiculo ou comprovante de passagem; Data da saida e data do
retorno; Quantidade e valor da diaria; Destino, objetivo; Resultados alcangados;
Documentos que confirmam a participagao no evento (folder, foto, diploma, etc.)?
6 O Relatério de viagem foi entregue dentro de prazo razoavel, ou seja, até 10 dias apds o ]
recebimento da diaria?
No caso de concessao de diarias para viagens ao exterior foi precedida de autorizagao| Art. 30, inciso
7 do Prefeito e no caso do prefeito autorizagdo do Poder Legislativo? VIl da Lei
Orgénica
Municipal
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O meio de transporte foi aéreo ou terrestre (anexar os bilhetes de passagem e o| Art. 5° § 1°da
8 | comprovante de embarque, conferindo assim o roteiro e o periodo da viagem). Lei Municipal n°®
1.459/12
Foram devolvidos os valores das diarias, até 10 dias apds o recebimento, cujas viagens| Art. 3° da Lei
9 | n&o foram realizadas? Municipal n°®
1.459/12
O processo de comprovagado da despesa com diarias esta formalizado com todos os| Art. 5°,§§ 1°e
10 documentos exigidos pela legislagdo municipal em vigor? 2° da Lei
Municipal n°®
1.459/12
11 Existe comunicacgao prévia ao Prefeito, em caso do beneficiado ser secretario ou i
equivalente?
12 | As diarias estao sendo percebidas antes da realizagao da viagem? -
13 | As prestagdes de contas estdo sendo aprovadas pelo Contador? -
14 | As folhas do processo estdo devidamente numeradas e rubricadas por servidor? -
Observacoes:

ANEXO 08 - CONTRATOS
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Conceito: E o acordo reciproco de vontades que tem por fim gerar obrigagées entre os contratantes. O Contrato administrativo ou
contrato publico € o instrumento dado a Administracédo Publica para dirigir-se e atuar perante seus administrados sempre que
necessite adquirir bens ou servigos dos particulares.
Base Legal: Lei Federal n°® 8.666/93

Verificar se:

Legenda: S = SIM, N = NAO, N/A = NAO SE APLICA.

Item Procedimentos BaseLegal | S | N | N/A | PAG.
Formalizagao do Termo de Contrato

1 O contrato possui clausulas que estabelecam objeto e seus elementos caracteristicos? Art. 55, |
O contrato possui clausulas que estabelegam o regime de execugao ou a forma de

2 . Art. 55, 11
fornecimento?
O contrato possui clausulas que estabelegam o prego e as condi¢des de pagamento, os
critérios, data-base e periodicidade do reajustamento de pregos, os critérios de

3 o . . . . Art. 55, 11l
atualizacao monetaria entre a data do adimplemento das obrigacbes e a do efetivo
pagamento?
O contrato possui clausulas que estabelecam os prazos de inicio de etapas de execugao,

4 N N . L Art. 55, IV
de conclusao, de entrega, de observacao e de recebimento definitivo, conforme o caso?

5 O contrato possui clausulas que estabelecam o crédito pelo qual correra a despesa, com a Art. 55. V/
indicagao da classificagao funcional programatica e da categoria econémica? 7

6 O contrato possui clausulas que estabelecam as garantias oferecidas para assegurar sua Art. 55. VI
plena execugdo, quando exigidas? o
O contrato possui clausulas que estabelecam os direitos e as responsabilidades das

7 . . Art. 55, VII
partes, as penalidades cabiveis e os valores das multas?

8 O contrato possui clausulas que estabelecam os casos de rescisao? Art. 55, VIl
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O contrato possui clausulas que estabelecam o reconhecimento dos direitos da

" ~ i N . Art. 55, IX
9 Administracédo, em caso de rescisdo administrativa? o9
O contrato possui clausulas que estabelegcam a vinculagdo ao edital de licitagdo ou ao
10 : . . . . Art. 55, Xl
termo que a dispensou ou a exigiu, ao convite e a proposta do licitante vencedor?
O contrato possui clausulas que estabelecam a legislagdo aplicavel a execugdo do
11 . . Art. 55, XII
contrato e especialmente aos casos omissos?
O contrato possui clausulas que estabelegcam a obrigacdo do contratado de manter,
12 | durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes por ele | Art. 55, XIl|
assumidas, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificagdo exigidas na licitagdo?
13 | O contrato possui clausulas que determinam o seu prazo de vigéncia? Art. 57, § 3°
O contrato menciona os nomes das partes e os de seus representantes, a finalidade, o
14 | ato que autorizou a sua lavratura, o numero do processo da licitagao, da dispensa ou da Art. 61
inexigibilidade, a sujeicdo dos contratantes a legislagdo e as clausulas contratuais?
15 | As garantias exigidas limitou-se a 5% do valor do contrato? (Se n&o, ver excegdes) Art. 56, § 2°
A duracdo do contrato (Inciso Il: excetuando-se aqueles cujos produtos estdo previstos
no PPA, os servicos de natureza continua e a locagao de equipamentos e utilizagdo de
16 . ” . . s A . . Art. 57
programas de informatica) ficou adstrita a vigéncia dos respectivos créditos
orcamentarios?
17 Ha clausulas que permitam o reajustamento do contrato (correcdo monetaria) em prazo| Art. 28, § 1°da
inferior a um ano? Resposta Desejavel: Nao Lei 9.069/95
Execuc¢ao do Contrato
A publicacdo resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos na imprensa
18 oficial, que ¢é condicdo indispensavel para sua eficacia, foi providenciada pela Art. 61,
administragao até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no | paragrafo unico
prazo de vinte dias daquela data?
As alteragdes contratuais em decorréncia de acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu L
: . . . Art. 65, |, “b”,
19 | objeto respeitaram o limite de 25% (nas obras, servigos ou compras) e 50% (reforma de 6/c 0 § 1°

edificio ou equipamento) do valor inicial atualizado do contrato?
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20

Havendo necessidade de recomposigédo dos pregos contratados (manutengéo do

Art. 65, Il, “d”

equilibrio econémico-financeiro) ha comprovacgao da existéncia de fatos imprevisiveis, ou
previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execucao do ajustado, ou ainda, em caso de for¢ga maior, caso fortuito ou fato do
principe, configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual?

21

Houve reajustamento de pregos (corregdo monetaria) em prazo inferior a um ano?
Resposta Desejavel: Nao

Art. 28, § 1°da
Lei 9.069/95

22

Houve acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo contratual por parte de
representante da administragdo especialmente designado?

Art. 67

23

Ha comprovacgao de recolhimento, por parte da contratada, das obrigagdes trabalhistas e
previdenciarias?

Art. 71, § 2°

24

Em se tratando de obras e servicos com valor superior a R$ 80.000,00, o objeto foi
recebido provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 dias da comunicacao
escrita do contratado?

Art. 73, 1, “a”,
c/c o Art. 74,
11

25

Em se tratando de obras e servigos, o objeto foi recebido definitivamente, por servidor ou
comissado designada pela autoridade competente, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de observagao, ou vistoria que comprove
a adequacao do objeto aos termos contratuais?

Art. 73, |, “b”

26

Em se tratando de compras ou de locagdo de equipamentos, o objeto foi recebido
provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo de conformidade do material com a
especificacao e definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material
e consequente aceitacao?

Art. 73, 1l

Observacoes:
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LICITACOES

Conceito: Licitagdo é o procedimento administrativo para contratacdo de servigcos ou aquisicdo de produtos pelos governos
Federal, Estadual, Municipal ou entidades de qualquer natureza. Para licitagdes, no Brasil, por entidades que faca uso da verba
publica, o processo é regulado pela lei n° 8.666/93.
Base Legal: Lei n® 8.666/93 e Lei n°® 10.520/02.

Modalidade por Valores em R$

Espécie

Modalidade

Valores em R$

Obras e Servigos de Engenharia

Dispensa de Licitagéo
Convite

Tomada de Precos
Concorréncia

Ate 15.000,00

Acima de 15.000,00 até 150.000,00
Acima de 150.000,00 até 1.500.000,00
Acima de 1.500.000,00

Compras e Outros Servigos

Dispensa de Licitagéo
Convite

Tomada de Precos
Concorréncia

Ate 8.000,00

Acima de 8.000,00 ate 80.000,00
Acima de 80.000,00 até 650.000,00
Acima de 650.000,00

Contratos

Dispensa de Licitagéo e
Convite

Dispensavel quando nao gerar obrigacao futura.

Tomada de Precgos e

Concorréncia

Obrigatério para qualquer valor, exceto para entrega unica e integral.
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ANEXO 09 - CONVITE

Conceito: Convite € a modalidade de licitacdo entre interessados do ramo pertinente ao seu objeto, cadastrados ou né&o,
escolhidos e convidados em numero minimo de 3 (trés) pela unidade administrativa, a qual afixara, em local apropriado, copia do
instrumento convocatério e o estendera aos demais cadastrados na correspondente especialidade que manifestarem seu interesse
com antecedéncia de até 24 (vinte e quatro) horas da apresentagédo das propostas.
Base Legal: Lei n° 8.666/93.

Verificar se:

Legenda: S = SIM, N = NAO, N/A = NAO SE APLICA.

Item Procedimentos Base Legal N/A | PAG.

O processo foi devidamente autuado e protocolado, com a numeragdo das paginas,

1 . e om . e - Art. 38, caput
contendo carimbo do 6rgao, visto do responsavel e indicagdo do recurso proprio?
Consta pesquisa de mercado (cotagao de precos) destinada a estimar o valor do bem ou

2 servico, indicando a fonte e metodologia ou nome e endereco de pelo menos 3 (trés) | Art. 15, § 1°
empresas ou pessoas fisicas consultadas?

3 Consta autorizagao do ordenador da despesa para abertura do processo? Art. 38, caput
Consta demonstragéo, detalhamento, finalidade do objeto/servigo a ser adquirido ou

4 Art. 40, |
contratado?
Os recursos orgamentarios previstos estdo identificados pelos cédigos dos créditos

5 . e . - Art. 38, caput
proprios da classificagao e da categoria de programacao?
Consta o projeto basico e a planilha de custos, elaborados pelo 6rgao ou entidade

6 o Art. 7,8 2° |
promotora da licitagdo, quando for o caso?

7 Consta copia do ato de designagao da comissao de licitagdo — CPL? Art. 38, llI
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Consta definigdo de que o projeto executivo seja apresentado em conjunto com o projeto

. . . Art. 7°, § 1°
8 basico ou durante execucéo das obras e servigos contratados? 3
9 Consta convite e respectivos anexos? Art. 38, |
10 | O prazo estabelecido para a publicagado do ato convocatorio foi cumprido (5 dias uteis)? | Art. 21, § 2°, IV
11 Consta comprovante do cadastramento das pessoas juridicas ou fisicas convidadas? Art. 22, § 3°
12 | Consta minuta do termo de contrato, quando for o caso de obrigacdes futuras? Art. 40, § 2°, 11l
Consta parecer prévio da Area Técnica e/ou Juridica do 6rgéo, no caso de contratacdo Art. 38,
13 | que exija obrigacdes futuras? paragrafo Unico
14 | Consta comprovante de entrega dos convites aos convidados? Art. 38, Il
O o6rgdo ou entidade promotora do certame dispde de quadro de avisos onde
15 . L . ~ . . o Art. 94 da LOM
regularmente sao divulgadas, dentre outras informacdes, copias do convite de licitagao?
16 Consta registro do horario em que houve a manifestacdo de interesse dos licitantes ndo i
convidados inicialmente, quando for o caso.
17 | Consta o original das propostas e demais documentos que as instruirem? Art. 38, IV
18 A data de, rgcebimento das propostas confere com a data estipulada no respectivo ato Art. 40, caput
convocatério?
Os precos constantes da proposta vencedora estdo compativeis com os praticados no
19 e Art. 24, VI
mercado, conforme demonstrado na estimativa inicial?
Houve empate de duas ou mais propostas resolvido de acordo com os critérios previstos
20 . Art. 45, § 2°
no ato convocatorio?
21 Consta documentagao atualizada relativa a habilitagéo juridica? Art. 28
22 | Consta documentacéo relativa a regularidade fiscal? Art. 29
23 | Consta documentacao relativa a qualificagao técnica, quando for o caso? Art. 30
24 | Consta documentacao relativa a qualificacdo econdmico-financeira, quando for o caso? Art. 31
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Consta ata de abertura do certame indicando: os nomes dos licitantes interessados; o
resultado da analise dos documentos de habilitacdo e, conforme o caso, das vencedoras,
25 | . . . ~ . : . Art. 38,V
inclusive registro de eventual manifestagcdo de licitante de que vai ou n&o interpor
recurso?
26 | Consta mapa de julgamento? Art. 43, IV
A ata de julgamento do certame foi publicada em Diario Oficial? Art. 109, § 1°
27
c/c art. 44, § 1°
Inexistindo publicagdo, consta na ata de julgamento comunicagéo direta da intimagao do
28 | resultado a todos os prepostos dos licitantes, para efeito de prazo de recurso, inclusive | Art. 109, § 1°
em caso de propostas abertas em fase separada da habilitagdo?
29 | Os eventuais recursos foram julgados e juntados ao processo? Art. 38, VIII
30 | Os prazos de apresentacao e analise dos eventuais recursos foram observados? Art. 109, |
31 | Consta ato de adjudicagcéo e homologacao do objeto da licitagédo? Art. 38, VII
32 Os atos administrativos foram praticados por agentes publicos competentes, ou seja, ]
nomeados ou designados formalmente?
33 | Os avisos de Convite sdo afixados em local publico e de facil acesso? -
A cada novo certame com objeto idéntico ou assemelhado foi convidado mais um
34 interessado, até o limite do cadastro, desde que nao se caracterize fracionamento nas Art. 22, § 6°
compras?
Houve justificativa da repeticao do convite no caso de ndo comparecimento de no minimo
35 n . Art. 22,§ 7°
trés convidados?
Observacoes:
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ANEXO 10 - CONCORRENCIA

Conceito: Concorréncia € a modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados que, na fase inicial de habilitagdo preliminar,
comprovem possuir os requisitos minimos de qualificacdo exigidos no edital para execugao de seu objeto.
Base Legal: Lei Federal n°® 8.666/93.

Verificar se:

Legenda: S = SIM, N = NAO, N/A = NAO SE APLICA.

Item Procedimentos Base Legal N/A | PAG.

O processo foi devidamente autuado e protocolado, com a numeragado das paginas,

1 . o . e N Art. 38, caput
contendo carimbo do 6rgao, visto do responsavel e indicagdo do recurso proprio?
Consta pesquisa de mercado (cotacao de precos) destinada a estimar o valor do bem

2 ou servico, indicando a fonte e metodologia ou nome e endere¢o de pelo menos 3 Art. 15,V
(trés) empresas ou pessoas fisicas consultadas?

3 Consta autorizagao do ordenador da despesa para abertura do processo? Art. 38, caput
Consta demonstracao, detalhamento, finalidade do objeto/servigo a ser adquirido ou

4 Art. 40, |
contratado?
Os recursos orcamentarios previstos estdo identificados pelos codigos dos créditos

5 . e : ~ Art. 38, caput
préprios da classificagao e da categoria de programacao?

6 Consta projeto basico e orgamento detalhado em planilhas de custos unitarios,| Art.7,8§2° Icl/c
elaborados pelo 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, quando for o caso? 40,8 2% lell
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7 Consta copia do ato de designagao da comissao de licitagdo — CPL? Art. 38, llI
Consta definicdo de que o projeto executivo seja apresentado em conjunto basico ou

8 N . Art. 7°, § 1°
durante execucao das obras e servigos contratados?

9 Consta o edital e respectivos anexos? Art. 38, |

10 | O objeto da licitagédo esta descrito de forma sucinta e clara? Art. 40, |

1 Foram estabelecidos prazos e condigdes para assinatura do contrato ou retirada do Art. 64
instrumento equivalente?

12 | Ha previsao de sangbes para o caso de inadimplemento? Art. 40, llI
Foi definido o local para aquisicdo e exame do projeto basico, conforme o caso, do

13 . : Art. 40,V
projeto executivo?

14 Os. c.:rlterlos para julgamento estdo dispostos de forma clara e com paradmetros Art. 40, VI
objetivos?
Consta indicagao dos locais, horarios e cédigos de acesso dos meios de comunicagao
a distancia em que serdao fornecidos elementos, informacbdes e esclarecimentos

15 . e . o . . L Art. 40, VIII
relativos a licitacdo e as condi¢gbes para atendimento das obrigagcdes necessarias ao
cumprimento do objeto?
Consta indicagao do critério de aceitabilidade dos precos unitario e global, conforme o

16 | caso, permitida a fixagdo de precos maximos e vedados a fixacdo de pregos minimos, Art. 40, X
critério estatisticos ou faixas de variagéo referente ao prego de referéncia?
Consta critério de reajuste, que devera retratar a variagdo efetiva do custo de

17 | producédo, admitida a adogao de indices especificos ou setoriais, que essa proposta se Art. 40, XI

referir, até a data do adimplemento de cada parcela?

30




v

PREFEITURA MUNIIPAL DE PINHEIROS

Estdo estabelecidas as condi¢gdes de pagamento, prevendo prazo de pagamento,
cronograma de desembolso maximo por periodo, critério de atualizagao financeira dos
valores a serem pagos, desde a data final do periodo de adimplemento de cada

18 , . ~ , : . Art. 40, XIV
parcela até a data do efetivo pagamento, compensacgdes financeiras e penalizagbes
por eventuais atrasos e descontos por eventuais antecipacbes de pagamento; bem
assim exigéncia de seguro, quando for o caso?

19 | Existem instru¢des e normas para os recursos previstos na lei 8.666/937? Art. 40, XV

20 | Foram estabelecidas as condi¢des de recebimento do objeto da licitagao? Art. 40, XVI

21 | Consta minuta do termo do contrato obrigatério? Art. 40, § 29, IlI
Houve caso de substituicdo do termo de contrato obrigatério por outros documentos

22 | habeis, a exemplo da carta-contrato ou nota de empenho de despesa (0 objeto em Art. 62, § 4°
licitacao refere-se a bens a serem adquiridos mediante entrega imediata e integral)?

23 | Consta parecer prévio da Area Técnica e/ou Juridica do 6rgéo, quando for o caso? Art. 38, Vl e

paragrafo unico

Consta comprovante de publicagdo do resumo do edital na imprensa oficial do

24 | Municipio, bem como, quando se tratar de obra financiada parcial ou totalmente com | Art. 21 e 38, Il
recursos federais, no Diario Oficial da Unidao?

25 | O prazo estabelecido para a publicacédo do ato convocatério foi cumprido? Art. 21
Os interessados em participar da licitacdo possuem todos os requisitos minimos de

26 e o . : e . Art. 22, § 1°
qualificagao exigidos no edital para a fase inicial da habilitagdo preliminar?
Houve autorizagcdo da autoridade competente para adogao do procedimento de pré-

27 e n . Art. 114, § 1°
qualificacdo dos licitantes?

28 | Consta o original das propostas e demais documentos que as instruirem? Art. 38, IV
A data de recebimento das propostas confere com a data estipulada no respectivo ato

29 . Art. 21, § 2°
convocatorio?

30 Os precos constantes da proposta vencedora estdo compativeis com os praticados no Art. 43, IV e § 3°

mercado, conforme demonstrado na estimativa inicial?
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Houve empate de duas ou mais propostas resolvido de acordo com os critérios

31 . . Art. 45, § 2°
previstos no ato convocatério?

32 | Consta documentacédo atualizada relativa a habilitac&o juridica? Art. 28

33 | Consta documentacéo relativa a regularidade fiscal? Art. 29

34 | Consta documentacao relativa a qualificagao técnica, quando for o caso? Art. 30

35 | Consta documentacao relativa a qualificagcdo econdmico-financeira, quando for o caso? Art. 31
Consta ata de abertura do certame indicando: os nomes dos licitantes interessados; o
resultado da analise dos documentos de habilitagdo e, conforme o caso, das propostas

36 . . . . ~ . : . Art. 38,V
vencedoras; inclusive registro de eventual manifestagao de licitante de que vai ou nao
interpor recursos?

37 | Consta mapa de julgamento? Art. 43, IV

38 | A ata de julgamento do certame foi publicada em Diario Oficial? Art. 109, § 1°
Inexistindo publicagcédo, consta na ata de julgamento comunicagao direta da intimacgao

39 | do resultado a todos os prepostos dos licitantes, para efeito de prazo de recurso, Art. 109, § 1°
inclusive em caso de propostas abertas em fase separada da habilitagao?

40 | Os eventuais recursos foram julgados e juntados ao processo? Art. 43, 11l

41 Os prazos de apresentagao e analise dos eventuais recursos foram observados? Art. 109

42 | Consta ato de adjudicagdo e homologagéo do objeto da licitagao? Art. 38, VII
Os atos administrativos foram praticados por agentes publicos competentes, ou seja, Requisitos

43 nomeados ou designados formalmente? Essenciais dos

Atos
Administrativos

Em caso de concorréncia de ambito internacional, o Edital foi ajustado as normas de

44 | politica econbmica, monetaria, de comércio exterior e outras exigéncias do direito Art. 42

internacional?
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Observagdes:

ANEXO 11 - CONCURSO

Conceito: Concurso € a modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados para escolha de trabalho técnico, cientifico ou
artistico, mediante a instituicdo de prémios ou remuneragao aos vencedores, conforme critérios constantes de edital publicado na
imprensa oficial com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias.
Base Legal: Lei Federal n° 8.666/93.

Verificar se:

Legenda: S = SIM, N = NAO, N/A = NAO SE APLICA.

Item

Procedimentos

Base Legal

N/A

PAG.

1

O processo foi devidamente autuado e protocolado, com a numeracgao das paginas,
contendo carimbo do 6rgao, visto do responsavel e indicagdo do recurso proprio?

Art. 38, caput
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Consta pesquisa de mercado, (cotagado de preco) ou critérios para estipular o valor

2 . . Art. 15, 11l
do prémio ou servico a ser executado?

3 Consta autorizacdo do ordenador da despesa para abertura do processo? Art. 38, caput
Os recursos orgamentarios previstos estdo identificados pelos cddigos dos créditos

4 . e . ~ Art. 38, caput
préprios da classificagdo e da categoria de programagao?
Consta demonstragéo, detalhamento, finalidade do objeto/servigo a ser adquirido ou

5 Art. 40, |
contratado?
Consta o projeto basico e/ou planilha de custos elaborados pelo 6rgdo ou entidade

6 o Art. 7,8 2° |
promotora da licitagdo, quando for o caso?

7 Consta copia do ato de designagao da comissao de licitagao? Art. 38, lll

8 Consta regulamento proprio estabelecendo os critérios para a realizagéo do Art. 52
concurso? '
Consta parecer prévio da Area Técnica e/ou Juridica do 6rgdo, quando for o caso? Art. 38

9 paragrafo

unico

10 | Consta comprovante de publicagdo do edital na imprensa oficial? Art. 21, |

11 | Consta o original das propostas e demais documentos que as instruirem? Art. 38,1V

12 | Consta documentagao atualizada relativa a habilitagao juridica? Art. 28

13 | Consta documentagao relativa a regularidade fiscal? Art. 29

14 | Consta documentacao relativa a qualificacao técnica, quando for o caso? Art. 30

15 Consta documentacao relativa a qualificacdo econémico-financeira, quando for o Art. 31
caso? |
Constam na ata circunstanciada, os nomes dos licitantes, avaliagao e analise dos| Art. 38,V c/c

16 . - . o
trabalhos e eventual manifestacao de licitante de que vai interpor recursos? art. 43

17 | Consta ato de adjudicagdo e homologacéo do objeto da licitagao? Art. 38, VII

18 | Consta o instrumento de contrato devidamente pactuado, quando for o caso? Art. 62
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Consta publicacdo do extrato do contrato na imprensa oficial, quando for o caso? Art. 61,
19 paragrafo
unico
20 | Consta encaminhamento por copia do contrato ao TCE, quando for o caso? -
Observacoes:

ANEXO 12 - TOMADA DE PRECO

Conceito: Tomada de precos € a modalidade de licitagao entre interessados devidamente cadastrados ou que atenderem a todas
as condi¢cbes exigidas para cadastramento até o terceiro dia anterior a data do recebimento das propostas, observada a
necessaria qualificacao.

Base Legal: Lei Federal n° 8.666/93.
Verificar se:
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Legenda: S = SIM, N = NAO, N/A = NAO SE APLICA

Item Procedimentos Base Legal N/A | PAG.

O processo foi devidamente autuado e protocolado, com a numeragcdo das

1 paginas, contendo carimbo do 6rgao, visto do responsavel e indicagéo do recurso | Art. 38, caput
proprio?
Consta pesquisa de mercado (cotacédo de pregos) destinada a estimar o valor do

2 bem ou servigo, indicando a fonte e metodologia ou nome e enderego de pelo Art. 15, 111
menos 3 (trés) empresas ou pessoas fisicas consultadas?

3 Consta autorizacdo do ordenador da despesa para abertura do processo? Art. 38, caput
Consta demonstracdo, detalhamento, finalidade do objeto/servigco a ser adquirido

4 Art. 40, |
ou contratado?
Os recursos orgamentarios previstos estao identificados pelos codigos dos créditos

5 e e . ~ Art. 38, caput
préprios da classificagdo e da categoria de programagao?

6 Consta projeto basico e orgamento detalhado em planilhas de custos unitarios,| Art. 7°, § 2° I
elaborados pelo 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo, quando for o caso? c/c 40, § 2°

7 Consta copia do ato de designagao da comisséo de licitagao? Art. 38, llI
Consta definicdo de que o projeto executivo seja apresentado em conjunto basico

8 ~ . Art. 7°, § 1°
ou durante execucao das obras e servigos contratados?

9 Consta o edital e respectivos anexos? Art. 38, |

10 | O objeto da licitagao esta descrito de forma sucinta e clara? Art. 40, |
Foi definido o local para aquisicédo e exame do projeto basico, conforme o caso, do

1 . . Art. 40,V
projeto executivo?

12 Os critérios para julgamento estao dispostos de forma clara e com parametros Att. 40, VI

objetivos?
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13

Consta indicacdo dos locais, horarios e cdodigos de acesso dos meios de
comunicacdo a distdncia em que serao fornecidos elementos, informacdes e
esclarecimentos relativos a licitacdo e as condigdes para atendimento das
obrigagdes necessarias ao cumprimento do objeto?

Art. 40, VIII

14

Consta indicagdo do crédito de aceitabilidade dos precos unitario e global,
conforme o caso, permitida a fixacdo de precos maximos e vedados a fixagao de
precos minimos, critérios estatisticos ou faixas de variagcao referente ao preco de
referéncia?

Art. 40, X

15

Consta critério de reajuste, que devera retratar a variacdo efetiva do custo de
producdo, admitida a adocdo de indices especificos ou setoriais, que essa
proposta se referir, até a data do adimplemento de cada parcela?

Art. 40, XI

16

Estdo estabelecidas as condi¢gdes de pagamento, cronograma de desembolso
maximo por periodo, critério de atualizagao financeira dos valores a serem pagos,
desde a data final do periodo de adimplemento de cada parcela até a data do
efetivo pagamento, compensagdes financeiras e penalizagdes por eventuais
atrasos e descontos por eventuais antecipagbes de pagamento, bem assim
exigéncia de seguro, quando for o caso?

Art. 40, XIV

17

Existem instru¢cdes e normas para os recursos previstos na lei 8.666/937?

Art. 40, XV

18

Foram estabelecidas as condi¢des de recebimento do objeto da licitagdo?

Art. 40, XVI

19

Consta minuta do termo do contrato obrigatério?

Art. 40, § 2°, 1lI

20

Em caso de substituicdo do termo de contrato obrigatorio por outros documentos
habeis, a exemplo da carta-contrato ou nota de empenho de despesa (o objeto em
licitacao refere-se a bens a serem adquiridos mediante entrega imediata e
integral)?

Art. 62

21

Consta parecer prévio da Area Técnica e/ou Juridica do 6rgdo, quando for o caso?

Art. 38 Vl e
paragrafo unico
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Consta comprovante de publicagdo do resumo do edital na imprensa oficial do

22 | Estado, bem como, quando se tratar de obra financiada parcial ou totalmente com Art. 21, |
recursos federais, no Diario Oficial da Uniao?

23 | O prazo estabelecido para a publicagcado do ato convocatorio foi cumprido? Art. 21
Consta comprovante do cadastramento dos licitantes interessados inclusive
informagdo de que os cadastros apresentaram todas as condigdes exigidas e

24 .. o . . Art. 22, § 2°
necessarias para a sua qualificagdo dentro do prazo maximo de 3 dias antes do
recebimento das propostas?

25 | Consta o original das propostas e demais documentos que as instruirem? Art. 38, IV
A data de recebimento das propostas confere com a data estipulada no respectivo

26 . Art. 21, § 2°
ato convocatorio?
Os pregos constantes da proposta vencedora estdo compativeis com os praticados

27 e Art. 24, VI
no mercado, conforme demonstrado na estimativa inicial?
Houve empate de duas ou mais propostas resolvido de acordo com os critérios

28 . . Art. 45, § 2°
previstos no ato convocatorio?

29 | Consta documentagao atualizada relativa a habilitagao juridica? Art. 28

30 | Consta documentacgao relativa a regularidade fiscal? Art. 29

31 | Consta documentacao relativa a qualificagao técnica, quando for o caso? Art. 30

32 Consta documentagao relativa a qualificagdo econdmico-financeira, quando for o Art. 31
caso? ’
Consta ata de abertura do certame indicando: os nomes dos licitantes
interessados; o resultado da analise dos documentos de habilitacdo e, conforme o

33 . . . . . Art. 38, V
caso, das propostas vencedoras; inclusive registro de eventual manifestacéo de
licitante de que vai ou ndo interpor recursos?

34 | Consta mapa de julgamento? Art. 43, IV
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A ata de julgamento do certame foi publicada em no Diario Oficial? Art. 109, § 1° c/c
35
art. 44, § 1°
Inexistindo publicagdo, consta na ata de julgamento comunicagdo direta da
36 | intimacg&o do resultado a todos os prepostos dos licitantes, para efeito de prazo de | Art. 109, § 1°
recurso, inclusive em caso de propostas abertas em fase separada da habilitacédo?
37 | Os eventuais recursos foram julgados e juntados ao processo? Art. 43, 11l
38 | Os prazos de apresentacio e analise dos eventuais recursos foram observados? Art. 109
39 | Consta ato de adjudicagao e homologacéo do objeto da licitagao? Art. 38, VII
Os atos administrativos foram praticados por agentes publicos competentes, ou Requisitos
40 seja, nomeados ou designados formalmente. Essenciais do
Ato
Administrativo
Observacoes:
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ANEXO 13 - PREGAO PRESENCIAL

Conceito: O Pregdo Presencial € a modalidade de licitagdo em que a disputa pelo fornecimento de bens ou servigos comuns é
feita em sessao publica, nas dependéncias da instituicdo compradora, por meio de propostas de pregos escritas e lances verbais
para classificagdo e habilitagdo do licitante com o menor prego ofertado, liderada por um pregoeiro devidamente designado pela
Unidade Executora da administracéo publica licitante.
Base Legal: Leis Federais n°° 8.666/1993 e 10.520/2002.
Verificar se:

Legenda: S = SIM, N = NAO, N/A = NAO SE APLICA.

Item Procedimentos Base Legal N/A | PAG.
O processo foi devidamente autuado e protocolado, com a numeracgao das paginas,
1 ) e om . o . Art. 38, caput
contendo carimbo do 6rgao, visto do responsavel e indicagdo do recurso proprio?

2 Consta autorizagao do ordenador da despesa para abertura do processo? Art. 38, caput
3 Os recursos orgamentarios previstos estdo identificados pelos cédigos dos créditos| Art. 7°, § 2° c/c
préprios da classificagado e da categoria de programagao? 14

Consta pesquisa de mercado (cotagdo de prego) ou critérios para estipular o valor| Art. 7°e 15, lli
do bem ou servigo a ser executado? da Lei
4 8.666/93 clc
Art. 3°, lll da
Lei 10.520/02
5 Consta demonstragao, detalhamento, finalidade do objeto/servigo a ser adquirido ou Art. 40, |

contratado?
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Consta o projeto basico e/ou planilha de custos elaborados pelo érgéo ou entidade| Art. 7°,§2°, |
promotora da licitagdo, quando for o caso? da Lei
6 8.666/93 c/c
Art. 3°, lll da
Lei 10.520/02
Consta copia do ato de designagao da comissao de licitagdo e do pregoeiro? Art. 38, lll da
Lei 8.666/93
7 c/c Art. 3°, IV
da Lei
10.520/02
8 Consta edital e minuta do instrumento de contrato? Art. 38, | e 40,
§2° 1l
Consta parecer prévio da Area Técnica e/ou Juridica do 6rgédo, quando for o caso? Art. 38, Vl e
9 paragrafo
unico
Consta cdpia de publicagéo do aviso/edital na imprensa oficial ou jornal de grande | Art. 4°, | da Lei
10 : ~
circulagao? 10.520/02
11 Consta declaracao dos licitantes dando ciéncia de que cumprem plenamente os| Art. 4° VIl da
requisitos de habilitacio? Lei 10.520/02
12 | Consta original das propostas e demais documentos que as instruirem? Art. 38, IV
Consta credenciamento dos representantes legais dos licitantes, mediante a Art. 4° V| da
13 | apresentacdo de documentos que comprovem possuir poderes para a formulagao o
. : ~ Lei 10.520/02
de propostas e para os demais atos inerentes ao pregao?
14 | Consta documentacéo relativa a regularidade fiscal. Art. 29
15 O preco final (lance) esta de acordo com o valor estimado? Art. 4°, Xl da
Lei 10.520/02
16 | Consta documentacéo relativa a qualificacao técnica, quando for o caso? Art. 30
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17 Consta documentacao relativa a qualificagcdo econémico-financeira, quando for o Art. 31
caso? '
Consta na ata, os nomes dos licitantes, e dos seus representantes legais, analise
dos documentos de habilitacdo e das propostas e o0s pregos escritos, os lances

18 : ) ~ . . Art. 38 e 43
verbais apresentados e eventual manifestacdo de licitante de que vai interpor
recurso?

19 | Consta ata, relatérios e deliberagdo da comisséo julgadora? Art. 38, V
Consta o ato de adjudicagdo do objeto ao licitante declarando vencedor pelo

, . A . Art. 4°, XXl da

20 | pregoeiro, caso tenha havido desisténcia expressa de todos os licitantes da .

: ~ . Lei 10.520/02
intencao de interpor recursos?
Consta relatdrio circunstanciado, informando o nome do licitante vencedor e todos Art. 8° da Lei

21 | os passos ocorridos durante o pregao, fundamentados nos critérios estabelecidos '

. . 10.520/02
pelo respectivo edital?
Observacoes:
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ANEXO 14 - PREGAO ELETRONICO

Conceito: Pregao Eletrénico € um método que amplia a disputa licitatéria, permitindo a participacdo de varias empresas de
diversos estados, na medida em que dispensa a presenga dos contendentes. Trata-se de uma modalidade agil, transparente e que
possibilita uma negociagao eficaz entre os licitantes. Foi criado visando, basicamente, aumentar a quantidade de participantes e
baratear o processo licitatorio.

Base Legal: Leis Federais n°° 8.666/1993, 10.520/2002 e Decreto Federal n° 5.450/2005.
Verificar se:

Legenda: S = SIM, N = NAO, N/A = NAO SE APLICA.

Item Procedimento Base Legal N/A | PAG.

O processo foi devidamente autuado e protocolado, com a numeragéo das paginas,

1 . . . . e e Art. 38, caput
contendo carimbo do 6rgao e visto do responsavel e indicagdo do recurso proprio?

2 Consta autorizacado do ordenador da despesa para abertura do processo? Art. 38, caput

3 Os recursos orgamentarios previstos estdo identificados pelos cddigos dos créditos Art. 14
préprios da classificagdo de programagao?

4 | A autorizacao esta assinada pelo ordenador da despesa? Art. 38, caput

5 Consta pesquisa de mercado (cotagcao de prego) ou critérios para estipular o valor Att. 15, Il

do bem ou servigo a ser executado?
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Consta demonstragéo da finalidade do objeto em licitacdo, devidamente autorizado
pela autoridade superior?

Consta o projeto basico e/ou planilha de custo elaborado pelo érgdo ou entidade| Art. 7°,§ 2°, l e
promotora da licitagdo, quando for o caso? Il

Consta comprovante de que a autoridade competente para promover a licitagao foi| Art. 3° do Dec.

previamente credenciada pelo provedor do sistema eletrdénico? 5.450/05
Consta copia do credenciamento do pregoeiro responsavel, dos membros da equipe| Art. 3° do Dec.
de apoio, do operador do sistema eletrénico e do licitante? 5.450/05
Art. 4°, XIlI
da
Consta a declaracdo dos licitantes, de pleno conhecimento das exigéncias de habilitagao Iéeé%/gs o
. o :
previstas no edital* Art. 21, §
2° do Dec.
5.450/05
, ~ . : . Art. 17, §
Consta no edital do pregao eletrdnico o site da sesséo publica na Internet, data e hora de sua 20 do Dec
R :
realizacao” 5 450/05
Art. 30, VII
- . o e Xll, a, do
Consta copia do Edital e comprovante de sua publicagao? Dec
5.450/05
Art. 30, IX
Consta parecer juridico sobre o edital e a minuta do contrato? do Dec.
5.450/05
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14 As propo.s.tas iniciais de preco que n&o guardaram conformidade com o edital foram 2'%2'02;’63.
desclassificadas? 5 450/05
Art. 26 do
15 Houve registro de recursos e contrarrazdes? Dec.
5.450/05
Os documentos de habilitagdo exigidos pelo edital (cépia e originais) foram juntados dentro do | Art. 25 do
16 prazo estabelecido? Dec.
5.450/05
: “ : n - G . Art. 25, §
Nas situagdes em que o Edital prevé requisitos de habilitacdo, ndo compreendidas perante o
17 SICAF, a documentagao necessaria foi juntada? 2" do Dec.
’ ' 5.450/05
: ~ . : Art. 21, §
18 Fora[n apllcandgs as sangdes aos licitantes pelo descumprimento ao exposto na norma do 39 do Dec.
pregao eletrénico? 5 450/05
Constam da ata, o lance vencedor, a classificagao dos lances apresentados e demais Art. 30, XI
19 informacgdes? do Dec.
5.450/05
20 O licitante vencedor que descumpriu o prazo ou nao apresentou toda a Art. 25, §
50
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ANEXO 15 - INEXIGIBILIDADE E DISPENSA DE LICITAGAO

Os processos de despesas nédo exigem o cumprimento de etapas formais imprescindiveis num processo de licitacdo, conforme os
casos estabelecidos na lei 8.666/93. Pode-se estar diante de dispensa ou de inexigibilidade de licitagdo, entretanto os
administradores devem obediéncia aos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade,
publicidade e probidade administrativa impostos a Administracdo Publica.

Esses processos devem ser muito bem instruidos, e além dos documentos de habilitagéo e regularidade fiscal da empresa, devem
ser comprovados nos autos a caracterizagao da situagdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando for o caso;
a razao da escolha do fornecedor ou executante; e a justificativa do preco, nos termos do paragrafo unico do art. 26, do
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Regramento Licitatorio. E deve ser publicado o termo de dispensa ou de inexigibilidade de licitagdo, no prazo legal, como condi¢gao
de eficacia do ato.

Base Legal: Lei Federal n° 8.666/93

Verificar se:

Legenda: S = SIM, N = NAO, N/A = NAO SE APLICA.

INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Item Procedimentos Base Legal N/A | PAG.

O processo foi devidamente autuado e protocolado, com a numeragéo das paginas,

1 . om . o . Art. 38, caput
contendo carimbo do 6rgéo, visto do responsavel e indicagéo do recurso proprio?
Consta pesquisa de mercado (cotagcdo de precos) destinada a estimar o valor do

2 . o Art. 15, Il
bem ou servico, indicando a fonte e/ou metodologia utilizada?

3 | Consta autorizacao do ordenador da despesa para abertura do processo. Art. 38, caput

4 Os recursos orgamentarios previstos estdo identificados pelos codigos dos créditos| Art. 14 e 38,
proprios da classificacao e da categoria da programagao? caput
Consta demonstragao, detalhamento, finalidade do objeto/servigo a ser adquirido ou

5 Art. 40, |
contratado?

6 | Consta o projeto basico e/ou planilha de custos elaborados pelo 6rgéo ou entidade Art. 7°, § 2°, |
promotora da licitagao, quando for o caso?

7 Consta a minuta do termo de contrato, nos casos em que resulte obrigagdes futuras? Art. 40, § 2°,

1]

Consta parecer prévio da Area Técnica e/ou Juridica do 6rgéo, fundamentando os| Art. 38, Vl e

8 motivos excepcionais para a inexigibilidade da licitagao? paragrafo

unico
9 Consta documentagao atualizada relativa a habilitagao juridica? Art. 28
10 | Consta documentacéo relativa a regularidade fiscal? Art. 29
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11 | Consta documentacao relativa a qualificagao técnica, quando for o caso? Art. 30

12 Consta documentagao relativa a qualificagdo econdbmico-financeira, quando for o Art. 31
caso? '

13 | Consta ato de inexigibilidade, expedido pela autoridade competente? Art. 26

14 | Consta publicagdo do ato de inexigibilidade na imprensa oficial? Art. 26
Consta copia do termo de contrato e publicagdo do extrato, quando for o caso? Art. 61,

15 paragrafo

unico

Consta documento que comprova a comunicagao da empresa quanto a entrega de

16 . Art. 73, |
obras e servigos, quando for o caso?
Foi indicado o servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da

17 ~ . Art. 67
execucao do objeto contratado, quando for o caso?

18 Consta o ato de designagao da comissao para recebimento do material, quando for g Art. 15, § 8°
caso?

Observacoes:
DISPENSA DE LICITACAO
Item Procedimentos Base Legal N/A | PAG.
01 O processo foi devidamente autuado e protocolado, com a numeragdo das paginas, Art. 38, caput

contendo carimbo do 6rgéo, visto do responsavel e indicagéo do recurso préprio?
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Consta pesquisa de mercado (cotagcado de pregos) destinada a estimar o valor do bem ou
02 | servigo, indicando a fonte, metodologia ou nome e enderego de pelo menos 3 (trés)| Art. 7° e 15, lll
empresas ou pessoas fisicas consultadas?
03 | Consta autorizagcao do ordenador da despesa para abertura do processo? Art. 38, caput
04 Os r.e.curs~os orgamentér'ios previstos e:%téo identificados pelos cddigos proprios de Art. 38, caput
classificagao e da categoria de programagao?
Consta demonstragao, detalhamento, finalidade do objeto/servigo a ser adquirido ou
05 Art. 40, |
contratado?
Consta projeto basico e/ou planilha de custos elaborados pelo 6rgdao ou entidade
06 - Art. 7°,8§2°, |
promotora da contratagdo, quando for o caso?
07 | Consta minuta do termo de contrato, nos casos em que resultem obrigacdes futuras? Art. 40, § 2°, 1lI
Consta parecer prévio da Area Técnica e/ou Procuradoria Juridica, fundamentando os
08 : L . o Art. 38, VI
motivos excepcionais para a dispensa da licitagao?
09 | Consta documentacgao atualizada relativa a habilitagdo juridica? Art. 28
10 | Consta documentacao relativa a regularidade fiscal? Art. 29
11 | Consta documentacao relativa a qualificacado técnica, quando for o caso? Art. 30
12 | Consta documentacgao relativa a qualificagao econémico-financeira, quando for o caso? Art. 31
13 | Consta ato de dispensa, expedido pela autoridade competente? Art. 26
14 | Consta publicagcédo do ato de dispensa na imprensa oficial? Art. 26
Observacoes:
OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
Item Procedimentos Base Legal N/A | PAG.
01 | Consta documentagao relativa a qualificagdo econémico-financeira, quando for o caso? Art. 31
02 | Consta clausula de reajustamento dos precos? Art. 55, 1lI
03 | Consta clausula que define o regime de execugao e a forma de fornecimento? Art. 55, I
04 Consta clausula que define os prazos de inicios das etapas de execucdo, de concluséo, de Art. 55, IV
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entrega, de observagéo e de recebimento definitivo, conforme o caso?
Constam clausulas que definem os direitos, as responsabilidades das partes, as penalidades

05 . Art. 55,VII
cabiveis e os valores das multas?

06 | Consta clausula que defina os casos de rescisdao? Art. 55, VIII

07 Consta clausula que estabeleca o reconhecimento dos direitos de administracdo, em caso de Art. 55. IX
rescisao administrativa prevista no art. 77 da Lei 8.666/937? ’

08 | Consta clausula que estabelega a vinculagao ao ato de dispensa? Art. 55, XI

09 Consta clausula que estabeleca a legislagcao aplicavel a execugao do contrato e especialmente Art. 55. XI|
a0s Casos 0missos? ’
Consta clausula que estabeleca a obrigagdo do contratado de manter, durante toda execugao

10 | do contrato, incompatibilidade com as obriga¢des por ele assumidas, todas as condigdes de | Art. 55, XIl|
habilitagcdo e qualificacdo exigidas para a contratacéo?
Consta clausula que declare competente o foro da sede da administragao para dirimir qualquer

1 ~ Art. 55, § 2°
questao contratual?

12 | As garantias foram apresentadas de acordo com a Lei 8.666/937 Art. 56, caput

Observagoes:

Conceito: Toda construcao, reforma, fabricacao, recuperagao ou ampliagao, realizada por execucao direta ou indireta.

ANEXO 16 - OBRAS
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Base Legal: Lei Federal n° 8.666/93.
Verificar se:
Legenda: S = SIM, N = NAO, N/A = NAO SE APLICA .

Item Procedimentos Base Legal N/A | PAG.

Existe Projeto basico, com elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra, servigo, complexo de obras ou

1 servicos, objetos da licitacdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos | Art. 6°, inciso
técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado IX
tratamento do impacto ambiental da obra, a avaliagdo do custo da obra e a
definicdo dos métodos e do prazo de execugao?

2 Existe cronograma orcamentario, fisico-financeiro, de execucdo de acordo com o
projeto definido, e prazos e pregos compativeis com a média de obras idénticas?
Existe planilha de custos individualizada e devidamente detalhada em planilhas que

3 expressem a composicao de todos os seus custos unitarios, e o produto nela | Art. 7°, § 2°, I
especificado esteja contemplado nas metas estabelecidas no Plano Plurianual, elVv
conforme exigéncia legal?

4 Existem todos os elementos necessarios e suficientes a execucdo completa da| Art. 6°, inciso
obra, de acordo com as normas pertinentes da ABNT? X

5 Existe memorial descritivo? Art. 6°, inciso

IX

6 Possui termo de contrato/carta-contrato/ordem de servigo? Art. 62

O(s) contrato(s) contem as clausulas necessarias?
: . Art. 55 e
7 | - o0 objeto e seus elementos caracteristicos; incisos

Il - o regime de execucgéo ou a forma de fornecimento;
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1] - 0 preco e as condigdes de pagamento, os critérios, data-base
e periodicidade do reajustamento de pregos, os critérios de
atualizacdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigacdes
e a do efetivo pagamento;

A\ - 0s prazos de inicio de etapas de execugao, de conclusao, de
entrega, de observagdao e de recebimento definitivo, conforme o
caso;

\ - 0 crédito pelo qual correra a despesa, com a indicacéo da
classificagao funcional programatica e da categoria econémica;
VI - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugao,

quando exigidas; VII - os direitos e as responsabilidades das partes,
as penalidades cabiveis e os valores das multas;

VIIl - os casos de rescisao;

IX - 0 reconhecimento dos direitos da Administragdo, em caso de
rescisao administrativa prevista no art. 77 desta Lei;

X - as condicdes de importacao, a data e a taxa de cambio para
conversao, quando for o caso;

Xl - a vinculagdo ao edital de licitacdo ou ao termo que a
dispensou ou a exigiu, ao convite e a proposta do licitante vencedor;
Xl - a legislagdo aplicavel a execucédo do contrato e
especialmente aos casos omissos;

Xl - a obrigagcdo do contratado de manter, durante toda a

execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes por ele
assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas
na licitagao.

Foi designado, pelo menos, um servidor para acompanhar a obra no

Art. 67
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tocante a medicao, fiscalizagcéo e recebimento (fiscal de contrato)?

Todos os reajustes de pregos estdo sendo pagos de acordo com as

9 normas vigentes e que possam decorrer de modificagdo no custo de | Art. 65, § 1°
producgao, e de acordo com os critérios previstos no Edital?

10 Possui “Livro de Ocorréncias” para anotagdes no local da obra ou Art. 67,8 1°
servigos?
Em caso de inexecucdo da obra ou servico, erro de execucgao,

1 execugao imperfeita ou outro inadimplemento contratual, estdo sendo Art. 87
aplicadas as penalidades.
previstas no contrato?
As medi¢cdes das quantidades de servigos nas obras estdo sendo

12 efetuadas mensalmente ou de acordo com o estabelecido no -
contrato?

13 Os valores orgados estdo em consonancia com os efetivamente -
gastos?

14 As obras em andamento estao registradas na Contabilidade? -
Existe compatibilidade entre o projeto executivo e a obra em

15 execugao, o material aplicado e o memorial descritiva, bem como do -
local onde a obra esta sendo realizada?

16 O andamento das obras coincide com as fases registradas e pagas? -

17 A fiscalizacao foi feita por profissional habilitado e credenciado para a i
observancia dos detalhes constantes da execucéo?

18 Estdo sendo contabilizadas, no Sistema Patrimonial, as obras em i
andamento, a vista dos proprios documentos de despesa?

19 A obra foi incorporada ao imobilizado da Prefeitura quando concluida i

e, e se for o caso, apresentado o respectivo habite-se?
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20

O termo final (recebimento definitivo), emitido por ocasido da entrega
da obra, foi aprovado por ambas as partes (contratante e contratada)?

Observacoes:
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