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1. FINALIDADE:

Esta Instrucao Normativa tem por finalidade disciplinar as Rotinas e Procedimentos para
cumprir a observancia da Ordem Cronoldgica de Pagamentos das Obrigacgoes
Financeiras relativas ao fornecimento de bens, locag¢des, realizacdo de obras e prestacao
de servicos, no Municipio de Pedro Canario/ES.

2. ABRANGENCIA:

A presente Instrucdo Normativa abrange todas as Unidades da Estrutura Organizacional,
das Administra¢des Direta e Indireta, no ambito do Poder Executivo Municipal de Pedro
Canario/ES.

3. BASE LEGAL E REGULAMENTAR:

A presente Instru¢do Normativa Integra um conjunto de ac¢des, de responsabilidade do
Chefe do Poder Executivo Municipal, no sentido de disciplinar as rotinas e procedimentos
para cumprir a observancia da Ordem Cronoldégica de Pagamentos das obriga¢des
financeiras relativas ao fornecimento de bens, locagdes, realizacdo de obras e prestagdo
de servicos, sobre o qual dispdem:
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I.  Artigo 52da Lein?8.666/1993;
II. Lein210.520/2002;
III. Lein24.320/1964.

4. RESPONSABILIDADES

Sao responsabilidades da Secretaria Municipal de Finan¢as como unidade responsavel
pela Instrucao Normativa:

I.  Promover a divulgacao e implementac¢do desta Instrucdo Normativa, mantendo-a
atualizada e supervisionando sua aplicagdo;
II. Manter a Instru¢do Normativa a disposicdo de todas as Secretarias Municipais,
zelando pelo fiel cumprimento da mesma;
III. Cumprir fielmente as determinagdes da Instrugdo Normativa, em especial quanto
aos procedimentos de controle e prazos e quanto a padronizacdo dos
procedimentos na gera¢do de documentos, dados e informacdes.

5.DO0S PROCEDIMENTOS
5.1 Liquidacao

5.1.1 Respeitada a Ordem de classificagdo dos créditos, sera realizada a Liquidagao
Contabil da despesa, de acordo com o Artigo 63 da Lei n? 4.320/1964.

5.1.2 A Ordem Cronolégica de exigibilidade das obrigac¢des financeiras tera inicio na
data do registro contabil da liquidacao da despesa e serad suspensa até que:

L. Efetuada a Entrega por parte do fornecedor, de toda documentacdo exigida
pelas normas em vigor;
II. Sanadas as pendéncias relativas a execu¢ao do contrato;

5.1.3 O fiscal do contrato adotara as providéncias necessarias para concluir a etapa da
liquidacdo com a certificacdo do adimplemento da obrigacdo, no periodo estipulado no
instrumento contratual, e ao final atestara a despesa na Nota Fiscal ou documento de
cobranca equivalente.

5.1.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser remetida a Secretaria Municipal de Finangas no
dia do atesto ou com justificativa, no dia util imediatamente posterior ao de atesto para a
liquidacdo contabil da despesa.
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5.2 Pagamento

5.2.1 O pagamento das obrigacdes contratuais devera observar a Ordem Cronoldgica de
exigibilidade, relativas ao:

I. Fornecimento de bens,
II. Locacdes,
III1. Realizacdo de obras, e
IV. Prestacdo de servigos e se dara:

a) Por Unidade Gestora;

b) Por Fonte de Recursos;

c) Por data do registro contadbil da Liquidacdo da despesa em sistema
informatizado, de acordo com o Artigo 63 da Lei n? 4.320/1964.

5.2.2 Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a finalidade ou
despesa especifica serdo ordenados em listas proprias para cada convénio, contrato de
empréstimo ou de financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do recurso,
cuja obtencao exija vinculagao.

5.2.3 A quebra da Ordem Cronoldégica de Pagamentos somente ocorrera quando
presentes relevantes razdes de interesse publico e mediante prévia justificativa da
autoridade competente.

5.2.3.1 Consideram-se relevantes razdes de interesse publico as seguintes situacoes:

L Grave perturbacdo da ordem, situacdo de emergéncia ou calamidade publica;
IL Pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte e demais beneficidrios
do Decreto Federal n® 8.538, de 6 de outubro de 2015, desde que
demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do

contrato;

IIL. Pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperacao
judicial ou dissolucdao da empresa contratada;

IV. Pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a

integridade do patrimonio publico ou para manter o funcionamento das
atividades finalisticas, quando demonstrado o risco de descontinuidade da
prestacdo de um servigo publico de relevancia ou o cumprimento da missao
institucional;

V. Para afastar o risco de prejuizo ao erario, se houver indicios de falsidade ou de
irregularidade grave da liquidacdo da despesa que resulte em fundada duvida
quanto a certeza e liquidez da obrigacdo de pagar;

VL Perda da regularidade fiscal ap6s a liquidacdo da despesa e antes da realizacao
do pagamento.

i
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5.2.3.2 Nos termos da Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, o Poder Executivo
devera disponibilizar diariamente no Portal da Transparéncia a Ordem Cronoldgica de

Pagamentos, bem como as justificativas que fundamentem a eventual quebra da ordem.

5.3 Nao se sujeitarao ao disposto nesta Instrucao Normativa os pagamentos decorrentes

de:
L Suprimento de Fundos, assim considerados as despesas realizadas em regime
de adiantamento, nos termos do Artigo 68 da Lei Federal n? 4.320/1964;
II. Obrigacdes Tributarias e Previdenciarias;
I11. Sentencas e decisOes Judiciais ou Notificagdes do Tribunal de Contas;
IV.  Vale Transporte e Vale Alimentagao;
V. Despesas provenientes de créditos adicionais extraordinarios;
VL Pagamento de Pessoal.

6. DAS CONSIDERACOES FINAIS

6.1 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao ser obtidos junto
a Secretaria Municipal de Finangas e na Unidade Central de Controle Interno que, por sua
vez, através de procedimentos de controle e por meio de métodos de amostragem, aferira
a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura
organizacional.

6.2 Esta Instrucao Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais,
legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequacao aos requisitos da
Instrucdo Normativa SCIn? 01/2015 (Norma das Normas), bem como manter o processo
de melhoria continua.

6.3 O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera objeto de
instauracdo de sindicancia e do processo administrativo disciplinar para apuragdo da
responsabilidade da realizacdao do ato contrario as normas instituidas.

6.4 A realizacdo de procedimentos de todas as unidades envolvidas, sem a observancia
das tramitacoes, registro e controles estabelecidos nesta Instrucdo Normativa estara
sujeita a responsabilizacdo administrativa, sem prejuizo das demais sanc¢des legais.

6.5 Toda e qualquer irregularidade encontrada pelos servidores responsaveis pela
Secretaria Municipal de Finan¢as do Municipio de Pedro Canario, bem como nas demais
unidades sujeitas a observancia desta Instrucao Normativa, deverdo obrigatoriamente ser
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comunicadas a autoridade competente, bem como a Unidade Central de Controle Interno
- UCCIL.

6.6 As Unidades da Estrutura Organizacional do Municipio se obrigam a cumprir e zelar
pelo fiel cumprimento dos procedimentos estabelecidos nesta Instru¢ao Normativa.

6.7 A ndo observancia das condi¢des e procedimentos estabelecidos nesta Instrucao
Normativa constitui omissdo de dever funcional, e podera sujeitar os servidores e agentes

que procederam indevidamente a imputacdo de responsabilidade, sem prejuizo de outras
medidas administrativas.

6.8 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Pedro Canario/ES, 02 de dezembro de 2020.
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ANEXO 1

Hawvendo insuficiénciade recursos
disponiveis paraquitacdo integral, podera
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Contabil da despesa
. A quebra da Ordem Cronolégica somente ocorrera
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Execucdo do Contrato; fal&ncia, recuperacdo judicial ou dissolucSo da empresa
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contrato e no final atestara a despesa e liquidez dacbrigacso de pagar;
na Mota Fiscal oudocumento Wi - Perda da regularidade fiscal apos a liquidacdo da despesa
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A MNota Fiscal sera .
remetida a Secretaria O Poder Executivo dewvera disponibilizar
Municipalde Finangas no mensalmente no Portal da Transparénciaa
dia do atesto, ou com Ordem Cronoldgicade Pagamentos, bem como as
justificativano dia atil justificativas a uma eventual quebrada Ordem.
imediato ao atesto para a
liquidacdo contabilda I_

MB80o se sujeitardoao disposto nesta Norma os
pagamentos decorrentes de:
I - Suprimento de Fundos, assim considerados as

O pagamento dewvera observara Ordem
Cronoldgica relativasao:

- Fornecimento de Bens, Locaces, despesasrealizadasem regime de adiarntamento,
Realizacdes de Obras e a Prestacdo de nos termos do Artigo 68 da Lei Federal ne
Sevicos e se dard: 4 320/1964;

a) Por Unidade Gestora; b) Por Fonte de Obrigacdes Tributdrias e Previdenciarias;
Recursos;c) Por data do Registro Contabil -Sentencas e decisSes Judiciais ou
da Liquidacdo da Despesza em sistema MotificagBesdo Tribunal de Contas;
| IV - Concessionarias de servicos pliblicos de
agua, luz, telefoniae correios;
W - Wale Transporte e Wale Alimentacdo;

Vi - Despesas provenientes de créditos adicionais
Os credores de Contratos que s8o extracrdinarios;
pagos com recursoswvinculados & Wil - Despesas com Publicagtes em DiarioOficial
finalidade ou despesa especifica e outras publicidades de interesse publico;
serao ordenados em lista propria Wil - Pagamento de Pessoal
para cada conwvénio, contrato de
empréstimo ou financiamento,
fundo especial ou outra origem

especifica do recurso
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