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Secretaria Municipal de Administragao Controladoria Geral Municipal

1. FINALIDADE:

Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade dispor sobre as rotinas e os
procedimentos de controle a serem observados na celebragao, controle e prestacao
de contas de convénios e congéneres concedidos deste Municipio.

2. ABRANGENCIA:

Abrange todas as unidades da estrutura organizacional, especialmente a Geréncia
de Convénios e demais setores das administracbes direta e indireta do Poder
Executivo.
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3. BASE LEGAL E REGULAMENTAR:
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A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto de agdes, de responsabilidade do
Chefe do Poder Executivo, no sentido da implementacdo do Sistema de Controle
Interno do Municipio, tendo como base legal a Lei Federal n°. 8.666/93 (Licitagao e
Contratos), a IN 01/97 da Secretaria do Tesouro Nacional, Lei Federal n°.
13.019/2014, Lei Federal Lei n°. 4.320/64 e outras normas congéneres.

4. CONCEITOS
| - Organizagao da sociedade civil (OSC):

a. entidade privada sem fins lucrativos que n&o distribua entre os seus sécios ou
associados, conselheiros, diretores, empregados, doadores ou terceiros eventuais
resultados, sobras, excedentes operacionais, brutos ou liquidos, dividendos,
isencbes de qualquer natureza, participagdes ou parcelas do seu patriménio,
auferidos mediante o exercicio de suas atividades, e que o aplique integralmente na
consecugdo do respectivo objeto social, de forma imediata ou por meio da
constituigdo de fundo patrimonial ou fundo de reserva;

b. as sociedades cooperativas previstas na Lei n°. 9.867, de 10 de novembro de
1999; as integradas por pessoas em situacao de risco ou vulnerabilidade pessoal ou
social; as alcangadas por programas e agdes de combate a pobreza e de geragao de
trabalho e renda; as voltadas para fomento, educacdo e capacitacdo de
trabalhadores rurais ou capacitacdo de agentes de assisténcia técnica e extensao
rural; e as capacitadas para execugao de atividades ou de projetos de interesse;

c. as organizagdes religiosas que se dediquem a atividades ou a projetos de
interesse publico e de cunho social distintas das destinadas a fins exclusivamente
religiosos publico e de cunho social.

Il - Administrador publico: agente publico revestido de competéncia para assinar
termo de colaboragéo, termo de fomento ou acordo de cooperagdo com organizagao
da sociedade civil para a consecugao de finalidades de interesse publico e reciproco,
ainda que delegue essa competéncia a terceiros.

lll — Dirigente: pessoa que detenha poderes de administragao, gestao ou controle
da organizagdo da sociedade civil, habilitada a assinar termo de colaboragao, termo
de fomento ou acordo de cooperacdo com a administracdo publica para a
consecucgéo de finalidades de interesse publico e reciproco, ainda que delegue essa
competéncia a terceiros.
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IV — Termo de colaboragao: instrumento por meio do qual sdo formalizadas as
parcerias estabelecidas pela administracdo publica com organizagdes da sociedade
civil para a consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco propostas
pela administracédo publica que envolva a transferéncia de recursos financeiros.

V — Termo de fomento: instrumento por meio do qual sao formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administracdo publica com organizagdes da sociedade civil para
a consecugao de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pelas
organizagbes da sociedade civil, que envolvam a transferéncia de recursos
financeiros.

VI — Acordo de cooperagao: instrumento por meio do qual sdo formalizadas as
parcerias estabelecidas pela administracdo publica com organizagbées da sociedade
civil para a consecugao de finalidades de interesse publico e reciproco que nao
envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

VIl — Termo Aditivo: instrumento que tenha por objetivo a modificagdo dos
instrumentos formais de repasse ja celebrados, formalizada durante sua vigéncia,
visando a alteragao de valores, prazos ou obrigacdes, vedada a alteragdo do objeto
aprovado.

VIll - Prestacao de contas: comprovagcédo pelo convenente da boa e regular
aplicagao dos recursos que foram repassados pelo Municipio de Pedro Canario/ES.
Consiste em obrigagdo legal, conforme art. 70, Paragrafo Unico da CF/88.

Abrangem todos os processos de financiamento estabelecidos pelo Municipio
viabilizados por convénios e contratos de repasse.

5. DA COMPETENCIA E RESPONSABILIDADES
5.1. E de competéncia da Unidade Responsavel:

| — promover a divulgagédo e implementacao desta Instru¢do Normativa, mantendo-a
atualizada;

Il - exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das Instrugdes
Normativas a que o Sistema de Convénios e Consorcios esteja sujeito;

lll — promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a UCCI, para
definir as rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem
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ser objeto de alterag&o, atualizagao ou expansao, visando constante aprimoramento
das Instrucdes Normativas;
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IV — manter a Instrucdo Normativa a disposi¢cao de todos os servidores envolvidos,
zelando pelo fiel cumprimento da mesma.

5.2. Sao responsabilidades das Unidades Executoras:

| — atender as solicitagcbes do Responsavel pelo Sistema de Convénios e
Consdércios, quanto ao fornecimento de informacdes e a participagdo no processo de
atualizacao;

Il — alertar o Responsavel pelo Sistema de Convénios e Consércios sobre as
alteracgdes que se fizerem necessarias nos procedimentos de trabalho, objetivando a
sua otimizacao, tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos
de controle e 0 aumento da eficiéncia operacional,

lll — cumprir fielmente as determinagdes desta Instrugao Normativa;

IV — manter a Instrucdo Normativa a disposi¢cao de todos os servidores da Unidade,
zelando pelo fiel cumprimento da mesma.

5.3. Sao responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno:

| — prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes de Instrugcdo Normativa, em
especial no que tange a identificagcdo e avaliacdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

Il - acompanhar o desenvolvimento das atividades desenvolvidas pela Unidade
Executora, através do cumprimento das determinacdes desta Instrugao Normativa;

lll - através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos
de controle inerentes ao SCV, propondo alteracbes na Instrucdo Normativa para
aprimoramento dos controles.

6. DOS PROCEDIMENTOS:
6.1. DO CREDENCIAMENTO E HABILITAGAO PARA PARCERIAS

6.1.1. Para a formalizagdo termo de colaborag¢ado, termo de fomento ou acordo de
cooperagao, é obrigatdria a solicitagdo de credenciamento devidamente protocolada
e habilitagdo das organizagdes da sociedade civil, mediante a apresentagdo dos
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seguintes documentos:

| — oficio de encaminhamento do convenente;

Il — copia do documento de identidade, do CPF e comprovante de residéncia do
dirigente da entidade;

lll — termo de abertura de conta/extrato zerado de conta especifica para o convénio;
IV — comprovante de inscricdo no CNPJ;

V — cépia da ata de eleicdo e posse da atual diretoria da entidade ou ato de
designagdo, acompanhada do regimento interno ou estatuto social devidamente
registrado em cartério, cujo objeto demonstre compatibilidade com o interesse
publico, e que seus membros da diretoria ndo percebam qualquer espécie de
remuneracgao;

VI - razbes que justifiguem a formalizagdo do termo de colaboragdo, termo de
fomento ou acordo de cooperacgao, principalmente no que diz respeito ao interesse
publico;

VIl — certidao de regularidade relativa aos tributos federais e a divida ativa da uniao,
abrangendo as contribui¢des sociais;

VIl — certiddo de regularidade quanto ao depdsito das parcelas do fundo de garantia
por tempo de servico — FGTS;

IX — certiddo de regularidade fiscal emitida pela fazenda publica estadual;
X — certiddo de regularidade fiscal emitida pela fazenda publica municipal;
Xl — certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT;

Xll — declaracdo em atendimento as vedacbes previstas no art. 39 da Lei
13.019/2014;

Xlll — declaragéo de adimpléncia com o poder publico;
XIV - declaragao de abertura de conta corrente especifica;

XV - declaracdo da autoridade maxima da organizagdo da sociedade civil
informando que nenhum dos dirigentes da entidade € membro de poder ou do
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ministério publico, ou dirigente de 6rgdo ou entidade da administragdo publica
municipal, ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o segundo grau, quando for o caso.

6.1.2. A Secretaria gestora dos recursos encaminhara relatério a Geréncia de
Convénios, que emitira uma certiddo com a titulagdo abaixo, que comprovara ou néao
a condicdo de habilitagcdo do proponente junto a qualquer 6rgdo ou entidade da
administragcado publica estadual, cuja validade estara vinculada ao vencimento da
documentagdo apresentada e da situagcdo de prestagcdes de contas de recursos
recebidos anteriormente:

| — a Habilitagdo Plena se efetivara com o credenciamento do proponente, entrega
da documentacao institucional e de regularidade fiscal, validagdo pela Secretaria
gestora dos recursos e registro na Geréncia de Convénios;

Il - a Habilitagdo Parcial sera disponibilizada quando a organizagado da sociedade
civil tiver qualquer documento institucional ndo apresentado ou com validade
vencida, o que impedira a assinatura de parceria ou termo aditivo.

A documentacao devera ser atualizada pelo interessado quando de seu vencimento
ou quando ocorrer alteragdo em relagdo ao proponente ou a seu representante,
endereco, ou outra alteracdo de qualquer natureza, sendo fator impeditivo para a
celebracdo de parceria no ambito do Estado quando a documentacdo estiver
vencida.

6.2. DA MANIFESTAGAO DE INTERESSE SOCIAL

6.2.1. Fica instituido o Procedimento de Manifestagdo de Interesse Social (PMIS)
como instrumento por meio do qual as organizagdes da sociedade civil, movimentos
sociais e cidadaos poderao apresentar propostas a Administracdo Publica, direta e
indireta, para que esta avalie a possibilidade de realizacdo de um chamamento
publico para a celebracio de parceria.

6.2.2. A proposta devera ser enviada para a secretaria gestora dos recursos, no
periodo de 1° de janeiro a 30 de abril do ano corrente e atender aos seguintes
requisitos:

| — identificacdo do subscritor da proposta, por meio de copia do documento de
identidade, se pessoa natural, e documentagcao que comprove a representagao da
pessoa juridica;
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Il — indicagao do interesse publico envolvido;

lll — diagndstico da realidade que se quer modificar, aprimorar ou desenvolver e,
quando possivel, indicagao da viabilidade, dos custos, dos beneficios e dos prazos
de execucgao da acgao pretendida.

6.2.3. As propostas apresentadas fora do prazo estabelecido no caput serao
consideradas no exercicio financeiro seguinte.

6.3. DO PLANO DE TRABALHO

6.3.1. Devera constar do plano de trabalho de parcerias celebradas, no minimo:
I — 0 nome do projeto;

Il - os dados da entidade;

lll — histdrico da instituicdo (demonstrativo que a entidade atua na area);

IV — informacgdes gerais do projeto;

V - justificativa (descricdo da realidade que sera trabalhada pelo projeto;
identificacdo desta realidade com a area geografica e o publico-alvo; problemas e
oportunidades que sao considerados prioritarios, etc.);

V - objetivos gerais e
especificos;

VIl — metodologia de
atendimento;

VIl - orgamento resumido, indicando as receitas e as despesas a serem realizadas
na execugao das atividades ou dos projetos abrangidos pela parceria;

IX — cronograma de desembolso.
6.4. DO CHAMAMENTO PUBLICO

6.4.1. Para celebragao das parcerias regulamentadas por esta Instru¢cao Normativa,
o0 Municipio de Pedro Canario, devera proceder a realizagdo de chamamento
publico, voltado a selecionar as organizagdes da sociedade civil que tornem mais
eficaz a execugéo do objeto.
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6.4.2. O Municipio de Pedro Canario devera divulgar em seu sitio oficial da internet o
edital do chamamento publico, com antecedéncia minima de 30 (trinta dias), onde
conste, no minimo:

| — a programacéo orgamentaria que autoriza e viabiliza a celebragéo da parceria;
Il — a modalidade de parceria a ser celebrada;
lll — o objeto;

IV — as datas, os prazos, as condicdes, o local e a forma de apresentacdo das
propostas;

V — as datas e os critérios de seleg¢ao e julgamento das propostas, inclusive no que
se refere a metodologia de pontuagao e ao peso atribuido a cada um dos critérios
estabelecidos, se for o caso;

VI — o valor previsto para a realizagao do objeto;

VIl — as condic¢des para a interposicédo de recurso administrativo;

VIIl — a minuta do instrumento por meio do qual sera celebrada a parceria;
IX — designacgao do gestor da parceria.

6.4.3. Apds a publicagao do edital, as organizagbes da sociedade civil interessadas
em participar da selecdo deverdo protocolizar suas propostas junto ao Municipio,
encaminhando a sua solicitagdo a secretaria gestora dos recursos, dentro do prazo
estipulado no edital.

6.5. DA COMISSAO DE SELEGAO

6.5.1. A secretaria gestora dos recursos, responsavel pelo chamamento publico,
nomeara previamente uma comissdo de selegdo para processar e julgar o
chamamento publico, designada por portaria e publicada no Orgdo Oficial do
Municipio.

6.5.1.1. A Comissdao de Selecdo sera composta por, no minimo, um servidor
ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de pessoal da
administracao publica municipal.

6.6. DA SELEGAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
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6.6.1 A selecdo e o julgamento das propostas serdo feitos pela Comissao de
Selecao e devera conter:
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| — preenchimento de atas contendo no minimo as datas e os critérios objetivos de
selecao e julgamento das propostas, bem como, a metodologia de pontuacdo e o
peso atribuido a cada um dos critérios estabelecidos, se for o caso;

Il - justificativa quando ocorrer selegdo de proposta que n&o for a mais adequada ao
valor de referéncia do chamamento publico.

6.6.2. Depois de encerrada a fase de julgamento das propostas apresentadas, o
secretario responsavel pelo chamamento publico homologara e divulgara o resultado
do julgamento no sitio oficial do municipio.

6.6.3. A homologagdo n&o gera direito para a organizagdo da sociedade civil a
celebracao da parceria.

6.7. DA DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE CHAMAMENTO PUBLICO

6.7.1. A administracdo publica municipal podera dispensar a realizacdo do
chamamento publico:

I — no caso de urgéncia decorrente de paralisagcdo ou iminéncia de paralisagao de
atividades de relevante interesse publico, pelo prazo de até 180 dias;

Il - nos casos de guerra, calamidade publica, grave perturbagao da ordem publica
Ou ameaca a paz social;

lll - quando se tratar da realizagdo de programa de protegcédo a pessoas ameagadas
ou em situagao que possa comprometer a sua seguranga;

IV — no caso de atividades voltadas ou vinculadas a servicos de educacgao, saude e
assisténcia social, desde que executadas por organizagdes da sociedade civil
previamente inscrita no respectivo conselho municipal.

6.7.2. Sera considerado inexigivel o chamamento publico na hipotese de
inviabilidade de competicao entre as organizagdes da sociedade civil, em razao da
natureza singular do objeto da parceria ou se as metas somente puderem ser
atingidas por uma entidade especifica.

6.7.3. A auséncia de realizagdo de chamamento publico sera detalhadamente
justificada pela autoridade competente, devendo constar necessariamente dos
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autos:

| — a justificativa e a situagao fatica que caracterize a dispensa ou inexigibilidade;

Il - razdo da escolha da OSC;

lll — a comprovacéao de atendimento pela OSC de todos os requisitos de habilitagéo.

IV — compete a unidade gestora da parceria a analise e emissao de parecer acerca
do plano de trabalho, requerendo, quando necessario, complementacédo de
documentos e ajustes no plano de trabalho.

6.7.4. A justificativa para a dispensa ou inexigibilidade do chamamento devera ser
ratificada pelo Chefe do Poder Executivo e publicada no sitio oficial do Municipio, a
fim de garantir ampla e efetiva transparéncia.

6.8. DA CELEBRAGAO E DA EXECUGAO DAS PARCERIAS

6.8.1. DOS REQUISITOS PARA CELEBRAGAO DO TERMO DE COLABORAGAO
E DO TERMO DE FOMENTO

6.8.1.1. A celebragdo e a formalizagdao do termo de colaboracdo e do termo de
fomento dependerdo da adogdo das seguintes providéncias pela administragao
publica municipal:

| — realizacdo de chamamento publico, ressalvadas as hipoteses previstas nesta
instrucdo normativa;

Il — indicacio expressa da existéncia de prévia dotagdo orcamentaria para execugao
da parceria;

lll - demonstragdo de que os objetivos e finalidades institucionais e a capacidade
técnica e operacional da organizagdo da sociedade civil foram avaliados e séo
compativeis com o objeto;

IV — aprovacao do plano de trabalho, a ser apresentado nos termos desta instrucéo
normativa;

V — parecer juridico, que devera pronunciar-se, de forma expressa sobre o mérito da
proposta, em conformidade com a modalidade de parceria adotada, bem como da
viabilidade de sua execucgao.
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6.8.1.1. A celebracdo e a formalizacdo do termo de colaboragdo, do termo de
fomento e do acordo de cooperagao dependerédo da apresentagdo, pela organizagao
da sociedade civil, dos seguintes documentos relativos as parcerias, os quais
deverao ser anexados ao processo:
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I — plano de trabalho;

Il — projeto basico da obra ou servigo de engenharia, definidos em legislagao
especifica, em conformidade com a area demandada, se for o caso;

lll — termo de referéncia, quando o objeto da parceria envolver aquisicao de bens ou
prestacado de servigos;

IV - licengcas ambientais ou dispensa delas, no caso de obras;

V — comprovante de experiéncia prévia na realizagdo, com efetividade, do objeto da
parceria ou de natureza semelhante, pela organizagédo da sociedade civil;

VI — comprovante de que a organizagdo da sociedade civil possui instalagdes,
condi¢cdes materiais e capacidade técnica e operacional para o desenvolvimento das
atividades ou projetos previstos na parceria e o cumprimento das metas
estabelecidas;

VIl - copia do certificado de propriedade do imovel, em nome da organizagao da
sociedade civil, devidamente registrado no cartério de iméveis, se for o caso de obra.

6.8.1.2. O termo de fomento, o termo de colaboracdo e o acordo de cooperagao
somente produzirdo efeitos juridicos apds a publicacdo dos respectivos extratos no
Orgao Oficial do Municipio.

6.8.2. DA ASSINATURA

6.8.2.1. Atendidas as exigéncias previstas no item anterior, o Termo de Colaboragéo
ou o Termo de Fomento, contera, no minimo, as seguintes informacgdes:

| — nimero do instrumento, em ordem sequencial,

Il — razdo social, CNPJ e endereco da entidade que esteja firmando o instrumento,
bem como a respectiva natureza juridica;
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lll - nome completo, enderego, numero e 6rgao expedidor da carteira de identidade
e o CPF dos respectivos titulares das entidades participes do ato de transferéncia
voluntaria, ou daqueles que estiverem atuando por delegacédo de competéncia;

IV — o objeto, com a descrigdo detalhada, objetiva, clara e precisa do que se
pretendem realizar ou obter, em consonancia com o Plano de Trabalho;

V — o valor do repasse e da correspondente contrapartida, quando houver,
depositados na conta corrente especifica de movimentacdo dos recursos e a
obrigagcdo de cada um dos participes, inclusive quanto ao pagamento de encargos
sociais e da regularidade da obra, quando tratar-se de execucado de obras ou
benfeitorias em imovel;

VI - a vigéncia da parceria;

VIl — a classificacdo econbmica da despesa, de acordo com a classificagao das
despesas orcamentarias, em conformidade ao ato normativo do Poder Executivo;

VIl — a forma de liberag&o de recursos, obedecendo ao cronograma de desembolso
constante do Plano de Trabalho;

IX — a obrigatoriedade da entidade convenente de apresentar relatérios da execugao
do objeto ao concedente, bem como de prestar contas dos recursos recebidos, no
prazo e forma estabelecidos;

X — a definicdo do direito de propriedade dos bens remanescentes na data da
conclusdo ou extincdo do instrumento e que, em razdo deste, tenham sido
adquiridos, produzidos, transformados ou construidos, respeitado o disposto na
legislagc&o pertinente;

Xl - a obrigatoriedade de restituicdo de eventual saldo de recursos, inclusive os
rendimentos da aplicagéo financeira ao Municipio, quando nao utilizado no objeto do
mesmo até a data de conclusao ou extingao da parceria;

XIl — a garantia do livre acesso dos membros dos 6rgaos de controle do Municipio, a
qualquer tempo e lugar, a todos os atos e fatos relacionados direta ou indiretamente
com o instrumento pactuado, quando em missao de fiscalizacado ou auditoria;

XIlll - designacéo de fiscal para acompanhar a execug¢ao da parceria.
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6.8.2.2. Assinardao o Termo de Colaboragdo ou o Termo de Fomento,
obrigatoriamente, todos os participes, duas testemunhas devidamente qualificadas,
inclusive o interveniente, se houver.

6.8.2.3. A eficacia do ato e seus aditivos, independentemente de seu valor, fica
condicionada & publicacdo do respectivo extrato no Orgdo Oficial do Municipio, no
prazo de 10 (dez) dias contados de sua assinatura, que sera providenciada pelo
Concedente.

6.8.3. DA LIBERAGAO DE RECURSOS

6.8.3.1. Os recursos serao liberados pelo Municipio conforme disponibilidade de
caixa e em estrita conformidade com o Plano de aplicagdo aprovado, devendo
ocorrer em conta corrente da Entidade, com finalidade especifica da movimentagcao
dos recursos da parceria.

6.8.3.2. Os recursos transferidos serdo mantidos pela OSC em instituicao financeira
oficial, em caderneta de poupancga, se a previsao de seu uso for igual ou superior a
um més, e em fundo de aplicagao financeira de curto prazo, ou ainda em operacgao
de mercado aberto lastreada em titulo de divida publica, quando sua utilizagao
estiver prevista para prazos menores.

6.8.4. DA MOVIMENTAGAO E APLICAGAO FINANCEIRA DOS RECURSOS

6.8.4.1. Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo depositados em
conta corrente especifica em instituicao financeira publica.

6.8.4.1.1. Os rendimentos de ativos financeiros serdo aplicados no objeto da
parceria, estando sujeitos as mesmas condi¢cbes de prestacdo de contas exigidas
para os recursos transferidos.

6.8.4.2. Por ocasido da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingdo da parceria, 0s
saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas
das aplicagdes financeiras realizadas, serao devolvidos a administragao publica no
prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias, sob pena de imediata instauragcao de tomada
de contas especial do responsavel, providenciada pela autoridade competente da
administragao publica estadual.

6.9. DA PRESTAGAO DE CONTAS

Rua Sao Paulo, 220 - Boa Vista - Pedro Canério-ES.
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6.9.1. A OSC que receber recursos, na forma estabelecida nesta Instrugéo
Normativa, ficara sujeito a apresentar ao Municipio de Pedro Canario a prestagao de
contas do total dos recursos recebidos, da respectiva contrapartida e da aplicagao
financeira, se for o caso.

) CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL :
EI .

6.9.2. A prestacéo de contas sera composta da seguinte documentagéo:
| — oficio de encaminhamento;
Il — relatério da execugao da Receita e da Despesa;

lll - relagcdo de Pagamentos (nome do fornecedor, CNPJ, nota fiscal, data da nota,
data e numero do cheque e valor);

IV — conciliagdo Bancaria, mesmo quando o saldo for zero;

V — Cobpia do termo de aceitacdo definitiva da obra ou servico de engenharia,
quando for o caso de obras, atestado pelo engenheiro responsavel,

VI - copia de Notas Fiscais, com Certidoes do FGTS e INSS do fornecedor, quando
for o caso. Em caso de pagamento a pessoa fisica, podera ser apresentado recibo
de pagamento, desde que contenha as informag¢des da entidade (nome, CNPJ,
enderec¢o), os dados da pessoa fisica (nome, enderego, CPF), o tipo de servigo
prestado com o respectivo valor, a data de emisséo e a assinatura das partes;

VIl — extrato mensal da conta bancaria do periodo;

VIll - relatério de cumprimento do objeto, onde devera conter, no minimo as
seguintes informagdes: quantidade de pessoas atendidas e faixa etaria, relatorio
fotografico das atividades desenvolvidas, beneficios alcangados e dificuldades
encontradas.

6.9.2.1. Para a prestacdo de contas parcial, deverao ser apresentados os
documentos listados nos itens | a VII.

6.9.3. A prestacdo de contas sera apresentada ao Municipio em até 30 (trinta) dias
apos o vencimento do prazo previsto para a aplicagao da ultima parcela transferida
ou para o cumprimento total das obrigagdes pactuadas.

6.9.4. O processo de prestacdo de contas dos recursos devera ser encaminhado,
através de oficio, ao Municipio pelo protocolo, que submetera o mesmo a uma
analise de conformidade pela Geréncia de Convénios, que verificara se toda a
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documentagéo foi apresentada, bem como se o objeto da parceria foi executado
conforme o Plano de Trabalho.

) CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL :
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6.9.5. Caso houver rejeicdo, a Geréncia de Convénios notificara a OSC para a
regularizagao, tomando as medidas cabiveis para tal.

6.9.6. Caso a documentacao esteja regular, a Geréncia de Convénios comunicara a
aprovacgao ao Setor contabil, que providenciara a liquidagado da parcela subsequente,
se houver,

6.9.7. O Municipio adotara medidas saneadoras e judiciais cabiveis a ma utilizagao
dos recursos publicos por parte da Entidade que receber o recurso, exigindo, quando
for o caso, a devolugao do valor corrigido ao Erario Municipal.

6.10. DAS VEDAGOES

6.10.1. Ficara impedida de celebrar qualquer modalidade de parceria prevista nesta
instrugdo normativa a organizagao da sociedade civil que:

| — ndo esteja regularmente constituida ou, se estrangeira, ndo esteja autorizada a
funcionar no territorio nacional.

Il — esteja omissa no dever de prestar contas de parceria anteriormente celebrada.

lll - tenha como dirigente membro de Poder ou do Ministério Publico, ou dirigente de
orgao ou entidade da administragdo publica estadual, estendendo- se a vedagao aos
respectivos conjuges ou companheiros, bem como parentes em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o segundo grau;

IV — tenha tido as contas rejeitadas pela administragdo publica municipal nos ultimos
03 (trés) anos.

6.11. DA TRANSPARENCIA E DO CONTROLE

6.11.1. O municipio devera manter, em seu sitio oficial na internet, a relagdo das
parcerias celebradas e dos respectivos planos de trabalho, até cento e oitenta dias
apods o respectivo encerramento.

6.11.2. A organizagédo da sociedade civil devera divulgar na internet ou em locais
visiveis de suas sedes sociais e dos estabelecimentos em que exerca suas agdes
todas as parcerias celebradas com a administragao publica estadual.
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6.11.2.1. As informagdes de que tratam os Art. 44 e 45 deveréo incluir, no minimo:

| — data de assinatura e identificagdo do instrumento de parceria;

Il - nome da organizagao da sociedade civil e seu numero de inscricdo no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ da Secretaria da Receita Federal do Brasil -
RFB;

lll — descrigédo do objeto da parceria;
IV — valor total da parceria e valores liberados, quando for o caso;

V - situacao da prestacéo de contas da parceria, que devera informar a data prevista
para a sua apresentagao, a data em que foi apresentada, o prazo para a sua analise
e o resultado conclusivo.

7 - DISPOSICOES FINAIS:

7.1. Nenhuma parceria sera celebrada sem o atendimento a esta Instrugcéo
Normativa.

7.2. Nao se aplicam as exigéncias desta Instrugdo Normativa aos instrumentos
celebrados anteriormente a data de sua publicacédo, devendo ser observadas, neste
caso, as prescrigdes normativas vigentes a época de sua celebragao.

7.3. Aplicam-se as disposicoes desta Instru¢cdo Normativa, no que couber, as
cessodes de uso e outros instrumentos congéneres celebrados pelo Municipio.

7.4. A Controladoria Geral do Municipio, através de procedimentos de auditoria
interna, aferira a fiel observancia de seus dispositivos a serem cumpridos pela
Unidade Responsavel e pelas Unidades Executoras da estrutura administrativa da
Prefeitura Municipal e Autarquias.

7.5. A inobservancia das normas estabelecidas nesta Instru¢cdo Normativa pelos
agentes publicos acarretara instauragdo de processo administrativo para apurar
responsabilidade, conforme rege o Estatuto do Servidor Publico Municipal e demais
sancgdes previstas na legislagao pertinente a matéria em vigor.

8 — CONSIDERAGOES FINAIS:

8.1. Esclarecimentos adicionais a respeito da matéria poderdo ser obtidos, junto a
Geréncia de Convénios, a quem compete orientar todos os envolvidos, e ainda por
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meio de pesquisas, consulta a legislagdo, bem como a equipe da Unidade de
Coordenacéao de Controle Interno.

8.2. Os casos nao previstos nesta Instrucdo Normativa deverdo ser dirimidos pela
Geréncia de Convénios.

8.3. Integram-se esta Instrugdo Normativa os seguintes anexos:

a) ANEXO | — Modelo do Plano de Trabalho;

b) ANEXO Il - Modelo de Relatério de Execucao da Receita e Despesa;

c) ANEXO IlIl - Modelo de Relagdo de Pagamentos;

d) ANEXO IV - Modelo de Conciliagao Bancaria;

e) ANEXO V - Modelo de recibo;

f) ANEXO VI — Modelo de Declaracido de Atendimento as vedagdes previstas no
Art. 39 da Lei 13.019/2014;

g) ANEXO VII - Modelo de Declaracado de Adimpléncia com o Poder Publico;

h) ANEXO VIIl — Modelo de Declaragcdo de abertura de conta corrente
especifica;

i) ANEXO IX — Modelo de Declaragao de Parentesco.

8.4. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
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ANEXO | — Modelo do Plano de Trabalho

(Inserir logotipo da OSC)

PLANO DE TRABALHO

1 - NOME DO PROJETO

2 - DADOS CADASTRAIS

Entidade CNPJ:

Proponente:

Endereco: Tel.:

Cidade: CEP:

Endereco eletrénico (e-mail) Site

3 - DADOS DO DIRIGENTE

Nome do Responsavel: CPF:

C.l./ Orgao Exp.: Cargo:

Endereco: CEP:

Endereco eletrénico (e-mail): Mandato
Inicio Término

4 — HISTORICO DA INSTITUICAO (demonstrativo que a entidade atua na area)

Possui inscrigdo em algum Conselho Municipal? Sim Nao

Nome do Conselho:
N° do registro:

Deve ser apresentada junto ao Plano de Trabalho copia do registro no Conselho Municipal

5 - DESCRICAO DO PROJETO

Identificagdao do Objeto:

Periodo da Execugao

Inicio:

| Término:

Justificativa da Proposigao:

Objetivo Geral:

Objetivos Especificos:

Metodologia de atendimento:

Publico alvo:

Metodologia de avaliagao:

6 - ORCAMENTO RESUMIDO

Natureza da Despesa

| Municipio |

Proponente |

Rua Séo Paulo, 220 - Boa Vista - Pedro Canario-ES.
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Cadigo Especificagdo (concedente) (contrapartida)
3.3.50.43
Total Geral
7 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
Concedente
Meta Jan Fev Mar Abr Mai Jun
Meta Jul Ago Set Out Nov Dez
Proponente (contrapartida)
Meta Jan Fev Mar Abr Mai Jun
Meta Jul Ago Set Out Nov Dez

8 — DECLARACAO

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro, para fins de prova junto ao Municipio de
Pedro Canario/ES para os efeitos e sob as penas da Lei, que inexiste qualquer débito, em mora ou
situagdo de inadimpléncia com o Tesouro Municipal ou qualquer 6rgdao ou entidades da Administracao
Pdblica Municipal, que impega a transferéncia de recursos oriundos de dotagdes consignadas nos
orgcamentos do Municipio Santo, na forma deste Plano de Trabalho.

Pede deferimento,

Local e Data

Proponente (Carimbo/assinatura)

9 — APROVACAO PELA CONCEDENTE

Local e Data

Concedente (carimbo/assinatura)
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ANEXO Il — Modelo de Relatério de Execugao da Receita e Despesa

(Inserir logotipo da OSC)

EXECUGAO DA RECEITA E DESPESA

Executor

Convénio n°

Receita

Despesa

Valores recebidos inclusive rendimentos

de pagamentos

Despesas realizadas conforme

relagado

Discriminar Saldo (recolhido / a recolher)
Total Total
Executor Responsavel pela Execugao

Carimbo e Assinatura

Carimbo e Assinatura
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ANEXO Il - Modelo de Relagdo de Pagamentos

(Inserir logotipo da OSC)

Recursos: Unidade Executora Termo de Fomento/ Colaboragao n°
1 - Concedente
R - Executor
3 — Outros
Rec Item Credor CNPJ / CPF CH/OB Data TR. Crédito Data Valor
Total

Unidade Executora

Carimbo e Assinatura

Responsavel pela Execugéo

Carimbo e Assinatura
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ANEXO IV - Modelo de Conciliagao Bancaria

(Inserir logotipo da OSC)

Unidade executora:

CONCILIACAO BANCARIA

Identificagao do Termo de Fomento/ Colaboragao: | Periodo:
Data Crédito Rendimentos Débito Saldo Discriminagao
0,00 0,00 0,00 000 I
Executor Responsavel pela Execugéo
Carimbo e Assinatura Carimbo e Assinatura
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ANEXO V - Modelo de recibo

(Inserir logotipo da OSC)

RECIBO N° Valor R$

Recebi(emos) de

situado a

, inscrito sob o CNPJ N°

A importancia de

referente a

Por ser verdade, firmo o presente.

Local

Nome do emitente:

Data

Endereco:

RG:

CPF:

Assinatura do emitente
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ANEXO VI — Modelo de Declaracado de Atendimento as vedagdes previstas no
Art. 39 da Lei 13.019/2014

. CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL .

(Inserir logotipo da OSC)
DECLARAGCAO EM ATENDIMENTO AS VEDAGOES PREVISTAS NO ART.
39 DA LEI 13.019/2014.

Declaro para os devidos fins junto ao Municipio de Pedro Canario, que nao
integram a respectiva diretoria, dirigentes cujas vedagbes estdo previstas no
artigo 39 da Lei Federal 13.019/2014.

Local, de de 20XX.

Assinatura do Representante Legal da OSC
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ANEXO VII - Modelo de Declaragao de Adimpléncia com o Poder Publico

. CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL
ii .

(Inserir logotipo da OSC)
DECLARAGAO DE ADIMPLENCIA COM O PODER PUBLICO

Eu, , brasileiro (a), portador (a) da
Cl N° , € CPF N° :
residente e domiciliado a Rua/Av. ,
representante legal da Organizagdo da Sociedade Civil, declaro para os
devidos fins junto ao Municipio de Pedro Canario, sob penas previstas no
Artigo 299 do Cddigo Penal que a Organizagdo da Sociedade Civil,
denominada de ,
nao se encontra em nenhuma das situacdes de impedimento dispostas no Art.
39 da Lein® 13.019/2014.

Local, de de 20XX.

Assinatura do Representante Legal da OSC

Rua Sao Paulo, 220 - Boa Vista - Pedro Canario-ES.
E-mail: cgm@pedrocanario.es.gov.br - Tel. (27) 3764-3600
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ANEXO VIII - Modelo de Declaragao de abertura de conta corrente especifica

(Inserir logotipo da OSC)
DECLARAGAO DE ABERTURA DE CONTA CORRENTE ESPECIFICA

Declaro para os fins de assinatura de Termo de Fomento/colaboragéo junto ao
Municipio de Pedro Canario, que foi aberta na data de _ / /  a conta
bancaria n°. , na Agéncia n°. , do Banco

, com o0 nome de ,
€ que a mesma sera de uso exclusivo para a movimentacdo de recursos

oriundos do referido termo de fomento/colaboracéo.

Local, de de 20XX.

Assinatura do Representante Legal da OSC

Rua Sao Paulo, 220 - Boa Vista - Pedro Canério-ES.
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ANEXO IX — Modelo de Declaragao de Parentesco

(Inserir logotipo da OSC)
DECLARAGAO DE PARENTESCO

Eu, , brasileiro (a), portador (a)
da CI Ne°. , € CPF N°. ,
residente e domiciliado a Rua/Av.

, representante

legal da Organizacdo da Sociedade Civil, declaro para os devidos fins junto ao
Municipio de Pedro Canario, sob penas previstas no Artigo 299 do Cdédigo
Penal que nenhum dos dirigentes da Organizacdo da Sociedade Civil,
denominada de

€ membro de Poder ou do Ministério Publico, ou dirigente de érgao ou entidade
da administragdo publica municipal, ou respectivo cénjuge ou companheiro,
bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo
grau.

Local, de de 20XX.

Assinatura do Representante Legal da OSC

Rua Sao Paulo, 220 - Boa Vista - Pedro Canério-ES.
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