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Rua São Paulo, nº 220, Boa Vista, Pedro Canário/ES, CEP 29.970-000 

e-mail administracao@pedrocanario.es.gov.br,  telefone (27) 3764-3611 

INTENÇÃO DE REGISTRO DE PREÇOS DA SEMAD Nº 05/2026  

A Secretaria Municipal de Administração do Municipio de Pedro Canário 

vem a público convidar demais órgãos ou entidades públicas do Município 

de Pedro Canário interessados a participar de licitação em Sistema de 

Registro de Preços (SRP) para contratação de empresa especializada para 

fornecimento AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, DESTINADOS AO 

ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICÍPIO DE 

PEDRO CANÁRIO/ES, conforme:  

 

ITEM DESCRIÇÃO 
UNIDADE DE 

MEDIDAS 
QTD 

01 

AGENDA COMERCIAL – 

AGENDA TIPO: COMERCIAL, REVESTIMENTO CAPA: 

PAPELÃO POR COBERXIL, QUANTIDADE FOLHAS: 216 UN, 

GRAMATURA: 63 G/M2, COMPRIMENTO: 280 MM, TIPO 

ENCADERNAÇÃO: COSTURADA E COLADA, LARGURA: 130 

MM, TIPO PAPEL MIOLO: OFSETE. 

UNIDADE  

02 

APONTADOR DE LÁPIS, 

MATERIAL PLÁSTICO, 

TIPO ESCOLAR, 

CARACTERÍSTICA COM DEPOSITO 

UNIDADE  

03 
AUTO ADESIVOS C/ 4 BLOCOS 

DE 100 FOLHAS 38X50MM. 
PACOTE  

04 

BOBINA TÉRMICA 57X300 

PARA RELÓGIO DE PONTO ELETRÔNICO 57MM X 300 

METROS. 

COR AMARELO. 

TUBETE 12 MM. 

ESPESSURA 60 MICRAS. 

GRAMATURA 56 G/M². 

COMPRIMENTO 300 METROS. 

LARGURA 57 MM. 

CAIXA COM MÍNIMO 6 BOBINAS. 

CAIXA  

05 

BLOCO DE NOTAS ADESIVOS 75MM X 100MM, 

BLOCO COM 100 FOLHAS - BLOCO RECADO, 

MATERIAL: PAPEL, 

COR: AMARELA, 

LARGURA: 75 MM, 

COMPRIMENTO: 100 MM, 

TIPO: REMOVÍVEL, 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: AUTOADESIVO, POST IT 

UNIDADE  

06 
CALCULADORA ELETRÔNICA, 12 DÍGITOS 

DIMENSÕES 10CM LARGURA X 14 CM COMPRIMENTO. 
UNIDADE  

07 

CANETA ESFEROGRÁFICA VERMELHA 

CORPO HEXAGONAL: EVITA QUE A CANETA ROLE PELAS 

MESAS E SUPERFÍCIES. 

TUBO TRANSPARENTE: PERMITE VISUALIZAR O NÍVEL 

EXATO DE TINTA RESTANTE. 

ACRÍLICO RÍGIDO: GARANTE ALTA RESISTÊNCIA CONTRA 

CAIXA  
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QUEDAS E IMPACTOS COTIDIANOS. 

TAMPA VENTILADA: POSSUI UM FURO NA PONTA PARA 

EVITAR ASFIXIA EM CASO DE INGESTÃO ACIDENTAL. 

ESFERA DE TUNGSTÊNIO: FEITA DE METAL ULTRA 

RESISTENTE QUE DISTRIBUI A TINTA DE FORMA 

UNIFORME. 

TINTA DE ALTA DURABILIDADE: CAPAZ DE ESCREVER POR 

ATÉ 2 QUILÔMETROS LINEARES. 

SECAGEM RÁPIDA: EVITA BORRÕES NO PAPEL DURANTE A 

ESCRITA RÁPIDA. 

FLUXO CONTÍNUO: ESCREVE DE FORMA SUAVE SEM FALHAS 

OU EXCESSO DE TINTA. 

PONTA MÉDIA (1.0 MM): A CLÁSSICA, 

CAIXA COM MÍNIMO 50 UNIDADES  

08 

CANETA ESFEROGRÁFICA PRETA 

CORPO HEXAGONAL: EVITA QUE A CANETA ROLE PELAS 

MESAS E SUPERFÍCIES. 

TUBO TRANSPARENTE: PERMITE VISUALIZAR O NÍVEL 

EXATO DE TINTA RESTANTE. 

ACRÍLICO RÍGIDO: GARANTE ALTA RESISTÊNCIA CONTRA 

QUEDAS E IMPACTOS COTIDIANOS. 

TAMPA VENTILADA: POSSUI UM FURO NA PONTA PARA 

EVITAR ASFIXIA EM CASO DE INGESTÃO ACIDENTAL. 

ESFERA DE TUNGSTÊNIO: FEITA DE METAL ULTRA 

RESISTENTE QUE DISTRIBUI A TINTA DE FORMA 

UNIFORME. 

TINTA DE ALTA DURABILIDADE: CAPAZ DE ESCREVER POR 

ATÉ 2 QUILÔMETROS LINEARES. 

SECAGEM RÁPIDA: EVITA BORRÕES NO PAPEL DURANTE A 

ESCRITA RÁPIDA. 

FLUXO CONTÍNUO: ESCREVE DE FORMA SUAVE SEM FALHAS 

OU EXCESSO DE TINTA. 

PONTA MÉDIA (1.0 MM): A CLÁSSICA, 

CAIXA COM MÍNIMO 50 UNIDADES  

CAIXA  

09 

CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL 

CORPO HEXAGONAL: EVITA QUE A CANETA ROLE PELAS 

MESAS E SUPERFÍCIES. 

TUBO TRANSPARENTE: PERMITE VISUALIZAR O NÍVEL 

EXATO DE TINTA RESTANTE. 

ACRÍLICO RÍGIDO: GARANTE ALTA RESISTÊNCIA CONTRA 

QUEDAS E IMPACTOS COTIDIANOS. 

TAMPA VENTILADA: POSSUI UM FURO NA PONTA PARA 

EVITAR ASFIXIA EM CASO DE INGESTÃO ACIDENTAL. 

ESFERA DE TUNGSTÊNIO: FEITA DE METAL ULTRA 

RESISTENTE QUE DISTRIBUI A TINTA DE FORMA 

UNIFORME. 

TINTA DE ALTA DURABILIDADE: CAPAZ DE ESCREVER POR 

ATÉ 2 QUILÔMETROS LINEARES. 

SECAGEM RÁPIDA: EVITA BORRÕES NO PAPEL DURANTE A 

ESCRITA RÁPIDA. 

FLUXO CONTÍNUO: ESCREVE DE FORMA SUAVE SEM FALHAS 

OU EXCESSO DE TINTA. 

PONTA MÉDIA (1.0 MM): A CLÁSSICA, 

CAIXA COM MÍNIMO 50 UNIDADES 

CAIXA  

10 

CANETA MARCA-TEXTO 

MATERIAL: PLÁSTICO 

TIPO PONTA: CHANFRADA 

CAIXA  
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COR: FLUORESCENTE, DIVERSAS. 

CAIXA COM MÍNIMO 12 UNIDADES. 

11 

CAIXA ORGANIZADORA 

EM POLIPROPILENO ALVEOLAR FUNDO ARTICULADO COM 

TRAVA E TAMPA FORMATO: 360MMX245MMX133MM. 

UNIDADE  

12 
CAIXA CORRESPONDÊNCIA ARTICULÁVEL ACRÍLICO 

TRIPLA 26X14,5X37 CM 
UNIDADE  

13 

CAIXA ARQUIVO PLÁSTICO PARA DOCUMENTOS POLIONDA 

MATERIAL: PLÁSTICO CORRUGADO FLEXÍVEL 

COR: VARIADA 

DIMENSÕES 1:350 X 130 X 245 MM. 

UNIDADE  

14 

COLA BRANCA 90G 

ATÓXICA PARA PAPEL – 90 G 

CAIXA COM MÍNIMO 12 UNIDADES. 

CAIXA  

15 
COLA BRANCA 1KG 

ATÓXICA PARA PAPEL – 1KG 
UNIDADE  

16 

COLA DE ISOPOR À BASE DE IPVA BRANCA EMBALAGEM 

DE 1 L 

NÃO TOXICA. 

UNIDADE  

17 

CORRETIVO A BASE D’ÁGUA 18ML - CORRETIVO LÍQUIDO, 

MATERIAL: BASE D'ÁGUA - SECAGEM RÁPIDA, 

APRESENTAÇÃO: FRASCO, 

VOLUME: COM MÍNIMO 18 ML. 

UNIDADE  

18 
CLIPE PARA PAPEL, TAMANHO 2/0, CAIXA COM MÍNIMO 

100 UNIDADES. 
CAIXA  

19 
CLIPE PARA PAPEL, TAMANHO 4/0, MATERIAL COM 

MÍNIMO 100 UNIDADES. 
CAIXA  

20 
CLIPE PARA PAPEL, TAMANHO 6/0, CAIXA COM MÍNIMO 

100 UNIDADES 
CAIXA  

21 
CLIPE PARA PAPEL, TAMANHO 8/0, CAIXA COM MÍNIMO 

100 UNIDADES. 
CAIXA  

22 

CLIPS DE METAL 32MM 

NOTA DE PAPEL 32MM 

PRENDEDOR PAPEL 

MATERIAL: METAL 

TIPO: MOLA 

TAMANHO MOLA: 32MM 

CAIXA COM MÍNIMO 12 UNIDADES 

CAIXA  

23 

ENVELOPE – 260 X 360MM 

BRANCO / AMARELO / OFSETE, 

GRAMATURA MÍNIMA 80G/M2 

DIMENSÕES APROXIMADAS 260 MM X 360 MM. 

CAIXA COMO MÍNIMO DE 100 UNIDADES 

CAIXA  

24 

ELÁSTICO SUPER RESISTENTE, 100% FLEXÍVEL 

A BASE DE LÁTEX REFORÇADO, EMBALAGEM DE 1 KG - 

CINTA ELÁSTICA, MATERIAL: BORRACHA, TAMANHO:18, 

LARGURA:1 MM, APLICAÇÃO: ORGANIZAÇÃO MATERIAL 

EXPEDIENTE, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: SEM 

COSTURA. 

PACOTE COM MÍNIMO DE 1 KG 

PACOTE  

25 

ESTILETE - GRANDE, 

ESTILETE DESENHO, MATERIAL CORPO PLÁSTICO 

RESISTENTE, LARGURA DA LÂMINA 18, TIPO LÂMINA 

RETRÁTIL, TIPO FIXAÇÃO ENCAIXE DE PRESSÃO CAIXA 

COM 12 UNIDADE. 

CAIXA  
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26 

EXTRATOR DE GRAMPO (METAL INOX) - EXTRATOR 

GRAMPO, MATERIAL: AÇO INOXIDÁVEL, TIPO: ESPÁTULA, 

TRATAMENTO SUPERFICIAL: CROMADO 

CAIXA COM MÍNIMO DE 12 UNIDADE 

CAIXA  

27 

FITA ADESIVA LARGA – TRANSPARENTE, 

DIMENSÕES APROXIMADAS 45MMX50M 

PACOTE COM MÍNIMO DE 05 UNIDADE. 

PACOTE  

28 

FITA ADESIVA ESTREITA – TRANSPARENTE EM 

POLIPROPILENO INDICADO PARA USO GERAL, 

ESPECIFICAÇÕES: TAMANHO 12MMX50M, 

PACOTE COM MÍNIMO DE 20 ROLO 

PACOTE  

29 
FITA ADESIVA DUPLA FACE MEDINDO APROXIMADAMENTE 

24MM X 30M. 
UNIDADE  

30 
GRAMPO GRAMPEADOR, TAMANHO 23/13 CAIXA COM MÍNIMO 

DE 5000 GRAMPOS. 
CAIXA  

31 
GRAMPO GRAMPEADOR, TAMANHO 26/6 CAIXA COM MÍNIMO 

DE 5000 GRAMPOS. 
CAIXA  

32 
GRAMPEADOR GRANDE - TIPO MESA, CAPACIDADE 100, 

APLICAÇÃO PAPEL, TAMANHO GRAMPO 23/13. 
UNIDADE  

33 

GRAMPEADOR PROFISSIONAL ATÉ 240 FOLHAS. 

COMPATÍVEL COM OS GRAMPOS 23/6, 23/8, 23/10, 

23/13, 23/17, 23/20 E 23/24 

COM DISPOSITIVO MARGEADOR 

COM BASE EMBORRACHADA 

UNIDADE  

34 

GRAMPEADOR PEQUENO 

MATERIAL METAL, 

TIPO MESA, 

CAPACIDADE MÍNIMA 25 FOLHAS, APLICAÇÃO PAPEL, 

TAMANHO GRAMPO 26/6. 

UNIDADE  

35 

LÁPIS Nº 02 – PRETO 

CAIXA COM MÍNIMO DE 144 UNIDADE 

LÁPIS GRAFITE. 

CAIXA  

36 
LIVRO ATA, PAUTADO, SEM MARGEM, CAPA DURA, COR 

PRETO, 200 FOLHAS. 
UNIDADE  

37 

LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDÊNCIA 104 FOLHAS, 

CAPA DE PAPELÃO 697 G/M2 REVESTIDO C/ PAPEL 

OFSETE 120 G/M2 FORMATO 153X216MM FOLHAS INTERNAS 

DE PAPEL OFSETE 63 G/M2 - LIVRO PROTOCOLO, 

QUANTIDADE FOLHAS:100 FL, COMPRIMENTO: 215 MM, 

LARGURA:157 MM, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 

NUMERADAS FRENTE E VERSO, MATERIAL CAPA: PAPELÃO, 

GRAMATURA FOLHAS:120 G/M2, MATERIAL FOLHAS: PAPEL 

OFSETE. 

UNIDADE  

38 

MARCADORES DE PÁGINA AUTOADESIVOS MARCADORES 

AUTOADESIVOS, REMOVÍVEIS, PARA MARCAR PAGINAS, 

VARIAS CORES, COM TAMANHOS APROXIMADOS DE 1,27CM 

X 4,44 CM, COM NO MÍNIMO 40 FLAGS (FOLHA) CADA 

BLOQUINHO COLORIDO. 

UNIDADE  

39 

PAPEL A4 – BRANCO 

PACOTE COM 500 FOLHAS 

CAIXA COM 10 PACOTES. 

CAIXA  

40 
PASTA COM ABA ELÁSTICO FINA TRANSPARENTE 

DIMENSÕES APROXIMADAS 33,5CM X 23,5CM X 3,3MM 
UNIDADE  

41 

PASTA DOCUMENTO EM PLÁSTICO RESISTENTE,  

ABA E ELÁSTICO, 

DIMENSÕES 235 X 350 MM, DIVERSAS CORES - PASTA 

ARQUIVO. 

UNIDADE  
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42 

PASTA SUSPENSA P/ ARQUIVO MARMORIZADA, 

PLASTIFICADA FEITA EM PAPEL KRAFT POSSUI HASTES 

LATERAIS EM PLÁSTICO, IDEAL PARA ARQUIVAR 

DOCUMENTOS DE FORMA SEGURA E PRÁTICA. 

UNIDADE  

43 
PASTA ARQUIVO EM POLIONDA, COM ELÁSTICO, COM 

ABAS, LOMBO 4CM, TAMANHO OFICIO, CORES DIVERSAS. 
UNIDADE  

44 

PASTA CATALOGO, CAPA EM PAPELÃO REVESTIDO COM 

PLÁSTICO, SUPER RESISTENTES, COM VISOR PLÁSTICO 

E ETIQUETA DE IDENTIFICAÇÃO, CONTEM 50 ENVELOPES. 

UNIDADE  

45 
PASTA A/Z ESTREITA – LOMBO ESTREITO – 05,0CM – 

PASTA ARQUIVO, LARGURA 
UNIDADE  

46 
PASTA A/Z LARGA - LOMBO LARGO - 08,0CM - PASTA 

ARQUIVO. 
UNIDADE  

47 

PERFURADOR DE PAPEL - MATERIAL AÇO, FUNCIONAMENTO 

MANUAL, TIPO FURO REDONDO, CAPACIDADE PERFURAÇÃO 

100 FLS, QUANTIDADE FUROS 2 TAMANHOS GRANDE - 02 

FUROS. 

UNIDADE  

48 

PINCEL PERMANENTE (VERMELHO) 

PINCEL ATÔMICO, MATERIAL: PLÁSTICO, TIPO PONTA: 

NÁILON, TIPO CARGA: RECARREGÁVEL, COR TINTA: 

VERMELHA, 

CAIXA COM MÍNIMO DE 12 UNIDADES 

CAIXA  

49 

PINCEL PERMANENTE (PRETO) 

PINCEL ATÔMICO, MATERIAL: PLÁSTICO, TIPO PONTA: 

NÁILON, TIPO CARGA: RECARREGÁVEL, COR TINTA: 

PRETO, 

CAIXA COM MÍNIMO DE 12 UNIDADE 

CAIXA  

50 

PINCEL PERMANENTE (AZUL) 

PINCEL ATÔMICO, MATERIAL: PLÁSTICO, TIPO PONTA: 

NÁILON, TIPO CARGA: RECARREGÁVEL, COR TINTA: 

AZUL, 

CAIXA COM MÍNIMO DE 12 UNIDADE 

CAIXA  

51 

PISTOLA COLA QUENTE GRANDE 11MM 

APLICADORA, TENSÃO ALIMENTAÇÃO: 110/220 V, 

POTÊNCIA: 10 W, APLICAÇÃO: COLAGEM, 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: PROFISSIONAIS: 

PROFISSIONAL, COMPATÍVEL BASTÃO SILICONE 

UNIDADE  

52 

PISTOLA COLA QUENTE PEQUENO 7MM 

APLICADORA, TENSÃO ALIMENTAÇÃO: 110/220 V, 

POTÊNCIA: 10 W, APLICAÇÃO: COLAGEM, 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: PROFISSIONAIS: 

PROFISSIONAL, COMPATÍVEL BASTÃO SILICONE 

UNIDADE  

53 

BASTÃO DE COLA QUENTE FINO 7MMX30CM 

TRANSPARENTE 

PACOTE COM MÍNIMO DE 1KG 

PACOTE  

54 

BASTÃO DE COLA QUENTE GROSSO 11MMX30CM 

TRANSPARENTE 

PACOTE COM MÍNIMO DE 1KG 

PACOTE  

55 

PRANCHETA (ACRÍLICA) - PRANCHETA PORTÁTIL, 

MATERIAL: ACRÍLICO POLIDO, COMPRIMENTO: 360 MM, 

LARGURA: 240 MM, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 

PRENDEDOR DE PAPEL METÁLICO, SUPORTE PARA 

PENDURAR 

UNIDADE  

56 
PRENDEDOR DE PAPEL - 25 MM PRETO. CAIXA COM MÍNIMO 

DE 48 UNIDADES 
CAIXA  

57 QUADRO BRANCO 120X 90 MOLDURA ALUMÍNIO UNIDADE  
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58 
RÉGUA ACRÍLICA TRANSPARENTE – RÉGUA ESCRITÓRIO, 

MATERIAL ACRÍLICO, COMPRIMENTO 30CM. 
UNIDADE  

59 

REABASTECEDOR PARA PINCEL ATÔMICO 

TINTA PERMANENTE À BASE DE ÁLCOOL 37 ML 

COR VARIADA 

CAIXA COM MÍNIMO DE 12 UN. 

CAIXA  

60 

TESOURA (AÇO INOX 19 CM) - TESOURA, MATERIAL: AÇO 

INOXIDÁVEL, MATERIAL CABO: PLÁSTICO, 

COMPRIMENTO: 19 CM 

UNIDADE  

61 
TESOURA PARA USO GERAL, AÇO INOXIDÁVEL, MEDINDO 

APROXIMADAMENTE 21 CM. 
UNIDADE  

62 

TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO - COR VARIADA 

 APLICAÇÃO CARIMBO 

FRASCO COM NO MÍNIMO 40ML. 

UNIDADE  

63 

UMEDECEDOR DE DEDO 12G - MOLHA DEDOS 

MATERIAL BASE: PLÁSTICO, MATERIAL CARGA: ESPONJA, 

TAMANHO: ÚNICO, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 

DIÂMETRO EXTERNO DA BASE 7,5 CM, FORMATO: 

REDONDO, USO: ÁGUA OU GLICERINA LÍQUIDA 

UNIDADE  

64 

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO 

TRAÇO: 3,0MM 

COR: VARIADA (AZUL/PRETO/VERMELHO/VERDE) 

TIPO: RECARREGÁVEL 

COMPOSIÇÃO: RESINAS TERMOPLÁSTICAS E TINTA À BASE 

DE ÁLCOOL 

CAIXA COM MÍNIMO DE 12 UNIDADES 

CAIXA  

65 

TINTA PARA MARCADOR DE QUADRO BRANCO 

COR: VARIADA (AZUL/PRETO/VERMELHO/VERDE) 

EMBALAGEM COM MÍNIMO DE 15 ML 

CAIXA COM MÍNIMO DE 12 UNIDADES 

UNIDADE  

66 

LIMPA QUADRO BRANCO (APAGADOR) 

MATERIAL PLÁSTICO 

FORMATO RETANGULAR 

CARACTERÍSTICA ADICIONAL GUARDA MARCADORES 

UNIDADE  

67 

PAPEL VERGÊ 180G A4 

CORES VARIADAS 

PACOTE COM MÍNIMO DE 50 FOLHAS 

PACOTE  

68 
PAPEL FOTOGRÁFICO 180G A4 

PACOTE COM MÍNIMO DE 50 FOLHAS 
PACOTE  

69 

PAPEL FOTOGRÁFICO 180G A4 ADESIVO 

O PAPEL ADESIVO FOTOGRÁFICO, ACABAMENTO BRILHO, 

PARA FINS DE COLAGEM, COM COLA NO VERSO, TAMANHO 

A4, COM CAMADA PROTETORA QUE AO SER REMOVIDA 

EXPÕE A COLA PERMANENTE 

PACOTE COM MÍNIMO DE 50 FOLHAS 

PACOTE  

70 

PAPEL FOTOGRÁFICO 180G ADESIVO - À PROVA D'ÁGUA 

O PAPEL ADESIVO FOTOGRÁFICO PERMANENTE, 

ACABAMENTO BRILHO, PARA FINS DE COLAGEM, COM COLA 

NO VERSO, TAMANHO A4, À PROVA D`ÁGUA E RESISTENTE 

A RESPINGOS, COM CAMADA PROTETORA QUE AO SER 

REMOVIDA EXPÕE A COLA PERMANENTE. 

COM GRAMATURA MÍNIMA DE 180G 

PACOTE COM MÍNIMO DE 50 UNIDADES 

PACOTE  

 

Aos órgãos ou entidades públicas interessadas em integrar a futura 
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ata, como participantes, pede-se a gentileza, com fundamento no 

regulamento, de encaminhar a esta Secretaria a manifestação, contendo 

as seguintes informações: 

a) especificações; 

b) estimativa de consumo; e 

c) Ficha e Fonte 

O prazo limite para envio da manifestação de interesse será de 8 

(oito) dias úteis, após publicação da Intenção de Registro de Preços. 

A manifestação de interesse deverá ser encaminhada por e-mail 

administracao@pedrocanario.es.gov.br e por meio do GPI. 

 

Pedro Canário/ES, 26 de maio de 2026 

 

 

 

Marcos Antônio Souza Gomes 

Secretário Municipal de Administração 

Decreto 181/2026 
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