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DECRETO N° 8.118, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2023.

"DISPOE SOBRE CONCESSAO DE DIARIA PARA
VIAGEM INTERNACIONAL NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

SIDICLEI GILES DE ANDRADE, Prefeito do Municipio de Pancas, no uso de suas
atribuicdes legais;

CONSIDERANDO o Decreto n® 7.996/2023, que “"FIXA TABELA DE VALORES DE
DIARIAS PARA SERVIDORES PUBLICOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”;

CONSIDERANDO a necessidade de fixar os valores de diadrias ao Prefeito e servidores
municipais convidados a participarem de comitivas ou missdes internacionais em
representagdo do Municipio de Pancas;

DECRETA:

Art. 1°, Fica instituida a concessdo de didrias para o Prefeito Municipal,
quando convidado a participar de comitivas e ou missdes internacionais, visando
custear alimentacdo, deslocamentos e demais transportes, taxas, tickets, vouchers e
outras despesas necessarias, quando em viagens internacionais na representacao do
Municipio de Pancas.

Paragrafo Unico. Ao Prefeito Municipal competird definir os convites para
participacdo de missdo ou comitiva oficial de que trata o artigo anterior, podendo ser
estendida a servidores publicos municipais, visando obter a melhor representacédo do
Municipio de Pancas e o melhor suporte e resultado técnico/juridico nas tratativas
objeto da comitiva ou missao oficial.

Art. 2°. A concessao das diarias referidas no Artigo 1°© somente poderao
ocorrer quando a viagem se der em decorréncia de interesse institucional para
participar de comitiva ou missado oficial, e apds autorizacdo do ordenador de despesas
legalmente habilitado para autoriza-las.

Art. 3°. A Secretaria Municipal de Financas cabe o gerenciamento e
fiscalizacao das despesas referidas no Artigo 1°.

Art. 4°. As diarias de viagem visam cobrir despesas com alimentacéo,
deslocamentos de traslado e demais transportes, taxas, tickets, vouchers e outras
despesas necessarias do beneficiario, bem como a aquisicdo das passagens de
transporte rodoviario e ou ferroviario no pais de destino, se for o caso, devendo ser
planejadas de forma a chegar ao local de destino antes do inicio das atividades contidas
na programacao da comitiva ou missao oficial internacional.

Art. 5°. Os valores das diarias dos beneficidrios de que trata este Decreto
estdo expressos em ddélar americano (US$) para a viagem internacional, consoante
tabela que é parte integrante do Anexo Unico do presente Decreto, ndo inclusas as
despesas com passagens aereas € ou passagens por transporte rodoviario ou ferroviario
intermunicipal ou interestadual dentro do Brasil, as quais serao adquiridas diretamente
pelo Municipio.
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§ 19, O valor da diaria fixada em ddlar, sera convertido em reais com base na cotacao
do délar turismo da data do pagamento.

§ 20. Fica vedado o pagamento de didrias com base em valores estimativos de
despesas de viagens.

§ 39. Visando cobrir despesas com os deslocamentos na regidao do destino da comitiva
ou missdao oficial internacional, sera concedida uma complementacao de diaria,
correspondente a 20% (vinte por cento) de seu valor, adicional que ndo contempla
despesas com passagens aereas € ou passagens por transporte rodovidrio e ou
ferroviario intermunicipal, interestadual ou internacional e/ou equivalente.

Art. 6°. Quando servidores publicos municipais viajarem juntamente com o
Prefeito Municipal para o mesmo destino e com o mesmo objetivo/finalidade de trabalho
da comitiva e ou missdo oficial, perceberdo o valor da diaria e adicional de
deslocamento igual a devida ao Prefeito Municipal, ficando esta percepcao condicionada
a autorizacao formal do Prefeito Municipal.

Art. 7°. O beneficiario de que trata este Decreto devera requerer a diaria a
que fizer jus pelo afastamento, com antecedéncia de, pelo menos, 3 (trés) dias Uteis
antes do dia da viagem, sendo expressamente proibido seu pagamento em folha de
pagamento.

§19°, A didria sera concedida por dia de afastamento do beneficidrio da sede do servico,
sempre que houver pernoite.

8§29, Se o retorno do beneficidrio ao local de origem ocorrer apds as 14 horas, serd
devido um acréscimo no valor correspondente a meia diaria.

§39. Fica o Municipio responsavel por custear as despesas com aquisicdo de passagens
aéreas e servigo de hospedagens dos beneficiarios das diarias de que trata o presente
Decreto.

Art. 8°. O ato da concessdao de diarias devera conter as seguintes
informacOes essenciais:
nome do beneficario e cargo;
descricao objetiva do servico a ser executado ou do evento;
indicacao dos locais do servico a ser executado ou do evento;
periodo do afastamento;
valor unitario, a quantidade de diarias, valor da complementacdo (se houver — conforme
§30 do Art. 5°) e a importancia total a ser paga;
classificagdo da despesa orgamentaria;
nome e cargo da autoridade do 6rgdo ou entidade competente para autorizagdo do ato
de concessao.

Art. 9°. Até o quinto dia apdés o regresso do afastamento, devera ser
apresentada a area responsavel a devida prestacdo de contas, a qual contera o boletim
de diarias, o respectivo relatério de viagem, devidamente datados e assinados, demais
documentos afins que comprovem a efetivagdao da viagem e a atividade desempenhada.

§1°. A area responsavel apreciarda a legalidade da despesa e providenciara, quando
necessario, a sua regularizacdo, inclusive, reposicdo de importancia paga
indevidamente, o que devera ser efetuado no prazo maximo de dois dias Uteis apds a
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referida analise.

§2°. O beneficario que receber diaria e ndo se afastar da sede, por qualquer motivo, ou
0 que retornar a sede em prazo menor do que o previsto para o seu afastamento,
restituird o valor total das diarias recebidas ou o que exceder o que lhe for devido, no
prazo de cinco dias, a contar do recebimento ou retorno, conforme o caso.

§3°. As restituicbes serdo realizadas pelo beneficidrio por meio de depodsitos na conta
corrente do Municipio.

§4°. Ocorrendo reajuste no valor da diaria durante o afastamento do beneficario, sera
este reembolsado da diferenca.

§5°. Quando devidamente justificado e havendo prorrogacdao do prazo do afastamento,
o beneficario fara jus a complementacdo das diarias inicialmente concedidas.

Art. 10. E expressamente proibida a concessdo de qualquer diaria ao
beneficario que esteja com pendéncia em processo anterior de mesma natureza, exceto
em casos emergenciais, desde que devidamente justificada e autorizada pelo Prefeito
Municipal.

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando
expressamente revogado o Decreto n© 8.117/2023.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
Gabinete do Prefeito Municipal, aos 22 de Novembro de 2023.

Assinado por SIDICLEI GILES DE ANDRADE Q31 ¥+ x_k*
Prefeitura Municipal de Pancas
23/11/2023 07:06:43

SIDICLEI GILES DE ANDRADE
Prefeito Municipal de Pancas

Registrado e publicado na data supra:

Assinado por JUARANA LOPES DA SILVA GILES 112 #** xx*_xx
Prefeitura Municipal de Pancas
23/11/2023 07:04:05

JUARANA LOPES DA SILVA GILES

Chefe de Gabinete
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ANEXO UNICO

e-mail: gabinete@pancas.es.gov.br

BENEFICIARIOS

Valor da diaria para viagem
internacional (US$)

Prefeito Municipal convidado a integrar comitiva ou

missdo oficial em viagem internacional para US$ 400,00
representatividade do Municipio de Pancas.
Servidores publicos municipais em viagem internacional US$ 300,00

a servico do Municipio de Pancas.
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