MUNICIPIO DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E DE ADMINISTRACAO

PLANO DE ACAO PARA IMPLANTACAO DO PADRAO MiNIMO DE QUALIDADE NO SIAFIC DO MUNICIPIO DE NOVA

VENECIA/ES

Tabela 1: Planejamento para a implantagio do Padriio Minimo de Qualidade no SIAFIC do Municipio de Nova Venécia/ES

[ 5 ~ PRAZO LIMITE
ACAO DESCRICAO DA ACAO META DA ACAO DE EXECUCAQ RESPONSAVEIS FORMA DE EXECUCAQ DA ACAQ
: DA ACAO
Solicitar a0 Prefeito a | Publicacdo de Portaria
4!0|!T1‘iiff(1%d,.0 di' .E{}Illlm_l(\) pim Ej,mn.dl‘!fando a nomcag_zm de Tainara Cezana Righettc — Envio de Oficio ao Prefeito  solicitando
I atuar na claboracio ¢ execugdo | Comissio para  elaborar e 03/05/2021 Secretar de  Financay - i oy fe representantes  dos  oredios o
do Padrio Minimo de Qualidade | exccutar o Plano  de Agao | TS .;.Lr‘:[ar!a _q_:"( L H?njl',d"fif‘_' f.‘”‘n:p‘rt"fl‘_d oo Zanl
no SIAFIC. do Municipio de | estabelecido pelo Decreto n® mafricula 073769. usnarias do sistema integrado,
Nova Venécia/ES. 10.540/2020.
Tainara Cezana Righette
Secretaria de  Finangas -
matricula 073769,
Farley Delabela - Secretdrio de | Cada membro da Comissao ird verificar as
Administragdo  —  matrfeula | fungdes e os recursos de seus respectivos
073769. sistemas ¢ analisar as fungdes que se encontram
Analicap i e Grinaurea Carpanedo de Morais | em  conformidade ¢ as que necessitam  de
Analisar ¢ identificar as acoes n Vi ; i
Realizar avaliagdo no sistema | necessdrias para atender aos . - Contadora PMNV — matricula | adequagao.
2. : ¥ n i WERAE 08| suaemani 068868.
mntegrado, Padrdes Minimos exigidos no 3070572 ! o " i . S o
SIAFIC = Adalto  Ezidio Contador | Para correcio das inconformidades, deverd a
) h FMAS — matricula 062736 empresa E&L Produgdes de Software Lida,
lvancte  Binow — Contadora | respeitande o prazo limite de 30/06/2022,
FMS matricula  068816. | adequar todo o sistema a fim de atender os
Gilson  Jodo dos Santos — | padroes minimos exigidos no SIAFIC.
Contador CMNV — matricula
000016.
|_ Virgilio do  Nascimento —
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E DE ADMINISTRACAO

Gerente de Tecnologia da
Informacao = matricula
077536.

Lad

Notificar  a
Producoes de Software Lida,

empresa LE&l

Adequar o sistema a fim de
atender aos padrdes minimos
exigidos  no  SIAFIC  para
atender ao Decreto Federal n®
13.540/2020.

15/06/2021

Tainara Cezana Righette —
Secretaria Municipal de
Finan¢as — matricula 073769,

Farley Delabela — Secretario de
Administragio  —  matricula
073769,

Expedicio de notificagio a empresa E&L
Produgdes de Software Ltda, para que a mesma
apresente para a Comissdo um cronograma de
trabalho até a data de 30/06/2021, com as
medidas que serdo adotadas a fim de adequar o
sistema para atender ao Decreto Federal n®
10.540/2020. observando que o prazo limite para
a conclusio das adequacoes por parte da empresa
E&L Producoes de Software Lida ¢ 30/06/2022.
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MUNICIPIO DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E DE ADMINISTRACAO

Tabela 2: Andlise de Conformidade e Inconformidade do Sistema e Demais Requisitos — Decreto n® 10.540/2020

ACOES ANTECEDENTES
ITEM ACAQ PRAZO RESPONSAVEIS ACAO
| Levantar  informacoes  dos insumos/servigos/recursos  financeiros | 30/07/202] Secretaria de Administragio. Reunides e levantamento de informagdes.
necessdrios & implantagio e concepedo do SIAFIC local.
Incluir no PPA (produtos. metus. recursos financeiros) as acoes necessdrias | 30/10/2021 Secretaria de Plancjamento. Projeto de Lei.
2 claboragdo do projeto ¢ consecucio do sistema.
Elaborar, preferencialmente. o modelo de projeto de implantagio do | 31/12/2021 Secretaria de Financas. Reunides ¢ levantamento de informagdes.
3 SIAFIC. com base nos layvouts disponibilizados pela STN ¢ Tribunais de
Contas.
Dotar orgamentariamente (LDO ¢ LOA de 2022). as acodes (projetos ¢ | 30/10/2021 Secretaria de Plancjamento. Projeto de Lei.
4 atividades) com o0s gastos necessarios a implantacdo do SIAFIC local.
incluindo as fontes de recursos.
Planejar. elaborar ¢ realizar licitagao para as aquisicoes de insumos. | 30/10/2021 Secretaria de Administracio. Requerimento e acompanhamento.
3 SErvigos e/ou equipamentos. ete. necessdrios ao projeto do SIAFIC ¢
integracoes com os principais sistemas estruturantes.
UNIDADE E INTEGRACAOQ
ITEM ACAQ PRAZO RESPONSAVEIS ACAQ
6 Ateslar que o SIAFIC ¢ integrado a outros sistemas estruturantes lais como 30/12/2021 Secretaria de Administragio ¢ \-"L‘I’if'lf:ill‘ junto aos sctores responsaveis
i RH. Tributdrio. Patrimonio. almoxarifado. ele. e de Financas pelo sistema.
7 Garantir que o SIAFIC ¢ sistema Gnico ¢ a cuja base de dados ¢ 30/12/2022 Secretaria de Administracio ¢ VcriﬁFar Junto a0s setores responsaveis
compartilhada entre os seus usudrios. S de Finangas pelo sistema.
8 Atestar que o SIAFIC permita a atualizacio. 4 consulta ¢ a extragio de 30122022 Seeretaria de Administragio e Vcriﬂ_car junto aos sctores responsiveis A
‘ dados ¢ de informacdes de maneira centralizada, e de Finangas pelo sistema.

- ﬁ’k./
¢/
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E DE ADMINISTRACAO

N R ; . . . lecratars e Terifl i i SotOres 1es Aveis
9 Atestar que o SIAFIC ¢ mantido ¢ gerenciado pelo Poder Exceutivo 31/12/2002 SLCI}IHI ia de Administracio ¢ \ergar Junto aos sctores responsaveis
e : de Financas pelo sistema. ]
10 A;u.»plr que o SIAFIC fegistrar os atos ¢ fatos relacionados com a 31/12/2022 Secretaria de Administragdo ¢ | Verificar junto aos setores responsaveis
administragdo orgamentdria. financeira e patrimonial. ST de Financas pelo sistema,
11 Garantir que ha apenas um SIAFIC em uso pelo ente. 31/12/2022 “‘)CCE‘.CMM e Administeachn. & \*’criﬁfzar JUEHQ Was seipies. respaniate R
: de Financas pelo sistema.
TECNOLOGIA
ITEN 1 r 5 A NTE A ()
TEM ACAO PRAZO RESPONSAVEIS ACAO
Secretaria de Administracio ¢ Acompanhamento das adequagoes
Y s QAR y sy N et § realizadas pela e sen F&T P Aoc
12 Garantir que o SIAFIC permita o armazenamento. inlegragdo. importagio ¢ | 1/12/2022 de Financas: realizadas pela L.I'HDI’L::;I E&L Produgtes
= noriacs . 31/12/2022 g T ; de Software Lida. mediante participacao
exportagdo de dados: Geréncia de Tecnologia da i e ; P Hage
[nforigido ; do Setor de Tecnologia da Informacio e
< (s . . - = . -
- ; conferéncia junto aos setores envolvidos.
Secrstania de Adminisiacto e Acompanhamento das adequagoes
. i g . : e £ Ghat ] saalivadas mela & e & i
13 Atestar que o SIAFIC contém mecanismos que garantem a Integridade, a 31/12/2022 de Finangas: realizadas pela empresa E&L Produgdes
- orifiabilidada & 2 T T ST RN i . = 31122022 SR AR . > Software Lida e AL PR &
Confiabilidade. a Auditabilidade e a Disponibilidade das Informagoes Geréneia de Tecnologia da g8 %‘oil\\an l‘ tda, neaiaat HAGIpRGSD
Informagdio do Sctor de Teenologia da Informagao e
8 i conferéncia junto aos setores envolvidos.
Secretaria de Administragdo ¢ Acompanhamento das adequacdes
" . . " v i X - <l - 4 Hitatlddbd raalirndag. rnly e 5 ] S
14 Grarantiv que o SIAFIC permita a Identificagdo do Sistema ¢ Desenvolvedor 31/12/2022 de Finangas: [Ld]ua,d‘h pela empresa E&L Producdes
: S SRS R o : 31/12/2022 ends ) I de SaBware [ids ediatite particinacs
nos Documentos Contabeis que deram origem aos regisiros; Geréncia de Tecnolozia da | de ‘5‘0”“‘1“ Lida. mediante participagan
I sinicas = do Setor de Teenologia da Informagao ¢
[t < . - a . . -
’ conferéncia junto aos sctores envolvidos.
Garantir que o SIAFIC contém controle de acesso dos usudrios por Secretaria de Administraciio ¢ AL‘u_mpanlmmcmo das“ acicquw;c‘)cs
is segregagdo de fungdes. para controle ou consulta ¢ também de acesso aos | . T de Financas: "c“hf”d% pela empresa B&L | rodugdes
duados das demais Unidades Gestoras (cadastros com CPE ou Certificado HAZZ0R Geréncia de Tecnologia da de Software: Ltda, mediante participacdo
Digital ¢ codificacio prépria ¢ intransferivel) Informagao % do Setor de Teenologia da Informagio ¢
o ' conferéncia junto aos setores envolvidos.
Garantir 5]11;:10 acesso ao H.-’\I‘I(‘ para usuarios cadastrados seja dado por Secretaria de Administragiio ¢ | Acompanhamento das adequagoes
AULGTT Y a0 T B y g 8y et i e g - g 4
16 ‘lt‘u[],:.;::dg’t c:hupz,rjtzr}l‘sdf](; ‘au{mmfslqr(%fiuf d{lsmi 1C _mufmnt'g ‘155!I1ﬁltjld 31122022 dL l-ma_ng-.;s,: N rcu],y,adﬁg pela empresa E&L Pr_ot_lucoes
cHNo de responsabilidade ¢ que seja realizado login através de CPF ¢ Geréncia de Tecnologia da | de Seoftware Lida. mediante participagio

Senha ou Certificado Digital

Informacio.

| do Setor de Tecnologia da Informacio e
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MUNICIPIO DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E DE ADMINISTRACAQ

conferéneia junto aos setores envolvidos.
Garantir que o SIAFIC permite auditoria de dados para controlar Inser¢oes. Secretaria de Administracio ¢ iii]:n‘:i‘:ih]Ti:m;f:ﬂ pre sda%l’-‘ &1 dﬁ::j:jjszg:
17 f(_:‘;\);;‘fllb(‘lc.\, ““T _Ah_cm.c,,n% cletuadas pelos l:suarlos"com a IQL‘mmcaqa‘o _dn 31/12/2022 d‘c f‘nnm‘m;us_: B u de Software Ltda, mediante participacio
PE.operacao realizada. data e hora com acesso restrito a usudrios Geréneia de Tecnologia da Ve A A f S Sl
permitidos. lifoiincao, do §L1?1 Fit,_TcLI‘lﬂngi:l ddﬁlnfgrmqgt‘io. 5
- conferéncia junto aos sctores envolvidos.
Garantir que o SIAFIC evidencia. NO MINIMO: - I, os bens. os direitos. as
obrigagies. as receitas ¢ as despesas orcamentdrias ou patrimoniais - 11, a
eXceugao das receitas e despesas orcamentarias. bem como suas alteracoes - T TTTT— Acompanhamento das adequagoes
1. a situagdo patrimonial ¢ sua variacio - 1V. a apuragdo dos custos - V. dL’L;L N i : SHACAO € 1 ealizadas pela empresa E&L Producdes
18 controle de convénios, contratos e instrumentos congéneres - VI Didrio. | 31/12/2022 (.L‘ ill]f‘l_tlg,db{‘ Tecnologia da | 4¢ Software Ltda. mediante participagio
Razio ¢ Balancetes (individuais ¢ consolidados) - VII. demonstragoes nmu'm"‘ DELRIROIORIA C2 | g5 Setdi de Teenologia da Informacio ¢
contabeis. relatorios e demonstrativos fiscais. orgamentirios, econdmicos ¢ infdmmaceo. conferéneia junto aos setores envolvidos.
financeiros - V1L aperagdes intragovernamentais - 1X. origem ¢ destinacao
dos recursos legalmente vinculados
Seeretifia de Adminisitacac: e Aco‘m}mnhumcnm das‘ adcquuq{zcs
S realizadas pela empresa E&L Produgdes
19 Assegurar que o SIAFIC possui rotinas Backup 317122022 gf"i:nf‘f?w?i" Teenologia ds de Software Lida. mediante participagio
g de Leanoiogld A8 | go Setor de Tecnologia da Informagio ¢
| informagao. conferéneia junto aos setores envolvidos.
TRANSPARENCIA
ITEM ACAQ PRAZO RESPONSAVEIS ACAO
‘ - Secretaria de Administragdo ¢ AcompanImmcmu dasq aldt.:c]uaq;t:)csT
Assegurar que a sociedade tenha acesso as informagdes sobre a execugdo e Financas: realizadas pela empresa E&L Producoes
20 or¢amentdria ¢ financeira em meio eletrénico que possibilite amplo acesso | 31/12/2021 (:"‘ .‘m,“l‘l,u'db'. .| de Software Lida. mediante participagio
publico. et G “Tecaologhh g4 do Setor de Tecnologia da Informagio e
- nfarmaghe, conferéncia junto aos setores envolvidos.
e s s o | Acomipanhamento das adequagoes
Atestar que as Informagoes sdo  disponibilizadas cm tempo real e :}LCII'LMIM dL Administragao ¢ realizadas pela empresa E&L Produgdes
21 pormenorizadas. Disponibilizacio de informacdes ATE O PRIMEIRO DIA 31/12/2022 .,L“Am“j.mdb‘) sia de Software Ltda. mediante participagio
UTIL subsequente a data do registro contabil. Geteneid B¢ Tecnoldpis e do Sctor de Tecnologia da Informagao ¢

Informacio.

conferéneia junto aos sctores envolvidos.
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MUNICIPIO DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E DE ADMINISTRACAO

S ia de Administracic Acompanhamento das adequagoes
Secretaria de Administracao e § . T Aa
sereania ce s & realizadas pela empresa E&L Producoes J

AsSapit : as informacoes dis ihilizadas pelo S 10 Servi a4 e Financas: o : 2 L

» \asb“___um; que d\'[]!]il':j”:j] wcoes disponihilizadas pelo SIAFIC observam as 31/12/2022 ?} 1}”‘3‘(“#151 Tatisteaa: i de Software Ltda, mediante participagdo
sstdes de acess : réne > Tee oia da = T A ; Aoy e

questoes de acessibiiidade GEDRGCIR Bk CLeendlogt do Setor de Tecnologia da Informacio e

formacio. AL 5 ‘idos
Informagdo conferéncia junto aos sctores envolvidos.

Acompanhamento das adequagoes
realizadas pela empresa E&L Produgoes

. - i iy . i o e de Financas: S i R i
23 Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de Protegio de Dados (LGPD) | 51/12/2022 Geré (h“d‘ Fasnoloni “da de Software Lida, mediante participacio
RSN A2 Lenolog “ | do Setor de Tecnologia da Informagio ¢

Sceretaria de Administragdo ¢

informagdo. conferéncia junto aos setores envolvidos.
Garantir que o SIAFIC permite a disponibilizacio em meio eletrdnico de.
NO MINIMO: a- DESPESA 1. exceugdo I Classilicagdo orcamentiria.
com a especificacio da unidade orgamentdria. da funcio, da subfuncio. da
natureza da despesa. do programa e da acdo ¢ da fonte dos recursos que
financiou o gasto. 1L desembolsos independentes  da  execuciio
oramentaria IV, PF ou P! beneficiaria do pagamento, com seu respectivo Secretaria de Administracio e :'\Cﬂ_mp‘d“hil!m’“m dﬂ-“\ : udcquaq_(: o
CPF ou CNPJ. EXCETO folha e beneficios previdenciarios V. convénios do F m‘mt,d\ il'L"dliZ‘d%{ﬂS pela empresa E&L P“‘du‘:(f“
24 realizados. com o nimero do processo correspondente, o nome e | 31/12/2022 Gerd s -i.* Teenologia da de Software Ltda. mediante participagio
Jerencd de tecnologld €@ | 4o sator de Tecnologia da Informagio e

identificacdo por CPF ou CNPJ do convenente, o objeto ¢ o valor VL
licitagdo. ou a sua dispensa ou inexigibilidade, com o ntimero do respectivo
processo bem ou servigo adquirido. quando for o caso b- RECEITA: 1.
previsio na LOA 1. lancamento. resguardado o sigilo fiscal 1L
arrecadugdo.  inclusive recursos  extraordindrios 1V, recolhimento V.
classificacio orcamentdria. com a especificacio da natureza da receita ¢ da
fonte de recursos.

Informagao. conferéneia junto aos setores envolvidos.

PROCEDIMENTOS CONTABEIS

ITEM ACAOQ PRAZO RESPONSAVEIS ACAO
23 {“uldr Qe 0 SIAFIC pr i Lum‘.]ll/.l 9 feghto contdbil.dos ulas 31/12/2022 Contabilidade Registro. f:mm;mnImmmlo conferéneia.
fatos que afetem ou possam afetar o patriménio da entidade.
S - A o et sAresenta 1 A b i O .
2 Assegurar que o _uymu ern,’s%nm integralmente o fato ocorrido. 31/122022 Contabilidade Registro. acompanhamento ¢ conferéncia.
observada a tempestividade necessdria, e
27 Assegurar que o registro: 1. Foi feito conlorme partidas dobradas 2. Foi | 31/12/2022 Contabilidade Registro. acompunhamento ¢ conleréncia.

g~
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MUNICIPIO DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS E DE ADMINISTRACAO

feito em idioma ¢ moeda corrente nacionais. S
Asscgurar que o SIAFIC gera os livros razio, didrios ¢ demais J
demonstrativos contdbeis em consondncia com as regras contidas no :
A+ . N ) 1 dada > ¥ i MWikli AARPY & M ; ST
28 .\Lm\ual de (,(m‘l{]bllldd(ft, _‘apiamd(’x ao Su.mrwl L{bhf:(u {I\IF ASI ) € no Plano 317122021 Conitabilidade Registro, acompanhamento e conferéncia.
de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP), de forma individual ¢
consolidada, e que ficam a disposigio dos usuarios ¢ dos oredos de controle
interno ¢ externo,
29 Assegurar que 0s registros contdbeis sao c‘lcluados de forma analitica ¢ 31/122022 Contabilidade Registro. acompanhamento ¢ conferéncia.
reflete a transagao com base em documentacio de su porte, ] - ;
Garantir que o registro contabil conterd. NO MINIMO: 1. data da transagio
II. conta debitada [I1. conta creditada 1V. historico da transacdo - com
30 rclcrcnctzrl a c{acumt:nlfu{;m de suporte, dc’f”orma descritiva ou por meio do 31122022 Contabilidade Registro. scompanharmento ¢ conferéneia.
uso de codigo de historico padronizado V. valor da transacio VI, nimero
de controle dos registros cletrénicos que integrem wm mesmo lancamento
| contabil.
A i v ’ a CIAT ST TS 1 e . e Ty e e e - | | . SR
31 Assegurar que o SIAFIC permite a acumulagiio dos registros por centros de 31122021 Contabilidade Registro. acompanhamento ¢ conferéncia.
cuslos.
Assegurar que o SIAFIC ndo permita: 1. contabilizacio apenas na
exportagio de dados 11 registro cuja data ndo corresponda  data do fato .
32 contibil ocorrido 111 alteragao dos codigos-fonte ou das hases de dados do | 31/12/2022 Contabilidade Registro. acompanhamento ¢ conlferéncia.
Siafic 1V, utilizacdo de ferramentas de sistema que refagam os langamentos
{ contabeis em momento posterior ao fato contabil ocorrido.
PRAZOS E INTEGRIDADE
ITEM | ACAOQ PRAZO RESPONSAVEIS ACAO
i3 | Gurantir que até o dia 25 - Para fechar o balancete do m¢és anterior. REGULAR Contabilidade Registro. acompanhamento ¢ conferéncia.
Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os atos de Gestio Orcamentaria o
34 ¢ Finunceira do ano anterior (inclusive inserigio ¢ cancelamento de Restos | REGULAR Contabilidade Registro. acompanhamento ¢ conferénceia.
a Pagar),
-2 - ,,;.; s 17 G/ - )‘l o ik 3 Y g i . . S i
35 Garantir que ih: o dia 28 ou ._fl(}_ Para o fechamento dos Balancos e REGULAR Contabilidade Registro. acompanhamento ¢ conferéncia.
autras mformacoes com periodicidade Anual. R i i
VAT ES faas 3 CLARTIE & e < oot s i A A Alancete . ALt
36 ( u!,l.miu que o SIAFIC impede os registros contabeis apas o balancete REGULAR Contabilidade Registro, acompanhamento e conferéncia.
CHCCITHUO,
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MUNICIPIO DE NOVA VENECIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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execuedo do plano de acio do Siafic no municipio ¢ havendo a necessidade de sua alteragio. de modo a ajustar as agdes ¢ prazos definidos para sua implementagio. a nova versao de

* Durante ¢

deve novamente ser disponibilizada aos Orgaes de Controle Interno ¢ Externo e divulgada novamente em meio eletronico de amplo acesso pablico.
i encaminhada aos Municipios a Carta Comercial 36794/2021. pela empresa E&L Produgdes de Software. onde a empresa se manifesta em relacdo as adequagdes que deverdo ser realizadas

e

dentro do cronograma de execugio.
B Qooue nntamente o oste Plano de Acdio. a Portaria de n 483. de 03 de maio de 2021, que nomeia comissio para claboragao do Padrio Minimo de Qualidade do SIAFIC. no Municipio de
: ¢ 1 ;

Nova Vendécia.

Pamara Cerana Righette

FFarley Delabela
Secretaris Municipal de Finangas Secretario Municipal de Administragio
Matrjcuba: 4173829 Matricula: 073769

I
|

Thpedo de Morais irgilio
i Gerente de TeCotesm da Tiformagio

(m‘:u!ur: AINVINY &=
Magricula: SR Matricula: 077336

Técnica
Matricula:

(1M Santos

Dirctor de Dpt Administragdo ¢ Finangas (CMNV)
Matricula: 000016
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