PREFEITURA DE NOVA VENECIA
Controle Interno

RELATORIO DE ATIVIDADES

DO ORGAO

CENTRAL DE CONTROLE
INTERNO

EXERCICIO DE 2020

Assinado digitalmente na forma da Lei 11.419/2006 por WAGHER WILLIS SCHERRER em: 12/03/2021 09:55,




3

g =
NOViy gt
£ =

i SRR g

5 RELACI- PREFEITURA Pagina 2 de 15

PREFEITURA DE NOVA VENECIA
Controle Interno

Prefeito Municipal

André Wiler Silva Fagundes

Vice - Prefeita Municipal

Paulo Roberto Alves Damaceno

Controlador Geral

Wagner Willis Scherrer

Auditora

Luciana Oliveira Marinho Lopes

4ssinado digitalmente na forma da Lei 11.419/2008 por WAGMER WILLIS SCHERRER em: 12/03/2021 09: 55,



RELACI- PREFEITURA Pagina 3 de 15

i

Moy

PREFEITURA DE NOVA VENECIA
Controle Interno

SUMARIO
1. INTRODUGAO ... ceeeeeererereresesesesesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssasssssssssssasasessssasessssssessses 4
2. ATIVIDADES REALIZADAS NO EXERCICIO 2019.......coovevueereeresresseennenesssessessessessessens 5
2.1. Atividade de Auditoria INTerNa.......cceecveinseniseenseenseenssennssensencssecssessssesssessssessssssssssssssesees 5
2.1.1 Demandas atendidas........cceeecrseeissnnciseenssencssnecssnnncsssescsssnscssssessssssssssssssssssssssesssasssssssssssns 6
2.2 Atividades de Controle Interno e Atividades Permanentes.........cccceeeeveecsueccnccsanssnccneees 7
2.3. Acompanhamento do Processo de Prestacido de Contas Anual...........eeeeeeeeiccccisscccccnnnnnes 7
2.4 AUAIEOTIAS ccueeieeiiricsniiseiienisninsaeisencssessssssssesssassssessssssssesssassssssssassssessssssssssssassssessssssssssssssassss 8

2.4.1 Auditoria nas Tomadas de Precos 007/2019 e 007/009/2020 — Reforma da Quadra
Poliesportiva do bairro Margarethe. ........eeeeieecnennniennenssnensennsnennneensensenscsseeseessssssescnss 8

2.4.2 Auditoria na execucio da Ata de Registro de Precos n° 038/2019 quanto a aquisicao

de areia pela Secretaria de EQUCACAQ......ccuuerveenrueninensuennsnensnnnsnensensssensnssssesssncsssessssassssssaesssns 8
2.4.3 Auditoria no Contrato 059/2020, Construcio dos Pontos de TaXi......ccoeeerreesscnnrcccscaneas 8
2.4.4 Auditoria no Contrato 062/2020, RC Transportes servico de sugador de fossa......... 9
2.4.5 Relatorio de Acompanhamento do Plano Municipal de Educac¢fo..........ccceueennene. 9
2.4.6 Relatorio de Acompanhamento do Plano de A¢A0.......ccooevieiineiiiiiniiiiiiniiicinnnnn 9
2.5 OfICIOS . ueerrecsueissnnisuressnncsanssssesssnssssisssnssssssssnssssssssessssssssessssssssessssssssssssassssssssassssssssassssassssssassssss 9
2.6 INSruCAO NOITNALIVA...ccccrrrrrrrreeeeeeecesesssssanseseeceesssssssnssssssssssssssnasssssessssssssssnssssssssssssssssasssssannnns 9
2.7. AceSSO A INFOrMAGAOD...cciiciireriiciirenicsscsnnsicssssnssecssssnsscsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 9
2.7.1 Relatorio estatistico — 2020.........ceevuerreeiseenssnncsaenssnesssncsssncssnsssassssessssesssnssssssssasssssssssssssases 10
2.7.2 Relatorio detalhado por assunto 2020..........coeveeersercsssnecssanscssansssasssssasssssassssssssssssssssssons 11
2.7.3 Relatorio detalhado por secretaria ano 2020...........cceveevreecsersseensncsssecsenssnsecsssasecsnnne 12
2.7.4 Dados gerais dos SOLICILANTES......ccovvvurriciissrrricssssnricsssssssessssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssse 13
2.7.5 Relatorio anual dos canais de atendimento............coueereecsueisseecsnenseccseenssnessnnsseccssecssnnne 13
2.7.6 Grafico das solicitacoes por secretaria em 2020.........ccovveeeernecssarecssercssasssssasssssssssasssscss 14
3. CONSIDERACOES FINAIS.......ccevcvenruesrrsssessssessssssessesssessssesssssasessesssessesesssssssessesssessesess 14

4ssinado digitalmente na forma da Lei 11.419/2008 por WAGMER WILLIS SCHERRER em: 12/03/2021 09: 55,



RELACI- PREFEITURA Pagina 4 de 15

PREFEITURA DE NOVA VENECIA
Controle Interno

RELATORIO DE ATIVIDADES DO ORGAO CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

Emitente: CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Unidade Gestora: PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
Gestor responsavel: ANDRE WILER SILVA FAGUNDES
Exercicio: 2020

1. INTRODUGAO

A Controladoria Geral elaborou Plano Anual de Atividades para o exercicio de 2020,
que foi enviado ao Prefeito Municipal, tendo como destaque os trabalhos de Auditoria
Interna e Controle Interno, conforme determina o disposto na Lei Municipal n°® 3.154 de
02 de margo de 2012, Decreto Municipal n°. 9.121, de 17 de fevereiro de 2012,
Constituicao Federal 1988, Instrucoes Normativas do TCEES 28/2013 suas alteragdes,
34/2015 e 40/2016, Resolugdo TCEES n° 227/2011, Instru¢gdes Normativas do TCEES

N° 68, de 08 de dezembro de 2020 e demais disposi¢des legais aplicaveis.

Ressaltamos, também, que a execucao das atividades da Unidade Central de Controle
Interno no exercicio 2020 foi limitada, pois possuimos somente dois servidores
(conforme demonstrado no quadro de pessoal abaixo), e, também, as novas
demandas surgidas no curso do exercicio como atendimentos as notificagdes e
demandas dos ¢rgaos de Controle Externo, assessoramento e Analises Técnicas
encaminhadas por gestores, Acompanhamento do e-SIC, Monitoramento e
reformulacédo do Portal Transparéncia, revisdo das Normas de procedimentos, dentre

outros.
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Quadro de Pessoal

No exercicio 2020 para as atividades da UCCI contavamos com 02 servidores, conforme

abaixo:
Fungoes 2020
Controlador Geral 1
Auditora 1
TOTAL DE SERVIDORES.................. 2

Com a escassez de pessoal o Controlador Geral muitas vezes atua, além das suas

funcdes, também, como técnico.

Destacamos esta Controladoria Geral tem a obrigatoriedade de emitir 3 (trés) RELUCI,
1 (um) RELOCI, 4 (quatro) RELACI, totalizando 8 (oito) Relatorios a serem enviados

por parte do érgao de controle interno - Controladoria Geral ao TCEES.

2. ATIVIDADES REALIZADAS NO EXERCICIO 2020

2.1. Atividade de Auditoria Interna

O foco das auditorias realizadas no exercicio de 2020 foi em atendimento/cumprimen-
to das Leis Municipal n° 3.154 de 02 de margo de 2012, Decreto Municipal n°. 9.121,
de 17 de fevereiro de 2012, Constituicdo Federal 1988, Instru¢cdes Normativas do
TCEES 28/2013 suas alteragdes, 34/2015 e 40/2016, Resolugdo TCEES n° 227/2011,
Instru¢oes Normativas do TCEES N° 68, de 08 de dezembro de 2020 e demais dispo-
sicdes legais aplicaveis e, também, foram considerados:

e A materialidade;

e A experiéncia dos trabalhos anteriores;

e Solicitacdo do Exmo. Prefeito Municipal e Secretarios;
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¢ Necessidade de implantagdo dos procedimentos descritos na Instrugcdo Normativa
do TCEES N° 68, de 08 de dezembro de 2020 e demais disposi¢des legais aplicaveis;
¢ Alinhamento com as orientagdes do TCEES;
e Atendimento as notificagbes/recomendacgdes do TCEES;

e Atendimento as notificagcbes do Ministério Publico.

Conforme descrito acima, no exercicio de 2020, trabalhamos com dois servidores
sendo um controlador e uma auditora, e, devido a numero reduzido de servidores
lotados na controladoria e aos diversos servicos demandados pelas Secretarias ouve

uma limitagcao na execugao do PAAI.

Temos que considerar ainda, que as Auditorias referentes a Prefeitura e aos Fundos

Municipais de Assisténcia Social e Saude, sao atendidas por essa controladoria.

2.1.1 Demandas atendidas

a) Relatério Anual das Atividades da Controladoria no exercicio de 2020;

b) Analise da Prestagdo de Contas Anual das Unidades Gestoras e elaboragdo do pa-
recer da Controladoria para entrega ao TCEES;

c) Analise da Prestacédo de Contas Anual do Prefeito e elaboracéo do parecer da Con-
troladoria para entrega ao TCEES;

d) Execugao de Auditorias;

e) Atendimento a ouvidorias;

f) Acompanhamento e adequagao do portal da transparéncia;

g) Revisao e elaboracao de novas instrugdes normativas;

h) Inicio do acompanhamento da execugéo do Plano Municipal de Educacgao;

i) Inicio do acompanhamento do Plano de agéo apresentado ao TCEES referente aos
achados de auditoria referentes a receita municipal,

j) Servicos diversos demandados pelas Secretarias.
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2.2 Atividades de Controle Interno e Atividades Permanentes

1) Revisar o Manual de Normas e procedimentos administrativos da PMNV:

a) Realizada Reunido com os Secretarios para tratar do processo de revisdo das
normas vigentes e elaboracdo de novas normas necessarias em cada Secretaria;

b) Realizacdo de reunidao com Secretaria e equipe técnica para orientagdes quanto ao
processo de elaboragao/revisdo das normas de procedimentos pertinentes aquela

Secretaria.

2) Solicitacdo de informacdes e orientagdes junto as secretarias: Quanto as
notificagdes do Tribunal de Contas em processos diversos: Plano Municipal de
Educacdo, Divulgacdo no portal da transparéncia de informagdes a cerca de
convénios, calculo atuarial, orientagdo quanto a informagdes que deverdao contar na

ficha do servidor a fim de coibir acumulo irregular de cargo, entre outras.

3) Participagdo na elaboracdo de Decreto de Encerramento do exercicio (PCM e

PCA), junto com a Divisdo de Contabilidade.
4) Realizacao de reunido com os ordenadores de despesas e técnicos das diversas

Unidades Gestoras, para orientagcbes quanto ao Decreto de Encerramento de

Exercicio e Prestacdo de Contas Anual.

2.3. Acompanhamento do Processo de Prestagao de Contas Anual

A Controladoria Geral examinou os documentos, que compde a Prestacdo de Contas
Anual das Unidades Gestoras e do Prefeito do Municipio de Nova Venécia, Exmo. Sr.

André Wiler Silva Fagundes, relativo ao exercicio financeiro de 2020.
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O objetivo foi de apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional, e
avaliar os resultados, quanto a eficacia e economicidade da gestdo orcamentaria,
financeira e patrimonial da Prefeitura de Nova Venécia, em face ao cumprimento as
determinagdes contidas na IN TCE/ES n° 68, de 08 de dezembro de 2020 e
dispositivos da Lei Municipal n° 3154, de 02/03/2012, art. 70 e 74 da CFRB/64
combinado com o art. 59 da Lei Complementar n° 101/2000, resultando no Relatério e
Parecer Conclusivo do Orgdo Central do Controle Interno: i) Anexo Il — 2.1 (RELOCI e
RELACI); ii) Anexo Il — 2.2 (RELUCI e RELACI), que obrigatoriamente, compde a

Prestacado de Contas do Prefeito.

2.4 Auditorias

2.4.1 Auditoria nas Tomadas de Precos 007/2019 e 007/009/2020 — Reforma da

Quadra Poliesportiva do bairro Margarethe.

Recomendacgées: (1) Que haja mais clareza nas informagdes contidas nos processos
licitatérios; (2) Apuracao das responsabilidades pelo cancelamento das Tomadas de
Precos; (3)Atengao aos pedidos de aditivos e valores a serem aditivados.

2.4.2 Auditoria na execugao da Ata de Registro de Pregos n° 038/2019 quanto a
aquisicao de areia pela Secretaria de Educacao.

Recomendacgodes: (1) Abertura de Processo Administrativo Disciplinar para apurar a
responsabilidade do Secretario de Educagdo, se houve a efetiva comprovagao da
entrega da areia, se os demais itens da nota fiscal foram entregues em tempo habil, se
houve dano ao erario.

2.4.3 Auditoria no Contrato 059/2020, Construgcao dos Pontos de Taxi.

Recomendagodes: (1) Abertura de processo administrativo; (2) apurar como foi
calculado o valor da mao de obra; (3) se todo o material pago foi usado na sua
totalidade; (4) apurar a responsabilidade do fiscal do contrato se encontrada alguma
irregularidade quanto aos demais itens.
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2.4.4 Auditoria no Contrato 062/2020, RC Transportes servico de sugador de
fossa.

Recomendagodes: (1) Que haja maior controle na execugao; (2) Que haja dados do
cidadao atendido; (3) que o fiscal apresente mensalmente suas anotagdes, como
ocorréncias, conforme determina o contrato; (4) definicdo sobre qual veiculo presta’ra
o servi¢o; (5) que o fiscal notifique a empresa para que apresente comprovagao de
recolhimento dos impostos

2.4.5 Relatério de Acompanhamento do Plano Municipal de Educacao — Nao
houve recomendacao

2.4.6 Relatério de Acompanhamento do Plano de A¢ao - nao houve
recomendagao

2.5 Oficios

Foram emitidos 88 (oitenta e oito) oficios pela controladoria em 2020;

2.6 Instrugcdo normativa

Foi feito um estudo quanto ao item isencédo de IPTU onde foi identificado a necessida-
de de atualizacado na legislagao vigente, a partir dai foram dados os devidos encami-
nhamentos e elaborada uma minuta de Instrucdo Normativa a fim de organizar o trami-

te desses processos visando regularizagdo dessa pendéncia em 2021.

2.7. Acesso a Informacgao

Compete a Controladoria Geral do Municipio — CGM, na condicdo de “Autoridade de
Monitoramento” observadas as competéncias dos demais orgaos e entidades,
conforme previsto no Decreto Municipal 13.203 de 28 de agosto de 2017, assegurar o

cumprimento das normas relativas ao acesso a informacgéao.
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Visando ainda cumprimento do o art. 30 da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011
(Lei de Acesso a Informagao), que determina que a autoridade maxima de cada 6rgao
ou entidade publicara, anualmente, em pagina na internet, relatério estatistico
contendo a quantidade de pedidos de informacao recebidos, atendidos e indeferidos,

bem como informagdes genéricas sobre os solicitantes.

Esta disponivel ao cidaddao uma pagina na Internet do Servico de Informagdo ao

Cidadao — SIC, (http://www.novavenecia.es.gov.br/e-sic/), nesta se¢céo séo divulgadas

as informagdes sobre o Sistema de Informagdes ao Cidadéao (SIC), pertinentes ao seu

funcionamento, localizagao meios de contato no ambito do Poder Executivo Municipal.

O sistema e-SIC (Sistema Eletrénico do Servico de Informagdo ao Cidadao) da
Prefeitura Municipal de Nova Venécia — ES, permite que o cidaddao encaminhe pedidos
de informagédo para 6rgaos e entidades do Poder Executivo Municipal. Por este
sistema, vocé acompanha o prazo pelo numero de protocolo gerado e recebe a sua
informacédo nos locais de realizagcdo do pedido, ou pelo e-mail cadastrado. Vocé
também pode entrar com recursos, apresentar reclamagdes e consultar as respostas
recebidas. O objetivo é facilitar o exercicio do direito de acesso as informagdes

publicas do Executivo Municipal.
Foram registrados 71 (setenta e um) pedidos de informacéao (Lei n°® 12.527/2011 —

LAI), referentes ao periodo de janeiro a dezembro de 2020, conforme demonstra na

tabela 1.

2.7.1 Relatdrio estatistico — 2020

MES/ANO RECEBIDOS ATENDIDOS INDEFERIDOS EM ANDAMENTO

01/2021 18 18 0 0

02/2021 7 7 0 0

03/2021 13 13 0 0
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04/2021 1 1 0 0
05/2021 6 6 0 0
06/2021 1 1 0 0
07/2021 11 11 0 0
08/2021 5 5 0 0
09/2021 3 3 0 0
10/2021 1 1 0 0
11/2021 3 3 0 0
12/2021 2 2 0 0
TOTAL 71 71 0 0
Fonte: Sistema E- SIC
2.7.2 Relatério detalhado por assunto 2020
ASSUNTO QUANTIDADE

Servidores 4

Volta as aulas 1

Processo Seletivo 10

Site Oficial 1

Licitagdo 1

Tanque de Rede 1

Limpeza de Lote 12

Construcéo Irregular 2

Tributacao 3

Animais 2

Convénios 1

Estagio 2
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Diarias do prefeito 1
Gasto com Combustivel 1
Lixo na rua 11
Concurso Publico 1
Recursos Humanos 3
Esgoto 4

Obra Irregular 3
lluminagao Publica 3
Servico de carreador 1
Condigao de Quadra de Esporte 1
Transporte Escolar 1
Posto dos Correios 1
TOTAL 71

Fonte: Sistema E- SIC

2.7.3 Relatério detalhado por secretaria ano 2020

SECRETARIA/SETOR QUANTIDADE
Administracao 23
Educacéao 2
Agricultura 2
Obras 37
Financas 5
Gabinete 1
Esporte 1

Fonte: Sistema E- SIC
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2.7.4 Dados gerais dos solicitantes

TIPO DE PESSOA QUANTIDADE
JURIDICA 8
FiSICA 63

SEXO QUANTIDADE
FEMININO 42
MASCULINO 21

Fonte: Sistema E- SIC

2.7.5 Relatério anual dos canais de atendimento

CANAL QUANTIDADE
E-SIC 20
SIC FiSICO 3
FALE CONOSCO 34
E-MAIL 14

Fonte: Sistema E- SIC
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2.7.6 Grafico das solicitagdes por secretaria em 2020
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Fonte: Sistema E- SIC

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Para o exercicio de 2021, as acbdes da Controladoria Geral do Municipio, serdo
voltadas ao acompanhamento do portal da transparéncia e a carta de servicos ao
cidadao e as acdes remanescentes a serem concluidas até 31/12/2021 do Plano de
acao advindo da auditoria de receita do TCEES e as auditorias de gestao, visando
demonstrar a efetividade no gasto com o dinheiro publico, e, também as auditorias que

nao puderam ser realizadas no exercicio de 2020.
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Uma agao importante sera o fortalecimento da politica de transparéncia no municipio
de Nova Venécia, com envolvimento de varias secretarias, visando estabelecer
diretrizes para nortear as ag¢des de transparéncia na Prefeitura municipal de Nova
Venécia.

As agdes previstas a serem executadas conforme definidas em plano de agéo
devemos implementar efetivamente as Normas de procedimentos administrativos,

visando a padronizacéo.

Nova Venécia, 12 de marco de 2021.

Wagner Willis Scherrer
Controladora Geral do Municipio
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