MUNICIPIO DE MUQUI

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

ATO N° 004 DEZEMBRO DE 2025

A Secretaria Municipal de Educacao, Rita de
Cassia Prucoli no uso das atribuigées que lhe
foram conferidas pela Portaria, N° 002, de 02 de

janeiro de 2025.

Considerando a Lei Municipal n°® 20/97, Capitulo VI, Art 27 (da Jornada de Trabalho), que dispde
sobre o Plano de Carreira e Vencimentos dos Profissionais do Magistério Publico do Municipio

de Muqui estado do Espirito Santo.

RESOLVE:

Regulamentar a Concesséo de Lotac&do Proviséria e de Extensdo de Carga Horaria ao pessoal
efetivo do Magistério da Rede Municipal de Ensino de Muqui para o ano de 2026.

1 - A concesséao de Lotagao Provisoria e de Extensao de Carga Horaria ao Magistério Efetivo,

sera destinada as etapas e modalidades de ensino abaixo relacionadas:

| — Educacéo Infantil (creche e pré-escola);

Il — Ensino Fundamental (1° ao 5°ano);

[l — Ensino Fundamental (6° ao 9°ano);

IV — Educacéao Especial,;

V — Professor PP (Pedagogo).

VI — Professor Ensino Fundamental (1° ao 5° ano)Tempo Integral (EMEFTI Sao Vicente de

Paulo).
2 - O PROFESSOR EFETIVO podera ter carga horaria estendida em até 15 horas, conforme a
necessidade da Secretaria Municipal de Educacao e em conformidade com a legislacao vigente,
até a data do Concurso Publico e/ou Remog¢ao para o ano de 2026.
3 - O professor interessado em requerer lotagéo proviséria e estender sua carga horaria devera

realizar sua inscricao no link https://educacao.muqui.sisp.com.br no periodo de 08 a 12 de

dezembro de 2025 até as 17h, esse processo sera para o exercicio de 2026.

4 - O professor devera preencher o formulario ANEXO | E/OU ANEXO Il da inscricdo no link

https://educacao.muqui.sisp.com.br com todos os seus dados, constando copia de
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documentos comprobatorios para a area pleiteada — (Graduagao e/ou Pds graduagao), bem
como a comprovagao do tempo de servigo (data de assungao na carteira de trabalho) a partir

do 1° concurso publico do Municipio de Muqui. (arquivo formato PDF, legivel para o envio)

5 — Da selegao dos professores para Extensao:
| - O profissional devera ser selecionado preferencialmente para atuar na unidade de ensino de
seu exercicio e, em carater excepcional, para outra unidade e/ou para atender aos interesses

da Secretaria Municipal de Educacéo;

Il — O professor habilitado na area pleiteada para extensao de carga horaria devera ter preferéncia
na selecdo. Desta forma, somente depois de esgotada a lista de professores habilitados,
devidamente inscritos no processo de selecdo e que atendam aos requisitos deste ATO, que

podera ser concedido extensao de carga horaria a professores n&do habilitados na area pleiteada;

lll — A Secretaria de Educacao nao selecionara o professor que se encontrar em qualquer tipo de
licenga ou afastamento e impossibilitado de assumir as atividades na data prevista, inclusive por

motivo de licenga para tratamento da propria saude e licenga gestante.

IV - A carga horaria semanal concedida ao profissional do magistério efetivo ndo excedera 40
horas.

6 — Qualquer tipo de Licenga ou afastamento que ocorrerem ap6s a atribuicdo do CHE acarretara
o término da concessao, exceto:

a) Tratamento Médico;

b) Licencga gestante;

c) Participagdo em Juri popular;

d) Prestagéo de servigo obrigatério por lei (servigo eleitoral);

e) Afastamento por falecimento de familiar (cénjuge, pai, méae, irméaos e filhos).

7 — Para desempate:

a) Tempo de servigo, considerando dia, més e ano da assungao comprovados em Carteira de
Trabalho e a partir da data da realizagao do 1° concurso publico da Prefeitura Municipal de

Muqui;

b) Maior idade, considerando-se dia, més e ano de Nascimento;
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c) Assiduidade conforme registro apresentado pelas unidades escolares.
Paragrafo Unico - A carga horaria semanal a que se refere esse ATO podera ser modificada
ou cessada ao longo do ano letivo, de acordo com as necessidades da Secretaria Municipal da

Educacéo.

8 - S0 requisitos para concessao de Lotagao Proviséria e de Extensédo de Carga Horaria:
| - Ser professor efetivo da Rede Municipal de Ensino;
Il - Estar em efetivo exercicio na Rede Municipal de Ensino;
[II - N&do acumular 02 (dois) cargos de 25 horas;

I\V- Ser portador de habilitagdo especifica ou em area afim da disciplina pleiteada.

9 - O ATO de Extensao e Lotagao de carga horaria para exercicio temporario de atividade do
magistério de regéncia de classe € de competéncia da Secretaria Municipal de Educacgao.
| - A Extensédo de Carga Horaria sera concedida, preferencialmente, na unidade escolar de
exercicio do professor.

Il — A Extensao s6 sera concedida aos profissionais efetivos que tiverem formacgao na area
pleiteada.
10- A insuficiéncia de desempenho profissional, se evidenciada, acarretara a cessacao

imediata da extensao da carga horaria celebrada com a Secretaria Municipal de Educacgéo.
11 - Nenhum profissional podera alegar desconhecimento das normas contidas neste ATO.

12 — A Lotagao Provisdria, bem como a Extenséo de carga horaria teréo inicio no PRIMEIRO dia

letivo do calendario escolar de 2026.

13 — Teréo prioridade para lotagdo na escola de Tempo Integral os professores que atuaram na
EMEFTI Sao Vicente de Paulo no exercicio de 2025. Para os demais efetivos interessados terao

que apresentar disponibilidade de trabalho para 40 horas conforme a Lei do Tempo Integral.

14 — Para os DEMAIS SERVIDORES ADMINISTRATIVOS que atuam nas unidades escolares
e na sede da Secretaria Municipal de Educagdo que queiram se remover, estes deverao
preencher um requerimento préprio ANEXO Il que estara em anexo neste documento e entregar
diretamente na Secretaria Municipal de Educagcdo em ENVELOPE LACRADO E NOMEADO
com os dados do servidor no periodo estipulado para as inscricoes, EXCETO os
PROFESSORES E PEDAGOGOS.
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15 — Todos as inscrigbes de Professores e Pedagogos Efetivos na Rede Municipal devem ser

realizadas exclusivamente por meio eletronico https://educacao.muqui.sisp.com.br. A Secretaria

Municipal de Educacao néo se responsabiliza por envio de documentos incorretos ou quaisquer

problemas técnicos que ocorram durante a inscrigao.
16 - Este ATO entra em vigor na data de sua publicagao.

17 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Muqui - ES, 05 de dezembro de 2025.

Rita de Cassia Prucoli

Secretaria Municipal de Educacao

Rua Coronel Mateus Paiva, 30- Santo Agostinho — CEP 29480-000 — Fone/Fax: (28) 3554-1624
e-mail: educacao@muqui.es.gov.br

2025-NDCKDW - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  05/12/2025 14:26 PAGINA4/5


https://educacao.muqui.sisp.com.br/

Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

RITA DE CASSIA PRUCOLI
SECRETARIO(A) MUNICIPAL
SEME - SEME - PMMUQUI
assinado em 05/12/2025 14:26:47 -03:00

INFORMACOES DO DOCUMENTO

Documento capturado em 05/12/2025 14:26:47 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

por RITA DE CASSIA PRUCOLI (SECRETARIO(A) MUNICIPAL - SEME - SEME - PMMUQUI)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2025-NDCKDW

2025-NDCKDW - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  05/12/2025 14:26 PAGINA5/5



ANEXO |

REQUERIMENTO DE PEDIDO DE EXTENSAO DE CARGA HORARIA

Nome:

Endereco:

CPF: Tel:

Cel.:( ) Email:

Data da Posse no Concurso Publico, data comprovada na carteira de Trabalho: / /

Cargo:

Formacéao:

VENHO REQUERER EXTENSAO DE CARGA HORARIA:

12 OPGAO
INSTITUICAO:
22 OPCAO
INSTITUICAO:
Declaro serem verdadeiras as informacdes contidas neste documento.
Muqui, em / 12025.
Observagoes:

* Os pedidos serao deferidos conforme a necessidade da Rede Municipal de Ensino;
* Os arquivos deverao ser escaneados e enviados em formato PDF;
* Na extensao de Carga Horaria sera contado somente o tempo de servigo com base na data de posse

do Concurso Publico do Municipio de Muqui no caso de desempate.
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ANEXO Il

REQUERIMENTO DE PEDIDO DE LOTAGAO PROVISORIA

Nome:

Endereco:

CPF: Tel:

Cel.:( ) Email:

Data da Posse no Concurso Publico comprovada na carteira de trabalho: / /

Cargo:

Formacao:

VENHO REQUERER LOTAGAO PROVISORIA ATE A DATA DO CONCURSO PUBLICO E/OU
REMOCAO PARA:

12 OPCAO
INSTITUICAO:
22 OPGAO
INSTITUICAO:
Declaro serem verdadeiras as informagdes contidas neste documento.
Muqui, em / 12025.
Observagoes:

e Os pedidos serao deferidos conforme a necessidade da Rede Municipal de Ensino;

e Os arquivos deverao ser escaneados e enviados em formato PDF.

e-mail: educacao@muqui.es.gov.br



ANEXO llI

MODELO DE REQUERIMENTO PARA PROFISSIONAIS DA EDUCAGAO ADMINISTRATIVOS

lima. Sr? Secretaria Municipal de Educacgao,

Rita de Cassia Prucoli

Eu,

Cargo, , endereco ,

Email Telefone: ,

CPF:

Venho a presenca de V.S? requerer minha localizac&o proviséria para o ano de 2026 para:

1° opcéo:

2° opgao:

Me coloco a disposigao para fornecer quaisquer documentos ou informagdes adicionais que se

facam necessarios.

Localizagao em 2025:

N. Termos

P. Deferimento

Muqui, / /

Assinatura
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