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‘y ‘ ‘I m

L

2 > >
MUOW, 22 & Oy TUBRO de 1912

PORTARIA N° 094/2021

ESTABELECE O PLANO DE ACAO PARA ADEQUACAO
AO DECRETO FEDERAL N° 10.540/2020 (PADRAO MINIMO
DE QUALIDADE DO SIAFIC).

O Prefeito Municipal de Muqui/ES, no uso de suas atribuigdes legais, que lhe sdo
conferidas pela Lei Orgéanica Municipal, e,

CONSIDERANDO a determinagéo contida no Decreto Federal n° 10.540/2020.
RESOLVE:

Art. 1° - Fica estabelecido para o Municipio de Muqui/ES, o Plano de A¢do voltado para a
adequacgdo as disposi¢des do Decreto Federal n° 10.540/2020 no que se refere ao
atendimento dos requisitos minimos de qualidade do Sistema Unico e Integrado de
Execugdo Org¢amentaria, Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC, conforme
constante no Anexo Unico desta Portaria.

Art. 2° - O SIAFIC corresponde a solugdo de tecnologia da informacdo mantida e
gerenciada pelo Poder Executivo, incluindo a responsabilidade pela contratagdo, utilizada
pelos Poderes Executivo e Legislativo Municipal, e demais 6rgdos da Administragéo,
incluidos Fundos Publicos, resguardada a autonomia.

Art. 3° - A Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas, terd as atribuicdes de
definir os requisitos minimos de qualidade que o SIAFIC deve obedecer.

Art. 4° - O responsavel da Secretaria mencionada no artigo anterior, deverd constituir
comissdo para implantagdo dos procedimentos e definicdo dos requisitos minimos de
qualidade do SIAFIC, bem como acompanhamento do plano de agéo.

§ 1° - Podera compor a comissdo representante do Poder Legislativo Municipal.

§ 2° - Na implantacdo dos procedimentos e seu acompanhamento, a comissdo

devera estabelecer no minimo os seguintes critérios: 1 — o que sera feito, 2 — por

que sera feito, 3 — onde sera feito, 4 — quando sera feito e 5 — por quem sera feito.

§ 3° - As demais Secretarias e Orgdos municipais, auxiliardo no que for necessario

para implanta¢do do estabelecido nesta Portaria.
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Art. 5° - Os requisitos minimos de qualidade que o SIAFIC deve obedecer, entrardo em
vigor integralmente a partir de 1° de janeiro de 2023.

Art. 6° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag@o, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Muqui/ES, 30 de abril de 2021.
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Hélio Carlos Ribeiro Candido
MUNICiPIO DE muqui  Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO

PORTARIA N° 094/2021

PLANO DE ACAO

PARA ADEQUACAO AO DECRETO FEDERAL N° 10.540/2020
(PADRAO MINIMO DE QUALIDADE DO SIAFIC)

Levantar informagdes dos St
1 insumos/servigos/recursos financeiros necessarios | 01/05/2021 | 31/08/2021 Adm ela
a implantagdo e concepgdo do SIAFIC local. Financas
Incluir no PPA (produtos, metas, recursos Secratert
. v o - o~ ecretaria
2 financeiros) as agdes necessdrias elaboragdo do | 01/05/2021 | 31/08/2021 e nigpl
projeto e consecugdo do sistema. Finan;;as
‘.'._’3 Elaborar, preferencialmente, o modelo o projeto P
z 3 de implantagdo do SIAFIC, com base nos layouts | 01/05/2021 | 31/12/2022 ic‘;:‘a;'a
§ disponibilizados pela STN e Tribunais de Contas. Financas
s Dotar orgamentariamente (LDO e LOA de 2022), as
< = . A
ivi om 0s ;
s acoes '([')I‘OJetOS .e at da:des) C gastos 01/05/2021 | 30/09/2021 | Secretaria
necessarios a implantagdo do SIAFIC local, Adm. e
incluindo as fontes de recursos. Finangas
Planejar, elaborar e realizar licitagdo para as
aquisicoes de insumos, servigos e/ou
5 equipamentos, etc, necessarios ao projeto do | 01/05/2021 | 30/04/2022 Secretaria
SIAFIC e integragcbes com os principais sistemas Adm. e
estruturantes. Finangas
Atestar que o SIAFIC é integrado a outros sistemas 5 .
6 estruturantes tais como RH, Tributéario, | 01/05/2021 | 31/12/2022 ic;ar:a:a
Patrimdnio, almoxarifado, etc. Financas
Secretaria
" 7 Garantir q}Je o) SIAFI.C € sistema unico e a cu;la'base 01/05/2021 | 31/12/2022 /'\dm. e
g de dados é compartilhada entre os seus usudrios. Finangas
g .
i Atestar que o SIAFIC permita a atualizagdo, a Sic(;::a;'a
E 8 consulta e a extragdo de dados e de informagbes | 01/05/2021 | 31/12/2022 Finan;;as
w de maneira centralizada.
‘Qt Secretaria
2 Atestar que 5 i renci | Adm.
S 9 q pSIAFIC é mantido e gerenciado pelo 01/05/2021 | 31/12/2022 ‘dm e
Poder Executivo. Financgas
Atestar que o SIAFIC registrar os atos e fatos Sizf:a:a
10 relacionados com a administragdo orgamentdria, | 01/05/2021 | 31/12/2022 Finan.cas
financeira e patrimonial.
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Secretaria

- Garantir que ha apenas um SIAFIC em uso pelo 01/05/2021 | 31/12/2022 /_Adm.e
ente. Finangas
Secretaria
12 .(iarant|r~qufe o SIAFIS permitir o a_.rmazenamento, 01/05/2021 | 31/12/2022 Adm.e
integracdo, importagdo e exportagdo de dados; Financas
Atestar que o SIAFIC contém mecanismos que Sic(;;ta;la
13 garantem a Integridade, a Confiabilidade, a | 01/05/2021 | 31/12/2022 Finan;;as
Audibilidade e a Disponibilidade das Informagdes.
Garantir que o SIAFIC permite a Identificagdo do Sicéeta"a
14 Sistema e Desenvolvedor nos Documentos | 01/05/2021 | 31/12/2022 Fin;:;;:s
Contébeis que deram origem aos registros;
Garantir que o SIAFIC contém controle de acesso Secretaria
dos usudrios por segregacdo de fungdes, para Fli\:amn;;:s
controle ou consulta e também de acesso aos
B dados das demais Unidades Gestoras (cadastros GlOSRoAL | MR
com CPF ou Certificado Digital e codificacdo
prépria e intransferivel)
Garantir o acesso ao SIAFIC para usuarios Secretaria
cadastrados seja dado por autorizagdio de Adm. e
16 sup.eriores do administrador do S!AFIC mediante 01/05/2021 | 31/12/2022 FilssogHs
assinatura de termo de responsabilidade e e que
% seja realizado login através de CPF e Senha ou
S Certificado Digital
g Garantir que o SIAFIC permite auditoria de dados Secretaria
(= para controlar Inser¢Ges, ExclusGes ou AlteragGes Adm. e
17 efetuadas pelos Usuarios com a identificacio do | 01/05/2021 | 31/12/2022 |  Financas
CPF, operagdo Realizada, Data e Hora com acesso
restrito a usudrios permitidos
Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: - I. Secretaria
os bens, os direitos, as obrigagdes, as receitas e as Fﬁi\:ar:;;:s
despesas orgamentdrias ou patrimoniais - Il. a
execucdo das receitas e despesas orcamentarias,
bem como suas alteragdes - Ill. a situagdo
patrimonial e sua variagdo - IV. a apuragdo dos
18 Fustos - V. controle de convemqsr .contrat~os el o /05/2021 | 31/12/2022
instrumentos congéneres - VI. Diario, Razdao e
Balancetes (individuais e consolidados) - VII.
demonstracdes contabeis, relatérios e
demonstrativos fiscais, orgamentarios, econémicos
e financeiros - VIII. operagBes intragovernamentais
- IX. origem e destinagdo dos recursos legalmente
vinculados
Secretaria
19 Assegurar que o SIAFIC possui rotinas Backup 01/05/2021 | 31/12/2022 F?:amn;:s
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Assegurar que a sociedade tenha acesso as Secretaria
20 ipforme?gées sobre. a exec:u;.éo orgamenta’.ri?. e 01/05/2021 | 31/12/2022 F;i\::r?gaes
financeira em meio eletrénico que possibilite
amplo acesso publico.
Atestar que as Informagdes sdo disponibilizadas Sii;etaria
em tempo real e pormenorizadas, Disponibilizacdo Adm.e
e de informagdes ATE O PRIMEIRO DIA UTIL 01/05/2021 | 31/12/2022 | Finangas
subsequente a data do registro contabil.
Assegurar que as informagbes disponibilizadas Sc:cc;etana
22 pelo SIAFIC observam as questdes de | 01/05/2021 | 31/12/2022 Finar::;;:s
acessibilidade
Secretaria
Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de Adm. e
= Protecdo de Dados (LGPD) BURSjR SIS Financas
Garantir que o SIAFIC permite a disponibilizacao S‘zeta”a
em meio eletrdnico de, NO MINIMO: a- DESPESA o a':;s
< I execugdo;
Cz" II. Classificagdo orgamentaria, com a especificagdo
= da unidade orcamentédria, da fungdo, da
é subfuncgdo, da natureza da despesa, do programa e
- da acdo e da fonte dos recursos que financiou o
£ gasto;
lll. desembolsos independentes da execugdo
orcamentdria;
IV. PF ou PJ beneficidria do pagamento, com seu
respectivo CPF ou CNPJ, EXCETO folha e beneficios
24 peeviderkadiion ) 01/05/2021 | 31/12/2022
V. convénios realizados, com o numero do
processo correspondente, o nome e identificagdo
por CPF ou CNPJ do convenente, o objeto e o valor
VI. licitagdo, ou a sua dispensa ou inexigibilidade,
com o numero do respectivo processo bem ou
servico adquirido, quando for o caso
b- RECEITA :
l.previsao na LOA
1. langamento, resguardado o sigilo fiscal
lll.arrecadagdo, inclusive recursos extraordindrios
IV. recolhimento
V. classificagdo orcamentéria, com a especificagdo
da natureza da receita e da fonte de recursos
- Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o ngf:a;'a
E 25 registro contabil dos atos e fatos que afetem ou | 01/05/2021 | 31/12/2022 Finan;;as
5 possam afetar o patriménio da entidade.
§ Assegurar que o registro representa integralmente Sestevwia
g 26 o fato ocorrido, observada a tempestividade | 01/05/2021 | 31/12/2022 F?:anr:;;:s
E necessaria.
Q Assegurar que o registro: 1. Foi feito conforme Sic‘;eta"a
g 27 partidas dobradas 2. Foi feito em idioma e moeda | 01/05/2021 | 31/12/2022 Fina’:;;
corrente nacionais.
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Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo, diarios Secretaria
e demais demonstrativos contdbeis em Adm.e
consonancia as regras contidas no Manual de R
Contabilidade aplicado ao Setor Publico (MCASP) e
28 . k2 01/05/2021 | 31/12/2022
no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico yoe o
(PCASP), de forma individual e consolidada, e que
ficam a disposicdo dos usudrios e dos 6rgdos de
controle interno e externo.
Assegurar que o0s registros contabeis sdo Sic(;'emtaza
29 efetuados de forma analitica e reflete a transagdo | 01/05/2021 | 31/12/2022 Finan;as
com base em documentagdo de suporte.
Garantir que o registro contdbil conterd, NO Secretaria
MINIMO: I. data da transagdo Il. conta debitada IIl. F‘_\dm' b
conta creditada IV. histérico da transagdo- com -
30 refere.r?aa a document?gao de suporte, c’ie‘ forma 01/05/2021 | 31/12/2022
descritiva ou por meio do uso de cddigo de
histérico padronizado V. valor da transagdo VI.
nimero de controle dos registros eletrénicos que
integrem um mesmo langamento contabil.
Secretaria
i a Adm.
31 Assggurar que o SIAFIC permite a acumulagdo dos 01/05/2021 | 31/12/2022 .dm e
registros por centros de custos. Financas
Assegurar que o SIAFIC n3o permita : | Secretaria
contabilizagdo apenas na exportagdo de dados II. F’_"dm' £
registro cuja data ndo corresponda a data do fato inangas
contabil ocorrido Ill. alteragdo dos cédigos-fonte
32 : e 01/05/2021 | 31/12/2022
ou das bases de dados do Siafic IV. utilizagdo de 105/ 112/
ferramentas de sistema que refagam os
lancamentos contabeis em momento posterior ao
fato contabil ocorrido.
Secretaria
33 Gararltlr que .ate o dia 25 - Para fechar o balancete 01/05/2021 | 31/12/2022 {\dm. e
do més anterior. Financas
a Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os Secretaria
< 5 sria e Fi : Adm. e
2 34 atos (':le Ge'astao .Or;e?menlta"rla e Financeira do ano 01/05/2021 | 31/12/2022 ks
® anterior (inclusive inscricdo e cancelamento de
w
= Restos a Pagar).
v Garantir que até o dia 28 ou 29/02 - Para o Sic(;::a:a
§ 35 fechamento dos Balangos e outras informagdes | 01/05/2021 | 31/12/2022 Finan;;as
& com periodicidade Anual.
Secretaria
Certificar que o SIAFIC impede o istr Adm.
36 e C mp registros | n1/0s/2021 | 31/12/2022 |  A9™©
contabeis apos o balancete encerrado. Finangas
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PRAZOS E INTEGRIDAD

Muqui/ES, 30 de abril de 2021.

%/-, L Yo Atlo

Hélio Carlos Ribeiro Candido
Prefeito Municipal
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