Municipio de Muqui
Estado do Espirito Santo

DECRETO MUNICIPAL N2 183 DE 21 DE MAIO DE 2026.

Regulamenta a aplicagdo da Lei Federal n®
13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral
de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD) — no
dmbito da Administracdo Municipal direta e
indireta, estabelecendo diretrizes,
competéncias e procedimentos para a
protegdo de dados pessoais.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MUQUI, Estado do Espirito Santo, no uso das atribui¢des legais
conferidas pela Lei Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o tratamento de dados pessoais realizado pelo
Poder Executivo Municipal visando garantir os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade;

DECRETA:
CAPITULO | - DISPOSIGOES PRELIMINARES E DEFINICOES

Art. 12, Este Decreto regulamenta a aplica¢ao da Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de
2018 (LGPD), no ambito da Administracdo Publica Municipal direta, autarquica e
fundacional, a fim de tutelar o direito fundamental a protecdo dos dados pessoais.

Art. 22, Para fins deste decreto, considera-se:

. Dado pessoal: informagdao relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

Il. Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convic¢do
religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso,
filoséfico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico;

lll. Dado anonimizado: dado relativo a titular que n3ao possa ser identificado,
considerando a utilizagdo de meios técnicos razodveis e disponiveis na ocasido de seu
tratamento;

IV. Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em
um ou em varios locais, em suporte eletrénico ou fisico;

V. Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sao objeto
de tratamento;

VI. Controlador: pessoa juridica de direito publico (o Municipio) a quem
competem as decisoes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VII. Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;
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VIIl. Encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como
canal de comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

IX. Tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais, como coleta,
producdo, recepgdo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissao,
distribui¢do, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagao, avaliagdao ou
controle da informacgdo, modificagdo, comunicagdo, transferéncia, difusao ou extragao.

CAPITULO Il - DOS AGENTES DE TRATAMENTO E SUAS FUNGOES

Art. 32. O Municipio de Muqui, por meio de seus 6rgaos e entidades, atuard como
Controlador dos dados pessoais sob sua custddia.

Art. 42. Compete aos titulares dos 6rgaos e entidades da Administracao Municipal:

I Assegurar o cumprimento das normas de protecao de dados no ambito de sua
secretaria ou autarquia;

Il.  Indicar um Gestor de Protecdao de Dados Setorial para interlocu¢dao com o
Encarregado Municipal;

lll.  Manter atualizado o inventario das operacbes de tratamento de dados
pessoais de sua unidade.

Art. 52. Fica designado como Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais da
Administracdo Municipal Direta servidor indicado através de portaria pelo Prefeito
Municipal.

§12. A identidade e as informac¢bes de contato do Encarregado deverdao ser divulgadas
publicamente, de forma clara e objetiva, no sitio eletronico institucional e no Portal da
Transparéncia.

§22. No exercicio de suas fungdes, o Encarregado gozara de autonomia técnica para emitir
recomendacdes e orientagdes.

§32. E vedada a indicacdo de servidor para exercer a fun¢do de Encarregado caso suas
atribuicdes ordinarias acarretem conflito de interesses com as atividades de protecdo de
dados, considerando-se configurado o conflito no caso de aciumulo da funcdo de
Encarregado com cargos em comissdo ou func¢des gratificadas que detenham
responsabilidade decisdria primaria sobre as finalidades e meios de tratamento de dados
pessoais no ambito municipal, em especial:

I.  Secretarios Municipais de pastas finalisticas;
Il.  Diretor de Tecnologia da Informacao ou servidor responsavel pela gestdo de sistemas
criticos do municipio;
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lll. Gestores de contratos de prestagdao de servigos de tecnologia que envolvam o
tratamento de dados pessoais em larga escala.

§42. O Encarregado indicado devera declarar formalmente ao Prefeito Municipal a auséncia
de conflito de interesses para o desempenho das atribuicbes antes de sua nomeacao,
responsabilizando-se civil e administrativamente pela veracidade da declaragao.

Art. 62. S3o atribui¢cdes do Encarregado:

. Aceitar reclamag¢fes e comunicagdes dos titulares, prestar esclarecimentos e
adotar providéncias;

Il.  Receber comunicacdes da ANPD e adotar as medidas necessarias;

lll.  Orientar os servidores e os contratados a respeito das praticas de protecdo de
dados;

IV. Coordenar a elaboracdo do Relatério de Impacto a Protecdo de Dados
Pessoais (RIPD) quando necessario;

V. Gerenciar o registro de incidentes de seguranca e comunicar a ANPD e aos
titulares em caso de risco relevante.

Art. 72. Os Operadores que tratam dados em nome do Municipio deverdo observar as
instrucdes do Controlador, do Encarregado e as normas de seguranca estabelecidas em
contrato ou convénio, sob pena de responsabilidade solidaria.

CAPITULO lll - DA ESTRUTURA COLEGIADA DE GOVERNANGA

Art. 82. Fica instituido o Comité de Seguranca da Informagdo e Protegdao de Dados (CSIPD),
6rgdo técnico colegiado de carater permanente, vinculado a Secretaria Municipal de
Administracao e Recursos Humanos, com o objetivo de formular as politicas de governanga e
zelar pela seguranca da informacao e privacidade de dados pessoais.

Art. 92. O CSIPD tera carater eminentemente técnico, sendo composto pelas seguintes
autoridades municipais responsaveis pelas respectivas areas operacionais:

I. O titular do Nucleo de Tecnologia da Informagdo ou unidade administrativa correlata
responsavel pela infraestrutura tecnolégica do Municipio.
Il. O titular da Assessoria de Comunicacao Social ou setor responsavel pela publicidade
e transparéncia municipal;
lll. O titular do Controle Interno ou 6rgdo de controle correlato do Municipio, que o
coordenara.

§12. O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais ndo integrard o Comité como
membro votante ou decisor, atuando estritamente como assessor técnico consultivo do
colegiado, com autonomia técnica e livre de ingeréncias politicas nas suas manifestacdes.
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§22, A participacdo no Comité de Seguranca da Informagdo e Protecdao de Dados sera
considerada prestagcdo de servico publico relevante, ndo ensejando remuneragao ou
acréscimo pecunidrio a qualquer titulo aos seus membros.

§32. Por deliberagdo unanime de seus membros, o Comité poderd convidar representantes
de outras secretarias finalisticas, assessores juridicos da Procuradoria-Geral do Municipio ou
consultores técnicos externos para participar de reunides especificas, sem direito a voto,
com a finalidade de subsidiar dados e anadlises técnicas.

Art. 10. Compete ao CSIPD:

I.  Analisar, propor e submeter a aprovacao do Chefe do Poder Executivo as politicas,
normas, procedimentos técnicos e o Plano de Adequacdo a LGPD no ambito
municipal;

Il. Definir e gerenciar a politica de gestdo de riscos de privacidade e seguranca da
informacdo, estabelecendo padrdes minimos de conformidade técnica aplicdveis a
todos os 6rgdos da Administracao Publica Municipal direta e indireta;

lll.  Dirimir conflitos técnicos e procedimentais relacionados a seguranca da informacdo e
protecdao de dados entre as secretarias e autarquias municipais;

IV. Elaborar e encaminhar ao Prefeito Municipal, anualmente, relatério detalhado de
governancga contendo avaliagdes sobre a maturidade institucional de privacidade e
recomendagdes de melhorias tecnoldgicas.

CAPITULO IV - DOS PRINCIPIOS E DAS REGRAS DE TRATAMENTO

Art. 11. O tratamento de dados pessoais pela Administracdao Publica Municipal observara a
boa-fé e os principios da finalidade, adequacdo, necessidade, livre acesso, qualidade dos
dados, transparéncia, seguranca, prevencao, ndo discriminacdo e responsabilizacdo.

Art. 12. O tratamento de dados pessoais serd realizado para o atendimento da finalidade
publica e execucdo de competéncias legais, devendo o municipio fornecer informacdes
claras sobre:

. A previsdo legal e a finalidade do tratamento;
Il.  Os procedimentos e as praticas utilizadas;
lll.  Os prazos de armazenamento e os critérios de descarte.

Art. 13. O uso compartilhado de dados pessoais entre érgdaos da administragcdo publica
deverd ser realizado exclusivamente para fins de execucdo de politicas publicas e
cumprimento de atribui¢des legais, dispensado o consentimento do titular.

CAPITULO V — DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS DE CRIANGAS E ADOLESCENTES

Art. 14. O tratamento de dados pessoais de criancas e adolescentes no ambito da
Administracdao Publica Municipal direta, autdrquica e fundacional serda realizado em
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conformidade com o principio do melhor interesse do menor, nos termos do Estatuto da
Crianca e do Adolescente (ECA) e do Artigo 14 da Lei Federal n2 13.709, de 2018.

Art. 15. O tratamento de dados pessoais de criangas de até 12 (doze) anos incompletos
exigird o consentimento especifico e em destaque outorgado por pelo menos um dos pais ou
responsavel legal, exceto nas seguintes hipdteses legais e operacionais:

I. Quando o tratamento for estritamente necessdrio para a execucdao de politicas
publicas de educacdo escolar e assisténcia social, devidamente fundamentadas em
lei ou regulamentos vigentes;

Il. Quando a coleta for estritamente necessaria para contatar emergencialmente os pais
ou o responsavel legal, hipétese em que as informag¢des deverdo ser utilizadas uma
Unica vez, sendo vedado o armazenamento e a transferéncia de tais dados a terceiros
sob qualquer pretexto;

lll. Quando indispensavel para a salvaguarda da vida, da saulde fisica e da protecao
integral da crianga, devendo o tratamento ser devidamente justificado no registro de
operacgdes correspondente.

Art. 16. O Municipio devera disponibilizar informacgdes claras, acessiveis e adequadas a faixa
etdria do menor sobre as prdticas de tratamento de dados de criangas e adolescentes,
utilizando recursos visuais, linguagem ludica e de facil compreensdao sempre que o titular
menor figurar como destinatario principal do servico municipal.

CAPITULO VI - DO EXERCICIO DOS DIREITOS DOS TITULARES

Art. 17. O titular de dados pessoais tem direito a obter da Administracdo, mediante
requerimento, a confirmacdo da existéncia de tratamento, o acesso aos dados, a correcdo de
informagdes incompletas ou desatualizadas, e a anonimizagdo de dados desnecessarios.

Art. 18. O atendimento as requisicdes dos titulares serd realizado preferencialmente por
meio do Servico de Informacdo ao Cidadao (e-SIC) ou plataforma unificada de Quvidoria.

§12. O prazo para resposta simplificada é imediato.

10

§2

. O prazo para fornecimento de declaracdo clara e completa é de até 15 (quinze) dias.

Art. 19. O Municipio poderd negar o acesso ou a exclusao de dados quando o tratamento for
necessario para o cumprimento de obrigacdo legal ou para a execucdao de politica publica
prevista em lei.

CAPITULO VII - DA SEGURANGA DA INFORMAGAO E DOS INCIDENTES

Art. 20. Os 6rgaos municipais devem implementar medidas técnicas e administrativas de
seguranca aptas a proteger os dados pessoais, baseadas em padrdes reconhecidos como a
ISO/IEC 27001 e guias da ANPD.
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Art. 21. Em caso de incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante aos
titulares, o Encarregado devera ser notificado imediatamente pelas unidades afetadas.

Paragrafo uUnico. Constatada a ocorréncia de incidente de seguranca que possa acarretar
risco ou dano relevante aos titulares de dados pessoais, o Encarregado devera formalizar a
comunicacdo eletronica a ANPD e aos titulares afetados no prazo improrrogdvel de até 5
(cinco) dias uteis, contados a partir da data de conhecimento do incidente pelo Municipio,
sob pena de responsabilidade funcional, observadas as diretrizes formais da Resolucdo
CD/ANPD n2 15, de 24 de abril de 2024.

Art. 22. O Municipio elaborara Relatério de Impacto a Prote¢do de Dados Pessoais (RIPD)
quando o tratamento de dados pessoais oferecer alto risco, conforme critérios definidos
pelo CGPD e pela ANPD.

CAPITULO VIII - DAS CONTRATAGOES E CONVENIOS

Art. 23. Os novos editais de licitacdo, os contratos de prestacao de servigos, os convénios e
os termos de parceria firmados pelo Municipio de Muqui que impliguem o acesso ou o
tratamento de dados pessoais de responsabilidade municipal por terceiros deverdo,
obrigatoriamente, qualificar o prestador na condicdo de Operador e incluir as seguintes
cldusulas penais e salvaguardas de conformidade:

I.  Assinatura obrigatéria de termo de compromisso e confidencialidade especifico
contendo clausulas detalhadas de protecao de dados pessoais fornecidas pelo CSIPD;

Il. Exigéncia de que o acesso aos dados pessoais pelos colaboradores e prepostos da
empresa terceirizada ocorra de forma individualizada, personificada e restrita ao
minimo necessario para a execucdo do objeto do contrato;

lll.  Manutencdo obrigatdria de registros (logs) contendo dados de todas as operacdes de
tratamento de dados pessoais, incluindo eventos de inclusdo, exclusdao, modificacdo
e acessos diretos, permitindo auditoria a qualquer tempo pelo Municipio;

IV. Exportacao eletrénica automatizada para o servidor de monitoramento de logs da
Prefeitura Municipal de Muqui de todos os dados de rastreamento de acessos no
caso de sistemas licenciados sob o regime SaaS (Software as a Service) ou
hospedados em servidores de nuvem terceirizados;

V. Obrigatoriedade de notificacdo formal escrita ao Encarregado Municipal em até 24
(vinte e quatro) horas de qualquer suspeita ou confirmacao de incidente cibernético
gue afete os dados sob sua custddia técnica;

VI. Vedacdo absoluta de extracdo de cdpias, transferéncia a terceiros ou utilizacdo
secundaria das bases de dados municipais sem autorizacdo expressa, conjunta e
fundamentada do Secretario Municipal da pasta contratante e do CSIPD;

VII. Compromisso formal de devolucao integral ao Municipio ou de descarte definitivo,
por meio de trituracdo fisica ou apagamento magnético irrecuperavel, de todas as
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informacgdes pessoais recebidas ao término da execug¢ao do contrato, com emissdo
de Termo de Eliminagdo Segura subscrito pelo responsavel técnico da empresa.

Art. 24. Os contratos vigentes deverdo ser aditados para inclusdao de cldusulas de protecao
de dados conforme modelos aprovados pela Procuradoria-Geral do Municipio.

CAPITULO IX - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 25. A inobservancia das normas deste decreto e da LGPD sujeitard os servidores
publicos as sangbes disciplinares previstas no Estatuto dos Servidores Municipais, sem
prejuizo da responsabilidade civil e penal.

Art. 26. Os Operadores privados que descumprirem as diretrizes municipais estarao sujeitos
as sancOes previstas na Lei de LicitacOes e nos respectivos instrumentos contratuais.

CAPITULO X - DISPOSIGCOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 27. Os 6rgdos e entidades da Administracdo Municipal terdo o prazo de 180 (cento e
oitenta) dias para concluir o mapeamento inicial de seus processos de tratamento de dados
e elaborar seus respectivos inventarios.

Art. 28. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicées em
contrario.

Registre-se, Publique-se, e Cumpra-se.

Mugqui, ES, aos 21 dias do més de maio de 2026.

Sérgio Luiz Anequim
Prefeito Municipal de Muqui/ES
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