MUNICIPIO DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Guoriess)  SECRETARTIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

PORTARIA N° 112 DE 22 DE JUNHO DE 2021

O SECRETARIO MUNICIPAL ADMINISTRACAO E FINANCAS DE MUQUI, no
uso das suas atribuic¢des que lhe confere a Lei Orgénica
Municipal,

Considerando inumeros Departamentos wvinculados a Secretaria
de Administracdo e financas;

Considerando a obrigatoriedade de observadncla aos princlpios
que regem a administracdo publica - LEGALIDADE, MORALIDADE,
IMPESSOALIDADE, EFICIENCIA e PUBLICIDADE;

Considerando a exigéncia sobre o controle de ASSIDUIDADE e
PONTUALIDADE  dos servidores da administracdao publica
municipal;

Considerando a necessidade de efetivar o controle de
frequéncia dos servidores da Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas, visando a melhoria da qualidade no
atendimento e a transparéncia na prestacdo dos servicos
publices;

Considerando, por fim, a possibilidade de alteracdoc dos
horédrios de trabalho em atendimento as
especificidades/necessidades dos servigos realizados e da
obediéncia ao disposto em lei,

RESOLVE :

Artigo 1° - O HORARIO DE FUNCIONAMENTO E ATENDIMENTO AO
PUBLICO DOS CEMITERIOS do Municipio de Muqui/ES é das 07:30
4ds 11:30 e das 13:00 as 17:00, de segunda a sexta feira, com
01:30 de intervalo para refeicdo e descanso.

Paradgrafo Unico: Os Cemitérios atendidos pela Admin%stragéo)
Publica sdc: o da SEDE DO MUNICIPIO, SAO GABRIEL, SAO LUIZ, |
ENTREMORROS e SUMIDOURO. /§/

R11a Satvro Franca n€ 95 — Centro - CFEP 29 480-000 —



MUNICIPIO DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS

Artigo 2° - A jornada de trabalho dos servidores lotados nos
Cemitérios do municipio de Muqui/ES é de 40 (quarenta) horas
semanals, sendo 08 (oito) horas diarias.

Artigo 3° - E vedada a jornada de trabalho diferenciada no
ambito do Cemitério que ndo esteja em consondncia com as
disposigdes desta Portaria.

Parédgrafo Primeiro - N&o serd permitido, em hipdbéteses
alguma, o cumprimento da carga hordria fora das dependéncias
do Cemitério.

Pardgrafo Segundo - Deverd os servidores comunicar a
Secretaria em que estiver vinculado quando for realizar
limpezas nos cemitérios fora da Sede do Municipio.

Artigo 4° - Ficam proibidas quaisquer construcdes, reformas,
manutencado, sepultamentos, exumacdo, etc., sem a comprovacao
das respectivas taxas de servicos expedida pelo Setor
Tributario do Municipio, sob pena de responsabilizacéo.

Artigo 5° - [E expressamente proibida a realizacdo de
sepultamento sem a apresentagdo da competente Certiddo de
Obito.

Paragrafo Primeiro - Em situa¢des excepcionais, quais sejam:
Sabados, Domingos e Feriados, em que ndo ha atendimento nos
Cartdérios Civis, somente serdo permitidos a realizacdo do
sepultamento sem apresentacdo do Assento de Obito com
autorizacdo do Secretdrio de Administracdo ou do Prefeito
Municipal.

Paragrafo Segundo - Nos casos mencionados no paragrafo Unico
devera o servidor publico (Coveiro) reter o original da
Declaracdo do Obito fornecida pelo Hospital e da cépia da
Carteira de Identidade do familiar, outorgando-o prazo de 03
(trés) dias, apbdés o sepultamento, para apresentacdo da
Certiddo de Obito, sob pena de responsabilizacéo. =
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Artigo 6° - FPFica terminantemente proilbido ausentar ou

permanecer ausente sem a devida comunicag¢do ao Secretario em
que tiver responsavel pela administracdo do Cemitério.

Artigo 7° - As roupas utilizadas nos sepultamentos de COVID-
19 deverdao ser armazenadasS em sacos proéprios e entregues no
Hospital Maternidade.

Artigo 8° - E expressamente proibida a incinerac&o/queimada
de materiais no interior dos Cemitérios.

Artigo 9° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Publique-se, Registra-se e Cumpra-se.

Gabinete do Secretéario, Muqui/ES, 23 de Juyho de-2021.
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