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INSTRUGAD NORMATIVA SPO N°. C06/2020

CERTIFICO QUE FIZ FUBLICAR NO MURAL “ESTABELECE PROCEDIMENTOS

PD ADMINISTRATIVOS PARA REMESSA DE

INFORMACOES DO SISTEMA GEO-
‘OBRAS,  PARA  ATENDER  AS

REGIANE DE FATMA CASTRO S s

ASSESSORA EXTRAORDINARIA EXIGENCIAS DA RESOLUCAO

DE GOVERNO NORMATIVA 245/2012-TCE-ES E SUAS

Dacretn n® 7.780/2018 ] .
“ATUALIZACOES NO  MUNICIPIO DE
“MUNIZ FREIRE-ES

Gabinale

Versdo: 001
Data de Aprovacio: 10/08/2020
Ato de Aprovaciao: Pecreto n® 8. 41’?’2020

Unidade Responsavel: Secr e‘iar*" Municipal de Planejamento e Desenvolvimento

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° A presenie instrugcdo Normativa tem por finalidade estabelecer procedimentos
administratives para remessa de informaces do Sistema Geo-Obras, para atender
as exigéncias da Resolugic Normativa 245/2012-TCE-ES e suas atualizagfes no
Municipio de Muniz Freire-ES.

CARITULO N
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as secretarias, sendo que atinge diretamente as seguintes
unidades gestoras: Sscrefaria Municipal de Planejamenio e Desenvolvimento,

Secretaria Municipal de Obras, Servigos Urbanocs e Transpories, Secretaria i\z’unicipa%
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PREFEITURA M"UNK?E?AL DE MUNIZ FREIRE — ES

de Administracade, Secretaria Municipal de Financas e Procuradoria Juridica; guer
como executoras de tarefas, como fgrmecedoras ou recebedoras de dados e

informagcdes em meic documental ou infermatizado.

Art. 3°. A lnstrucao Normativa aborda os tramites legais dos, ptoggdimemes & prazos
que se dé para alimentagdo do Sistema de Gerenciamentc de informagbes das obras
executadas em todos os Orgaos das esferas Municipais junio ac TCE-ES, desde o

infcic da obra até a entrega definitiva.

CAPITULO 1!
DOS CONCEITOS

Art. 4°. Para fins de interpretacio desta instrugio Nommativa, considera-se:

i- Auditoria Interna Constitui 0 conjunte de procedimentos técnicos que fem por
chjefive examinar a integridade, adequacéoc e eficicia dos controles internos e das
informagdes fisicas, coniabeis, financeiras & operacionais da administracio plblica,
referente ao ato/fato a ser examinado.

il - Check List Lista de verificacéo para aferir a conformidade dos procedimentos e
trabaihos das unidades executoras com legislacgo e providéncias recomendadas

pela CSCI ou determinadas por autcridade competente.

CAPITULO IV
UA BASE LEGAL

Art. B°, Esta Instrucao Normativa busca atender iegalmente os disposiiivos contidos
3 h

na Resolucdo Normativa 245/2012 ac TCE-ES e suas atualizaces.

CAPITULO Y
DAS RESPONSABILIDADES

fra

M’f\ /\
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE —- ES

Art. 6° S50 responsabilidades da Secretaria Municipal de Plan'ejamento e
Desenvolvimenta: " 7

I - Promover a divuigacdo e impiementacao .da nstrucdo Normativa as areas
executoras e supervisionar a sua apiicagéb; |

N - Promover. discussBes técnicas com as unidades executoras e com a
Controladoria Geral Municipal, para definir as rotinas de trabaiho e respectivos
procedimentos de controle gue devem ser objeto de alteracdo, atualizacio ou

expanséao desta Insirugdc Normativa.

Art. 7°. S50 responsabilidades do Gabinete do Prefeito:

[ - Nomear através de ato préprio, servidor responsavel pela Coordenacgdo do
Sistema Geo-Obras, por Unidade gestora, proporcionando condigfes de trabalho e
equipamentos fisicos necessarics para o andamento dos trabaihos.

H - Nomear, através de ato proprio, servidor para a atribuicdo de operador do
Sistema, preferenciaimente, servidor efetivo, em equiparacao de cargo de
escriturario. ' | .

ill - Nomear, através de atc préprio, 0s responséveis d_e' cada seftor, {engenharia,
convénioé, contratos, licitagdo, contabilidade) qué serdo incumbidos de fornecerem
as informacgtes ao Operador do Sistema Geo-Obras, ‘den_tro dos prazos pré-
estabelecidos, nos termes. da Instrucdc Normativa 254/2012 do TCEES e suas

atualizacbes.

Art. 8°. S&o responsabilidades das Unidades Executoras:

| - Fornecer tcdas as informacdes, documentos e processos em formato (TXT, PDF,
Word, Excel, JPEG), dependendo da necessidade, para cada etapa dos devidos
langamentos; |

Il - Cumprir com as recomendacbes e as acbes necessdrias a correco das
desconformidades, bem como os prazos estabelecidos nesta instrucdo normativa,
constante no ANEXO 1

A
2
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Art. 8°. E de responsabilidade do Coordenador o acompanhamento dos processos
de licitacdo/coniratos referenie z obras e instalagbes, devendo fiscalizar ¢
andamento dos trabaihos e proporcicnar condicdes para ¢ ssu perfeito cumprimento,
verificando a veracidade das informacdes, bem como resclver quaisquer questdes

incidentes no franscorrer das atividades.

Art. 16. O Operader do Sistema Geo-Obras devera realizar seus trabalhos com
eficiéncia, efetuando icdas as OCO??éSCiaS dentro dos prazos estabelecidos nesta
instrucdo Normativa. o _

I - O Setor de Licitacles e Cohira@as sempre gue houver abertura de tdital de
licitagdc ou Contratos referente a cbras publicas e instalagBes, devera informar e
fornecer ao Operador do Sistema de Geo-Obras os documentos imediatamente em
formato digital, bem come, no iransoaﬁev da execucdc da cbra, documentos tals
como aditives de prazo, valor, elc, termos de paralisagac e reinicio da obra, entre
outros. ' _

il - O Setor de Engenharia sempre davers fornecer e informar a Operador do Sistema
de Geo-QObras os documentos reéaﬂgivaé as obras publicas e instalagdes em execugao
no Municipio imediatamente, principaimente no tocante & medigbes das obras.

Hl ~ O Setor de Contabilidade devera enviar ao Operador do Sisiema de Geo-Obras,
s_"e!atéréb de pagamentc de medicdo te cbras, para confrentc com a medicao

fornecida pelo Setor de Engenharia.

Art. 11. S&o responsabilidades da Controladoria Gerai do Municipio:

i - Acompanhar os trabaihos, confroméndo as informacodes que estao disponiveis no
Sistema de Geo-referenciamente do TCE-ES com as informagbes que estdo
anexadas ao processo de contratacofiicitagac.

il - Notificar o Coordenador do sisiema e iambém ac Gestor Pablico, sempre que as
informagobes forem inveridicas ou nac haver langamenios, no que trata a execugéo e

andamentos dos servicos de obras e instalagdes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DY MUNIZ FREIRE - ES

Il - Orientar e recomendar acgbes para ¢ bom andamento do controle, no que diz
respeito a insergéo de dados concomitante ac Sistema de que trata a execucdo dos

servicos das obras, privando pela integridade e eficiéncia das informacdes.

Art. 12. Compete a todas as Secretarias Municipais e Unidades Executoras:

I - Atender as solicitacdes da Secretaria Municipal de Planejamento e
Desenvolvimento quanto ao fornecimento de informacgdes e a participagdo no
processo de atualizacdo desia InstrugZe Normativa sempre que for necessario;

il - Alertar a Secretaria Municipal de Plangjamento e Desenvolvimento sobre
alteracdes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua
otimizacdo, iendo em vista principalmente ¢ aprimoramento dos procedimenios de
controle & o aumento da eficiéncia operacional;

Il - Manter a Instrugio Normativa a disposicdo de todos os servidores da unidade
executora velando pelo fiel comprimenio da mesma;

IV - Cumprir fieimente as determinacdes da Instriicdo Normativa, em especial,
quanto aos procedimentos de conirole referente a padrenizacao dos procedifnentos

na geracao de documentos, dados e informagdes.

rd

- CAPITULC VI
DOS PROCEDIMENTOS
Secgéo !l

Dos Langamentos

Art. 13. Quando se tratar da elaboracdo de edital referenie a licitacdo de obras e
engenharia o setor de licitagbes deverd repassar no ato da publicacdo, em meio
digital (formato pdf), os dados do edital juntamente com ¢ projeto arquitetdnico e
complementares da obra a ser licitada ao Operador do Sistema Geo-Obras,. que
deverd efetuar a remessa das informagdes ao TCE dentro do prazo esfipulado na

tabela anexa.
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i - Qualquer alteracado gue ocorrer né edital ou no projeto da obra a ser icitada, o
sefor de licitagbes devera repassar imediatamente as informacdes digitalizadas
{formato pdf) ac Operader do Sistema Geo-Obras para que o mesmo faga as
alteracdes necessarias,

il - Ap6s a aberfura do procedimento licitaidric o presidente da comiss&o de licitagao
ou o responsave!l peale setor de iicitégﬁes devera repassar em meio digital as
seguintes informacdes sobre a empresa vencedora do certaime no ato da publicagao:
ay Ata; |

b} Documentio de habilitag8o da vencedors;

¢) Pianilha com a proposta da vencedora;

d) Termos de Homologagas e Adjudicacido, .

e) Outros documentos que fazem parte do processo.

il - Apds a assinatura do contraio e *nca ato de sua publicagdo o departamento de
icitacdo devera envid-lo ao Operador _do Sistema Geo-Obras para que 0 mesmo
efeiue a remessa das informacdes no prazo estabelecido na fabela anexa.

iV - Caso o contrato sgja aditado devera ser seguido 0s ramites descritos no inciso
i

Art. 14. Antes do inicio da obra o engenheiro responsavel devera registrar o local a
ser construida a obra através de foiografias onde deverad constar a data e as
coordenadas geograficas, emitindo am seguida a ordem de servigo para ¢ inicio da
feferiéa cbra. |

i-0 engenheim. devera encaminhar a ordem de servico no ato de sua emissao e a
folografia ao Operador do Sistema Geo-Cbras, que devera inserir no sistema o0s
documentos recebidos conforme os prazos estabelecidos na fabela anexa desta
normativa.

Ii - Quando a obra estiver apta a receber medicdes e apos o engenheiro efetua-las,
este', devera apresentar ao Operadcr do Sistema Geo-Obras a planilha de medicdo e
fotografias geo-referenciadas da etapa concluida, para que ¢ mesmo realize a

remessa das informacges.
6
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fii - No momenio da emissdc do termo de recebimento provisério da obra e
posteriormente do recebimento definifivo, o engenheiro devera encaminhar ac
Operador do Sistema Geo-Obras os referidos termos para gque 0 mesmo possa

finalizar a remessa de informagoes da obra junto ao TCE-ES.

Art. 15. O pagamentc da medicdo luntc a Secretaria Municipal de Finangas, sé
devera ser efetuandc apds apresentacéc de fotografias, planilha de medicac e nota,

com 0s dados corretos ac Operador do Sistema Geo-Obras.

Art. 16. Os servidores envolvidos nesta normativa deverdc observar rigorosafnente
0s prazos estipulados para o repasse das informacgdes ao Operador do Sistema Geo-
Obras para que o mesmo atenda aos prazos estabelecidos na resolugac Normativa
25472012 do TCE-ES e suas atualizagdes. |

CAPITULO Vi
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 17. Todos os setores envoividos deverdo cumprir rigorosamente os termos desta
normativa, ficando sujeitos a adverténcia verbal, expressa e havendo reincidéncia
serd providenciado a aberiura de processo administrative para apuracdo da

responsabilidade nos termos da legislacao Municipal.

Art. 18. A Inobservancia desta Instrucdo Normativa constitui omissdo de dever

funcional e sera punida na forma prevista em lei.

Art. 19. Os esclarecimenics adicionais a respeiic desta inst;’ugéo Normativa poderaoc
ser obtidos junto a Coordenadoria do Gec-Obras e a Controladoria Geral do
Municipio que, por sua vez, através de procedimentos de controle, aferira a fiel
observincia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura

organizacional.
7
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Art. 20. Esta instrucdc Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Muniz Freire/ES, 10 de agosto de 2020,

BRENO—%UEAR

Secretaiio Municipal de Planejamento e Desenvolvimento

zﬂ7 0
ddloply—
FABi%ﬁ’ ALVES LOPES
Controladorz Geral do Municipic

A

!
CARLGS % ] \lﬁ? BAZZARELLA
Pr Viunicipal
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ANEXC- RESOLUCAD 245/2012)- GED 4

OBRAS -E SERVICOS DE mzmmzzbmrﬁ
DOCUMENTOS E PRAZOS PARA

INSERGAQ

DOCUMENTOS DE LICITACAO

Quando inserir no Sistema

Extensao
do Arquivo

1 _a_ﬁm_mi S A expadican do convite

FQ@S Basico cinco) dias (teis apos solicitacao pela equipe de mcg:o_,_m

Planilha de composiclo de custos unitarios da Administragao cinco) dias dteis apds solicitacio pela equipe de auditoria XLSX e PDF
Memorial Descritivo cinco) dias dleis apds selicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Demonstrativo de previséo da obra/projeto/servico no PPA/LDO/LOA cinco) dias Oleis apds solicitagao pela equipe de auditoria POF
Oc:o documento de r_o;mmmo :ummo _:ﬁm«:m

)

cinco) dias dteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria

__ADEFINIR

_u_m:__:m.am ooico.m,_omo de. ocmﬁom cs;m:om Qo <®:omao: )

.,m Ao_:oov o__m.m Sm_m apos mo__q:mnmo _um_m mnc_.um o_m mcq_ﬁo:m

ermm PDE

Outro documente de Licitagao (Fase Externa)

5 (cinco) dias Uteis apods solicitacio pela equipe de auditoria

A DEFINIR

B Preenchimento cbrigatorio



ANEXC RESOLUGAQ 245/2012-GEQ DRERAS ES- - DOCUMENTOS E PRAZOS PARA INSERGAO

DOCUMENTO DE CONTRATO

Quando inserir no Sistema

mxﬂmsmmc

Um_‘mnmﬁ Qm >mmmmwo:m Lc:o__om

- ......m:“ﬁo_:n.ov

dias ,:m,m mvow sol ,_Emmo pela .mg:_o.m de

aca:czm

O::o Qoocqﬂmsﬁo gm Oo::mg

2 Ldf

A r_cmgnmgg .ﬂmoz_om ..

5 Ao_:n,_o

%?S@._m apds solic m,aarﬁo Qr auditoria

Planilha de composi ouoam.m custos unitarios do _.EEE_}Q_?S .

5 (¢inco

)

dias teis apos solicitagdo pela equipe de auditoria

5 (cinca

)

Qutro documento de qm::o >a_:<o. de Oo::m.wo ito

dias uteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria

Zozmomomo de mmmo_mmo Contratual 5 (cinco) dias Gteis m_UOm ,.o__o_.wmmmo pela mg:im de mra;o_,_m
Publicagdo da Notificacdo de Rescisdo Coniratual 5 {cinco) diag Gteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria
Parecer da Assessoria Juridica 5 {cinco) dias Uteis apos solicifacéo pela equipe de auditoria
Outro documento de situagdo do Contrato 5 {cinco) dias Uteis apds solicitacado pela equipe de auditoria

e 4 Preenchimento obrigatdrio




ANEXO RESOLUCAD 24512012 I-GEQ-OBRAS ES-- DOCUMENTOS E PRAZOS PARA INSERCAO

DOCUMENTOS DA EXECUCAQ . . Quando inserir no Sistema Extensdo T~
do Arquivo | >

ART do responsave g_mm\@xmacmmo_gc,..aajw_rm& s e s 130 (nntd). _ , Ve T

O::o documento do profissional de fiscalizagao da OUE _\ mmé_mo 5 (cinco) g_mo Ema m_oom mc__o;momo wm_m mnc__om am m:a_ﬁo:m
Quire documento do profissional de execuco da Obra / Servico 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacfo pela equipe de auditoria
Qutro documento da Obra / Seyvico . ‘ ‘ 1.3 (cinco) dias Uteis apos solicitacio pela equipe de auditoria

35 muoﬁ_m“amﬁm final Qowo@z@gg@m m@ Emgﬁmo_
Em_m apos solicitagao pela equine de auditoria

Nota Qm m_ﬁvmsjo , L ZOS Imnm_
Nota Fiscal _ . 5 (cinco) dias uteis apds solicitac@o pela equipe de auditoria
Recibo . _ ) 5 (cinco) dias uteis apds solicitacio pela equipe de auditoria PRF
Outro documento de material p/ Obra e Servigo . 5 (cinco) dias Uteis apos solicitag@o pela equipe de auditoria

ahilhader B
_:m:cq:ms#o Oo::m;cm_

m_ﬁoioov Q_mm Gteis m%Om mo__n__ﬁmmmo Um_n_ mn_c_bm Qm mcm_ﬁo_._m PDF
Termo Aditivo de Contrato . 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagéo pela equipe de auditoria FPDF
Nota de Empenho 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Nota Fiscal : 5 (cinco) dias Uteis apods solicitacéo pela equipe de auditoria . PDF
QOutro documento de maquinas/equipamentos 5 (cinco) dias Uleis apds solicitacio pela equipe de auditoria A DEFINIR

m_ Tada documentacdo da fase licitatéria devera ser inserida no campo “DOCUMENTOS DE LICITACAD
Preenchimento obrigatdrio




T

Levantamento Topografico

5 (cinco) dias Uteis apos solicitagdo pela equipe de auditoria

Sondagem

5 (cinco) dias Uteis apés solicitacdo pela equipe de auditoria

Projeto Arquitetdnico

5 (cinco) dias Uteis apds solicitagio pela equipe de auditoria

Projeto de Terraplenagem

5 (cinco) dias uteis apods solicitaco pela equipe de auditoria

Projeto de Fundagdes

5 (cinco) dias Uteis apds salicitacdo pela equipe de auditoria

' Projeto Estrutural

5 (cinco) dias uteis apds solictacioe pela equipe de auditoria

Projeto de Instalactes Hidraulicas

5 (cinco) dias Uleis apos solicitaco pela equipe de auditoria

Projeto de Instalagdes Elétricas

5 (cinco) dias Uteis apods solicitagdo pela equipe de auditoria

Projeto de Instalagtes Telafdnicas

5 {cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria

Projeto de Instalacdes de Prevencdo de Incéndio

Projeto de Instalagdes Especiais (logica, alarme, etc.)

5 (cinco) dias Uteis apds solicitacho pela equipe de auditoria
cinco) dias Uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria

)
)
co) dias Utsis apods solicitacdio pela equipe de auditoria
V
)

5
Projeto de Instalagdes de Ar Condicionado m (cin
Projeto de Instalagbes de Transporte <m:_om_ 5 (cinco) dias teis apds solicitagio pela equipe de auditoria
Projeto de Paisagismo 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria
Desapropriagdo 5 (cinco) dias Gtels apds solicitacdo pela equipe de auditoria
Projeto Geométrico 5 ﬁn_:oov dias Utels apds solicitagdo pela equipe de auditoria
Projeto de Drenagem 5 (cinco) dias Uteis apods solicitacho pela equipe de audioria -
Frojeto de Pavimentacio 5 (cingo) diag tteis aﬁoﬁ solicitagéio pela equipe de auditoria ot
Projeto de Obras de Arte Especiais N 5 (cinco) dias Gteis apos solicitagio pela equipe de auditoria
Projeto de Sinalizacao 5 (cinco) dias uteis apos solicitagio pela equipe de auditoria o
Projeto de fluminacao 5 {cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria -
Projeto de Protecdo Ambiental 5 {cinco) dias tteis apds solicitagio pela equipe de auditoria
Orgcamento 5 {cinco) dias Uteis apds solicitagio pela equipe de auditoria
Memorial Descritive 5 (cinco) dias uteis apos solicitagéo pela equipe de auditoria
Cronograma Fisico-Financeiro 5 (cinco) dias uleis apods solicitacio pela equipe de auditoria
ART do(s) autor(es) do Projeto 5 {cinco) dias Gteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria

5 (cinco) dias utels apos solicitacio pela equipe de auditoria

Outro tino de projeto

Preenchimento obrigatdrio

x_uc.c__omnnwo am_OamB de _umqm__mmmmo 5 Ao_:oov dias c:w_m muom ao_*q;mmmo Um_m ma:_uw de auditoria UDT.
Publicacdo da Ordem de Reinicio 5 {cinco) dias Uteis apos solicitacao pela equipe de auditoria PD
Qutro documento de sitvacio da Qbra / Servico 5 {cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria A Gm_n_zm_u, .ﬂ
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ANEXO RESOLUCAQ 245/2012 - GED-OBRAS-- @Gﬁcgmz.ﬂam i _umbNOmu PARA INSERCAO

DOCUMENTOS DA EXECUGAO

Quando inserir no Sistema

o_:nov n__mm Uteis apods s oo__wzm.mm_o Um_m mg:_cm de auditoria

PDF

_uﬂommﬁo mmm_oo
Planilha de composicéio de custos unitarios da Administragéo cinco) dias (teis apds solicitac8o pela equipe de auditoria XLSX & PDF
mes,_o_._m_ Desgritivo PDF

cinco) dias Uteis apds solicitacio pela equipe de auditoria

PDP

5(

5 _
5 (cinco) dias Uteis apos solicitage pela equipe de auditoria
5 {

5

cinco) dias Oteis apods solicitacao pela equipe de auditoria

A DEFINIR

 |-Foigs: Qof mmESm mxmacﬁ%m ‘
[Nota de Empenho ﬁo_soov dias Em_m mbom mo__o:mmmo Um_m mo_:__um o_m mc%o:m
Nota Fiscal (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Recibo (cinco) dias Uteis apos solicitagéo pela equipe de guditoria PDF
(

Qutro documento de mao de obra

A DEFINIR

o_soov dias Uteis apos solicitaclo pola equipe de auditoria

Co

O” EIRAyg ) { . ! ,
Zoﬁm de mBUm::o 5 (cinco) o__mm Em_m mﬁom mo__o:mmmo Um_m mgcmbm de auditoria
Nota Fiscal- 5 (cinco) dias Uteis apods solicitaco pela equipe de auditoria PDF
Recibo 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacfo pela equipe de auditoria PDF
5 Aoﬁnov a_mm. c:.,_m mvom solicitacéo pela equipe de auditoria A DEFINIR

O::o Qoo:ﬁ:msﬁo de material p/ qum_\wm::mo

Preenchimento obrigatorio
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T XiSKePiE

. _:m#c:gmﬂo Ooﬂ.&ﬁm_

m Ao_:oov dias Em_m chm soli nmogo wm_m moc__om go mcano:a PDF
Termo Aditive de Contrato 5 {cinco) dias dteis apos solicitagio pela equipe de auditoria FDF
Nota de Empenho 5 (cinco) dias uleis apds solicitacAo pela equipe de auditoria PDF
Nota Fiscal 5 {cinco) dias Uteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Recibo 5 {cinco) dias Uleis apos solicitac8o pela equipe de auditeria PDF
Oc:o documento de Emnc_:mm\mgc%mﬂ:aio@u 5 Ao_snov dias Uteis apos sol

itagéo pela equipe de auditoria

| _ADEFINIR

5 Ao_:oov dias uieis apos solicitagho pela mpc:om de auditoria

PDF

‘Levantamento .ﬂouc@ﬂmmoo

Sondagem 5 {cinco) dias Uteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto Arquitetnico 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacio pela equipe de auditeria PDF
Projeto de Terraplenagem 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equive de auditoria PDF
Projeio de Fundagbes 5 (cinco) dias Uleis apds solicitacdo pela equipe de auditoria FDF
Projeto Estrutural 5 {cinco) dias Uieis apos solicitacBo pela equipe de auditoria PDF
Projeto-de Instalacbes Hidraulicas 5 (cinco) dias Uteis apaos solicitacio pela equipe de auditoria POF
|_Projeto de Instalagbes Elétricas 5 (cinco) dias Uteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagdes Telefbnicas 5 (cinco) dias ieis apds solicitacio pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagbes de Prevencao de Incéndio 5 {cinco) dias Uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instaiacbes Especiais (1dgica, alarme, efc.) 5 {cinco) dias Utels apds solicitacdo pela equipe de auditoria POF
Projeto de instalacfes de Ar Condicionado 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacfio pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalactes de Transporte Vertical 5 (cinco) dias Oteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Paisagismo 5 {cinco) dias Gteis apods solicitacio pela eguipe de auditoria PDF
Desapropriacdo 5 (cinco) dias Oteis apos solicitagio pela equipe de auditoria PDF
Projeto Geométrico 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacéo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Drenagem 5 Ao_soov dias Oteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Pavimentagéo 5 (cinco) dias Uteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Obras de Aite mmcmo_m_m 5 {cinco) dias Uteis apos solicitacio pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Sinalizacdo 5 (cineo) dias uteis apos solicitacdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de lluminagéo 5 {cinco) dias Uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Protegdo Ambiental 5 (cinco) dias utels apds solicitac8o pela equipe de auditoria PDF
Orgamento 5 (cinco) dias Gteis apos solicitagéo pela equipe de auditoria XLSX e PDF
Memorial Descritivo 5 {cinco) dias Uteis apds solicitacie pela equipe de auditoria PDF
Cronograma Fisico-Financeiro b (cinco) dias uteis apos solicitacho pela equipe de auditoria PDF
ART do(s) autor{es) do Projeto 5 {cinco) dias Uteis apos solicitagao pela equipe de auditoria PDF
Qutro tipo de projeto 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacio pela equipe de auditoria A DEFINIR
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Publicacdo da Ordem de Paralisagao 5 Aoﬁoov dias uteis apos solicitagdo _um_m aguipe de auditoria
Publicagéo da Ordem de Reihicio 5 (cinco) dias uteis apds solicitaciio pela equipe de auditoria PDF

Outro documento c_ﬂU situagdo da Obra / mmgoo 5 {cinco) dias uteis apds solicitagdo pela equipe de auditoria A DEFINIR

Presnchimento obrigatdrio




ANEXO RESCLUCAO 245/2012 1-GEQ-OBRAS-- DOCUMENTOS E PRAZOS PARA INSERGAO
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DOCUMENTOS DE PROJETO

Quando inserir no Sistema
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Outro documento do fiscal do Projeto

5 {cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditoria

Oc:.o documento _go Projeto ,

5 (cinco) dias Uteis ap0s solicitacao pela equipe de auditoria
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rm,\mimgmio .ﬂo_uom_,mﬁ_no 5 Ao_:oow o__mm Uteis apos mo__o:mmmo sm_m mo_c:om Qm auditoria

Sondagem 5 {cinco) dias Uteis apds solicitacde pela equipe de auditoria PDF
Projeto Arquitetbnico 5 (cinco) dias Uteis apds sclicitagao pela equipe de auditoria FDF
Projeto de Terrapienagem 5 (cinco) dias Uteis apos solicitacio pela equipe de auditoria PDF
Projelo de Fundacgbes 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdn pela equipe de auditoria PDF
Projeto Estrutural 5 (cinco) dias (teis apés solicitago pela equipe de auditoria PDF
Projelo de Instalactes Hidraulicas 5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo pela equipe de auditaria PDF
Projelo de Instalacées Elétricas 5 (cinco) dias Uteis apds sclicitagio pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalactes Telafénicas 3 (cinco) dias Uteis apos solicitacio pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Instalacdes de Prevengdo de Incéndio 5 (cinco) dias Gteis apos solicitaciio pela eguipe de auditoria PDF
Projeto de Instalagbes Especiais {l6gica, alarme, etc.) 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagBo pela equipe de auditoria FDF
Projeto de Instalactes de Ar Condicionado 5 (cinco) dias Uteis apos solicitacéio pela equipe de auditoria- PDF
Projeto de Instalactes de Transporie Vertical 5 (cinco) dias Uteis apos solicitacéo pela equipe de auditoria’ PDF
Projeto de Paisagismo 5 (cinco) dias dteis apds solicitagado pela equipe de auditoria PDF
Desapropriagdo 5 (cinco) dias dteis apos solicitagAo pela equipe de auditoria PDF
Projeto Geométrico 5 (cinco) dias Uteis apoés solicitagio pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Drenagem 5 (cinco) dias Oteis apos solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Pavimentacio 5 (cinco) dias Uteis apods solicitag@o pela equipe de auditoria PDF
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Projeto de Obras de Arte Especiais 5 {cinco) dias (teis apos solicitagdo pela equipe de auditoria PDF
Projeto de Sinalizagdo 5 (cinco) dias Uteis apés solicitagao pela euuipe de auditoria PDF
Projeto de lluminago 5 {cinco) dias Uteis apods solicitagdio pela squipe de auditoria PDF
Projeto de ProtecBo Ambiental 5 (cinco) dias (feis apos solicitagdo pela equipe de auditotia POF |l
Crgamento 5 {cinco) dias Uleis apds solicitagao pela equipe de auditoria *LSX e PDF
Memorial Dascritivo 5 {cinco) diag Uteis apds solicitacio pela equipe de auditoria PDF N
Cronograma Fisico-Financeiro 5 {cinco) diag Uteis apos solicitagdo peia equipe de auditoria POF
5 {cinco} dias Uteis apds solicitacio _ouwm aquipe de auditoria PO

ART dofs) autor(es) do Projeto

5 Ao,_:oov dias :F_m n.ﬁom solicitagao els 5 equipe Qm m:g:g:m

m;%:tmnmc am Ordem de ,.umﬂm__wmcuﬂo

5 | Aogoov dias Uteis apos solici momo vr_m ma:ﬁn am auditoria

PDF_

| Publicacdo da Ordem de Reinicio

5 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo. pela eqitipe da auditoria

FOF

Outro docymento de situacio do Projslo

5 {cinco) dias Uleis apds solicitacio pela equipe de audiions

ADE Ezm_,m
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PREFEITURA ME}‘HCFPAL DE MUNIZ FREIRFE - ES

DECRETO N° 8.412/2020

CERTIFICO QUE F1Z PUBLICAR NO MURAL _
' “APROVA INSTR’{JCAG NORMATIVA SPO

PSS . 006/2020, VERSAC 001, E DA OUTRAS
REGIANE DE FATIMA CASTRO PROVIDENCIAS.”
ASSESSORA FXTRAORDINARIA :
DE GOVERNO
Decretg no

789
O Prefeito Mo %gfsde Muniz Freire, no uso das atribuicfes legais cue the sio
conferidas e objetivande a padronizagé‘.o de procedimentos ¢ rotinas a serem

dese.‘ivo;‘v’idas i ﬁiaS di\fersas U:(ﬁdades da estruimra d.(} I\/ﬁl“icg i(},
iy

Art. 1° — Ficam anrovaues 0s termos da Insirugio Normativa SPO 006/2020, versio
001, de 1‘esp0nsab1ﬂaade da Secretaria Municipal de Plangjamento ¢ Desenvolvimento,
gus estabelece procedimentos administrativos para remessa de informag8es do sisterna
Geo-Obras, pare atender as exigéncias da Resoiuéﬁo Normativa 245/2012-TCE-ES e

suas atuaiizagdes no Municipio de Muniz Freire-ES.

Paragrafo Unico: Cabera 3 Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento a

divulgacgo da lnstrucio Normativa ora aprovada, que passa a vigorar a pariir desta data.

Art. 2° — Hste Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Muniz Freire/ES, 10 de agoste de 2020.
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