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CAPITULO1
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente lustrugio Normativa tem por finalidade regulaimentar procedimentos para analise de projetos
para licenciamento e regularizacio de obra, a fim de atender as exigéncias legais, no 4mbito do Municipio de

Muniz Freire/ES.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as unidades/Secretarias da estrutura organizacional do Poder Executivo do Municipio de
Muniz Freire/ES.

CAPITULO TN
DA FUNDAMENTACAO LEGAL

Art. 3° A presente Instrugdo Normativa tem como base legal as seguintes legislages: Lei Municipal n.
2006/2008 - Planc Diretor Monicipal, Lel Municipal n. 1.009/1986 - Cédigo Municipal de Posturas, Lei
Municipal i, 1.610/1986 - Codigo Municipal de Parcelamenic do Solo, Lei Municipal n. 1.011/1986 - Cadigo
Municipal de Construgio, Lei Federal n. €766/1979 - Parcelamento do Solo Urbano, Lei Municipal n
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2.279/2012 - Cédige Tributdrio Municipal; Lei Municipal n. 2.356/2014 - Regularizagio Fundidria, Lei
Municipal n. 1.850/2006 - Cédigo Municipal de Protecio ao Meio Ambiente, Lei Municipal n. 1.450/1996 —
Codigo Sanitario, Lei Organica de Muniz Freire; Lei Municipal n. 1.905/2007 — Estatuto dos Servidores, Lei
Municipal n°® 1.810/2006 —Plano de Carreira, e demais legislagbes pertinentes ao assunto, inclusive as de dmbito

interno.

CAPITULO IV
DA CONCEITUACAO

Art. 4° Para os {ins desta Instrugiio Normativa considera-se:

I - Afvara de Construcdo: Documento emitido pelo poder municipal autorizando a construgéo de uma edificacdo,
conforme projetos previamente aprovados em processo especifico.

11 - Anotacio de Responsabilidade Técnica (ART) ou o Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) séo os
instrumentos que definem os responsaveis técnicos, junto aos respectivos Conselhos Profissionais, pelos
servicos relativos & 4rea tecnolégica, incluindo a elaboragio de projetos, landos, memoriais e\ou execugdo de
obras.

ITf - Area de Protegiio Permanente (APP): Area protegida, coberta ou néio por vegetagdo nativa, com a fungdo
ambienta! de preé;ervar os recursos hidricos, a paisagem, a estabilidade geoldgica, a biodiversidade, facilitar o
fluxo génico de fauna e flora, proteger o solo e assegurar o bem-estar das populages humanas. '
IV - Exigéncias sanitirias: Conjunto de caracteristicas dos projetos de arquitetura, estrutura e instalagfes,
necessérias 4 adequagio da edificagiio e do empreendimento &s exigéneias dos dispositivos legais e normativos
relativos 4 seguranca sanitaria. _

V - Obra: Todo e qualquer servigo de engenharia de construgfo, montagem, instalagio, manutengdo ou reforma.
V1 - Projeto: Representacdo gréfica de uma ideia, agregando conhecimentos téenicos utilizados na engenharia,
arquitetura e agronomia, necessaria 4 materializacfio de uma obra ou instalaggo.

VIl - Responsével Técnico: Profissional, habilitado e registrado no Consetho Profissional, responsavel pela

execucdo de obra.

CAPITULO V
DOS PRECEDIMENTOS

Art. 7° A solicitacio de Licenciamento de obra, Licenciamento de ampliagdo ou reforma, Aprovagdo de projeto
arquitetdnico, Regularizagdo de edificagio, Demoligio de edificagho, Aprovagio de loteamento,
desmembramento, remembramento ou desdobro do solo, Licenciamento de loteamento, desmembramento,

remembramento ou desdobro do solo ou consulta prévia, sera formalizado através de requerimento devidamente
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protocclado na sede da Prefeitura Municipal no setor de Protocolo, assinado pelo interessado ou seu procurador

legai € acompanhacio dos documentos sstabelecidos na tegislacio municipal.

Art. 8° A solicitag#io de licenciamento de obras podera ser de iniciativa:

I - Do proprietario do imével, do representante legal ou do profissional arquiteto ou engenheiro responsavel
pelo projeto efou obra.

II - De pessoa juridica, mediante apresentacio de contrato de prestagdo de servigo da obra e autorizagio do

proprietario devidamente assinada com firma reconhecida.

Paragrafo (mico. O contribuinte poder4 ser representado por procurador, mediante instrumento publico ou

particular com poderes expressos ¢ especificos e com firma reconhecida.

Art. 9° A documentagdo devera estar em nome do proprietario de acordo com o documento de posse, bem como
todas as assinaturas necessarias, mesmo que haja um procurador legal. No caso de mais de um proprietério, o
processo poderad seguir em nome de apenas um deles, porém sera necessdria a apresentacfo da anuéncia dos

demais proprietarios.

Art. 10 As copias dos documentos devem ser legiveis, sem emendas e sem rasuras. A copia do comprovante de

direito de propriedade devera ser autenticada em cartério e, caso seja solicitado, deveri ter firma reconhecida.

Art. 11 O processo serd encaminhado 4 Secretaria Municipal de Obras, Servigos Urbanos e Transportes para
conferéncia da documentagio apresentada ¢ analise. Em caso de divida quanto as documentacBes apresentadas,

o0 processo serd encaminhado & Procuradoria Juridica para emissio de parecer.

Art. 12 Quanto ao projeto de arquitetura, caso seja conveniente, ¢ interessado podera apresentar, inicialmente,
apenas uma via para anélise preliminar. '

Paragrafo tnico. A anélise dos projetos s sera feita mediante a apresentagdo de toda a documentagfo minima
exigida. Caso o requerente n@o tenha apresentado todos os documentos necessarios, o mesmo sera informado

através de oficio, sendo que o processo ficard sobrestado até a apresentagfio do documento solicitado.
Art. 13 A Secretaria Municipal de Obras, Servigos Urbanos ¢ Transportes poderd encaminhar o processo, a

qualquer momento, para demais secretarias e departamentos da Prefeitura Municipal de acordo com o tipo, uso,

porte e implantagfo das edificag@es ou parcelamentos do solo, quando julgar necessaric um parecer das mesmas.
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Art. 14 Apos andlise do processo devidamente instruido a Secretaria Municipal de Obras, Servigos Urbanos e
Transportes devera se manifestar, constando em. sua manifestaco as eventuais pendéncias, impropriedades ou

irregularidades do pedido.

Art. 15 No processe que obtiver exigéneias a serem cumpridas serd emitido, pela Secretaria de Obras e Servigos
Urbanos, oficio comunicando o interessado sobre tais exigéneias. As exigéneias solicitadas so serdo submetidas
4 nova andlise quando todos os documentos solicitados forem apresentados, em conjunto.

§1° Caso o pedido pleiteado implique em interferéncias ambientais, estruturais, turisticas, sanitarias ou de risco
quanto a deslizamentos, enchentes ou desmoronamentos, esse serd encaminhado as demais secretarias e setores
adequados para parecer técnico e outras providéncias.

§2° Q prazo para a corregiio das eventuais pendéncias, impropriedades ou irregularidades serd de no méximo
de 60 (sessenta) dias apds a ciéncia do interessado, ficando sujeito a arquivamento do processo ao ultrapassar
esse praza. O prazo poderd ser prorrogado através de requerimento devidamente justificado e a critério do 6rgéo

técnico municipal.

Art. 16 Apds a realizagio das adequagfes necessarias o pedido estard apto para ser deferido e o projeto
arquitetbnico/urbanistico passivel de aprovagio, caso seja necessario serdo solicitados demais documentagdes

e projetos complementares.

Art. 17 O processo que obtiver todos os projetos e documentacdo aprovados, serd encaminhado a Area de
Tributagdo para verificagio de existéncia de débito inscrito em divida ativa em nome do proprietario e na
matricula do lote.

Paragrafo inico: Caso nfo haja débitos perante a Fazenda Publica a Area de Tributacfio devera realizar a emisséo

das taxas cabiveis. Apds quitago das taxas, o Alvard devera ser emitido e entregue ao interessado.

CAPITULC VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 18 Durante a tramita¢do do processo na Secretaria Municipal de Obras, Servigos Urbanos e Transportes,
somente o proprietario, seu representante legal ou profissional arquiteto ou engenheiro responsavel pelo projeto
e/ou obra poderfio retirar ou assinar a documentago presente no processo, bem como fazer o recebimento dos

oficies de comunicaco emitido pela Secretaria.

Art. 19 O atendimento aos termos desta Instrucio Normativa, ndo exime a observincia e respeito ao

ordenamento juridico, inerente ao caso.
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Art. 20 Os casos omissos nesta Instrugao Normativa serdo sanados conjuntamente pela Secretaria Municipal de

Obras, Servigos Urbanos e Transportes e pela Controladoria Geral Municipal.

Art. 21 A inobservéncia desta Instrugfio Normativa constitui omissio de dever funcional e serd punida na forma

prevista em lei.

Art. 22 Esta Instruco Normativa entra em vigor a partir da data de publicagio do ato de aprovagio da mesma.

Mumiz Freire/ES, 05 de dezembro de 2016.

o

JOSE ANTONIO PEIXOTO
Secretario Municipal de Obras, Servicos Urbanos e Transportes
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DECRETO N° 6.999/2016
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SOP 003/2016, VERSAO 001, E DA OUTRAS
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! ;Jj PROVIDENCIAS.”
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O Prefeito Municipal de Muniz Freire, no use das atribuigdes legais que lhe sio conferidas e
objetivando a padronizagéo de procedimentos e rotinas a serem desenvolvidas pelas diversas

unidades da estrutura do Municipio,
DECRETA

Art. 1° — Ficam aprovados os termos das seguintes InstrugBes Normativas de
responsabilidade da Secretaria Municipal de Obras, Servigos Urbanos e Transportes: Sop
001/2016, versio 001, que dispde os procedimentos para cmissdio de documentos.
fiscalizagdo e legalizagio de obras, em conformidade com a legislagdo municipal, no @mbito
do Municipio de Muniz Freire/ES; SOP 002/2016, versio 001, que diSpée sobre ©s
procedimentos para andlise de projetos para licenciamento e regularizagéo de obra, a fim de
atender as exigéncias legais, no dmbito do Municipic de Muniz Freire/ES; SOP 003/2016,
versio 001, que dispSe sobre o0s procedimentos para o conirole da execugfo de obras

piiblicas e servigos de engenharia, no &mbito do Municipio de Muniz Freire/ES.

Paragrafo Unico: Cabera a Secretaria Municipal de Obras, Servigos Urbanos ¢ Transportes

a divulgacio das InstrugBes Normativas ora aprovadas.
Art. 2° — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

2016.

- Muniz Freire/ES, 05 de de

PAYLO FERNANDO Mi
\_Prefeito Municipal







