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PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE
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DECRETO N.° 9.658/2022
“APROVA PLANO ANUAL DE
CERTIFICO QUE FIZ PUBLICAR NO MURAL

: em I Naed2 ATIVIDADES DA CONTROLADORIA
} P Sy GERAL DO MUNICIPIO DE MUNIZ
FREIRE/ES PARA O ANO DE 2023, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE, ESTADO DO ESPIRITO

SANTO, no uso de suas atribuicdes legais,
CONSIDERANDO o processo administrativo n® 3013/2022, de 18 de
Novembro de 2022, pelo qual o Controlador Geral Municipal encaminha
Plano Anual de Atividades da Controladoria Geral do Municipio de Muniz
Freire/ES, para o Ano de 2023.

DECRETA
Art. 1°. Ficam aprovados os termos do Plano Anual de Atividades da

Controladoria Geral do Municipio de Muniz Freire/ES, para o ano de

2023.

Art. 2°. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 3°. Revogam-se as disposi¢coes em contrario.

Muniz Freire — ES, 25 de Novembro de 2022.

GeJ

Silva Juni

efeitg Municipal
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1-INTRODUGAO

A Controladoria Geral do Municipio de Muniz Freire - ES, apresenta o PLANOANUAL DE
ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO — PAACI, que estabelece o planejamento das agbes a serem

realizadas no exercicio de 2023, no ambito da Administragado Direta e Indireta.

O PAACI, exercicio de 2023 tem como principal finalidade consolidar, por meio de um
cronograma, o direcionamento das atividades previstas até o final do citado exercicio,
estabelecendo prioridades, dimensionando e racionalizando tempo ao nivel da capacidade
instalada, em termos de recursos humanos e materiais, procurando a partir de atividades
planejadas, a realizagdo de exames que identifiquem se os processos e sistemas administrativose
operacionais, das areas priorizadas, estdo sendo conduzidas, de acordo com os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, legitimidade, economicidade e

eficacia dando cumprimento as leis, normas e regulamentos aplicaveis.

Pretende-se com a execucdo das agdes do PAACI - 2023, identificar se os controles sao
suficientes para garantir a confiabilidade e a efetividade dos procedimentos implantados nas
diversas areas, além de verificar o cumprimento das obrigacbes de accountability, permitindo
assim, a formula¢do de recomendagdes que ir)gliquem a melhoria continua na gestdo dos recursos
publicos destinados para o desenvolvimento das atividades, preservando o recurso para evitar
perdas, mau uso e danos ao patriménio do municipio, rumo aoaumento da governanga no

municipio. .

A selecdo das areas e dos processos a serem examinados, fiscalizados, acompanhados e
monitorados levara em consideracdo aspectos de materialidade, relevancia, vulnerabilidade,
criticidade e risco, apontamentos e recomendagdes do TCEES, eventuais instrugoes e/ou agdes do

Ministério Publico ou qualquer outro érgdo de controle externo.
s

’

Os controles preventivos serdo analisados ao tempo do ato, procedimento ou processo, tendo

por fim verificar a legalidade na execugdo dos mesmos. Os demais controles analisardao os

procedimentos a “posteriori” de sua realizacdo e visam 3 conferéncia dos principiosbasicos da
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Administracdo Publica e aplicagdo das demais normas pertinentes.

Considerando-se a ampla gama de fiscalizagdes e controles exigidos peloTribunal de Contas

do Estado do Espirito Santo, podera ser realizado acompanhamento por amostragem.
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2 - FUNDAMENTAGAO
Determina a Constituicio Federal em seus artigos 31, 70 e 74, a Lei de Responsabilidade Fiscal
(LRF) — oficialmente Lei Complementar n2 101/2000 — em seu artigo 59 que a fiscalizagao do
Municipio sera exercida pelo Poder Legislativo Municipal, mediante controle externo, e pelos

sistemas de controle interno do Poder Executivo Municipal, na forma da lei.

No Municipio de Muniz Freire, o Controle Interno foi instituido pela Lei Municipal de n2 2.234,
de 18 de janeiro de 2012, o qual detalha as normas e orienta os procedimentos dos principais atos
administrativos, abrangendo a todos os orgdos e agentes publicos da administragao direta, indireta

e entidades ou pessoas beneficiadas com recursos publicos do Municipio de Muniz Freire.

Além deste arcabouco juridico, o Controle Interno Municipal deve obedecer as normas
constantes na Resolucdo 227 de 29 de agosto de 2011, bem como a Lei Organica Municipal e

demais legislagdes especificas.
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3 — OBJETIVOS

O Plano Anual de Atividades do Controle Interno para o Exercicio de 2023 tem por objetivos

gerais:

VI.

VILI.

VL.

IX.

Acompanhar e apurar a lisura dos atos administrativos, principalmente aqueles que

importem despesa para o erario;

Garantir com razoavel seguranca a regularidade dos atos de gestao;

Avaliar a eficiéncia e o grau de seguranga dos controles internos existentes;

Verificar a aplicacio das normas internas, da legislagdo vigente e das diretrizestragadas

pela Administragdo, buscando um maior grau de conformidade dos atos de gestao;

Avaliar a eficiéncia, a eficicia e a economia na aplicagdo e utilizagdo dos recursos

publicos, aperfeigoando a gestao administrativa;

Verificar e acompanhar o cumprimento das orientagdes emitidas pelo TCEES e
Ministério Publico;

Apresentar sugestdes de melhoria ap6s a execugao dos trabalhos, visando a

racionalizagio dos procedimentos e aprimoramento dos controles existentes e, em

n3o havendo, implanta-los;

Aumentar a transparéncia da gestdo cientificando as Unidades Gestoras e setores

acerca da importancia em submeter-se as normas vigentes;

Emitir parecer sobre as Contas prestadas pelos Ordenadores de despesas e pelo Chefe

do Poder Executivo.
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4 - MEIOS A DISPOSICAO

Atualmente, em termos de Recursos Humanos a Controladoria Geral do Municipio de Muniz
Freire, ¢ composta por 01 (um) servidor nomeado pelo Chefe do Poder Executivo, sendo composta

apenas pelo Controlador Geral.

Com relacdo aos meios materiais a Controladoria Interna dispoe de equipamentos de
informatica com acesso adequado a Internet, bem como instalagdes apropriadas, com a privacidade

e seguranca necessarias para o desenvolvimento das atividades.

A realizacdo de trabalhos de maior complexidade ou especializacdo podera tera colaboragao
técnica de outros servidores que possuam formagdo e perfil indicado, mediante solicitacao da

Controladoria Geral, de forma justificada e com autorizagdo do Prefeito Municipal.
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5 — FATORES CONSIDERADOS NA ELABORAGAO DO PAACI 2023

O planejamento das atividades de controle que compde o PAACI, exercicio de2023 foi pautado, em

especial, considerando os seguintes fatores:

VI

VII.

Os meios materiais e a estrutura de Recursos Humanos da Controladoria Geral do
municipio;
O arcabougo normativo que rege a Administragao Publica;

O planejamento estratégico do municipio (Plano Plurianual, Lei Orgamentaria Anual, e
a Lei de Diretrizes Orcamentdria em execugado no exercicio);

Disponibilidade de horas para execugdo das atividades;
Determina¢des emanadas pelo TCE/ES e Ministério Publico;
Fragilidades ou auséncias de controles observados;

Volume de trabalhos obrigatérios para cumprimento de normas legais;
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6 — SELECAO DE AMOSTRAS

A selecdo das amostras de processos administrativos, empenhos, prestacdes de contas do

terceiro setor, processos licitatérios e outros elementos alvo de fiscalizagao, analise, controle e

acompanhamento levara em consideragdo os critérios da materialidade, relevancia, criticidade e

risco, sendo que:

D

i)

i)

V)

Materialidade: representa o montante de recursos orgamentarios ou
financeiros/materiais alocados e/ou o volume de bens e valores efetivamente geridos
em um especifico ponto de controle, (unidade administrativa, sistema, contrato,
atividade, processo, procedimento ou a¢ao);

Relevancia: significa a importéncia ou papel desempenhado por uma questao, situagdo
ou unidade administrativa em relagdo a atividade desenvolvida pela municipalidade, ou
ao processo e/ou procedimento realizado por érgdo da administragdo direta do
executivo municipal;

Criticidade: representa as situacdes criticas efetivas ou potenciais a serem controladas,
identificadas em uma unidade organizacional alvo de fiscalizacdo. Trata- se da
composicdo dos elementos referenciais de vulnerabilidade, das fraquezas, dos pontos
de controle com riscos operacionais latentes etc., podendo ser estabelecidos por
critério desta Controladoria e/ou por conta de apontamentos anteriores de Controle
Interno e Externo;

Risco: possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos objetivos de procedimentos,
processos e acdes do executivo, sendo medido em termos de consequéncias e

probabilidades.

A quantidade de amostras ou a totalidade dos objetos de analise serdo definidas caso a caso,

conforme o tipo de documento ou o tipo de exame a ser realizado, bem como de acordo com as

limitagdes de recursos humanos do Sistema de Controle Interno municipal.
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7 - VIGENCIA

Os trabalhos serdo iniciados a partir do dia 02 de janeiro de 2023 e transcorrerdo até o final

do exercicio financeiro de 2023.
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8 - CRONOGRAMA
O cronograma dos trabalhos do Controle Interno sera realizado através de atividades

monitoramento e apoio, conforme contido nos quadros anexos,sendo aplicado na administracao

indireta no que couber.
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9 - CONSIDERAGOES FINAIS

O PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO — 2023 é um plano de agdo,
aderente 2 legislacdo aplicavel e as orientagdes emanadas pelos drgaos de controle, elaborado pela
Controladoria Geral do Municipio, com base nos riscos aferidos e de forma a priorizar a sua atuagao

preventiva.

Seu cronograma de execugdo ndo ¢é fixo, podendo sofrer alteragdes em funcdo de fatores
imprevisiveis ou supervenientes, podendo ele ser alterado, suprimido em parte ou ampliado em
funcdo de fatores externos ou internos que venham a prejudicar ou influenciar sua execugdo no

periodo estipulado.

Ademais, a definicdo de diretrizes e dreas de fiscalizagdo prioritarias ndo impedira a realizagao

de fiscalizacdes fora do escopo tragado no PAACI 2023.

O Plano Anual de Controle Interno sera constantemente aperfeicoado no decorrer dos

exercicios e de acordo com a estruturacdo do Sistema de Controle Interno no municipio.

A Controladoria Geral podera a qualquer tempo requisitar informagdes, independente do
cronograma previsto, sendo que a recusa de informagbes ou o embarago dos trabalhos serd
comunicada oficialmente ao Prefeito e citada nos relatérios produzidos, podendo ainda o servidor

causador do embaraco ou recusa ser responsabilizado na forma da lei.

Os resultados das acdes serdo levados ao conhecimento do Prefeito Municipal e dos
responsaveis pelas dreas envolvidas para que tomem ciéncia e adotem as providéncias que se fizerem

necessarias.
As constatacdes, recomendagdes e pendéncias fardo parte do relatério de controle interno.

Quando se fizer necessario, sera solicitado parecer juridico dos procuradores do municipio.

Rua Pedro Deps — 09, Centro — CEP 29380-000 — Muniz Freire — ES — tel. (28) 3544-1113/1133




PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE
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10 - ENCAMINHAMENTO

Por fim, submete-se este plano ao conhecimento e aprovagdo do Excelentissimo Senhor

Prefeito Municipal, bem como a divulgacdo no dmbito administrativo do municipio.

Muniz Freire/ES, 16 de novembro de 2022.

EL
Contdolador-Geral
Decreto 9.377/2022

De acordo:

G%\l NIO /A SILVA JYNIOR

Prefefo Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE
Estado do Espirito Santo
Controladoria Geral do Municipio
E-mail: controladoria@munizfreire.es.gov.br

Satisfacdo do usuario;

Controle de presenga dos médicos, enfermeiros, e demais profissionais;
Condigdes de armazenamento e dispensa¢do de medicamentos;
Condigdes fisicas do local (limpeza, acessibilidade);

Equipamentos;

o L LR

Descarte de residuos utilizados no atendimento.
» A atividade 23 serd realizada pelo Controlador-Geral do Municipio;

» A atividade 24 serd realizada em conjuhto pelo Controlador-Geral do Municipio, Secretaria Municipal de Administracdo e

Setretaria Municipal de Finangas que observara o prazo de cada arquivo.

ELMO JUNIOR ROCH NCALVES
Controlador-Geral d6 Municipio
Decreto 9.377/2022




