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DECRETO N° 4.357/2025

REGULAMENTA A LEI FEDERAL N° 13.709/2018,
LEI GERAL DE PROTEQAO DE DADOS PESSOAIS -
LGPD NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL.

O Prefeito Municipal de Mucurici, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuigbes legais que Ihe sao conferidas no que dispoe o inciso VIII, do Art. 68 da
Lei Organica do Municipio de Mucurici;

Decreta:

CAPITULO I - DISPOSIQOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este decreto regulamenta a aplicagao e implementagao da Lei
Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais
(LGPD), no ambito do Poder Executive Municipal.

Art. 2°. Consideram-se, para fins deste decreto, sem prejuizos de outros
constantes de normas correlatas, os seguintes conceitos:

I - dado pessoal: informagao relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

II - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou etnica,
convicgao religiosa, opiniao politica, filiagao a sindicato ou a organizagao de carater
religioso, filosofico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genetico ou
biometrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

III - dado anonimizado: dado relative a titular que nao possa ser
identificado, considerando a utilizagao de meios tecnicos razoaveis e disponiveis na
ocasiao de seu tratamento;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais,
estabelecido em um ou em varios locals, em suporte eletronico ou fisico;

V - titular: pessoa natural a quern se referem os dados pessoais que sao
objeto de tratamento;

VI - controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado,
a quem competem as decisoes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VII - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado,
que realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VIII - encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para
atuar como canal de comunicagao entre o controlador, os titulares dos dados e a
Autoridade Nacional de Protegao de Dados (ANPD);

IX - agentes de tratamento: o controlador e o operador;
X - tratamento: toda operagao realizada com dados pessoais, como as

que se referem a coleta, produgao, recepgao, classificagao, utilizagao, abes^o,
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reprodupao, transmissao, distribuipao, processamento, arquivamento, armazenamento,
eliminapao, avaliapao ou controle da informapao, modificapao, comunicapao,
transferencia, difusao ou extrapao;

XI - anonimizapao: utilizapao de meios tecnicos razoaveis e disponiveis
no momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de
associapao, direta ou indireta, a um individuo;

XII - consentimento: manifestapao livre, informada e inequivoca pela qual
o titular concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada;

XIII - bloqueio: suspensao temporaria de qualquer operapao de
tratamento, mediante guarda do dado pessoal ou do banco de dados;

XIV - eliminapao: exclusao de dado ou de conjunto de dados
armazenados em banco de dados, independentemente do procedimento empregado;

XV - transferencia internacional de dados: transferencia de dados
pessoais para pais estrangeiro ou organismo internacional do qual o pais seja membro;

XVI - uso compartilhado de dados: comunicapao, difusao, transferencia
internacional, interconexao de dados pessoais ou tratamento compartilhado de bancos de
dados pessoais por brgaos e entidades publicos no cumprimento de suas competencias
legais, ou entre esses e entes privados,
reciprocamente, com autorizapao especifica, para uma ou mais modalidades de
tratamento permitidas por esses entes publicos, ou entre entes privados;

XVII - relatbrio de impacto a protepao de dados pessoais: documentapao
do controlador que contem a descripao dos processes de tratamento de dados pessoais
que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como
medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigapao de risco;

XVIII - orgao de pesquisa: orgao ou entidade da administrapao publica
direta ou indireta ou pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos legalmente
constituida sob as leis brasileiras, com sede e foro no Pais, que inclua em sua missao
institucional ou em seu objetivo social ou estatutario a pesquisa basica ou aplicada de
carater histbrico, cientifico, tecnolbgico ou estatistico;

XIX - autoridade nacional: orgao da administrapao publica responsavel
por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento da Lei federal n° 13.709, de 2018, em
todo o territbrio nacional;

XX - Politica Municipal de Protepao de Dados Pessoais (PMPD): conjunto
de diretrizes, normas e apbes para o desenvolvimento e a adaptapao da apao
governamental a Lei Federal n° 13.709, de 2018, no ambito da administrapao publica
municipal;

XXI - piano de adequapao: conjunto de regras de boas praticas e de
governanpa de dados pessoais que estabelepam as condipbes de organizapao, o regime
de funcionamento, os procedimentos, as normas de seguranpa, os padroes tecnicos, as
obrigapbes especificas para os diversos agentes envolvidos no tratamento de dados
pessoais, as apbes educativas, os mecanismos internos de supervisao e de mitigapao de
riscos, o piano de resposta a incidentes de seguranpa e outros aspectos relacionados ao
tratamento de dados pessoais;

XXII - incidente de seguranpa: qualquer evento adverso confirmado,
relacionado a violapao na seguranpa de dados pessoais, como acesso nao autorizado,
acidental ou ilicito, que resulte na destruipao, perda, alterapao, vazamento ou, ainda,
qualquer forma de tratamento de dados inadequada ou ilicita, a qual possa ocasteqar
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risco para os direitos e liberdades do titular dos dados pessoais, observados os principios
da proporcionalidade e razoabilidade.

Art. 3°. As atividades de tratamento de dados pessoais realizadas pela
Administragao Publica Municipal deverao observar os fundamentos do art. 2° da Lei
Federal n° 13.709, de 2018, a boa-fe e os seguintes principios:

I - finalidade: realizagao do tratamento para propositos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior
de forma incompativel com essas finalidades;

II - adequagao: compatibilidade do tratamento com as finalidades
informadas ao titular, de acordo com o contexto do tratamento;

III - necessidade: limitagao do tratamento ao minimo necessario para a
realizagao de suas finalidades, com abrangencia dos dados pertinentes, proporcionais e
nao excessivos em relagao as finalidades do tratamento de dados;

IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita
sobre a forma e a duragao do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados
pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao, clareza,
relevancia e atualizagao dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento
da finalidade de seu tratamento;

VI - transparencia: garantia, aos titulares, de informagoes claras, precisas
e facilmente acessiveis sobre a realizagao do tratamento e os respectivos agentes de
tratamento, observados os segredos comercial e industrial;

VII - seguranga: utilizagao de medidas tecnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e de situagoes acidentais ou
ilicitas de destruigao, perda, alteragao, comunicagao ou difusao;

VIII - prevengao: adogao de medidas para prevenir a ocorrencia de danos
em virtude do tratamento de dados pessoais;

IX - nao discriminagao: impossibilidade de realizagao do tratamento para
fins discriminatorios ilicitos ou abusivos;

X - responsabilizagao e prestagao de contas: demonstragao, pelo agente,
da adogao de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento
das normas de protegao de dados pessoais e, inclusive, da eficacia dessas medidas.

Art. 4°. Sao diretrizes da protegao de dados pessoais no ambito do Poder
Executive Municipal de Mucurici/ES:

I - o alinhamento as politicas de seguranga da informagao;
II - o atendimento simplificado e eletronico de demandas do titular,

garantida a protegao dos dados fornecidos;
III - o alinhamento e o equilibrio com a promogao da transparencia

publica;
IV - a proporcionalidade entre medidas de protegao de dados, orgamento

e eficiencia dos processes de trabalho;
V - o desenvolvimento da cultura de protegao de dados pessoais;
VI - o aproveitamento de dados pessoais existentes em bases de dados

do Poder Executive;
VII - a manutengao da seguranga juridica dos instrumentos firmados:
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CAPITULO II - DOS AGENTES DE TRATAMENTO

Art. 5°. No ambito da Administrapao Publica Municipal, o Municipio de
Mucurici/ES, pessoa juridica de direito publico interne, e o controlador.

Paragrafo unico. Os brgaos que realizam tratamento de dados pessoais
no ambito de suas respectivas competencias exercem atribuipoes e tern obrigapbes
tipicas de controlador.

Art. 6°. No ambito da administrapao publica, a pessoa juridica e o
controlador, exceto quando realizar tratamento de dados pessoais, como operador, em
nome do controlador.

Art. 7°. Operador e a pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou
privado, que realiza o tratamento de dados pessoais seguindo as diretrizes estabelecidas
pelo Controlador.

Paragrafo unico. O operador realizara o tratamento de dados pessoais
segundo as instrupoes fornecidas pelo controlador, por meio da disponibilizapao de
termos de uso, manuals de instrupbes e treinamentos que se fizerem necessaries.

CAPITULO III - DAS RESPONSABILIDADES DOS AGENTES DE TRATAMENTO

Sepao I - Das Competencias e Atribuipoes

Art. 8°. Compete aos agentes de tratamento:

I - adequar e manter a conformidade a Lei federal n° 13.709, de 2018;
II - designar, por ato proprio, os encarregados pelo tratamento de dados

pessoais do respective brgao ou entidade;
III - adotar medidas de seguranpa, tecnicas e administrativas, aptas a

proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e de situapbes acidentais ou
ilicitas;

IV - formular regras de boas praticas e de governanpa que estabelepam
as condipbes de organizapao, o regime de funcionamento, os procedimentos, incluindo
reclamapbes e petipbes de titulares, as normas de seguranpa, os padrbes tecnicos, as
obrigapbes especificas dos envolvidos no tratamento, as apbes educativas, os
mecanismos internos de supervisao e de mitigapao de riscos e outros aspectos
relacionados ao tratamento de dados pessoais, com observancia as orientapbes do
Comite Municipal de Protepao de Dados Pessoais (CPDP), quando houver;

V - estabelecer suas respectivas hipbteses de tratamento de dados
pessoais;

VI - manter os dados em formato interoperavel e estruturado para o uso
compartilhado, com vistas a execupao de politicas publicas, a prestapao de servipos
publicos, a descentralizapao da atividade publica e a disseminapao e ao acesso das
informapoes pelo publico em geral;

VII - promover e coordenar apbes de integrapao e compartilhamento de
dados dos sistemas informatizados de sua competencia, para a protepao de dados
pessoais; / \
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VIII - atender as normas complementares da ANPD;
IX - observar as orientagoes emitidas pelo CPDP, inclusive sobre a

gestao de documentos analogicos, nato digitais e digitalizados;
X - observar a Politica Municipal de Protegao de Dados Pessoais no

ambito de suas atividades;
XI - comunicar, apos manifestagao do CPDP, a ANPD e aos titulares a

ocorrencia de incidentes de seguranga que possam Ihes acarretar risco ou dano
relevante;

XII - cumprir os deveres de transparencia exigidos pela Lei federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, e normas correlatas;

XIII - exercer demais atribuigoes correlatas.

§1°.AIem das competencias enumeradas neste artigo, compete ao
controlador verificar a observancia, pelo operador, da adogao de padroes de boas praticas
e de governanga no ambito do tratamento de dados pessoais.

§2°. Os orgaos e as entidades da administragao devem observar o dever
de conferir publicidade as hipoteses de tratamento de sua realizagao, com o fornecimento
de informagdes claras e atualizadas sobre a previsao legal, a finalidade, os procedimentos
e as praticas utilizadas para a sua execugao, em veiculos de facil acesso,
preferencialmente nas paginas dos orgaos ou das entidades na internet, ou no Portal de
Transparencia, em segao especifica.

Art. 9°. Os agentes de tratamento devem realizar e manter continuamente
atualizados:

I - o mapeamento dos dados pessoais e os processes que envolvam o
tratamento de dados pessoais em suas unidades;

II - o registro das operagoes de tratamento de dados pessoais que
realizar, especialmente quando baseado em legitimo interesse;

III - a analise de riscos dos processes que envolvam o tratamento de
dados pessoais em suas unidades;

IV - a identificagao de contratos, convenios e instrumentos congeneres
em que se realize o tratamento ou compartilhamento de dados pessoais, que necessitem
de adequagao a LGPD;

V - a identificagao do compartilhamento de dados pessoais ou dados
pessoais sensiveis realizados com terceiros, sejam eles publicos ou privados;

VI - o piano de adequagao, observadas as orientagoes do inciso IV do art.
15;

VII - o relatorio de impacto a protegao de dados pessoais, quando
necessario, apontando a adogao de padroes e de boas praticas para os tratamentos de
dados pessoais;

VIII - outras atividades correlatas ao tratamento de dados pessoais.

§1°. Para fins deste dispositive a administragao publica direta e indireta
deve observar as orientagoes formuladas pelo CPDP, nos termos que dispoe este
decreto.

§2°. Cabe as entidades da administragao publica indireta de diiejto
privado, observar, no ambito de sua respectiva autonomia, as exigencias da Lei federal n\
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13.709, de 2018, e, no minimo, elaborar o piano de adequagao e a politica de protegao de
dados pessoais, observado o disposto no inciso VII, no que for aplicavel.

Segao II - Do Encarregado pelo Tratamento de Dados

Art. 10. Os agentes de tratamento, os orgaos ou as entidades, devem
designar, por meio de portaria, o encarregado pelo tratamento de dados pessoais.

§1°. A identidade e as informagbes de contato institucionais do
encarregado devem ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva, no portal de
transparencia, em segao especifica sobre o tratamento de dados pessoais.

§2°. Sao atribuigbes do encarregado:
I - aceitar reclamagbes e comunicagbes dos titulares, prestar

esclarecimentos e adotar providencias;
II - receber comunicagbes da ANPD e adotar providencias;
III - orientar os servidores publicos e contratados pela administragao

publica sobre as praticas a serem adotadas em relagao a protegao de dados pessoais;
IV - executar as atribuigbes determinadas pelo controlador, pelo CPDP ou

estabelecidas em normas complementares.

Art. 11. A autoridade maxima do brgao ou da entidade deve assegurar ao
encarregado:

I - acesso direto a alta administragao;
II - pronto apoio das unidades administrativas no atendimento as

solicitagbes demandadas pelo encarregado, em relagao as operagbes de tratamento de
dados pessoais;

III - continue aperfeigoamento por meio de treinamentos e capacitagbes
relacionadas com a seguranga da informagao e protegao de dados pessoais, observada a
disponibilidade orgamentaria e financeira do brgao ou da entidade;

IV - recursos adequados para realizar suas atribuigbes, o que pode incluir
recursos humanos, prazos apropriados, finangas e infraestrutura, observada a
disponibilidade orgamentaria e financeira do brgao ou da entidade.

CAPITULO IV - DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 12. Os agentes de tratamento podem efetuar o uso compartilhado de
dados pessoais com outros orgaos e entidades publicas, para atender a finalidades
especificas de execugao de politicas publicas, no ambito de suas atribuigbes legais,
observados os principios de protegao de dados pessoais elencados no art. 6° da Lei
federal n° 13.709, de 2018.

§1°. E vedado aos agentes de tratamento transferir a entidades privadas
dados pessoais constantes de bases de dados a que tenham acesso, exceto:

I - em casos de execugao descentralizada de atividade publica que exija
a transferencia, exclusivamente para esse/nm ebpecifico e determinado, observado o
disposto na Lei Federal n° 12.527, de 2011;/ \\
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II - nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente,
observadas as disposigdes da Lei Federal n° 13.709, de 2018;

III - quando houver previsao legal ou a transferencia for respaldada, por
meio de clausula especifica, em contratos, convenios ou instrumentos congeneres, cuja
celebragao devera ser informada pelo encarregado a ANPD;

IV - na hipotese de a transferencia dos dados objetivar exclusivamente a
prevengao de fraudes e irregularidades ou proteger e resguardar a seguranga e a
integridade do titular dos dados, desde que vedado o tratamento para outras finalidades.

§2°. A comunicagao ou o uso compartilhado de dados pessoais por
pessoa juridica de direito publico a pessoa juridica de direito privado sera informado a
autoridade nacional e dependera de consentimento do titular, exceto:

I - nas hipbteses de dispensa de consentimento previstas na Lei federal
n° 13.709, de 2018;

II - nos casos de uso compartilhado de dados, em que sera dada
publicidade nos termos do inciso I do caput do art. 23 da Lei federal n° 13.709, de 2018;

III - nas excegdes constantes dos incisos I a IV do § 1°.

§3°. Em quaisquer hipoteses previstas neste artigo:

I - a transferencia de dados dependera de autorizagao especifica
conferida pelo agente de tratamento a entidade privada;

II - as entidades privadas deverao assegurar que nao havera
comprometimento do nivel de protegao dos dados garantido pelo agente de tratamento;

III - a comunicagao dos dados pessoais com entidades privadas e o uso
compartilhado entre elas e os agentes de tratamento, quando necessario consentimento
do titular, deverao ocorrer somente nos termos e para as finalidades indicadas no ato do
consentimento.

CAPITULO V - DO COMITE DE PROTEQAO DE DADOS PESSOAIS (CPDP)

Art. 13. Fica criado o Comite de Protegao de Dados Pessoais (CPDP),
orgao colegiado consultivo e normative na area de protegao de dados pessoais, no ambito
da administragao do Poder Executive municipal, orientado pelo disposto na Lei federal n°
13.709, de 2018.

§1°. O CPDP sera coordenado pela Secretaria Municipal de
Administragao e Finangas.

§2°. E assegurada autonomia tecnica ao CPDP, observadas as diretrizes
da ANPD e o disposto na LGPD, neste decreto e em seu regimento interne.

Art. 14. Integram o CPDP os membros indicados pelos dirigentes
maximos dos seguintes orgaos:

I - Controladoria-lnterna do Municipio; / \
II - Procuradoria do Municipio; \\ V,
III - Secretaria Municipal de Finangas e Administragao; \ \X \
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IV - Secretaria Geral de Gabinete.

§1°. O CPDP tera os recursos tecnicos e operacionais necessaries ao
desempenho de suas fungbes e a manutengao dos seus conhecimentos, alem de acesso
motivado as operates de tratamento de dados pessoais realizadas pelos agentes de
tratamento.

§2°. Os integrantes enumerados nos incisos I a IV do caput indicarao 02
(dois) membros para o CPDP, sendo 01 (urn) titular e 1 (urn) suplente, dentre os
servidores com qualificagao compativel com alguma das materias relativas ao CPDP,
sendo, o titular ou o suplente, servidor efetivo.

§3°. A participagao no comite sera considerada prestagao de servigo
publico relevante, nao remunerada.

§4°. A indicagao dos membros do CPDP deve ser encaminhada a CGM,
para publicagao da designagao.

Art. 15. Compete ao CPDP:

I - expedir resolugbes, mediante aprovagao da maioria absoluta de seus
membros, em materias relativas a LGPD, no ambito da administragao direta e indireta do
Poder Executivo;

II - publicar enunciados para fins de orientagao de assuntos especificos
relacionados a LGPD, no ambito da administragao direta e indireta do Poder Executivo, a
partir de estudos sobre as praticas nacionais e internacionais de protegao de dados
pessoais;

III - propor a PMPD e as diretrizes estrategicas para sua implementagao;
IV - orientar a elaboragao do piano de adequagao, com agbes de curto,

medio e longo prazo, para a adequagao a LGPD, no ambito da administragao direta e
indireta do Poder Executivo;

V - promover entre os agentes publicos municipais, a difusao do
conhecimento das normas e medidas de seguranga sobre protegao de dados pessoais;

VI - formular orientagbes sobre a indicagao do encarregado pelo
tratamento de dados pessoais no ambito da administragao direta e indireta do Poder
Executivo;

VII - orientar os encarregados responsaveis pela implementagao da
PMPD;

VIII - orientar e estimular a adogao de padrbes para o tratamento e
protegao de dados pessoais pelos agentes de tratamento;

IX - promover ou produzir manuais de orientagao para implementagao da
PMPD, modelos de documentos e suas respectivas atualizagbes, assim como
capacitagbes para os agentes publicos.

X - realizar agbes de cooperagao institucional com a ANPD, visando ao
cumprimento de suas diretrizes no ambito municipal;

XI - fornecer orientagbes para a padronizagao de clausulas de protegao
de dados pessoais, propostas pela PGM^res instrumentos contratuais administrativos;

XII - recomendar aos aqenteXde tratamento a elaboragao de relatbrio de
impacto a protegao de dados pessoais; V
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XIII - editar procedimento e guia acerca da comunicagao de incidente de
seguranga a ANPD, observadas as demais disposigdes deste decreto;

XIV -manifestar-se nos casos de incidente de tratamento;
XV - realizar outras atividades consultivas e normativas que forem

necessarias ao cumprimento das disposigoes deste decreto.

§1°. O CPDP deve observar o disposto na Lei federal n° 12.527, de 2011,
Lei de Acesso a Informagao (LAI) e o disposto na Lei Municipal n° 673, de 21 de junho de
2017, buscando solugao razoavel para casos de potencial conflito com a LGPD,
resguardadas as competencias da Procuradoria Geral do Municipio e da Controladoria
Interna do Municipio.

§2°. O CPDP, no exercicio de suas competencias, deve zelar pela
preservagao das hipoteses legais de sigilo, segredo de justiga e segredo industrial ou
empresarial.

CAPITULO VI - DISPOSIQOES FINAIS

Art. 16. Para viabilizar o exercicio dos direitos do titular dos dados,
previstos nos art. 18 e 20, da Lei federal n° 13.709, de 2018, ficam disponibilizados os
canais eletronicos da Prefeitura Municipal de Mucurici/ES.

Art. 17. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposigoes em contrario.

Mucurici-ES, utubro de 2025.

Adilson erreira
unici
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