Prefeitura Municipal de Mucurici
Estado do Espirito Santo

Gabinete do Prefeito

Prefeituia Muricipal de

DECRETO N° 3.764/2023

Dispde sobre a Transparéncia e os Critérios
para Ordem Cronolégica das Obrigagdes
Financeiras regidas pelas Leis Federais n°
8.666/93, 14.133/2021 e n° 4.320/64 no
ambito do Poder Executivo do Municipio de
Mucurici/ES.

Considerando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e probidade;

Considerando o disposto nas Leis Federais n° 8.666/93 e 14.133/2021;

Considerando que o recebimento do pagamento na sequéncia cronolégica
de sua exigibilidade constitui legitima expectativa daqueles que firmam relagéao
juridica contratual com a Administragéao;

Considerando que o descumprimento da estrita ordem cronoldgica das
exigibilidades dos pagamentos pela Administragdo, salvo quando presentes
relevantes razdes de interesse publico e mediante prévia justificativa da autoridade
competente, constitui ato ilicito, a revelar violagdo aos preceitos norteadores da
Administragdo Publica insculpidos no caput do art. 37 da Constituicdo Federal,

notadamente os principios da impessoalidade, da moralidade e da eficiéncia;

Considerando que a garantia de pontualidade e de tratamento isonédmico na
satisfacdo das obrigagdes pecunidrias da Administragdo Publica frente a seus
credores ao mesmo tempo em que mitiga os riscos da contratagdo, aumenta a

competitividade das licitagbes;
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Considerando a necessidade de regulamentar internamente o processo de
liquidagédo de despesas e de pagamento das obrigagbes, com vistas a transparéncia

publica e o fomento ao controle social;

O PREFEITO MUNICIPAL DE MUCURICI, Estado do Espirito Santo, no uso
de suas atribuigbes legais, conforme dispde o artigo 68, inciso VIII da Lei Organica

Municipal,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS
Art. 1° Este Decreto estabelece os critérios para liquidacdo de despesas e
pagamentos em ordem cronolégica das obrigagdes financeiras regidas pelas Leis
Federais n° 8.666/1993 e 4.320/1964, e sua divulgagao no ambito do Poder Executivo
do Municipio de Mucurici/ES.

Art. 2° Todos os servidores integrantes do Poder Executivo incumbidos de
gerir obrigagbes de natureza contratual e onerosa deverao implementar
procedimentos com vistas a observancia das exigéncias legais para a liquidagao de

despesas e da ordem cronolégica de pagamento nos termos deste Decreto.

Paragrafo Unico. Entende-se por obrigagao de natureza contratual e onerosa
toda e qualquer obrigagdo assumida pelo Municipio de Mucurici/ES junto a

fornecedores, prestadores de servigos ou responsaveis pela execugao de obras.
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CAPITULO I
DA LIQUIDAGAO, REGISTRO E PAGAMENTO DAS DESPESAS

Art. 3° Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronolégica das
exigibilidades, considerando cada fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso
de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo, convénio ou outra origem de

recursos sera escolhido na fonte especifica.

Art. 4° O estabelecimento da ordem cronolégica das exigibilidades e
procedimento de liquidagéo da despesa iniciar-se-do com o protocolo da Nota Fiscal
e da Autorizagao de Empenho pelo fornecedor, prestador de servigos ou responsavel
pela execugéo de obras, no Setor de Protocolo deste municipio.

Paragrafo unico. O trAmite do Procedimento Administrativo, oriundo da Nota
Fiscal/Autorizagdo de empenho devera ser concluido no prazo maximo de 30 (trinta)
dias corridos, independentemente de outra previsao contratual.

Art. 5° O Setor de Protocolo devera efetuar a autuagdo da documentagéo
citada no artigo anterior e encaminha-la ao Gabinete do Prefeito para autorizagéo, por
meio de despacho. Apos, o procedimento sera remetido ao Setor Contabil, para que
no prazo maximo de 05 (cinco) dias, proceda ao apenso no Procedimento

Administrativo que deu origem a compra, aquisigéo, prestagdo de servigo, dentre
outros.

Art. 6° O Setor Contabil, devolvera os Procedimentos Administrativos para o
Setor de Protocolo, solicitando o apensamento dos procedimentos e, posteriormente
o encaminhamento ao responsavel (Secretario Municipal ou Fiscal do Contrato), para
fins de atesto e posterior liquidagédo da despesa.
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Art. 7° O Secretario ou o Fiscal do Contrato responsavel pelo atesto da
despesa conferira a documentagao comprobatéria exigida pela legislagao em vigor,
verificando, inclusive, a autenticidade e validade das certiddes apresentadas junto aos
respectivos 6rgaos expedidores e verificara se os produtos entregues ou os servigos
prestados atendem as especificagdes e condigdes previamente acordadas, conforme
estabelece o artigo 63 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, e, ndo havendo

qualquer pendéncia, devera dar segmento ao processo.

§1° E obrigatéria a consulta de autenticidade da Nota Fiscal Eletronica e da
Nota Fiscal Avulsa Eletrbnica no Portal Nacional da NF-e e NFA-e

(www.nfe.fazenda.gov.br/portal ou no site da Secretaria da Fazenda Autorizada -
Sefaz).

§2° As atuais documentagdes/certiddes para fins de averiguagdo de
regularidade fiscal e trabalhistas, deverao estar anexas ao Procedimento
Administrativo da Nota Fiscal. Quais sejam:

a) Prova de Regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Uniao -
Certidao Conjunta PGFN e RFB;

b) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for
sediada a empresa;

c) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for
sediada a empresa;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - FGTS, através do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela
Caixa Econbémica Federal,

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagao de certidao negativa, a qual pode ser emitida no
enderego eletrénico http://www.tst.jus.br/certidao;
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f) As microempresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar
toda a documentagao exigida para efeito de comprovagéao de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigdo, conforme previsto na Lei
Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006.

§2° Constatada qualquer pendéncia em relagao a Nota Fiscal, a prestagao do
servigo, a realizagao da obra, a entrega do bem ou de parcela deste, interromper-se-
ao os prazos oponiveis ao Municipio de Mucurici/ES exclusivamente quanto ao
fornecedor, do prestador de servigos ou do responsavel pela execugao de obras
correlato a pendéncia, sem prejuizo ao prosseguimento das liquidagées e pagamentos
aos demais fornecedores, prestadores de servigos ou responsaveis pela execugao de
obras posicionados em ordem cronolégica das exigibilidades.

§3° Para fins de comprovagao do atesto, se utilizara um carimbo padrao em
todas as secretarias, sendo obrigatério constar a data do recebimento e assinatura do
responsavel.

Art. 8° Apés a verificagdo da documentagdo apresentada pelo credor e o
cumprimento de todas as exigéncias de que trata o art. 7° deste Decreto, o Secretario
ou Fiscal do Contrato, apds o atesto, devera remeter imediatamente os Procedimentos
Administrativos ao Setor de Almoxarifado ou Setor de Compras para fins de

conferéncia e emissao da Autorizagao de Fornecimento.

Paragrafo Unico - Emitida a Autorizagado de Fornecimento, os procedimentos

serao encaminhados a Contabilidade, para fins de registro contabil e liquidagao.

Art. 9° Esgotado o prazo previsto no paragrafo unico do artigo 4°, sem o
correspondente pagamento da despesa, esta tera prioridade sobre todas as demais,
ficando sobrestado qualquer outro pagamento custeado pela mesma fonte de

recursos, ainda que seja originaria de exercicio encerrado.
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Art. 10 - O pagamento das despesas orgamentarias do Municipio de
Mucurici/ES ficara a cargo da Secretaria Municipal de Finangas, representada pelo
Secretario, bem como pelo Setor Contabil/Tesouraria e sera efetuado apds a ordem
de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964,
respeitados os prazos previstos neste Decreto e a ordem cronolégica das

exigibilidades classificada por fonte diferenciada de recursos.

Paragrafo unico. Ocorrendo qualquer situagado que impega a certificagao do
adimplemento da obrigagdo ou quando o contratado for notificado para sanar as
ocorréncias relativas a execugado do contrato ou a documentagao apresentada, a
respectiva cobranga tera os prazos oponiveis ao Municipio de Mucurici/ES,
exclusivamente quanto ao fornecedor, prestador de servigos ou responsavel pela
execugdo de obras correlato a pendéncia, sem prejuizo ao prosseguimento das
liquidagées e pagamentos aos demais fornecedores, prestadores de servigos ou
responsaveis pela execugdo de obras posicionados em ordem cronoldgica das

exigibilidades.

CAPITULO Il
DA ORDEM CRONOLOGICA DAS DESPESAS ORGAMENTARIAS

Art. 11 E vedado o pagamento de despesas em desacordo com a respectiva
ordem cronoldgica de exigibilidade, exceto quando comprovado prejuizo ao interesse
publico e situagdes extraordinarias, tais como as arroladas a seguir,

exemplificativamente:

| - Grave perturbagédo da ordem;
Il - Estado de emergéncia;
lll - Calamidade publica;

IV - Deciséo judicial,
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V - Relevante interesse publico mediante deliberacdo expressa e

fundamentada do ordenador de despesas.

§ 1° As situagdes previstas nos incisos |, Il e Ill deste artigo devem ser

previamente justificadas por meio de ato emanado da autoridade competente.

§ 2° O pagamento em desacordo com a ordem cronolégica sera precedido de
justificativa elaborada pelo ordenador de despesas e/ou responsavel pelo pagamento,
evidenciando as relevantes razdes de interesse publico pela inobservancia a ordem

cronoldgica.

CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA E CONTROLE

Art. 12 Os procedimentos adotados em cumprimento a este Decreto devem
garantir o acesso irrestrito e a qualquer tempo a lista das exigibilidades das obrigacées
financeiras, a qual contera, no minimo:

| - Identificagcao da fonte de recurso;

Il - Numero e data do registro contabil da liquidagao;

Il - Nome e CPF/CNPJ do credor;

IV - Valor,

V - Informagao acerca de eventual inobservancia da ordem cronoldgica, nos termos
do artigo 11.

Art. 13 Nos termos do Art. 48, inciso Il, da Lei Complementar n® 101/2000,

fica assegurada a liberagao ao pleno conhecimento e acompanhamento da sociedade,

| em tempo real, de informagdes sobre a ordem cronologica de pagamentos, acerca da

execugao orcamentaria e financeira do Poder Executivo do Municipio em meios

| eletrbnicos de acesso publico.

f
]
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CAPIiTULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 Nao se sujeitardo as disposi¢coes deste Decreto os pagamentos

decorrentes de:

| - Suprimento de fundos, assim consideradas as despesas realizadas em regime de
adiantamento, nos termos do art. 68 da Lei n® 4.320/1964;

Il - Remuneragao e outras verbas devidas a agentes publicos, inclusive as de natureza
indenizatdria;

lll - Prestagdo de servigos de energia elétrica, agua e esgoto, telefonia fixa/moével,
internet, correios, servigos de saude/educagao, abastecimento (combustivel);

IV - Obrigagdes tributarias;

V - Outras despesas que nao sejam regidas pelas Leis n° 8.666/93 e 14.133/2021.

Art. 15 Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao, revogadas as

disposi¢cdes em contrario.

Mucurici/ES, 25 de maio de 2023

Atanael Passd ../égmacker
Prefeito7Mvu ficipal
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