PREFEITURA MUNICIPAL DE MUCURICI ES
PRACA SAO SEBASTIAQ,01 CENTRO
CNPJ 27.174.069/0001-98

DECRETO N° 2537/2018

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
SPO N° 004/2018 QUE DISPOE SOBRE ORIENTACOES PARA PADRONIZAGAO E
ELABORAGAO DA LDO.

O Prefeito Municipal de Mucurici, Estado do Espirito Santo, no uso de das
atribuicoes legais e;

- Considerando as exigéncias contidas nos artigos 31 e 74 da Constituicao Federal, no
paragrafo Unico do art. 54 e art. 59 da lei de Responsabilidade Fiscal e artigos 29, 70,76 €77 da
Constituicio Estadual, Lei Municipal 559/2011 e 586/2013, e a Resolugéo n° 227/2011 do TCE
-ES;

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugdo Normativa do Sistema de Planejamento e
Orgamento SPO n°. 004/2018, que segue anexa como parte integrante do presente decreto.

Paragrafo Unico — A Instituigdo Normativa a que se refere o caput dispde sobre
procedimentos para disciplinar a elaboragéo, aprovagdo e execucdo da lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO), garantir o cumprimento dos prazos de encaminhamentos, atender
legalmente os dispositivos contidos na Constituicao Federal de 1988, Lei Federal 4.320/64 e
Lei Complementar n® 101/2000 — LRF.

Art. 2°. Todas as Instrugdes Normativas apds sua aprovagao e publicagéo deverao ser
executadas e aplicadas pelas Unidades Administrativas.

Art. 3°. Cabera a Unidade Central de Controle Interno - UCCI| prestar os
esclarecimentos e orientacdes a respeito da aplicagéo dos dispositivos deste Decreto.

Art. 4° Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagao, revogadas as
disposigdes em contrario.

Mucurici — ES, 28 de setembro de 2018.

Osvaldo Fernandesde Oliveira Jinior
Prefeifo Municipalde Mucurici
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INSTRUGAO NORMATIVA SPO N° 004/2018, DE 28 DE SETEMBRO DE 2018.

DISPOE SOBRE
ORIENTACAO PARA
PADRONIZACAO E

ELABORAGAO DA LDO.

Versao: 001

Aprovagao em: 28 de setembro de 2018

Ato de Aprovagao: Decreto Municipal N° 2537/2018

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Finangas e Administracéo
Assunto: Padronizagéo e elaboragéo da LDO

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instituicdo Normativa tem por finalidade disciplinar a elaboragéo, aprovacao e
execucdo da Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO), garantir o cumprimento dos prazos de
encaminhamentos e atender legalmente os dispositivos contidos na Constituicdo Federal de
1988, Lei Federal 4.320/64 e Lei Complementar 101/2000 (LRF).

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange a Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas, Gabinete do Prefeito e
Unidade Central de Controle Interno.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se: \

| — Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) — representa a integragéo entre o Plano Plurianual e
o orcamento Anual, devera nortear a elaboragéo da Lei Orgamentaria Anual (LOA), conforme
disposto no § 2° do art.165 da Constituicio Federal:

a) A lei de Diretrizes Orcamentarias também devera dispor sobre o0s investimentos
prioritarios para o exercicio seguinte e sobre as alteragbes na legislagao tributaria,
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além das demais variaveis que possam influenciar na execugdo orgamentaria do
exercicio que se referir.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrugdo Normativa baseia-se legalmente nos seguintes instrumentos: Lei
Federal 4.320/64; Constituicio Federal de 1988; Lei Complementar n° 101/00 (Lei de
Responsabilidade Fiscal); Lei Organica do Municipio.

CAPITULO YV

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° - S3o responsabilidades da Secretaria Municipal de Financas e Administracao.

| — Promover a divulgacdo e implementagéo da Instrugdo Normativa as areas executoras e
supervisionar a sua aplicacéo;

Il — Promover discussées técnicas com as unidades executoras e com a Unidade Central de
Controle Interno, para definir as rotinas de trabalho e respectivos procedimentos de controle
que devem ser objeto de alteragdo, atualizag&o ou expansao da instrugao.

Art. 6° Compete a Secretaria Municipal de Finangas e Administragéo, juntamente com a
empresa que presta servigos de assessoria contabil, a elaboragéo da LDO;

Art. 7° Sao responsabilidades das Unidades Executoras:

| — Atender as solicitagbes da Secretaria Municipal de Finangcas e Administragdo quanto ao
fornecimento de informagdes e a participagéo no processo de elaboragéo da LDO;

Il — Alertar a Secretaria Municipal de Finangas e Administragéo sobre alteragdes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizag&o, tendo em vista

principalmente o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia
operacional;

Il = Manter a Instrugdo Normativa & disposicéo de todos os funcionarios da unidade velando
pelo fiel comprimento da mesma;
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IV — Cumprir fielmente as determinacbes da Instrugdo Normativa, em especial, quanto aos
procedimentos de controle referente & padronizag&o dos procedimentos na geragao de
documentos, dados e informagoes;

Art. 8° Sao responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno:

| — Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagées da Instrugdo Normativa, em especial no

que tange a identificagéo e avaliagdo dos pontos de controle e respectivos procedimentos de
controle;

Il — Prestar apoio a Secretaria Municipal de Finangas e Administraggo por ocasido da
elaboracéo da LDO, no que se refere ao levantamento de dados, anélise e parecer;

Il = Através da auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle inerentes a
esta Instrugdo, propondo alteragbes para aprimoramento dos controles ou mesmo a
formatacéo de novas Instrugdes Normativas.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS
Secgéo |

Da Elaboragao da LDO

Art. 9° Determinar as prioridades e metas da Administragéo Publica Municipal para o exercicio
financeiro subsequente, compreendendo, conforme art. 4° da LRF, metas fiscais de receitas,
despesas, resultado primario, resultado nominal e o montante da divida publica.

Art. 10° Organizar e estruturar os orgamentos com relacdo a agdo de governo (projeto,
atividade, operagbes especiais e unidades orgamentarias).

Art. 11° Estabelecer prazo para entrega das propostas orgamentarias do Poder Legislativo do
Municipio de Mucurici.

Art. 12° Estipular as condigbes legais para o repasse do duodécimo ao Poder Legislativo.

Art. 13° Autorizar a realizacgo de despesas de custeio de competéncia de outros entes da
federacéo.

Art. 14° Definir as despesas a serem custeadas pela receita Corrente Liquida.

Art. 15° Definir o percentual minimo a ser destinado as agdes & servicos publicos de salde e
educac&o, bem como as receitas que compdem sua base de céleulo.
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Art. 16° Orientar a elaboracéo do célculo da reserva de contingéncia, bem como, determinar a
destinagdo de seus recursos.

Art. 17° Estabelecer diretrizes quanto ao remanejamento de dotagbes orgamentarias.

Art. 18° Estabelecer critérios e formas de limitagdo de empenho, quando a receita ndo
comportar o cumprimento das metas de resultado primario ou nominal constante no anexo das
metas fiscais.

Art. 19° Instituir critérios quanto & concessdo de qualquer vantagem ou aumento de
remuneragdo com pessoal, assim como para a criagdo de cargos, empregos e fungdes ou
alteracdes da estrutura de carreiras e admisséo ou contratagéo de pessoal.

Art. 20° Propor condigdes as transferéncia de recursos a entidades publicas e privadas atraves
de transferéncia voluntarias.

Art. 21° Dispor sobre as condigdes prioritarias na alocagéo de recursos orgamentarios, no que
tange as obras em andamento, conservagdo do patriménio publico e a inclusdo de novos
projetos.

Art. 22° Fazer previsdo de alteragdes na legislagdo tributaria impostos, taxa e contribuicdes de
melhorias.

Art. 23° Evidenciar as despesas com pessoal dentro de seus controles constitucionais,
estabelecendo medidas a serem adotadas para sua redugao, caso necessario.

Art. 24° Dispor sobre critérios referentes as metas bimestrais de arrecadagéo, a programagao
financeira e cronograma de execugio mensal de desembolso pelo Poder Executivo.

Art. 25° Definir as normas para discriminagdo do pagamento de precatorios judiciais.
Art. 26° Dispor sobre a formula de célculo da receita corrente liquida.
Art. 27° Fixar o Anexo de Metas Fiscais, nos termos do art. 4°, § 2°, inciso |l da LRF.

Art. 28° Fixar o Anexo de Riscos Fiscais, nos termos do art. 4°,§ 3° da LRF.

Secaol ll

Da Audiéncia Publica

Art. 29° A Audiéncia Pulblica para elaboragdo da LDO sera realizada anualmente em
conformidade com a Constituigdo Federal e a Lei Complementar n® 101/2000.

Art. 30° A Audiéncia Publica no processo de elaboragdo do Projeto de Lei da LDO sera
agendada e convocada pelo Executivo Municipal, encarregado de preparar os dados e
informacdes necessarias para o debate popular.
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Art. 31° A Audiéncia Publica sera objeto de registro em ata com as decisdes ali tomadas,
juntamente com a lista de presenga.

Secao lll
Do Encaminhamento e Prazo do Projeto de Lei ac Poder Legislativo

Art. 32° O Executivo Municipal devera encaminhar o Projeto de Lei da LDO ao Poder
Legislativo até o dia 30 de maio do ano em exercicio, e seré devolvida pelo Poder Legislativo
até a Ultima sess&o antes do recesso legislative referente ao 1° semestre.

Secao IV

Da Sangéo do Projeto de Lei pelo Poder Executivo

Art. 33° Depois de recebida do Poder Legislativa a lei aprovada o Poder Executivo tera um
prazo de 15 dias Uteis para fazer a sans&o da lei.

SecaoV

Da publicagao da LDO

Art. 34° A publicacdo do texto da lei sera publicada na forma da LOM, inclusive meios
eletronicos, previsto no artigo 48 da LRF.

Secgao VI /

Do Encaminhamento da Lei e seus Anexos ao Tribunal de Contas do Estado

Art. 35° O Executivo Municipal devera encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado TCE/ES a
LDO até o dia 30 de janeiro do ano subsequente ao que foi votado;

Art. 36° Devera também encaminhar ao TCE-ES cdpia da Publicagéo da LDO.

Art. 37° Quando houver alteragdo do PPA, esta devera ser encaminhada ao TCE/ES no prazo
improrrogavel de 15 (quinze) dias Uteis apos a sua aprovagao.

Segao Vi
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Do Acompanhamento das prioridades e Metas definidas na LDO

Art. 38° Sera feito o acompanhamento das prioridades definidas na LDO quando do
encaminhamento do Projeto de Lei para aprovagéo da Lei Orcamentaria Anual através da
comparacéo do anexo de Metas e prioridades para o exercicio da LDO.

CAPITULO VII

DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 39° A Elaboracéo da Lei de Diretrizes Orgamentarias devera obedecer a legislagédo em
vigor.

Art. 40° Os procedimentos contidos nesta Instrugdo Normativa deveréo ser respeitados quando
da elaboragao ou alteragdo no Projeto de Lei da LDO.

Art. 41° Esta Instrucéo entrara em vigor na data de sua publicag&o.

Mucurici — ES, 28 de setembro de 2018.

Jackeli retli Vie :
Controladora Interna

13 Wag' acker

Secretario Municijpalde Finangas e Administracédo
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