
 
TERMO DE REFERÊNCIA 

DISPENSA DE LICITAÇÃO N° 023/2024 

 PROCESSO ADMINISTRATIVO N°01606/2024 

COM BASE NO ART. Nº 75, INCISO II DA LEI 14.133/2021 

  

1. DO OBJETO:    

 

Constitui o objeto do presente Termo de Referência a aquisição de matérias de recursos 

pedagógicos educacionais para atender as Escolas de Ensino Fundamental da Rede 

Municipal de Ensino, deste município. 

 

2. DA ESPECIFICAÇÃO E QUANTIDADE 

  

IT
E

N
S

 

ESPECIFICAÇÕES UNID. QUANT. 

1 

LÁPIS DE COR: Lápis ecológicos, cores mais vivas; estojo 

exclusivo; mais compacto; Produzido com madeira 100% 

reflorestada e certificada FSC; sortimento exclusivo em 12 

cores. 

CX 150 

2 

CANETINHA COLORIDA:  Canetinha hidrocor formulação 

com corantes de alta qualidade lavável cores mais vidas e 

grande durabilidade sortimento exclusivo com 12 cores. 

CX 15 

3 

APONTADOR: Lâmina de aço temperado com excelente fio 

de corte apontador com depósito que evita sujeira ótima 

apontabilidade. Sortidos. 

Unid. 100 

4 

ECO LÁPIS 1205 MAX PRETO N° 2B: caixas com 144 

unidades = 864 unidades; mais macio; mais resistente fácil de 

apagar. Fabricado com muito cuidado e atenção aos detalhes. 

Esse produto também é conhecido como: Lápis grafite N°2B 

Hexagonal. 

CX 6 

5 

COLA BRANCA 90G ÚNICO: cola branca escolar para 

trabalhões diversos em papel, não escorre e não suja o trabalho, 

pois contém alto índice de PVA o que garante alta viscosidade. 

Não tóxico e lavável. Especificações: Composição: PVA, 

conteúdo: 1 tubo de 90gs. 

Unid. 50 



 

6 

COLA BRANCA 1KG: a cola branca lavável para uso escolar 

e, utilizada em cartolina, papéis, e ela é lavável mesmo depois 

de seca, não tóxica e feitos á base de água. Especificações: 

Aspecto: Líquido viscoso opaco. Cor: Branco. Embalagem de 

1kg. 

Unid. 20 

7 

COLA PARA E.V.A E ISOPOR 35G: cola para E.V.A e 

isopor, para trabalhos de artesanato, possui bico exclusivo 

aplicador que facilita o uso, secagem ao ar, solúvel em álcool. 

Não resiste á lavagens. Especificações: Composição: Acetato 

de polivina e Álcool, produto tóxico, a base de álcool, 

inflamável, deve-se utilizar em local fresco, manter longe de 

crianças. Embalagem de 35g. 

Unid. 50 

8 

BLOCOS DE NOTAS ADESIVAS: As notas adesivas 

tamanho 7,6cm X 7,6cm são ideais para anotações e recados. 

A notas adesivas para qualquer forma de comunicação. 

Especificações: Tamanho 7,6cm X 7,6cm. 

Unid. 15 

9 

PAPEL A4: Papel A4 branco, material papel alcalino, 

comprimento 297mm, largura 210mm, Gramatura 75g/m², 

embalados em resma com 500 folhas acondicionado em caixa 

de papelão de 10 resmas. Aplicação impressora laser e jato de 

tinta.  

CX 20 

10 

MASSINHA DE MODELAR: Massa para modelar, à base de 

amido de milho, atóxica, super macia, cores sortidas, massa 

para modelar com 12 cores sortidas, à base de amido, atóxica, 

super macia, caixa com aproximadamente 180g. 

CX 50 

11 

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO: material a base 

de feltro, material corpo de plástico, comprimento 15cm, 

largura 4,50cm, altura 25cm. 

Unid. 20 



 

12 

COLA QUENTE: A cola quente em bastão, é para o uso na 

pistola para aplicar cola quente grande. A cola quente bastão 

transparente e é indicada para colagens em trabalhos manuais 

de diversos tipos como madeira, papelão, papel e plástico. 

Especificações: Cola quente bastão silicone grossa pct com 1kg 

(aproximadamente 35 bastões) 

pct 3 

13 

ENVELOPES: Especificações técnicas: envelopes brancos 

personalizados Papel: offset 90g. Tamanho: 24cm X 34xcm 

(M) 

Unid. 250 

14 
ENVELOPES: Especificações técnicas: envelopes brancos 

personalidades Papel: offset 90g. Tamanho: 25cm X 18cm (P) 
Unid. 250 

15 

ENVELOPES: Especificações técnicas: envelopes brancos 

personalidades Papel: offset 90g. Tamanho: 31cm X 41cm 

(G) 

Unid. 250 

16 

GRAMPOS P/ GRAMPEADOR: grampo para grampeador, 

26/6, metálicos, com proteção anti ferrugem confirmada na 

embalagem, caixa com 5.000 unidades 

cx 18 

17 

CLIPS METÁLICO N° 1/0, caixa com 500g, clips pequenos 

para papel, formato paralelo confeccionado em arame 

galvanizado flexível, sem oxidações, com informação do 

revestimento na embalagem. 

cx 5 

18 

CLIPS METÁLICO N° 10/0, caixa com 500g, clips pequenos 

para papel, formato paralelo confeccionado em arame 

galvanizado flexível, sem oxidações, com informação do 

revestimento na embalagem. 

cx 5 

19 

CLIPS METÁLICO N° 4/0, caixa com 500g, clips pequenos 

para papel, formato paralelo confeccionado em arame 

galvanizado flexível, sem oxidações, com informação do 

revestimento na embalagem. 

cx 10 

20 

CLIPS METÁLICO N° 8/0, caixa com 500g, clips pequenos 

para papel, formato paralelo confeccionado em arame 

galvanizado flexível, sem oxidações, com informação do 

revestimento na embalagem. 

cx 10 



 

21 

CANETA AZUL: caneta esferográfica escrita fina, corpo 

plástico, sextavadas, esfera e tungstênio. Na cor azul. Caixa de 

50 unidades.  

cx 3 

22 

CANETA PRETA: caneta esferográficas escrita fina, corpo 

plástico, sextavadas, esfera e tungstênio. Na cor preta. Caixa de 

50 unidades.  

cx 4 

23 

ESTILETE: O estilete com corpo de plástico, revestimento de 

borracha e guia de metal possui lâmina retrátil de 18mm. 

Indicado para cortar papel, papelão e outros materiais. A 

substituições de lâmina é feita de forma manual pela parte 

traseira do estilete. Especificações: para uso profissional, corpo 

de metal, botão de trava e destrava para lâminas. Para aumentar 

a segurança ao cortar cordas e cordéis, medida de lâmina. Para 

aumentar a segurança ao cortar cordéis, medida da lâmina: 

18mm. 

Unid. 20 

24 

PAPEL CARTOLINA DUPLA FACE: prefeita para estudos, 

aulas e escrita criativa. Cor: Amarela, preta, verde, vermelho, 

azul, rosa, marrom, laranja. Tamanho do produto: 48X66X0,1 

cm (comprimento x largura x altura); Gramatura: 120g, 5 

pacotes com 20 folhas de cada cor. 

pct 40 

25 

PAPEL CARTÃO FOSCO (cartoplex), medidas 

aproximadas 48 cm x 66cm, cores variadas. Cor: Amarela, 

preta, verde, vermelho, azul, rosa, marrom, laranja. 5 pacotes 

com 20 folhas de cada cor 

pct 40 

26 

MARCADOR DE QUADRO BRANCO 

RECARREGÁVEL: tinta que seca rapidamente e é 

facilmente apagável, com ponta redonda e resistente, traz cores 

vivas que promovem o destaque de informações mesmo a 

longas distâncias. Especificações: Especial para quadro branco. 

Ponta macia para não danificar o quadro. Apaga facilmente. 

Ponta de poliéster 6.0 mm. Espessura de escrita 2.3 mm. Tinta 

especial. Refil e ponta substituíveis. Cores: Preto, Azul, 

Vermelho. 2caixas c/ 12 unid. de cada cor. 

cx 6 



 

27 

TNT rolo de 50 metros, produto textil obtido a partir de fibras 

desorientadas que são aglomeradas e fixadas, não passando 

pelos processos têxteis mais comuns, como: fiação, tecelagem 

e malharia. TNT: gramatura: 40g m², largura: 1,40 cores: 

branco, vermelho, laranja, preto, marrom, 3 unidades de cada 

cor. 

rl 15 

28 

FELTRO DE LÃ de vidro com resinas aglomeradas. Produto 

leve, de fácil manuseio e fácil aplicação. Aumenta a 

produtividade da obra, por ser inquebrável e não esfarelar. 

Características: Tecido Feltro, medindo 1,40m X 10mts, rolo . 

Cores: Branco, Preto, Azul, Rosa, Verde, Vermelho. (3 rolos 

de cada cor) 

rl 18 

29 

PAPEL CONTACT: papel contact 45cm x 25m; cor 

transparente, em laminado, de PVC 80 micras, com escala de 

cm, embalagem original do fabricante 80. 

rl 30 

30 
PAPEL KRAFT: pacote de 250 unidades, papel kraft na cor 

branca. 
pct 1 

31 

BOLA DE SOPRAR, balões de latex, tamanho n.7; ideias para 

eventos, composição latex. Cores: branco, preto, amarelo, 

verde, azul, rosa, vermelho, laranja, marrom. 10 pacotes com 

50 unid. Cada cor. 

pct 90 

 

 

 

3. DA JUSTIFICATIVA 
 

Justifica-se em face da necessidade de atender as Escolas de Ensino Fundamental da 

Rede Municipal de Ensino, objetivando a compra de materiais de recursos pedagógicos 

educacionais para serem utilizados como instrumento pedagógico na aprendizagem dos 

alunos do ambiente escolar para garantir melhores condições de estudo. 
 

4. DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS:  

 

4.1. As despesas decorrentes desta contratação estão programadas em dotação 

orçamentária própria, prevista no orçamento Poder Executivo Municipal de 

Mucurici/ES, para exercício de 2024, na classificação abaixo:  

  

 

 



 
 

ÓRGÃO: 050 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: 006- ENSINO FUNDAMENTAL  

PROJETO/ATIVIDADE: 050006.1236100152.032 – MANUTENÇÃO DO SETOR – 

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO  

ELEMENTO DESPESA: 33903000000- MATERIAL DE CONSUMO   

FICHA: 274. 

 

 

5. PERÍODO PARA ENVIO DA DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO E 

PROPOSTA DE PREÇO/COTAÇÃO:  

  

5.1. A COLETA DE PREÇOS ficará ABERTA POR UM PERÍODO DE 3 (TRÊS) 

DIAS ÚTEIS, a partir da data da divulgação no Portal de Transparência do município e 

Diário do Municípios - Amunes, e os respectivos documentos deverão ser encaminhados 

ao E-mail: compras@mucurici.es.gov.br 

  

5.1.1 Limite para Apresentação da Proposta de Preços: 17/04/2024 até as 

16:00h   

Para se habilitar na presente Dispensa, os interessados (Pessoa Jurídica) deverão 

apresentar os seguintes documentos:  

 

5.2 Habilitação Pessoa Jurídica:  

  

5.2.1 Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica - Cartão CNPJ;  

5.2.2 Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando 

de sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por ações, documentos de 

eleição de seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado 

a última ata de eleição de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de 

sociedades civis com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa pública será 

apresentado cópia das leis que a instituiu; Certificado da Condição de 

Microempreendedor Individual – MEI;   

5.2.3 Regularidade para com a Fazenda Federal - Certidão Conjunta Negativa De  

Débitos relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União;  

5.2.4 Certidão Regularidade junto à Secretaria de Estado da Fazenda Pública Estadual;  

5.2.5 Certidão Negativa de Débito do Município Sede da Empresa (CND Municipal);  

5.2.6 Certidão Negativa de Débitos junto ao FGTS;  

5.2.7 Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);  

5.2.8 Cópia da Cédula de Identidade dos sócios da empresa ou dos representantes das 

entidades (RG). 

  

5.4 Proposta de Preço/Cotação:  



 
  

5.3.1 A Proposta de preço deverá ser apresentada com identificação, assinatura do 

representante legal e carimbo da empresa interessada, conforme modelo em anexo ao 

Termo de Referência.  

 

5.3.2 As propostas de preço que não estiverem em consonância com as exigências deste 

Termo de Referência serão desconsideradas julgando-se pela desclassificação.  

 

5.3.3 Informar a marca do objeto. 

 

 

6. DO PRAZO DE ENTREGA  

  

6.1. A contratada deverá entregar o material dentro do prazo de 10(dez) dias úteis 

contados após o recebimento da Autorização de Fornecimento enviada pelo setor de 

compras.  

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatório, salvo nas seguintes hipóteses, em que 

a Administração poderá substituí-lo por outro instrumento hábil, como carta-contrato, 

nota de empenho de despesa, autorização de compra ou ordem de execução de serviço:  

II - Compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais não 

resultem obrigações futuras, inclusive quanto à assistência técnica, independentemente 

de seu valor. Sendo assim, a aquisição será formalizada através da nota de empenho, 

pois a entrega será imediata e não haverá parcelamento de entrega e nem obrigação 

futura. 

 

6. DO LOCAL DE FORNECIMENTO DO OBJETO  
 

6.1. O objeto deste Termo, deverá ser entregue na Secretaria Municipal de Educação, 

localizada na Rua Rouxinol, n°2, Bairro: Planalto, CEP: 29.880-000 Mucurici/ES. 

6.2. Será de responsabilidade da Contratada todos os tributos incidentes ou que venham 

a incidir sobre os serviços/materiais, ou encargos sociais, inclusive despesas com 

pessoal, material, equipamentos, locomoção, passagens, diárias, alimentação, 

instalação, estadia, frete, cargas e quaisquer outros custos similares advindos do serviço 

prestado.  

 

7. DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO  

7.1. O pagamento será efetuado com até 30 (trinta) dias corridos a partir da data do 

comprovante fiscal, obedecendo a ordem cronológica de pagamento. De acordo a 

Instrução Normativa n°01/2018/PMM, mediante apresentação de nota fiscal e após 

atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021.  

7.2. Para realização dos pagamentos, a CONTRATADA deverá manter a regularidade 

fiscal apresentada durante processo de habilitação, nos termos da Lei Federal nº 

14.133/2021.   



 
7.3. A inadimplência da Contratada com relação aos encargos sociais, trabalhistas, 

fiscais e comerciais ou indenizações não transfere à Contratante a responsabilidade por 

seu pagamento, nem poderá onerar o objeto contratado, de acordo com o artigo 121, 

parágrafo único, da Lei Federal nº. 14.133/2021.   

 

Mucurici/ES, 12 de abril de 2024. 

 

  
 

 

Hemily de Jesus Marroques 

Secretária Municipal de Educação 

 

 

 

 

Aprovo esse Termo de Referência, 

 

 

 

 

 

 

Atanael Passos Wagmacker 

Prefeito Municipal 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS 

  

ÓRGÃO: PREFEITURA MUNICIPAL DE MUCURICI/ES  

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 

001606/2024  DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 23/2024  

RAZÃO SOCIAL:  CNPJ/CPF:  

ENDEREÇO:  BAIRRO:  

CIDADE/UF:  CEP:  TELEFONE:  

REPRESENTANTE LEGAL:  CPF:  

RG:  E-mail:  

 

PROPOSTA:  

 

 

O prazo de validade da proposta é de ___ (  ) dias corridos.  

Nome do banco indicado para o pagamento:___________, Agência: ___, Conta Corrente: ____.  

Prazo de entrega/execução: ____ (  ) dias úteis, contados do recebimento da Autorização de 

Fornecimento/Ordem de Serviços.  

Declaro que examinei, conheço e me submeto a todas as condições expressas na presente 

contratação direta, bem como verifiquei todas as especificações contidas, não havendo quaisquer 

discrepâncias nas informações, nas condições de fornecimento e documentos que dela fazem 

parte.  

Declaro que o preço ofertado compreende a integralidade dos custos para atendimento dos 

direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas 

infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta 

vigentes.  

Declaro ainda que, estou ciente de todas as condições que possam de qualquer forma influir nos 

custos diretos ou indiretos, assumindo total responsabilidade por erros ou omissões existentes 

nesta proposta, bem como qualquer despesa relativa à realização integral de seu objeto.   

______-UF, ___ de ___ de 2024.   



 
 

 

 

                                     
Nome e Assinatura do representante legal  

 


