ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MIMOSO DO SUL

= LEI N°. 2.802/2023 =

DISPOE SOBRE VIAGEM A SERVICO
Lei publicada no Diario Oficial do E CONCESSAO DE DIARIA AOS
Municipio de Mimoso do Sul - ES, SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS
criado pela Lei Municipal n°. 1.849/2010, DO MUNICIPIO DE MIMOSO DO SUL E
em 25/04/2023. DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MIMOSO DO SUL, ESTADO DO ESPIRITO SANTO:

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° O servidor da Administracdo Publica que se deslocar de sua sede
eventualmente e por motivo de servico, participacdo em cursos ou eventos de
capacitacao profissional, faz jus a percepcdo de diaria de viagem para fazer face as
despesas com alimentacao e pousada/hospedagem.

Paragrafo Unico. Para os efeitos desta Lei, sede € a localidade onde o servidor tem
exercicio.

Art. 2°. A concessdao de diaria fica condicionada a existéncia de dotacdo orcamentaria
e financeira disponiveis de cada 6rgdo ou entidade.

Art. 3°. Os valores das diarias de viagem sdo os constantes na Tabela do Anexo |
desta Lei.

81°. Podera, mediante conveniéncia e oportunidade, a Administracdo Publica atualizar
os valores constantes do Anexo |, mediante Decreto Municipal, utilizando como
parametro o indice da Unidade Padrao Fiscal Municipal(UFPM).

§2°. No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo publico, o célculo
da diéria terd como base apenas um cargo.

Art. 4°. A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento,
tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, a hora
da partida e da chegada da sede.

Art. 5°. Quando o servidor se afastar por periodo superior a 06 (seis) horas e inferior a
24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovacdo por meio de documento héabil, sera
devida diaria integral.

81°. Ocorrendo afastamento por periodo inferior a 06 (seis) horas, sera devido 50%
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(cinquenta por cento) do valor da diaria integral.

§2°. Ocorrendo afastamento de servidor motorista por periodo superior a 12 (doze)
horas, dentro do Estado do Espirito Santo, sera devido o valor pago a “Vitéria e outros
Estados”, conforme descrito no Anexo | desta Lei.

Art. 6°. Ao servidor que dispuser de alimentacdo ou de pousada oficial gratuita, sera
devida a parcela correspondente a 50% (cinquenta por cento) da diaria integral.

Art. 7°. A diaria nao é devida:

| — no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remog¢ao ou transferéncia,
tiver que mudar de sede;

Il — qguando o servidor dispuser de alimentacdo e pousada oficiais gratuitas ou incluidas
em evento para o qual esteja inscrito;

Il = no caso de utilizacdo do contrato a que se refere o artigo 11 desta Lei, quando este
contemplar pousada e alimentacgéo;

IV — quando o agente publico estiver em falta com a prestacdo de conta de viagem
anteriormente concedida;

V — aos estagiarios.

Art. 8° O servidor que, por convocacdo expressa, afastar-se de sua sede
acompanhando, na condicdo de assessor, o Prefeito, Vice-Prefeito e o Secretario
Municipal, fara jus ao mesmo tratamento dispensado a essas Autoridades, no que se
refere as despesas de viagem.

Paragrafo Unico. Quando dois ou mais servidores, que recebam diarias com valores
diferenciados, viajarem juntos para participar de uma mesma atividade técnica, sera
concedida a todos, diaria equivalente a do servidor que estiver enquadrado na faixa
superior, desde que autorizado pelo dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, admitida a
delegacdo de competéncia.

Art. 9°. As diarias, até o limite de 03 (trés), poderado ser pagas antecipadamente.

81°. Quando a viagem ultrapassar esse limite, as diarias excedentes serdo autorizadas
mediante justificativa fundamentada, caso em que poderado ser pagas parceladamente,
a critério do dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, admitida a delegacdo de
competéncia.

82°. Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas apos o inicio da viagem
do servidor, mediante justificativa fundamentada do dirigente maximo do 6rgdo ou
entidade, admitida a delegacéo de competéncia.

Art. 10. Nao seréo autorizadas viagens em veiculo particular, excetuando-se aquelas
realizadas em veiculos locados ou cedidos aos 6rgaos, fundacdes e autarquias.

81°. Excepcionalmente, ouvida previamente a Secretaria Municipal com a qual o
servidor estiver vinculado, o dirigente do 6rgdo da administracdo direta podera permitir
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0 uso do veiculo do préprio servidor para sua locomoc¢ado de uma para outra localidade,
no interesse do servi¢co, ndo sendo devida nenhuma indenizacéo.

Art. 11. Poderdo ser celebrados contratos para a prestacdo de servicos de
agenciamento de viagens.

81°. O contrato contemplard, em conjunto ou separadamente:
| — hospedagem, incluindo alimentacéo;
Il — aquisi¢éo de passagens, com ou sem traslado.

82°. A contratacdo do estabelecimento agenciador obedecera a legislagdo vigente
sobre licitagcdes da Administracéo Publica.

83°. O orgdo ou entidade fara opgéo pela solugdo mais econdmica e viavel, seja o
pagamento de diaria, seja a utilizacdo de contrato com agenciador, limitados os gastos
com alimentacéo e pousada, em qualquer caso, aos valores previstos no Anexo | desta
Lei.

84° Na&o seréd permitido o reembolso de despesas extras com bebidas alcodlicas,
telefonemas particulares e outras equivalentes.

Art. 12. Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Lei, 0
servidor € obrigado a apresentar relatério de viagem, devendo, para isso, utilizar o
formulério, conforme Anexo Il (motoristas) e Anexo Il (demais servidores) desta Lei,
devidamente acompanhados dos comprovantes.

81°. Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrera
0 ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante
justificativa fundamentada e autorizacdo do dirigente maximo do 6rgédo ou entidade,
admitida a delegagéo de competéncia.

82°. Nos casos em que o servidor viajar sem prejuizo de sua remuneracao, sem fazer
jus a diaria de viagem, apresentara somente relatério técnico.

83°. A autoridade concedente exigira os comprovantes de passagem de avido ou
Onibus, e, no caso de veiculo oficial, a autorizacéo para saida de veiculo.

84°, A autoridade concedente exigirA os comprovantes fiscais de hospedagens e
alimentacéo, quando for autorizada a viagem em veiculo particular, ou documento que
comprove que o servidor esteve presente no local de destino.

85°. O descumprimento do disposto no caput deste artigo sujeitara o servidor ao
desconto integral imediato em folha dos valores de diaria recebidos, sem prejuizo de
outras sancodes legais.

86°. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas é,
respectivamente, das autoridades solicitantes e concedentes.
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§7°. Cabe ao Secretario Municipal examinar a prestacdo de contas e seus documentos,
rejeitando os que ndo observarem as disposicoes determinadas nesta Lei.

Art. 13. Os membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem da sede
eventualmente em razado do desempenho de suas func¢des fardo jus tanto a percepcao
de diarias para custeio de despesas de alimentacdo e pousada, de acordo com as
normas estabelecidas nesta Lei e com os valores fixados aos servidores municipais,
Anexo |, quanto ao meio de transporte a ser utilizado na viagem.

81°. As diarias e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem dos membros
de Conselho deverao ser autorizadas pelo dirigente maximo do 6rgdo ou entidade que
arcar com os custos do deslocamento, admitida a delegacédo de competéncia.

Art. 14. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da Lei, conceder ou
receber diaria indevidamente.

Paragrafo unico. Ser4 responsabilizado pelo pagamento incorreto ou irregular:

| — 0 beneficiario da diaria que prestar informacdes inveridicas;

Il — o servidor incumbido de seu preparo, em caso de ordem de pagamento sem 0sS
requisitos legais e de pagamento a pessoa sem direito ao recebimento ou sem
aprovacao da autoridade competente;

Il — o ordenador de despesa, quando o pagamento da diaria for manifestamente
contrario as disposicdes legais.

Art. 15. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 16. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial a Lei Municipal n°.
1.828/2010, Lei Promulgada n°. 2.475/2018 e Decretos Municipais relacionados ao
tema.

Prefeitura Municipal de Mimoso do Sul - ES, 25 de abril de 2023.
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ANEXO |

TABELA DE VALORES DE VIAGENS

DESTINO |PREFEITO/VICE-| SECRETARIO | MOTORISTAS DEMAIS
PREFEITO MUNICIPAL SERVIDORES
Capitais, R$500,00 R$200,00 R$130,00 R$100,00
exceto
Vitoria
Vitoria e R$150,00 R$90,00 R$80,00 R$60,00
outros
Estados
Demais R$100,00 R$60,00 R$50,00 R$45,00
Municipios
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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ANEXO I
RELATORIO DE VIAGEM- MOTORISTAS
MES DE REFERENCIA: ANO DE REFERENCIA:
MOTORISTA:
DATA NOME DO PACIENTE DESTINO PLACA EMBARQUE DESEMBARQUE
(HORARIO) (HORARIO)
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ANEXO Il
RELATORIO DE VIAGEM- DEMAIS SERVIDORES

MES DE REFERENCIA: ANO DE REFERENCIA:
SERVIDOR:
HORARIO | HORARIO
DATA NOME DO SERVIDOR DESTINO MOTIVO DA VIAGEM DE DE
SAIDA CHEGADA
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