ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE MIMOSO DO SUL

= DECRETO N° 088/2020 =

Decreto publicado no Diario Oficial Reedita a Instrucio Normativa SSP n° 03/2019
do Municipio de Mimoso do Sul — L -
ES. criado pela Lei Municipal n° que “Dispde sobre estabelecer padroes para

1.849/2010. disciplinar e normatizar as rotinas de servico

Em, 24 /42 [ 2020 . de transporte de pacientes assistidos pelo
O Referido & verdade e dou fe.

Sistema Unico de Salde (SUS), pelo Poder

Ass.: 7 *’P"’/(“"’f - Executivo, no ambito do Municipio de

Mimoso do Sul” e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MIMOSO DO SUL, Estado do Espirito Santo, no uso

de suas atribuicées que Ihe confere o art. 68, inciso VI, da Lei Organica Municipal;
DECRETA:

Art. 1°. Fica reeditada a Instrugao Normativa SSP n°. 03/2019, de responsabilidade
da Secretaria Municipal de Saude, que “Dispde sobre estabelecer padroes para
disciplinar e normatizar as rotinas de servico de transporte de pacientes assistidos
pelo Sistema Unico de Saude (SUS), pelo Poder Executivo, no ambito do Municipio

de Mimoso do Sul”, fazendo parte integrante deste Decreto.

Art. 2°. Cabera a unidade responsavel a divulgacao da Instrugdo Normativa ora

aprovada.

Art. 3°. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Mimoso do Sul - ES, 18 de junho de 2020.
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ANGELO GUARGONI JUNIOR
Prefeito Municipal
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE MIMOSO DO SUL
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

INSTRUCAO NORMATIVA SSP N2 03/2019
Versao: 02
Aprovagao em: 18 de Junho de 2020.
Ato de aprovagio: Decreto n? 088/2020, de 18 de Junho de 2020.

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Saude

CAPITULO I
FINALIDADE

Art. 12. Estabelecer padroes para disciplinar e normatizar as rotinas de servigo de
transporte de pacientes assistidos pelo Sistema Unico de Saude (SUS), pelo Poder
Executivo, no Ambito do Municipio de Mimoso do Sul.

CAPITULO 11
ABRANGENCIA

Art. 2°. Abrange todas as unidades da estrutura organizacional do Poder Executivo
do Municipio de Mimoso do Sul, em especial as da Secretaria Municipal de Satde,
inclusive as Unidades Basicas de Satide, bem como os pacientes assistidos pelo SUS
que utilizarem o servigo de transporte de paciente.

CAPITULO III
CONCEITOS

Art. 32. Para fins desta Instru¢io Normativa considera-se:
I. SSP: Sistema de Satde Publica.
II. SEMUS: Secretaria Municipal de Saude

III. Unidades Basicas de Saude - UBS's: Unidade de atendimento, que se
caracteriza por ser a porta de entrada para o usuario no sistema de satide e
desenvolve acdes no ambito individual e coletivo, abrangendo a promog¢ao da saude,
prevencio de agravos, diagnéstico, tratamento, reabilitacao e manutencdo da satde.

IV. Ambulancia tipo “A” - ambuldncia de transporte: Veiculo destinado ao
transporte em decubito horizontal de pacientes que nao apresentem risco de vida,
para remogoes simples e de carater eletivo.

V. Vans e veiculos de 3 a 5 portas: Veiculo destinado ao transporte de pacientes

que nio apresentam risco de vida para remogao simples e eletiva.

VL. Tratamento Fora do Domicilio (TFD): Instrumento legal que permite por meio
do Sistema Unico de Satide - SUS, o encaminhamento de pacientes a outras unidades
de satde a fim de realizar tratamento médico fora de sua microrregido, quando
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esgotados todos os meios de tratamento na localidade de residéncia/estado, e desde
que haja possibilidade de cura total ou parcial, limitado ao periodo de estritamente
necessario e aos recursos orcamentarios existentes.

VIIL. Unidade de Referéncia: Sao as unidades que inauguram a prestacao de servico
de satide de maior complexidade e/ou especializado dada necessidade do usuario. O
usuario atendido na unidade basica, quando necessario, é “referenciado”
(encaminhado) para uma unidade de maior complexidade, a fim de receber o
atendimento que necessita. Estas unidades podem ser municipais, regionais ou

estaduais.

VIIL Visita Domiciliar: Visita de uma equipe de saide e/ou profissional de saude a
uma residéncia para atendimento ao individuo ou familia, visando a maior equidade

na assisténcia em saude.

IX. Apoio a eventos: Ambulincia e/ou Unidade de Satde Movel para
acompanhamento de eventos (festa, caminhada, agdo comemorativa e outros).

CAPITULO IV
BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 4°. A presente Instrugio Normativa integra o conjunto de acoes, de
responsabilidade da Secretaria Municipal de Satide, no sentido da implementagao
do Sistema de Controle Interno do Municipio, sobre o qual dispoem:

I. Os artigos 31, 70 e 74, todos da Constituicao Federal;

IL. Lei Municipal n? 2.096, de 30 de setembro de 2013 (Lei que dispde sobre o
Sistema de Controle Interno Municipal);

IIL. Art. 59 da Lei Complementar n® 101/2000;

IV. Resolugdo TCE-ES n? 227/2011;

V. Lei n? 8.080/1990 - Lei Organica da Sauide;

VI. Portaria GM-MS n® 930/92;

VII. Portaria GM-MS n¢ 2.048/02;

VIIL Lei n? 9.503/97 - Codigo de Transito Brasileiro;

IX. Portarias em vigor da SEMUS;

X. Demais legislagbes pertinentes a matéria.

CAPITULOV
RESPONSABILIDADES

Art. 52, Da Secretaria Municipal de Satide - SEMUS:

I. Manter atualizada e orientar a todos quanto a execugdo desta Instrugao
Normativa, supervisionando sua aplica¢ao;

II. Promover a divulgag¢do e implementacdo desta Instrugdo Normativa;

III. Disponibilizar os meios materiais para as unidades executoras, a fim de que
essas possam cumprir as determinagdes previstas nesta Instrucao Normativa.

Art. 62. Do Responsavel pelo Controle da Frota dos Veiculos e do Transporte
de Pacientes da Satude (Setor de Agendamento):
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I. Controlar as viagens de pacientes, mantendo em seus arquivos relatérios e
documentos de comprovacao de viagens;

II. Controlar junto ao Departamento de Recursos Humanos para nao haver acimulo
de férias de motoristas de ambuléncias e outros veiculos de transporte de pacientes,
ficando expressamente proibido o acimulo de férias;

III. Manter disponivel e visivel a escala de servigo dos motoristas;

IV. Responsabilizar-se pela manutengdo preventiva e corretiva dos veiculos e fazer
inspecdo geral pelo menos uma vez por semana, verificando itens de seguranga e
emergéncia;

V. Manter controle junto ao Setor Municipal de Agendamento (SMA), da SEMUS, das
viagens dos pacientes que fazem tratamento dentro e fora do Municipio;

V1. Para fins de controle, manter relacio contendo dados do paciente transportado

(Anexo Unico).

Art. 7°. Dos Condutores dos Veiculos de Transporte de Pacientes:

I. Ndo ingerir nenhuma bebida alcodlica, quando estiver em servi¢co, bem como nao
poderd assumir a dire¢do do veiculo se apresentar estado de embriagués;

I1. N3o entregar a dire¢do do veiculo sobre sua responsabilidade a terceiros;

III. Nio conduzir pessoas estranhas (caronas), bem como servidores sem prévia
autorizacao da autoridade superior;

IV. Nao fumar no interior do veiculo;

V. Nio estacionar o veiculo em local inadequado;

VI. Manter o veiculo em boas condigdes de higiene interna e externa;

VIL Dirigir o veiculo de acordo com as normas de transito;

VIIL. Utilizar sempre o cinto de seguranga e exigir que todos os usuarios do
transporte utilizem;

IX. Nio fazer alteracio do roteiro proposto, exceto por defeitos mecanicos,
mediante autorizacio da chefia imediata ou em virtude de alguma intercorréncia

com o0s pacientes;

X. Antes de qualquer viagem verificar se o veiculo estd em perfeitas condigoes
técnicas como, equipamentos, acessorios de seguranga, condi¢des mecanico-elétrica i
e documentacao;

XI. O motorista podera se recusar a viajar se o veiculo ndo estiver em condigdes de .
trafego;

XII. Ambulancias e outros veiculos de transporte de pacientes ndo estao
desobrigados a respeitar as normas de transito, ficando sob responsabilidade do
condutor as infracdes por ele cometidas, ap6és comprovagao;

XIII. Quando solicitado pela SEMUS, retirar resultados de exames de pacientes "z
realizados em outros Municipios do Estado. e/

Art. 82. Da Unidade Central de Controle Interno (CGM):

I. Prestar apoio técnico por ocasido das atualizacoes da Instrugdo Normativa, em
especial no que tange a identificacao e avaliacio dos pontos de controle e \
respectivos procedimentos de controle; wil”
IL. Avaliar a eficacia dos procedimentos de controle inerentes ao Sistema de Saude \\f\l
Phblica - SSP, por meio da atividade de auditoria interna e inspegoes, propo

Praga Coronel Paiva Gongalves, n° 50, Bairro Centro, Mimoso do Sul - ES,
CEP: 29.400-000 - CNPJ n°27.174.119/0001-37 =&&728) 3555-1333



PREFEITURA MUNICIPAL DE MIMOSO DO SUL
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

alteracdes na Instrugao Normativa para aprimoramento dos controles.

CAPITULO VI
PROCEDIMENTOS

Secao I
DO ACESSO

Art. 92. Para avalizar o acesso serdo observados os principios da universalidade,
equidade e integralidade, que no SUS sao regras.

Art. 10. Os pacientes serdo transportados nos veiculos da Administracdo Municipal.

Art. 11. O transporte de paciente, via de regra, serd realizado mediante prévio
agendamento no Setor Municipal de Agendamento - SMA.

Art. 12. No momento da marcacio da consulta, exame ou tratamento, o paciente
manifestara a necessidade de agendamento do transporte caso o procedimento
marcado necessite ser realizado em estabelecimento de satde localizado fora do
Municipio de Mimoso do Sul.

Art. 13. No agendamento de transporte pelo responsavel nao sera avaliada
prioridades e urgéncias de exames, consultas e tratamentos que serdo realizados

pelo paciente.

Art. 14. As situacdes que envolvam prioridade definida em lei (idosos, gestantes de
alto risco, deficientes) e grave doenga que ocasiona a debilidade da condicdo fisica
do paciente, poderao ser levadas em conta para selecionar o paciente que sera
transportado nos veiculos.

Secao Il
TRANSPORTE DE PACIENTES:

Art. 15. O transporte de pacientes da area de saude pode ser realizado por
ambulancias ou outros veiculos autorizados, adaptados para tal. !

Art. 16. As ambulincias serido utilizadas para urgéncias bdasicas (que nao
apresentem risco eminente de morte), transporte de usudrios que necessitem .
realizar exames e consultas previamente agendados, quando houver
impossibilidade de locomogdo, devido a patologia instalada e/ou quando necessitar
permanecer deitado durante o deslocamento, e para apoio a eventos.

Art. 17. Cabera 2 SEMUS, por meio do responsavel pela Frota daquela Pasta, a L
responsabilidade pelo deslocamento (ida e volta) do paciente previamente ;
agendado pelo SUS, dos pontos/localidades fixos, pré-estabelecidos pela Secretaria
até a localidade de atendimento.

Art. 18. O transporte serd garantido exclusivamente a pacientes com exames, 0/
consultas, cirurgias e tratamentos de portadores de neoplasias malignas, i“;ul
devidamente agendados pelo Setor Municipal de Agendamento (SMA) e pelo \\
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responsavel pela frota, nio sendo de responsabilidade da SEMUS garantir o
transporte de pacientes que busquem atendimento em clinicas particulares nao
credenciadas ou contratadas pelo SUS.

Art. 19. O transporte sera garantido ainda aos pacientes que realizam tratamento de
dialise e seus acompanhantes.

Art. 20. O transporte de familiares que realizardo visitas a pacientes internados
sera avaliado pelo servigo social da Secretaria Municipal de Satde.

Art. 21. A quantidade maxima de acompanhante por paciente é de 01 (um).

Art. 22. Os acompanhantes deverao ser adultos entre 18 (dezoito) a 60 (sessenta)
anos, e terdo direito a estes os seguintes casos:

a) Idosos, com idade igual ou superior a 60 anos;

b) Menores de idade (inferior a 18 anos);

c) Pacientes deficientes;

d) Pacientes que forem realizar os exames de endoscopia, colonoscopia e biopsia

com utilizacdo de contraste;

e) Pacientes que realizardo exames onde deverdo ser sedados ou que realizarao
cirurgias;

f) Paciente com atestado emitido pelo profissional habilitado, justificando a

necessidade;
g) Pacientes que forem realizar didlise e acometidos com neoplasias malignas e

forem realizar tratamento.

Art. 23. O embarque dos pacientes serd informado em hordrio definido pelo
responsavel do Setor de Frotas da SEMUS.

Art. 24. Os pacientes nio poderdo transportar compras nos oOnibus, vans,
automéveis e ambulancias, sendo garantido apenas o transporte dos bens que sao

de uso essencial e pessoal.

Art. 25. E proibido o embarque de pacientes que ndo estejam previamente i
agendados em lista emitida pelo Setor de Frotas da SEMUS e nao possuam )
encaminhamento justificando o atendimento. .

Secao 111
DOS TIPOS DE VEICULOS PARA TRANSPORTE DE PACIENTES

Art. 26. Para escolha do tipo de veiculo adequado ao transporte do paciente, devera
ser avaliado o estado de saide do mesmo. \-L-/

Art. 26. Utilizar a ambulancia tipo “A”, veiculo destinado ao transporte em decubito - /
horizontal de pacientes que ndo apresentam risco de morte, para remocao simples e

de carater eletivo. /
Art. 27. Para pacientes com consultas e exames agendados em outras regioes do &:f
Estado, o transporte poderd ser efetuado em veiculos como Onibus, micro-oni x
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vans. Estes veiculos devem possuir cintos de seguranga para todos os usuarios, estar
em bom estado de conservacdo e possuir itens de seguranga (extintor, pneus em
bons estado de conservagao).

Art. 28. Os automéveis de propriedade do Municipio de Mimoso do Sul serao
priorizados para os pacientes com elevada debilidade da condigao fisica e as

situagdes de prioridade, definidas em lei.

Art. 29. O transporte de usudrios em tratamento de terapia substitutiva e/ou em
tratamento Oncolédgico é direcionado a usudrios acamados e/ou que podem ser
transportados sentados que necessitem de sessoes de hemodialise, quimioterapia,
radioterapia e hiperbdrica, fisioterapica e fonoaudiologa.

Art. 30. O transporte de usuarios que realizam fisioterapia/fonoaudiologia fora do
Municipio é destinado para realizagao de sessoes de fisioterapia e fonoaudiologia,
de usuarios que possam ser transportados sentados e/ou acamados.

Secao IV
DA MANUTENCAO DOS VEICULOS E DOS MOTORISTAS

Art. 31. Os veiculos de transporte de pacientes devem ser mantidos em bom estado
de conservacao, limpeza e em condigdes de operacao.

Art. 32. E obrigatério fazer a revisio dos veiculos de transporte de pacientes antes
de qualquer viagem.

Art. 33. E obrigatéria a limpeza do veiculo apés o transporte de pacientes
portadores de patologias infecto contagiosa, antes de sua proxima utilizacao, de
acordo com a Portaria n® 2.616, de 12 de maio de 1998, que revogou a Portaria n®
930/92, de 27 de agosto de 1992.

Art. 34. O motorista atuante no transporte de pacientes passa a ser o responsavel
pelo veiculo quando se torna o condutor.

Art. 35. Ambulincias e outros veiculos de transporte de pacientes nao estao
desobrigados a respeitar as normas de transito, ficando sob responsabilidade do

condutor as infracdes por ele cometidas.

Art. 36. Apds a viagem de transporte de pacientes para outras unidades de saude
fora do Municipio, o motorista deverd entregar o formuldrio do anexo inico, no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas ap6s a viagem, apresentando-o ao responsavel
pela frota de veiculos da SEMUS.

CAPITULO VII
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 37. Esta Instrucio Normativa serd atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de manter o processo de

melhoria continua. W
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Art. 38. A inobservancia das tramitacdes e procedimentos de rotina estabelecidos
nesta Instrucdo Normativa, sem prejuizo das orientagdes e exigéncias do TCE-ES
relativas ao assunto, sujeitara os responsaveis as sangdes legais cabiveis.

Art. 39. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta instrucao poderdo ser
obtidos junto a Secretaria Municipal de Satide, bem como junto a UCCI (CGM), que
por meio de procedimentos de controle, aferira a fiel observancia de seus

dispositivos.

Art. 40. Esta Instrucio Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Mimoso do Sul-ES, 18 de Junho de 2020.

BETHANIA RIBEIRO DE ALMEIDA SANTILIANO
Responsével pelo Sistema de Saude Publica

lﬂ/} ) /V’Lf/l/
MARIA DAS GRACAS TAMBORINI
Secreté__r_ig__M_gnicipal de Saude

Controtador Gerak do Municipio
¢

ANGELO GUARCONI JUNIOR
. Prefeito Municipal
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