ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE MIMOSO DO SUL

= DECRETO N° 086/2020 =

Decreto publicado no Diario Oficial Reedita a Instrugdo Normativa SSP n° 01/2019

do Municipio de Mimoso do Sul - = .
ES, criado pela Lei Municipal n° que “Dispde sobre padrées para os

1.848/2010. procedimentos de controle na distribuicao de

Em, 24 [/ 421 9c20. . medicamentos e de material médico clinico,
O Referido é verdade e dou fé.

bem como solicitagdo de material e

Ass.: \*E‘“L : medicamento, recebimento, armazenagem e

AN

J
controle de estoque a serem executados

pelos servigcos de satide do Poder Executivo
do municipio de Mimoso do Sul” e da outras

providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MIMOSO DO SUL, Estado do Espirito Santo, no uso
de suas atribuicées que lhe confere o art. 68, inciso VI, da Lei Organica Municipal;

DECRETA:

Art. 1°. Fica reeditada a Instrucdo Normativa SSP n°. 01/2019, de responsabilidade
da Secretaria Municipal de Saude, que “Dispde sobre padrées para os procedimentos
de controle na distribuicdo de medicamentos e de material médico clinico, bem como
solicitagdo de material e medicamento, recebimento, armazenagem e controle de
estoque a serem executados pelos servicos de saide do Poder Executivo do

municipio de Mimoso do Sul”, fazendo parte integrante deste Decreto.

Art. 2°. Cabera a unidade responsavel a divulgagdo da Instrugdo Normativa ora

aprovada.

Art. 3°. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao, revogadas as

disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Mimoso do Sul — ES, 18 de junho de 2020.
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ANGELO GUARGONI JUNIOR
Prefeito Municipal
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE MIMOSO DO SUL
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

INSTRUCAO NORMATIVA SSP N2 01/2019

Versao: 03
Aprovagio em: 18 de Junho de 2020.
Ato de aprovagao: Decreto Municipal n® 086/2020, de 18 de Junho de 2020.

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Saude

CAPITULO I
FINALIDADE

Art. 1° Estabelecer padrdes para os procedimentos de controle na distribuicao de
medicamentos e de material médico clinico, bem como solicitagao de material e
medicamento, recebimento, armazenagem e controle de estoque a serem
executados pelos servicos de satide do Poder Executivo do Municipio de Mimoso
do Sul.

CAPITULO II
ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as unidades da estrutura organizacional do Poder
Executivo do Municipio de Mimoso do Sul - ES, em especial as da Secretaria
Municipal de Satde, bem como todas as Unidades Basicas de Satide do Municipio.

CAPITULO III
CONCEITOS

Art. 3°. SSP: Sistema de Satude Publica.
Art. 4°. SEMUS: Secretaria Municipal de Saude.

Art. 5°. Unidades Basicas de Satide - UBS’s: Unidade de atendimento, que se
caracteriza por ser a porta de entrada para o usuario no sistema de saude e
desenvolve acdes no ambito individual e coletivo, abrangendo a promocgao da
satide, prevengao de agravos, diagnostico, tratamento, reabilitagdo e manutengao
da saude.

Art. 6°. Farmacia Basica Municipal (FBM): Modelo de Farmdcia Basica
estruturada com recursos tripartite, oriundos dos fundos nacional, estadual e
municipal de satide, para qualificar a assisténcia farmacéutica na atengao
priméria a satide no Municipio, contendo areas especificas para a dispensacao,
atendimento farmacéutico e estocagem de medicamentos, além de conter
infraestrutura adequada as suas fungoes.

Art. 7°. Almoxarifado: Ambiente destinado ao correto recebimento, estocagem e
distribuicdo de medicamentos e produtos para a satide. Na Secretaria Municipal
de Satide os almoxarifados estdo divididos: na Farmacia Béasica Municipal, onde
sio armazenados os medicamentos de distribuicdo gratuita e os insumqs\
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farmacéuticos; e na sede da SEMUS, onde sdo armazenados os materiais médico-
clinico, medicamentos odontoldégicos e medicamentos para distribuicao nas
UBS’s, separados dos materiais de limpeza e expediente.

Art. 8°. Responsaveis pelos Almoxarifados da SEMUS: O servidor responsavel
pelo almoxarifado dos medicamentos da Farmacia Basica Municipal devera ser o
farmacéutico responsavel técnico. Enquanto o responsével pelo almoxarifado
onde sdo armazenados os materiais médico-clinico, medicamentos odontologicos
e medicamentos para distribuicio das UBS’s, devera ser um servidor lotado na
4rea administrativa da SEMUS, preferencialmente, ocupante de cargo publico
efetivo ou, na falta deste, um ocupante de cargo comissionado/contratado, neste
dltimo caso (servidor ocupante de cargo comissionado ou contratado), com
formacio em nivel técnico ou superior na area de saude.

Art. 9°. Medicamentos: Produto farmacéutico de uso humano, tecnicamente
obtido ou elaborado, com finalidade profilatica, curativa, paliativa ou para fins de
diagndstico.

Art. 10. Medicamentos Termolabeis: Sdo produtos sensiveis a condi¢oes
extremas de temperatura cuja exposi¢do a essas condi¢des pode danificar suas
propriedades farmacoldgicas, e logo seu efeito desejado.

Art. 11. Posologia: E a quantidade de um medicamento que deve ser fornecida a
um paciente por determinada técnica, com intervalo de tempo constante, durante
um periodo de tempo para alivio de um sintoma ou tratamento de uma doenga.

Art. 12. Correlatos: Substancia, produto, aparelho ou acessorio cujo uso ou
aplicacio esteja ligado a defesa e protecdo da saide individual ou coletiva, a
higiene pessoal ou ambiental, ou com fins diagnésticos e analiticos.

Art. 13. Materiais Médicos-Clinicos: Sdo os materiais de uso médico,
odontolégico ou laboratorial, destinados a fornecer suporte a procedimentos
diagndsticos, terapéuticos ou cirtrgicos.

Art. 14. CMM (Consumo Médio Mensal): E a soma do consumo de
medicamentos utilizados em um determinado periodo de tempo, dividida pelo
nimero de meses da sua utilizacao.

Art. 15. EMI (Estoque Minimo): E a quantidade minima a ser mantida em
estoque para atender o CMM, em determinado periodo de tempo, enquanto se
processa o pedido de compra, considerando-se o tempo de reposi¢ao de cada
produto.

Art. 16. EMX (Estoque maximo): E a quantidade maxima que devera ser mantida
em estoque, que corresponde ao estoque de reserva mais a quantidade de reposicao.

Art. 17. Tempo de Reposicao (TR): E o tempo decorrido desde a averiguagdo de
que o estoque necessita ser reposto até a entrega do produto no almoxarifado,
considerando a disponibilidade para a dispensa¢ao do medicamento.
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Art. 18. Denomina¢ao Comum Brasileira - DCB: Denominac¢do do farmaco ou
principio farmacologicamente ativa aprovada pelo érgao federal responsavel
pela Vigilancia Sanitaria.

Art. 19. Dispensagio: E o ato farmacéutico de proporcionar um ou mais medica-
mentos a um paciente mediante a apresentagdo de uma prescricao elaborada por
um profissional autorizado. No ato da dispensagdo, o farmacéutico orienta o
paciente sobre o uso adequado e seguro do medicamento.

Art. 20. Doenga Aguda: Doenga relativamente grave de curta duragdo, mas de
curso acelerado.

Art. 21. Doenca Cronica: Doenca que tem uma ou mais das seguintes
caracteristicas: sdo permanentes, deixam incapacidade residual, sao causadas
por alteragdo patoldgica ndo reversivel, requerem treinamento especial do
paciente para reabilitagdo, pode-se requerer um longo periodo de supervisao,
observagio ou cuidado. E uma doenca que persiste por periodos superiores a seis
meses e nao se resolve em um curto espago de tempo.

Art. 22. HORUS: Sistema Nacional de Gestdo da Assisténcia Farmacéutica.
Sistema que atua como estratégia de qualificagcao da gestdo, contribuindo para a
ampliacao do acesso e a promog¢ao do uso racional dos medicamentos essenciais

Art. 23. Profissional de Saude Prescritor: Cirurgido-dentista e médico.

Art. 24. Receita ou Prescri¢ao: Documento escrito e dirigido ao farmacéutico,
definindo qual o medicamento e como deve ser fornecido ao paciente, e a este,
determinando as condi¢cdes em que o medicamento deve ser utilizado. E efetuada
por profissional devidamente habilitado.

Art. 25. Relagdao Municipal de Medicamentos Essenciais - REMUME:
Estabelece o elenco de medicamentos basicos e essenciais padronizados pelo
municipio, por meio da Comissdo Municipal de Farmacologia e Terapéutica
Municipal.

Art. 26. Relacdao Nacional de Medicamentos Essenciais - RENAME: Estabelece
o elenco de medicamentos que deve atender as necessidades de satde prioritaria
da populagao brasileira. Deve ser um instrumento mestre para as agoes de
assisténcia farmacéutica no SUS. Além de ser uma das estratégias da politica de
medicamentos da Organizagdo Mundial da Saide (OMS) para promover o acesso
e uso seguro e racional de medicamentos.

Art. 27. Uso racional de medicamentos: Ocorre quando o paciente recebe o
medicamento apropriado a sua necessidade clinica, na dose correta, por um
periodo de tempo adequado e ao menor custo, para si e para a comunidade.

CAPITULO IV "

BASE LEGAL E REGULAMENTAR /{j 7 }/}[4///1!_ /{,,-
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Art. 28. A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto de agoes, de
responsabilidade da Secretaria Municipal de Satde, no sentido da implementac¢ao
do Sistema de Controle Interno do Municipio, sobre o qual dispdem a seguinte
legislacao:
I. Os artigos 31, 70 e 74, todos da Constituicao Federal;
IL. Lei Municipal n? 2.096, de 30 de setembro de 2013 (Lei que dispde sobre o
Sistema de Controle Interno Municipal);
III. Art. 59 da Lei Complementar n? 101/2000;
IV. Resolucao TCE-ES n? 227/2011;
V. Portaria SVS/MS n? 344/1998 (regulamento técnico sobre substancias e
medicamentos sujeitos a controle especial e suas atualizagoes);
VL. Portaria SVS/MS n? 06/1999 (aprova a instrugdo normativa SVS/MS n?
344/1998);
VIL. Portaria GM/MS n 533/2012 (elenco de medicamentos e insumos da
Relagdo Nacional de Medicamentos Essenciais - RENAME - no ambito do Sistema
Unico de Satide/SUS);
VIIL. Resolu¢io RDC n? 20/2011 (Controle de medicamentos a base de
substancias classificadas como antimicrobianos, de uso sob prescri¢ao, isoladas
ou em associagao);
IX. Portaria MS n2 2583/2007 (elenco de medicamentos e insumos
disponibilizados pelo SUS, nos termos da Lei 11.347/2006, aos usuarios
portadores de Diabetes Mellitus);
X. Portaria GM/MS n2 1.555/2013 (Normas de financiamento de execugao do
Componente Bésico da Assisténcia Farmacéutica no ambito do SUS);
XII. Portarias em vigor da SEMUS, e demais legislagdes pertinentes a matéria.

CAPITULO V
RESPONSABILIDADES

Art. 29. Da Secretaria Municipal de Saude - SEMUS:

I. Manter atualizada e orientar a todos quanto a execu¢do desta Instrucao
Normativa, supervisionando sua aplica¢éo;

II. Promover a divulgagdo e implementagdo desta Instrugdo Normativa;

III. Disponibilizar os meios materiais para as unidades executoras, a fim de que
essas possam cumprir as determinagdes previstas nesta Instrucao Normativa.

Art. 30. Dos Responsaveis pelos Almoxarifados da FBM e da SEMUS:

I. Alertar a SEMUS sobre alteragdes que se fizerem necessarias nas rotinas de
trabalho, objetivando sua otimizagdo, tendo em vista, principalmente o controle e
dispensac¢ao de medicamentos e materiais;

II. Manter esta instrucio Normativa a disposi¢do de todos os servidores publicos,
zelando pelo fiel cumprimento da mesma;

[II. Cumprir fielmente as determinagdes contidas nesta Instrugao Normativa,
relacionadas ao controle e dispensacio de medicamentos e ao controle e
distribuicio materiais médicos-clinicos nos estabelecimentos de saude
municipais; /j fﬂ?{/i 4_/2/%“
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IV. Solicitar 2 SEMUS os meios materiais para as unidades executoras, a fim de
que essas possam cumprir as determinagdes previstas nesta Instrucdo de
Normativa;

V. Cabe a FBM a responsabilidade por realizar ou receber o cadastramento de
pacientes insulino-dependentes para fornecimento de insumos (seringas para
aplicacdo de insulina, tiras e lancetas para pungao digital).

Art. 31. Do Farmacéutico Responsavel pela FBM:

I. Participar do planejamento, estruturagdo e organizacdo da assisténcia
farmacéutica no ambito municipal;

1. Coordenar e elaborar o planejamento anual de compras para o municipio de
forma a manter a regularidade no abastecimento de medicamentos;

I11. Executar, acompanhar e assegurar a aquisicao dos medicamentos;

IV. Receber e armazenar adequadamente os medicamentos;

V. Promover a correta distribuicio de medicamentos para os servigos de saude;
VI. Atualizar, junto a outros profissionais, a Relagdo Municipal de Medicamentos
Essenciais (REMUME) utilizando critérios preconizados pela Secretaria Estadual
de Satde - SESA ou Ministério da Satde, promovendo sua divulga¢ao para os
diversos profissionais de saude;

VII. Planejar e promover capacitagbes e treinamento de farmacéuticos e
auxiliares da farméacia, mediante as ferramentas disponiveis e as estratégias
tracadas pelo Farmacéutico Responsavel para estas finalidades;

VIII. Promover, quando houver ingresso no programa de estagios, o
acompanhamento de estagiarios e académicos de Farmacia;

IX. Realizar avaliacbes periédicas das agdes de assisténcia farmacéutica com
sugestoes de mudangas para sua melhoria;

X. Realizar contato com os prescritores com a finalidade de evitar aviamento de
receitas que possam prejudicar a saude do usuario;

XI. Desenvolver agdes e promover intervengdes com vista a reducao de erros de
medicagao;

XIL Reunir e interagir com a Comissdo Municipal de Farmacologia e Terapéutica
e Conselho Municipal de Saude;

XIII. Promover acdes que disciplinem a prescri¢do, dispensagao e consumo
visando o Uso Racional de Medicamentos (URM);

XIV. Participar do processo de decisio em satde junto aos gestores e demais
profissionais de satde;

XV. Participar da elaboragio e implantagio do Programa de Gerenciamento de
Residuos de Servicos de Satide (PGRSS) no Municipio.

Art. 32. Da Unidade Central de Controle Interno (CGM):

I. Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes da Instrugao Normativa, em
especial no que tange a identificagdo e avaliagao dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

IL. Avaliar a eficacia dos procedimentos de controle inerentes ao Sistema de
Satide Publica - SSP, por meio da atividade de auditoria interna e inspecaes,

pl‘OpOl’ldO alteragﬁes na lnstrugéo Normativa para aprimoramento dos con
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CAPITULO VI
PROCEDIMENTOS

SECAO 1
CONTROLE E ABASTECIMENTO

Subsecdo I
Recebimento e Armazenamento do Medicamento e do Material Médico-
Clinico nos Almoxarifados da Secretaria Municipal de Saude

Art. 33. No ato do recebimento, cada entrada deve ser examinada quanto a sua
documentacdo e fisicamente inspecionada para se verificar suas condigoes,
rotulagem, tipo, quantidade e validade.

Art. 34. Se for o caso de recebimento de um produto com mais de um lote de
fabricacdo, ele deve ser subdividido em quantos lotes forem necessarios e
estocados dessa forma.

Art. 35. Inspecionar o produto quanto a sua embalagem (presenga de umidade,
condi¢des do rétulo, condigdes de fechamento da embalagem e condi¢des de
caixa).

Art. 36. Inspecionar o produto quanto a qualidade macroscépica - sinais fisicos
(odor, presenca de precipitados, separagao de fases, homogeneidade da coloragao
e presenca de sujidades).

Art. 37. Observar o prazo de validade do medicamento e do material de médico-
clinico.

Subsecao Il
Orientacdes Gerais de Armazenamento no Almoxarifado de Material
Médico-Clinico e no de Medicamentos:

Art. 38. Toda e qualquer 4rea destinada a estocagem de medicamento e material
devem ter condi¢des que permitam preservar suas condigdes de uso.

Art. 39. Ordenar os produtos (por nome genérico, lote e validade), de forma que
permita facil identificagdo.

Art. 40. O medicamento com prazo de validade mais préximo deve estar a frente
do medicamento com o vencimento posterior.

Art. 41. Manter distancia entre os produtos, paredes, teto e empilhamentos, para
facilitar a circulagdo interna de ar.

Art. 42. Conservar os medicamentos nas embalagens originais, ao abrigo da luz
direta. Quando houver a necessidade da abertura das caixas, estas deverao ser
identificadas.

| )’j}; Iy [xj N
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Art. 43. Nio colocar medicamentos e materiais em contato com O chao,
encostado as paredes ou muito préximo do teto, principalmente se o teto for de
amianto, devido a absorg¢ao de calor.

Art. 44. Proteger os produtos contra pragas e insetos, colocando telas finas nas
janelas e cobog6s (elementos vazados em paredes).

Art. 45. Exercer um controle dos psicofarmacos e outros produtos controlados
pela Portaria SVS/MS n? 344/1998. Estes medicamentos e produtos devem ficar
em local fechado e segregado com chave, de controle e responsabilidade legal do
farmacéutico.

Art. 46. Materiais passiveis de quebra (frascos, ampolas) devem ser guardados
em local menos exposto a acidentes.

Art. 47. Manter em local separado os produtos inflamaveis, em condicdes
especiais (4rea sinalizada, instalagbes apropriadas, equipamentos de prevengao
contra incéndio, normas e procedimentos escritos, afixados no local), tendo em
vista os riscos potenciais que esses produtos podem causar (ocupacionais e

coletivos).

Art. 48. Manter os medicamentos termolabeis em areas especificas, por serem
produtos sensiveis a temperatura.

Art. 49. Nio misturar os medicamentos com produtos de outra natureza (por
exemplo, material de limpeza).

Art. 50. Manté-los proximos da area de expedicdo aqueles com maior
rotatividade;

Art. 51. Armazenar os medicamentos e materiais recebidos em seus devidos
lugares, observando-se a temperatura ideal:

I. Ambiente (em torno de 25 °C), permitindo-se variagdo entre 15°C a 30 °C;

I1. Fresca: entre 8°C e 15 °C;

I11. Fria ou refrigerada (insulinas, vacinas): entre 2°C e 8 °C.

Paragrafo Unico: A SEMUS devera dispor e equipar o local de armazenagem e
estocagem com instrumentos de verificagio e medi¢cdo de temperatura, tais
como: termdmetros para geladeiras e termoémetros para ambientes externos ou
comuns de disposi¢ao de tais medicamentos.

Subsecao III
Medicamentos e Materiais Médico-Clinico Vencidos nos Almoxarifados

Art. 52. Constatando-se a existéncia de medicamentos ou materiais vencidos, o
servidor responsavel deve separd-los dos demais imediatamente, em local
especifico, a fim de evitar que sejam dispensados e distribuidos erroneamente.

Wopdl
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Art. 53. Dar baixa no controle de estoque dos medicamentos com prazo de
validade expirado.

Art. 54. O controle de vencimento dos medicamentos do almoxarifado da
Farmacia Basica Municipal sera realizado mediante sistema informatizado
disponivel (atualmente empresa RG System).

Subsecao IV
Solicitagio de Reposicdo na Unidade Basica de Satde

Art. 55. 0 pedido deve ser realizado no Formulario de Requisicao, conforme o
caso, quando se tratar de tiras de glicemia capilar a FBM ou materiais do
Almoxarifado da SEMUS (Anexos [V e V).

Art. 56. Respeitar sempre o limite maximo a ser pedido, de acordo com o
consumo médio mensal.

Art. 57. 0 pedido deve conter o nome legivel da pessoa que o fez, devendo vir
assinado também pela chefia da Unidade Bésica de Saude.

Subsecao V
Distribui¢io de Medicamentos e Materiais para as Unidades Basicas de
Saude

Art. 58. Os servidores responsaveis pelos almoxarifados da Farmacia Basica
Municipal e da SEMUS devem analisar as receitas/processos de pacientes
entregues pelas Unidades de Satide ou encaminhados pela via administrativa
para requisigio e retirada de medicamentos/insumos.

Art. 59. Separar somente as tiras de glicemia capilar e materiais autorizados pelo
profissional responsavel.

Art. 60. Conferir as tiras de glicemia capilar e os materiais separados.

Art. 61. Distribuir as tiras de glicemia capilar e os materiais para as Unidades
Basicas de Saude, ou, em casos especificos, para o proprio paciente ou
responsavel pelo mesmo.

Subsec¢ao VI
Recebimento e Armazenamento nas Unidades Basicas de Saude

Art. 62. Verificar se no momento da entrega das tiras de glicemia capilar e dos
materiais médico-clinico, estes estio acompanhados da receita médica do
paciente ou Cépia do Formulario de Solicitagdo preenchido pela Unidade de
Satde (Anexo [V e V).

Art. 63. Os responsaveis pelo recebimento e pela entrega devem conferir juntos,
a quantidade recebida de volume, registrada na solicitagdo, no momento da

t . / .
entrega ’//y&{/’/@//v
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Subsecao VII
Controle de Estoque

Art. 64. Os responsaveis pelos almoxarifados da FBM e da SEMUS deverao:

I. Manter informacio confiavel sobre niveis e movimentagao fisica e financeira de
estoques necessarios ao atendimento da demanda, evitando-se a superposicao de
estoques ou desabastecimento do sistema;

I1. Assegurar o suprimento, garantindo a regularidade do abastecimento;

I11. Estabelecer quantidades necessarias e evitar perdas;

IV. Realizar registro no sistema informatizado de software de movimentacao de
estoque e nas fichas de prateleiras;

V. Fornecer informacdes precisas, claras e a contento, com rapidez, quando
solicitadas;

VI. Manter controle e arquivo dos dados organizados e atualizados;

VI Utilizar elementos de previsdo de estoque, como: CMM, EMI, EMX,TR ;

VIII. Realizar inventario de todos os itens a cada 04 (quatro) meses;

IX. Verificar mensalmente o estoque fisico em relacdio aos sistemas
informatizados e nas fichas;

X. Verificar a validade, quantidade e lote, bem como retirar do estoque os
medicamentos e materiais danificados ou/e vencidos;

XI. Realizar o ajuste de estoque no(s) sistema(s) informatizado(s) de acordo com
o estoque fisico, se necessario;

XII. Remanejar os medicamentos e materiais que estdo com validade proxima do
vencimento através de permuta com outros municipios;

SECAO II
CADASTRO E DISTRIBUICAO DOS MEDICAMENTOS NA FARMACIA CIDADA
MUNICIPAL

Subsecao I
Do Cadastro no Sistema Unico de Saude

Art. 65. Para proceder com a retirada dos insumos nas UBS’s e na FBM sera
necessaria a realizagdo do prévio cadastro do usudrio primeiramente no SUS por
meio do CADSUS na SEMUS e posteriormente se apresentar na FBM com

documentos pessoais.

Art. 66. Para a realizacio do cadastro de que trata o item anterior, o usuario ou
seu representante legal devera apresentar os seguintes documentos (do usuario):

a) Cartao Nacional do SUS;
b) CPF e documento oficial com foto (RG, CNH ou CTPS);
c) Comprovante de residéncia.
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Subsecao II
Prescricao de Medicamentos

Art. 67. E Procedimento Basico toda prescrigdo de medicamentos devera seguir
a dosagem, apresentagio e medida existente na Relagdo Municipal de
Medicamentos - REMUME.

Art. 68. Sio Requisitos todas as prescri¢des de medicamentos e insumos para
serem atendidas deverdo ser precedidas de consulta e atender os seguintes
requisitos:

a) Ser emitidas em duas vias;

b) Ser individualizadas, salvo quando objetivarem tratamento/preven¢ao de
Doencas Sexualmente Transmissiveis (DST) em casais, ou tratamento familiar
para Escabiose, Oxiuriase ou Pediculose, devendo ser especificados pelo
prescritor ou pelo dispensador, no verso da receita, os nomes dos familiares;

c) Apresentar:

I. Redacdo em letra legivel, a tinta ou impressa, sem rasura;

II. Nome completo do usuério;

III. Identificacio dos medicamentos pela DCB, em consonancia com a legislagao
vigente, ndo sendo permitido o uso de abreviaturas e nome comercial;

IV. Concentracio, forma farmacéutica, quantidade a ser dispensada e posologia
(dose, frequéncia e duragdo do tratamento) dos medicamentos;

V. Data de emissao;

VI. Assinatura e carimbo de identificacdo. Na auséncia de carimbo, o prescritor
deverd apor seu nome completo e em letra legivel, assinatura e numero de
registro no respectivo Conselho.

Paragrafo Unico. O preenchimento dos itens descritos neste artigo é de
responsabilidade do prescritor, sob pena das sangdes previstas em lei.

Art. 69. As prescricdes de medicamentos terdo validade por 30 (trinta) dias
para efeito de dispensagdo na rede municipal, a partir da data de sua emissao,
exceto prescrigdes de medicamentos pertencentes as classes terapéuticas
constantes no Anexo I, utilizados no tratamento de doencas agudas, terao
validade de 10 (dez) dias a partir da data de sua emissao.

Art. 70. As prescrigdes de medicamentos pertencentes as classes terapéuticas
constantes no Anexo I, utilizadas no tratamento de doengas cronicas deverao
apresentar o perfodo de tratamento por meio da posologia e/ou por meio da
descricao do tempo de tratamento.

Paragrafo Unico. Caso conste a informagdo “uso continuo”, a prescrigao tera
validade de acordo com os critérios estabelecidos no Anexo III.

Art. 71. As prescrigdes que ndo apresentarem a descri¢ao do tempo de
tratamento serdo atendidas na farmacia, uma unica vez, em quantidade suficiente
de medicamento pelo periodo aproximado de 30 dias, ressalvando-se os casos
(Y )rr 1pour~ \
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que superem este lapso de tempo (30 dias) quando ja possuir o paciente 0
retorno a consulta.

Art. 72. As prescrigoes com os medicamentos definidos pelo Ministério da Satide
(MS) no Programa “Aqui tem Farmacia Popular” serdo orientadas a procurar
atendimento nas farmacias e drogarias conveniadas com 0 governo federal.

Art. 73. As prescricdes de medicamentos emitidas por Cirurgioes-Dentistas
devem ater-se aos eventos que acometem sua area de atuagao clinica e:

I. Conter, no nivel basico de atengdo a saide, medicamentos analgésicos nao-
opibides, antieméticos, antiinflamatérios, antiinfecciosos (antibacterianos,
antifungicos, antivirais, antisépticos e o metronidazol, pela sua acao contra
agentes anaerobios);

IL. Conter, se necessario, em situagbes relacionadas ao controle da dor
odontolégica ou sedagdo para realizagao de procedimentos odontologicos em
pacientes atendidos em ambiente hospitalar ou no consultério, medicamentos
ansioliticos e analgésicos opidides, desde que haja a devida justificativa clinica do
prescritor na receita;

IIL. Conter, se necessario, em situagdes relacionadas ao controle da ansiedade
prévia ao atendimento odontoldgico imediato, medicamentos ansioliticos, desde
que haja a devida justificativa clinica do prescritor na receita;

IV. Conter, se necessario, em situagoes de urgéncia e emergéncia, medicamentos
preconizados para cada situagao, em conformidade com a legislacao vigente.

Art. 74. A Notificacio de Receita “B”, de cor azul, impressa as expensas do
profissional ou da instituicao, tera validade por um perfodo de 30 (trinta) dias
contados a partir de sua emissao e somente dentro da Unidade Federativa que
concedeu a numeracdo. Ressalvado o caso de na FBM nio dispor do
medicamento, devido falta no estoque, e, o mesmo ndo estiver no rol de
medicamentos atendidos pelo Programa Farmacia Popular ou Programa Qualifica
do Ministério da Satde, assim o periodo podera ser prorrogado por até 03 (trés)
meses de sua emissao.

Art. 75. A Notificacio de Receita “B” podera conter no maximo 5 (cinco) ampolas
e, para as demais formas farmacéuticas, a quantidade para o tratamento
correspondente no maximo a 60 (sessenta) dias, quando prescrito pelos
especialistas Neurologista e/ou Psiquiatra.

Art. 76. Acima das quantidades previstas na legislacao vigente, 0 prescritor deve
preencher uma justificativa contendo a Classificacao Internacional de Doenca -
CID ou diagnostico e posologia, datar e assinar, entregando juntamente com a
Notificacio de Receita “B” ao paciente para adquirir o medicamento em farmacia

e drogaria. 12 S S
g U4l et

Art. 77. O formulario da Receita de Controle Especial, valido em todo o
Territério Nacional, devera ser preenchido em 2 (duas) vias, man crito,
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datilografado ou informatizado, apresentando, obrigatoriamente, em destaque
em cada uma das vias os dizeres: “12 via - Retengdo da Farmdcia ou Drogaria” e
“22 yia - Orienta¢do ao Paciente”.

Art. 78. Na receita de Controle Especial deverd estar escrita de forma legivel, a
quantidade em algarismos arabicos e por extenso, sem emenda ou rasura e tera
validade de 30 (trinta) dias contados a partir da data de sua emissao para
medicamentos a base de substancias constantes das listas “C1” (outras
substincias sujeitas a controle especial - Anexo). Ressalvado o caso de na FBM
nio dispor do medicamento, devido falta no estoque, e, 0 mesmo nao estiver no
rol de medicamentos atendidos pelo Programa Farmacia Popular, assim o
periodo podera ser prorrogado por até 03 (trés) meses de sua emissdo. E “C5”
(anabolizantes - Anexo) descritas na legislacao sanitaria vigente.

Art. 79. A prescricdo podera conter em cada receita, no maximo 3 (trés)
substancias constantes da lista “C1” (outras substincias sujeitas a controle
especial) ou medicamentos que as contenham.

Art. 80. A quantidade prescrita de cada substancia constante da lista “C1” (outras
substincias sujeitas a controle especial) ficara limitada a 5 (cinco) ampolas e
para as demais formas farmacéuticas, a quantidade para o tratamento
correspondente a no maximo 60 (sessenta) dias, quando prescrito pelos
especialistas Neurologista e/ou Psiquiatra.

Art. 81. No caso de prescricio de substancias ou medicamentos
antiparkinsonianos e anticonvulsivantes, a quantidade ficara limitada até 6 (seis)
meses de tratamento, quando prescrito pelos especialistas Neurologista e/ou
Psiquiatra. Ressalvado o caso de na FBM néo dispor do medicamento, devido falta
no estoque, e, 0 mesmo nao estiver no rol de medicamentos atendidos pelo
Programa Farmécia Popular, assim o periodo podera ser prorrogado por até 03
(trés) meses de sua emissdo concedidos a validade da receita.

Art. 82. Acima das quantidades previstas, o prescritor devera apresentar
justificativa com o CID ou diagnéstico e posologia, datando e assinando as duas

vias.

SECAO I1I
ETAPAS PARA A DISPENSACAO DE MEDICAMENTOS AOS USUARIOS DO SUS/
FARMACIA BASICA MUNICIPAL (FBM)

Art. 83. Acolher o usuério de forma humanizada solicitando que todos retirem
sua senha e permanecam sentados aguardando o atendimento, quando houver
este dispositivo. Quando ndo possuir o sistema de senhas automatizadas, que seja
disposto o sistema de filas aos usudrios, ressalvando os casos preferenciais
previstos nas orientagdes normativas.
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Art. 84. Ao atendente cabe analisar a prescricdo médica observando: nome do
medicamento, se o item padronizado (se nio for explicar que nao faz parte da
REMUME), ntimero do prontuario de controle da FBM, quantidade a ser
dispensada, nome, carimbo e assinatura do médico prescritor e data da

prescri¢ao.

Art. 85. Atender a prescrigdo solicitando SEMPRE cartdo do Prontuario de
controle da FBM, ou, Cartio do SUS e documento com foto, caso haja inexisténcia
desse ultimo, aceitar o CPF. Solicitar também cartdo controle para os
medicamentos: Hiperdia (hipertensdo e diabetes), Componente Basico da
Assisténcia Farmacéutica (médicos especialistas), Insulina, Fitas de Glicose,
Controlados e aqueles medicamentos concedidos pela via Judicial.

Paragrafo Unico: Os medicamentos constantes na receita poderao ser entregues
a pessoas ligadas diretamente ao Usuario (paciente), desde que portem
documentos do mesmo e que estdo acima descritos e também apresentem seus
proprios documentos pessoais com foto (RG, CTPS, Carteira Profissional ou
Certificado de Reservista) e na falta destes, o CPF.

Art. 86. Entregar a receita médica ou o cartao controle ao Atendente da FBM que
estara a disposicdo para pegar o medicamento na prateleira e este devolvera a
medicacdo ao usudrio (paciente), e assim terminar com O atendimento ao
paciente anotando todos os seus dados na via da receita retida na farmacia,
escrevendo a lapis e circulando a quantidade dispensada e, no final, carimbar a
via do usudrio (ATENDIDO). Obs.: se o medicamento for de processo
administrativo e/ou judicial, xerocar uma via e arquivar também dentro do
processo.

Art. 87. 0 medicamento devera ser obrigatoriamente conferido juntamente com
o usuario (paciente) observando sempre o nome, a validade e a quantidade a ser
entregue orientando como usar a medicacao e reforcando o que o médico

prescreveu.

CAPITULO VII
CONSIDERACOES FINAIS {

Art. 88. Esta Instrucio Normativa sera atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de manter o processo
de melhoria continua.

Art. 89. A inobservincia das tramitagdes e procedimentos de rotina
estabelecidos nesta Instrucio Normativa, sem prejuizo das orientagbes e
exigéncias do TCE-ES relativas ao assunto, sujeitara os responsaveis as sangoes
legais cabivelis.
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Art. 90. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta instrugdo poderdo ser
obtidos junto a Secretaria de Satde, bem como junto a UCCI, que por meio de
procedimentos de controle, aferira a fiel observancia de seus dispositivos.

Art. 91. Esta Instrucio Normativa entra em vigor na data de sua publicacao,

revogando disposi¢oes em contrario.

Mimoso do Sul-ES, 18 de Junho de 2020.
% f/ﬁ% waes—"

CAMILA DA SILVA AMADO
Farmacéutica Responsavel pela FBM
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Secretaria Municipal de Sadde
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ANEXO 1

Classes Terapéuticas para tratamento de Doengas Agudas

Analgésicos, Antitérmico e Antipirético
Antiacidos

Antialérgicos

Antianémicos

Antieméticos, Procinéticos
Antiespasmadicos

Antiinfecciosos (Antimicrobianos e Antifingicos)
Antiinflamatorios

Antitfiséticos

Antiparasitarios / Escabiose e Pediculose
Antiulceroso

Descongestionantes Nasais

Mucoliticos e Fluidificantes
Nutrientes/Eletroélitos

Vitaminas e Polivitaminicos
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Classes Terapéuticas para tratamento de Doencas Crénicas ou de Uso Continuo

Ansioliticos
Antiagregantes Plaquetarios
Antianginosos
Antiarritmicos
Anticonvulsivantes
Antidepressivos
Antidiabéticos
Antiasmaticos
Antigotosos
Anti-hipertensivos
Antiparkinsonianos
Antipsicéticos
Anti-retrovirais
Antiulceroso
Betabloqueadores
Cardiotonicos
Diuréticos
Hipolimémico

Hormonios Tireoidianos

ANEXO II

Medicamentos para Anticoncep¢ao

Medicamentos para Osteoporose

Insumos
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ANEXO III

Classe Terapéutica /

Prescritor / Especialista

Renovacio da Receita (a

medicamento cada)
Antiasmatico . 1 180 dias a partir da data de
Qualquer Prescritor médico o~
sua emissao
Antiparkisoniano

(Levodopa/benzerazida)
(Levodopa/carbidopa)

Neurologista

Geriatra

180 dias a partir da data de

sua emissio

Anti-retrovirais

(Aciclovir)

Qualquer Prescritor médico

180 dias a partir da data de

sua emissio

Antiulceroso

(Omeprazol, ranitidina)

Gastroenterologista

180 dias a partir da data de

sua emissao

Controlados / Psicotropicos

Neurologista
Psiquiatra

60 dias a partir da data de
sua emissao

Contraceptivos

Qualquer Prescritor médico

365 dias a partir da data de
sua emissao

Antidiabéticos

(Glibenclamida, glicazida,
metformina)

Qualquer Prescritor médico

180 dias a partir da data de
sua emissao

Hipertensio

(AAS, atenolol, anlodipino,
captopril, enalapril...)

Qualquer Prescritor médico

180 dias a partir da data de
sua emissao

Hipertensio

(Losartana potassica)

Cardiologista, Geriatra,

Nefrologista e/ou
Endocrinologista

180 dias a partir da data de

sua emissao

Hipolipémico

(Sinvastatina)

Qualquer Prescritor médico

180 dias a partir da data de

sua emissao

Horménio Tireoidiano
(Levotiroxinasodica)

Endocrinologista
Geriatra

180 dias a partir da data de
sua emissio

Insulinas

Qualquer Prescritor médico

365 dias a partir da data de
sua emissao

Insumos

(Tira de glicose, lancetas)

Endocrinologista

365 dias a partir da data de

sua emissao

Osteoporose
(Alendronato de sodio e

Carbonato de célcio)

Ortopedista

Ginecologista Reumatologista

Geriatra

180 dias a partir da data de

sua emissao

Prevencio de nauseas e
vomitos agentes
antineoplasicos
(Ondansetrona)

Oncologista

Ciclo da quimioterapia

N
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ANEXOV

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE MATERIAIS DAS UBS’s - ALMOXARIFADO

DA SEMUS

REQUISICAO DE MATERIAIS

UNIDADE SOLICITANTE:

Quantidade

Solicitada

Materiais Solicitados - Descriminagao

Quantidade
Liberada

OK

Assinatura Solicitante

Data da Solicitagao:

/ / Data da Solicitagao:

Assinatura Responsavel Recebimento

[/
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