PREFEITURA MUNICIPAL DE MIMOSO DO SUL

= DECRETO N° 154/2019 =

Decreto publicado no Diario Oficial | Aprova a Instrugcdo Normativa SCL n°
do Municipio de Mimoso do Sul — . . .
ES, criado pela Lei Municipal n° 05/2019 que “Dispde sobre a finalizacao de

1.849/2010. contratos e os procedimentos para

p
Em, S0 / A1 YOAG . aplicagdo de penalidades por inexecugao
O Referido é verdade e dou fé.

dos contratos no Aambito do Poder

/ 4
Ass..__f "7%@‘_‘ e : Executivo Municipal de Mimoso do Sul” e da
—

outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MIMOSO DO SUL, Estado do Espirito Santo, no uso
de suas atribuicdes que lhe confere o art. 68, inciso VI, da Lei Organica Municipal;

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugao Normativa SCL n°. 05/2019, de responsabilidade
da Secretaria Municipal de Administragao e Planejamento, que “Dispbe sobre a
finalizacao de contratos e os procedimentos para aplicacdo de penalidades por
inexecugao dos contratos no ambito do Poder Executivo Municipal de Mimoso do

Sul”, fazendo parte integrante deste Decreto.

Art. 2°. Cabera a unidade responsavel a divulgagaéo da Instrugao Normativa ora

aprovada.

Art. 3°. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as

disposi¢cdes em contrario.
Prefeitura Municipal de Mimoso do Sul - ES, 16 de dezembro de 2019.
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ANGELO GUARCONI JUNIOR
Prefeito Municipal
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MIMOSO DO SUL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO
DEPARTAMENTO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

INSTRUCAO NORMATIVA SCL N°05/2019

Versao: o1

Aprovacao em:
Ato de aprovacao:

Unidade Responsavel: Departamento de Licitagdo e Contratos/SEMAP

CAPITULO I
FINALIDADE

Art. 1°. Dispor sobre a finalizagdo de contratos e os procedimentos para aplicacdo de penalidades
por inexecucao dos contratos no dmbito do Poder Executivo Municipal de Mimoso do Sul - ES.

Art. 2°. Atender aos principios e preceitos normativos da Lei Federal n® 8.666/93 e da Lei Federal n°
10.520/2002.

CAPITULO II
ABRANGENCIA

Art. 3°. Abrange todas as Unidades Administrativas da estrutura organizacional do Poder Executivo
contemplando aadministra¢io direta e aindiretado Municipiode MimosodoSul-ES.

CAPITULO III
CONCEITOS

Art. 4°. Acompanhamento do Contrato: O acompanhamento do contrato consiste nas atividades de
monitoramento e fiscalizacio. Concentra-se, basicamente, na cobranga do cumprimento contratual
pela contratada e nos cuidados documentais e burocraticos.

Art. 5°. Adimplemento do Contrato: £ o cumprimento de todas as obriga¢des ajustadas pelas partes
contratantes.

Art. 6°. Ata de Registro de Precos (ARP): E um termo de compromisso firmado entre a
Administracio Ptblica e o fornecedor, que possibilita o fornecimento futuro de bens ou servicos nas
condicoes estabelecidas na proposta da empresa vencedora da licitacio relativa ao Sistema de

Registro dePregos.

Art.7°. Compra: E considerada toda aquisi¢ao remunerada de bens para fornecimento de uma s6 vez
ou parceladamente (lotes) (Lei n® 8.666/93, art. 6°, Inciso III).

Art. 8°. Servico: E toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a
Administracio, tais como: demoli¢do, conserto, instalagao, montagem, operagdo, conservagao,
reparacdo, adapta¢io, manutencao, transporte, locagao de bens, publicidade, seguro ou trabalhos
técnico-profissionais (Lei n® 8.666/93, art. 6°, Inciso IT). 7

Art. 9°. Servicos Continuos ou Continuados: Sao aqueles cuja interrupgao possa
comprometer a continuidade das atividades da Administragao e cuja necessid de contratacao
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deva estender-se por mais de um exercicio financeiro e continuamente, tais como: vigilancia,
limpeza e conservagio, copeiragem, manutengao, etc.

Art. 10. Contratado: Particular (pessoa fisica ou juridica) com o qual a Administragao Publica
pactua a consecucio de objetivos de interesse publico, nas condigoes estabelecidas pela propria
Administraciio, segundo o regime juridico de direito publico.

Art. 11. Contratante: Orgio ou entidade da administragdo publica direta ou indireta que pactua a
execucio de programa, projeto, atividade ou evento, mediante a celebracdo de contrato.

Art. 12. Contrato: Nos termos do Paragrafo Unico do Art. 2° Lei n® 8.666/93, considera-se contrato
todo e qualquer ajuste entre 6rgaos ou entidades da Administragao Pablica e particulares, em que
haja um acordo de vontades para a formagio de vinculo e a estipulagao de obrigacoes reciprocas, seja
qual for a denominacdo utilizada.

Art. 13. Fiscalizaciio de Contratos: Atividade exercida de modo sistematico pelo Contratante e
seus prepostos, objetivando a verificagdo do cumprimento das disposicdes contratuais, técnicas e
administrativas, em todos os seus aspectos. E a atividade de maior responsabilidade nos
procedimentos de Gestdo contratual, em que o Fiscal deve exercer um acompanhamento zeloso e diario
sobre as etapas/fases da execugdo contratual, tendo por finalidade verificar se a Contratada vem
respeitando a legislaciio vigente e cumprindo fielmente suas obrigagoes contratuais com qualidade.

Art. 14. Fiscal do Contrato: E o representante da Administragao, responsavel pela fiscalizacao
dos contratos e instrumentos congéneres, de forma a garantir que seja cumprido o disposto nos
respectivos instrumentos e atendidas a legislagio e normas orcamentarias e financeiras da
Administraciio Ptblica. Servidor que preferencialmente devera ter conhecimento técnico do objeto da
contratacio, indicado pelo representante da Unidade Solicitante no Termo de Referéncia ou Projeto

Basico.

Art. 15. Gestio de Contratos: A Gestdo de Contratos é um conjunto de procedimentos
administrativos que envolvem a supervisio, o acompanhamento, a fiscalizacdo e a intervencao na
execucio contratual, de tal forma que garanta a fiel observancia das clausulas contratuais e a
perfeita realizacio do objeto, que tem como fundamento o atendimento de uma necessidade publica.

Art. 16. Gestor de Contrato: O gestor ¢ o representante da administracao para acompanhar a
execucdo do contrato. Assim sendo, deve agir de forma pro-ativa e preventiva, observar o
cumprimento, pela contratada, das regras previstas no instrumento contratual, buscar os resultados
esperados no ajuste e trazer beneficios e economia para a administracdo ptblica, devendo o mesmo
ser designado por cada Secretaria Municipal dentro do quadro de seus funcionérios para exercer a
presente funcdo em relagio de todos os contratos da secretaria.

Art. 17. Inexecucio ou Inadimpléncia do Contrato: E o descumprimento total ou parcial de suas
clausulas e condicdes ajustadas, devido & agdo ou omissao de qualquer das partes contratantes.

Art.18.0bjeto do Contrato: Descri¢ioresumida indicadora da finalidadedocontrato.

Art. 19. Rescisio: E o encerramento ou a cessacio da eficacia do contrato antes do encerramento
de seu prazo de vigéncia.

Art. 20. Cabe ao Fiscal e/ou Gestor de Contratos: a responsabilidade pelas atividades
inerentes a4 gestio dos contratos, sendo responsével por encaminhar a Procuradoria Geral do

Municipio as analises de alteracdes contratuais decorrentes de pedidos de reajustes, repactuacoes,
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reequilibrios econdémico-financeiros; ampliagdes ou reducdes dos quantitativos contratados;
incidentes relativos a pagamentos; correta instru¢do processual; controle de prazos contratuais;
prorrogacdes; bem como, encaminhamentos para analise de possiveis agoes relativas a aplicagao de
penalidades pela Procuradoria Geral do Municipio; etc. Assim como, quem tem a responsabilidade
pela interlocucio com as diversas dreas administrativas e pelas atividades de apoio e orientagao as
atividades de fiscalizacdo exercidas pelo Fiscal do Contrato.

Art. 21. Unidade Solicitante: E a unidade administrativa solicitante, usuéria ou responsavel
pelos servicos/produtos objeto da contratagdio a ser celebrada. E também quem tem a
responsabilidade pela indica¢io do servidor que atuara como Gestor/Fiscal do Contrato.

Art. 22. Vigéncia do Contrato: Periodo compreendido entre a data estabelecida para o inicio da

execucio contratual, que pode coincidir com a data da assinatura, e o cumprimento total da
obrigac@ocontratada.

CAPITULO IV
BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 23. A presente Instrucio Normativa integra o conjunto de agdes, de responsabilidade da
Secretaria Municipal de Administragdo, por intermédio do Departamento de Licitagao e Contratos,
no sentido da implementagdo do Sistema de Controle Interno do Municipio, sobre o qualdispoem:

I) Artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal;

IT) Artigos 29, 70, 76 e 77, da Constitui¢do Estadual;

III) Lei Complementar n®101/2000;

IV) Lei Municipal n° 2.096/2013, de 30 de Setembro de 2013 (Lel que dispoe sobre o Sistema de
Controle Interno Municipal);

V) Lei Federal n°®8.666/93;
VI) Lei Federal n®10.520/2002
VII) Lei Complementar Federal n®123/2006;

VIII) demais legislagdes pertinentes amatéria.

By

CAPITULOV
RESPONSABILIDADES

t

Art. 24. Do Departamento de Licitacao e Contratos/SEMAP:

I) Promover a divulgagio e implementagdo desta Instrugdao Normativa, mantendo-a atualizada.

II) Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observincia das Instrugoes Normativas a que o
Sistema de Compras, Licita¢des e Contratos esteja sujeito.
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III) Promover discussdes técnicas com as Unidades Administrativas e com a Unidade Central de
ControleInterno,visandoconstante aprimoramentodas Instrucoes Normativas.

IV) Manter a Instrugio Normativa & disposicao de todos os servidores relacionados ao Sistema de
Compras, Licitagoes e Contratos.

V) Cumprir e zelar para que todos cumpram a Instrucio Normativa, em todos os seus termos.

Art. 25. Das demais Unidades Administrativas Executoras:

I) Atenderassolicitagdesdo (a) Responsavel pelo Sistema de Compras, Licita¢oes e Contratos, quanto
a0 fornecimento de informacdes e a participacdo no processo de atualiza¢do das Instrugoes
Normativas.

1) Alertar ao (a) responsével pelo Sistema de Compras, Licitaces e Contratos sobre as alteragoes
que se fizerem necessérias nos procedimentos referentes as compras, licitagoes e contratos.

IIT) Realizar as atividades colocadas sob sua responsabilidade na presente Instrugao Normativa.
IV) Cumprir fielmente as determinagdes desta Instrugao Normativa.

Art. 26. Da Unidade Central de Controle Interno (Controladoria Geral do Municipio de Mimoso do
Sul):

I) Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagoes da Instruciio Normativa, em especial no que
tange a identificacdo e avaliacio dos pontos de controle e respectivos procedimentos de controle.

IT) Avaliar a eficicia dos procedimentos de controle inerentes ao Sistema de Compras, Licitagoes e

Contratos — SCL, por meio da atividade de auditoria interna e inspecdes, propondo alteragoes na
Instrucao Normativa para aprimoramento dos controles.

CAPITULO VI
PROCEDIMENTOS
Secao I
DA EXTINCAO DO CONTRATO

Art. 27. A extincio contratual pode se dar por:

I) conclusio do contrato, assim considerado o término de prazo ou a entrega definitiva de todo o
objeto contratado, seja produto ou servico e seu respectivo pagamento;

1D) ato unilateral e escrito da Administracao; ;

III) por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para a Administragao, mediante termo
de distrato, a ser juntado nos autos do procedimento de contratagao; e

IV) judicial, nos termos da legislagao.
Art. 28. Sio hipoteses darescisdo contratual poratounilateral e escritoda Administracgao: &

I) o niio cumprimento de clausulas contratuais, especificacoes, projetos ou prazos;

i
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II) o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagoes, projetos e prazos;

III) a lentiddio no cumprimento do contrato, levando a Administracio a comprovar a
impossibilidade da conclusdo da obra, servio ou fornecimento, nos prazos estipulados;

IV) o atraso injustificado no inicio da obra, servi¢o ou fornecimento;

V) a paralisa¢iio da obra, do servi¢o ou do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicagao a
Administracao;

VI) a subcontratagio total ou parcial do objeto do contrato, a associagdo do contratado com outrem,
a cessio ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagao, nao admitidas
no edital e no contrato, ou, quando admitidas no contrato e no instrumento convocatorio, nao tenham
prévia autorizagdo da Administragéo;

VII) o desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a execuciio do contrato, assim como as de seus superiores;

VIII) o cometimento reiterado de faltas na execugao do contrato;
IX)adecretaciodefalénciaouainstauragaode insolvéncia civil;
X) adissoluciodasociedade ou o falecimento do contratado;

XT) a alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execucao docontrato;

XII) razdes de interesse piblico, de alta relevincia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o contratante
e exaradas no procedimento administrativo a que se refere o contrato;

XIII) a ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execugao do contrato;e

XIV) aalocagio, pela contratada, de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito, ou
de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de
quatorze anos.

Paragrafo tinico. Os casos de rescisdo contratual por ato ou fato atribuido ao contratado nao
excluem possivel cobranga de multas e demais sangdes previstas nos termos desta Instrugao
Normativa. !

Secao II .
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS K

Art. 29. Sancdes administrativas sio cominagdes legais aplicadas ao contratado, pelo atraso
injustificado ou inexecugdo total ou parcial do objeto contratado, observado o disposto nos arts. 86 a
88 da Lein® 8.666, de 1993, e 7° da Lei n° 10.520/02, assim como no edital e no respectivocontrato. \V/

of

W

Paragrafo tiinico. As condutas puniveis serdo tipificadas no edital e no respectivo contrato ou Ata de
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Registro de Pregos.

Art. 30. O atraso injustificado na execugio do contrato sujeitara o contratado a aplicagao de multa de
mora, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato.

§1° A aplica¢io da multa de mora ndo impede que a Administra¢ao rescinda unilateralmente o
contrato e aplique outras sangoes.

§2° Se a multa de mora for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenga, a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente
devidos pela Administragio ou ainda,quandoforocaso, cobrada judicialmente.

Art. 31. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangoes:

I) adverténcia;

II) multa compensatéria por perdas e danos, na forma prevista no instrumento convocatério ou no
contrato;

III) suspensdo temporaria de participacio em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracio, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

IV) declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Pablica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovidaa reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir
a Administraciio pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sangao aplicada com base no
inciso anterior; e

§1° As sancoes previstas nos incisos I, IIT e IV deste artigo poderao ser aplicadas juntamente com a
multa compensatoria prevista no inciso II;

§2° Se a multa compensatoria for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda
desta, responderd o contratado pela sua diferenca, a qual sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracio ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

Art. 32. Qualquer descumprimento contratual sera penalizado, salvo se as justificativas na defesa
apresentadas pelo contratado, quandoforo caso, foremaceitas pela Administracao.

Art. 33. Cabe ao fiscal de contrato responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao da execugdo do
objeto da contratagio, solicitar informagdes quando do ndo cumprimento das clausulas estipuladas
no contrato, quando satisfatérias as informacdes estas deverao ser arquivadas, e quando nao
satisfatérias as informacdes, estas deverdo ser encaminhadas ao gestor de contratos que avaliara as
hipéteses em que se faz oportuna a rescisao contratual e propor a soluciio adequada ao suprimento da
necessidade a ser atendida pelo contrato e a continuidade do fornecimento ouservigo.

Art. 34. O gestor do contrato abrird processo administrativo para a apuragdo dos fatos
apresentados pelo fiscal de contrato, relatando a conduta irregular que teria sido praticada pelo
contratado, os motivos que justificariam a incidéncia da penalidade, a sua duragao e o fundarr}’ento
legal.

\

1) \

Art. 35. O gestor do contrato responsével pela apuragdo, apés colher os elementos que entender("|
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pertinentes, notificara o contratado para que se defenda da imputacao no prazo de 05 (cinco) dias, em
se tratando das penalidades previstas nos incisos I, II e ITI do art. 31 desta Instrugdo Normativa, e no
prazo de 10 (dez) dias, em se tratando de penalidade prevista no inciso IV do art. 31 desta Instrugao
Normativa, todos contados a partir do recebimento ou ciéncia da notificacao, excluindo-se o dia do
recebimento e incluindo-se o do vencimento.

§ 1°. A notificacdio, acompanhada de copia dos fatos narrados no processo, assegurara vista imediata
dos autos e devera ser efetuada mediante ciéncia do contratado, ou pelo correio, com aviso de
recebimento devidamente assinado, que deverio ser juntados aos autos do processo respectivo.

§ 2°. Quando ndo for possivel a notificacio na forma do § 1° deste artigo, dever ser feita por meio de
publicagio no Diério Oficial do Municipio de Mimoso do Sul e também no Diario Oficial do Estado do
Espirito Santo.

Art. 36. A defesa apresentada contra a notificacdo seré dirigida a autoridade competente do 6rgao,
qual seja o Secretario da pasta solicitante, ou entidade contratante e encaminhada ao gestor de
contrato para se manifestar.

Art. 37. Recebida a defesa ou decorrido o prazo para sua apresentagao, o gestor relataré o processado,
analisando a imputacio com as razoes de defesa, se houver, opinando, fundamentadamente, pela
absolvicdo ou aplicagdo da sangdo, com proposta quanto a tipificagao e ao tempo de sua duracao,
bem como pela rescisdo ou ndo do contrato, e encaminhara o processo para decisao do Secretario
da Pasta correspondente a Unidade Solicitante.

Art. 38. O Secretirio da Pasta correspondente a Unidade Solicitante analisara a manifestacdo do
gestor confirmando as medidas ali apontadas ou indicando outras medidas que achar mais
adequadas.

Art. 39. Quando imposta uma das sangdes previstas nos incisos III e IV do art. 31 desta Instrucgao
Normativa, a autoridade competente submetera sua decisdo ao Prefeito Municipal, a fim de que, se
confirmada, tenha efeito perante a Administra¢io Ptblica Municipal.

§1°. A aplicacio das sangdes previstas nos incisos IV do art. 31 desta Instrucao Normativa sdo de
competéncia exclusiva do Prefeito Municipal.

§2°. Caso as sangoes referidas neste artigo nao sejam confirmadas pelo Prefeito Municipal, competira a
Unidade Solicitante promotora da sancdo, por intermédio de sua autoridade competente, decidir
sobre a aplicacio ou nio das demais modalidades sancionatorias.

cujo extrato devera ser publicado no Diério Oficial do Municipio de Mimoso do Sul e também no Diario

Art. 40. A aplicacdo da sangio sera formalizada por Decisido motivada da autoridade competente,
Oficial do Estado do Espirito Santo, contemplando, no minimo: i

I) a origem e o nimero do processo em que foi proferida a decisao;

II) o prazo do impedimento para licitar e contratar, quando for o caso;

IV) o nome ou a razio social do punido, com o niimero de sua inscri¢ao no Cadastro d

I11) o fundamento legal da sangao aplicada; %
t Receita
Federal. (,/
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§1° Fica facultada a publicaciio no Diario Oficial do Municipio de Mimoso do Sul e também no Diario
Oficial do Estado do Espirito Santo das penalidades previstas nos incisos I e II do art. 31 desta
Instru¢ao Normativa .

§2° Na hipotese de o gestor sugerir a rescisio do contrato, ele deveré avaliar o efeito da medidaeo
impacto operacional da decisdo sobre a continuidade dos servigos pertinentes.

Art. 41. Em se tratando da san¢io de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao,
estabelecida no inciso IV do art. 31 desta Instrucio Normativa, a cessagdo dos efeitos da penalidade
dependera de ato da autoridade responsavel pela aplicagao da penalidade, reabilitando a punida,
publicado no Diério Oficial do Municipio de Mimoso do Sul e também no Diario Oficial do Estado do
Espirito Santo.

Art. 42. As penalidades aplicadas, assim como as possivelmente afastadas, em vista do teor da defesa
apresentada, deverdo integrar os registros do contrato, no Departamento de Licitacao e Contratos.

Paragrafo Unico. Quando da aplica¢io de penalidade o Departamento de Licitacao e Contratos
devera encaminhar informacdo ao departamento de Compras a fim de constar no registro de Cadastro
de Fornecedor do Municipio.

Art. 43. Quando da rescisdo contratual nas contratac¢des continuadas com dedicag¢ao exclusiva dos
trabalhadores da contratada, o gestor e o fiscal devem verificar o pagamento pela contratada das
verbas rescisérias ou a comprovacio de que os empregados serao realocados em outra atividade de
prestacio de servigos, sem que ocorra a interrup¢ao do contrato de trabalho.

Paragrafo Unico. Até que a contratada comprove o disposto no caput, o 6rgdo ou entidade
contratante devera reter a garantiaprestada.

Art. 44. Quando da rescisdo contratual os montantes relativos as multas moratoria e compensatoria
previstas nos artigos 30 e 31 desta Instru¢do Normativa poderdo ser descontados da garantia
prestada pelo contratado ou dos valores devidos ao contratado, relativos as parcelas efetivamente
executadas do contrato.

Paragrafo Unico. Se apos o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual em
desfavor do contratado, e este ndo efetuar o pagamento, é obrigatoria a cobranga judicial da
diferenca.

Art. 45. Fica resguardado o direito de recurso do contratado, nas hipoteses em que 0s fatos ensejarem
da aplicaciio de sancdes, que devera ser exercido nos termos da Lei Federal n°. 8.666/93.

Paragrafo Unico. O recurso administrativo a que se refere o caput deste artigo sera submetido a analise
da Procuradoria Geral do Municipio da Prefeitura Municipal de Mimoso do Sul ou unidade equivalente
em se tratando de entidades da Administragéao Ptblica Indireta.

Art. 46. Apos andlise juridica o processo devera ser encaminhado ao Chefe do Executivo para
decisio, devendo esta ser publicada no Dirio Oficial do Municipio de Mimoso do Sul e também no Diério
Oficial do Estado do Espirito Santo na forma do art. 40 desta Instrugio Normativa.

Seciio I1 5
DA APLICACAO DE MULTA e

Art. 47. Quando houver aplicagio de multa, o valor a ser pago devera ser aplg
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contrato juntamente com a Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 48. O gestor do contrato ap6s apurar o valor da multa, intimara o contratado para pagamento
ou apresentaciio de recurso em relagdo ao valor aplicado no prazo de o5 (cinco) dias, a contar do
recebimento ou ciéncia da notificacio, excluindo-se o dia do recebimento e incluindo-se o do
vencimento.

§1° Se houver pagamento dentro do prazo estipulado arquiva-se o processo.

§2° Se nio houver pagamento nem apresentacio de recurso dentro do prazo estipulado neste artigo,
o processo devera ser encaminhado ao Departamento de Tributagao da Prefeitura Municipal de
Mimoso do Sul para inscri¢io em divida ativa.

Art. 49. Havendo apresentacdo de recurso o processo deverd ser encaminhado a andlise da
Procuradoria Geral do Municipio da Prefeitura de Mimoso do Sul ou unidade equivalente em se
tratando de entidades da Administrag¢do Publica Indireta.

Art. 50. Apos andlise juridica o processo devera ser encaminhado ao Chefe do Executivo para
decisdo, intimando-se o recorrente da mesma.

§1° Se a decisdo que trata este artigo anular a multa o processo devera ser arquivado.

§2° Se a decisdo que trata este artigo mantiver ou alterar seu valor, apos a intimagao da decisao o
recorrente terd o prazo de 05 (cinco) dias para efetuar o pagamento.

§3° Se houver pagamento dentro do prazo estipulado arquiva-se o0 processo.

§4° Se ndo houver pagamento nem apresentagao de recurso dentro do prazo estipulado neste artigo,
devera ser extraida copia do processo e ser encaminhado por meio de memorando ao Departamento
de Tributacio da Prefeitura Municipal de Mimoso do Sul para inscri¢do em divida ativa, apos o
processo original devera ser arquivado.

CAPITULO VII
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 51. O arquivamento dos processos referente a aplicacao de penalidade, rescisdo contratual ou
aplicaciio de multa referente nesta Instrugao Normativa, devera ser feito dentro do processo que deu
origem a contratacao.

Art. 52. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta instrugdo poderdo ser obtidos junto ao
Departamento de Licitagio e Contratos, bem como junto a Unidade Central de Controle Interno
(UCCI) — Controladoria Geral do Municipio da Prefeitura Municipal de Mimoso do Sul, que por
meio de procedimentos de controle, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das
Unidades Administrativas.

Art. 53. Fazem parte da presente Instru¢do Normativa:

a) Anexo I — Fluxograma dos procedimentos; '
b) Anexo II — Modelo de oficio solicitando esclarecimentos/providéncias; ﬁ"
¢) Anexo III — Modelo de oficio para notifica¢do utilizado nas modalidades licitatorias previstas’na

Lein.° 8.666/93;
d) Anexo IV — Modelo de oficio para notifica¢io utilizado nas modalidades licitatorias previstas na
Lein.° 10.520/02; '
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e) Anexo V — Modelo de oficio para notifica¢io de imposicdo de aplicagao de penalidade e/ou rescisao
contratual.

Art.54. Esta Instrucio Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Mimoso do Sul-ES, 16 de Dezembro de 2019.

rast ¢ J | —
A;LMIRA XAVIER DA SILVA
Responsavel pelo Sistema de Licitagoes e Contratos

\“‘%( %% L(/

‘»2._‘--"‘/
N PORCIN J IOR
Contralador Geral do Municipio

L}

ANGELO GUARCONI JUNIOR
Prefeito Municipal
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ANEXO |
FLUXOGRAMA DOS PROCEDIMENTOS
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Anexo 11
Modelo de oficio solicitando esclarecimentos/providéncias

Municipio, diade més de ano

Oficio n© xx/xxxx

A empresa

Nome da empresa

Aos cuidados do (a) representante, Sr. (a), nome do representante da empresa
Endereco completo

ASSUNTO: solicita esclarecimentos/providéncias

Senhor Representante

Com fulcro no art. 67, “caput” e § 12, da Lei n° 8.666, de 1993, solicito-
lhe esclarecimentos, e adocdo de eventuais providéncias, sobre os fatos abaixo
relacionados:

Referéncia Referéncia

Fatos contratual legal

descrever os fatos com um nivel de clausulas/ indicar o artigo
detalhamento que propicie a empresa subclausulas | de lei infringido
apresentar sua justificativa (defesa) de
forma ampla, indicando o periodo, valores,
nome dos terceirizados envolvidos e outras
informacoes julgadas importantes.
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Solicito-lhe, outrossim, que a manifestacdo seja encaminhada a
autoridade abaixo assinada, por escrito, no endereco (endereco completo da
Secretaria com indicacio de ntimero de andar, sala e telefone), no prazo maximo de
05 (cinco) dias , contados do recebimento deste.

Alerto, por fim,sobre oque dispoe as clausulas XXX do Contraton® XXX
que se referem ao descumprimento de obrigacdes contratuais pela Contratada.

Atenciosamente,

Nome daautoridade (fiscal do contrato)
cargo
orgao
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Anexo 111

Modelo de oficio para notificacio utilizado nas modalidades licitatérias
previstasna Lein.° 8.666/93

Municipio, dia de més de ano

OFICIO n© xx/xxxx

A empresa

Nome da empresa

Aos cuidados do (a) representante (a), Sr. (a), nome do representante daempresa
Endereco completo

NOTIFICACAO

A Prefeitura Municipal de Mimoso do Sul-ES, por intermédio da
(nome da secretaria), neste ato representada por (nome e cargo do gestor), vem
NOTIFICAR (nome da empresa a ser notificada), ja qualificada no Contrato n°®

. (ntimero e ano do contrato), acerca dos seguintes fatos:

Referéncia Referéncia
Fatos

contratual legal
descrever os fatos com um nivel de Clausulas/ |se possivel
detalhamento que propicie a empresa subclausulas | indicar o artigo
apresentar sua justificativa (defesa) de de leiinfringido
forma ampla, indicando o periodo, valores,
nome dos terceirizados envolvidos e outras
informacoes julgadas importantes
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Assim, fica a empresa notificada para, querendo, apresentar defesa
no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento desta
notificacio, dirigida a (nome do Secretario da Pasta), no endereco (endereco
completo com indicacio de ntimero de andar, sala e telefone), tendo em conta a
possivel aplicacdo de sancdes administrativas, conforme disposicdes contidas na

Secdo I, Capitulo IV, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sem prejuizo da

. rescisio do contrato, nos termos do art. 77 e seguintes da Secao V, do Capitulo II1, do

mesmo diploma legal.

Nome do gestor
cargo
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Anexo IV

Modelo de oficio para notificacio utilizado nas modalidades licitatorias
previstas na Lein.° 10.520/02

Municipio, dia de més de ano

OFICIO n©° xx/xxxx

A empresa

Nome da empresa

Aos cuidados do (a) representante (a), Sr. (a), nome do representante da empresa
Endereco completo

NOTIFICACAO

. A Prefeitura Municipal de Mimoso do Sul-ES, por intermédio da
(nome da secretaria), neste ato representada por (nome e cargo do gestor), vem
NOTIFICAR (nome da empresa a ser notificada), ja qualificada no Contrato n°

(ntiimero e ano do contrato), acerca dos seguintes fatos:

Fatos Referéncia Referéncia
contratual legal

descrever os fatos com um nivel de Clausulas/ |se possivel
detalhamento que propicie a empresa subclausulas | indicar o artigo
apresentar sua justificativa (defesa) de de leiinfringido
forma ampla, indicando o periodo, valores,

nome dos terceirizados envolvidos e outras

informacoes julgadas importantes
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Assim, fica a empresa notificada para, querendo, apresentar defesa
no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento desta
notificacdo, dirigida a (nome do Secretario da Pasta), no endereco (endereco
completo com indicacio de nimero de andar, sala e telefone), tendo em conta a
possivel aplicacdo de sanc¢des administrativas, conforme disposicoes contidas na

Secdo I, Capitulo IV, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e da Lei n® 10.520, de

. 17 de julho de 2002 e seus regulamentos, sem prejuizo da rescisao do contrato, nos

termos do art. 77 e seguintes da Secio V, do Capitulo I1I, do mesmo diploma legal.

Nome do gestor
cargo
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Anexo V

Modelo de oficio para notificacio de imposicdo de aplicacio de penalidade e/ou
rescisiao contratual

Municipio, dia de més de ano
Oficio n® xx/xxxx

A empresa

Nome da empresa

Aos cuidados do (a) representante, Sr. (a), nome dorepresentante da empresa
Endereco completo

NOTIFICACAO DE IMPOSICAO DE PENALIDADE/RESCISAQ CONTRATUAL

A Prefeitura Municipal de Mimoso do Sul-ES, por intermédio do
(nome da Secretaria), neste ato representada por (nome e cargo do gestor) vem
NOTIFICAR (nome da empresa a ser notificada), ja qualificada no Contrato

(ntimero e ano do contrato), da aplicacio da penalidade (descrever a pena

aplicada, por ex. adverténcia, multa, etc.) e da rescisao do Contrato n.° xx/xx,
conforme decisdo fundamentada da autoridade, juntada emanexo.

Assim, fica a empresa notificada para, querendo, apresentar
RECURSO, conforme previsao doart.109,daLein®8.666,de 21 dejunhode1993,a
contar da data do recebimento desta notificacio, dirigido ao Prefeito Municipal o Sr.
(nome do prefeito), no endereco Praca Coronel Paiva Goncalves, n°® 50, Bairro

Centro, Mimoso do Sul — ES, CEP: 29.400-000, telefone (28) 3555-1333.

Nome do gestor
cargo
orgao
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