PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracao

DECRETO N° 3060, de 31 de maio de 2016.

EMENTA: REGULAMENTADA A LEI N° 1.217, DE 07 DE
JULHO DE 2015, QUE DISPOE SOBRE O ACESSO A
INFORMACOES PREVISTO NO INCISO XXXIII DO CAPUT
DO ART. 50, NO INCISO II DO § 3° DO ART. 37 ENO §2°
DO ART. 216 DA CONSTITUICAO FEDERAL E LEI N°
12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011.

O Prefeito Municipal de Marilandia, no uso das atribuicdes legais que lhe sao conferidas
pelo inciso IV, artigo 64 da Lei Organica do Municipio e, de acordo com a Lei Municipal n°
1.088/2013,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art.1°- Esse Decreto regulamenta os procedimentos para a garantia do acesso a
informagéo e para a classificagdo de informagoes sob restri¢do de acesso, observados grau e prazo de
sigilo, conforme disposto na Lei no 1.217, de 07 de julho de 2015, que dispde sobre o acesso a
informacdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2 ° do art. 216 da

Constituicao Federal.

Art.2°- Para os efeitos desse decreto, considera-se:

I - informacéo - dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para producao e

transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

II - dados processados - dados submetidos a qualquer operacgdo ou tratamento por meio

de processamento eletronico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da informacéo;

III - documento - unidade de registro de informacodes, qualquer que seja o suporte ou

formato;

IV - informacédo sigilosa - informacao submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado, e aquelas

abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

V - informacdo pessoal - rmacdo relacionada & pessoa natural identificada ou

identificavel, relativa a intimidade, vi rivada, honra e imagem;
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VI - tratamento da informac¢do - conjunto de agoes referentes a producdo, recepcao,
classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducéo, transporte, transmissdo, distribuicdo, arquivamento,

armazenamento, eliminacgéao, avaliagdo, destinacao ou controle da informacéo;

VII - disponibilidade - qualidade da informacdo que pode ser conhecida e utilizada por

individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade - qualidade da informacao que tenha sido produzida, expedida,

recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade - qualidade da informagio nao modificada, inclusive quanto a origem,

transito e destino;

X - primariedade - qualidade da informagao coletada na fonte, com o maximo de

detalhamento possivel, sem modificacoes;

XI - informagao atualizada - informac¢ao que retine os dados mais recentes sobre o tema,
de acordo com sua natureza, com os prazos previstos em normas especificas ou conforme a

periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam; e

XII - documento preparatoério - documento formal utilizado como fundamento da tomada

de decisao ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas;

XlIII- informacdes nao-sigilosas - sdo informacgdes de interesse publicas nao protegidas

pelo sigilo e que nao sejam de carater privado ou pessoal;

XIV- SIC- Servigo de Informacgdo ao Cidadao - Servigo responsavel pelo recebimento,
processamento e fornecimento das informagodes para a transparéncia ativa e passiva, podendo ser
utilizado via Protocolo Geral feito na Secretaria Municipal de Controle Interno e Transparéncia
mostrado nos Anexos I e II do Municipic de Marilandia ou via sitio eletronico

(www.marilandia.es.gov.br/v1/ ).

Art.3°- Qualquer interessado, devidamente identificado, podera ter acesso as informacoes
referentes  aos  orgdos e as entidades municipais, preferencialmente, no  site
(www.marilandia.es.gov.br/v1 ) e, na impossibilidade de utilizacio desse meio, apresentar o pedido
no Servico de Informacao ao Cidadao — SIC Fisico.

§ 1° - O pedido de acesso a j acao devera conter o formulario contido nos Anexos I e

II deste Decreto, contendo as seguin ormacoes:

I - nome do requerente;
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II - nimero de documento de identificacédo valido;

III - especificacédo, de forma clara e precisa, da informagao requerida; e

IV - endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou da

resposta requerida.
§ 2° - Nao serao atendidos pedidos de acesso a informacao:
I - genéricos;
IT - desproporcionais ou desarrazoados; ou

III - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagéo ou consolidagéo de dados e
informacdes, ou servigo de producéo ou tratamento de dados, que néao sejam de competéncia do orgéo

ou entidade municipal.

§ 3° - Na hipdtese do inciso III do § 2° o o6rgdo ou entidade devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o requerente

podera realizar a interpretagéo, consolidac¢ao ou tratamento de dados.

Art.4°- As informagodes solicitadas serao prestadas pelo Servico de Informacgéo ao Cidadéo
- SIC, no prazo de, até, 20 (vinte) dias.

§ 1° - O prazo referido no caput podera ser prorrogado, por mais 10 (dez) dias, mediante
justificativa expressa do responsavel pela presta¢do da informagao, da qual sera dada ciéncia ao

requerente.

§ 2° - Nao sendo possivel o fornecimento da informacédo, o Servigo de Informagao ao
Cidadéao - SIC devera:

I - apresentar ao requerente as razoes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do

acesso pretendido; ou

Il - comunicar que nao possui a informacio, indicando, se for do seu conhecimento, o
orgao, a entidade ou a organizag¢do, ndo pertencente a Administragdo Publica Municipal, que deve
deté-la.

§ 3° - Quando néo for autori 0 acesso, por se tratar de informacdo reservada ou

sigilosa, o requerente sera informado s possibilidade de recurso.
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§ 4° - Caso a informacgédo solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serd informado ao requerente o lugar e a
forma pela qual se podera consultar e obter a referida informacéo, desonerando a Administracao
Municipal da obrigagéo de seu fornecimento direto, salvo se o requerente declarar néo dispor de meios

para realizar, por si mesmo, tais procedimentos.

Art. 5°- A busca e o fornecimento da informagio sdo gratuitos, ressalvada a cobranca do
valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como reprodugéao de documentos,

midias digitais e postagem.
§ 1° - Fica isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais utilizados aquele
cuja situagdo econdémica nédo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia,

declarada nos termos da Lei Federal n. 7.115, de 29 de agosto de 1983.

§ 2° - Caso seja requerida justificadamente a concessao da copia de documento, com

autenticacao, podera ser designado um servidor para certificar que confere com o original.

§ 3° - A cobranga dos custos especificados no caput deste artigo serd objeto de

regulamentacao pelo Poder Executivo Municipal por meio de decreto.

Art. 6°- As informacdes de interesse publico serdo disponibilizadas no sitio eletrénico

(www.marilandia.es.gov.br/v1l ), os quais serdo atualizados, rotineiramente, e deverao atender, entre

outros, aos seguintes requisitos:
I - conter formulario para requerimento de acesso a informacéo;

Il - conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso & informacao, de

forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

III - possibilitar a impressao de relatérios, planilhas e texto, de modo a facilitar a analise

das informacdes;
IV - garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;
V - manter atualizadas as informagoes disponiveis para acesso; e

VI - indicar local que permita ao interessado comunicar-se pessoalmente com o Servico
de Informacédo ao Cidadao - SIC;

Paragrafo uinico - E dever do 2os e entidades municipais promover, independente de

requerimento, a divulgacéo em seus siti 2 internet de informacdes de interesse coletivo ou geral por
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eles produzidas.

Art. 7°- Deverdo ser disponibilizadas no endereco eletrénico (www.marilandia.es.gov.br)

as seguintes informacgoes de interesse publico:

I - estrutura organizacional, competéncias, legislacédo aplicavel, principais cargos e seus

ocupantes, endereco e telefone das unidades, horarios de atendimento ao publico;

II - programas, projetos, acdes, obras e atividades, com indicagido da unidade

responsavel, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de resultado e impacto;

Il - receita orcamentaria arrecadada;

IV - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

V - execugdo orcamentaria e financeira detalhada em nivel de grupo de despesa;

VI - licitagbes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além dos

contratos firmados e notas de empenho emitidas;

VII - remuneracao e subsidio dos cargos, postos, graduagéo, funcéao e emprego publico;

VIII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade; e

IX - contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do art. 40, da Lei no

12.527/2011, telefone e correio eletronico do Servigco de Informagdes ao Cidadao - SIC.

Paragrafo Gnico - As informacdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios

governamentais.

Capitulo II
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Secio I

Do Procedimento de Acesso a Informacéao

Art.8°- Recebido o pedido e estan informacao disponivel, o acesso sera imediato.

§ 1° - Caso néo seja po 0 acesso imediato, o 6rgao devera, no prazo de até vinte

dias:
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I - enviar a informacéo ao endereco fisico ou eletréonico informado;

II - comunicar data, local e modo para realizar consultas & informacéo, efetuar

reproducgao ou obter certidao relativa a informacéo;

III - comunicar que néo possui a informac¢édo ou que ndo tem conhecimento de sua
existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o érgédo responsavel pela informacédo ou que a
detenha; ou

V - indicar as razbes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° - Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos, ou a movimentacdo do documento puder comprometer sua regular tramitagao, sera

adotada a medida prevista no inciso Il do § 1°.

§ 3° - Quando a manipulacdo puder prejudicar a integridade da informacéo ou do
documento, o orgao devera indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar copia, com

certificacao de que confere com o original.

§ 4° - Na impossibilidade de obtengéo de copia de que trata o § 3%, o requerente podera
solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reproducao seja feita por outro

meio que ndo ponha em risco a integridade do documento original no prazo de 20 (vinte) dias.

Art.9°- O prazo para resposta do pedido poderda ser prorrogado por 10 (dez) dias,

mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de vinte dias.

Art.10°- Caso a informacdo esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletronico ou em outro meio de acesso universal, o 6rgéo devera orientar o requerente quanto ao local

e modo para consultar, obter ou reproduzir a informacéo.

Pardgrafo finico - Na hipotese deste Decreto o 6rgéao desobriga-se do fornecimento direto

da informacéo, salvo se o requerente declarar nao dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir

a informacao.

Art.11 - Negado o pedido de acesso a infermacao, sera enviada ao requerente, no prazo de

resposta, comunicacao com:

I - razdes da negativa de o e seu fundamento legal; e
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II- possibilidade de apresentacéo de pedido de desclassificagdo da informagao, quando for o

caso, com indicacdo da autoridade classificadora que o apreciara.

§1° - As razies de negativa de acesso a informacao classificada indicardo o fundamento

legal da classificacéo, a autoridade que a classificou e o codigo de indexagdo do documento classificado.

§ 2° - O orgao disponibilizard formulario padrio para apresentacido de recurso e de
pedido de desclassificacao.

Secdo II
Dos Recursos

Art.12- No caso de omissdao de resposta ao pedido de acesso a informacéo, o
requerente poderd apresentar reclamacao no prazo de dez dias a4 autoridade de monitoramento de que

trata o art. 40 da Lei n © 12.527, de 2011, que devera se manifestar no prazo de cinco dias, contado do

recebimento da reclamacao.

§ 1°- O prazo para apresentar reclamagao comegara trinta dias apos a apresentag¢ao do
pedido.

§ 2° - A autoridade maxima do érgio ou entidade podera designar outra autoridade que

lhe seja diretamente subordinada como responsavel pelo recebimento e apreciacéo da reclamacao.

CAPITULO III
DA COMISSAO MISTA DE REAVALIACAO DE INFORMACOES CLASSIFICADAS

Art.13 - A Comissao Mista de Reavaliacao de Informacgées, instituida nos termos do § 1°

do art. 35 da Lei n® 12.527, de 2011, sera integrada pelos titulares dos seguintes o6rgaos:
I — Secretaria Municipal de Administracao;
IT - Gabinete do Prefeito;
III — Procuradoria Geral do Municipio;
IV — Secretaria Municipal de Financas; e

V - Secretaria Municipal de Planejamento e Governo.

Paragrafo unico - O secretario anejamento e Governo solicitara quando necesséario e

presidira as reunides da Comissao Mist
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CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art.14- Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:
I - recusar-se a fornecer informacio requerida nos termos deste Decreto, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou

imprecisa;
II - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar,

total ou parcialmente, informagao que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre que

tenha conhecimento em razdo do exercicio das atribuigdes de cargo, emprego ou fungéo publica;

I - agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informacao;

IV - divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir acesso indevido a informacéo

classificada em grau de sigilo ou a informacéo pessoal;

V - impor sigilo a informacé@o para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de

ocultagéo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informagcéo classificada em grau

de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VII - destruir ou subtrair, por quaisquer meios, documentos concernentes a possiveis

violacoes de direitos humanos por parte de agentes publicos.

§ 1o - Atendido o principio do contraditorio, da ampla defesa e do devido processo legal, as
condutas descritas neste artigo serdo consideradas para fins da disposta na Lei Complementar n® 016,
de 13 de Maio de 2008, do Municipio de Marilandia, infracbes administrativas, que deverao ser

apenadas, segundo os critérios estabelecidos na referida na Lei Complementar.

Art.15- A pessoa natural ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de
vinculo de qualquer natureza com o Poder Publico e praticar conduta prevista no art. 9°, estara sujeita
as seguintes sancdes:

I - adverténcia;

II - multa;

III - rescisédo do vinculo com o Poder

IV - suspenséo temporaria rticipar em licitagdo e impedimento de contratar com a

administracdo publica por prazo nao or a dois anos; e
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V - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica, até

que seja promovida a reabilitacéo perante a autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1° - A sancédo de multa podera ser aplicada juntamente com as sangdes previstas nos

incisos I, Il e IV deste artigo.

§ 2° - A multa prevista no inciso Il deste artigo sera aplicada sem prejuizo da reparacéo

pelos danos e nao podera ser:

I - inferior a R$ 500,00 (quinhentos reais) nem superior a R$ 10.000,00 (Dez mil reais),

no caso de pessoa natural; ou

Il - inferior a R$ 2.000,00 (dois mil reais) nem superior a R$ 20.000,00 (Vinte mil reais),

no caso de entidade privada.

§ 3° - A reabilitagao referida no inciso V deste artigo serda autorizada somente quando a
pessoa natural ou entidade privada efetivar o ressarcimento ao érgdo ou entidade dos prejuizos

resultantes e depois de decorrido o prazo da sang¢éo aplicada com base no inciso IV deste artigo.

§ 4° - A aplicagdo da sangao prevista no inciso V deste artigo é de competéncia exclusiva

da autoridade méaxima do 6rgédo ou entidade publica.

§ 5° - O prazo para apresentac¢do de defesa nas hipdteses previstas neste artigo é de 10

(dez) dias, contado da ciéncia do ato.

Art.16 - Aplica-se subsidiariamente a Lei Municipal N° 1.217/2015.
Art.17 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Marilandia(ES), 31 de ma4 2016.

r Passamani
Prefeito Municipal
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Anexo |

Formulario para pedido de acesso a informacao &  Acessod
Pessoa natural ' Informacgao

Dados do requerente - obrigatérios

Nome:

CPF:

Endereco fisico:

Cidade: Estado:

CEP:

Endereco eletrdnico (e-mail):

Dados do requerente — ndo obrigatérios

ATENCAO: Os dados ndo obrigatérios seréo utilizados apenas de forma agregada e para fins estatisticos.

Telefone (DDD + numero): ()

Endereco eletronico (e-mail):

Sexo: Masculino  Feminino [

Data de nascimento: / /

Escolaridade (completa)

[JSem instrugdo formal Tl Ensino fundamental " Ensino Médio
[ Ensino superior [l Pés-graduagdo [ Mestrado/Doutorado

Ocupacdo principal

O Empregado - setor privado I Profis. Liberal/auténomo O Empresario/empreendedor
[ Jornalista ! Pesquisador [ Servidor publico federal
[l Estudante _ Professor [7 Servidor publico estadual

[l Membro de partido politico ) Membro de ONG nacional [J Servidor publico municipal
0 Representante de sindicato [0 Membro de ONG internacional
[1 Qutras [0 Nenhuma

Especificagdo do pedido de acesso a informag¢ao



Orgado/Entidade Destinatario(a) do Pedido:

Forma preferencial de recebimento da resposta:

[l Correspondéncia eletrnica (e- [ Correspondéncia fisica (com OBuscar/Consultar
mail) custo) pessoalmente

Especificagdo do pedido:




Anexo 11

Formulario de Solicitacao de Informacao @ Acessod

. Informacao
Pessoa juridica ' ¢

Dados do requerente - obrigatérios

Razdo Social:

CNPJ:

Nome do representante:

Cargo do representante:

Endereco fisico:

Cidade: Estado:

CEP:

Endereco eletrdnico (e-mail):

Dados do requerente— ndo obrigatérios

ATENCAO: Os dados ndo obrigatdrios serdo utilizados apenas de forma agregada e para fins
estatisticos.

Telefone (DDD + ndmero):( )

-

Endereco eletrdnico (e-mail):

Tipo de instituicdo

Tl Empresa - PME 1 Orgdo publico federal O Partido politico

[ Empresa —grande porte 1 Orgdo publico estadual/DF [ Veiculo de comunicagao

[ Empresa publica/estatal 1 Orgdo publico municipal I Sindicato / Conselho profis.
J Escritorio de advocacia 7 Org. Ndo Governamental T Outros

[J Instituicdo de ensino e/ou pesquisa

Area de atuagdo

[ Comércio e servicos [J Governo T Imprensa
JIndustria [ Juridica/Politica L] Pesquisa académica
[J Extrativismo U Representagdo de terceiros [l Terceiro Setor

[J Agronegocios 0 Represent. sociedade civil O Outros




Especificacdo do pedido de acesso a informacdo

Orgdo/Entidade Destinatario(a) do Pedido:

Forma preferencial de recebimento da resposta:

U Correspondéncia eletrénica (e- [ Correspondéncia fisica (com
mail) custo)

Descri¢do do pedido:

] Buscar/Consultar
pessoalmente




