PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Rua Angela Savergnini, 93 - CEP 29725-000 - Marildndia — ES
CNPJ 27.744.176/0001-04

PLANO DE AGAO - SIAFIC
MUNICIPIO DE MARILANDIA-ES

DECRETO FEDERAL 10.540 DE 05 DE NOVEMBRO DE 2020

1.1 Instituir Comissdo de estudos e | Alinhar agdes e metas 16/04/2021 | Executivo 1-Gustavo Bergamaschi (Coordenador Especial de | Decreto Municipal
avaliacdo do padrdo minimo de | necessarias - Contabilidade — Prefeitura) 4652/2021
qualidade do SIAFIC 2-Maria Natalina Casali (Secretéria Municipal de
Finangas) .
3-Wagner Camatta (Gerente de Tecnologia da
Infomracdo e Comunicagdo)
4-Gilmara Passamani Ferreira (Coordenadora de
Adm. Cad. E Mov de Pessoal)
1.2 Avaliar a situacdo atual Identificar as a¢des 29/04/2021 | Prefeitura | Toda a comissdo, sendo os temas separados pela Classificar cada topico.
|dentificar as a¢des corretivas corretivas Municipal drea de atuacdo de cada um. “Imediato” para os
pontos que estdo em
funcionamento de
acordo com o Decreto
10540 e estipular uma
data (até Dez/2022)
para tépicos que
possuem pendéncias
para o cumprimento
do Decreto.
Solicitar & empresa de Software, | Proceder com as 30/04/2021 Contato ‘Comissdo nomeada. Conhecer as medidas
1.3 informag®es sobre os requisitos | implementacdes com gue estdo sendo
exigidos pelo Decreto necessarias Empresa EL tomadas pela empresa

10520/2020.

a fim de atender 3 W
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exigéncias do Decreto.

Sistema Unico, integrado, mantido e-gerenciado pelo Poder Executivo resguardada a autonomia dos poderes.

21 10 Secretaria de Finangas
Semestre/2022
2.2 Registros dos atos e fatos relacionados com a administrac3o orcamentdria, financeira e patrimonial; Imediato Departamento de
Contabilidade
2.3 Geraco e a disponibilizagdo de informagdes e de dados contéabeis, orcamentdrios e fiscais, observados a periodicidade, o Imediato Departamento de
formato e o sistema estabelecidos pelo érgdo central de contabilidade da Unido, nos termos do disposto no § 22 do art. 48 da ' Contabilidade
Lei Complementar n2 101, de 2000, inclusive quanto ao controle de informag8es complementares;
Assegurar, na hipétese de substituicdo do SIAFIC, a migracdo integral e tempestiva dos dados e das informagBes existentes no | 42 Trimestre de | Empresa de Software /
2.4 sistema anterior, sem interrupcio de informagdes contabeis, orcamentarias, financeiras e fiscais e o treinamento de usuario, 2022 Secretarias de
de forma que as informacdes de transparéncia sejam mantidas integralmente, sem prejuizo dos periodos anteriores; Administragdo e
' Financgas
2.5 Incluir se necessario no PPA (produtos, metas, recursos financeiros) as agdes para a elaboragdo do projeto e consecugdo do 31/12/2021 Secretaria de
sistema; e dotar orgamentariamente (LDO e LOA de 2022), os gastos necessarios a implantacdo do SIAFIC local, incluindo as Planejamento /
fontes de recursos (caso necessario). Departamento de
. Contabilidade
2.6 Planejar, elaborar e realizagdo licitagdo para as aquisigdes de insumos, servicos e/o equipamentos necessarios ao projeto do 30/06/2022 Secretaria de

2.7

SIAFIC e integracBes com os principais sistemas estruturantes (caso necessario)

Os registros contébeis deverdo representar integralmente o fato ocorrido, obsevada a tempestividade e apresentara:
(a) valores em moeda corrente nacional,

| (b) método de partidas dobradas,

(c) na hipétese de transagdo em moeda estrangeira, esta ser4 convertida em moeda nacional e seré aplicada a taxa de
cambio na data de referéncia estabelecida em norma aplicével,
(d)data da transagdo; '

imediato

Planejamento /
Departamento de
Contabilidade

Departamento de
Contabilidade
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e) conta debitada e creditada

f)o histérico da transag3o, com referéncia & documentacdo de suporte necessarios a sua perfeita caracterizagdo e
identificacdo, de forma descritiva ou por meio do uso de c6digo de histdrico padronizado,

g)valor da transagdo,

hindmero de controle dos registros eletrénicos que integrem.um mesmo langamento contdbil;

i) normas gerais de consolidacdo das contas publicas

Processar e centralizar o registro contébil dos atos e fatos que afetem ou possam afetar o patriménio da entidade, sem

Imediato

Departamento de- -

Contabilidade

2.8 prejuizo do disposto na legislacdo aplicavel;
2.9 Disponibilizacdo aos usudrios de controle interno e externo do Didrio, Razdo e documentos gerados pelo SIAFIC, em 42 Trimestre de | Empresa de Software /
consonancia com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico (MCASP) e no Plano de Contas Aplicado ao Setor 2022 Secretarias de
Pubiico (PCASP). Administragdoc e
Finangas
2.10 Registro contabil de forma analitica; imediato Departamento de
Contabilidade
2.11 | Obtecdo da documentagdo na forma e no prazo adequados para evitar omissdes e distor¢des nos registros contabeis; Dezembro/2021 | Departamento de
Contabilidade
2.12 | Contempiar procedimentos que garantam a seguranga, a preservagdo e a disponibilidade dos documentos e dos registros 12 Semestre Departamento de
contébeis mantidos em sua base de dados; /2022 Contabilidade / Tl
2.13 Permitir a acumulacdo dos registros por centros de custos; Dezembro/2021 | Departamento de
Contabilidade / Tl
2.14 | Vedacdo do controle periédico de saldos das contas contabeis sem individualizagdo do registro para cada fato contabil imediato Departamento de
ocorrido, em que os registros s3o gerados apenas na exportagdo de movimentos. para fins de presta¢do de contas; Contabilidade
2.15 | Vedac3o de geracdo de registro cuja data ndo corresponda a data do fato contébil ocorrido; Imediato Departamento de
: Contabilidade
2.16 | Vedacdo quanto a alteragdo dos cddigos-fonte ou das bases de dados do Siafic que possam modificar a esséncia do Dezembro/2022 | Secretaria de Finangas
fendmeno representado pela contabilidade ou das demonstragdes contédbeis; - Tl /T
2.17 | Vedada a utilizagdo de ferramentas de sistema que refagam os langamentos contdbeis em momento posterior ao fato Dezembro/2022 | Departamento de
' contabil ocorrido, que ajustem ou n3o as respectivas numeragdes sequenciais e outros registros de sistema; : Contabilidade
2.18 Utilizag8o de rotinas para a realizagdo de correcBes ou de anulagdes por meio de novos registros, assegurada a Dezembro/2021 | Departamento de
inalterabilidade das informag&es originais incluidas apds sua contabilizagdo, de forma a preservar o registro histérico dos Contabilidade
atos;
2.19 Registros necessarios a elaboragdo dos balancetes relativos ao més imediatamente anterior, até o vigésimo quinto dia do més Imediato Departamento de ¢

subsequente;

Contabilidade
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2.23

Assegurar 2 sociedade o acesso as informagBes em tempo real e pormenorizadas sobre a execugdo orgamentaria e
financeira, em meio eletrénico que possibilite amplo acesso publico
T T T 7

e BIING

Imediato

2.20 Registro dos atos de gestdo orcamentaria e financeira relativos ao exercicio imediatamente anterior, inclusive para a Imediato Departamento de
execucio das rotinas de inscricdo e cancelamento de restos a pagar até 30 de Janeiro; Contabilidade

2.21 Registros para outros ajustes necessarios a elaboragdo das demonstragdes contabeis do exercicio imediatamente anterior e imediato Departamento de
para as informagBes com periodicidade anual a que se referem o § 22 do art. 48 e o art. 51 da Lei Complementar n? 101, de Contabilidade
2000, até o Ultimo dia do més de fevereiro;

2.22 Impedir registros contabeis apds o balancete encerrado; Imediato Departamento de

Contabilidade

Departamento de
Contabilidade / Tl

1 - guanto a despesa: Imediato Departamento de
a) os dados referentes ao empenho, a liquidacdo e ao pagamento; Contabilidade
b) o nimero do correspondente procésso que instruir a execucdo orgamentdria da despesa, quando for o caso; B
¢) a classificacdo orcamentdria, com a especificagdo da unidade orgamentdria, da fung&o, da subfuncdo, da natureza da
despesa, do programa e da agdo e da fonte dos recursos que financiou o gasto, conforme as normas gerais de consolidagdo
2.24.1 | das contas publicas de que trata § 22 do art. 50 da Lei Complementar n? 101, de 2000;
d) os dados e as informagdes referentes aos desembolsos independentes da execugdo orgamentaria;
e) a pessoa fisica ou juridica beneficidria do pagamento, com seu respectivo ndmero de inscricdo no CPF ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ, inclusive quanto aos desembolsos de operacdes independentes da execucdo
orcamentdria, exceto na hipdtese de folha de pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios;
2.24.2 | Relacdo dos convénios realizados, com o nimero do processo correspondente, o nome da identificacdo por CPF ou CNPJ do 1¢ Secretaria de
convenente, o objeto e o valor; Semestre/2022 | Administragdo /
Secretaria de
. Planejamento
2.24.3 | Procedimento licitatdrio realizado, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, quando for o caso, com o nldmero do respectivo 20 Secretaria de
processo; Semestre/2021 | Administragdo / Setor
de Licitacdo
2.24.4 | Descricdo do bem ou do servigo adquirido, quando for o caso; 29 Secretariade  __—>
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e) & classificagdo orgcamentdria, com a especificacdo da natureza da receita e da fonte de recursos, observadas as normas
gerais de consolidagdo das contas piblicas de que trata o § 22 do art. 50 da Lei Complementar n2 101, de 2000;

Permitir 0 armazenamento, a integracdo, a importagdo e a exportagdo de dados, observados o formato, a periodicidade e o

Dezembro/2022

Semestre/2021 | Administragdo / Setor
de Licitagdo
2.24:5 | Assegurar que as informag@es disponibilizadas pelo SIAFIC observem as questdes de acessibilidade e que o SIAFIC atenda a 29 Secretaria de
Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD). Semestre/2022 | Administragdo / Setor
: de T!
Il - quanto a receita, os dados e valores relativos: Imediato Secretaria de Finangas
a) a previs3o na lei orgamentaria anual;
b) ao langamento, observado o disposto no art. 142 da Lei n25.172, de 25 de outubro de 1966, e no art. 52 e no art. 53 da Lei
ne 4.320, de 17 de marco de 1964, resguardado o sigilo fiscal na forma da legislagdo, quando for o caso;
¢) & arrecadacdo, inclusive referentes a recursos extraordinarios;
2.24.6 | d)ao recolhimento; e

Secretaria de

informac3o e comunicacdo no Governo federal, e estabelece as condi¢Bes de interacdo entre os Poderes e esferas de

2.25 | sistema estabelecidos pelo 6rgdo central de contabilidade da Unido, nos termos do disposto no § 22 do art. 48 da Lei Finangas,
Complementar n2 101, de 2000; Empresa de Software
e Setor de Tl
2.26 | Ter mecanismos que garantam a integridade, a confiabilidade, a auditabilidade e a disponibilidade da informagdo registrada e | Dezembro/2022 | Secretaria de
exportada; Financas,
Empresa de Software
e Setor de Ti
2.27 | Conter, no documento contabil que gerou o registro, a identificagéo do sistema e do seu desenvolvedor; Imediato Secretaria de
Finangas,
. v Empresa de Software
O SIAFIC atender3, preferenciaimente, 3 arquitetura dos Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletrdnico - ePING, que Dezembro/2022 | Secretaria de
define o conjunto minimo de premissas, politicas e especificacdes técnicas que regulamentam a utilizagdo da tecnologia de Financas, Secretaria
2.28 de Administragdo,

Empresa de Software-
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Governo e com a sociedade em geral;

e Setorde Ti

O Siafic devera ter mecanismos de controle de acesso de usudrios baseados, no minimo, na segregagdo das fungdes de Dezembro/2021 | Secretaria de
execugdo orgamentéria e financeira, de controle e de consulta, e ndo serd permitido que uma unidade gestora ou executora Financas, Secretaria
229 | tenha acesso aos dados de outra, com excegdo de determinados niveis de acesso especfficos definidos nas politicas de acesso de Administracdo,
- Empresa de Software
dos usuarios;
e Setor de Tt
O acesso ao Siafic para registro e consulta dos documentos apenas seré permitido apés o cadastramento e a habilitagdo de Dezembro/2022 | Empresa de Software
cada usudrio, por meio do nimero de inscrigdo no CPF ou por certificado digital, com a geracdo de codigo de identificagdo e Setor de Tl
230 préprio e intransferivel, vedada a criagdo de usuérios genéricos sem a identificagdo por CPF;
Requisitos para o cadastramento de usudrio no SIAFIC: Dezembro/2022 i Empresa de Software
o e Setor de Tl
231 i - autorizagdo expressa da chefia imediata ou de servidor hierarquicamente superior; e
Il - assinatura do termo de responsabilidade pelo uso adequado do Siafic;
Mecanismos de autentica¢do de usudrios no SIAFIC: Dezembro/2022 | Empresa de Software
e Setor de Tl
232 | - codigo CPF e senha; ou
Il - certificado digital com cédigo CPF;
Na hipétese de utilizagio do mecanismo de que trata inciso | do § 3¢9, o Siafic deverd manter controle das senhas e da Dezembro/2022 | Empresa de Software
233 | concess3o e da revogagdo de acesso; e Setor de Tl
Os documentos referentes ao cadastramento e 3 habilitagdo de cada usuario deverdo ser mantidos em boa guarda e Dezembro/2022 | Empresa de Software
2.34 | conservagdo em arquivo eletrénico centralizado, que permita a consulta por 6rgdos de controle interno e externo e por e SetordeTl
outros usuarios;
O registro das operagdes de inclusdo, exclusdo ou alteracdo de dados efetuadas pelos usudrios serd mantido no Siafic para Dezembro/2022 | Empresa de Software

2.35

acesso restrito a usudrios autorizados e conterd, no minimo:

| - o cddigo CPF do usuario;

e Setor de Tl
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Il - a2 operacdo realizada; e
Il - a data e a hora da operacdo;

2.36 Na hipétese de ser disponibilizada a realizacdo de operacdes de inclusdo, de exclusdo ou de alteracdo de dados no Siafic por Dezembro/2022 | Empresa de Software
meio da internet, devera ser garantida autenticidade através de conexdo segura; e Setor de Tl

237 | A base de dados do Siafic devera ter mecanismos de protecdo contra acesso direto ndo autorizado; Dezembro/2022 | Empresa de Software

e Setor de T}

338 | O acesso direto a base de dados seré restrito'aos administradores responsaveis pela manutengdo do Siafic, identificados Dezembro/2022 | Empresa de Software
pelos respectivos ndmeros de inscricdo no CPF no proprio sistema ou em cadastro eletrdnico mantido em boa guarda e e Setor de Tl
conservacdo e seré condicionado a assinatura de termo de responsabilidade armazenado eletronicamente, estando vedada a
manipulacdo da base de dados e o Siafic registrara cada operagdo realizada em histérico gerado pelo banco de dados (logs);

Vedado sos administradores com acesso direto a base de dados: Dezembro/2022 | Empresa de Software
e Setorde Tl
| - divulgar informacBes armazenadas na base de dados do Siafic com finalidade diversa do cumprimento dos requisitos
2.39 previstos neste Decreto; e )
Il - alterar dados, exceto para sanar incorregdes decorrentes de erros ou de mal funcionamento do sistema, mediante
expressa autorizagdo. do orgdo responsavel pelo gerenciamento do Siafic;
Cépia de seguranga da base de dados do Siafic que permita a sua recuperagdo em €aso de incidente ou de falha, Dezembro/2022 | Empresa de Software
2.40 preferencialmente com periodicidade didria, sem prejuizo de outros procedimentos de seguranga da informacdo; e Setor de Tl

Marilandia, 03 de maio de 2021. .

\/\/oqu/k / m&é Gustavo @aﬁdﬂm‘ﬁz
Wagner Camata
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