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Prefeitura Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO NORMATIVO N° 414/2025

REGULAMENTA A APLICACAO DA
LElI FEDERAL N° 13.709, DE 14 DE
AGOSTO DE 2018 — LEI DE PROTECAO
DE DADOS PESSOAIS (LGPD) - NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO
MUNICIPAL DE MARECHAL
FLORIANOJ/ES.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARECHAL FLORIANO,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes e prerrogativas legais e com base na Lei
Orgénica do Municipio e,

- CONSIDERANDO que a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018
— Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) —, estabelece regras sobre o tratamento de
dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito
publico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade,
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural;

- CONSIDERANDO a necessidade de adequacdo das préticas
administrativas da Administracdo Publica Municipal as disposi¢des da LGPD, de modo a
garantir a seguranca, a transparéncia e a confidencialidade das informac@es pessoais tratadas no
ambito do Poder Publico;

- CONSIDERANDO o0 dever da Administragdo Publica de zelar pela
protecdo dos dados pessoais de cidaddos, servidores e demais usuarios dos servicos publicos
municipais;

- CONSIDERANDO que o tratamento adequado de dados pessoais é
essencial para o fortalecimento da confianca da sociedade na gestdo publica e para o
cumprimento dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;
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- CONSIDERANDO as competéncias e responsabilidades atribuidas aos
agentes publicos quanto ao tratamento de dados pessoais, em conformidade com as diretrizes da
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

- CONSIDERANDO a Comunicacdo Interna Semuci n° 28/2025
protocolado sob o n® 14021/2025 em 22.10.2025.

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto regulamenta a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto
de 2018, Lei de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), no ambito do Poder Executivo Municipal,
estabelecendo competéncias, procedimentos e providéncias correlatas a serem observados por
seus Orgdos e entidades, visando garantir a protecdo de dados pessoais.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, considera-se:

I — Dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

Il — Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica,
conviccdo religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacao de carater religioso,
filosofico ou politico, dado referente & saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico,
guando vinculado a uma pessoa natural,

II1 — Dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser
identificado, considerando a utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de
seu tratamento;

IV — Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais,
estabelecido em um ou em varios locais em suporte eletrdnico ou fisico;

V — Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que séo
objetos de tratamento;
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VI — Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado,
a quem compete as decisOes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VII — Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado,
que realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VIl — Encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador como
canal de comunicacdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD);

IX — Agentes de tratamento: o controlador e o operador;

X — Tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais, como as
que se referem a coleta, producdo, recepc¢do, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo,
transmissao, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagao, avaliacao
ou controle da informacéo, modificacdo, comunicacao, transferéncia, difusdo ou extracao;

XI — Anonimizacdo: utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis
no momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagéo,
direta ou indireta, a um individuo;

XIl — Consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela
qual o titular dos dados concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada;

X1l — Plano de adequacéo: conjunto das regras de boas préaticas e de
governanga de dados pessoais que estabelecam as condigdes de organizacdo, 0 regime de
funcionamento, os procedimentos, as normas de seguranca, os padrdes técnicos, as obrigagdes
especificas para os diversos agentes envolvidos no tratamento, as acdes educativas, 0S
mecanismos internos de supervisdo e de mitigacao de riscos, o0 plano de respostas aos incidentes
de seguranca e outros aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais.

Art. 3° As atividades de tratamento de dados pessoais pelos 6rgéos e
entidades municipais deverao observar a boa fé e os seguintes principios:

Rua David Canal, n° 57, Centro, Marechal Floriano - ES — CEP 29255-000
Telefax: (0**)27 3288 1367 — (0**)27 3288 1111 - Em@il: gabinete.marechalfloriano@gmail.com



Prefeitura Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

I — Finalidade: realizacdo do tratamento para propdsitos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de
forma incompativel com essas finalidades;

Il — Adequacdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades
informadas ao titular, de acordo com o contexto do tratamento;

11 — Necessidade: limitacdo do tratamento a0 minimo necessario para a
realizacdo de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e nédo
excessivos em relacdo as finalidades do tratamento de dados;

IV — Livre acesso: garantia aos titulares, de consulta facilitada e gratuita
sobre a forma e a duracdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados
pessoais;

V — Qualidade dos dados: garantia aos titulares, de exatiddo, clareza,
relevancia e atualizacdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da
finalidade de seu tratamento;

VI - Transparéncia: garantia aos titulares, de informacBes claras,
precisas e facilmente acessiveis sobre a realizacdo do tratamento e o0s respectivos agentes de
tratamento, observados os segredos, comercial e industrial;

VIl — Seguranca: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou difuséo;

VIl — Prevencdo: adogdo de medidas para prevenir a ocorréncia de
dados em virtude do tratamento de dados pessoais;

IX — N&o discriminagao: impossibilidade de realizacdo do tratamento
para fins discriminatorios ilicitos ou abusivos;
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X — Responsabilizacdo e prestacdo de contas: demonstracdo, pelo
agente, da adocdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e 0 cumprimento
das normas de protecdo de dados pessoais €, inclusive, da eficicia dessas medidas.

Art. 4° O tratamento de dados pessoais pelos Orgdos e Entidades
Municipais deve:

| - Estar atrelado ao exercicio de suas competéncias legais e ao
cumprimento das atribuicGes legais do servico publico, para o atendimento de sua finalidade
publica e a persecucgdo do interesse publico;

Il - Observar o dever de conferir publicidade as hipéteses de sua realizacao,
com o fornecimento de informacdes claras e atualizadas sobre a previsdo legal, a finalidade, os
procedimentos e as préaticas utilizadas para a sua execucao.

Art. 5° Os orgdos e as entidades da Administracdo Publica Municipal
podem
efetuar o uso compartilhado de dados pessoais com outros 6rgaos e entidades publicas para
atender a finalidades especificas de execucdo de politicas publicas, no ambito de suas
atribuicoes legais, respeitados os principios de protecdo de dados pessoais dispostos no art. 6°,
da Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Art. 6° A estrutura necessaria para a implantacdo e operacionalizacdo da
LGPD no Municipio obrigatoriamente conterd indicacao de:

I - 01 (um) Encarregado Geral de Protecdo de Dados do Municipio a ser
designado por ato do Chefe do Poder Executivo, para os fins do art. 41 da Lei Federal

n° 13.709/2018, sendo preferencialmente servidor publico da Controladoria
Geral do Municipio;

Il - Encarregados Setoriais de Protecdo de Dados que serdo indicados
formalmente pelas Secretarias Municipais;

11 - Comissdo Municipal de Protecdo de Dados (CMPD) composta por
representantes indicados pelos secretarios municipais das seguintes pastas:
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a) Secretaria Municipal de Administracéo;
b) Gabinete do Prefeito;

c) Secretaria Municipal de Financas

d) Procuradoria Geral do Municipio;

e) Secretaria Municipal de Controle Interno;

Paragrafo Unico. A indicacdo dos Encarregados Setoriais de Protecdo de
Dados e dos componentes da Comissao Municipal de Protecdo de Dados (CMPD) sera feita por
meio de Circular Interna, a ser encaminhada no prazo de 15 (quinze) dias da publicacdo deste
decreto, pelos titulares das Secretarias Municipais ao Encarregado Geral de Protecdo de Dados
do Municipio e a designacédo sera efetivada por portaria assinada pelo do Chefe do Executivo
Municipal.

Art. 7° A Administracdo Publica Municipal Direta e Indireta, nos termos
da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, deve realizar e manter continuamente
atualizados:

I - O mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados
pessoais em suas unidades;

Il - A analise de risco;

I11 - O plano de adequacdo, observadas as exigéncias constantes em norma
especifica;

IV - O relatério de impacto a protecdo de dados pessoais, quando solicitado.

Art. 8° A identidade e as informagdes de contato do encarregado devem ser
divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva, no Portal da Transparéncia, em secéo
especifica sobre tratamento de dados pessoais.

Art. 9° O encarregado da protecdo de dados estd vinculado a obrigacao de
sigilo ou de confidencialidade no exercicio das suas funcdes, em conformidade com a Lei
Federal n® 13.709 de 2018 e com a Lei Federal n°® 12.527 de 2011.

Rua David Canal, n° 57, Centro, Marechal Floriano - ES — CEP 29255-000
Telefax: (0**)27 3288 1367 — (0**)27 3288 1111 - Em@il: gabinete.marechalfloriano@gmail.com



Prefeitura Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 10. Compete ao Encarregado Geral de Protecdo de Dados do
Municipio, além das atribui¢des ordinérias para o desempenho das funcgdes previstas na Lei
13.709/2018 e demais dispositivos deste decreto:

I — Aceitar reclamagdes e comunicagOes dos titulares, prestando
esclarecimentos e adotando as devidas providéncias;

Il - Atuar como canal de comunicacéo entre o controlador, os titulares dos
dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), cumprindo com atribui¢fes que
possam vir a ser estabelecidas pela ANPD;

111 — Recomendar a elaboracdo de Planos de Adequacdo relativos a
protecdo de dados pessoais aos encarregados setoriais para guiar os 6rgaos e as entidades da
Administragéo Direta e Indireta;

IV - Elaborar o Relatério de Impacto a protecdo de dados pessoais com a
descricdo dos processos de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos
direitos fundamentais, bem como, as medidas e salvaguardas e mecanismos de mitigacdo de
riscos;

V - Submeter & Comissdo Municipal de Protecdo de Dados (CMPD),
sempre que julgar necessario, matérias atinentes a este decreto;

VI - Comunicar a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados a
transferéncia de dados pessoais a entidades privadas, sempre que informada pelos responsaveis
de cada 6rgdo ou entidade, desde que prevista em lei ou respaldada em contratos, convénios ou
outros ajustes, observadas as condigdes previstas no artigo 7° deste decreto;

V11 - Informar a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados a comunicagédo
ou o uso compartilhado de dados pessoais de pessoas naturais ou juridicas de direito privado;

V111 - Encaminhar ao Chefe do Executivo as indicacdes dos Encarregados
Setoriais de Protecdo de Dados e dos membros da Comissdo Municipal de Protecdo de Dados
(CMPD);
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IX - Encaminhar oficios e expedientes aos titulares das pastas dos Orgéos
Municipais destinatarios do presente decreto;

X - Encaminhar orientacOes e diretrizes acerca da matéria, que devem ser
atendidas por todos os servidores e respectivos titulares das pastas nos prazos eventualmente por
ele consignados, sob pena de responsabilizacdo se do ndo atendimento resultar prejuizo ao
Municipio;

XI - Providenciar, em caso de recebimento de informe da Autoridade
Nacional com medidas cabiveis para fazer cessar violacdo a Lei Federal n° 13.709, de 2018, nos
termos do art. 31 daquela lei, o encaminhamento ao 6rgdo municipal responsavel pelo
tratamento de dados pessoais, fixando prazo para atendimento a solicitacdo ou apresentacdo das
justificativas pertinentes.

Art. 11. Os planos de adequacao que se refere o inciso 11, do art. 10°, deste
decreto, devem observar, no minimo, o seguinte:

I — Publicidade das informacOes relativas ao tratamento de dados em
veiculos de facil acesso, preferencialmente nas paginas dos 6rgaos e entidades na internet, bem
como no Portal da Transparéncia, em secao especifica;

Il — Atendimento das exigéncias que vierem a ser estabelecidas pela
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, nos termos do art. 23, 81°, e do art. 27, paragrafo
unico, da Lei Federal n® 13.709, de 2018;

11 — Manutencdo de dados em formato interoperavel e estruturado para o
uso compartilhado de dados com vistas a execucao de politicas publicas, a prestacdo de servi¢os
publicos, a descentralizacdo da atividade publica e a disseminacgéo e ao acesso das informagdes
pelo puablico em geral.

Art. 12° Compete aos Encarregados Setoriais:
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| - Elaborar o Plano de Adequacdo com o descritivo dos procedimentos,
processos, modelos de documentagdes especificas e medidas que serdo realizadas para adequar
0 6rgdo ou entidade por ele representado a Lei Geral de Prote¢do de Dados;

Il - Implementar a adequacao de seus 6rgédos e/ou entidades a LGPD, com
base no Plano de Adequacdo elaborado na forma do inciso I deste artigo;

11 - Dar cumprimento, no ambito dos respectivos 6rgdos, as ordens e
recomendacdes do encarregado de protecdo de dados pessoais;

IV - Atender as solicitacdes encaminhadas pelo encarregado da protecdo de
dados no sentido de fazer cessar violagdo a Lei Federal n° 13.709, de 2018, ou apresentar as
justificativas pertinentes;

V - Encaminhar ao encarregado, no prazo por este fixado:

a) informacgbes sobre o tratamento de dados pessoais que venham a ser
solicitadas pela Autoridade Nacional, nos termos do art. 29 da Lei Federal n° 13.709, de 2018;

b) Relatérios de impacto de protecdo de dados pessoais, ou informagoes
necessarias a elaboracdo de tais relatorios, nos termos do art. 32 da Lei Federal n° 13.709, de
2018.

VI - Assegurar que o encarregado de protecdo de dados seja informado, de
forma adequada e em tempo Util, de todas as questdes relacionadas com a protecdo de dados
pessoais no ambito do Poder Executivo Municipal.

Art. 13. Compete a Comissdo Municipal:
I - Analisar e aprovar os procedimentos para a protecdo e tratamento de

dados no ambito do Municipio de Marechal Floriano, elaborados e encaminhados pelo
Encarregado Geral Municipal;
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Il - Atuar de forma deliberativa e consultiva quanto a qualquer assunto
relacionado a LGPD, demais leis que possam colidir com o tema protecéo de dados e sobre este
decreto.

Art. 14. Cabe a Geréncia de Tecnologia da Informacéao (TI):

I - Oferecer os subsidios técnicos necessarios a edi¢do das diretrizes pelo
encarregado da protecdo de dados, para a elaboracdo dos planos de adequacéo;

Il - Orientar, sob o ponto de vista tecnoldgico, as Secretarias na
implantacdo dos respectivos planos de adequacao.

Art. 15. Cabe as entidades da Administracdo Indireta observarem, no
ambito da sua respectiva autonomia, as exigéncias da Lei Federal n° 13.709, de 2018, adotando-
se, N0 minimo:

I - A designacdo de um encarregado de protecdo de dados pessoais, nos
termos do art. 41 da Lei Federal n° 13.709, de 2018, cuja identidade e informacdes de contato
devem ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva;

Il - A elaboracdo e manutencdo de um plano de adequacdo nos termos
deste Decreto.

Art. 16. A ndo observancia das normas e procedimentos constantes do
presente decreto ensejard a aplicacdo das normas disciplinares administrativas, além das
cabiveis na esfera civel e penal.

Art. 17. A indicacdo do Encarregado Geral de Protecdo de Dados do
Municipio referida no inciso I, do art. 6°, sera feita em até 10 (dez) dias contados da publicacéo
do presente decreto.

Art. 18. As entidades da Administracdo Indireta deverdo apresentar ao
encarregado da protecdo de dados, no prazo de 120 (cento e vinte) dias, o respectivo plano de
adequacdo as exigéncias da Lei Federal n° 13.709, de 2018.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
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Art. 20. Revogam-se as disposi¢Ges em contrério.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Marechal Floriano/ES, 05 de Dezembro de 2025.

ANTONIO LIDINEY GOBBI
Prefeito Municipal
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