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RECOMENDAGAO TECNICA DO CONTROLE INTERNO N° 004/2019

Entidades envolvidas: Data:
Secretaria Municipal de Administragdo 16/09/2019
Finalidade:

Manifestagdo para publicidade, execugédo e aplicagdo das Instrugbes Normativas do
Sistema de Controle Patrimonial - SPA — Verséo 02.

Origem:

Necessidade de publicidade, execugao e aplicagdo das Instrucbes Normativas do Sistema
de Controle Patrimonial - SPA — Versdo 02 - Instrucdo Normativa SPA n° 001/2013,
002/2013, 003/2013 e 004/2013.

Tendo em vista as competéncias do Controle Interno, em  cumprir  fielmente  as
determinacées do Manual de Normas Técnicas e Procedimentos de Controle e tomando
por base as Instrugcdes Normativas do Sistema de Controle Patrimonial — SPA — Versao
02, emitimos a recomendacéo a seguir:

Considerando que as Instrugdes Normativas do Sistema de Controle Patrimonial — SPA
foram aprovadas pelo Decreto Normativo N° 252/2018 de 26 de setembro de 2018 e
estdo em vigor desde entao:

| - Instrugcdo Normativa SPA n°® 001/2013, Versédo 02, que dispde sobre registro, controle e
inventario de bens moveis e imoveis do Municipio de Marechal Floriano - ES;

Il - Instrugdo Normativa SPA n° 002/2013, Versao 02, que dispde sobre alienagdo e cessio
de bens patrimoniais méveis e iméveis do Municipio de Marechal Floriano - ES; @&
Il - Instrucdo Normativa SPA n°® 003/2013, Versao 02, que dispde sobre normas e
providéncias em caso de extravio e furto de bens do Municipio de Marechal Floriano - ES;

IV - Instrucdo Normativa SPA n° 004/2013, Verséo 02, que dispde sobre procedimentos

para desapropriacéo de bens imoveis do Municipio de Marechal Floriano - ES.

Ve

Considerando que todas as Instrugbes Normativas apos sua aprovacéo e publicagéo %
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deverao ser executadas e aplicadas pelas Unidades responsaveis e por seus

respectivos Sistemas Administrativos;

Considerando que € de responsabilidade do Secretario da Pasta e do Representante da
Unidade Executora dar publicidade aos servidores das Instrugées Normativas do
Sistema de Controle Patrimonial — SPA, assim como implanta-las em suas Secretarias;

Considerando que o Setor de Patriménio, subordinado a Secretaria Municipal de
Administrag&o, tem por competéncia controlar, supervisionar e executar as atividades

pertinentes a administragdo dos bens patrimoniais moveis e imoéveis do Municipio;

Considerando que o controle dos bens patrimoniais sera exercido em cada Unidade
Executora e tera um responsavel pelos bens destinados ao seu Departamento, Divisao ou

Setor.

Recomendamos:

Que seja solicitada a cada Secretaria a indicagdo do servidor responsavel pelos bens
patrimoniais, através de Portaria encaminhada ao Setor de Patriménio, ficando obrigados a
atualizar o servidor sempre que houver remanejamento de servidores, alteragdo de cargos,
alteracdo da Estrutura Regimental da Prefeitura, exoneracéo, desligamento, afastamento,
cessao de servidores e alteracdo de responsaveis de qualquer nivel da Estrutura Regimental

da Prefeitura.

Que seja elaborado pelo Setor de Patriménio um cronograma de visitas aos
Departamentos, Divisbes ou Setores de cada Secretaria para realizagédo do levantamento
patrimonial, solicitando que cada secretaria disponibilize um veiculo para a realizagdo do

servico.

Que seja informado que fica sob a responsabilidade do Setor de Recursos Humanos, antes
da realizagdo das movimentagdes abaixo relacionadas, efetuar a verificagao junto ao Setor de
Patriménio se o servidor ndo possui nenhum bem sob sua guarda quando se ftratar de
exoneragéo, desligamento, afastamento, sessdo de servidores ou qualquer outro motivo em

que o referido servidor ndo venha mais fazer parte do quadro de servidores do Municipio; ou
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quando criado ou extinto algum érgdo da Administragdo Publica, tais como: Secretaria,
Divisdo ou Setor, comunicar ao Setor de Patriménio para que seja procedido o levantamento

do inventario do mesmo.

Que seja solicitado a Secretaria Municipal de Educagéo e Esportes o envio da cdpia da Nota
Fiscal do material permanente adquirido com os recursos do Programa Dinheiro Direto na
Escola (PDDE) do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo (FNDE) no prazo de
10 (dez) dias apds o recebimento do bem na escola.

Concluséo;

Sugerimos que seja dada a devida publicidade, assim como a imediata execugao e aplicagdo
das Instrugbes Normativas do Sistema de Controle Patrimonial - SPA — Versao 02 -
Instrugéo Normativa SPA n° 001/2013, 002/2013, 003/2013 e 004/2013.

Tal recomendacdo se faz necessaria a fim de evitarmos transtornos futuros para a

administragcdo, em especial na aplicagao das Instrugdes Normativas.
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