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Prefeitura Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO NORMATIVO N°. 365/2023

APROVA O PAAI - PLANO ANUAL DE AUDITORIA
INTERNA E ATIVIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO, PARA O
EXERCICIO DE 2024, DA  PREFEITURA
MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO/ES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO, ESTADO
DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais, que sdo conferidas e
objetivando a operacionalizac@o do Sistema de Controle Interno do Municipio, no dmbito

do Poder Executivo, e,

- CONSIDERANDO que o Sistema de Controle Interno ¢ exercido em
obediéncia ao disposto da Constituicdo Federal, nas normas gerais de direito financeiro da
Lei Complementar n°. 101/2000, Lei n°. 4.320/1964, Lei Orgéanica do Municipio e demais
legislagdes, bem como as normas especificas do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo;

- CONSIDERANDO o disposto no inciso V do Art. 5° da Lei Municipal
n°. 2.005/2018 que reza sobre a responsabilidade da Secretaria Municipal de Controle
Interno em medir e avaliar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos procedimentos de
controle interno, através das atividades de auditoria interna a serem realizadas, mediante

metodologia e programacdo proprias, nos diversos sistemas administrativos.
DECRET A:

Art. 1° - Fica aprovado o PAAI - Plano Anual de Auditoria Interna e
Atividades da Secretaria Municipal de Controle Interno para Exercicio de 2024, que

segue anexo como parte integrante do presente decreto.

Pariagrafo unico. O PAAI - Plano Anual de Auditoria Interna e
Atividades da Secretaria Municipal de Controle Interno da Prefeitura Municipal de
Marechal Floriano, para o exercicio de 2024, dispde sobre procedimentos de andlise e
verificacdo sisteméatica dos atos e registros contabeis, orcamentarios, financeiros,
operacionais e patrimoniais e a existéncia e adequacdo dos controles internos baseados nos

principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia.
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Art. 2° - Poderdo ser realizadas auditorias especiais, em sistemas

administrativos ndo compreendidos neste Plano Anual de Auditoria Interna e Atividades

(PAAT).

Art. 3° - O cronograma de atividades consta no anexo unico deste decreto
o o

podendo sofrer alteragoes, supressdo ou expanséo de suas atividades quando necessarias.

Art. 4° - Caberd a Secretaria Municipal de Controle Interno — SEMUCI

prestar os esclarecimentos orientagdes a respeito da aplicagdo dos dispositivos deste

Decreto.
Art. 5° - Este Decreto entrard em vigor

revogadas disposicdes em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpre-

na data de sua publicacéo,

S€.

Marechal Floriano/ES, 18 de Dezembro de 2023.
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1. INTRODUGAO

O Plano Anual de Auditoria Interna e Atividades da Secretaria Municipal de Controle Interno do
Municipio de Marechal Floriano - ES para o exercicio de 2024, em conformidade com o disposto
na Lei Municipal n® 2.005/2018, Resolugbes e Instrugcdes Normativas do TCE-ES, tem a finalidade
de definir temas e processos a serem trabalhados no presente exercicio e estabelecer parametros
para organizagéo e coordenag&o dos trabalhos da Secretaria Municipal de Controle Interno.
Também estabelece o cronograma sintético das atividades do controle interno, bem como os
prazos e as agdes de desenvolvimento institucional e de capacitacéo profissional previstas para o

aperfeicoamento e modernizacao.

2. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

O Controle Interno dispora das atribuicdes que Ihes s&o conferidas nos seguintes instrumentos:
o Art. 31 e 70 da Constituicdo Federal de 1988;
e |ei Federal n®4.320/64;
e Lei Federal Complementar n° 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal;
e [nstrucdo Normativa 68/2020 do TCEES e suas alteracdes;
e Lei Orgéanica do Municipio de Marechal Floriano de Outubro/2007,;
e Lei Municipal n® 2.005/2018;
o Lei Municipal n°® 2.041/2018;
e Instrucdo Normativa SCI n° 001/2013 - Versao 02 - Sistema de Controle Interno;
e Instrucdo Normativa SCI n° 002 a 005/2013 - Versao 01 - Sistema de Controle Interno;

e Manual de Auditoria Interna aprovado pelo Decreto Normativo n® 112/2014.
3. DAFINALIDADE
As atividades periddicas executadas pela Secretaria Municipal de Controle Interno exerceréo o

controle prévio, concomitante e posterior sobre os atos contabeis orcamentarios, financeiros,

operacionais e patrimoniais, objetivando o cumprimento das exigéncias legais e normativas sobre

a matéria, bem como das metas previstas no Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentgrias
e na Lei Orgcamentaria Anual. Além disso, procedera a avaliagdo da eficiéncia e eficaci

procedimentos de gestdo adotados pelos setores. (

o
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Ainda, serdo verificadas a aplicagdo das normas internas, da legislagio vigente, das diretrizes

orcamentarias tragadas pela Administracdo e das orientacbes do TCE-ES; serdo avaliadas a

eficiéncia, eficacia e economia na aplicag&o e utilizagdo dos recursos publicos e serdo propostas

melhorias visando a otimizacdo dos procedimentos internos como um todo.

Por fim, exercera funcdo consultiva e diretiva, podendo fornecer recomendacdes sobre

procedéncias internas e orientagbes para viabilizar um comportamento regular dos sistemas.

4. DOS INSTRUMENTOS DO CONTROLE INTERNO

Serdo Instrumentos adotados pela Secretaria Municipal de Controle Interno para comunicar 0s

resultados de suas atividades:

Constatagcdoes e Recomendagbdes — documento que comunica de forma concisa as
irregularidades bem como as falhas administrativas internas encontradas na auditoria e
disponibiliza recomendagbes para a correcdo das mesmas. Sendo que as irregularidades
deverdo ser corrigidas em carater de urgéncia, enquanto as falhas, de cunho
administrativo, poderdo ser remediadas conforme interesse e entendimento do orgéo
auditado. Este documento sera incorporado ao Relatorio de Auditoria.

Notificagdo — documento que informa ao Prefeito as irregularidades detectadas no setor
auditado, e que nado foram corrigidas dentro do prazo estipulado.

Representagdo ao Tribunal de Contas — comunicag&o ao TCE-ES sobre irregularidade
grave, irregularidade que importe prejuizo ao erario (desde que ndo reparado
integralmente), ou irregularidade ja notificada, mas n&o sanada.

Parecer — pronunciamento quanto a aprovagéo ou ngo de um ato.

Rotina de Procedimentos Internos — normatizagéo sobre os procedimentos e métodos
de um determinado setor, com o fim de padronizar, melhorar e organizar o andamento dos
trabalhos e corrigir desvios. As rotinas serdo elaboradas em conjunto com o responsavel

pelo setor em questdo.

5. DAS ATIVIDADES PREVENTIVAS E ROTINEIRAS

A Secretaria Municipal de Controle Interno tem a responsabilidade de realizar procedimentos

rotineiros e preventivos que aumentem a eficiéncia dos procedimentos internos, e, portanto,

diminuem o numero de falhas e erros. /
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No exercicio do controle preventivo e rotineiro a Secretaria Municipal de Controle Interno adotara

as seguintes condutas:

a)

Realizacdo de encontros e reunides com os servidores das Secretarias para informar o
mecanismo de funcionamento do controle interno e seus objetivos, bem como levantar
informagbes a respeito das dificuldades e limitagdes de cada setor, que os impedem de
alcancar as metas tracadas.

Realizagdo de visitas técnicas nos setores para verificar a eficiéncia dos trabalhos
administrativos desenvolvidos.

Processamento das informagbes coletadas nas reunidées e nos setores visitado, para
fundamentar a elaborac&o da Matriz de Risco do ano de 2024.

Participagdo constante em capacitacbes técnicas, para aprimorar as atividades
desenvolvidas pelos servidores do controle;

Emisséo de pareceres e recomendagdes tempestivas quando constatadas falhas nos
procedimentos de rotina;

Respostas a consultas dos setores quanto a legalidade, legitimidade e economicidade de
procedimentos de trabalho, bem como a indicag&o da legislagéo aplicavel a determinadas
situagdes hipoteticas.

Orientacao aos setores quanto as manifestacdes e recomendagdes de 6rgacs de controle
externo que possam implicar diretamente em suas atuacdes.

Acompanhamento mensal dos indices da saude, da educagéo, e dos gastos com pessoal;
Realizagc&o de Auditorias especiais, quando surgirem casos especificos ou denuncias em
que haja a necessidade de verificaggo por parte da Secretaria Municipal de Controle
Interno.

Auxilio ao TCE-ES na realizagc&o de atividades de controle externo.

O desenvolvimento do controle preventivo e das atividades de rotina serdo realizados junto a

todos os Sistemas constituintes da Prefeitura Municipal de Marechal Floriano, durante todo o

exercicio de 2024, sem data previamente fixada, posto que as medidas do topico anterior deverdo

ser adotadas sempre que a Secretaria Municipal de Controle Interno verificar a sua necessidade

quando do acompanhamento ou mediante provocag&o das unidades executoras ligadas aos

Sistemas.

6. ATIVIDADES FINALISTICAS DE CONTROLE INTERNO

A Secretaria Municipal de Controle Interno desempenhara suas fungdes finalisticas descy

quadro abaixo:
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SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO

ATIVIDADE OBIJETO PERIODO TIPO DE ACAO
e fincato e FISC3|I‘ZE(;aO s 1. Verificar a correta apresentagdo dos Instrumentos em
1 Instrumentos de Planejamento Anual M e
(PPA, LDO e LOA) ce as exigéncias legais.
1. Monitorar atendimento de prazos.
2 Relatdrios de Execugdo Orgcamentaria — Bimestral 2. Fiscalizar execugdo orgamentdria.
RREO
3. Apresentar Notificagdes/ Recomendacdes.
1. Andlise e Monitoramento para atendimento de prazos.
2. Fiscalizagdo da gestdo fiscal (Controle da arrecadagao,
despesas, despesa com pessoal e metas).
= Reparies sl satd el IEE SSmes 3. Controle da divida (OperagGes de crédito, garantias e aval).
4. Apresentar Notificagdes/ Recomendagdes.
5. Fiscalizar cumprimento dos limites constitucionais.
4 Prestacdo de Contas Anuais Anual 1. Elaboracdo dos Relatdrios Conclusivos.
. 1. Monitoramento quanto ao cumprimento das normas,
Implementagéo das Normas de Controle por parte das unidades de controle,
Interno (Res. 227/2011 TCE-ES e suas
5 5 Anual
alteracdes)
2. Estudos e proposicao de melharias na implementacdo
das normas junto as unidades executoras.
1.Monitoramento da divulgagdo dos instrumentos de planejamento,
5 Acdes de Transparéncia/Controle Social Anual demonstrativos fiscais, execucdo orcamentdria e financeira, bem
como relatorios e informacdes, nos termos da LC 101/200
1. Controle de instituicdo e prazos.
7 Tomada de Contas Especial Eventual
2. Elaboragdo de parecer conclusivo (IN 32/2014 TCE-ES).
1. Monitoramento nos prazos de atendimento as solicitagdes de
8 Acesso a informacdo (e-SIC) Permanente | acessoainformacdo.
2. Publica¢do dos Relatdrios do e-SIC no Portal da Transparéncia.
9 Portal da Transparéncia Permanente 1. Monitoramento e aperfeicoamento.
1. Monitoramento nos prazos de atendimento as manifestagdes.
10 ouvideria Municipal R 2. Pubhcaﬁ;ac? dos Relatérios de Ouvidoria no Portal da
Transparéncia.
Verificacdes .nos Objetos/Pontos de 1. Verificacdes nos Objetos/Pontos de Controle sugeridos na
1 Controle sugeridos da IN TC 068/2020 e el iabela Reforancial it

suas Alteracoes
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7. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

As auditorias internas serdo realizadas em datas especificas e comunicadas as unidades
responsaveis pelos sistemas até 5 (cinco) dias Uteis antes do inicio das atividades, podendo neste
documento conter solicitacbes de documentos e informagdes que se fizerem necessarias a

execucao dos trabalhos.

Os exames serdo independentes e deverdo, de maneira genérica, avaliar e contribuir para a
economicidade, eficiéncia, eficacia e efetividade da organizagéo, dos programas e atividades, com

a finalidade de promover o aperfeigoamento da gestéo publica.

O resultado da analise da auditoria interna sera informado ao responsavel pelo Setor auditado,
mediante relatorio preliminar, de forma a possibilitar a manifestacdo dessa unidade antes da
emissdo do Relatério Final. Apos a discussdo com os interessados sobre as constatagbes e
observacdes decorrentes do trabalho, sera emitido o Relatorio Final de Auditoria que sera
submetido a apreciacdo do Prefeito Municipal, contendo recomendacg6es pertinentes, observados

os critérios de precisao, conciséo, clareza e oportunidade.

A Controladoria Interna podera a qualquer tempo requisitar informagées as unidades executoras,
independente do cronograma previsto no PAAI 2024. A recusa de informacdes ou o embarago dos
trabalhos da Controladoria Interna sera comunicado oficialmente ao Prefeito e citada nos relatérios

produzidos.

No decorrer do exercicio, podera haver alteragcdes no cronograma de execugao dos trabalhos, em
funcdo de fatores que prejudiqguem a sua realizacdo no periodo estipulado, tais como:

treinamentos, trabalhos especiais, caréncia de pessoal e outros fatores supervenientes.

Marechal Floriano — ES, 18 de Dezembro de 2023.
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Secretaria Municipal de Controle Interno

Decreto Municipal N° 9.328/2017



