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MUNICIPIO DE MANTENOPOLIS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

I. INTRODUCAO

A Unidade Central de Controle Interno do Municipio de Mantenopolis
apresenta o Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI, tendo coma
objetivo o planejamento e o dimensionamento das auditorias a serem
realizadas, visando priorizar a atuacao preventiva e o atendimento aos
padroes e diretrizes indicados pela legislacao correlata, referente ao

exercicio de 2025.

Encontra o presente plano fundamento no Item 08 da Instrucao

Normativa SCI 02/2016 do Municipio de Mantenopolis/ES.

Antes de ser meio de fiscalizacdo, os controles internos tém cunho
preventivo, pois oferecem ao gestor publico a tranquilidade de estar
informado da legalidade, moralidade e legitimidade dos atos de
administracdo que estdo sendo praticados, da viabilidade ou nao do
cumprimento das diretrizes e metas estabelecidas, possibilitando a

correcao de eventuais desvios ou rumos de sua administracao.

O PAAI contempla as atividades que foram consideradas no
planejamento da unidade de Controle Interno, a serem executadas

durante o exercicio 2025, no periodo de 01/01/2025 a 31/12/2025.

II. FUNDAMENTACAO

A execucao dos trabalhos de auditoria interna e demais atividades
desenvolvidas pela Unidade de Controle Interno norteia-se pela

legislacao aplicavel a Administracao Publica, em especial:
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BRASIL. Constituicao da Republica Federativa (1988);

ESPIRITO SANTO. Constituicdo do Estado do Espirito Santo, de 5
de outubro de 1989;

BRASIL. LEI N° 4.320, de 17 de marco de 1964;

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO.
Resolucao TC n° 227, de 25 de agosto de 2011, alterada pela
Resolucao TC n® 257, de 7 de marco de 2013;

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO.
Instrucdo Normativa n°® 028, de 26 de novembro de 2013,
alterada pela Instrucao Normativa n° 033, de 16 de dezembro de
2014,

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO.
Resolucao n° 287 de 2015;

Lei Complementar Federal n°. 101 /2000;

Lei Complementar Estadual n® 621/2012;

NORMAS DE AUDITORIA GOVERNAMENTAL - NAG'S;

NORMAS BRASILEIRAS DE AUDITORIA DO SETOR PUBLICO -
NBASP;

Lei Municipal N.° 1.442/2013.

Lei Organica do Municipio;

Instrucao Normativa SCI N° 002/2016 - Versao: Original, que
dispée sobre a REALIZACAO DE AUDITORIAS INTERNAS,
INSPECOES E TOMADAS DE CONTAS ESPECIAIS.

III. DA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

A Unidade Central de Controle Interno do Municipio de Mantenopolis -

ES, no uso de suas atribuicoes legais, em especial ao disposto nos arts.

31, 70, 74 e 75 da Constituicao Federal; art. 59 da Lei Complementar
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n°. 101/2000; conjugados com o disposto na Lei Federal n°. 4.320/64 e

demais normas que regulam as atribuicoes do Sistema de Controle

Interno, referentes ao exercicio do controle prévio e concomitante dos

atos de gestao, objetivando orientar o Administrador Puablico, bem como

atender as normativas e diretrizes do Tribunal de Contas do Estado do

Espirito Santo - TCE/ES, e ainda, tendo por objetivos principais:

Apoiar os orgaos de controle externo no desempenho de suas
funcodes, assegurando a integridade, a transparéncia e a
eficiéncia administrativa;

Fornecimento de informacoes e documentos: Garantir
que os dados necessarios para auditorias ou inspecoes sejam
disponibilizados de forma clara e dentro dos prazos legais;
Promocao da transparéncia: Implementar e manter
sistemas que assegurem o acesso as informacodes publicas,
como portais da transparéncia;

Intermediacao institucional: Facilitar o diadlogo entre a
administracao municipal e os 6rgaos de controle externo;
Apoio na implementacao de recomendacoes: Colaborar
para que determinacoes ou orientacoes desses 60rgaos sejam
cumpridas pela gestdao municipal;

Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a
eficacia e eficiéncia, da gestao orcamentaria, financeira e
patrimonial nos 6rgaos e entidades da administracdo deste
Municipio, bem como da aplicacao de recursos publicos por

entidades de direito privado.

A Unidade de Controle Interno busca desenvolver sua atuacao por

intermédio de uma acao preventiva e orientadora, bem como procura

propiciar uma maior interacao entre as unidades de controle interno da

Prefeitura Municipal.
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IV. FATORES CONSIDERADOS NA ELABORACAO DO PAAI

O planejamento dos trabalhos de controle interno foi pautado pelos

seguintes fatores:

e Estabelecimento de atividades prioritarias fundamentado nos
critérios de materialidade, relevancia e risco;

e Registro das observacoes realizadas ao longo do exercicio;

o Identificacao das atividades obrigatorias a serem atendidas
pela Unidade de Controle Interno (UCCI), em conformidade com
exigéncias normativas ou atribuicoes definidas pelo Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo (TCE/ES);

¢ Execucao das atividades de controle interno, sempre que

possivel, de maneira concomitante aos atos controlados.

Para auxiliar nas atividades de auditoria a equipe utilizara os acessos
aos bancos de dados para fins de consulta e analise dos sistemas
informatizados disponiveis. Serao consultados também os registros
fisicos dos sistemas administrativos para subsidiar os trabalhos de

auditoria.

As acoes de auditoria planejadas objetivam verificar o desempenho e a
conformidade das unidades executoras, comparando-as com o0s
preceitos legais e as rotinas internas definidas por meio de instrucoes

normativas.

A realizacao dos trabalhos de auditoria interna de maior complexidade
ou especializacao podera ter a colaboracao técnica de outros servidores
ou a contratacao de terceiros, mediante a solicitacao da Controladoria
Geral do Municipio, de forma justificada e com autorizacdao da

Administracao Municipal.
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V. CONSIDERACOES FINAIS

As atividades de controle interno a serem desenvolvidas encontram-se

detalhadas no ANEXO I deste documento.

Importa ressaltar que, ao longo do exercicio de 2025, a execucao dos
trabalhos podera sofrer alteracoes em funcao de fatores imprevisiveis ou
supervenientes, tais como a realizacdo de auditorias especiais, que
poderao ser demandadas pela Prefeitura Municipal de

Mantenopolis/ES.

Mantenopolis-ES, 02 de janeiro de 2025.

GABRIELLA CRISTINA ALMEIDA DE OLIVEIRA
Controladora Geral Interna

Portaria n® 054 /2025
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ANEXO I

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO - 2025

ATIVIDADES
ROTINEIRAS

Acompanhar a aplicacdo pelo Municipio do minimo Constitucional de
15% dos recursos recebidos no decorrer do exercicio de 2025
provenientes de Impostos e demais transferéncias, em despesas com

acoes e servicos publicos, efetivamente realizadas com Saude.

Acompanhar a aplicacdo pelo Municipio do minimo Constitucional de
25% dos recursos recebidos no decorrer do exercicio de 2025,
provenientes de Impostos e demais transferéncias em despesas com a

Manutencao e o Desenvolvimento do Ensino.

Acompanhar o total de despesas com pessoal do Poder Executivo
Municipal para ndo exceder 54% da Receita Corrente Liquida (RCL)

do municipio.

Conferir a documentacao apresentada no momento de admissao de

pessoal e emitir pareceres, caso haja irregularidades.

Acompanhar a execucdo orcamentaria e financeira pelas diversas

secretarias e Fundos Municipais.

Acompanhar o envio de dados mensal, bimestral e quadrimestral ao

Tribunal de Contas do Estado.

Acompanhar mensalmente a evolucao do percentual de gastos com a

folha de pagamento do Executivo.

Elaboracao e atualizacdo de instrucdes normativas e orientacoes
técnicas na constante implementacao do Sistema de Controle Interno

do Municipio.

Verificar periodicamente o Portal da Transparéncia do orgao,
conferindo os dados postados rotineiramente a fim de atendimento ao

principio constitucional da Publicidade.

Parecer nas Prestacoes de Contas das OSCs.
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MESES AQAO DE AUDITORIA ATIVIDADES
JANEIRO A - Analise em amostragem dos autos
DEZEMBRO dos processos de licitacdo em todas as

PROCESSOS LICITATORIOS | modalidades previstas na Lei n°
14.133/2021 e de Pregao até a
presente data (Lei 10.520/02).

- Analise em amostragem dos autos
das Dispensas e Inexigibilidades

firmadas pelo Municipio até a presente
data (Lei n°® 14.133/2021).

MARCO SISTEMA DE CONTROLE - Prestacdo de Contas Anual - PCA
INTERNO 2024 (Reloci, Relaci e Reluci);

- Atualizacdo e prosseguimento da
elaboracdo do Manual de Normas
Técnicas e Procedimentos de Controle,
a fim de uniformizar os procedimentos
que devem ser observados nas diversas
areas de atividade, sendo, portanto um
instrumento de racionalizacao de
métodos, de aperfeicoamento de
sistema de comunicacoes, favorecendo
a integracao dos diversos subsistemas
organizacionais, com base na realidade

da cultura organizacional.

ABRIL E SECRETARIA DE - Inspecionar e  verificar por
MAIO EDUCACAO amostragem o estoque da Merenda
escolar e do material de higiene e

CONTRATOS limpeza da Secretaria da Educacao.

- Analise por amostragem dos aditivos

Avenida Presidente Vargas, n° 545, Centro, Mantenépolis/ES — CEP.: 29.770-000
PABX: (27) 3758-2900 — Email: controleinterno@mantenopolis.es.gov.br

Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI 2025 - Pagina 8 de 9



mailto:controleinterno@mantenopolis.es.gov.br

MUNICIPIO DE MANTENOPOLIS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

firmados pelo Municipio para o

exercicio de 2025.

JUNHO E
JULHO

GESTAO FISCAL

- Acompanhar a publicacdo dos
demonstrativos relativos ao Relatorio
de Gestao Fiscal (1° Semestre do
Exercicio de 2025).

AGOSTO E
SETEMBRO

PATRIMONIO

CONTROLE INTERNO

- Verificar, por amostragem, se os bens
imoveis e bens duraveis moveis
adquiridos no periodo de janeiro a
julho de 2025 foram devidamente
registrados e inventariados no sistema
de patrimoénio.

- Continuar a elaboracao de Instrucoes
Normativas para os diversos setores da
administracao.

- Acompanhar a elaboracdao da LDO -

Lei de Diretrizes Orcamentaria.

OUTUBRO
E
NOVEMBRO

FINANCEIRO

CONTROLE INTERNO

- Verificar por amostragem as diarias
concedidas a servidores do Municipio

até a presente data.

- Acompanhar a elaboracdao da LOA -

Lei do Orcamento Anual.

DEZEMBRO

CONTROLE INTERNO

Acompanhar o fechamento contabil.

Elaborar e aprovar o Plano Anual de
Atividades de Controle Interno para

2026.
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