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RELATÓRIO DE INSPEÇÃO - UCCI Nº 001/2019 

 

 

 

 

Assunto: Relatório circunstanciado 

da inspeção realizada no dia 28 de 
agosto e 02 de setembro de 2019 no 
estoque de Merenda escolar e de 
material de higiene e limpeza da 
Secretaria de Educação e Cultura do 
Município de Mantenópolis-ES, em 
cumprimento ao PAAI - 2019. 

 

 

 

 

A Unidade Central de Controle Interno do Município de Mantenópolis - 

ES, no uso de suas atribuições legais, em especial ao disposto nos arts. 

31, 70, 74 e 75 da Constituição Federal; art. 59 da Lei Complementar nº. 

101/2000; conjugados com o disposto nas Leis Federais nº. 4.320/64, 

artigos 5º e 6º da Lei Municipal nº 1.442 de 03 de setembro de 2013/13, 

artigo 76 da Constituição Estadual e no Artigo 126 da Lei Orgânica 

Municipal e demais normas que regulam as atribuições do Sistema de 

Controle Interno, referentes ao exercício do controle prévio e 

concomitante dos atos de gestão, objetivando orientar o Administrador 

Público, bem como atender as normativas e diretrizes do Tribunal de 

Contas do Estado do Espírito Santo – TCE/ES e do Tribunal de Contas 

da União, em cumprimento ao PAAI - 2019, confecciona o presente 

relatório de visita objetivando a verificação por amostragem do estoque 

de merenda escolar e do material de limpeza e higiene da Secretaria 

Municipal de Educação do Município de Mantenópolis - ES. 

 

 

INTRODUÇÃO 

 

O presente relatório tem como objetivo expor a avaliação desta 

controladoria a partir da visita realizada na inspeção por amostragem do 

estoque de merenda escolar e do material de limpeza e higiene da 

Secretaria Municipal de Educação e Cultura. 
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O estoque geral fica no prédio da Secretária Municipal de Educação e 

Cultura, sendo que a funcionária responsável nas escolas solicita os 

materiais ou alimentos, uma vez por mês, de acordo com a necessidade. 

 

As visitas foram realizadas no Prédio da Secretaria Municipal de 

Educação e Cultura, localizada à Rua Juvenil Alves de Oliveira, nº 27, 

Centro, Mantenópolis-ES, nos dias 28 de agosto e 02 de setembro de 

2019, aproximadamente às 09h30min, horário esse no qual a secretaria 

se encontra em pleno funcionamento. 

 

Durante as visitas, foram identificadas que duas funcionárias trabalham 

diretamente com os materiais objetos desta inspeção naquele setor, a 

servidora Ceonita Simas de Barros, matrícula nº 009412, que organiza 

os alimentos e materiais, e a servidora Ana Paula Laurindo Silva, 

matrícula nº 602396, nutricionista, que é responsável pela elaboração 

do cardápio dos alunos. 

 

A escolha do local para inspeção se deu de forma direcionada pelo PAAI - 

2019, uma vez que o estoque geral se encontra no prédio da secretaria e 

dali os alimentos e materiais de higiene vão para as escolas. 

 

 

DO ESTOQUE DE MERENDA ESCOLAR 

 

O recinto onde é armazenada a merenda escolar é arejado, limpo e bem 

ventilado, possuindo condições, a nosso ver, de manutenção da boa 

qualidade dos alimentos ali guardados. 

 

Foi verificada a presença de alimentos como: feijão, canjica, macarrão, 

farinha de trigo, farinha de milho, fubá, óleo, sal, milho, arroz, 

achocolatado em pó, leite, biscoitos e açúcar.  

 

Nos invólucros avaliados notou-se respeitada a data de validade, havendo 

prazo razoável dentro da expectativa de consumo.  

 

Alimentos como frutas e verduras são recebidos na secretaria, todas as 

segundas-feiras, verificados e entregues imediatamente nas escolas, 

dada a sua consumação mais rápida e tendo em vista seu tempo menor 

de durabilidade em estoque. 

mailto:controleinterno@mantenopolis.es.gov.br


PREFEITURA MUNICIPAL DE MANTENÓPOLIS 

ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO 

_____________________________________________________________________ 
 

____________________________________________________________________________________

Avenida Presidente Vargas nº 545, Centro, Mantenópolis/ES – CEP.: 29.770-000 
PABX: (27) 3758-2904 – Email: controleinterno@mantenopolis.es.gov.br  

  
Página 3 de 4 

 

Conforme informado na secretaria, as frutas e legumes apresentaram 

sempre condição de frescas e novas, sem indício de qualquer 

anormalidade, sendo antes de aceitas nas escolas, verificadas pelos 

responsáveis pela compra. 

 

Existem 04 (quatro) freezeres horizontais para o armazenamento das 

carnes e demais itens que necessitam ser acondicionados naquele 

ambiente.  

 

E ainda, 02 (duas) geladeiras onde são armazenados outros alimentos 

perecíveis que não podem ser acondicionados nos freezers, como sucos e 

iogurtes. 

 

Observou-se uma pequena quantidade de produtos no dia da inspeção, 

tendo em vista que já era final do período, e os pedidos de novos alimentos 

já haviam sido feitos aos fornecedores e estavam aguardando chegada na 

secretaria. 

 

 

DO ESTOQUE DO MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIENE 

 

Após visita à cozinha e estoque de merenda, passou-se à inspeção do 

estoque de materiais de limpeza e higiene presente na secretaria. 

 

Os materiais de limpeza e higiene se encontram estocados na sala de 

almoxarifado, não se misturam com os alimentos ou outros materiais de 

natureza incompatível, porém, se encontram junto com arquivos da 

Secretaria de forma desorganizada. Sendo que existe um vazamento de 

água na parede, que pode vir a danificar/estragar alguns materiais ali 

presentes. 

 

Foram identificados os seguintes materiais na sala de almoxarifado: água 

sanitária, papel higiênico, detergente, sacolas de lixo, rodos, vassouras e 

baldes. 

 

Vale destacar que durante a visita foi observada uma boa condição de 

higiene e limpeza de toda a área visitada. 
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CONCLUSÃO 

 

DIANTE DE TODO O EXPOSTO, após a visita à Secretaria Municipal de 

Educação e Cultura, esta controladoria verificou que os estoques de 

merenda e materiais de limpeza/higiene ali presentes encontram-se em 

boas condições de segurança e armazenamento. 

 

RECOMENDA-SE que seja reparado o vazamento de água referido no 

tópico acima. 

 

Em anexo a este relatório, constam fotos retiradas no dia da inspeção. 

 

Mantenópolis-ES, 04 de setembro de 2019. 

 

 

 

LUIZ SÉRGIO SOUZA SERAFIM 
Controlador Interno – Portaria nº 247/2018 

Matrícula nº 602139 
 

 

 

DENILSON PAIZANTE 

Secretário de Educação e Cultura do 

Município de Mantenópolis/ES 
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