PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
ESPIRITO SANTO

EDITAL DE DISPENSA ELETRONICA N° 038/2025
PROCESSO N° 027614/2025
Cdéd. CidadES Contratagcdes: 2025.042E0600008.09.0011

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE LINHARES/ES, ATRAVES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Link: www.portaldecompraspublicas.com.br

Objeto: Contratacdo de empresa para confeccao de encadernacdo de Livros de Ponto para pessoal Administrativo e
Pedagogico, destinados aos Centros de Educacéo Infantil (Creche e Pré-escola) e escolas de Ensino Fundamental,
destinados ao atendimento das escolas da rede municipal de ensino, da Secretaria Municipal de Educacao de Linhares,
conforme quantidades e especificacdes técnicas constantes no termo de referéncia, anexo Il deste Aviso de Dispensa de
Licitagédo.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO

R$ 57.730,08 (cinquenta e sete mil, setecentos e trinta reais e oito centavos)

PERIODO DE PROPOSTAS

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE: 08:00 horas do dia 27/11/2025.
ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 09:00 horas do dia 27/11/2025.
PERIODO DE LANCES 09:00 horas até as 15:00 horas do dia 27/11/2025.

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
NAO
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 038/2025

O MUNICIPIO DE LINHARES/ES por intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL EDUCACAO, designada pela Portaria
n°® 099/2025, de 13 de margo de 2025, sediada na Avenida Augusto Pestana, n.° 790, Centro, Linhares, Estado do Espirito
Santo, neste Edital denominado simplesmente Prefeitura, torna publico que realizara Dispensa Eletronica, com critério de
julgamento menor preco global, na hipétese do art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Decreto Municipal
n° 1.606/2023 e Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021 e demais legisla¢cBes aplicaveis.

O  Edital e seus anexos serdo publicados nos sitios oficiais do Portal de Compras
Puablicaswww. portaldecompraspublicas.com.br, Prefeitura Municipal de Linhares - www.linhares.es.gov.br/ Licitacdes,

Jornal Diario de Grande Circulacdo e no Portal Nacional de Contratagcfes Publicas - PNCP.

Data da sessao: 27/11/2025.
Link participacao: https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

Horario da Fase de Lances: 09:00 as 15:00 horas

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O presente certame tem por objeto a contratacdo de empresa para confeccdo de encadernacgéo de Livros de Ponto
para pessoal Administrativo e Pedagdgico, destinados aos Centros de Educacéo Infantil (Creche e Pré-escola) e escolas
de Ensino Fundamental, destinados ao atendimento das escolas da rede municipal de ensino, conforme quantidades e

especificacdes técnicas estabelecidas neste Aviso e seus anexos.

LOTE UNICO
ITEM ESPECIFICACAO UNID. QUANT. UNIT. V. TOTAL
01 | Encadernacdo de LIVRO DE PONTO ADMINISTRATIVO | SERV. 102 193,33 19.719,66

com 125 (cento e vinte e cinco) folhas, totalizando 250 (du-
zentas e cinquenta) paginas, no tamanho A4, que devera
ter capa dura, na cor azul bic, com nome de identificagédo
impresso na capa na cor dourada, com duas contracapas,
sendo uma no inicio e uma no final, que devera ser colado
e costurado com linha de nylon.

02 Encadernacédo de LIVRO DE PONTO PEDAGOGICO com SERV. 142 191,67 27.217,14

125 (cento e vinte e cinco) folhas, totalizando 250 (duzen-

tas e cinquenta) paginas, no tamanho A4, que devera ter
capa dura, na cor preta, com nome de identificagdo im-
presso na capa ha cor dourada, com duas contracapas,
sendo uma no inicio e uma no final, que devera ser colado

e costurado com fio de nylon.
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03 Encadernacéo de LIVRO DE PONTO PEDAGOGICO/PE- | SERV. 36 93,33 6.959,88
DAGOGICO com 125 (cento e vinte e cinco) folhas, totali-

zando 250 (duzentas e cinquenta) paginas, no tamanho
A4, que devera ter capa dura, na cor vermelho, com nome
de identificacdo impresso na capa na cor preta, com duas
contracapas, sendo uma no inicio e uma no final, que de-
vera ser colado e costurado com fio de nylon.

04 | Encadernacdo de LIVRO DE PONTO ADMINISTRATIVO | SERV. 10 191,67 1.916,70

com 250 (duzentos e cinquenta) folhas, totalizando 500

(quinhentas) paginas, no tamanho A4, que devera ter capa
dura, na cor preta, com nome de identificacdo impresso na
capa na cor dourada, com duas contracapas, sendo uma
no inicio e uma no final, que devera ser colado e costurado
com linha de nylon.

05 Encadernacgdo de LIVRO DE PONTO PEDAGOGICO com SERV. 10 191,67 1.916,70

250 (duzentas e cinquenta) folhas, totalizando 500 (qui-

nhentas) paginas, no tamanho A4, que devera ter capa
dura, na cor preta, com nome de identificacdo impresso na
capa na cor dourada, com duas contracapas, sendo uma
no inicio e uma no final, que devera ser colado e costurado
com linha de nylon.

VALOR TOTAL DO LOTE 57.730,08

CLAUSULA SEGUNDA - PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletrénica integrante do
Sistema de Compras, disponivel no endereco eletrénico https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.

2.2. O fornecedor € o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de
Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao entidade promotora do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.
2.3. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

a) que ndo atendam as condi¢Bes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

b) estrangeiros que ndo tenham representagéo legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e responder
administrativa ou judicialmente;

) que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

I) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratacao versar
sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

Il) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou do projeto executivo, ou

empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
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cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
II1) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de
sangédo que Ihe foi imposta;
IV) aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitacdo ou atue na fiscalizagcdo ou
na gestéao do objeto, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;
V) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;
VI) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso, tenha sido condenada judicialmente,
com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condigdes analogas as de

escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacado trabalhista.

CLAUSULA TERCEIRA - INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. Oingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de sua proposta inicial, na
forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacao do aviso de contratacao direta, encaminhara, exclusivamente por meio
do Portal de Compras Publicas, a proposta com a descrigédo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e
0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracéo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servicos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de exclusiva responsabilidade do
fornecedor, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacdo adequada
sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos 12(doze) meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na fonte os percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em
conformidade com o que disp6e o Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto Executivo, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo retira-la, substitui-la ou modifica-la;
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3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “ndo” em campo proprio do
sistema eletrénico, as seguintes declaragbes:
a) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;
b) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.
C) que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacao Direta e seus anexos;
d) que assume a responsabilidade pelas transa¢cbes que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras;
€) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.
f) que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicao.
3.10. Qualquer elemento que possa identificar a participante importa desclassificacdo da proposta, sem prejuizo das

sangdes previstas nesse Aviso de Dispensa.

CLAUSULA QUARTA - FASE DE LANCES

4.1. A partir das 00:00 horas da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagédo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.3. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.4. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagao ao Ultimo lance por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.5. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde
que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratacao Direta.

4.6. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.
4.7. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.8. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado,
vedada a identificacdo do fornecedor.

4.9. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o
ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificacéo.

4.10. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem qualquer

possibilidade de prorrogacado e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.
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CLAUSULA QUINTA - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREGO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a contratacao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracao, podera haver a negociacédo
de condi¢des mais vantajosas.

5.3. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administracao.

5.4. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de classificagédo, quando
o primeiro colocado, mesmo ap0s a negociacgédo, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido para a contratagéo.

5.5. Em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica.
5.6. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos complementares,
adequada ao ultimo lance.

5.7. Além da documentacao supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera encaminhar planilha com indicacéo
de custos unitarios e formacao de precos, conforme modelo anexo, com os valores adequados a proposta vencedora.
5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentacgéo.

5.9. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) ndo obedecer as especificaces técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

C) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a contratacéo;

d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A proposta podera
ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragcéo do preco.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;
5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da proposta passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento de impostos e
contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto, podera ser colhida a
manifestagdo escrita do setor requisitante do servi¢o ou da area especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.14. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua
continuidade.

5.15. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitagédo, observado o disposto neste

Aviso de Contratacao Direta.
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CLAUSULA SEXTA - HABILITACAO
6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA

HABILITACAO deste aviso e seréo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condicao prévia ao exame da documentacgédo de habilitacdo do fornecedor detentor da proposta classificada em
primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condigcBes de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancao que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

6.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio majoritario, por for¢a do
artigo 12 da Lei n°® 8.429/92, que prevé, dentre as san¢fes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

6.4. Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

6.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagdo. Constatada a existéncia de
sangdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condi¢do de participagéo.

6.7. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagcdo complementares, necessarios a confirmacao daqueles
exigidos neste Aviso de Contratacéo Direta e ja apresentados, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato
digital, apds solicitagcdo da Administracédo, sob pena de inabilitagao.

6.8. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos
documentos originais ndo digitais quando houver davida em relacéo a integridade do documento digital.

6.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacéo do balanco patrimonial e das demonstra¢des contabeis do
ultimo exercicio.

6.10. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara obrigado a
comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em que venceu as do item
em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das san¢des cabiveis.
6.11. Nao havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitacéo recaira sobre o(s) item(ns) de
menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do fornecedor nos remanescentes.

6.12. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo
informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.13. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos

exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacéo Direta.
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6.14. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgédo ou entidade examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condi¢cbes de habilitagao.

6.15. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagéo, o fornecedor sera habilitado.

CLAUSULA SETIMA - DOS RECURSOS
7.1 Ainterposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitagéo de licitantes, a anulagédo

ou revogacao da licitacédo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133/21.

7.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da ata.

7.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o0 ato de habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:
7.3.1 A intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;

7.3.2 O prazo para a manifestacéo da intencdo de recorrer ndo serd de no minimo 30 (trinta) minutos.

7.3.3 O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de lavratura da ata de
habilitacdo ou inabilitagéo;

7.4 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a qual podera reconsiderar
sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a
qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

7.5 Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

7.6 O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados
da data da intimacgéo pessoal ou da divulgacao da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

7.7 O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que sobrevenha
deciséo final da autoridade competente.

7.8 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO:

8.1. A gestdo e afiscalizacado do objeto contratado seréo realizadas conforme o disposto nos Arts. 146 e 147 do Decreto
Municipal 1606/2023 que regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para disciplinar a atuacéo
de agentes publicos no desempenho de atividades de agente de contratacdo, membro de comisséo de contratagao, equipe
de apoio, gestor e fiscal do contrato no ambito da administracao publica municipal direta, autarquica e fundacional.

8.2. As comunicacdes serao realizadas pelo fiscal ou gestor do contrato ao preposto indicado pela contratada.

6.2.1 A fiscalizacdo desta contratacao sera realizada pelos servidores Jocemara Sperancini da Vitéria, matricula n°
0403301, ocupante do cargo em comissao de Técnica Pedagdgica, e Adirlei Fornazier (FISCAL SUPLENTE), ocupante do
cargo Técnico Pedagdgico, matricula n° 016323 formalmente designado para o acompanhamento da contratacdo bem

como para atestar o recebimento provisorio e definitivo.

CLAUSULA NONA — REAJUSTAMENTO DE PRECOS
9.1 Os precos inicialmente contratados séao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data-base vinculada a
data do orcamento estimado, em __/ / _ (DD/MM/AAAA).
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9.2 Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicagcdo, pelo contratante, do indice serd o INPC/IBGE ou por outro indice oficial que vier substitui-lo,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
9.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros
do ultimo reajuste.
9.4 No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagard ao contratado a
importancia calculada pela dltima variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).
9.5 Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera (&d0), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
8.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m)
mais ser utilizado(s), sera (d0) adotado (s), em substituicdo, o(s) que vier (em) a ser determinado(s) pela legislacédo entédo
em vigor.
9.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento
do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA DECIMA - CONTRATACAO

10.1. Apés a homologacao e adjudicacao, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido
instrumento equivalente.

10.2. O adjudicatario tera o prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacgao, para assinar o Termo
de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob
pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacéo Direta.

10.3. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato
ou instrumento equivalente, a Administracao podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico (e-mail), para que seja assinado e devolvido no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
a contar da data de seu recebimento.

10.4. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou instrumento equivalente podera
ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéao.
10.5. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica o
reconhecimento de que:

a) referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagédo de negdcios ali estabelecida as disposicdes da Lei n°
14.133, de 2021;

b) a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;

c) a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21
e reconhece os direitos da Administracéo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

10.6. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, prorrogavel conforme previsdo nos anexos a este Aviso
de Contratacao Direta.

10.7. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das condi¢des de habilitacdo

e contratacao consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do objeto licitado.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO
11.1. A contratacéo sera feita por meio de AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO.
11.2. O objeto devera ser entregue, sem 6nus para a contratante no seguinte endereco: Secretaria Municipal de Edu-
cacdo - SEME - SETOR DE INSPEQAO, Avenida Presidente Costa e Silva n°® 155 Bairro Novo Horizonte, em dias
Uteis no horario das 08h as 12 h e 13h as 16h, mediante Nota Fiscal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, apés o
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento.
11.3. O Objeto dalicitacdo serarecebido previamente para verificacdo de atendimento aos requisitos editalicios
e posteriormente o recebimento total com o devido ateste de recebimento da nota fiscal.
11.4. Os servicos deverédo ser prestados de acordo com a necessidade da Secretaria requisitante, apés a emissao da
Autorizagdo de Fornecimento.
A Autorizacao de Fornecimento sera emitida pela Secretaria Municipal de Educacdo — SEME, apds a formalizacédo de
prestacdo de Servicos, discriminando as informacdes necessarias para a prestacao do servico, incluindo o local a ser

previamente definido e comunicado pela Secretaria Municipal de Educacao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. A entrega dos livros de ponto devera ocorrer diretamente na Secretaria Municipal de Educacdo no setor
requisitante.

12.2. Antes da entrega total dos Livros de Ponto adquiridos, a contratada devera disponibilizar ao responsavel pelo setor
requisitante uma unidade de cada modelo para fins de conferéncia prévia da conformidade do servico executado, de
acordo com as especificagbes técnicas estabelecidas. Somente apds a devida aprovagdo pelo setor competente, a
contratada podera proceder com a entrega do quantitativo restante dos livros solicitados, garantindo-se, assim, o
atendimento pleno aos requisitos de qualidade e aderéncia ao objeto contratado.

12.3. A medicao sera realizada pela Comisséo de Recebimento designada, mediante conferéncia fisica e documental
dos livros, verificando conformidade com as especificacdes técnicas solicitadas.

12.4. O pagamento somente serd autorizado apds a entrega dos Livros de Ponto sendo recebidos definitivos pelo
servidor responsavel, atestando a conformidade das entregas.

12.5. Eventuais ndo conformidades acarretardo devolugéo e suspenséo do pagamento até a devida substituicdo.

12.6. O pagamento sera feito mediante depdésito bancario na conta corrente da CONTRATADA, no banco e respectiva
agéncia mencionada em sua proposta, até 30 (trinta) dias apds a apresentacéo da Nota Fiscal correspondente, caso haja
a aceitabilidade do bem, cumprindo o fornecedor as etapas estabelecidas no Edital e Empenho, cabendo ao contratado
comprovar sua regularidade fiscal conforme solicitado para habilitagdo no certame licitatorio.

12.7. O pagamento fica condicionado a comprovacgdo, através de certiddes, de que a CONTRATADA se encontra
adimplente com a Fazenda Publica Federal, Estadual e Municipal, INSS e FGTS, as quais tenha obrigacao de débito, ndo
havendo pagamento enquanto perdurarem as condi¢des de irregularidade.

Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacdo da despesa, aquela sera devolvida ao fornecedor
e 0 pagamento ficard pendente até que sejam providenciadas as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 ap6s a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando

quaisquer énus ao Municipio.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — SANCOES

13.1. Comete infracao administrativa o fornecedor/prestador de servico que cometer quaisquer das infracdes previstas no
art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

13.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato ou instrumento equivalente;

13.1.2. Dar causa a inexecucéo parcial do contrato ou instrumento equivalente, que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato ou instrumento equivalente;

13.1.4. Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

13.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

13.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

13.1.8. Apresentar declaracao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracédo falsa durante a
dispensa eletrdnica ou a execuc¢ao do contrato ou instrumento equivalente;

13.1.9. Fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato ou instrumento equivalente;
13.1.10. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as condi¢des de participagéao,
guanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualqguer momento da dispensa, mesmo
apoés o encerramento da fase de lances.

13.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

13.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Dispensa, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade
mais grave;

b) Multa, calculada na forma do edital, com base no total do valor da contratacéo realizada de forma direta e sera aplicada
ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no item 8.1 deste Aviso de Dispensa, no percentual
de 10% (dez por cento), na hipétese de cometimento das infragdes previstas nos itens 8.1.1 a 8.1.7 e 20% (vinte por cento),
se cometidas infrages previstas nos itens 8.1.8 a 8.1.12;

b.1) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA;

b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou com as penalidades definidas nos itens “c” e “d” abaixo:

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Termo de Referéncia,
guando néo se justificar a imposi¢édo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de
06 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.12, deste Aviso de Dispensa.

13.3. Na aplicacéo das sanc8es seréo considerados:

13.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11
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13.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
13.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
13.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;
13.3.5. A implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de
controle.
13.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢bes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
Administracdo a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente;
13.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o
contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o rito procedimental previsto no Capitulo | do
Titulo IV da Lei 14.133/2021 — Das Infracdes e Sancfes Administrativas.
13.6. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipétese alguma, a obrigacao de reparacéo
integral do dano causado a Administragéo Publica.
13.7. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
13.8. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada
pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do
processo administrativo necessarios a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracao de investigacdo preliminar
ou Processo Administrativo de Responsabilizacédo — PAR.
13.9. A apuracéo e o julgamento das demais infragcdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administracédo
Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.
13.10. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.
13.11. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o
contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

13.12. As sanc0es por atos praticados no decorrer da contratacdo estao previstas nos anexos a este Aviso.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

14.1 - As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios
digitais, nos termos da Lei Geral de Protecao de Dados - LGPD (Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018 e Decreto Municipal
1.693 de 19 de dezembro de 2022).

14.1.1 - O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipéteses dos artigos
7°, 11 e/ou 14 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo 0s servicos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos
e informados ao titular.

14.2 - A CONTRATADA obriga-se ao dever de protecao, confidencialidade, sigilo de toda informacgéo, dados pessoais e

base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD, suas alteracdes e regulamentacdes posteriores, durante o
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cumprimento do objeto descrito no instrumento contratual.
14.2.1 - A CONTRATADA néo podera se utilizar de informacéo, dados pessoais ou base de dados a que tenham acesso,
para fins distintos da execucao dos servigos especificados no instrumento contratual.
14.2.2 - Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento, indispensaveis a
propria prestacdo do servico, esta serd realizada apds prévia aprovacdo do MUNICIPIO DE LINHARES,
responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtencao e gestéao.
14.3 - A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas aptas a promover a seguranga, a
protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda informacéo, dados pessoais e/ou base de dados que tenha acesso, a fim
de evitar acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem destruicao, perda, alteracéo,
comunicacao ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou ilicito; tudo isso de forma a reduzir o risco ao qual o
objeto ou 0 MUNICIPIO DE LINHARES esta exposto.
14.4 - A CONTRATADA devera manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, assim como aqueles
compartilhados, com condi¢des de rastreabilidade e de prova eletrdnica a qualquer tempo.
14.4.1 - A CONTRATADA deveréa permitir a realizagéo de auditorias do MUNICIPIO DE LINHARES e disponibilizar toda a
informacao necesséria para demonstrar o cumprimento das obrigacdes relacionadas a sistematica de protecéo de dados.
14.4.2 - A CONTRATADA devera apresentar ao MUNICIPIO DE LINHARES, sempre que solicitado, toda e qualquer
informacéo e documentacédo que comprovem a implementacgdo dos requisitos de seguranca especificados na contratacao,
de forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem como os demais dispositivos legais aplicaveis.
14.5 - ACONTRATADA se responsabilizara por assegurar que todos os seus colaboradores, consultores, e/ou prestadores
de servigcos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informagéo e/ou dos dados
pessoais, respeitem o dever de protecdo, confidencialidade e sigilo, devendo estes assumir compromisso formal de
preservar a confidencialidade e seguranca de tais dados, documento que estar disponivel em carater permanente para
exibicdo ao MUNICIPIO DE LINHARES, mediante solicitag&o.
14.5.1 - A CONTRATADA devera promover a revogacao de todos os privilégios de acesso aos sistemas, informacdes e
recursos do MUNICIPIO DE LINHARES, em caso de desligamento de funcionério das atividades inerentes & execucéo do
presente objeto licitado.
14.6 - A CONTRATADA néo podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizagdo por escrito, informacao,
dados pessoais ou base de dados a que tenha acesso em razédo do cumprimento do objeto deste instrumento contratual.
14.6.1: Caso autorizada transmissao de dados pela CONTRATADA a terceiros, as informacdes fornecidas/compartilhadas
devem se limitar ao estritamente necessario para o fiel desempenho da execugéo do instrumento contratual.
14.7 A CONTRATADA devera adotar planos de resposta a incidentes de seguranca eventualmente ocorridos durante o
tratamento dos dados coletados para a execucéo das finalidades deste certame, bem como dispor de mecanismos que
possibilitem a sua remediacéo, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares dos dados.
14.8 A CONTRATADA devera comunicar formalmente e de imediato ao MUNICIPIO DE LINHARES a ocorréncia de
gualquer risco, ameacga ou incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou dano potencial ou efetivo a
qualquer Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificacdes ou inspecoes.
14.8.1 A comunicacgdo acima mencionada nao eximird a CONTRATADA das obrigag@es, e/ou san¢des que possam incidir
em razao da perda de informacgéo, dados pessoais e/ou base de dados.
14.9 Encerrada a vigéncia do contrato ou apés a satisfacdo da finalidade pretendida, a CONTRATADA interrompera o

tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo MUNICIPIO DE LINHARES, em no maximo trinta dias, sob instrucées
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e na medida do determinado por este, eliminara completamente os Dados Pessoais e todas as copias porventura
existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha que manter os dados para cumprimento
de obrigacéao legal.
14.10 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e qualquer dano e/ou
prejuizo sofrido incluindo san¢des aplicadas pela Autoridade Nacional decorrentes de tratamento inadequado dos dados
pessoais compartilhados pelo MUNICIPIO DE LINHARES para as finalidades pretendidas neste objeto.
14.11 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos patrimoniais, morais, individuais ou
coletivos que venham a ser causados em razao do descumprimento de suas obriga¢des legais no processo de tratamento
dos dados compartilhados pelo MUNICIPIO DE LINHARES.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas, no site https://linhares.es.gov.br/ e no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas — PNCP.

15.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administracdo podera:

a) republicar o presente aviso com uma nova data;

b) valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se houver,
privilegiando-se os menores pre¢os, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitacdo exigidas.
¢) No caso da alinea anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

d) fixar prazo para que possa haver adequacéo das propostas ou da documentacao de habilitacdo, conforme o caso
15.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste
Aviso de Contratacéo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracédo na respectiva
notificacao.

15.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio
diante da inobservéancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracéo ou de sua desconexao.

15.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data
marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

15.6. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horéario de
Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

15.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata
e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

15.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratagao.

15.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacao e apresentacéo de suas propostas e a Administracdo ndo
sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducéo ou do resultado do processo de

contratacao.
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15.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacao Direta e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

15.11. Da sessdao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

15.12. Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

a) ANEXO | — Documentacéo exigida para Habilitacao;

b) ANEXO Il — Termo de Referéncia

Linhares-ES, 18 de novembro de 2025.

Assinado digitalmente

or ROSINEIA
ROSINEIA }};ERGAMASCHI DE
BERGAMASCHI DE MELLO:09466432702

MELLO:09466432702 [ 0 "0 ' 1g
12:15:09 -0200
Rosinéia Bergamaschi

Secretaria Municipal de Educacéo
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ANEXO |
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. Habilitac&o juridica:

1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condic&do de Microempreendedor Individual —
CCMEL, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobat6rio de seus administradores;

1.4. Inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag&o no Registro onde tem sede a matriz,
no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

1.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais;

1.7. No caso de agricultor familiar: Declaracédo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, 8§2° do
Decreto n. 7.775, de 2012.

1.8. No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB n. 971, de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

1.9. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem
como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

1.10. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagao respectiva.

2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei;

3. Qualificagdo Econ6mico-Financeira:

3.1 Certiddo negativa de pedido de faléncia, recuperacao judicial, ou recuperacédo extrajudicial, expedida pelo distribuidor
da sede da licitante em data ndo superior a 30 (trinta) dias da data da abertura do certame, se outro prazo ndo constar do
documento.
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ANEXO 1l

TERMO DE REFERENCIA
A presente contratacao sera realizada por dispensa de licitagdo com fundamento no art. 7, inciso 1l da Lei n°® 14.133/2021,
sendo seu objeto contratacéo de empresa para confecgdo de encadernacgédo Livros de Ponto para pessoal Administrativo
e Pedagogico, destinados aos Centros de Educacao Infantil (Creche e Pré-escola) e escolas de Ensino Fundamental,
pertencentes a Secretaria Municipal de Educacéo deste municipio. Diante da natureza da contratacédo, nédo se exige Pro-
jeto Basico ou anteprojeto, conforme previsto no art. 6°, XXV, uma vez que nao se trata de obra ou servigo de engenharia.
O processo sera instruido com Termo de Referéncia, conforme exigido pelo art. 72, inciso |.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 A presente contratagdo tem por objeto contratacdo de empresa para confeccdo de encadernacao de Livros de
Ponto para pessoal Administrativo e Pedagogico, destinados aos Centros de Educacédo Infantil (Creche e Pré-escola) e
escolas de Ensino Fundamental, destinados ao atendimento das escolas da rede municipal de ensino, com o objetivo de
assegurar 0 adequado controle de assiduidade dos servidores publicos da rede municipal de ensino, em conformidade
com as determinacg@es legais e normativas internas de gestao de pessoal.

1.2. Confeccgédo de encadernacgéo de Livros de Ponto Administrativo com 125 folhas/Pedagégico com 125 folhas/Peda-
gogico/Pedagogico com 125 folhas/Administrativo com 250 folhas/Pedagogico com 250 folhas, destinados aos Centros de
Educacéo Infantil (Creche e Pré-Escola) e escolas de ensino Fundamental, deste municipio.

1.3. Especificacdo dos itens a ser adquiridos:

1.3.1. Encadernacgéo de LIVRO DE PONTO ADMINISTRATIVO com 125 (cento e vinte e cinco) folhas, totalizando 250
(duzentas e cinquenta) paginas, no tamanho A4, que devera ter capa dura, na cor azul bic, com nome de identificacao
impresso na capa na cor dourada, com duas contracapas, sendo uma no inicio e uma no final, que devera ser colado e
costurado com linha de nylon.

1.3.2. Encadernacéo de LIVRO DE PONTO PEDAGOGICO com 125 (cento e vinte e cinco) folhas, totalizando 250
(duzentas e cinquenta) paginas, no tamanho A4, que devera ter capa dura, na cor preta, com nome de identificacdo
impresso na capa na cor dourada, com duas contracapas, sendo uma no inicio e uma no final, que devera ser colado e
costurado com fio de nylon.

1.3.3. Encadernacido de LIVRO DE PONTO PEDAGOGICO/PEDAGOGICO com 125 (cento e vinte e cinco) folhas,
totalizando 250 (duzentas e cinquenta) paginas, no tamanho A4, que devera ter capa dura, na cor vermelho, com nome
de identificagdo impresso na capa ha cor preta, com duas contracapas, sendo uma no inicio e uma no final, que devera
ser colado e costurado com fio de nylon.

1.3.4. Encadernacgdo de LIVRO DE PONTO ADMINISTRATIVO com 250 (duzentos e cinquenta) folhas, totalizando 500
(quinhentas) péaginas, no tamanho A4, que devera ter capa dura, na cor preta, com nome de identificacdo impresso na
capa na cor dourada, com duas contracapas, sendo uma no inicio e uma no final, que devera ser colado e costurado com
linha de nylon.

1.3.5. Encadernacéo de LIVRO DE PONTO PEDAGOGICO com 250 (duzentas e cinquenta) folhas, totalizando 500
(quinhentas) péaginas, no tamanho A4, que devera ter capa dura, na cor preta, com nome de identificacdo impresso na
capa na cor dourada, com duas contracapas, sendo uma no inicio e uma no final, que devera ser colado e costurado com
linha de nylon.

1.4. A entrega dos materiais dar-se-a4, mediante solicitagao administrativa por meio de oficio, no prazo maximo de 15
(quinze) dias consecutivos, contados a partir do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento.

1.5. Os materiais serdo entregues no endereco: Secretaria Municipal de Educac&o - SEME - SETOR DE INSPECAO,
Avenida Presidente Costa e Silva n° 155 Bairro Novo Horizonte, em dias Uteis no horario das 08h as 12 h e 13h as
16h.

1.6. Os materiais deverdo ser entregues em perfeitas condi¢cdes de uso e de acordo com as especificacdes estabele-
cidas no Edital/Empenho, observando-se, também os prazos de entrega estabelecidos.

1.7. O servidor fiscal ou titular da contratagcdo responsavel pelo recebimento dos materiais, podera solicitar a correcao
de eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas na entrega dos materiais ou até mesmo a substituicdo por
outros novos, no prazo maximo de 05 (cinco) dias consecutivos, contados a partir do recebimento daqueles que forem
devolvidos;

1.8. Em caso de algum tipo de irregularidade verificada, todo o item devera ser devolvido, ficando o custo do transporte
por conta da empresa contratada, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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2.1. A presente contratacéo se justifica pela necessidade legal e administrativa de controle efetivo da frequéncia dos
servidores publicos municipais lotados nos Centros de Educacéo Infantil (Creche e Pré-Escola) e Ensino Fundamental,
integrantes da Secretaria Municipal de Educacéo sendo imprescindivel para garantir a regularidade no controle de fre-
guéncia dos servidores, o cumprimento das obrigacdes legais, bem como a conformidade com os principios e normas que
regem a administracéo publica.

2.2. Destaca-se, ainda, que a adoc¢&o do Livro de Ponto fisico se mostra adequada as necessidades da Secretaria
Municipal de Educacao, como ferramenta indispensavel de controle administrativo e cumprimento da legislacéo vigente
2.3. Cabe ressaltar que o Municipio de Linhares/ES atualmente possui 98 (noventa e oito) unidades escolares, além
da Sede e demais Setores da area Administrativa, o que evidencia a grande demanda e abrangéncia da Secretaria Muni-
cipal de Educacéo.

2.4, Ressalta-se, ainda, que a presente contratacéo se destina a confeccao dos Livros de Ponto para atendimento de
2 (dois) anos letivos, referentes aos exercicios de 2026 e 2027, objetivando melhor organizacdo e planejamento das en-
tregas, possibilitando o fornecimento dos materiais necessarios ja no inicio do ano letivo, de modo a garantir plena execu-
¢do das atividades administrativas e pedagodgicas.

2.5. Portanto, a contratacéo faz-se imprescindivel para garantir a regularidade no controle de frequéncia dos servidores,
o cumprimento das obrigacdes legais, bem como a conformidade com os principios e normas que regem a administracao
publica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Considerando o objeto da contratacdo, a Secretaria realizou, através de uma equipe técnica, analise quanto a
modalidade de contratacdo que seria mais vantajosa no caso concreto, chegando a conclusdo de que a dispensa de
licitacao pelo valor seria a modalidade adequada, visto o curto periodo de tempo para efetivar a contratagcdo, considerando
gue um procedimento licitatorio requer tempo de programacéo, bem como o fato de que o valor or¢cado ficou dentro do
valor limite para a contratacao por dispensa de licitacdo pelo valor, o que levou a contratagdo em analise.

3.2 Os Livros de Ponto deverédo ser confeccionados conforme especificagdes técnicas detalhadas para cada modelo,
garantindo padronizacdo, durabilidade e identificacdo adequada. A solugdo abrange a encadernacdo de diferentes
modelos, com variacdo de quantidade de folhas, cores e de identificagdo, de modo a atender as demandas especificas de
cada setor e diferente modalidade de pessoal, para os anos letivos de 2026 e 2027.

3.3. O fornecimento abrangera todas as 98 unidades escolares do municipio, além dos setores administrativos,
viabilizando o controle eficiente da assiduidade e da pontualidade dos servidores publicos municipais, em conformidade
com as obrigacdes legais e administrativas, e promovendo organizacao, transparéncia e eficiéncia na gestao do servico
publico educacional.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratada devera observar todos os requisitos de habilitagcdo, apresentando, antes e durante a execugéo dos
servigos, as certiddes validas de regularidade juridica, fiscal e trabalhista.

4.2. Os Livros de Ponto devem ser confeccionados rigorosamente conforme as especificagdes técnicas
descritas no Termo de Referéncia e pedido de compras, incluindo quantidade de folhas, tipo e cores de capa,
identificacdo impressa, costura e colagem em todalombadado livro garantindo que nenhuma folha seja removida
ou adicionada e acabamento do livro.

4.3. O material deve apresentar acabamento de qualidade, resisténcia e durabilidade adequadas ao uso continuo nas
unidades escolares e administrativas.

4.4, A empresa devera entregar todos os materiais em perfeito estado e dentro do prazo estipulado para atendimento
antes do inicio do ano letivo, observando o cronograma estabelecido pela Secretaria Municipal de Educacao.

4.5, A entrega dos materiais devera ser realizada nos locais indicados pela Secretaria Municipal de Educacéo,
devidamente embalados e acompanhados de nota fiscal.

4.6. Os itens deverdo ser entregues prontos para uso, sem necessidade de qualquer ajuste ou reparo por parte da
administracgao.

4.7. A contratada sera responsavel pela integridade e qualidade dos Livros de Ponto entregues, devendo substituir,
sem 6nus para a administracdo, quaisquer itens que apresentarem defeitos de fabricacdo, avarias no transporte ou ndo
conformidade com as especificacdes.

4.8. Comunicar a SEME, no prazo maximo de 03 (trés) dias apds a emisséo da Autorizacdo de Fornecimento (AF), os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

4.9. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.

5. EXECUCAO DO OBJETO/CONTRATACAO )
5.1 A contratacdo sera feita por meio de AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO.
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5.2 O objeto devera ser entregue, sem 6nus para a contratante no seguinte endereco: Secretaria Municipal de Edu-
cacdo - SEME - SETOR DE INSPEQAO, Avenida Presidente Costa e Silva n°® 155 Bairro Novo Horizonte, em dias
Uteis no horario das 08h as 12 h e 13h as 16h, mediante Nota Fiscal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, apés o
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento.

5.3 O Objeto dalicitacao serarecebido previamente para verificacdo de atendimento aos requisitos editalicios
e posteriormente o recebimento total com o devido ateste de recebimento da nota fiscal.

5.4 Os servicos deverao ser prestados de acordo com a necessidade da Secretaria requisitante, apés a emissao da
Autorizagdo de Fornecimento.

5.5 A Autorizacao de Fornecimento sera emitida pela Secretaria Municipal de Educacéo — SEME, apds a formalizacédo
de prestacao de Servicos, discriminando as informagdes necessarias para a prestacéo do servigo, incluindo o local a ser
previamente definido e comunicado pela Secretaria Municipal de Educacao.

6 GESTAO DO CONTRATO

6.1 A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serao realizadas conforme o disposto nos Arts. 146 e 147 do Decreto
Municipal 1606/2023 que regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para disciplinar a atuacéo
de agentes publicos no desempenho de atividades de agente de contratacdo, membro de comisséo de contratagao, equipe
de apoio, gestor e fiscal do contrato no ambito da administracao publica municipal direta, autarquica e fundacional.

6.2 As comunicacdes serao realizadas pelo fiscal ou gestor do contrato ao preposto indicado pela contratada.

6.2.1 A fiscalizacdo desta contratacao sera realizada pelos servidores Jocemara Sperancini da Vitéria, matricula n°
0403301, ocupante do cargo em comissao de Técnica Pedagdgica, e Adirlei Fornazier (FISCAL SUPLENTE), ocupante do
cargo Técnico Pedagdgico, matricula n° 016323 formalmente designado para 0 acompanhamento da contratacdo bem
como para atestar o recebimento provisorio e definitivo.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A entrega dos livros de ponto devera ocorrer diretamente na Secretaria Municipal de Educacdo no setor
requisitante.

7.2 Antes da entrega total dos Livros de Ponto adquiridos, a contratada devera disponibilizar ao responsavel pelo setor
requisitante uma unidade de cada modelo para fins de conferéncia prévia da conformidade do servico executado, de
acordo com as especificagbes técnicas estabelecidas. Somente apds a devida aprovagdo pelo setor competente, a
contratada podera proceder com a entrega do quantitativo restante dos livros solicitados, garantindo-se, assim, o
atendimento pleno aos requisitos de qualidade e aderéncia ao objeto contratado.

7.3 A medicdo sera realizada pela Comissao de Recebimento designada, mediante conferéncia fisica e documental
dos livros, verificando conformidade com as especificacdes técnicas solicitadas.

7.4 O pagamento somente serd autorizado apos a entrega dos Livros de Ponto sendo recebidos definitivos pelo
servidor responsavel, atestando a conformidade das entregas.

7.5 Eventuais ndo conformidades acarretardo devolucéo e suspenséo do pagamento até a devida substituicdo.

7.6 O pagamento sera feito mediante depdsito bancario na conta corrente da CONTRATADA, no banco e respectiva
agéncia mencionada em sua proposta, até 30 (trinta) dias apds a apresentacéo da Nota Fiscal correspondente, caso haja
a aceitabilidade do bem, cumprindo o fornecedor as etapas estabelecidas no Edital e Empenho, cabendo ao contratado
comprovar sua regularidade fiscal conforme solicitado para habilitagdo no certame licitatorio.

7.7 O pagamento fica condicionado a comprovacéo, através de certidées, de que a CONTRATADA se encontra
adimplente com a Fazenda Publica Federal, Estadual e Municipal, INSS e FGTS, as quais tenha obrigacao de débito, ndo
havendo pagamento enquanto perdurarem as condi¢des de irregularidade.

7.8 Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacdo da despesa, aquela sera devolvida ao
fornecedor e o pagamento ficara pendente até que sejam providenciadas as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a ap0os a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando
quaisquer énus ao Municipio.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletrbnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021.

8.2 A contratac&o do objeto ser& de forma UNICA

8.3 O critério de julgamento sera por MENOR PRECO GLOBAL.

8.4 Justifica-se a aplicacao do critério de julgamento menor preco global considerando a necessidade de atender
as demandas destinados ao atendimento das escolas da rede municipal de ensino, com o objetivo de assegurar o
adequado controle de assiduidade dos servidores publicos da rede municipal de ensino, em conformidade com as
determinacgdes legais e normativas internas de gestao de pessoal., faz-se necessaria a contratagcéo de servicos e materiais
de encadernacao em diferentes formatos e especificacdes.
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8.5 A contratacdo global dos itens justifica-se pela semelhanca e interdependéncia dos servicos e materiais a serem
adquiridos, que possuem mesma hatureza técnica e funcional, além de atenderem a um Unico objetivo administrativo, qual
seja, garantir a padronizacéo e a economicidade na execucao das atividades de encadernacao.

8.6 Ademais, a realizacdo de processo Unico para todos os itens contribui para:

8.6.1 Racionalizagdo administrativa, evitando a abertura de multiplos certames de pequeno porte;

8.6.2 Reducdao de custos operacionais e logisticos, tanto para a Administracao quanto para os fornecedores;

8.6.3 Maior competitividade, uma vez que empresas especializadas poderéo ofertar proposta mais vantajosa conside-
rando o conjunto dos itens;

8.6.4 Uniformidade na qualidade dos servi¢cos e produtos entregues, assegurando a compatibilidade entre os di-
versos tipos de encadernagdo demandados.

8.7 Dessa forma, a contratacéo global mostra-se tecnicamente adequada e economicamente vantajosa, atendendo
aos principios da eficiéncia, economicidade e planejamento, conforme preconiza o art. 11 da Lei n® 14.133/2021.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 Fora realizada pesquisa de preco junto a 03 (trés) empresas distintas, considerando a inexisténcia de servigcos
com caracteristicas similares disponiveis em outros meios.

9.2 A estimativa foi elaborada com base na demanda identificada, contemplando os diferentes tipos de livros e
respectivos valores unitarios.

9.3 O Preco médio da contratacdo é de R$ 57.730,08 (cinquenta e sete mil, setecentos e trinta reais e oito
centavos)

10 DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1  As despesas decorrentes da execucgao correrdo a conta da dotacdo orcamentaria, a saber:
Orgéo Secretaria Municipal de Educacéo - SEME

0901.1236100882.150 - Manutenc¢éo, Aprimoramento e Modernizagdo — FUNDAMENTAL
33903900000 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

150000250000 — Rec. de Imp. e de Transf. de Imp. — ED — Ficha 62

Orgéo Secretaria Municipal de Educacgéo - SEME

0901.1236500882.151 - Manutenco, Aprimoramento e Modernizacdo — PRE-ESCOLA
33903900000 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Jaridica

150000250000 — Rec. de Imp. e de Transf. de Imp. — ED — Ficha 130

11 DESIGNACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO OU DA SUA SUBSTITUICAO PELA COMISSAO DE
CONTRATACAO

11.1  Nostermos da legislacéo vigente, a conducéo do presente processo sera realizada pela Comissao de Contratacao,
designada por meio da Portaria n® 099/2025, de 13 de margo de 2025.

11.2 A referida comissdo atuard em substituicdo ao Agente de Contratacdo, sendo responsavel pelas fases de
planejamento, selecdo do fornecedor, julgamento das propostas, bem como pelos demais atos necessarios ao regular
desenvolvimento do procedimento licitatorio, conforme atribuices estabelecidas na Lei Federal n°® 14.133/2021.

12 GESTAO DE RISCOS

12.1 A néo elaboragdo de uma Analise de Riscos detalhada justifica-se em razédo da natureza simples do objeto, que
consiste na contratacdo de empresa para confec¢do de encadernacao de Livros de Ponto para pessoal Administrativo e
Pedagogico. Trata-se de contratacdo pontual, de baixa complexidade técnica, com nimero reduzido de variaveis e risco
operacional minimo envolvido.

12.2 O valor estimado da contratacdo € considerado de pequeno porte, o que reduz substancialmente a probabilidade
de ocorréncia de riscos significativos capazes de comprometer a execugao contratual.

12.3  Assim, considerando a baixa complexidade do objeto, o fornecimento em etapa Unica e o histérico de dominio
técnico sobre a demanda, entende-se dispensavel a elaboracdo de Analise de Riscos especifica para este processo, sem
prejuizo da adocdo das medidas de controle e fiscalizagdo rotineiras previstas na legislacéo vigente.
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JUSTIFICATIVA DE DISPENSA DE ELABORAGAO DE ANALISE DE RISCOS

A analise de risco (Matriz de Risco) esta prevista nos termos do art. 6°, inciso XXVII
da Lei Federal n°® 14.133/2021, bem como do art. 38, inciso IV, do Decreto n°
1606/2023. No entanto, o Decreto n° 1606/2023 em seu artigo 38, prevé a
obrigatoriedade apenas nos casos de obras de grande vulto e nas contratacdes

integradas e semi-integradas:

Art. 38 A fase preparatéria inclui as seguintes atividades:

[...]

IV - elaboragao da matriz de alocagao de riscos, nos casos de obras
de grande vulto e nas contratagées integradas e semi-integradas;

Em seu artigo 72 a Lei Federal n° 14.133/2021 orienta:

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos
de inexigibilidade e de dispensa de licitagao, devera ser instruido com
0s seguintes documentos:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto ba-
sico ou projeto executivo; (grifo nosso)

Além disso, no artigo 46 do Decreto n° 1606/2023, ha a possibilidade ou ndo da ela-

boracdo de matriz de alocacao de riscos mediante analise dos servidores:

Art. 46 A depender do objeto da contratacdo e suas caracteristicas,
mediante analise dos servidores da area técnica e requisitante
ou da equipe de planejamento da contratagao, devera constar no
Estudo Técnico Preliminar, os riscos contratuais previstos e presumi-
veis, bem como a matriz de alocagéo de riscos, nos termos do que
dispbe o artigo 103 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
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Diante do exposto, justificamos a dispensa da anadlise de riscos pelo fato desta
contratacdo de empresa para confecgcao de encadernagao de Livros de Ponto para
pessoal Administrativo e Pedagodgico, destinados a atender aos Centros de
Educacédo Infantil (Creche e Pré-Escola) e Ensino Fundamental, pertencentes a
Secretaria Municipal de Educagao de Linhares, envolver um objeto de natureza

simples, com risco minimo e baixo potencial de complexidade.

Além das poucas variaveis envolvidas na contratagdo, o valor da contratagcédo €
pequeno, reduzindo a probabilidade de riscos significativos. A administracdo ja
possui experiéncia e conhecimento sobre o objeto, 0 que permite uma gestao eficaz

sem a necessidade de uma analise de riscos detalhada.
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