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PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL – PCA  

EXERCÍCIO 2026 

 

1. IDENTIFICAÇÃO DO ÓRGÃO 

Órgão/Entidade: Prefeitura Municipal de Linhares 

Unidade Gestora: Secretaria Municipal de Administração e dos Recursos Humanos 

Responsável pela Elaboração: Josana Souza Ferreira e Jauber Predoni Lemos  

Data de Elaboração: 19/12/2025 

 

2. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

Este Plano de Contratações Anual é elaborado em atendimento ao disposto no art. 12, 

inciso VII, da Lei Federal nº 14.133/2021, que estabelece como princípio do 

planejamento a elaboração de Plano de Contratações Anual, com o objetivo de 

consolidar as demandas de bens, serviços e obras do exercício seguinte, garantindo 

maior eficiência, economicidade e transparência nas contratações públicas. É também 

um instrumento alinhado ao Art. 18 (fase preparatória) e ao Art. 174 (publicidade no 

PNCP). 

 

3. OBJETIVOS DO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 

• Planejar as contratações com antecedência, promovendo previsibilidade e 

controle orçamentário; 

• Consolidar as demandas dos diversos setores e departamentos; 

• Mitigar riscos contratações emergenciais e fragmentações indevidas por falta de 

planejamento; 

• Garantir economicidade, eficiência e transparência; 

• Facilitar o monitoramento da execução orçamentária e a gestão contratual; 

• Dar transparência e previsibilidade às ações da administração; 

• Proporcionar o alinhamento com o planejamento estratégico e orçamentário 

(PPA, LDO e LOA). 
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4. METODOLOGIA DE ELABORAÇÃO 

O presente plano foi elaborado a partir: 

1. Do levantamento de necessidades dos departamentos da Secretaria Municipal de 

Administração e Recursos Humanos; 

2. Da análise de contratos vigentes, considerando o prazo de vigência e eventuais 

possibilidades de prorrogação; 

3. Da estimativa orçamentária com base no PPA, LDO e LOA; 

4. Da definição de prioridades estratégicas da SEMAR. 

 

5. DEMONSTRATIVO DAS CONTRATAÇÕES PREVISTAS PARA O 

EXERCÍCIO 2026 

Item 

Unidade 

demandante 

(setor) 

Objeto da 

Contratação 

Tipo de 

Objeto 

Modalidade 

de Licitação 

Valor 

Estimado 

(R$) 

Fonte de 

Recurso 

Mês 

Previsto 

Situação / 

Observações 

1 
Serviços 

Gerais 

Aquisição de 

Água Mineral 
Compras Pregão R$ 50.000,00 

Recursos 

próprios 
Março  

2 Administração 
Aquisição de 

Coffee Break 
Compras Pregão R$ 15.720,00 

Recursos 

próprios 
Janeiro 

Processo 

23965/2025 

em andamento 

de contratação 

3 Patrimônio 

Aquisição de 

Extintores de 

Incêndio 

Compras Pregão R$ 30.000,00 
Recursos 

próprios 
Abril  

4 
Serviços 

Gerais 

Aquisição de Gás 

liquefeito 
Compras Pregão R$ 25.000,00 

Recursos 

próprios 
Abril  

5 
Serviços 

Gerais 

Aquisição de 

materiais de  

consumo 

(construção, 

elétrico, 

hidráulico e 

outros) 

Compras Pregão 
R$       

50.000,00 

Recursos 

próprios 
Março  

6 
Serviços 

Gerais 

Aquisição de 

materiais de copa 

e cozinha (copo 

descartável, 

guardanapo, pano 

de prato, entre 

outros) 

Compras Pregão 
R$       

75.000,00 

Recursos 

próprios 
Março  
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7 
Serviços 

Gerais 

Aquisição de 

materiais de 

expediente 

(papelaria e 

escritório) 

Compras Pregão 
R$       

50.000,00 

Recursos 

próprios 
Março  

8 
Serviços 

Gerais 

Aquisição de 

materiais de 

Gênero 

Alimentício (café, 

açúcar e 

adoçante) 

Compras Pregão 
R$     

200.000,00 

Recursos 

próprios 
Março  

9 
Serviços 

Gerais 

Aquisição de 

materiais de 

Higiene e 

Limpeza 

Compras Pregão 
R$     

150.000,00 

Recursos 

próprios 
Março  

10 Patrimônio 

Aquisição de 

Plaquetas 

Patrimoniais 

Compras Pregão R$ 6.000,00 
Recursos 

próprios 
Setembro  

11 
Serviços 

Gerais 

Aquisição de 

utensílios 

(xícaras, 

bandejas, copos, 

jarras, entre 

outros) 

Compras Pregão 
R$       

15.000,00 

Recursos 

próprios 
Março  

12 Administração 

Aquisição, 

montagem e 

instalação de 

mobiliários 

diversos 

Compras Pregão R$ 40.000,00 
Recursos 

próprios 
Setembro  

13 Administração 

Contratação com 

o Consórcio 

Público da Região 

Polinorte - CIM 

POLINORTE 

Serviços 
Dispensa de 

Licitação 
R$ 64.800,00 

Recursos 

próprios 
Janeiro  

14 Administração 

Contratação da 

empresa 

CORREIOS para 

serviços de 

Endereçamento 

postal 

Serviços Inexigibilidade 
R$ 

180.000,00 

Recursos 

próprios 
Março 

Contratação 

para 5 anos 

15 Administração 

Contratação da 

empresa VIA 

NORTE para 

fornecimento de 

recargas dos 

cartões de vale-

transporte de 

servidores e 

estagiários desta 

secretaria 

Serviços Inexigibilidade 
R$ 

360.000,00 

Recursos 

próprios 
Julho 

Renovação 

Contratual 
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16 Patrimônio 

Contratação de 

Despachante 

Documentalista 

Serviços Pregão R$ 36.000,00 
Recursos 

próprios 
Abril  

17 Administração 

Contratação de 

empresa  para a 

utilização de 

sistema online 

avançado de 

pesquisa 

utilizando 

dicionário 

jurídico 

Serviços 
Dispensa de 

Licitação 
R$ 20.000,00 

Recursos 

próprios 
Maio  

18 Administração 

Contratação de 

empresa 

especializada em 

Detetização e 

limpeza de caixa 

d'água 

Serviços Pregão R$ 64.664,00 
Recursos 

próprios 
Fevereiro  

19 DSI 

Contratação de 

empresa 

especializada em 

fornecimento de 

Solução 

Tecnológica de 

Processo 

Administrativo 

Eletrônico 

(virtualização 

eletrônica e 

digital) 

Serviços Pregão 
R$ 

1.068.312,71 

Recursos 

próprios 
Maio 

Renovação 

Contratual -  

pagamento 

realizado 

mediante 

demanda 

20 Administração 

Contratação de 

empresa 

especializada em 

gestão 

tecnológica e 

desenvolvimento, 

com o propósito 

de modernizar a 

gestão  

administrativa, o 

desenvolvimento 

de pessoas e os 

processos de 

inscrições 

Serviços Pregão 
R$ 

406.840,00 

Recursos 

próprios 
Maio 

Renovação 

Contratual -  

pagamento 

realizado 

mediante 

demanda 

21 Administração 

Contratação de 

empresa 

especializada para 

Concurso Público 

Serviços Pregão R$ 10.000,00 
Recursos 

próprios 
Junho  
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22 Administração 

Contratação de 

empresa 

especializada para 

o fornecimento de 

sistema de gestão 

de ponto 

eletrônico 

Serviços Pregão R$ 60.000,00 
Recursos 

próprios 
Abril  

23 Administração 

Contratação de 

empresa 

especializada para 

treinamento de 

pessoal e saúde 

ocupacional 

Serviços Pregão R$ 10.000,00 
Recursos 

próprios 
Setembro  

24 Patrimônio 

Contratação de 

empresa para 

aquisição e 

instalação de ar 

condicionado 

Compras Pregão 
R$ 

157.000,00 

Recursos 

próprios 
Janeiro 

Processo 

13971/2025 

em andamento 

de contratação 

25 DSI 

Contratação de 

empresa para 

fornecimento de 

Sistema de 

Comunicação 

Integrado (SCI) 

Serviços Pregão 
R$ 

860.280,00 

Recursos 

próprios 
 

Renovação 

Contratual -  

pagamento 

realizado 

mediante 

demanda 

26 Patrimônio 

Contratação de 

empresa para 

inventário geral 

de bens móveis 

Serviços Pregão 
R$ 

200.000,00 

Recursos 

próprios 
Maio  

27 Patrimônio 

Contratação de 

empresa para 

manutenção em 

geladeiras e 

bebedouros 

Serviços Pregão R$ 25.000,00 
Recursos 

próprios 
Abril  

28 Patrimônio 

Contratação de 

empresa para 

manutenção em 

geladeiras, freezer 

e bebedouros e 

outros 

Compras Pregão R$ 15.000,00 
Recursos 

próprios 
Abril 

Aquisição de 

peças 

29 Patrimônio 

Contratação de 

empresa para 

manutenção geral, 

remoção, 

realocação e 

instalação de ar 

condicionado 

Compras Pregão R$ 30.000,00 
Recursos 

próprios 
Julho 

Aquisição de 

peças 

30 Patrimônio 

Contratação de 

empresa para 

manutenção geral, 

remoção, 

realocação e 

instalação de ar 

condicionado 

Serviços Pregão R$ 50.000,00 
Recursos 

próprios 
Julho  

Assinado digitalmente. Acesse: https://gpi.linhares.es.gov.br/ServerExec/acessoBase/?idPortal=9d02233a-19a9-4df1-81f6-
46489479e3f4&idFunc=B5B41FAC0361D157D9673ECB926AF5AE Chave: f370c3f5-9d70-471c-af38-f26fa6997ff1

Plano de Contratação Anual - PCA Nº 000013/2025

Pág. 7



 

  

31 Administração 

Contratação de 

empresa para 

prestação de 

serviços de 

Administração, 

manutenção e 

limpeza de 

cemitérios 

Serviços Pregão 
R$ 

400.000,00 

Recursos 

próprios 
Abril  

32 Administração 

Contratação de 

empresa para 

seguro de vida 

para estagiários 

Serviços 
Dispensa de 

Licitação 
R$ 10.000,00 

Recursos 

próprios 
Fevereiro  

33 Administração 

Contratação de 

jornal de 

circulação diária 

no Estado do 

Espírito Santo 

para publicação 

de atos oficiais do 

Município de 

Linhares/ES 

Serviços Pregão 
R$ 

793.200,00 

Recursos 

próprios 
Maio 

Renovação 

Contratual 

34 Patrimônio 
Contratação de 

Leiloeiro 
Serviços Pregão R$ 5.000,00 

Recursos 

próprios 
Maio  

35 Administração 

Locação de 

imóveis para 

abrigar as 

instalações da 

Agência de 

Correios de Baixo 

Quartel 

Locação 

de 

Imóveis 

Dispensa de 

Licitação 
R$ 12.000,00 

Recursos 

próprios 
Agosto 

Renovação 

Contratual 

36 Administração 

Locação de 

imóveis para 

abrigar as 

instalações da 

Agência de 

Correios de 

Bebedouro 

Locação 

de 

Imóveis 

Dispensa de 

Licitação 
R$ 9.500,00 

Recursos 

próprios 
Maio 

Renovação 

Contratual 

37 Administração 

Locação de 

imóveis para 

abrigar as 

instalações da 

Agência de 

Correios de Farias 

Locação 

de 

Imóveis 

Dispensa de 

Licitação 
R$ 10.000,00 

Recursos 

próprios 
Janeiro 

Renovação 

Contratual 

38 Administração 

Locação de 

imóveis para 

abrigar as 

instalações da 

Agência de 

Correios de Japira 

Locação 

de 

Imóveis 

Dispensa de 

Licitação 
R$ 9.000,00 

Recursos 

próprios 
Outubro 

Renovação 

Contratual 

Assinado digitalmente. Acesse: https://gpi.linhares.es.gov.br/ServerExec/acessoBase/?idPortal=9d02233a-19a9-4df1-81f6-
46489479e3f4&idFunc=B5B41FAC0361D157D9673ECB926AF5AE Chave: f370c3f5-9d70-471c-af38-f26fa6997ff1

Plano de Contratação Anual - PCA Nº 000013/2025

Pág. 8



 

  

39 Administração 

Locação de 

imóveis para 

abrigar as 

instalações da 

Agência de 

Correios do 

Pontal do 

Ipiranga 

Locação 

de 

Imóveis 

Dispensa de 

Licitação 
R$ 10.200,00 

Recursos 

próprios 
Janeiro 

Processo nº 

20448/2025 

em andamento 

de contratação 

40 Administração 

Locação de 

imóveis para 

abrigar as 

instalações da 

sede da Secretaria 

de Administração 

Locação 

de 

Imóveis 

Dispensa de 

Licitação 

R$ 

187.000,00 

Recursos 

próprios 
Abril 

Renovação 

Contratual 

41 Administração 

Locação de 

imóveis para 

abrigar as 

instalações do 

Arquivo Público 

Municipal 

Locação 

de 

Imóveis 

Dispensa de 

Licitação 

R$ 

125.000,00 

Recursos 

próprios 
Agosto 

Renovação 

Contratual 

42 DSI 
Locação de 

impressoras 
Serviços Pregão 

R$ 

327.040,00 

Recursos 

próprios 
Março 

Renovação 

Contratual 

43 Administração 
Locação de 

veículos 
Serviços Pregão 

R$ 

210.000,00 

Recursos 

próprios 
Agosto  

44 Patrimônio 

Prestação de 

serviço de 

Combustível 

Serviços Pregão 
R$ 

597.000,00 

Recursos 

próprios 
Maio 

Renovação 

Contratual 

45 Compras 

Publicação na 

Imprensa 

Nacional 

Serviços Inexigibilidade 
R$ 

120.000,00 

Recursos 

próprios 
Abril  

46 Compras 

Publicação na 

Imprensa Oficial 

do Estado do 

Espírito Santo 

Serviços Inexigibilidade 
R$ 

300.000,00 

Recursos 

próprios 
Março  

47 Administração 

Serviço de 

Assinatura anual 

de ferramenta de 

pesquisa e 

comparação de 

preços 

Serviços Pregão R$ 13.000,00 
Recursos 

próprios 
Setembro  

48 Administração 
Serviços 

Cartorários 
Serviços Pregão 

R$ 

150.000,00 

Recursos 

próprios 
Janeiro 

Contratação de 

04 cartórios, 

sendo 03 de 2º 

Ofício e 01 de 

1º Ofício 
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49 Administração 
Serviços com 

Detran 
Serviços 

Dispensa de 

Licitação 
R$ 10.000,00 

Recursos 

próprios 
Janeiro  

50 Administração 

Serviços com 

EDP - Espírito 

Santo 

Distribuição de 

Energia 

Serviços 
Dispensa de 

Licitação 

R$ 

380.000,00 

Recursos 

próprios 
Janeiro  

51 Administração 

Serviços com 

SAAE - Serviço 

Autônomos de 

Água e Esgoto 

Serviços 
Dispensa de 

Licitação 
R$ 70.000,00 

Recursos 

próprios 
Janeiro  

52 Administração 

Serviços para 

Manutenção 

Predial 

Serviços Pregão R$ 60.000,00 
Recursos 

próprios 
Setembro  

53 Telefonia Telefonia Serviços Pregão 
R$ 

380.000,00 

Recursos 

próprios 
Junho 

Referente à 05 

contratos, 

sendo um 

deles 

contratação 

para 24 meses. 

54 Administração Vale Alimentação Serviços Pregão 
R$ 

16.254.000,00 

Recursos 

próprios 
Janeiro 

Renovação 

Contratual 

 

6. MONITORAMENTO E ATUALIZAÇÃO 

O PCA deverá ser monitorado pelo gabinete da Secretaria Municipal de Controle e 

Transparência, com atualização sempre que: 

• Houver alteração de dotação orçamentária; 

• Surgirem novas demandas devidamente justificadas; 

• Forem identificadas contratações desnecessárias. 

As revisões deverão ser registradas e justificadas. 

 

7. RESPONSABILIDADES 

• Departamentos: identificar e justificar suas necessidades; 

• Gabinete do secretário: consolidar e validar as demandas; 

• Setor de Compras/Licitações: executar os procedimentos licitatórios conforme 

cronograma; 
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• Controle Interno: acompanhar a conformidade e execução do plano; 

• Ordenador de Despesa: autorizar e priorizar as contratações. 

 

8. APROVAÇÃO 

Declaro aprovado o presente Plano Anual de Contratações – Exercício 2026, para fins 

de planejamento das licitações e contratações deste órgão. 

 

Linhares, 29 de dezembro de 2025. 

 

 

Rodrigo Sales Campelo 

Secretário Municipal de Administração e Recursos Humanos 
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