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“DISPOE SOBRE ORIENTACAO DOS
PROCEDIMENTOS DE CALCULOCS,

LANCAMENTOS E ISENCAO DE IPTU -
IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL
URBANO".

Versdo: 02

Aprovacgao em: 01/12/2014

Atoc de aprovacgdo: Decreto n© 1.488/2014
UNIDADE RESPONSAVEL: Sistema de Tributos

1- DA FINALIDADE
Cumpre esta Instrugdo Normativa, dentre outras finalidades, estabelecer os
orocedimentos adotados em relagéo a calculos, langamentos e isengac de IPTU -

Imposto Predial e Territorial Urbano.

2 - DA ABRANGENCIA

Esta Instrucdo Normativa abrange o Departamento de Administragdo Tributaria —
AT quanto ao direcionamento das rotinas referente aos procedimentos

executados na elaboragdo dos calculos e langamentos de IPTU, bem como na

aplicabilidade das penalidades previstas na legislagdc tributdria municipal,

guando infringida.
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~ DOS CONCEITOS

IbJ

.1 - IPTU: Imposto que incide sobre o imdvel pertencente a zona urbana do
municipio e que esteja situado em local que tenha os melhoramentos basicos de
infraestrutura definidos em Lel;

3.2 - SUJEITO PASSIVO: contribuinte do imposto, que é o proprietario do

imével, o titular do seu dominio, ou o seu possuidor a qualquer titulo;

-

.3 — SUJEITO ATIVO: pessoa juridica de direito publico, titular da competéncia
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3.4 - VALOR VENAL: estimativa realizada pelo Poder Publico sobre o prego de

determinados bens, a fim de servir como base de cédlculo para determinados
impostos;

3.5 - BASE DE CALCULO: é o valor venal do imdvel;

3.6 - CADASTRO IMOBILIARIO: 6rgdo do quarto grau divisional ligado ao DAT,

que tem como finalidade coordenar e controlar as atividades de arrecadagao,
recebimento e fiscalizacdo de tributos imobilidrios e as atividades realtivas a
cadastro, lancamento, cobranga de arrecadagdo de impostos, contribuicdes e
faxas;

3.7 — DAT: Departamento de Administragdo Tributaria;

4 - DA BASE LEGAL

O fundamento juridico desta instrugdo normativa encontra respaldo nos
seguintes preceitos normativos:

4.1 - Lei Municipal n© 2662/2006;

4.2 — Lei Municipal n® 2887/2009;

4.3 - Lei Municipal n© 3285/2013;

4.4 - Lei Municipal n® 3305/2013;

4.5 - Lei Complementar Municipal N°. 023/2013;
4.6 — Decreto Municipal n°. 1473/2013;

4.7 - Demais leis aprovadas que tratam do assunto.

5- DAS RESPONSABILIDADES

5.1 - Compete ao Departamento de Administracdo Tributdria — DAT, dentre

outras atribuicoes:

I - Calcular o valor do IPTU, tendo como base de calculo o valor venal do imovel,
que serad determinado pelo valor venal do terreno para os imovelis territoriais, e
pela soma dos valores venais do terreno e da construgdo, para oS imoveis
prediais;

{I - Lancar o impesto para cada unidade imobiliaria auténoma, com base nos
elementos existentes no Cadastro Imobilidrio do Municipio. O langamento do
imposto ¢ anual e serd efetuado na data da ocorréncia do ato gerador que ocorre

no 10 (primeiro) dia do més de janeiro de cada ano;
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III - Conferir os lancamentos para a confeccdo dos carnés de IPTU, que

posteriormente serdo entregues pelos servidores do DAT, nos imoveis
cadastrados, para que se proceda o seu pagamento;

IV - Efetuar diligéncias as residéncias, que solicitaram a isencdo do IPTU, para
verificar a localizacdo e as condiges de moradias do contribuinte;

\V — Emitir parecer em relacdo a diligéncia quanto ac pedido de isencao;

VI - Proceder parcelamento de débitos inscritos em divida ativa.

- DCS PROCEDIMENTOS

6.1 - Do célculo do IPTU:
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[ - Os valores que determinardo a base de célculo do IPTU serdo apurados pelo
valor venal do imdvel urbano, que serd obtido pela soma dos valores venais do
terreno e da construcdo, se houver, em conformidade com as normas e métodos
determinados na Planta de Valores Genéricos do Municipio. A férmula para o

sistema de avaliagéo é:

VVI = VVT + VVE, onde:
VVI = Valor Venal do Imdvel
VYT = Valor Venal do Terreno

VVE = Valor Venal da Edificagao

6.2- Do pagamento e cobranca do IPTU:

I - O recolhimento do imposto seréd efetuado nos 6rgdos arrecadadores (bancos
conveniados), na forma definida pelo Municipio;

II - O pagamento do imposto referente ao corrente exercicio poderd ser pago em
cota Unica, com desconto de 20% (vinte por cento), ou em até 06 (seis) parcelas
iguais;

[II - Caso o imposto ndo esteja quitado até o ultimo dia util do corrente
exercicio, este serd lancado em divida ativa e, sobre os débitos inscritos incidirdo
atualizacdo monetaria, multa e juros;

IV - O contribuinte poderd parcelar seu débito inscrito em divida ativa, mediante
parcelamento de débitos em até 24 (vinte quatro) vezes, no DAT -
Departamento de Administragdo Tributaria;
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V - Os débitos poderdo ser cobrados amigavelmente antes que se proceda a

execucdo judicial, através de notificagbes de cobranga que sao expedidas pelo
DAT e entregues pelos agentes de arrecadagéo competentes;

VI - Caso o imposto lancado em divida ativa ndo seja pago no prazo
determinado, serd emitida certiddo de divida ativa e encaminhada a Procuradoria

Geral do Municipio para que esta execute a cobranga judicial.

5.3 - Do pedido de isencéo de IPTU:

I - O contribuinte poderd pleitear a iseng@o do pagamento do IPTU, dirigindo-se
20 balcdo de atendimento do DAT, onde preencherd requerimento solicitando a
isencdo do referido imposto, juntando os seguintes documentos: |

« Documentacdo minima exigida;

- Copia do CPF

- Copia da carteira de identidade

- Copia da carteira de trabalho

- Comprovante de rendimentos - até 01 (um) salario minimo

- Copia de certidao de casamento

- Copia de certiddo de o6bito (caso o imposto ndo esteja no nome do

requerente)

II - Apds preenchimento do requerimento e anexado da documentacao, estes
serdo enviados aos agentes de arrecadag8o que se encarregardo de proceder as
diligéncias aos enderecos constantes no requerimento de isencao, para que se
constate a veracidade das informagOes prestadas pelo contribuinte;

III - Apds diligéncia dos agentes, estes emitem breve relatério, atestando a
veracidade ou ndo das informacdes pretendidas pelo contribuinte. Em seguida o
pedido é devidamente protocolado e segue para manifestagdes da Procuradoria
Geral do Municipio;

IV - Apds emissdo do parecer exarado pela Procuradoria, o processo de pedido
de isengdo é encaminhado ao Cadastro Imobiliario;

V - Registra-se a baixa do imposto no sistema do cadastro imobiliario;

VI - Arquiva-se o processo.




7- DAS CONSIDERACOS FINAIS

Esta instrugdao normativa visa identificar os procedimentos adotados pelos DAT

para calculo, lancamento e cobranga de IPTU - Imposto Predial e Territorial

Urbano.

Esta Instrugdc Normativa deverd ser atualizada sempre que fatores

organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de manter o processo

de melhoria continua.
Pertence também a esta Instrugdo Normativa o fluxograma anexo.

Esta Instrucd@o Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Linhares-ES, 01 de dezembro de 2014.
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Secretaria Municipal de Finangas

MARIA DA CONC

PUBLICA-SE E CUMPRA-SE.
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ANEXO I
STB N° §03/2014 - Pedido de Isencac de IPTU
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