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DECRETO N° 963, DE 14 DE JULHO DE 2016.

Dispde sobre a regulamentacdo do acesso a informagdes,
previsto na Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de
2011, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LINHARES, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no
exercicio da competéncia que lhe foi atribuida pelo art. 58, inciso VIII da Lei Orgénica do Municipio
de Linhares, e

CONSIDERANDO que a Constituigdo Federal assegura a todos o direito de receber
informagdes dos 6rgdos publicos na forma especificada em seu artigo 5°, incisos XIV e XXXIII;

CONSIDERANDO ainda o disposto no inciso IT do § 3° do artigo 37 da Carta Magna, o qual
reza que a lei deve disciplinar as formas de participagdo do usudrio na administragdo publica direta e
indireta, regulando especialmente o acesso dos usuarios a registros administrativos e a informagdes
sobre atos de governo, observando o disposto no artigo 5°, incisos X e XXXIII;

CONSIDERANDO que a Lei Complementar n° 131 de 27 de maio de 2009, determina a
liberagdo ao pleno conhecimento e acompanhamento da sociedade, em tempo real, de informagdes
pormenorizadas sobre a execugdo orgamentaria e financeira, em meios eletrénicos de acesso publico;

CONSIDERANDO que o Governo Federal sancionou a Lei Federal n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, que versa sobre a normatizagéo do acesso a informagdes previsto nos dispositivos
constitucionais citados acima;

CONSIDERANDO o Decreto do Governo Federal n° 7.724, de 16 de maio de 2012, que trata
da regulamentagdo da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011,

DECRETA:

CAPITULO1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no 4mbito do Poder Executivo Municipal, os procedimentos
para a garantia do acesso & informagcdo e para a classificagdo de informagdes sob a restrigiio de acesso,
observando grau e prazo de sigilo, consoante com o disposto na Lei Federal n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do caput do
artigo 5°, no inciso Il do § 3° do artigo 37 e no § 2° do artigo 216 da Constitui¢io Federal.

Paragrafo Unico. Os Orgdos e as entidades do Poder Executivo Municipal assegurardo, as
pessoas naturais e juridicas, o direito de acesso a informag@o, que serd proporcionado mediante
procedimentos objetivos e 4geis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo,
observados os principios da administragdo publica e as diretrizes previstas na Lei n°12.527, de 2011.

Art. 2° Subordinam-se ao regime deste Decreto: %
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I - os Orgdos da administragdo direta e indireta;

I - no que concernir, as pessoas fisicas ou juridicas que detiverem informagdes em virtude de
vinculo de qualquer natureza com a administragéo pablica municipal de Linhares, ficando obrigadas a
disponibilizarem o acesso a informagdo referente a parcela dos recursos publicos recebidos em razdo
desse vinculo e & sua destinagdo, sem prejuizo das prestagdes de contas a que estejam legalmente
obrigadas.

Art. 3° Para os efeitos deste Decreto considera-se:

I - informagdo - dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

IT - dados processados - dados submetidos a qualquer operagio ou tratamento por meio de
processamento eletrénico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da informagio;

III - documento - unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato;

IV - informagdo sigilosa - informagdo submetida temporariamente a restricio de acesso
piblico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado, e aquelas
abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

V - informagéo pessoal - informagéo relacionada & pessoa natural identificada ou identificavel,
relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem,;

VI - tratamento da informagdo - conjunto de agdes referentes a produgdo, recepgdo,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transporte, transmissdo, distribui¢do, arquivamento,
armazenamento, eliminagdo, avaliagdo, destinagfio ou controle da informagio;

VII - disponibilidade - informagdo que pode ser conhecida e utilizada por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade - informagéo que tenha sido produzida, expedida, recebida ou modificada
por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade - informagdo ndo modificada, inclusive quanto a origem, transito e destino;

X - primariedade - informagdo coletada na fonte, com o maximo de detalhamento possivel,
sem modificagdes;

XTI - informagdo atualizada - informagdo disponibilizada em tempo real ou publicada em até
no maximo 30 (trinta) dias ap6s o fechamento do més ou conforme os prazos previstos em regras
especificas.

XII - informagdo que reine os dados mais recentes sobre o tema, de acordo com sua natureza,
com 0s prazos previstos em normas especificas ou conforme a prioridade estabelecida nos sistemas

informatizados que a organizam,; %
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XII - SIC — Servigo de Informagdo ao Cidaddo — Servigo responsavel pelo recebimento,
processamento e fornecimento de informagdes. Podera ser acionado dentre outras maneiras, pelo
protocolo do Municipio, site oficial ou por meio de correspondéncia direcionada ao setor competente.

XVI - Administragdo Indireta — Considera-se Administragdo Indireta além das autarquias,
fundagdes publicas, empresas publicas e sociedade de econémica mista.

Art. 4° A solicitagdo e o fornecimento da informagdo terdo carater gratuito, ressalvada a
cobranga de valores referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como reprodugdo de
documentos e midias digitais.

Paragrafo iinico. Estd isento de ressarcir os custos aquele cuja situagdo econdmica nio lhe
permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia, declarado nos termos da Lei no 7.11 5,
de 29 de agosto de 1983.

Art, 5° Nos termos da Lei Federal n® 12.527/2011, cabe aos orgdos e as entidades da
administragdo publica municipal:

I - assegurar o direito fundamental de acesso a informagdo;

II - agir em conformidade com os principios da Administragdo Piblica;

III - observar a publicidade como preceito geral e o sigilo como excecdo;

IV - divulgar as informagdes de interesse piiblico, independentemente de solicitagdes;
V - utilizar meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informagio;

VI - fomentar o desenvolvimento da cultura de transparéncia;

VII - desenvolvimento do controle social da administragdo publica;

VIII - gerir de forma transparente a informagdo, propiciando amplo acesso a ela e sua
divulgagio;

IX - proteger a informagdo, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e integridade;
X - proteger a informagéo sigilosa e a informagao pessoal.
Art. 6° O acesso a informagdo compreende, entre outros, o direito de obter:

I - orientagdo sobre os procedimentos para o acesso, bem como sobre o local onde podera ser
encontrada ou obtida 4 informagdo almejada;

II - informagdo contida em registros ou documentos produzidos ou acumulados por seus
oOrgos ou entidades, recolhidos ou ndo aos seus respectivos Arquivos;

III - informagdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente de
qualquer vinculo com seus 6rgdos ou entidades;
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IV - informag@o primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informagdo sobre atividades exercidas pelos érgaos e entidades, inclusive as relativas a sua
politica, organizagdo e servigos;

VI - informagdo pertinente 4 administragdo do patriménio publico, & utilizagdo de recursos
publicos, a licitagdo e aos contratos administrativos;

VII - informagio relacionada a realizagdo, acompanhamento e aos resultados dos programas,
projetos e agSes dos 6rgdos e entidades publicas, bem como metas e indicadores propostos;

VII - informagdo relativa ao resultado de inspegdes, auditorias, prestagdes e tomadas de
contas realizadas pelos érgdos de controle interno e externo, incluindo prestagdes de contas relativas a
exercicios anteriores.

§1° O acesso a informagdo previsto no caput deste artigo ndo compreende as informagdes
relativas a investiga¢des, auditorias ou processos assemelhados em andamento, bem como aquelas que
possam comprometer a seguranga de pessoas fisicas, da sociedade e do Estado.

§ 2° Quando néo for autorizado acesso integral a informagéo por ser ela parcialmente sigilosa,

¢ assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de certiddo, extrato ou copia com ocultagdo da
parte sob sigilo.

CAPITULO II
TRANSPARENCIA ATIVA
Art. 7°. E dever da administragdo publica direta e indireta manter portal na internet que
disponibilize, independentemente de requerimentos, informagdes de interesse coletivo ou geral por

elas produzidas ou custodiadas.

§1° Os orgdos ¢ entidades deverdo programar em seus sitios na internet secdo especifica para a
divulgagdo das informagdes de que trata este artigo.

§2° Sera disponibilizado nos sitios na internet dos 6rgdos ¢ entidades, conforme padrio
estabelecido pela Secretaria Municipal de Planejamento, por meio do Departamento de Sistemas de
Informatica, banner na pagina inicial, que dar4 acesso as informagges.

§3° Deverido ser divulgadas, em seg4o especifica, no minimo, informagdes sobre:

I - registro das competéncias, estrutura organizacional, informagdo sobre o alto escaldo,
enderegos, telefones e horarios de atendimento ao publico das respectivas unidades;

II - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
III - registros das despesas;
IV - execugdo orgamentéria e financeira detalhada;

V - remuneragdo bruta e liquida recebida por ocupante de cargo, posto, graduacdo, fungdo e
emprego publico, de maneira individualizada, conforme modelo no Anexo I, degte|Decreto; ﬂ{;
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VI - informagdes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais e
resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

VII - dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes, projetos e obras, contendo
indicagdo da unidade responsavel;

VIII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;
IX - divulgagdo de telefones e correio eletrénico da Ouvidoria, setor responsavel pelo SIC.

§ 4° As informagdes previstas no §3° deste artigo, ndo exclui outras hipéteses de publicagdo e
divulgagdo de informagdes previstas em outras legislagdes.

Art. 8° Os portais a que se referem os artigos 7° deste Decreto deverdo atender, dentre outros,
aos seguintes requisitos:

I - conter ferramenta de pesquisa de conteido que permita o acesso a informagdo de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

IT - possibilitar a gravagdo de relatorios em diversos formatos eletrnicos, tais como planilhas
e texto, de modo a facilitar a anélise das informagdes;

HI - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

IV - garantir a autenticidade ¢ a integridade das informagdes disponiveis para acesso;
V - manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VI - indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletronica
ou telefonica, com o 6rgdo ou entidade detentora do sitio;

VII - conter formulario para pedido de acesso a informagio;

Art. 9° No dmbito da administragdo publica direta serdo responsaveis, pela guarda das
informagdes minimas previstas na Lei Federal n° 12.527/2011 e, pelo encaminhamento ao setor
competente, para inclusdo de dados no Portal da Prefeitura na internet, independentemente de
requerimentos:

I - cada uma das secretarias municipais, em relagdo ao registro de suas competéncias e
estrutura organizacional, dos enderecos e telefones das respectivas unidades e dos horarios de

atendimento ao piblico, bem como os dados gerais para o acompanhamento de seus programas, agdes,
projetos e obras;

II - a Secretaria Municipal de Administra¢do e dos Recursos Humanos, pelas informagdes
relativas aos servidores;

III - a Secretaria Municipal de Finangas, em conjunto com o Orgdo gestor do contrato ou do
conveénio, pelos registros de repasses ou de transferéncias de recursos financeiros;

IV - a Secretaria Municipal de Finangas, pelos registros das receitas e das despesas;
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V - a Secretaria Municipal de Gestdo Patrimonial, por meio do Departamento de Compras,
pelas informagdes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais, e
resultados, bem como, pela disponibilizagdo dos contratos, convénios e demais ajustes celebrados;

§ 1° As obrigagdes minimas descritas no caput deste artigo ndo eximem as secretarias
municipais de disponibilizarem quaisquer outras informagdes de interesse coletivo ou geral por elas
produzidas ou custodiadas.

§ 2° O Departamento de Sistemas e Informaética, vinculado & Secretaria Municipal de
Planejamento, fica responsavel pela publicagdo, no sitio eletronico, dos dados e informagdes
disponibilizadas pelos 6rgdos, observando o disposto no inciso XI do artigo 2° deste Decreto.

§ 3° Compete a Controladoria Geral o acompanhamento do Portal, recomendando adequagdes

necessarias, a fim de atender as exigéncias da Lei da Transparéncia, regulamentagGes constantes nesse
decreto e demais normativas pertinentes a diafaneidade dos atos publicos.

Paragrafo tinico. No 4mbito da administragdo publica indireta, os orgéos e entidades, também

deverdo acompanhar a inclusdo das informagdes minimas previstas neste Decreto € na Lei Federal n°
12.527/2011, nos respectivos portais, além de garantir a sua guarda.

CAPiTpLo 11
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Secdo |
Do Servigo de Informagio ao Cidadio
Art. 10. Os 6rgios e entidades deverdo criar os Servigos de Informagéo ao Cidadédo — SIC.

§ 1° O SIC devera ser instalado em unidade fisica identificada, de facil acesso e aberta ao
publico.

§2°0 SIC funcionara, de preferéncia, na Ouvidoria Geral dos respectivos 6rgdos ou
entidades.

I - No dmbito da administragdo direta, a Ouvidoria Geral do Municipio sera responsavel pela
gestdo do SIC.

§ 3° Nas unidades descentralizadas em que nio houver SIC/Ouvidoria devera ser oferecido
servigo de recebimento e registro dos pedidos de acesso a informagéo.

§ 4° Se a unidade descentralizada ndo detiver a informagdo, o requerimento serd encaminhado
ao O0rgdo ou entidade competente, que comunicara ao interessado o namero do protocolo e a data de

recebimento do pedido, a partir da qual se inicia o prazo de resposta.

Art. 11. O SIC, canal de acesso entre os cidaddos e o poder piiblico, ¢ destinado a:

I - atender e orientar o piblico quanto ao acesso a informago; %
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II - registrar as solicitagoes de informagdes e realizar o tramite pertinente;

III - acompanhar e cobrar o cumprimento dos prazos;
IV - informar sobre a tramitag@o da solicitagdo, quando for solicitado pelo requerente;
V- zelar pelo contetido e qualidade da resposta;

VI - disponibilizar a resposta encaminhada pela unidade responsavel ao cidaddo solicitante no
formato que ele optar, se for possivel;

VII - protocolar requerimento de acesso a informagio por meio fisico ou virtual.
Art. 12 Compete ao SIC/Ouvidoria:

I- o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato da
informagdo;

IT - o registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e a entrega de nimero do
protocolo, que contera a data de apresentagdo do requerimento; e

III - o encaminhamento da solicitagdo recebida e registrada a unidade responsavel pelo
fornecimento da informagio, quando couber.
Sec¢do 11
Do Pedido de Acesso a Informagio

Art. 13. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a
informag3o.

§ 1° A apresentagdo do pedido aos 6rgos podera ser realizada pelos seguintes meios:

I - protocolo Geral do respectivo 6rgio;

II - sitio eletrénico do respectivo 6rgdo;

III - diretamente no SIC/Ouvidoria;

§2° E facultado aos orgéos e entidades o recebimento de pedidos de acesso 4 informagdo por
qualquer outro meio legitimo, como contato telefénico, correspondéncia eletrénica ou fisica, desde

que atendidos os requisitos do art. 14.

§ 3° O pedido podera ser apresentado por meio de formulario préprio indicado pelo o6rgéo, ou
por outro meio cabal, desde que respeitada as exigéncias contidas no art. 14 deste Decreto.

§4° O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentagdo do pedido ao

SIC/Ouvidoria. %
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§ 5° Na hipétese do § 2° e § 3°, serd enviada ao requerente comunica¢do com o niimero de
protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, iniciando-se assim, o prazo de resposta.

Art. 14. O pedido de acesso a informagcéo devera conter:
I - nome do requerente;
II - niimero de documento de identificagdo valido;
III - especificagdo, de forma clara e precisa, da informagio requerida; e
‘ IV - enderego fisico e eletrdnico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou da
informagdo requerida.
Art. 15. No serdo atendidos pedidos de acesso a informagdo:
I - genéricos;
IT - desproporcionais ou desarrazoados; ou
III - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidagdo de dados e

informagdes, ou servigo de produgio ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do 6rgio ou
entidade.

Pardgrafo inico. Na hipétese do inciso III do caput, o Orgédo ou entidade devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o requerente podera
realizar a interpretagdo, consolidagdo ou tratamento de dados.

" Art. 16. Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informagdo de
interesse publico.

Secdo IIT
Do Procedimento de Acesso a Informagio

Art. 17. Recebido o pedido ¢ estando a informagdo disponivel, o acesso sera imediato.

§ 1° Caso nao seja possivel o acesso imediato, o 0rgdo ou entidade deverd, no prazo de até
vinte dias:

I - enviar a informag@o ao endereco fisico ou eletrénico informado pelo requerente;
I - comunicar data, local e modo para realizar consulta & informagdo, efetuar reproducio,
obter certiddo relativa a informagdo ou receber copia, com certifica¢do de que confere com o original;

III - comunicar que ndo possui a informagdo ou que ndo tem conhecimento de sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela informagdo ou

que a detenha; ou %
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V - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos, a sua movimentagdo puder comprometer a regular tramitagio do processo ou causar
prejuizos a integridade da informag@o, devera ser observada as medida previstas no inciso IT do § 1°.

§ 3* Na impossibilidade de obtengdo de copia, o requerente podera solicitar que, as suas expensas
e sob a supervisdo de servidor publico, seja feita a reprodugdo por outro meio que ndo ponha em risco a
integridade do documento original.

Art. 18. Caso a informagio esteja disponivel ao piblico em formato impresso, eletronico ou em
outro meio de acesso universal, o érgdo ou entidade devera orientar o requerente quanto ao local e modo
para consultar, obter ou reproduzir a informago.

Paragrafo uinico. Na hipétese do caput o 6rgéo ou entidade desobriga-se do fornecimento direto
da informagdo, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a
informag3o.

Art. 19. Quando o fornecimento da informagdo implicar reprodugdo de documentos, o orgéo ou
entidade, observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao requerente Documento de
Arrecadagéio Municipal — DAM ou documento equivalente, para pagamento dos custos dos servigos e
dos materiais utilizados.

§1°. Quando da reprodugdo de documentos devera ser verificado a existéncia de dados pessoais €
dados classificados como sigilosos, observando, em cada caso, a respectiva restri¢do no acesso.

§2°. A reprodugdo de documentos ocorrerd no prazo de dez dias, contado da comprovacio do
pagamento pelo requerente ou da entrega de declaragdo de pobreza por ele firmada, nos termos da Lei
n®7.115, de 1983, ressalvadas hipéteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos
documentos, a reprodug¢do demande prazo superior.

Art.20. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias, mediante
Justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de vinte dias.

Art. 21. Negado o pedido de acesso a informagdo, serd enviada ao requerente, no prazo de
resposta, comunicagdo com:

I - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
II - possibilidade e prazo de recurso; e

III - possibilidade de apresentagdo de pedido de desclassificagdo da informagdo, quando for o
caso.

§1° As razdes de negativa de acesso 4 informagdo classificada indicardo o fundamento legal da
classificagdo

§ 2°Os orglos e entidades poderdo disponibilizar formuldrio padrio para apresentagdo de
reconsideragdo, recurso e pedido de desclassificagdo do sigilo da informago. %
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Seciio IV
Respostas e Prazos

Art. 22. Ndo sendo possivel conceder o acesso imediato, o SIC/Ouvidoria ou érgio
competente, encaminhard a Unidade responséavel por prestar as devidas informagdes, a solicitago, em
prazo ndo superior a 02 (dois) dias corridos apds o protocolo do requerimento.

§ 1° A Unidade responsavel por prestar a informagio, em prazo ndo superior a 15 (quinze)
dias, encaminhara formalmente ao SIC/Ouvidoria:

I - a informag#o solicitada;
IT - a decisdo da negativa total ou parcial de acesso a informagdo devidamente fundamentada;

§ 2° Em caso de ndo possuir a informagdo, a Unidade deverd retornar a solicitagio &
Ouvidoria, no prazo méaximo de 02 (dois), indicando, quando for do seu conhecimento, quem ¢€
responsavel pela informagio.

§ 3° Na hipétese prevista no §2°, a Ouvidoria encaminhara a solicitagdo, no prazo de 02 (dois)
dias, a Unidade responsavel.

I - o prazo deverd ser concedido observando periodo final para apresentar a resposta ao
requerente.

§ 4° Recebida a resposta da solicitagdo, o SIC/Ouvidoria terd o prazo de 03 (trés) dias para
disponibiliza-la ao interessado.

I - Na impossibilidade de disponibilizagdo da resposta no formato optado, a informagdo serd
disponibilizada de outra maneira, respeitando o prazo legal.

Art. 23. O SIC/Ouvidoria devera ser cientificado, com a devida antecedéncia, sobre a
necessidade de prorrogagdo do periodo, nos casos em que a Unidade responsavel por prestar as
informagdes ndo tenha possibilidade de cumprir o prazo estipulado.

I - A ciéncia devera ocorrer com pelo menos 03 (trés) dias de antecedéncia do término do
prazo estipulado pelo SIC/Ouvidoria, mediante justificativa expressa.

§ 2° Até a data limite prevista no art. 17, §1° deste decreto, o SIC/Ouvidoria devera informar
sobre a prorrogagdo do prazo ao requerente.

Art. 24, Nos casos em que a solicitagdo referir-se a documentos Jja eliminados por meio de
procedimentos oficiais e de acordo com a legislagdo aplicavel, resta ao responsavel justificar a
auséncia da informagdo, citando os atos normativos, sem incorrer nas responsabilizagdes previstas na
Lei Federal n® 12.527/2011.

Art. 25. Os prazos de que trata este Decreto computar-se-ao excluindo-se o dia do comego €
incluindo-se 0 do vencimento.

§ 1° Os prazos somente comegam a correr no primeiro dia util apés o recebimento da

solicitagdo ou da interposi¢éo de recurso. %
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§ 2° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia 1til se o vencimento cair em feriado,
final de semana ou em dia em que ndo houver expediente na Prefeitura Municipal de Linhares e nas
entidades da administragdo publica indireta.

Sec¢io V
Dos Recursos

Art. 26. No caso de negativa de acesso a informagdo ou de nio fornecimento das razdes para
tal ato, poderd o requerente apresentar pedido de reconsideragdo a autoridade que denegou a
solicitagd@o, no prazo de dez dias a contar do recebimento da decisdo.

I - A autoridade de que trata o caput, tera o prazo de dez dias para apresentar resposta ao
pedido de reconsideragéo.

Art. 27. Desprovido o pedido de reconsideragdo de que trata o caput do art. 26, podera o
interessado interpor recurso administrativo em oposigdo 4 decisdo no prazo de 10 dias, a contar de sua
ciéncia.

§ 1° - O recurso sera dirigido 4 Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes, que devera
manifestar-se no prazo de 10 dias e observar também se:

I - o0 acesso a informagdo foi negado, mesmo ndo sendo classificada como sigilosa;

II - a decisdo denegatéria de acesso a informagdo total ou parcialmente classificada como
sigilosa ndo indicar a autoridade classificadora ou a hierarquicamente superior a quem possa ser
dirigido pedido de acesso ou desclassifica¢do;

IIT - os procedimentos de classificagdo de informagdo sigilosa estabelecidos neste Decreto ndo
tiverem sido observados; e

IV - estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos previstos neste Decreto.

§ 2° Verificada a procedéncia das razdes da reclamagdo, a Comissdo Mista de Reavaliagdo de
Informagdes determinara ao 6rgdo ou entidade que adote as providéncias necessarias para dar
cumprimento ao disposto neste Decreto.

Art, 28. Desprovido o pedido de que trata o art. 27, podera o requerente apresentar recurso no
prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, ao Chefe do Poder Executivo, que devera se
manifestar no mesmo prazo, contado da interposigio.

Art, 29. Os pedidos de que tratam o art.26, art.27 e art.28 deverdo ser protocolados no Setor

de Protocolo do 6rgdo ou entidade.
</
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CAPITULO IV
DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO

Sec¢do 1
Da Classificacdo de Informag¢des quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 30. Sdo passiveis de classificagdo as informagdes consideradas imprescindiveis a
seguranga da sociedade ou do Estado, cuja divulgagio ou acesso irrestrito possam:

I - por em risco a defesa ¢ a integridade do territério Municipal;

II - prejudicar ou pér em risco informagdes fornecidas em carter sigiloso por outros érgdos,
entidades ou poderes;

III - pbr em risco a vida, a seguranga ou a saide da populagéo;
IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou monetaria do Municipio;
V - por em risco a seguranga de instituigdes ou de autoridades municipais e seus familiares;

VI - comprometer atividades de inteligéncia, de investigagio ou de fiscalizacdo em
andamento, relacionadas com prevengdo ou repressio de infragdes;

VII - prejudicar ou pér em risco a condugdo de negociagbes ou relagdes nacionais ou
internacionais de que participe este Municipio;

VIII - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnoldgico, assim como a sistemas, bens, instalagbes ou areas de interesse estratégico.

Art. 31. A informagdo em poder dos drgdos e entidades, observado o seu teor e em razio de
sua imprescindibilidade 4 seguranga da sociedade ou do Municipio, bem como interesses de carater

pessoal, poderd ser classificado no grau ultrassecreto, secreto ou reservado.

Art. 32. Para a classificagdo da informagdo em grau de sigilo, devera ser observado o
interesse publico e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerando:

I - a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do Estado;

II - o prazo méaximo de classificagdo em grau de sigilo ou o evento que defina seu termo final
Art. 33. Os prazos méaximos de classificagdo sdo os seguintes: Y

I - grau ultrassecreto: vinte € cinco anos;

II - grau secreto: quinze anos; e

I - grau reservado: cinco anos.
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Paragrafo inico. Podera ser estabelecida como termo final de restricdo de acesso a
ocorréncia de determinado evento, observados os prazos maximos de classificagdo.

Art. 34, No 4mbito Municipal, as informag¢des que puderem colocar em risco a seguranga do
Prefeito, Vice- Prefeito e seus cOnjuges e filhos serdo classificados no grau reservado e ficardo no
sigilo até o término do mandato em exercicio ou do Gltimo mandato, em caso de reeleigéo.

Art, 35. A classificagdo de informagio € de competéncia:
I - no grau ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) Prefeito;
ﬂ b) Vice-Prefeito;

IT - no grau secreto:

a) autoridades previstas no inciso I;

b) aos Secretarios Municipais e autoridades com as mesmas prerrogativas;
III — no grau reservado:

a) autoridades previstas nos itens I e II;

b) autoridades que exergam funcéo de diregao.

§1° E vedada a delegagdo da competéncia de classificagdo nos graus de sigilo ultrassecreto ou
secreto.

‘ Secio I1
Dos Procedimentos para Classificacio de Informacio

Art. 36. A decisdo que classificar a informagdo em qualquer grau de sigilo devera ser
formalizada em documento que contenha:

I - informag@o a ser classificada;

II - classificag@o quanto ao grau de sigilo;

III - indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, ou do evento que defina o seu inicio e
termo final;

IV - justificativa para classificagio do sigilo devidamente fundamentada;

V - indicagdo do responsavel pela classificagio.

Art. 37. Na hipdtese de documentos que contenham informag¢des classificadas em diferentes
graus de sigilo, sera atribuido o grau mais elevado, ficando assegurado o acesso, por meio de certiddo,

extrato ou copia, referente as partes que ndo sofreram restrigfo. %
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Secdo III
Da Desclassificacio e Reavaliagdo da Informagio Classificada em Grau de Sigilo

Art. 38. A classificagdo das informagdes sera reavaliada pela autoridade classificadora ou por
autoridade hierarquicamente superior, mediante provocagdo ou de oficio, para desclassificagdo ou
redugdo do prazo de sigilo.

Paragrafo unico. Para o cumprimento do previsto caput, além do disposto no art. 32, devera
ser observado:

I - 0 prazo maximo de restrigdo de acesso a informagéo;
II - a permanéncia das razdes da classificagdo;

III - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagdo ou acesso irrestrito da
informacao.

Art. 39. Negado o pedido de desclassificagdo ou de reavaliagio pela autoridade
classificadora, o requerente podera apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da
negativa, a autoridade hierarquicamente superior, que decidira no prazo de 30 dias.

§ 1° Nos casos em que a autoridade classificadora esteja vinculada a autarquia, fundagio,
empresa publica ou sociedade de economia mista, o recurso serd apresentado ao dirigente maximo da
entidade.

§ 2° Desprovido o recurso, poderd o requerente apresentar recurso & Comissdo Mista de
Reavaliagdo de Informagdes, no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisio.

Secdo IV
Disposicdes Gerais

Art. 40. As informagdes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto serdo definitivamente
preservadas, observados os procedimentos de restrigio de acesso enquanto vigorar o prazo da
classificagio.

Art. 41. As informagdes classificadas como documentos de guarda permanente que forem
objeto de desclassificagdo serdo encaminhados ao Arquivo permanente do 6rgdo publico, da entidade
publica ou da instituigdo de carater pablico, para fins de organizago, preservagdo e acesso.

Art. 42. As informagdes sobre condutas que impliquem violagdo dos direitos humanos
praticada por agentes piblicos ou a mando de autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de

classificagdo em qualquer grau de sigilo nem ter seu acesso negado.

Art. 43. Nédo podera ser negado acesso as informagdes necessarias a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Parigrafo unico. O requerente devera apresentar razdes que demonstrem a existéncia de

nexo entre as informagdes requeridas e o direito que se pretende proteger. %
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Art. 44. O acesso, a divulgagdo e o tratamento de informagao classificada em qualquer grau
de sigilo ficardo restritos aos agentes publicos que tenham necessidade de conhecé-la para o exercicio
de suas fungdes e tenham autorizagdo das autoridades previstas no art. 35.

Art. 45. Os gestores adotardo as providéncias necessérias para que o pessoal a eles
subordinado, conhega as normas e observe as medidas e procedimentos de seguranga para tratamento
de informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo.

Paragrafo tinico. A pessoa natural ou entidade privada que, em razdo de qualquer vinculo
com o Poder Publico, executar atividades de tratamento de informagdes classificadas, adotara as
providéncias necessérias para que seus empregados, prepostos ou representantes observem as medidas
e procedimentos de seguranga das informagdes.

Art. 46. A autoridade maxima de cada 6rgdo ou entidade publicara anualmente, até o 15° dia
util de janeiro do ano subsequente, em sitio na Internet:

I - rol das informagdes desclassificadas nos Gltimos doze meses;

II - rol das informagdes classificadas em cada grau de sigilo, que deveré conter:
a) responsavel pela classificagéo;

b) categoria na qual se enquadra a informag@o;

¢) indicagdo da fundamentagéo de classificagdo; e

d) data da produgdo, data da classificagéio e prazo da classificagéo;

III - relatério estatistico com a quantidade de pedidos de acesso a informagéo recebida,
atendida e indeferida; e

Paragrafo Gnico. Os 6rgdos e entidades deverdo manter em meio fisico as informagGes
previstas no caput, para consulta piblica em suas sedes.

CAPITULO V
DAS INFORMACOES PESSOAIS

Art. 47. As informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem detidas
pelos orgidos e entidades:

I — terdo seu acesso restrito aos agentes publicos que forem legalmente autorizados, € a pessoa
a que se referirem, independentemente de classificagdo de sigilo, pelo prazo maximo de cem anos a
contar da data de sua produgdo; e

II - poderdo ter sua divulgagdo ou acesso por terceiros autorizados por previsdo legal ou
consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Paragrafo winico. Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto ou ausente, os direitos
de que trata este artigo assistem ao conjuge ou companheiro, aos descendentes ou gscendentes. %
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Art. 48. O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente € com
respeito 4 intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias
individuais.

Art. 49. O consentimento referido no inciso II do caput do art. 47 nfo sera exigido quando o
acesso a informagdo pessoal for necessario:

I - 4 prevengéo e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e
para utilizagdo exclusivamente para o tratamento médico;

II - 4 realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse piblico ou geral,
previstos em lei, vedados a identificagdo da pessoa a que a informagao se referir;

III - ao cumprimento de decisdo judicial;
IV - a defesa de direitos humanos de terceiros; ou
V - & protegdo do interesse publico geral e preponderante.

Art. 50. A restricdo de acesso a informagdes pessoais de que trata o art. 47 ndo podera ser
invocada:

I - com o intuito de prejudicar processo de apuragdo de irregularidades, conduzido pelo Poder
Publico, em que o titular das informagdes for parte ou interessado; ou

II - quando as informagdes pessoais ndo classificadas estiverem contidas em conjuntos de
documentos necessarios a recuperagdo de fatos histéricos de maior relevancia.

Art. 51. O dirigente maximo do 6rgéo ou entidade podera de oficio ou mediante provocagio,
reconhecer a incidéncia da hipétese do inciso II do caput do art. 50, de forma fundamentada, sobre
documentos que tenha produzido ou acumulado, e que estejam sob sua guarda.

§ 1° Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o caput, o 6rgdo ou entidade
poderad solicitar a universidades, institui¢des de pesquisa ou outras entidades com notéria experiéncia
em pesquisa historiografica a emissdo de parecer sobre a questio.

§ 2° A decisdo de reconhecimento de que trata o caput sera precedida de publicagdo de extrato
da informagdo, com descrigdo resumida do assunto, origem e periodo do conjunto de documentos a
serem considerados de acesso irrestrito, com antecedéncia de no minimo trinta dias.

§ 3° Apbs a decisdo de reconhecimento de que trata o § 2°, os documentos serdo considerados
de acesso irrestrito ao publico.

§ 4° Na hipotese, de documentos, de elevado valor histérico destinado a guarda permanente,
caberd a autoridade responsavel pelo arquivo do 6rgdo ou entidade publica que os receber, decidir,
apds seu recolhimento, sobre o reconhecimento.

Art. 52. O pedido de acesso a informagdes pessoais observard os procedimentos previstos
neste Decreto e estara condicionado & comprovagdo da identidade do requerente.
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Paragrafo unico. O pedido de acesso a informagdes pessoais por terceiros deverd ainda estar
acompanhado de:

I - comprovagdo do consentimento expresso de que trata o inciso II do caput do art. 47, por
meio de procuragdo publica;

II - comprovagdo das hipoteses previstas no art. 50;
III - demonstragdo do interesse pela recuperagdo de fatos histéricos de maior relevancia; ou

IV - demonstragdo da necessidade do acesso & informag&o requerida para a defesa dos direitos
humanos ou para a prote¢io do interesse piblico e geral preponderante.

Art. 53. O acesso a informagdo pessoal por terceiros serd condicionado & assinatura de um
termo de responsabilidade, que dispord sobre a finalidade e a destinagdo que fundamentaram sua
autorizagdo, sobre as obriga¢Oes a que se submetera o requerente.

§ 1° A utilizagdo de informagdo pessoal por terceiros vincula-se a4 finalidade e 4 destinagdo
que fundamentaram a autorizagfo do acesso, vedada sua utilizagdo de maneira diversa.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informagdes pessoais de terceiros serd responsabilizado por
seu uso indevido, na forma da lei.

Art, 54, Aplica-se, no que couber, a Lei no 9.507, de 12 de novembro de 1997, em relagédo a
informag¢do de pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou banco de dados de drgdos ou
entidades governamentais ou de carater pablico.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 55. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:

I-recusar-se a fornecer informagdo requerida nos termos deste Decreto, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou
imprecisa;

II - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou
parcialmente, informagdo que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre que tenha
conhecimento em razdo do exercicio das atribui¢des de cargo, emprego ou fungdo publica;

II1 - agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informagéo;

IV - divulgar, permitir a divulgagdio, acessar ou permitir acesso indevido a informagdo
classificada em grau de sigilo ou a informagéo pessoal;

V - impor sigilo 4 informagdo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de
ocultac¢do de ato ilegal cometido por si ou por outrem;
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VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informagdo classificada em grau de
sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documento concernente a possiveis violagdes de
direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 1° Atendido o principio do contraditorio, da ampla defesa e do devido processo legal, as
condutas descritas no caput serdo consideradas para fins do disposto no Estatuto dos Funcionarios
Publicos do Municipio de Linhares, infragdes administrativas, que deverio ser apenadas, segundo os
critérios estabelecidos no referido estatuto.

§2° Pelas condutas descritas neste Decreto, os agentes publicos, poderdo responder também
por improbidade administrativa.

Art. 56. A pessoa natural ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de vinculo
de qualquer natureza com o Poder Publico e praticar conduta prevista no art. 55, estard sujeita as
seguintes sangdes:

I - adverténcia;
II - multa;
III - rescisdo do vinculo com o Poder Publico;

IV - suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
administragdo publica por prazo ndo superior a dois anos; e

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica, até que
seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1° As sangdes previstas nos incisos I, II, III e IV poderdo ser aplicadas juntamente com a do
inciso 11, assegurado o direito de defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 30 dias.

§2° A multa prevista no inciso I do caput serd aplicada sem prejuizo da reparagdo pelos
danos e ndo podera ser:

I - inferior a R$ 1.000,00 (mil reais) nem superior a R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), no
caso de pessoa natural; ou

IT - inferior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) nem superior a R$ 600.000,00 (seiscentos mil
reais), no caso de entidade privada.

§ 3° A reabilitagdo referida no inciso V, do caput, sera autorizada somente quando a pessoa
natural ou entidade privada efetivar o ressarcimento ao 6rgdo ou entidade dos prejuizos resultantes e
depois de decorrido o prazo da sangfo aplicada com base no inciso IV do caput.

§ 4° A aplicagdo da sangdo prevista no inciso V do caput ¢ de competéncia exclusiva dos
ordenadores de despesa ou da autoridade maxima do 6rgdo ou entidade publica.

*» Tel: 27 3372 6800 «\ Fax: 27 3372 6842



Paragrafo iinico. As reunides serdo realizadas com a presenca de no minimo 80% dos
integrantes e registradas em ata prépria.

CAPITULO VHI i
DO MONITORAMENTO DA APLICACAO DA LEI

Secio I
Da Autoridade de Monitoramento

Art. 60. O dirigente méaximo de cada 6rgdo ou entidade poderdo indicar autoridade que the
seja diretamente subordinada para exercer as seguintes atribui¢des:

I - acompanhar e assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagéo, de
forma eficiente e adequada aos objetivos da Lei no 12.527, de 2011 e deste Decreto;

II - recomendar medidas para aperfeigoar as normas e procedimentos necessarios a execugdo
deste Decreto;

III - orientar as unidades no que se refere ao cumprimento deste Decreto; €
IV - manifestar-se sobre reclamagio apresentada contra omissio de autoridade competente.
Secao I1
Das Competéncias Relativas ao Monitoramento

Art. 61. Compete a Ouvidoria Geral, observadas as competéncias dos demais o6rgdos e
entidades e as previsdes especificas neste Decreto:

I - definir o formulério padrdo, disponibilizado em meio fisico e eletrdnico, que estard a
disposigdo no sitio na Internet e no SIC dos 6rgdos e entidades.

II - acompanhar a consolidagdo e a publicagdo das informagdes estatisticas relacionadas no
art. 46;

III - monitorar a aplicagdo deste Decreto, especialmente o cumprimento dos prazos e
procedimentos;

IV - detalhar os procedimentos necessarios a busca, estrutura¢io e prestagdo de informagdes
no ambito do SIC.
Art. 62. Compete a Controladoria Geral, a Secretaria Municipal de Planejamento ¢ a

Ouvidoria Geral do Municipio, por meio de ato conjunto:

I - estabelecer procedimentos, regras e padrdes de divulga¢do de informagdes ao publico na
internet.
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Secio 111
Fomento a Cultura de Transparéncia, Avaliacio ¢ Monitoramento

Art. 63. A Secretaria Municipal de Comunicagdo serd responsavel pela promogdo de
campanhas publicitérias a fim de fomentar a cultura da transparéncia e a conscientizagdo do direito
fundamental de acesso a informacgéo.

Art. 64. A Secretaria Municipal de Planejamento sera responsavel por promover a realizagéo
de audiéncias ou consultas piblicas, como instrumentos de participagéo popular e controle social dos
atos do poder publico, em atengdo ao disposto no art. 9°, I, da Lei n® 12.527/2011.

Art. 65. A Secretaria Municipal de Administragdo e dos Recursos Humanos com o apoio da
Controladoria Geral do Municipio, serd responsavel pela capacitagdo dos agentes publicos no que se
refere ao desenvolvimento de praticas e de valores relacionados a transparéncia na administragdo
publica municipal, por meio da promog&o de palestras, seminarios € cursos.

CAPITULO IX
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 66. Os orgdos e entidades adequardo suas politicas de gestdo da informagdo,
promovendo 0s ajustes necessarios aos processos de registro, processamento, trdmite e arquivamento
de documentos e informagdes.

Art. 67. A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informag¢des deverd rever as informagdes

classificadas no grau ultrassecreto e secreto no prazo maximo de quatro anos, contado do termo
inicial, deste Decreto.

§ 1° A restricdo de acesso a informagbes, em razdo da reavaliagdo prevista no caput, devera
observar os prazos e condigdes previstos neste Decreto.

§ 2° Enquanto ndo transcorrido o prazo de reavaliagdo previsto no caput, seré mantida a
classificagdo da informagdo, observados os prazos e disposi¢des da legislagdo precedente.

§ 3° As informagdes classificadas no grau ultrassecreto e secreto, ndo reavaliadas no prazo
previsto no caput serdo consideradas, automaticamente, desclassificadas.

Art. 68. A publicagdo anual de que trata o art. 46 tera inicio em janeiro de 2017.

Art. 69. Aplica-se subsidiariamente a Lei n® 12.527/11 e n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999,
aos procedimentos previstos neste Decreto.

Art. 70. As entidades da administrag@o publica indireta poderdo editar normas procedimentais
relativas ao acesso a informagéo, de acordo com suas especificidades.

Art. 71. Fica revogado o Decreto n° 1.195, de 01 de julho de 2013.

Art. 72. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

* Tel: 27 3372 6800 * Fax: 27 3372 6842



REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Prefeitura Municipal de Linhares, Estado do Espirito Santo, aos quatorze dias do més de julho
de 2016.

C .
CAONML
JAIR CORREA

refeito Municipal

REGISTRADO E PUBLICADO NESTA SECRETARIA, DATA SUPRA.

Av. Gov. Jones dos Santos Neves. 1292, Centro. Linhares - ES. CEP: 29.900-202 e Tel, 27 3372 6800 » Fax: 27 33726842
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