
PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

CONTROLADORIA GERAL

Linhares, 04 de abril de 2022.

Ofício Circular/CG n° 003/2022.

Assunto: Formulário Contratação  

Prezado (a) Secretário (a),

Considerando a  obrigatoriedade  de  envio  da  Remessa

Contratação ao  TCE-ES,  instituída  através  da  IN  68/2020,  que

pode  ser  acessada  na  íntegra  através  do  link:

(https://acessoidentificado.tcees.tc.br/Publica/VisualizadorDocum

ento/

LerPdf  idDocumento=3431436&key=9dcc081b222623ab9484767cf  

128711d244f2374b5c24e56ed0fbbbf9bee9b5330c2e5c871856cb7

9e926fdb0c7ae2f2e06d866c5aa8f1fbcfbfb1d5566eb8fd). 

Considerando foi criado um formulário para o preenchimento de

todas as Unidades Gestoras que necessitem de contratação; 

Informamos que o formulário foi encaminhado por e-mail e o

qual  também  poderá  ser  acessado  através  do  link:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeaMdAx8bkmpmh32

_VGuHCauFTzQr1DLX4b5CxPR2QUvtW2w/viewform ou no site da

prefeitura no campo Gabinete do prefeito - Controladoria – Check

List Contratação; 

Informamos ainda  que  o  mesmo  deverá  ser  respondido  por

todas  as  Unidades  Gestoras  no  processo  de  abertura  de

https://acessoidentificado.tcees.tc.br/Publica/VisualizadorDocum
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeaMdAx8bkmpmh32


contratações,  impresso  e  encaminhado  ao  Departamento  de

Compras junto aos autos do processo administrativo; 

Esclarecemos que o presente  documento tem a  finalidade de

auxiliar o preenchimento do referido formulário, demonstrando as

opções a serem preenchidas conforme as tabelas disponibilizadas

pelo TCE-ES através da Instrução Normativa nº 68/2020. 

Esclarecemos ainda  que  para  o  preenchimento  das  questões

será necessário verificar as tabelas referenciais, as quais foram

mencionadas em cada questão, vejamos:  

Exemplo 01: Questão 02 do formulário

02- Qual  a natureza da contratação? (Item 3.2 da IN 68 do

TCE-ES - Tabela auxiliar 2 - Natureza da contratação)

* Para auxiliar nesta resposta verifique o item 3.2 da IN 68 do

TCE-ES  -  Tabela  auxiliar  2  -  Natureza  da  contratação  a  qual

demonstrará as Naturezas de Contratações existentes, e escolha

uma opção para resposta.

Isto  posto,  seguem  abaixo  as  tabelas  auxiliares  retiradas  da

Instrução  Normativa  nº  68/2020  que  contribuirão  com  o

respectivo preenchimento: 

3.2. Tabela Auxiliar 2: Natureza Contratação

Código Natureza Contratação

01 Licitação

02 Licitação para Registro de Preços

03 Concessão



04 Permissão

05 Parceria Público Privada - Administrativa

06 Parceria Público Privada - Patrocinada

07 Programa de Parceria de Investimentos 

08 Licitação Internacional

09 Dispensa de Licitação

10 Inexigibilidade de Licitação

11 Dispensa de Licitação (Estatais)

12 Inexigibilidade de Licitação (Estatais)

13 Contratação Direta (BID)

14 Contratação Direta (BIRD) 

15 Execução Direta (BIRD) 

16 Adesão a ARP

17 Credenciamento 

18 Chamamento público

3.3. Tabela Auxiliar 3: Tipo Contratação 

Código Tipo Contratação

01 Serviços

02 Compras 

03 Serviços e compras 

04 Obras e serviços de engenharia

05 Alienação de Bens

06 Concessão de Uso ou de Direito Real de Uso



3.5. Tabela Auxiliar 5: Modalidade Licitação

Código Modalidade Licitação

01 Concorrência

02 Tomada de Preços

03 Convite

04 Concurso

05 Leilão

06 Pregão Presencial

07 Pregão Eletrônico 

08 RDC - Disputa Aberta Presencial (*)

09 RDC - Disputa Aberta Eletrônica (*)

10 RDC - Disputa Fechada Presencial (*)

11 RDC - Disputa Fechada Eletrônica (*)

12 RDC - Disputa Cmetodologia ombinada - Presencial (*)

13 RDC - Disputa Combinada - Eletrônica (*)

14 ESTATAIS - Disputa Aberta Presencial (*)

15 ESTATAIS - Disputa Aberta Eletrônica (*)

16 ESTATAIS - Disputa Fechada Presencial (*)

17 ESTATAIS - Disputa Fechada Eletrônica (*)

18 ESTATAIS - Disputa Combinada - Presencial (*)

19 ESTATAIS - Disputa Combinada - Eletrônica (*)

20 SERP – Participação no Sistema Estadual de Registro de 
Preços (Não Carona) (**)

(*) Em que pese as Leis 12.462/11 e 13.303/16 não se referirem a
modalidade  de  licitação,  com  exceção  do  Pregão,  para  fins  de



sistema,  consideramos  os  modos  de  disputa  aberto,  fechado  e
combinado como modalidades.

(**) Em que pese o Sistema de Registro de Preços não se tratar de
uma modalidade de licitação, para fins de sistema será tratado como
tal.

3.6. Tabela Auxiliar 6: Tipo Licitação

Código Tipo Licitação

01 Menor preço 

02 Melhor técnica

03 Técnica e preço

04 Maior lance ou oferta

05 Maior desconto (*)

06 Melhor conteúdo artístico (*)

07 Melhor combinação de técnica e preço (*)

08 Maior oferta de preço (*)

09 Maior retorno econômico (*)

10 Melhor destinação de bens alienados (*)

(*) Em que pese as Leis 12.462/11 e 13.303/16 não se referirem a 
tipo de licitação, para fins de sistema, consideramos os critérios de 
julgamento como tipos de licitação.

3.7. Regime Execução 

Código Regime Execução

01 Execução direta

02 Execução indireta: Empreitada por preço global

03 Execução indireta: Empreitada por preço unitário

04 Execução indireta: Tarefa



05 Execução indireta: Empreitada integral

06 Execução indireta: Contratação integrada

07 Execução indireta: Contratação semi-integrada

3.8. Modo Execução/Fornecimento

Código Modo Execução/Fornecimento

01 Única

02 Mensal

03 Parcelado

04 Por demanda 

05 Outro

3.9. Tabela Auxiliar 9: Tipo Instrumento 

Contratação

Código Instrumento Contratação

01 Contrato

02 Empenho

03 Carta Contrato 

04 Ordem de Execução de Serviço

05 Autorização de Compra/Ordem de Fornecimento

06 Ata de Registro de Preços 



3.11. Tabela Auxiliar 11: Fonte de Pesquisa

Código Fonte de Pesquisa

01 Cotação de preços

02 Composição de custos

03 Banco de preços públicos

04 Preços contratados por órgãos públicos

05 Atas de registro de preços

06 Pesquisa em mídia especializada

07 Tabela referencial 

08 Tabela referencial de obras e serviços de engenharia

3.13. Tabela Auxiliar 13: Tipo de Ato de Responsável

Código Tipo de Ato Obrigatório
nas fases(*)

Condição da
obrigatoriedade

01 Justificativa da necessidade de 
contratação

1, 5 e 9

02 Autorização para abertura do 
procedimento licitatório

1

03 Elaboração de estudo técnico 
preliminar

1 Se EstudoTecnicoPreliminar 
= S na estrutura Contratacao

04 Aprovação de estudo técnico 
preliminar

1 Se EstudoTecnicoPreliminar 
= S na estrutura Contratacao

05 Elaboração de especificação 1, 5 e 9

06 Aprovação de especificação 1, 5 e 9

07 Elaboração de quantitativo 1 e 5

08 Aprovação de quantitativo 1 e 5



09 Elaboração de Termo de 
Referência ou Projeto Básico

1 e 5 Se TipoProjeto = 1 ou 3 nas 
estruturas Contratacao ou 
ContratacaoDireta

10
Aprovação de Termo de 
Referência ou Projeto Básico

1 e 5 Se TipoProjeto = 1 ou 3 nas 
estruturas Contratacao ou 
ContratacaoDireta

11
Elaboração de Projeto Executivo

1 e 5 Se TipoProjeto = 2 ou 3 nas 
estruturas Contratacao ou 
ContratacaoDireta

12
Aprovação de Projeto Executivo

1 e 5 Se TipoProjeto = 2 ou 3 nas 
estruturas Contratacao ou 
ContratacaoDireta

13 Elaboração de Elementos de 
Projeto Básico

14 Aprovação de Elementos de 
Projeto Básico

15 Elaboração de Anteprojeto de 
Engenharia

16 Aprovação de Anteprojeto de 
Engenharia

17 Responsável Técnico Execucão 
(ART/RRT)

4 Se TipoContratacao = 04 – 
Obras e Serviços de 
Engenharia

18 Elaboração de pesquisa de 
mercado

1, 5 e 9

19 Aprovação de pesquisa de 
mercado

1, 5 e 9

20 Justificativa da razão da 
escolha do fornecedor ou 
executante

5

21 Elaboração de minuta 
contratual



22 Elaboração de minuta de edital 1 e 9

23 Elaboração de parecer jurídico 1 e 5

24 Aprovação da minuta do edital 1 e 9

25 Habilitação dos licitantes 2

26 Julgamento técnico 2 Se TipoLicitacao = 02 
(melhor técnica), 03 (técnica
e preço) ou 07 (melhor 
combinação técnica e preço) 
da estrutura Contratacao 
(conforme Tabela Auxiliar 6)

27 Classificação das propostas 2

28 Homologação 2

29 Adjudicação 2

30 Ratificação/autorização da 
contratação direta

5

31 Homologação do 
credenciamento/chamamento 
público

9

32 Justificativa para a adesão à 
ARP

8

33 Medição/Ateste 4

34 Aprovação da medição/ateste 4

35 Avaliação CEIS (Cadastro de 
Empresas Inidôneas e 
Suspensas)

2

36
Recebimento provisório/recibo

4 Se TipoContratacao = 04 – 
Obras e Serviços de 
Engenharia

37 Recebimento definitivo 4

38 Elaboração “as built” 4 Se Recebimento = S na 



estrutura 
MatrizResponsaveisExecucao

39
Recebimento “as built”

4 Se Recebimento = S na 
estrutura 
MatrizResponsaveisExecucao

40 Autorização do pagamento 4

41 Elaboração de parecer técnico

42 Realização de Leilão

43 Justificativa para termo aditivo 
contratual

3 SeTipoTermoContratualAltera
cao = 1 – Termo Aditivo na 
estrutura 
AlteracaoTermoContratual

44 Autorização para termo aditivo 
contratual

3 Se 
TipoTermoContratualAlteraca
o = 1 – Termo Aditivo na 
estrutura 
AlteracaoTermoContratual

(*) Obrigatoriedade mínima para os atos em cada fase. Mesmo não 
obrigatórios, os atos, uma vez praticados, devem ter seus responsáveis 
informados nas respectivas matrizes de responsáveis em cada fase.

3.20. Tabela Auxiliar 20: Tipo Pagamento 

Código Tipo Pagamento

01 Único

02 Mensal

03 Por etapa

04 Por demanda

05 Remuneração variável

06 Prêmio

07 Remuneração



08 Outro

3.21. Tabela Auxiliar 21: Critério Avaliação 

Código Critério Avaliação

01 Fornecimento

02 Execução

03 Acordo de nível de serviço/Instrumento de Medição de 
Resultado

04 Medição

05 Outro

3.22. Tabela Auxiliar 22: Unidade de Medida 

Código Unidade de medida

001 Aluno

002 Ampola

003 Ano

004 Apólice

005 Balde

006 Bandeja

007 Barra

008 Bastão 

009 Bisnaga 

010 Blister

011 Bloco



012 Bobina

013 Boina

014 Bolsa

015 Bombona

016 Botijão

017 Caixa

018 Capsula

019 Cartela

020 Cartucho

021 Centímetro 

022 Centímetro cúbico

023 Centímetro quadrado

024 Cento

025 Cesta

026 Cilindro 

027 Comprimido

028 Conjunto

029 Cópia

030 Copo 

031 Desconto

032 Dezena

033 Dia

034 Diária

035 Dose

036 Drágea

037 Dúzia

038 Embalagem 



039 Envelope

040 Estojo

041 Etapa

042 Fardo

043 Flaconete

044 Folha

045 Frasco conta-gotas

046 Frasco ou Pote

047 Frasco spray 

048 Frasco-ampola

049 Galão

050 Garrafa

051 Gigabyte

052 Grama

053 Hectare

054 Homem/ano

055 Homem/dia

056 Homem/hora

057 Homem/mês

058 Hora

059 Hora máquina

060 Hora técnica

061 Hora/aula

062 Impressão 

063 Jogo

064 Kit



065 Km quadrado

066 Lamina

067 Lata

068 Latão

069 Lauda

070 Libra

071 Litro

072 Maço 

073 Mês 

074 Metro

075 Metro cúbico 

076 Metro linear 

077 Metro quadrado

078 Milheiro

079 Miligrama

080 Mililitro

081 Minutos

082 Modulo

083 Molho 

084 Pacote

085 Palete

086 Pastilha

087 Peça

088 Película

089 Pino 

090 Plantão



091 Ponto instalado

092 Porção 

093 Porcentagem

094 Posto

095 Posto dia

096 Posto/ano

097 Posto/mês

098 Produto

099 Quilograma

100 Quilômetro

101 Quilômetro linear

102 Quilômetro quadrado 

103 Quilômetro rodado

104 Quilômetro voado

105 Quilômetro/dia

106 Quinzena

107 Rack

108 Recipiente

109 Refil

110 Reservatório 

111 Resma

112 Rolo

113 Sache

114 Saco

115 Semana

116 Semestre



117 Seringa

118 Seringa ou frasco-ampola 

119 Seringa preenchida

120 Serviço

121 Sessão

122 Sistema de aplicação preenchido

123 Tablete 

124 Tambor

125 Teste

126 Tira

127 Tonelada

128 Trimestre

129 Tubete

130 Tubo

131 Unidade

132 Unidade de ponto de função

133 Unidade de serviço

134 Vara

135 Varão 

136 Vidro

137 Outra

138 Decímetro cúbico 

139 Verba

140 Tonelada quilômetro 



3.25. Tabela Auxiliar 25: Tipo Fiscal/Gestor

Código Tipo Fiscal/Gestor

01 Fiscal Titular

02 Fiscal Substituto

03 Fiscal Técnico

04 Fiscal Administrativo

05 Fiscal Requisitante

06 Outro Fiscal

07 Gestor Titular

08 Gestor Substituto

09 Outro Gestor

(*) Situações finais, que não serão mais informadas em remessas seguintes.

3.31. Tabela Auxiliar 31: Setor Beneficiado

Código Setor Beneficiado

001 Administração Central

002 Agricultura

003 Assistência Social e Habitação

004 Comunicações

005 Cultura

006 Educação

007 Energia e Telecomunicações

008 Esporte



009 Infraestrutura e Transporte

010 Limpeza Pública

011 Meio-Ambiente, Recursos Hídricos e Saneamento

012 Saúde

013 Segurança Pública

014 Turismo

015 Urbanização e Mobilidade Urbana

3.33 -Tabela Auxiliar 33: Objeto Intervenção

Código Objeto Intervenção Setor Beneficiado

001 Anteprojetos

Comum a todos os
setores

002 Ensaios Tecnológicos

003 Estudos de Impacto Ambiental

004 Levantamentos topográficos, 
batimétricos e geodésicos

005 Outros

006 Outros Serviços Técnicos 
Profissionais Especializados

007 Projetos Básicos

008 Projetos Executivos

009 Sondagens ou outros 
procedimentos de 
investigação geotécnica

010 Edifícios sede
Administração Central

011 Unidades administrativas

012 Feira Agricultura



013 Mercado

014 Centro de Referência em 
Assistência Social - CRAS Assistência Social e

Habitação
015 Unidades habitacionais

016 Bibliotecas

Cultura

017 Casas de cultura

018 Centro de Eventos

019 Monumentos

020 Museus

021 Parque de exposições

022 Teatros

023 Estabelecimentos 
educacionais - Anos finais

Educação

024 Estabelecimentos 
educacionais - Anos iniciais

025 Estabelecimentos 
educacionais - Creche

026 Estabelecimentos 
educacionais - Educação 
especial

027 Estabelecimentos 
educacionais - EJA

028 Estabelecimentos 
educacionais - Ensino médio 
e/ou técnico

029 Estabelecimentos 
educacionais - Ensino Superior

030 Estabelecimentos 
educacionais - Misto



031 Estabelecimentos 
educacionais - Pré-escola

032 Estabelecimentos 
educacionais - Unidade 
Administrativa

033 Quadras esportivas (em 
escola)

034 Eletrificação - Redes de 
distribuição

Energia e
Telecomunicações

035 Iluminação Pública

036 Iluminação Pública - 
Equipamentos

037 Iluminação Pública - Redes de
distribuição

038 Iluminação Pública - Redes de
iluminação

039 Redes de dados

040 Campos de Futebol

Esporte041 Estádios

042 Quadras

043 Estradas de Rodagem - 
Construções administrativas e
de apoio

Infraestrutura e
Transporte

044 Estradas de Rodagem - 
Estradas vicinais

045 Estradas de Rodagem - Obras 
de arte correntes

046 Estradas de Rodagem - Obras 
de arte especiais

047 Estradas de Rodagem - 



Sinalização

048 Estradas de Rodagem - Vias 
não pavimentadas

049 Estradas de Rodagem - Vias 
pavimentadas

050 Geotecnia - Contenções de 
Aterros e encostas

051 Geotecnia - Muros de arrimo

052 Vias Urbanas - Calçamento

053 Vias Urbanas - Drenagem

054 Vias Urbanas - Sinalização

055 Vias Urbanas - Vias não 
pavimentadas

056 Vias Urbanas - Vias 
pavimentadas

057 Coleta

Limpeza Pública

058 Destinação final

059 Múltiplos serviços

060 Transporte e transbordo

061 Tratamento de Resíduos 
Sólidos

062 Usina de triagem, reciclagem 
ou compostagem

063 Varrição

064 Abastecimento de água - 
Adutora Meio-Ambiente, Recursos

Hídricos e Saneamento065 Abastecimento de água - 
Captação



066 Abastecimento de água - 
Estações de tratamento

067 Abastecimento de água - 
Estações elevatórias e de 
bombeamento

068 Abastecimento de água - 
Redes de distribuição

069 Abastecimento de água - 
Unidades administrativas e de
apoio

070 Áreas verdes

071 Esgotamento Sanitário - 
Estações de tratamento de 
esgoto

072 Esgotamento Sanitário - 
Estações elevatórias

073 Esgotamento Sanitário - 
Redes coletoras

074 Esgotamento Sanitário - 
Unidades administrativas e de
apoio

075 Recursos Hídricos – Açudes

076 Recursos Hídricos – Barragens

077 Recursos Hídricos - 
Dragagem, desassoreamento 
ou limpeza de canais

078 Recursos Hídricos – 
Enrocamentos

079 Estabelecimentos de saúde - 
Centro de Saúde/Unidade 
Básica de Saúde

Saúde



080 Estabelecimentos de saúde - 
Farmácia

081 Estabelecimentos de saúde - 
Hospital Especializado

082 Estabelecimentos de saúde - 
Hospital Geral

083 Estabelecimentos de saúde - 
Policlínica

084 Estabelecimentos de saúde - 
Posto de Saúde

085 Estabelecimentos de saúde - 
Pronto Socorro ou Pronto 
Atendimento

086 Estabelecimentos de saúde - 
Unidade administrativa

087 Estabelecimentos de saúde - 
Unidade Mista

088 Delegacias

Segurança Pública

089 Estabelecimentos prisionais - 
Cumprimento de medida de 
segurança

090 Estabelecimentos prisionais - 
Cumprimento de pena em 
regime aberto

091 Estabelecimentos prisionais - 
Cumprimento de pena em 
regime fechado

092 Estabelecimentos prisionais - 
Cumprimento de pena em 
regime semiaberto

093 Estabelecimentos prisionais - 
Destinado a diversos tipos de 



regimes

094 Estabelecimentos prisionais - 
Recolhimento de presos 
provisórios

095 Unidades Administrativas

096 Calçadão

Urbanização e Mobilidade
Urbana

097 Ciclovia ou ciclofaixa

098 Pier, mirante e afins

099 Praças e parques

100 Terminais Rodoviários

Atenciosamente,

FRANK CORRÊA
Controlador Geral


