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Publicado no Mural da PM Laranja dza Terra
nos termos do Artigo 96 da Lei Orgéanica

N O
<

DISPOE SOBRE A APROVAGAO DA
INSTRUGAO NORMATIVA REFERENTE
AO SISTEMA DE REGISTRO DE
PREGCOS NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL
DE LARANJA DA TERRA/ES E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O CHEFE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL no uso das atribui¢oes legais que
Ihe sé@o conferides e objetivando a opzracionalizagéo do Sistema de Controle Interno

do Municipic, no ambito deste Poder.

DECRETA

Art. 1° - Fica aprovada a Instrucdo Normativa que estabelece normas e
procedimentos para o Sistema de Registro de Pregos no ambito da Administragéo
Publica Municipal de Laranja da Terra/ES, em conformidade com a Lei Federal n°
14.133, de "° da abril de 2021, e demais legislagbes aplicaveis, conforme texto

constante do Anexo | deste Decreto.

Art. 2° - A Instrucado Normativa aprovada pelo presente Decreto tem por objetivos:

I.  Regulzmentar o registro de precos de bens, servigos e obras;
II.  Definir critérios para adeséo de 6rgdos participantes e nao participantes;
lll.  Discipinar a contratacdo com fornecedores registrados;
IV. Estabzslecer regras sobre reajuste, revisdo e cancelamento de pregos e

registros;
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V. Assegurar transparéncia, legalidade e economicidade nas contratacdes

publicas.

Art. 3° - Fica estabelecido que todos os 6rgdos e entidades da Administracéao
Publica Municipal deverao observar, na integra, os procedimentos e orientacdes

constantes da Instrugcdo Normativa aprovada.

Art. 4° - Cabera & Secretaria Municipal de Administragao a implementacgao e
fiscalizagdo das normas previstas na Instrugdo Normativa, podendo editar
orientagdes complementares e adotar medidas necessarias a sua execucao.

Art. 5° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as

disposigbes em contrario, aplicando-se aos processos de registro de precgos

iniciados a partir desta data.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Laranja da Terra, 12 de janeiro de 2026.

JOADIR LOURENCO MARQUES

Prefeito Municipal
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2026

| DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO AUXILIAR DE
' SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS NO AMBITO
DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL DE
LARANJA DA TERRAJES.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

e ot

Art. 1°. A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade regulamentar a Lei Federal n°

14.133, de 1° de abril de 2021, dispondo sobre o procedimento auxiliar de Sistema de

i Registro de Pregos, no ambito do Poder Executivo Municipal de Laranja da Terra/ES,

compreendendc os orgdos das diversas unidades da estrutura organizacional da

YA,

Administracéo Direta.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. A presente Instrugdo Normativa abrange todas as unidades da estrutura
organizacional co Poder Executivo Municipal de Laranja da Terra/ES.

CAPITULO 1l
DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR
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Art. 3°. A presente Instrugdo Normativa tem como fundamentacdo legal e base

regulamentar a Lei Federal n° 14.133/2021 — Estabelece a Lei Geral de Licitagdes e

i
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:
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Contratos Administrativos.

CAPITULO IV
DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Secao |
Objeto e Ambito de Aplicagio

Art. 4°. Esta Instrugdo Normativa regulamenta os Artigos 82 a 86 da Lei Federal n°
14.133/2021, para dispor sobre o procedimento auxiliar do Sistema de Registro de
Precos - SRFP para & contretagdo de bens e servicos, inclusive obras e servigcos de

engenharia, no ambito da Administragdo Publica Municipal.
Paragrafo unice. O Sistema de Registro de Precos — SRP por inexigibilidade ou
dispensa de liciiagdo sera objeto de regulamentacdo conjunta com a dispensa

eletronica, na medida 2m que for implantada do Municipio de Laranja da Terra/ES.

Secao

Definigoes
Art. 5°. Para fins do disposto nesta Instrucdo Normativa, considera-se:

| — Registro de Fregos: procedimento auxiliar facilitador da atuacdo administrativa em

relacdo as futuras contratagbées, o qual culmina em um registro formal de precos,

condigdes de fornecimento e fornecedores.

Il - Sistema ce Registro de Precos - SRP - conjunto de procedimentos para a

T S AT

realizacdo, mediante contratacdo direta ou licitagdo nas modalidades pregao ou

] concorréncia. de registro formal de pregos relativos a prestacio de servigos, as obras, a
aquisicao e a locacgao de bens para coniratagées futuras; /ﬁ/
Av. Luiz Obarmiiller Filho, n° 85 — Centro — Laranja da Terra - ES — CEP 29.615-000. %

f Telefone Geral (27) 3736-1321 — E-mail: gabinetedoprefeito@laranjadaterra.es.gov.br
i CNFJ n® 31.796.097/0001-14 www laranjadaterra.es.gov.br




;\ N . PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJA DA TERRA
ly H ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

" - Ata de Registro de Pregos - ARP - documento vinculativo e obrigacional, com
caracteristica d= compromisso para futura contratagdo, no qual sao registrados o objeto,
0s pregos, os fornecedores, os drgéos ou as entidades participantes e as condigbes a
serem praticedzas, conforme as disposicées contidas no edital da licitagdo, no aviso ou

no instrumento de contratacao direta e nas propostas apresentadas;

IV — Orgdo ou Entidade Gerenciadora - orgao ou entidade da Administracdo Publica

Municipal responsavel pela conducao do conjunto de procedimentos para registro de

B S Y

precos e pelo gerenciamento da ata de registro de precos dele decorrente;

V - Orgao ou Entidace Participante - érgdo ou entidade da Administracdo Publica que
participa dos procedimentos iniciais da contratagdo para registro de pregos e integra a
ata de registro ce precos;

VI - Orgéo ou Entidade Nao Participante - 6rgao ou entidade da Administragdo Publica
que nao participa dos procedimentos iniciais da licitagao para registro de precos e nao
integra a ata ce registro de precos;

VII — Compra Centralizada/Corporativa - compra ou contratagcdo de bens, servigos ou
obras, em que © 6rodc ou a entidade gerenciadora conduz os procedimentos para
registro de precos destinado a execucio descentralizada, mediante prévia indicacdo da
demanda pelos drgéos ou pelas entidadas participantes;

VIII - Sistema dz Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF - ferramenta

S

informatizade, integrante do Sistema de Compras do Governo Federal - compras.gov.br,
disponibilizacia pela Secretaria de Gestdo e Inovagéo do Ministério da Gestdo e da
Inovagdo em Servicos Publicos, para cadastramento dos licitantes ou fornecedores de
procedimentos de contratagdo publica promovidos pelos orgéos e pelas entidades da

Administragéo Fublica Municipal;

IX — Cadastro dz Fornecedores Muricipais — CFM - sistema de registro cadastral
unificado disporivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), para efeito de
cadastro unificado de licitantes a ser utilizado pelos orgaos e entidades municipais;

X - Gestdo de Atas - ferramenta informatizada, integrante do compras.gov.br,
disponibilizacia pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo do Ministério da Gestao e da
Inovagdo em Searvigos Publicos, para controle e gerenciamento dos quantitativos das

atas de registro de precos e de seus saldos, e das solicitacbes de adesdo e de

remanejamenic das quantidades; e ’ﬁ
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Xl - SRF’ Digital - ferramenta informatizada, integrante do compras.gov.br, -
disponibilizaca pela Secretaria de Gestdo e Inovagédo do Ministério da Gestdo e da
Inovagao em Servigos: Publicos, para o registro formal de pregos relativos & prestacéo
de servigos, obras e aquisicéo e locagédo de bens para contratagées futuras, de que trata

o inciso |.

Secao lll
Adocao

Art. 6°. O SRP podera ser adotado quando a Administracéo julgar pertinente, em

especial:

| - Quando, p=zlas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratagdes
permanentes ou frequentes;

Il - Quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas
ou contratagéo de servicos remunerados por unidade de medida, como quantidade de
horas de servi¢co, postos de trabalho ou 2m regime de tarefa;

Il - Quando for conveniente para atendimento a mais de um érgao ou a mais de uma
entidade, inclusive nas compras centralizadas/corporativas;

IV - Quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo

a ser demandado pela Administracao.

Paragrafo unico. O SRP podera ser utilizado para a contratac&o de execugao de obras

e servigos de enganharia, desde que atendidos os seguintes requisitos:

| - Existéncia c= termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo
padronizados, sam complexidade técnica e operacional;
Il - Necessidade permanente ou frequente de obra ou servico a ser contratado.

Secao IV
Inclicagdo Limitada a Unidades de Contratagao

Av. Luiz Obarmuller Filho, n° 85 — Centro — Laranja da Terra - ES — CEP 29.615-000. T
Telefone Geral (27) 3736-1321 — E-mail: gabinetedoprefeito@laranjadaterra.es.gov.br
CNFJ n® 31.796.097/0001-14 www.laranjadaterra.es.gov.br




TR e

.\‘

t“ A . PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJA DA TERRA
l F—-J ESTADO DO ESPIRITO SANTO

]
,'i _
s

'.

‘I /

= GABINETE DO PREFEITO

i |
:
%

|

Art. 7". E permitido o registro de pregos com indicacdo limitada a unidades de

contratacé@o, sem indicacédo do total a ser adquirido, apenas nas seguintes situacgdes:

| - Quando for a primeira licitacdo para o objeto e o 6rgao ou a entidade nao tiver
registro de demandas anteriores;
Il - No caso ¢« alimento perecivel; ou

lll - No caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento de bens.

Paragrafo anico. Nas situacdes referidas no caput, é obrigatdria a indicagdo do valor

maximo da despesa e é vedada a participagéao de outro érgao ou entidade na ata.

CAPITULO V
DO ORGAO OU DA ENTIDADE GERENCIADORA

Art. 8°. Compeie ao érgéo ou a entidade gerenciadora, sendo no Municipio atribuido &
Secretaria Municipal de Administragdo, praticar todos os atos de controle e de

administragao do SRF, em especial:

| - Realizar procadimento publico de Intengdo de Registro de Precos - IRP e, quando for
0 caso, estabelacer o nurnero maximo de participantes, em conformidade com sua
capacidade c= gerenciamento;

Il - Aceitar ou recusar, justificadamente, no que diz respeito a IRP:

a) os quantitativos corsiderados infimos;

b) a inclusédo e novos itens; e

c) os itens de masma natureza com modificagées em suas especificagoes;

lll - Consolidar informacgées relativas a estimativa individual e ao total de consumo,
promover a adecuagao dos termos de referéncia ou projetos basicos encaminhados
para atender aos requisitos de padronizagao e racionalizagdo, e determinar a estimativa
total de quantidaces da contratacao;

IV - Realizar pasquica de mercado para identificar o valor estimado da licitacdo e,
quando for ¢ caso, consolidar os dados das pesquisas de mercado realizadas pelos
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6rgaos e peles 2ntidades participantes, inclusive na hipétese de compra ou contratagdo
centralizada/corporativa;

V - Confirmar, junto aos orgéos ou as entidades participantes, a sua concordancia com o
objeto, inclusive quanto aos quantitativos e ao termo de referéncia ou projeto basico,
caso o 6rgdo ou a entidade gerenciadora entenda pertinente;

VI - Promover os atos necessarios a instrugdo processual para a realizagdo do
procedimento licitatorio e todos os atos deles decorrentes, como a assinatura da ata e a
sua disponibilizacdo aos érgaos ou as entidades participantes;

VIl - Remanear os quantitativos da ata, observado o disposto no art. 29, desta Instrugéo
Normativa;

VIII - Gerenciar a ata cle registro de pregos;

IX - Conduzir as negociagdes para alteracédo ou atualizagao dos pregos registrados;

X - Deliberer quantc & adeséo posterior de érgaos e entidades que ndo tenham
manifestado intzresse durante o periodo de divulgagao da IRP;

Xl - Verificar, pelas informacgées a que se refere a alinea “a” do inciso |l do caput do art.
8°, desta IN, =2 as manifestacdes de interesse em participar do registro de pregos
atendem ao disposto no art. 3° e indeferir os pedidos que nao o atendam;

XIl - Aplicar, garantidcs os principios da ampla defesa e do contraditério, as penalidades
decorrentes de infragées no procedimento licitatorio e registra-las no SICAF e no CFM,;
XIlI - Aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do contraditorio, as
penalidades <decorrentes de irregularidade praticada no procedimento licitatério, ou,
descumprimento do pactuado na ata de registro de precos, em relagédo a sua demanda
registrada, ou do descumprimanto das obrigagdes contratuais, em relagdo as suas
préprias contratagdes, e registré-las no SICAF e no CFM; e

XIV - Aceitar, @xcapcionalmente, a prorrogagao do prazo previsto no § 2° do art. 30, nos

termos do disposio no § 3° do art. 30, desta Instrugdo Normativa.

§ 1° Os procedimentos de que tratam os incisos | a V do caput sera efetivada

anteriormente & elaboragao do edital.

v
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§ 2°. O 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera solicitar auxilio técnico aos 6rgaos ou

as entidades participantes para a execugao das atividades de que tratam os incisos IV e

T ST T N AT

VI do caput.

§ 3° Na hipdiese ce compras centralizadas/corporativas, o 6rgao ou a entidade
gerenciadora poderé centralizar a aplicagdo de penalidades decorrentes do

descumprimento do pactuado na ata de registro de precos para todos os participantes.

§ 4°. O controle prévio de legalidade, inclusive o exame e a aprovagdo das minutas do
edital, da ata de registro de precos e do contrato serdo efetuados exclusivamente pela

Assessoria Juridica do 6rgéo ou da entidade gerenciadora.

§ 5°. O 6rgao cu a entidade gerenciadora deliberara, excepcionalmente, quanto a
inclusdo, como particinante, de orgéo ou entidade que nao tenha manifestado interesse
durante o periodo da divulgagdo da IRP, desde que ndo tenha sido finalizada a
consolidagéo de que trata o inciso Il do caput.

CAPITULO VI
DO ORGAO OU DA ENTIDADE PARTICIPANTE

Art. 9°. O ¢rgdo ou entidade participante sera responsavel por manifestar seu de

interesse em participar do registro de pregos, competindo-lhe:

| - Registrar no IRP - Intengéo de Registro de Pregos, com acesso no compras.gov.br,
sua intengao ce participar do registro de pregos, acompanhada:

a) das especificacdes do item ou do termo de referéncia ou projeto basico adequado ao
registro de pregos do qual pretende participar;

b) da estimative de consumo; e

c) do local de entrega;

Il - Garantir que os atos relatives a inclusdo no registro de pregos estejam formalizados

e aprovados pela autoridade competente;
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Il - Solicitar, se necessario, a inclusdo de novos itens, no prazo previsto pelo 6rgéo ou
pela entidade geranciadora, acompanhada das informacgdes a que se refere o inciso | e
da pesquisa de mercado que contemple a variagcdo de custos locais e regionais,
observado o enquadramento nas hipoteses previstas no Art. 6°;

IV - Manifestar, junto ao 6rgéo ou a entidade gerenciadora, por meio da IRP, sua
concordancia com o objeto, anteriormente a realizagao do procedimento licitatério;

V - Auxiliar tecnicameante, por solicitacdo do érgdo ou da entidade gerenciadora, as
atividades previstas nos incisos |V e VI do caput do art. 8°, desta Instrugdo Normativa;

VI - Tomar conhecimento da ata de registro de precos, inclusive de eventuais
alterages, pare o correto cumprimento de suas disposicées;

VII - Assegurar-se, quando do uso da ata de registro de pregos, de que a contratagéo a
ser realizada atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados;

VIII - Zelar pelos a‘os relativos ao cumprimento das obrigagées assumidas pelo
fornecedor e pele aplicagao de eventueis penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado na ata de registro de pregos ou de obrigagdes contratuais;

IX - Aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do contraditério, as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos, em relagéo a
sua demanda registrada, ou do descumprimento das obrigacées contratuais, em relagédo
as suas proprias contratacées, informar as ocorréncias ao 6rgdo ou a entidade
gerenciadora e registra-las no SICAF; e

X - Prestar as informagdes solicitadas pelo érgédo ou pela entidade gerenciadora quanto

a contratacéo e a execucdo da demanda destinada ao seu érgédo ou a sua entidade.

Paragrafo Gnico. No caso de compra centralizada/corporativa, cabera as unidades
requisitantes, apdés a assinatura da ata de registro de pregos de compra
centralizada/corporativa, solicitar ao 6rgdo ou entidade gerenciadora os quantitativos

que pretende contratar.

CAPITULO VI
003 PROCEDIMENTOS PARA O REGISTRO DE PRECOS
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Secao |
Dz Intengao de Registro de Pregos

Divulgagao

Art. 10°. Para fins de registro de pregos, o 6rgao ou a entidade gerenciadora devera, na
fase preparaidria do processo licitatério, realizar procedimento publico de IRP para
possibilitar, pele praze minimo de 08 (oito) dias Uteis, a participagdo de outros érgéos ou
outras entidades da Administracdo Publica na ata de registro de precos e determinar a
estimativa totzl de quantidades da contratagéo, observado, em especial, o disposto nos

incisos Ill e I\ do caput do art. 8° e nos incisos |, Il e IV do caput do art. 9°.

§ 1°. O prazo previsto no caput sera contado do primeiro dia util subsequente & data de
divulgacédo no IRP no Sistema de Compras do Governo Federal - compras.gov.br, bem

como_publicacéo de extrato de aviso no DOM ES — Didrio Oficial dos Municipios do

Estado do Espirito Santo (Imprensa Oficial do Municipio de Laranja da Terra/ES),

conforme mode o de Aviso de IRP disposto no Anexo | desta Instrucdo Normativa.

§ 2° O procedimento previsio no caput podera ser dispensado quando o 6rgdo ou a
entidade geranciadora for o unico contratante, mediante justificativa apresentada pela

Secretaria Municipal de Administragao.

§ 3°. O orgédo ou entidade participante, além de manifestar a Intengdo de Registro de
Precos no Sisiema de Compras do Governo Federal - compras.gov.br, devera, no lapso
temporal de que traia o caput deste artigo, sob pena de indeferimento do IRP,
encaminhar para o e-mail oficial da Secretaria Municipal de Administragéo, contido no

Aviso de Intencic de Registro de Precos, o seguinte:

a) Documento de Formalizacdo da Demanda;

b) Estimativa de consumo (quantidade a ser registrada); (gg/
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c) Justificativa da quantidade a ser registrada, com a respectiva memoria de calculo (ex.:
planilha explicativa de consumo, relatérios de quantitativos adquiridos em anos
anteriores, pormenorizados ern mapa comparativo, etc);

d) Estudo Técnico Preliminar;

e) Termo de Referéncia ou Projeto Basico, contendo todas as especificagées do item e
ainda local de entrega;

f) Concordancia com o objeto a ser licitado;

g) Documento formal contendo aprovagédo da autoridade competente.
Art. 11°. Os drgéos e as entidades de que trata o art. 1° desta Instrugdo Normativa,
antes de iniciar processo licitatério, consultardo as IRP’s em andamento e deliberarao a
respeito da conveniéncia de sua participagéo.
Paragrafo (inica. Constara nos autos do processo de contratagdo a manifestacao do
6rgao ou da entidade sobre a deliberagZo de que trata o caput.
Secao li
Da licitacao

Critério de Julgamento

Art. 12°. Seré adotado o critério de julgamento de menor prego ou de maior desconto

sobre o preco estimado ou a tabela de pregos praticada no mercado.
Art. 13°. Podera ser adotado o critério de julgamento de menor prego ou de maior
desconto por grupo de itens quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a

adjudicagado por itam e for evidenciada 2 sua vantagem técnica e econdmica.

Art. 14°. Na hipotese prevista no art. 12

| - O critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos sera indicado no edital; e (

ST
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Il - A contratacén posterior de item especifico constante de grupo de itens exigira prévia
pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para o érgdo ou a entidade,
observados os rzaquisitos do artigo 23 da Lei Federal n° 14.133/2021 e conforme

regulamentacac em ambito Municipal.

Modalidades

Art. 15°. O processo licitatorio para registro de pregos sera realizado na modalidade

concorréncia, pregao e Dispensa de licitagao.
Edital

Art. 16°. O ecital de licitagdo para registro de pregos observara as regras gerais

estabelecidas na Lei Federal n® 14.133/2021, e dispora sobre:

| - As especificdades da licitacdo e de seu objeto, incluida a quantidade maxima de
cada item que podera ser contratada;

Il - A quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos, de
unidades de medida, desde que justificada;

Il - A possibilidade de prever pragos diferentes:

a) quando o ob ato for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) em razéo ca ‘orma 2 do local de acondicionamento;

c¢) quando admiiica cotacdo variavel em razdo do tamanho do lote; ou

d) por outros motivos justificados no processo;

IV - A possibilicade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsio no ecital e obrigar-se nos limites dela;

V - O critério de julgamento da licitagao;

VI - As condicées para alteracdo ou atualizagdo de precgos registrados, conforme a

realidade do mearcado e observado o disposto nos art. 25 e art. 26, desta Instrugdo

Normativa; /% _
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VIl - A vedagac a participagdo do 6rgao ou da entidade em mais de uma ata de registro
de pregos com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado,
salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto
no edital;

VIII - As hipoteses de cancelamento do registro de fornecedor e de pregos, de acordo
com o disposio nos art. 27 e art. 28, desta Instrugdo Normativa;

IX - O prazo de vigéncia da ata de registro de precos, que sera de um ano e podera ser
prorrogado por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, renovando-se o
saldo inicial registrado da Ata de Registro de Precos;

X - As penelicades a serem aplicadas por descumprimento do pactuado durante o
procedimento licitatério, bem como na ata de registro de precos e em relagdo as
obrigagdes coniratuais;

Xl - A estimative de quantidades a ssrem adquiridas por érgdos ou entidades néo
participantes, obsarvados os limites previstos nos incisos | e Il do caput do art. 36 desta
Instrugdo Normativa, ro caso de o 6rgéo ou a entidade gerenciadora admitir adesdes;
XIl - A'incluséo. na ata de registro de pregos, para a formacédo do cadastro de reserva,
conforme o disposto no inciso Il do caput do art. 18 desta Instrugcdo Normativa;

a) dos licitantes que aceitarem cotar os bens, as obras ou os servicos em pregos iguais
aos do licitante vencedor, observada a ordem de classificagéo da licitacéo; e

b) dos licitantes que mantiverem sua proposta original;

XIIl - A vedagéo a contratagdo, no mesmo 6rgdo ou na mesma entidade, de mais de
uma empresa para a execugdo do mesmo servico, a fim de assegurar a
responsabilidaca contratual @ o principio da padronizacgao, ressalvado o disposto no art.
49 da Lei Federal n® 14.133/2021; e

XIV - Na hipdtese de licitacdo que envolva o fornecimento de bens, a Administragao
podera, excepcionalmente, exigir amostra ou prova de conceito do bem na fase de
julgamento das propostas ou de lances, ou no periodo de vigéncia do contrato ou da ata

de registro de precos, desde que justificada a necessidade de sua apresentacgéo.

Paragrafo tinico. Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se
quantidades minimas a serem cotadas as quantidades parciais, inferiores @ demanda na

licitagcao, apresentadas pelos licitantes em suas propostas, desde que permitido no
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edital, com visf:as a ampliacdo da competitividade e a preservagdo da economia de

escala.

Secao lll
Da Disponibilidade Orgamentaria

Art. 17°. A indicacao da disponibilidade de créditos orgamentarios somente sera exigida
para a formalizagdo do contrato ou de outro instrumento habil, ocasido em que se aplica
o disposto no artigo 36 da IN SCL n° 001/2025 (dispoe sobre a fase preparatoria e
procedimental das licitagées e contratagbes diretas para a aquisicao de bens,
contratagées c= servicos, obras e servicos de engenharia, no ambito do Poder

Executivo Municipal de Laranja da Terra/ES).

Paragrafo Unico. Para fing de insergdo de informagbes oficiais junto ao sistema
utilizado para armazznamento dos dados oficiais do Municipio, devera constar a
dotagdo orcamentariz relativa a contratacdo para o devido cadastro pelo Setor de

Compras.

CAPITULO IX
DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS

Secao |
Formalizagao e Cadastro de Reserva

s

Art. 18°. Apds a homologacdo da licitacdo, deverdo ser observadas as seguintes

condigbes para a formalizagdo da ata de registro de pregos:

| - Serdo registrados na ata os precos & os quantitativos do adjudicatario, observado o

disposto no incisc IV do caput do art. 16, desta Instrugao Normativa; ‘f/
Il - Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos precos: :
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a) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os bens, as obras ou os
servigos com nrecos iguais aos do adjudicatario, observada a classificagdo na licitagéo;
e

b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original; e

lll - Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou

fornecedores re jistrados na ata;

IV — Na utilizacio do sistema Compras.gov, para a formalizagdo do cadastro reserva,
enquanto o mesmo nao disponibilizar 2 funcionalidade de cadastro automatico com os

classificados. serdo convocados, no minimo, 03 (trés) fornecedores de cada item/grupo,

a depender do objeto licitado, ficando a cargo do Agente de Contratacdo a decisdo do

numero de fernecadores para cada procedimento licitatorio.

§ 1°. O registrc a que se refere o inciso Il do caput tem por objetivo a formagéo de
cadastro de resarva, para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da

ata.

i § 2°. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores de que trata a
|

[Ty | }

alinea “a” do inciso Il do caput antecederdo aqueles de que trata a alinea “b” do referido

inciso.

§ 3°. A habilitagao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se referem o
inciso Il do caput e o § 1° somente serda efetuada quando houver necessidade de

contratagao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

| - Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condigdes estal2lecidos no adital; ou :
Il - Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precgos, '

nas hipoteses previstas nos art. 27 e art. 28, desta Instrucao Normativa.

§ 4°. O prec¢o registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e

disponibilizaco durante a vigéncia da ata de registro de precos.
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Secao ll

Assinatura

Art. 19° Apds os procedimentos previstos no art. 18, o licitante mais bem classificado,
sera convocedo para assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢es
estabelecidas no editel de licitacdo, sob pena de decadéncia do direito, sem prejuizo da

aplicacao das sangdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.
§ 1° O prazo de convocagdo poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitacéo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado,

desde que:

| - A solicitacao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

Il - A justificacdo apresentada seja aceita pela Administracéo.

§ 2° A ata de registro de pregos serda assinada por meio de assinatura digital e

T

disponibilizacia nc sistama de registro de pregos.

LR

Art. 20°. Na hipotese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e
nas condi¢bes =stabelecidos no art. 19, observado o disposto no § 3° do art. 18, fica
facultado a Adrinistragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva,
na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condiges propostas pelo
primeiro classificedo.

Paragrafo unico. Na hipotese de nenhum dos licitantes de que trata a alinea “a” do
inciso Il do caput do art. 18, aceitar a contratag@o nos termos do disposto no caput deste
artigo, a Administragdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagéo na

forma prevista no edital, podeara:

| - Convocar o¢ licitantes de que trata 2 alinea “b” do inciso Il do caput do art. 18, para

A Y AT I

negociagao, na ordem de classificagdo, com vistas a obtencéao de prego melhor, mesmo

que acima do preso do adjudicatario; ou
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Il - Adjudicar & firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada & crdem de classificagdo, quando frustrada a negociagédo de melhor

condigao.

Art. 21°. A existancia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condicbes estabelecicas, mas ndo obrigara a Administragao a contratar, facultada a
realizagdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente

justificada.

Secao lll
Vigéncia da Ata de Registro de Precos

Art. 22°. O prazo de vigéncia dz ata de registro de pregos sera de um ano, contado da
assinatura, & podera ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovada a
vantajosidade do prego registrado mediante interesse justificado da administracao

municipal.

§ 1°. Em caso de prorrogacéio da vigéncia da ata de registro de precos, as quantidades
serdo renovadzs, mediante justificativa especifica apontada durante a fase preparatéria.
(Vide Art. 23)

§ 2°. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida

na forma prevista no art. 35, desta Instrugdo Normativa.

Secgao IV

Vedagéc a Acréscimos de Quantitativos

Art. 23°. Fice vedado efetuar acréscimos nos quantitativos estabelecidos na ata de
registro de precos, a excecéo da renovagao dos quantitativos em caso de prorrogagao

pOr NOVO perioco.
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Paragrafo unico. Os limites quantitativos de que tratam o artigo 36 desta Instrugdo

Normativa serao renovados em caso de prorrogacao da ata de registro de precos.

T o T P AT T T T T T

Segao V

Controle e Gerenciamento

Art. 24°. O confrole e o gerenciamento dos quantitativos das atas de registro de pregos
e de seus salcos, das solicitacdes de adesdo e do remanejamento das quantidades

serdo realizacdos por meio do érgdo ou entidade gerenciadora, através da Secretaria

Municipal de Administragao.

Secgao VI
Alteracao ou Atualizacao dos Pregos Registrados

Art. 25°. Os precos registrados poderdo ser alterados nas seguintes situagoes:

| - Ocorréncia ce forgca maior, caso foriuito ou de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncie s incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada;

Il - Criagdo, &lteragdo ou extingdo de quaisquer fributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussao sobre os precos
registrados;

[ll - Proposta superveniente do detentor da ata para reducao dos precos registrados; e

IV - Aplicagac de reajustamento sobre os precos registrados.

Art. 26°. Quanco o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado,
i pelos motivos previstos no inciso | do art. 25, o gerenciador deve convocar o detentor

; para negociar & reducao dos precos registrados.

§ 1°. Aceita a redugdo do prego registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgéos

participantes e aderentes que tiverem contratos derivados da respectiva ata para que

negociem formalment2 a revisdao dos oregos contratados, avaliando a viabilidade de
manutengdo da contretagdo no caso de recusa da contratada. g
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§ 2°. A recusa do detentor em reduzir seus pregos aos valores praticados no mercado
implicara o cancelamsnto, parcial ou integral, do registro de pregos e a liberagdo do
detentor da ata quanto ac item registrado, sem aplicacdo de penalidades

administratives.

§ 3°. Na hipotese do § 2°, o gerenciador podera convocar os integrantes do cadastro de
reserva para qu2 manifestem interesse em assumir os compromissos previstos na ata

com os precos reduzidos conforme valores de mercado.

Art. 27°. Quando o preco registrado se tornar inferior aos de mercado pelos motivos
descritos no art. 25, inciso Il, o gerenciador deve convocar o detentor da ata para
proceder a reducio dos precos registrados, de acordo com a nova carga tributaria, os

encargos ou disposicées legais vigentes.

§ 1° O gerenciador comunicera aos 6rgdos participantes e aderentes que tiverem
contratos derivados da respectiva ata para que procedam a revisdo dos pregos

contratados.

§ 2° A recusz do datentor em reduzir seus pregos aos novos valores implicara o
cancelamento parcial ou integral do registro de pregos, sem prejuizo da aplicagdo das

penalidades administrativas 2 da revisao dos precos dos contratos ja firmados.

§ 3°. Na hipatesa do § 2°, o gerenciador podera convocar os integrantes do cadastro de
reserva para gqu2 manifestem interesse em assumir os compromissos previstos na ata

com a reducgio dos precos.

Art. 28°. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados pelos
motivos previstos nos incisos | e Il do art. 25, é facultado ao detentor requerer a revisao

dos valores, cdz=d2 qua atendidos os seguintes requisitos:
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| - Comprovagéo de fato superveniente que tenha provocado elevagéo que impossibilite
o cumprimento das obrigacdes contidas na ata; e

Il - Demonstracdo, por meic de apresentagdo de planilha de custos ou memodria de
calculo, quande coubar, acompanhada da documentagdo comprobatéria correlata, de

que os precos ragistrados se tornaram inviaveis nas condigdes inicialmente pactuadas.

§ 1°. O gerenciador analisara o pedido no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da

data de conciugdo da instrugéo do requerimento.

§ 2°. Mediantz requerimento do detentor, o gerenciador podera suspender as
autorizagdées d= consumo/acesdo a ata de registro de pregos durante o periodo de
andlise a que se refers o §1°, resguardando o atendimento as solicitagbes de consumo

pretéritas.

§ 3°. Se nao foram atendidos os requisitos previstos no caput, o pedido sera indeferido
pelo gerenciador e o detentor da ata continuara obrigado a cumprir 0S compromissos
assumidos pelc valor regisirado, sob pena de cancelamento, parcial ou integral, do
registro de pregos e de aplicagdo das penalidades administrativas previstas na
legislacao aplicaval.

§ 4°. Na hipites2 de cancslamento do registro, nos termos do disposto no § 3° o

gerenciador convocara os integrantes do cadastro de reserva.

§ 5°. Na hipétese de comprovacdo do disposto no caput, o gerenciador revisara o prego

registrado de zcordo com a realidade do mercado, sem repercusséo automatica dos

novos valores rzgistrados sobre os contratos ja firmados.

§ 6°. Caso o datentor ndo aceite os pregos revisados no patamar estabelecido pelo
gerenciador, o ragistro de pregos sera, parcial ou integralmente, cancelado e o detentor

sera liberado do compromisso assumido, sem aplicagéo de penalidades administrativas.
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§ 7°. Na hipotese do § 6°, o gerenciador podera convocar os integrantes do cadastro de
reserva para que manifestem interesse em assumir os compromissos previstos na ata

pelos precos ravisados na forma do § 5°.

Art. 29°. Na nin6tese do inciso Il do art. 25, a nova proposta do detentor da ata para
redugdo dos saus precos nao repercutira na ordem de preferéncia de lotes/itens

espelhados, considerando os pregos finais apresentados no certame.

Art. 30°. Havando alteragao dos pregos registrados, o detentor devera apresentar nova
proposta de prego e, quando for o caso, nova planilha de custos e formagao de prego,

seguindo o modelo original.

Paragrafo Unico. As contratacdes decorrentes da ata observarédo os novos valores

pactuados.

Art. 31°. Os oregos regisirados poderao ser reajustados, observados os marcos
previstos na Lei 14.133/2021 e os indices previstos em Edital, a depender do objeto

licitado.

§ 1°. Aplica-se a preclusdc do direito ao reajustamento da ata quanto aos pedidos nao
apresentados @0 gerenciador pela detentora até a data de formalizacdo de eventual

prorrogacgao cla ata.

§ 2°. Na hipciese do § 1°, os contratos formalizados posteriormente & prorrogagéo da
ata somente poderdo ser reajustados quando completada nova anualidade em relagao a

data do organmento estimado da licitagao.

§ 3°. Concedido o reajuste na ata, os contratos posteriores serdo formalizacos com o
preco reajustaco, independentemente de novo requerimento, e os futuros pedidos de
reajustes devem ser apresentados junto ao 6rgdo contratante, aplicadas as regras de

anualidade e demais normas disciplinadas na minuta contratual.
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§ 4°. Nos coniratos firmados antes do reajustamento da ata, eventual pleito de reajuste

devera ser formulado pelo contratado e direcionado ao 6rgéo ou entidade contratante.

CAPITULO X
DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR E DOS PREGOS
REGISTRADOS

Secao |

Cancelamento do Registro do Fornecedor

Art. 32°. O registro do fornecedor serd cancelado pelo 6rgdao ou pela entidade

gerenciadora, guando o fornecedor:

| - Descumprir &s conciicdes da ata de registro de precos sem motivo justificado;

Il - Nao retirar 2 nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido
pela Adminisiracéo sem justificativa razoavel;

Il - Sofrer sanc¢ao prevista no inciso IV dc caput do art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

§ 1° Na hipdtese prevista no inciso Il do caput, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos, o érgéo ou
a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela
manutencdo do registro de precos, vedadas novas contratagbes derivadas da ata

enquanto perdurarem os efeitos da sancéo.

§ 2°. O cancelemanto do registro nas hipoteses previstas no caput sera formalizado por
despacho do odrgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do

contraditorio ¢ da ampla defesa.

§ 3° Na hipdiese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva,

observada a ordem de classificagado.
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Secgao ll

Cancelamento dos precos registrados

Art. 33°. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador,
em determiracda ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes

hipoteses, desc2 que devidamente comprovadas e justificadas:

| - Por razéo de interesse publico;
Il - A pedido clo ‘ernecador, decorrente de caso fortuito ou forca maior; ou,

[l - Se ndo houver éxito nas negociagdes, nos termos do disposto no § 3° do art. 26.

CAPITULO XI
DO REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

Secao |

Procedimentos

Art. 34°. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de
registro de precos poderdc ser remaneiadas pelo érgéo ou pela entidade gerenciadora

entre os 6rgdos ou as entidades participantes e nédo participantes do registro de pregos.

§ 1°. O remanez amento de que trata o caput somente sera feito:
| - De érgao ou entidade participante para 6rgéao ou entidade participante; ou

Il - De érgao ou entidede participante para érgao ou entidade nao participante.

§ 2° O drgéo ou a entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que

pretende contretar sera considerado participante para fins do remanejamento de gue

S R

trata o caput.
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§ 3° Na hlporesssa de remanejamento de 6rgao ou de entidade participante para érgéo ou
entidade ndo participante, seréo observados os limites previstos no art. 36 desta
Instrucdo Normativa.

§ 4°. Para fins do disposto no caput, competira ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora
autorizar o remanejemento solicitado, com a reducdo do quantitativo inicialmente
informado peio drgédo ou pele entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do

orgéo ou da entidade que sofrer redugdo dos quantitativos informados.

§ 5° Caso o remanszjamento seja feito entre 6rgdos ou entidades da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal ou de Municipios distintos, caberd ao fornecedor
beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as condigées nela estabelecidas,

optar pela aceita¢do ou néo do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

§ 6°. Na hipc¢tese de compra centralizada/corporativa, caso ndo haja indicacéo, pelo
orgédo ou pela entidade gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra
centralizada, nos termos do disposto no § 2° a distribuicdo das quantidades para a

execucado descentralizada ocorrera por meio de remanejamento.

CAPITULO Xl
DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS POR ORGAOS OU
ENTIDADES NAO PARTICIPANTES

Secgao |

Regra geral

Art. 35°. Duranie a vigéncia da ata, os 4rgédos e as entidades da Administragdo Publica
federal, estadual, distrital @ municipal que nao participaram do procedimento de IRP
poderao ader a ata d= registro de pre¢os na condicdo de nao participantes, observados

0s seguintes raquisitos:
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| - Apresentacéo de justificativa da vantagem da ades3o, inclusive em situacdes de
provavel desabastecimento ou de descontinuidade de servigo publico;

Il - Demonstracdc da compatibilidade dos valores registrados com os valores praticados
pelo mercado, na forma previste no art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021; e

Il - Consulta & acaitacdo prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

§ 1°. A autorizacéo do 6érgéo ou da entidade gerenciadora apenas sera realizada apés a

aceitagao da zcasdo pelo fornecedor.

§ 2°. Apés a auicrizagdo do érgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgéo ou a entidade
nao participante efetivara a aquisicao ou a contratacdo solicitada, observando o prazo

de vigéncia da ata.

§ 3°. O 6rgéo ou a entidade podera aderir a itern da ata de registro de pregos da qual
seja integrante, na qualidade de nao participante, para aqueles itens para 0s quais nao

tenha quantitativo registrado, observados os requisitos previstos neste artigo.

Secao li

Limites para as Adesoes

Art. 36°. Serio observadas as seguintes regras de controle para a adesao a ata de

registro de pregos de que trata o art. 35 desta Instrugdo Normativa:

| - As aquisicdes ou as contratagdes adicionais nao poderdo exceder, por 6rgao ou
entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatério registrados na ata de registro de pregos para o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora ¢ para 0s 0rgaos ou as entidades participantes; e

Il - O quantitativo decorrente das adeses nao podera exceder, na totalidade, ao dobro
do quantitativo de caca item registrado na ata de registro de pregos para 0 6rgao ou a
entidade gerenciadora e os drgaos ou as entidades participantes, independentemente
do numero da ¢rgdos ou entidades néo participantes que aderirem & ata de registro de

precos.
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Secao lll
Da Incluséo de Orgaos Nao Participantes (CARONAS) na Ata de Registro de

Pregos

Art. 37°. A Ate de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por
qualquer érgéo ou entidade da Administracdo Publica que nao tenha participado do

certame licitatdrio, mediante prévia consulta e anuéncia do érgao gerenciador.

§ 1°. Os 6rgéos e entidades da Administragao Publica, gue nao participaram do registro
de precos, que desejarem fazer uso da Ata de Registro de Pregos deverdo manifestar
seu interesse junto ao 6rgao gerenciador da Ata, a quem compete autorizar a adesao,
para que esie indique os possiveis fornecedores e respectivos pregcos a serem

praticados, obeadecida a ordem de classificagao.

§ 2° Cabera ao ‘ornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as
condicbes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento,
independentemente dos quantitativos registrados em Ata, desde que o fornecimento néo

prejudique as obrigactes anteriormente assumidas.

§ 3° Os contratos derivados de adesdes a Atas de Registro de Precos deveréo ajustar-

se as diretrizes constentes no edital originario da Ata.

§ 4°. E permitida a adesdo a Atas de Registro de Pregos por 6rgdos integrantes do

Poder Legislativo, obsarvadas as normas contidas neste artigo.
Segao IV

Da Adesio a Ata de Registro de Pregos de Outros Orgdos que Integram a

Administragao Publica
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Art. 38°. E permitido aos orgéos e entidades que integram a Administragéo Publica
Municipal Diratz e Indireta fazer uso, mediante adesao, de Ata de Registro de Pregos de
6rgaos ou entidades Integrantes de outros Municipios, dos Estados, do Distrito Federal

e da Unido para fornecimento de bens e contratacao de servigos.

§ 1°. Para as adesdes de que trata o caput, os 6rgaos e entidades municipais deverao
manifestar seu interesse junto ao 6rgac gerenciador da Ata, a quem compete autorizar a
utilizagdo, pera que este indique os possiveis fornecedores e os respectivos pregos a

serem praticados. obedecida a ordem de classificagao.

§ 2°. A utilizagéo do Sistema de Regisiro de Pregos de Orgdos e Entidades de outros
Municipios, ¢os Estados, do Distrito Federal e da Unido esta condicionada, a existéncia
de autorizacio por lel ou outro ato normativo, no ambito de cada esfera de governo,

bem como a exprassa previséo dessa possibilidade no respectivo edital de licitagao.

§ 3° A adesdo a Atas de Registro de Precos de Orgados e Entidades de outros
Municipios, dos Estados, do Distrito Federal e da Unido s¢ sera possivel cdesde que

cumpridos os seguintes requisitos:

| - Demonstracdo que a aguisigdo/coniratagdo contida na Ata de Registro de Pregos,
objeto de adeszo. é efetivamente apta a atender a necessidade administrativa, durante
a fase preparatoria do processo licitatdrio.

Il ~Avaliacio de vantzjosidade dos pregos registrados, apurada em processo interno do
orgéo ou entidede interessado;

Il — Prévia consu'ta e anuéncia do 6rgéo ou entidade gerenciadores da Ata;

IV — Indicacéo, pelo 6rgéo ou entidade gerenciadores, dos fornecedores beneficiarios da
Ata;

V - Aceitacdo, pelo fornecedor, da contratacdo pretendida, condicionada ao
cumprimento do compromisso assumide na Ata de Registro de Precos;

VI — Manutencdo das mesmas condigées do Registro, inclusive as negociagoes

promovidas pelo orgdo ou entidade gerenciador;
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i VIl - Limitagéo da quantidade a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos registrados
na Ata; ;
VIIl = Formalizagdo do compromisso entre 0 6rgao/entidade e o fornecedor, mediante

Termo de Adssio a A'a de Registro de Precos.

§ 4°. As adestes a que se refere o caput aplicam-se as normas contidas nos paragrafos

do artigo 32 deste Instrugdc Normativa.

CARITULO Xl
DA CONTRATACAO COM FORNECEDORES REGISTRADOS

Secao |
Formalizagao

Art. 39°. A corratagéo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo
6rgdo ou pela entidade interessada por meio de instrumento contratual, emissdo de nota
de empenho de despe:sa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o
disposto no z:t. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo tnico. Os instrumentos de que trata o caput serdo assinados no prazo de

validade da &ta de registro de precos.

Secgao ll

Alteragdo dos Contratos

Art. 40°. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser
alterados, obsarvado o disposto no art. 124 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Secao lll

Vigéncia dos Contratos

e
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Art. 41°. A vigéncia dos contratos decorrentes do sistema de registro de precos sera
estabelecida no edital. observado o disposto no art. 105 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CAPITULO XIV
DISPOSICOES FINAIS

Secao |

Orientagoes gerais

Art. 42°. Os dirigentes e os agentes publicos que utilizarem o SRP responderao
administrative, civil @ penalmente, na forma prevista na legislagao aplicavel, por ato ou
fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas

de seguranca instituidas.

Paragrafo unico. Os érgéos e as entidades assegurardo o sigilo e a integridade dos
dados e das informagdes do SRP e os protegerdo contra danos e utilizagées indevidas

ou desautorizadas.

Secao li

Regra de Transicao

Art. 43°. Os processos licitatérios e as contratagdes autuados e instruidos com a opgéo
expressa de ter como fundamento a Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei
Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, ou a Lei n® 12.462, de 4 de agosto de 2011,
além do Decreto n1° 7.392. ds 23 de janeiro de 2013, seréo por eles regidos, desde que

a opgao escclhida esteja expressamente indicada no instrumento convocatoério.

§ 1°. Os contratos, ou instrumentos equivalentes, e as atas de registro de precos

firmados em cacorréncia do disposto no caput serdo regidos, durante toda a sua

vigéncia, pela rorma cue fundamentou a sua contratacgao.

#
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Art. 44°. O (a) Secretario (a) Municipal de Administragdo do Municipio podera editar
normas complementares necessarias a execucdo do disposto nesta Instrugdo

Normativa.

Secao lll

Disposi¢des Finais Gerais

Art. 45°. A inobservarcia das tramitagdes e procedimentos de rotina estabelecida nesta
Instrugdo Normativa, sem prejuizo das orientagdes e exigéncias do Tribunal de Contas
do Estado dec Espirito Santo, relativas ao assunto, sujeitara os responsaveis as sangoes

legais cabiveis

Art. 46°. Eventuais imoropriedades ocorridas em descumprimento da presente Instrucao
Normativa que ndo puderem ser sznadas pela Unidade Executora deverdo ser

comunicadas formalmeante ao Secretario Municipal de Administragao.

Art. 47°. Todos os servidores da Prefeitura Municipal de Laranja da Terra/ES deveréo
cumprir as determinacdes constantes nesta Instrucdo Normativa, sob pena de

responsabilizacico administrativa.

Art. 48°. As secretarias municipais que estiverem autorizadas pelo Chefe do Poder
Executivo a realizar procedimentos de licitagbes para a aquisicdo de bens e as
contratagbes de servicos e obras devardo adotar, no que couber os procedimentos

desta Instrugiio Normativa.

Art. 49°. Fica o fluxograma aprovado nesta IN, conforme Anexo Il da presente Instrugéo

Normativa.

Art. 50°. Este Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, lzgais ou técnicos assim o exigirem a fim de verificar a sua adequagao
a legislacdo vigante, hem como manter o processo de melhoria continua dos servigos

publicos municipais.
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Art. 51°. O Poder Executivo Municipal podera expedir orientagbes complementares,
solucionar casos omissos, disponibilizar materiais de apoio, instituir modelos
padronizados de documentos = providenciar solugdo de tecnologia da informacéo e
comunicagac para apoiar @ execucdo dos procedimentos referentes a pesquisa de

precos.
Art. 52°. Este Instrugéo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao, aplicando-

Sé aos proces:os licitatorios, processadas sob o regime juridico da Lei Federal n°
14.133 de 1° cle abril de 2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos).

Laranja da Terra/ES, 05 de janeiro de 2026.

JOADIR LOUR O MARQUES
Prefeito Municipal

HELIQSTORCH
Secretario Munjcipal de Administragéo

BRUNA PIO MARTINS
Controladora Geral

Av. Luiz Obarmuller Filho, n® 85 — Centro — Laranja da Terra - ES — CEP 29.615-000.
Telefone Geral (27) 3736-1321 — E-mail: gabinetedoprefeito@laranjadaterra.es.gov.br
CNFJ n® 31.796.097/0001-14 www.laranjadaterra.es.qgov.br




g

.\ PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJA DA TERRA
i ESTADO DO ESPIRITO SANTO

i

& @75 GABINETE DO PREFEITO

“:
et
e

ANEXO I

t MODELO AVISO DE INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS

AVISO DE INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS N° .. I......

O Municipio d= Laranja de Terra/ES, conforme art. 86 da Leij 14.133/2021, vem a
publico, através do (a) Agente de Contratagso, convidar outros orgaos ou entidades
interessadas =z participar de licitacdo em Sistema de Registro de Pregos (SRP),
objetivando & futura e eventual (aquisicéo ou contratacao) de

O orgéo ou entidade interessada podera manifestar o interesse em ser participante
do Registro de Pregos dentro do prazo de 08 (oito) dias Uteis, a partir da publicagédo
desta Intencio d2 Registro de Precos. Para fins de participagédo o érgao ou entidade

devera encarminhar &té o dia / / suas intengdes, através do Sistema

de Compras do Governo Federal - compras.gov.br.

O d6rgao ou entidade participante interessado em integrar a futura ata, como
participante, ceverd encaminhar, sob pena de indeferimento do IRP, com
fundamento no regulamento. para o e-mail oficial da Secretaria Municipal de

Administracéo - gg:ninistracao@laraniadaterra.es‘qov.br, contendo os seguintes

documentos formais:

a) Documenio de Formalizacdo da Demanda:

b) Estimative: de consumo (quantidade a ser registrada);

¢) Justificativa da quantidads a ser registrada, com a respectiva meméria de calculo
(ex.: planilhe explicativa de consumo, relatérios de quantitativos adquiridos em anos
anteriores, pormenorizados em mapa comparativo, etc);

d) Estudo Técrico Praliminar:

e) Termo de Referéncia ou Projeto Basico, contendo todas as especificacdes do

item e ainda local de entrega: '
f) Concordéricia com o objeto a ser licitado: b
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g) Documenn formal contendo aprovagéo da autoridade competente.

InformagGes  adicionais  podem  ser obtidas  através do  e-mail

licitacao@laranjadaterra.es.qgov.br.

Laranja da Terra/ES, de de

OODXXXX XXX X

Agente de Contratagio
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