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Regimento Interno do Conselho Tutelar

Do Municipio de Laranja da Terra - ES

Capitulo |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente regimento interno disciplina o funcionamento do Conselho Tutelar do Municipio
de Laranja da Terra ES, criado pela Lei Municipal n° 291, de 01 de dezembro de 1999 e revogada

pela Lei 1065 de 27 de dezembro de 2022, 6rgédo permanente e auténomo, nao jurisdiciona!Q

encarregado pela sociedade de zelar pelo cumprimento dos direitos da Crianga e do Adolescente,
composto por 05(cinco) Conselheiros Tutelares Titulares e 05(cinco) Conselheiros Tutelares
Suplentes, através de um processo de escolha pela sociedade local, para um mandato de
04(quatro) anos permitida a recondugéo por novos processos de escolha que a partir desta data
reger-se-a pelo presente REGIMENTO INTERNO, elaborado segundo as diretrizes tragcadas pela
Lei Municipal n° 1065 de 27 de dezembro de 2022 e pela Lei Federal n° 8.069 de 13 de julho
de 1990 — ECA (Estatuto da Crianga e do Adolescente)

Art. 2°. O Conselho Tutelar funcionara em dias (teis, no horério das 07h as 16 h Rua Pedro
Mercandelli S/N° Centro Laranja da Terra-ES, com telefone da sede (27) 3736-1158 e telefone do
plantso (27) 99523-1994. O atendimento ao publico sera de segunda a sexta-feira das 07h as 16h.

§ 1°- cada conselheiro podera cumprir com a jornada maxima de trabalho presencial de 08 (oito)
horas diarias ou 40 (quarenta) horas por semana, em regime de rodizio enire os mesmos, devendo

permanecer no minimo, 2 (dois) conselheiros por turno.

§ 2°- além do expediente normal na sede do 6rgao, os conselheiros distribuirdo entre si, um regime
de sobreaviso em escalas, que devera garantir o atendimento 24 (vinte e quatro) horas, incluindo

finais de semanas e feriados (Resolugio Conanda 170)

Rua Pedro Mercandelle, S/N - Centro - Laranja da Terra/ES - CEP.: 29615-000
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Art. 3°. a funcéo do conselheiro tutelar exige dedicagio exclusiva, sendo vedado exercicio de outra

fungdo pUblica e/ou privada. (Lei Municipal 1085 — Art. 38 Paragrafo II)

Capitulo Il
DAS ATRIBUIGOES

Art. 4°. O Conselho Tutelar é o 6rgéo permanente e autbnomo, nao jurisdicional, encarregado pela
sociedade de zelar pelo cumprimento dos direitos da crianga e do adolescente, definidos na Lei n°®
8.069/90.

Art. 5°. Sao atribuigdes dos Conselheiros:

| - atender criangas e adolescentes nas hipoteses previstas nos artigos 98 e 105, aplicando
medidas relacionadas no art. 101, de l a VI, da Lei n° 8.069/90;

Il — a'tender e aconselhar pais ou responsaveis nas mesmas hipoteses acima relacionadas,

aplicando as medidas previstas no art. 129, | a Vil da Lei n° 8.069/90;

HI - fiscalizar as entidades de atendimento de criangas e adolescentes situadas no municipio
e 0s programas por estas executados, conforme artigos 95, da Lei n°® 8.069/90, devendo atestar
seu adequado funcionamento perante o Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente, sempre que solicitado (cf. art. 90, §3°, inciso I, da Lei n® 8.069/90}, sem prejuizo de,
em caso de irregularidades, efetuar imediata comunicagdo a este e também representar a
autoridade judiciaria no sentido da instauragéo de procedimento judicial especifico visando sua
apuragéo, nos moldes do previsto nos artigos 191 a 193, do mesmo Diploma Legal;

IV - promover a execucdo de suas decisbes, podendo para tanto:

a) requisitar, junto a Secretaria ou Departamento Municipal competente, servigos

. publicos nas areas de salde, educagio, servigo social, previdéncia, trabalho e seguranga;

b) representar junto a autoridade judiciaria no caso de descumprimento injustificado
de suas deliberagdes, propondo a instauragdo de procedimento judicial por infracéo ao
disposto no art. 249, da Lei n°® 8.069/90, sem prejuizo de outras medidas administrativas e/ou
judiciais, no sentido da
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garantia das prerrogativas do Conselho Tutelar e da protegéo integral das criangas, adolescentes

efou familias atendidas.

V/ - encaminhar ao Ministério Publico, noticia de fato que constitua infragao administrativa ou
penal contra os direitos da crianga e do adolescente (arts. 228 a 258, da Lei n° 8.069/90), inclusive
quando decorrente das notificagcdes obrigatorias a que aludem os artigos 13 e 56, inciso |, da Lei
n° 8.069/90;

VI - representar ao Ministério Publico para efeito das agbes de perda ou suspenséao do poder
familiar, sempre que constatar a ocorréncia das situagdes previstas nos artigos 1637 e 1638, do
Codigo Civil, apds esgotadas as possibilidades de manutengao da crianga ou adolescente em sua
familia de origem (cf. artigos. 24, 136, inciso Xl e par. dnico e 201, inciso lll, da Lei n® 8.069/90);

VIl - encaminhar & autoridade judiciaria os casos de sua competéncia (art. 148 da Lei n°
8.069/90);

VIl - representar ao Juiz da infancia e da Juventude nos casos de infragao administrativa as
normas de protegdo & crianga ou adolescente, para fim de aplicagdo das penalidades
administrativas correspondentes (art. 194 e 245 a 258-B, da Lei n° 8.069/90);

IX - providenciar a medida estabelecida pela autoridade judiciaria dentre as previstas no art.
101, de | a VI, da Lei n° 8.069/90, para o adolescente autor de ato infracional, com seu

encaminhamento aos servigos publicos e programas de atendimento correspondentes;
X - expedir notificages;

Xl - requisitar, junioc aos cartérios competentes as segundas-vias das certiddes de

nascimento e de ébito de crianga e adolescente, quando necessarios;

XIl - representar, em nome da pessoa e da familia, contra programas ou programagdes de
radio ou televisdo que desrespeitem valores éticos e sociais, bem como, contra propaganda de
produtos, praticas e servicos que possam ser nocivos a saude da crianga e do adolescente, (art.
202, § 3°, inciso |l da Constituigdo Federal, e art. 136, X, do Estatuto da Crianga e do Adolescente);

Xl - fornecer ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente - CMDCA
dados relativos as maiores demandas de atendimento e deficiéncias estruturais existentes no

municipio, propondo a adequagéo do atendimento prestado & populagéo infanto-juvenil pelos
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4rgaos publicos encarregados da execugdo das politicas publicas (art. 4°, par. inico, alineas
“c” e “d” c/c art. 259, par. Unico, da Lei n® 8.069/90), assim como a elaboragéo e implementagao de
politicas publicas especificas, de acordo com as necessidades do atendimento a crianca e ao

adolescente;

XIV - assessorar o Poder Executivo local na elaboragéo da proposta orgamentaria para
planos e programas de atendimento aos direitos da crianga e do adolescente, devendo
acompanhar, desde o inicio, todo processo de elaboragao, discusséo e aprovacao das propostas
das diversas leis orgamentarias (Plano Orgamentario Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias e
Lei Orgamentaria Anual), apresentando junto ao setor competente da Administragao Publica
(Secretaria ou Departamento de Planejamento e/ou Finangas), assim como ao Consetho Municipal
dos Direitos da Crianca e do Adolescente CMDCA, dados relativos as maiores demandas e
deficiéncias estruturais de atendimento a crianca e ao adolescente que 0 municipio possui, que
deverao ser atendidas, em carater prioritario, por agdes, servigos ptiblicos e programas especificos
a serem implementados pelo Poder Publico, em respeito ao disposto no art. 4°, caput e par. nico,
alineas “¢” e “d”, da Lei n° 8.069/90 e art. 227, caput, da Constituigdo Federal,

XV - recepcionar as comunicagdes dos dirigentes de estabelecimentos de atengao a satde
e de ensino fundamental, creches e pré-escolas, mencionadas nos artigos 13 e 56 da Lei n°
8.069/90, promovendo as medidas pertinentes, inclusive com o acionamento do Ministério Pdblico,

quando houver noticia da pratica de infracéo penal contra crianga ou adolescente.

§ 1° - Ao atender qualquer crian¢a ou adolescente, o Conselho Tutelar conferira sempre o
seu registro civil e, verificando sua inexisténcia ou grave irregularidade no mesmo, comunicara o
fato ao Ministério Publico, para os fins dos artigos 102 e 148, paragrafo dnico, letra “h”, da Lei n°
8.069/90;

§ 2° - O atendimento prestado a crianga e ao adolescente pelo Conselho Tutelar pressupde
o atendimento de seus pais ou responsavel, assim como os demais integrantes de sua familia
natural, extensa ou substituta, que tém direito a especial protegdo por parte do Estado e ser
encaminhada a programas especificos de orientagdo, apoio e promogéo social (cf. art. 226, caput
e §8°, da Constituigao Federal, artigos 19, caput e §3° 101, inciso IV e 129, incisos | a IV, da Lei n°
8.069/90 e disposigdes correlatas contidas na Lei n°® 8.742/93 - LOAS),
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§ 3° - o0 atendimento prestado pelo Conselho Tutelar & crianga acusada da pratica de ato

infracional se restringe a analise da presenga de alguma das situagdes previstas no art. 98, da Lei
n° 8.069/90, com a subsequente aplicagdo das medidas de protegéo e destinadas aos pais ou
responsavel que se fizerem necessarias, nos moldes do art. 101, incisos | a Vll e 129, incisos | a
VIi, do mesmo Diploma Legal, ficando a investigagéo do ato infracional respectivo, inclusive no que
diz respeito a participagéo de adolescentes ou imputéveis, assim como a eventual apreenséo de

armas, drogas ou do produto da infragdo, a cargo da autoridade policial responsavel;

§ 4° - as medidas de protegdo aplicadas pelo Conselho Tutelar deverao levar em conta as

necessidades pedagégicas especificas da crianga ou adolescente (apuradas, se necessario, por

intermédio de uma avaliagao psicossocial, levada a efeito por profissionais das areas da pedagogia,
psicologia e assisténcia social, cujos servicos poderao ser requisitados junto aos érgéos publicos
competentes - cf. art. 136, inciso I, letra “a”, da Lei n° 8.069/90), procurando sempre manter e
fortalecer os vinculos familiares existentes (cf. art. 100, caput da Lei n° 8.069/90) e respeitar os

demais principios relacionados no art. 100, par. Gnico, da Lei n° 8.069/90;

§ 5° - o Conselho Tutelar somente aplicara a medida de acolhimento institucional quando
constatada a falta dos pais ou responsavel (cf. artigos 101, inciso VIl e §2° ¢/c 136, incisos |, li e
par. ljniCO, da Lei n° 8.069/90), devendo zelar para estrita observancia de seu carater provisorio e
excepcional, a ser executada em entidade prépria, cujo programa respeite aos principios
relacionados no art. 92, da Lei n° 8.069/90, nao importando em restricdo da liberdade e nem ter
duracao superior ao estritamente necessario para a reintegracgéo a familia natural ou colocag¢éo em
familia substituta, devendo a aplicacdo desta dltima medida ficar exclusivamente a cargo da

autoridade judiciaria competente;

§ 6° - salvo a existéncia de ordem expressa e fundamentada da autoridade judiciaria
competente, o contato da crianga ou adolescente submetida a medida de acolhimento institucional
com seus pais e parentes deve ser estimulado, sem prejuizo da aplicagéo de medidas de
orientagéo, apoio, acompanhamento e promogéo social a familia, com vista a futura reintegragao
familiar, que tera preferéncia a qualquer outra providéncia (cf. artigos 19, §3° e 92, §4°, da Lei n®
8.069/20);
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§ 7° - caso o Conselho Tutelar, ap6s esgotadas as tentativas de encaminhamentos para
manutengao e fortalecimento dos vinculos familiares, ou em virtude da prética, por parte dos pais
ou responsavel, de grave violagao dos deveres inerentes ao poder familiar, assim como decorrentes
de tutela ou guarda, se convencer da necessidade de afastamento da crianga ou adolescente do
convivio familiar e/ou da propositura de ag#o de suspensédo ou destituigéo do poder familiar, fara
imedi'ata comunicagio do fato ao Ministério Publico (art. 136, incisos IV, V e par. tnico c/c art. 201,
inciso Ill, da Lei n° 8.069/90), ao qual incumbira a propositura das medidas judiciais

correspondentes;

§ 8° - o disposto no paragrafo anterior deve ser também observado nos casos de suspeita
ou confirmagdo de maus tratos ou abuso sexual impostos pelos pais ou responsavel, sendo em
qualquer hipétese aplicavel, preferencialmente, o disposto no art. 130, da Lei n® 8.069/90, com o
afastamento cautelar do agressor da companhia da crianga ou adolescente e seus demais
familiares (art. 101, §2°, da Lei n° 8.069/90). Apenas caso esta providéncia ndo se mostrar viavel,
por qualquer raz&o, € que sera a crianga ou adolescente, juntamente com seus irméaos, se houver,
inserida em programa de acolhimento institucional, devendo ser a medida respectiva aplicada em
sede de procedimento judicial contencioso, no qual seja garantido aos pais ou responsavel o direito
ao contraditério, ampla defesa e devido processo legal (cf. art. 5°, incisos LIV e LV, da Constituicao
Federal c/c art. 101, 2°, da Lei n® 8.069/90);

§ 9°- nos casos em que o Conselho Tutelar aplicar a medida de acolhimento institucional
(com estrita observancia do disposto no §4° supra), o fato devera ser comunicado ao Juiz e ao
Promotor de Justica da Vara da Infancia e da Juventude no prazo improrrogavel de 24 (vinte e
quatro) horas, e se por qualquer razéo nao for possive! 0 imediato retorno da crianga/adolescente
4 sua familia de origem, devera o Conselho Tutelar zelar (garantindo, monitorando) para que seja
deflagrado procedimento judicial especifico, destinado a regularizagiao do afastamento familiar
suspensao ou destituicao do poder familiar e/ou a colocagao em familia substituta, de modo que a
crianga ou adolescente permanega em medida de acolhimento pelo menor periodo de tempo
possivel (artigos 93, caput, par. Gnico e 101, §1°, da Lei n® 8.069/90).
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Art. 6°. A atuagdo do Conselho Tutelar deve ser voltada & solugéo efetiva e definitiva dos casos

atendidos, com o objetivo de desjudicializar, desburocratizar e agilizar o atendimento das criangas

e dos adolescentes.

Paragrafo tinico. O carater resolutivo da intervengao do Conselho Tutelar nao impede que o Poder
Judiciario seja informado das providéncias tomadas ou acionado, sempre que necessario.

Art. 7°. As decisées do Conselho Tutelar proferidas no ambito de suas atribuigées e obedecidas as

formalidades legais, tém eficacia plena e sdo passiveis de execugao imediata.

§ 1°. Cabe ao destinatario da deciséo, em caso de discordancia, ou a qualquer interessado

requerer ao Poder Judiciario sua revisao, na forma prevista pelo art. 137, da Lei n® 8.069, de1990;

§ 2°. Enquanto ndo suspensa ou revista pelo Poder Judiciario, a decisédo proferida pelo
Conselho Tutelar deve ser imediata e integralmente cumprida pelo seu destinatario, sob pena da
pratica da infragdo administrativa prevista no art. 249, da Lei n° 8.069, de 1990;

Art. 8°. As decisdes do Conselho Tutelar somente poderao ser revistas, pela autoridade judiciaria

a pedido de quem tenha legitimo interesse (art. 137, da Lei n® 8.069/90).

Art.09°. No exercicio de suas atribuigbes o Conselho Tutelar ndo se subordina ao Conselho
Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente - CMDCA com o gual deve manter uma relagéo
de parceria, essencial ao trabalho conjunto dessas duas instancias de promogao, protecao, defesa

e garantia dos direitos das criangas e dos adolescentes.

§ 1°. Na hipétese de atentado a autonomia do Conselho Tutelar, devera o érgao noticiar as
autoridades responsaveis para apuragéo da conduta do agente violador para conhecimento e
adogao das medidas cabiveis;

§ 2°. O Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente — CMDCA também
sera comunicado na hipétese de atentado a autonomia do Conseiho Tutelar, para acompanhar a
apuragao dos fatos;
Art. 10°. O exercicio da autonomia do Conselho Tutelar ndo isenta seu membro de responder pelas
obrigacdes funcionais € administrativas junto ao 6rgéo ao qual esta vinculado, conforme previséo

legal.
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Art. 11°. E vedado ac Conselho Tutelar executar servigos e programas de atendimento, os quais

devem ser requisitados aos 6rgéos encarregados da execugéo de politicas publicas.

Art. 12°. Sempre que necessario, os membros do Conselho Tutelar devero orientar a todos que,
na forma do disposto no art. 236, da Lei n® 8.069/90, constitui crime, punivel de 06 (seis) meses a
02 (dois) anos de detengéo, impedir ou embaragar a agéo de membro do Conselho Tutelar, no
exercicio de atribuigdo prevista na referida lei, podendo, a depender da situagao, requisitar o
recurso da forga policial e mesmo dar voz de prisdo aqueles que incorrerem na pratica ilicita

respectiva.

Art. 13°. Requisicdo de vaga em creche, representagdes, noticia de faio e encaminhamentos a

autoridade judiciaria, seréo discutidas para deliberagao em reunido ordinaria ou extraordinaria,
Paragrafo Unico: Todos os oficios deverdo conter trés assinaturas.

Art. 14°. Todo atendimento que houver necessidade de encaminhamento pelo Conselho Tutelar, o
documento nao devera ser entregue nas maos do municipe, no qual devera ser feito o oficio e ser

encaminhado para o servigo ou Secretaria competente.

Capitulo Il
DOS ATENDIMENTOS DE PLANTOES

Art. 15°. Para o atendimento de situagdes emergenciais fora do horario de expediente, bem como
aos sébados, domingos e feriados, sera realizada uma escala de plantbes, nos moldes do previsto
na Lei Municipal e no presente Regimento Interno, que sera afixada na sede do Conselho Tuteiar
e encaminhado para ciéncia ao CMDCA e aos Servigos Essenciais para acionamento quando

necessario.

Art. 16°. O conselheiro de sobreaviso contara com telefone moével fornecido pelo Poder Publico
Municipal, cujo nimero sera divulgado a populagéo, juntamente com o nimero de telefone fixo do

6rgao.
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Art. 17°. Os atendimentos de plantdo durante o periodo de funcionamento da sede seréo feitos
mediante critérios do fluxograma, respeitando o controle de distribuicio de atendimento para cada

conselheiro.

Art. 18°. Visando garantir o atendimento de 24 horas, o plantéo inicia-se as 07 horas da manha de
um dia até as 07 horas da manha do dia seguinte. O conselheiro de sobreaviso do dia, tera um
conselheiro de sobreaviso para dar o suporte quando houver necessidade de atuagao de mais um

conselheiro nas ocorréncias.

§ 1°- sabados, domingos e feriados permanecerd um(a) conselheiro(a) de sobreaviso
mediante escala de servigos distribuidos entre os conselheiros com apoio e suporte de outro

conselheiro;

§ 2°- conforme Lei Municipal n® 1065 artigo 47° § 2° - O Conselheiro Tutelar tera direito a
01(uma) folga a cada 24(vinte e quatro) horas néo acionado e quando acionado tera direito a 10%

do valor da remuneragdo mensal comprovado mediante relatério de atendimento.

Art. 19°. O numero do telefone do Plantdo devera ser divulgado a populagdo mediante afixagéo no
quadro de recados da sede do Conselho Tutelar, publicagdo no Boletim Oficial, site da Prefeitura

Municipal de Laranja da Terra — ES. e nas redes sociais de circulagéo local

Paragrafo tinico: O Conselheiro de sobreaviso é responsavei por orientagbes e atendimentos a
quem dele necessite, devendo reportar ao colegiado através do grupo no WhatsApp “Discussdes
de Casos” todos os acionamentos para ciéncia do colegiado e as devidas deliberagbes, além de
registro das ocorréncias no Boletim de Atendimento, onde no dia posterior devera verificar se existe
prontudrio e a necessidade de acompanhamento. Caso nao necessite dar seguimento ao caso, o

Boletim devera ser arquivado na pasta de atendimento sem abertura de prontuario do conselheiro.

Capitulo IV
DA COMPETENCIA

Art. 20°. O atendimento do Conselho abrangera todo o municipio de Laranja da Terra ES, a fim de
atender qualguer crianga ou adolescente em situagio de risco, levando-se em consideracao as

regras de competéncia estabelecida no Estatuto da Crianga e do Adolescente - ECA, quais sejam
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pelo domicilio dos pais ou responsaveis, pelo local onde se encontra a crianga ou o adolescente,
e/ou a falta de pais ou responséveis. (conforme artigos. 138 c/c 147, inciso |, da Lei n° 8.069/90).

§ 1° - Quando os pais ou responsavel forem desconhecidos, ja falecidos, ausentes ou
estiverem em local ignorado, é competente o Conselho Tutelar do local em que se encontra a
crianca ou adolescente (conforme artigos. 138 c/c 147, inciso ll, da Lei n° 8.069/90);

§ 2° - Tratando-se de crianca ou adolescente cujos pais ou responséavel tenham domicilio
em outro municipio, realizado o atendimento emergencial, o Conselho Tutelar, comunicara o fato

as autoridades competentes daquele local,

§ 3° - O encaminhamento da crianga ou adolescente para municipio diverso somente sera
concretizado apés a confirmagédo de que seus pais ou responsaveis sdo de fato la domiciliados,
devendo as providéncias para o retorno a cidade de origem, serem providenciadas pelo orgao
publico responsavel pela assisténcia social do municipio de origem da crianga ou adolescente,
cujos servicos podem ser requisitados pelo Conselho Tutelar local, na forma prevista no art. 136,
inciso Ill, alinea “a”, da Lei n° 8.069/90;

§ 4° - Em nenhuma hipétese o retorno da crianga ou adolescente a seu municipio de origem,
ou a busca de uma crianca ou adolescente cujos pais sejam domiciliados no municipio de Laranja
da Terra - ES, e se encontre em local diverso, ficara sob a responsabilidade do Conselho Tutelar,
ao qual incumbe apenas a aplicagdo da medida de prote¢ao correspondente (art. 101, inciso |, da
Lei n° 8.069/90), com a requisigéo, junto ao 6rgao publico competente, dos servicos publicos
necessarios a sua execucdo (cf. art. 1386, inciso lll, alinea “a”, da Lei n° 8.069/90);

§ 5° - Com o retorno da crianga ou adolescente que se encontrava em municipio diverso,
antes de ser efetivada sua entrega a seus pais ou responsavel, serdo analisadas, se necessario
com o auxilio de profissionais das areas da psicologia e assisténcia social, as razdes de ter aquele
deixado a residéncia destes, de modo a apurar a possivel ocorréncia de maus tratos, violéncia ou
abuso sexual, devendo, conforme o caso, se proceder na forma do disposto no art. 6°, deste

Regimento interno.

§ 6° Nos casos de ato infracional sera competente a autoridade do lugar de agéo ou omisséo,

observadas as regras de conexdo, continéncia e prevengao;
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§ 7° A execugdo das medidas podera ser delegada a autoridade competente da residéncia

dos pais ou responsaveis, ou do lugar onde se sediar a entidade que acolhe a crianca ou

adolescente.

§ 8° Em caso de infragdo cometida através de transmissao simultanea de radio ou televisao,

que atinja mais de uma comarca, ser4 competente, para aplicagéo da penalidade, a autoridade

judiciaria do local da sede estadual da emissora ou sede, tendo a sentenca eficacia para todas as '

transmissoras ou retransmissoras do respectivo estado.

Art. 21°. Representar o Conselho Tutelar em reunides externas e ou eventos, somente com

assuntos previamente discutidos e deliberados pelo colegiado.

Capitulo V
DA ORGANIZAGCAO

ART.22° Conforme o Art. 44 § 1° da Lei 1065 de dezembro de 2022, o Conselho Tutelar de Laranja
da Terra funcionara em local de facil acesso a populagéo, no respectivo territério de abrangéncia,
disponibilizados pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, e contaréo com instalagoes fisicas
adequadas, com acessibilidade arquitetdnica e urbanistica, podendo ser alterado, mas que
continue garantindo o atendimento individualizado e sigiloso de Crianga, Adolescente e familias,

contendo no minimo:
| — Placa indicativa da sede;
Il — sala reservada para atendimento e recepcéo ao publico;
lll - sala reservada para os atendimentos dos casos;
iV — sala reservada para os servicos administrativos,
V - sala reservada para os Conselheiros Tutelares;

VI - sala de entretenimento para criangas.
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§ 1° Compete a Secretaria Municipal de Assisténcia Social disponibilizar equipamento,

materiais, veiculos, servidores municipais do quadro efetivo, prevendo inclusive assessoria técnica

interdisciplinar, quando solicitado pelo Conselho Tutelar.

§ 2° A sede do Conselho Tutelar estd situado a Rua Pedro Mercandelli S/N — Centro -
Laranja da Terra/ES — CEP.: 29.615-000 — Telefones (27) 99523-1994 e (27) 3736-1158 — E-mail:
conselhotutelar@gmail.com

Capitulo VI
DO PLENARIO

Art. 23°. Todas as reunies do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e Adolescente - CMDCA
devera estar presente o (a) coordenador do Conselho Tutelar. E na auséncia do(a) coordenador
(a) comparecera um (a) conselheiro(a) indicado pelo colegiado.

Art. 24°. Toda reunido de rede feita com os 6rgdos de protegéo, devera estar presente trés

conselheiros tutelares para possiveis providéncias.

Capitulo Vil
DA COORDENACAO

Art. 25°. No inicio de cada mandato, o Consetho elegera dentro os membros que o compdem um
coordenador, através de voto fechado com a presenga de todos os conselheiros tutelares. Apos o
periodo da primeira coordenagso que durard por 01(um) ano, com direito a uma recondugéo,

havendo outra eleigdo com voto fechado.

Art. 26°. S3o atribuicbes do coordenador:

I - Cc;ordenar as reunides, tomando parte nas discussoes e votagdes, com direito a voto;
Il - Convocar reunides;

Il - Representar o Conselho Tutelar, ou delegar a sua representagéo;
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IV - Assinar toda documentag&o oficial do Conselho Tutelar juntamente com a assinatura de

mais dois conselheiros tutelares:

V — Apés discusséo e deliberagdo em reunido ordinaria, propor ao representante legal do
6érgdo ao qual o Conselho Tutelar esta vinculado (Secretaria Municipal de Assisténcia Social), a
designagao de funcionarios ao funcionamento do Conselho Tutelar; conforme lei municipal n°1065

art.44 § 2°

V| - comunicar ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente e ao
Ministério Publico os casos de violagdo de deveres funcionais e/ou suspeita da pratica de infragéo
penal por parte dos membros do Conselho Tutelar, prestando as informagdes e fornecendo os

documentos necessarios;

VI - encaminhar ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente os pedidos

de licenga dos membros do Conselho Tutelar, com as justificativas devidas;
IX - exercer outras atribuicbes, necessarias para o bom funcionamento do Conselho.

X — participar do rodizio de distribuicao de casos, realizagéo atendimentos, fiscalizagao de

entidades e da escala de plantéo;

Paragrafo Unico - No caso da auséncia do coordenador por gozo de folga, férias ou licenca e
atestado de saude, as atribuigdes do inciso | ao X deste artigo, serdo executadas pelo(a)

conselheiro tutelar designado em colegiado.

Capitulo VI
DAS ATRIBUICOES DO SECRETARIO (A)
Art. 27°. Ao Secretario (a) compete:
| - preparar, junto com o Coordenador, a pauta das sessdes ordinarias e extraordinarias;

Il - secretariar e auxiliar o Coordenador, quando da realizacdo das sessdes, lavrando as atas

respectivas;
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Il - manter sob sua responsabilidade, na sede do Conselho, os livros, fichas, documentos e

outros papéis do Conselho;

- IV - manter registro atualizado de todas as entidades e programas de atendimento a criangas
e adolescentes existentes no municipio, comunicando a todos os demais conselheiros quando das
comunicagbes a que aludem os artigos 90, par. Gnico e 91, caput, da Lei n° 8.069/90; VIII.

Capitulo IX
DO CONSELHEIRO
Art. 28°. A cada Conselheiro Tutelar em particular compete, entre outras atividades:

| - proceder sem delongas a verificagdo dos casos (estudo da situagao pessoal, famiiiar,
escolar e social) que lhe sejam distribuidos, tomandc desde logo as providéncias de carater
urgente, preparando sucinto relatorio, escrito em relagéo a cada caso para apresentacgéo do
colegiado, cuidando da sua execucéo e do acompanhamento até que se complete o atendimento;

Il - participar do rodizio de distribuiggo de casos, realizagéo de diligéncias, fiscalizagao de
entidades e da escala de plantdo, comparecendo a sede do Conselho nos horarios previstos para
o atendimento ao publico;

HI - auxiliar o atual Coordenador nas suas atribuicées especificas, visto que a agao da
coordenagdo é para representatividade externa do érgéo, nao dando autonomia para decisbes
individuais, e sim colegiadas;

IV - discutir, sempre que possivel, com outros Conselheiros as providéncias urgentes que
Ihe cabem tomar em relagéo a qualquer crianga ou adolescente em situagéo de risco, assim como

sua respectiva familia;

V - discutir cada caso de forma serena respeitando as eventuais opinides divergentes de
seus pares,

VI - tratar com respeito e urbanidade os membros da comunidade, principalmente as

criangas e adolescentes, reconhecendo-0os como sujeitos de direitos e a condicdo peculiar de

pessoa em desenvolvimento;

Rua Pedro Mercandelle, S/N - Centro - Laranja da Terra/ES - CEP.: 29615-000
Tel.: (27) 99523-1994 / 3736-1158 - Email: conselhotutelarit@gmail.com

a&f;q-acesse https://validador. mpes.mp.br/XOQMDWM9

ru»:"#.

O

i

f%i_gar a assin

grajverl

L

Documento assinado eletronicamente.




) 2 ) ) )

)

) ) ) ) )

)

3y

y ) ) )

)

) ) ) D ) ) )

)

J

1,7?? CONSELHO TUTELAR
&2,/ DELARANJA DA TERRA/ES

VIl — verificar a necessidade de atendimento domiciliar a familia de crianga ou adolescente

cuja verificagao lhe couber;
VIII - executar outras tarefas que Ihe forem destinadas na distribuicéo interna das atribuigcoes
do érgao.

Paragrafo Gnico - E também dever do Conselheiro Tutelar declarar-se impedido de atender ou
participar da deliberacio de caso que envolva amigo intimo, inimigo, conjuge, companheiro(a) ou
parente seu ou de cdnjuge ou companheiro(a) até o 3° (terceiro) grau, ou suspeito sempre que tiver

algum interesse na causa.
Art. 29°, S3o atribuigdes de todos os conselheiros:

| — Acolhida, recepgao, oferta de informagdes e registro em livro ou ficha apropriado, com

anotacéo de dados essenciais a sua verificagéo e posterior solugao;

Il — Organizar os arquivos dos casos por ordem alfabética/ pasta da familia identificada pelo

nome do responsavel legal,

Ill - Manter cadastro atualizado de todas as entidades e programas de atendimento a
criangas e adolescentes existentes no municipio, se comunicando quando alguma irregularidade

que aludem os arts. 90, par. unico e 91, caput, da Lei n° 8.069/90;

IV - Solicitar com a antecedéncia devida, junto & Secretaria de Assisténcia Social do
Municipio, o material de expediente necessario ao continuo e regular funcionamento do Conseiho

Tutelar.
V — Receber, protocolar documentos enderegados ac Conselho Tutelar ;

VI - Apoio ao trabalho do Conselho Tutelar, em especial no que se refere as fungdes

administrativas;
VIl - quando necessario entregar correspondéncia;
VIl - Participacao das atividades de capacitagao (ou formagéo continuada);

IX - Manter sigilo sobre qualquer situagéo atendida e acompanhada pelo Conselho Tutelar;
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Capitulo X

y. o

-

DOS SERVIGOS ADMINISTRATIVOS
Art. 30°. Ao servigo administrativo do Conselho Tutelar compete:
| - Orientar, coordenar e fiscalizar o servico de recepgao, motorista e servigos gerais;
Il - Secretariar os conselheiros;

It - Manter sob sua guarda livros, fichas, documentos e papéis do Conselho Tutelar

observado as regras de sigilo;

IV — Receber, protocolar documentos enderegados ao Conselho Tutelar e despachar com o

apoio do Coordenador e/ou conselheiros;

V - Prestar as informagdes que Ihe forem requisitadas e expedir oficios sob orientagées dos

conselheiros;
VI - Agendar compromissos dos conselheiros.

VII - Distribuir os casos aos Conselheiros, de acordo com uma sequéncia previamente
estabelecida entre estes, respeitadas as situagbes de dependéncia, especializagao ou
compensacao;

VIl - redistribuir entre os Conselheiros os casos ndo resolvidos nas hipoteses de

afastamento do responsavel por licenga de satde, ou quando este se der por impedido ou suspeito;

IX - Zelar para que os casos recepcionados pelo Conselho Tutelar sejam devidamente
formalizados em livro, ficha ou planilhas apropriadas, com anotagéo de dados essenciais a sua

verificagcdo e posterior solugéo;

X - Solicitar com a antecedéncia devida, junto & Secretaria de Assisténcia Social o material

de expediente necessario ao continuo e regular funcionamento do Consetho Tutelar.

Paragrafo Gnico: As atividades dos incisos | ao X podera ser delegada quando necessario ac

administrativo gue desempenha a fungdo na recepgao.
Art. 31°. Ao servico de transporte compete:

| - Conduzir os conselheiros no exercicio da fungéo & locais, entidades de atendimento,

instituicées etc;
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Il - Entregar de correspondéncias, oficios e notificagdes de comparecimento sempre que

necessario;

Il - Manter o veiculo sob sua responsabilidade, em perfeito estado e satisfatorias condigoes

de funcionamento, comunicando ao Setor responsavel da Prefeitura, a ocorréncia de qualquer ¢

irregularidade;

IV - Comunicar ocorréncias de fatos e avarias relacionadas com o veiculo sob sua

respansabilidade;
V - Manter o veiculo convenientemente abastecido e lubrificado;

VI- Portar-se com dignidade e zelo profissional na condi¢cdo do veiculo e no trato com as

pessoas;

VIl — Observar o sigilo sobre todo e qualquer fato que venha tomar conhecimento, quanto da
prestagéo do servigo de transporte ao Conselho Tutelar,

VIl — Cabe ao motorista preencher sempre que houver deslocamento o controle do uso de

veiculo.

IX — Nas excepcionalidades que o motorista ultrapassar o horario de trabalho, 0 mesmo
recebera no dia seguinte, o desconto de horas em sua proporcionalidade.

Capitulo XI
DOS SERVIGOS AUXILIARES

Art. 32°. Sao auxiliares do Conselho Tutelar os técnicos e servidores designados ou postos a

disposigdo pelo Poder Publico.

Paragrafo Unico. Os funcionérios, enquanto designados, ou a disposi¢édo do Conselho Tutelar,
ficam sujeitos a orientagdo, coordenagéo e fiscalizagdo do Colegiado.

Art. 33°. Todos os funcionarios deverao respeitar as normas e principios do Estatuto da Crianga e
Adolescente, bem como manter sigilo sobre todas as situagdes atendidas € acompanhadas pelo

Conselho Tutelar.
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CAPITULO XII

T CONSELHO TUTELAR
&1

DO PROCEDIMENTO TUTELAR

Art. 34°. As regras de procedimento do presente Capitulo devem ser interpretadas como

orientacdes gerais, conforme art. 6°, da Lei n° 8.069/90.

Art. 35°. Para deliberar acerca das medidas a serem aplicadas a crianca, adolescente, seus pais

ou responsavel, o Conselho Tutelar atuara necessariamente de forma conjunta, através do ™

colegiado, discutindo inicialmente cada caso cuja verificagdo ja foi concluida pelo Conselheiro
encarregado do atendimento inicial, que atuara como relator, € se necessario, votando em seguida

as medidas propostas por este ou outro integrante.

§ 1° - A aplicagdo das medidas de protegdo e destinadas aos pais ou responsavel
necessariamente levara em conta os principios relacionados no art. 100, caput e par. Gnico, da Lei

n° 8.069/90;

§ 2° - Quando necessaria a requisi¢éo de servigos publicos, nos moldes do previsto no art.
136, incisos il letra “a” e VIII, assim como quando do oferecimento de representagéo em razdo de
irregularidade em entidade de atendimento ou quando da pratica de infracéo administrativa (art.
136, inciso Ill, letra “b” e artigos 191 e 194, da Lei n° 8.069/90), ou nas hipéteses do art. 136, incisos
X e XI, da Lei n® 8.069/90 sera também exigida deliberagao da plenaria do Conselho Tutelar;

§ 3° - Nas demais hipoteses relacionadas no art. 136, da Lei n® 8.069/90, é admissivel que
o atendimento inicial do caso seja efetuado por um Unico conselheiro, mediante distribuigao, sem
prejuizo de sua posterior comunicacéo ao colegiado, para que as decisoes a ele relativas sejam

tomadas ou reavaliadas;

§ 4° - O Conselheiro Tutelar que prestar o atendimento inicial a uma crianga, adolescente ou
familia, ficara vinculado a todos os demais casos que forem a estas relacionados, que lhe seréao

distribuidos por dependéncia, até sua efetiva solugéo,

§ 5° - A fiscalizacdo de entidades de atendimento, nos moldes do previsto no art. 95, da Lei
n° 8.069/90, sera sempre realizada por, no minimo, 02 (dois) Conselheiros, mediante escala mensal

a ser elaborada, que deverao apresentar ao colegiado um relatéric da situacéo verificada.

Art. 36°. Durante o horario de atendimento ao publico, pelo menos 02 (dois) Conselheiros Tutelares

deverdo permanecer na sede do 6rgdo, ressalvada a necessidade de deslocamento, em carater
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emergencial, para atendimento imediato de casos urgentes, ou

em outras situagdes necessarias sempre com ciéncia do Colegiado.

—

§ 1° - Sera afixado, de forma visivel a todos 0s cidadaos na sede do Conselho Tutelar, a

escala de para atendimento fora dos dias e horarios de funcionamento da Sede.

Art. 37°. Ao receber no Conselho Tutelar qualquer noticia de crianga ou adolescente em situagao
de risco, seja por comunicacéo de algum cidadéo, dos pais ou da prépria crianga ou adolescente,

seja de autoridade ou de funcionario publico, seja de forma andnima, via postal ou telefénica, ou,

ainda por constatagéo pessoal, anotara os principais dados em ficha apropriada, encaminhando
para o administrativo verificar a existéncia ou ndo de abertura de prontuario ou atendimento,
distripuindo-se o caso de imediato ao Conselheiro de referéncia ou o préximo na distribuicao de

atendimentos, que desencadeara logo a verificagao do caso.

§ 1° - Fora do horario normal de expediente as providéncias de carater urgente serao
tomadas pelo Conselheiro de plantéo, independente de qualquer formalidade, procedendo depois
ao registro dos dados essenciais para a continuagéo da verificagéo e demais providéncias;

§ 2° - Tal verificagéo far-se-a por qualquer forma de obtencéo de informagdes, especialmente
por constatacdo pessoal do Conselheiro, através de visita a familia ou a outros locais, ouvida de

pessoas, solicitagao/requisicéo de exames ou pericias e outros;

§ 3° - Concluida a verificagdo, o Conselheiro encarregado fard um relatério do caso,
registrando as principais informagoes colhidas, as providéncias ja adotadas, as conclusbes e as

medidas que entende adequadas;,

§ 4° - Na sessd@o do Conselho fard o encarregado primeiramente o relatério do caso,
passando em seguida o colegiado a discussao e votagéo das medidas de prote¢ao aplicaveis a
crianga ou adolescente (art. 101, | a VIl do Estatuto da Crianga e do Adolescente), aos pais e
responsaveis (art. 129, | a VIl do Estatuto da Crianga e do Adolescente), bem como outras

iniciativas e providéncias que o caso requer,

§ 5° - Caso entenda o Conselho serem necessdrias mais informagoes e diligéncias para
definir as medidas mais adequadas, transferira o caso para a ordem do dia da sesséo seguinte,

providenciando o Conselheiro encarregado a complementacao da verificagéo;
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§ 6° - Entendendo o Conselho Tutelar que nenhuma providéncia lhe cabe adotar, arquivara

o caso, registrando a decis&o e efetuando as comunicagdes devidas; no qual o caso devera ser

langado pelo administrativo na planilha de “Atendimentos sem abertura de prontuarios”.

§ 7° - Definindo o Plenario as medidas, solicitagdes e providéncias necessarias o Conselheiro
Tutelar encarregado do caso providenciara de imediato sua execugao, comunicando-as
expressamente aos interessados, expedindo as notificagdes necessarias (cf. art. 136, inciso VII, da
Lei n° 8.069/90), tomando todas as iniciativas para que a crianga efou adolescente sejam

efetivamente atendidos e seus problema resolvidos;

§ 8° - Se no acompanhamento da execugdo o Conselheiro encarregado verificar a
necessidade de alteragdo das medidas ou de aplicagéo de outras (cf. art. 99, da Lei n°® 8.069/90),
levara novamente o caso a proxima sess&o do Conselho, de maneira fundamentada;

§ 9° - Cumpridas as medidas e solicitagbes e constatando o encarregado que a crianga e 0
adolescente voltaram a ser adequadamente atendido em seus direitos fundamentais, o Plenario

arquivara o caso, registrando a decisso em ficha proprio e efetuando as comunicagdes devidas.

Art. 38°. Em recebendo o Conselho Tutelar noticia de fato que caracterize, em tese, infragao penal
praticada contra crianga ou adolescente, inclusive em razéo do disposto nos artigos. 13 e 56, inciso
|, da Lei n® 8.069/90, sera efetuada imediata comunicagao ao Ministério Publico {cf. art. 136, inciso
IV, da Lei n°® 8.069/30).

Paragrafo Gnico - Nas hipdteses previstas neste artigo, o Conselho Tutelar devera articular sua
atuacdo junto a policia judiciaria, de modo a nao comprometer a investigagéo policial acerca da
efetiva ocorréncia da aludida infracéo penal, que cabe apenas a esta (e ndo ao Conselho Tutelar)

realizar.

Art. 39°. Em casos de transferéncia ou atuagao em conjunto de casos, com outro Conseiho Tutelar,
ha de observar o sigilo necessario para a integridade da crianga e do adolescente.
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Capitulo Xlil

DOS PRINCIPIOS E CAUTELAS A SEREM OBSERVADOS NO ATENDIMENTO PELO
CONSELHO TUTELAR

Art. 40°. No exercicio de suas atribuigcbes, o Conselho Tutelar devera observar as normas e

principios contidos na Constituigao, na Lei n® 8.069, de 1990, na Conveng&o das Nagbes Unidas {

sobre os Direitos da Crianga, promulgada pelo Decreto n® 99.710, de 21 de novembro de 1990,
bem como nas Resolugdes do CONANDA, especialmente:

| - Condicao da crianga e do adolescente como sujeitos de direitos;
I - Proteg&o integral e prioritaria dos direitos da crianca e do adolescente;

Iil - responsabilidade da familia, da comunidade da sociedade em geral, e do Poder Publico

pela piena efetivagéo dos direitos assegurados a criangas e adolescentes;
IV - Municipalizacao da politica de atendimento as criangas e adolescentes;
V - Respeito a intimidade, e a imagem da crianga e do adolescente;
VI - Intervencédo precoce, logo que a situagao de perigo seja conhecida,;

VIl - intervengdo minima das autoridades e instituicdes na promogéo e protecéo dos direitos

da crianca e do adolescente;
VI - proporcionalidade e atualidade da intervencgao tutelar,

IX - Intervencdo tutelar que incentive a responsabilidade parental com a crianga e o

adolescente;

X - Prevaléncia das medidas que mantenham ou reintegrem a crianga € o adoiescente na

sua familia natural ou extensa ou, se isto n&o for possivel, em familia substituta;

Xl - obrigatoriedade da informag&o & crianga e ao adolescente, respeitada sua idade e
capacidade de compreens&o, assim como aos seus pais ou responsavel, acerca dos seus direitos,

dos motivos que determinaram a intervencéo e da forma como se processa,

Xl - oitiva obrigatéria e participagio da crianga e o adolescente, em separado ou na

companhia dos pais, responsavel ou de pessoa por si indicada, nos atos e na definicdo da medida
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de promogédc dos direitos e de protegdo, de modo que sua opiniao seja devidamente

considerada pelo Conselho Tutelar.

Art. 41°. No caso de atendimento de criangas e adolescentes de comunidades remanescentes de

quilombo e outras comunidades tradicionais, o Conselho Tutelar devera:

| - Submeter o caso a andlise de organizagdes sociais reconhecidas por essas comunidades,
bem como os representantes de 6rgaos publicos especializados, quando couber;

Il - considerar e respeitar, na aplicagédo das medidas de protecéo, a identidade sociocultural,
costumes, tradigdes e liderangas, bem como suas instituigoes, desde que n&o sejam incompativeis
com os direitos fundamentais reconhecidos pela Constituigio e pela Lei n° 8.069, de 1990.

Art. 42°. No exercicio da atribuicdo prevista no art. 95, da Lei n® 8.069, de 1990, constatando a
existéncia de irregularidade na entidade fiscalizada ou no programa de atendimento executado, o
Conselho Tutelar comunicara o fato ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do

Adolescente e ao Ministério Publico, na forma do art. 191.

Art. 43°. Para o exercicio de suas atribuicdes, 0 membro do Conselho Tutelar podera ingressar e

transitar livremente:

| - nas salas de sessdes do Conselho Municipal ou Distrital dos Direitos da Crianga e do

Adolescente;
Il - nas salas e dependéncias das delegacias e demais 6rgéos de seguranga publica;
Il - nas entidades de atendimento nas quais se encontrem criangas e adolescentes;

IV - em qualquer recinto publico ou privado no qual se encontrem criangas e adolescentes,

ressalvada a garantia constitucional de inviolabilidade de domicilio.

Paragrafo Unico. Sempre que necessario o integrante do Conselho Tutelar podera requisitar o
auxilio dos 6rgéos locais de seguranca publica, observados 0s principios constitucionais da

protecdo integral e da prioridade absoluta a crianga € ao adolescente.

Art. 44°. Em qualquer caso, devera ser preservada a identidade da crianga ou adolescente atendido

pelo Conselho Tutelar.
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§ 1°. O membro do Conselho Tutelar podera se abster de pronunciar publicamente acerca

dos casos atendidos pelo 6rgéo.

§ 2°. O membro do Conselho Tutelar sera responsavel pelo uso indevido das informagGes e
documentos que requisitar.
§ 3° A responsabilidade pelo uso e divulgagao indevidos de informagbes referentes ao

atendimento de criancas e adolescentes se estende aos funcionarios e auxiliares a disposigcao do

Conselho Tutelar.

Art. 45°, As requisicoes efetuadas pelo Conselho Tutelar as autoridades, 6rgéos e entidades da
Administracdo Publica direta, indireta ou fundacional, dos Poderes Legislativo e Executivo
Municipal ou Distrital serdo cumpridas de forma gratuita e prioritaria, respeitando-se os principios

da razoabilidade e legalidade.
Art. 46°. O membro do Conselho Tutelar sera declarado impedido de analisar 0 caso quando:

| - a situagéo atendida envolver conjuge, companheiro, ou parentes em linha reta colateral

ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive;
il - for amigo intimo ou inimigo capital de qualquer dos interessados;

[l - algum dos interessados for credor ou devedor do membro do Conselho Tutelar, de seu
conjuge, companheiro, ainda que em unido homoafetiva, parentes em linha reta, colateral ou por

afinidade, até o terceiro grau, inclusive;
IV - tiver interesse na solugéo do caso em favor de um dos interessados.

§ 1°. O membro do Conselho Tutelar também poderé declarar suspengéo por motivo de foro

intimo.

§ 2°. O interessado podera requerer ao Colegiado o afastamento do membro do Conselho

Tutelar que considere impedido, nas hipoteses desse artigo.
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Capitulo XiV
DOS DEVERES E VEDACOES DOS MEMBROS DO CONSELHO TUTELAR

Art. 47°. Sem prejuizo das disposigbes especificas contidas na legislagcéo municipal , sdo deveres

dos membros do Conselho Tutelar:
| - manter conduta publica e particular ilibada,;
I - zelar pelo prestigio da institui¢éo;

Il - indicar os fundamentos de seus pronunciamentos administrativos, submetendo sua

manifestacéo a deliberacio do colegiado;

IV - obedecer aos prazos regimentais para suas manifestagdes e exercicio das demais
atribuicdes,

V - comparecer as sessdes deliberativas do Conselho Tutelar

VI - desempenhar suas fungdes com zelo, presteza e dedicacgao;

VIl - declarar-se suspeitos ou impedidos, nos termos desta Resolucéo;

VII! - adotar, nos limites de suas atribuicdes, as medidas cabiveis em face de irregularidade
no atendimento a criangas, adolescentes e familias;

IX - tratar com urbanidade os interessados, testemunhas, funcionarios e auxiliares do
Conselho Tutelar e dos demais integrantes de 6rgéos de defesa dos direitos da crianga e do

adolescente;
X - residir no Municipio;

X| - prestar as informagdes solicitadas pelas autoridades publicas e pelas pessoas que
tenham legitimo interesse ou seus procuradores legalmente constituidos;

Xl - identificar-se em suas manifestagdes funcionais;

Xl - atender aos interessados, a qualquer momento, nos casos urgentes.

Paragrafo Unico. Em qualquer caso, a atuagédo do membro do Conselho Tutelar sera voltada a 1

defesa dos direitos fundamentais das criangas e adolescentes, cabendo-lhe, com o apoio do

colegiado, tomar as medidas necessarias a protegao integral que lhes & devida.
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Art. 48°. Cabe 2 legislacéo local, definir as condutas vedadas aos membros do Conselho Tutelar,

bem como as sangdes a elas cominadas.

Art. 49°. Sem prejuizo das disposigcdes especificas contidas na legislacéo local, € expressamente

vedado ao conselheiro tutelar:
| - valer-se da fungao para lograr proveito pessoal ou de outrem;
Il - romper sigilo em relacéo aos casos analisados pelo Conselho Tutelar que integre;

Il - manter conduta incompativel com ¢ cargo que ocupa ou exceder-se no exercicio da
funcéo de modo a exorbitar sua atribuigdo, abusando da autoridade que lhe foi conferida;

IV - recusar-se a prestar atendimento ou omitir-se a isso quanto ao exercicio de suas
atribuicBes quando em expediente de funcionamento do Conselho Tutelar;

V - aplicar medida de protegdo contrariando a deciséo colegiada do Conselho Tutelar;

VI - deixar de cumprir o plantio ¢ dar o apoio ao plantonista de acordo com a escala

previamente estabelecida;
VII - exercer outra atividade, incompativel com o exercicio do cargo, nos termos da Lei;

VIIi - receber, em razao do cargo, qualquer verba a titulo de honorarios, gratificagdes, custas,

emolumentos, diligéncias.

IX - utilizar-se do Conselho Tutelar para o exercicio de propaganda e atividade politico-
partidaria;

X - ausentar-se da sede do Conselho Tutelar durante o expediente, salve quando em
diligéncias ou por necessidade do servi¢o;

Xl - opor resisténcia injustificada ao andamento do servigo,

XIl - delegar a pessoa que nédo seja membro do Conselho Tutelar o desempenho da

atribuigdo que seja de sua responsabilidade;,
XIll - proceder de forma desidiosa;

XIV - deixar de submeter ao Colegiado as decisdes individuais,
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Capitulo XV
DA SISTEMATIZAGAO, REGISTROS, RELATORIOS E ARQUIVOS

Art. 50°. O Conselho Tutelar encaminhara relatério trimestral ao Conselho Municipal dos Direitos
da Crianca e Adolescente, ao Ministéric Pablico e ao Juiz da Vara da Infancia e da Juventude,

contendo a sintese dos dados referentes ao exercicio de suas atribuices, bem como as demandas

e deficiéncias na implementagao das politicas publicas, de modo que sejam definidas estratégias

e deliberadas providéncias necessarias para solucionar os problemas existentes.

Art. 51°. Cabe ao Poder Executivo Municipal fornecer ao Conseiho Tutelar os meios necessarios
para sistematizagdo de informagdes relativas as demandas e deficiéncias na estrutura de
atendimento a populagéo de criangas e adolescentes, tendo como base o Sistema de Informacgéo

para a Infancia e Adolescéncia - SIPIA, ou sistema equivalente.

Paragrafo anico. Cabe aos orgéos publicos responsaveis pelo atendimento de criangas e
adolescentes com atuagdo no municipio, auxiliar o Conselho Tutelar na coleta de dados e no
encaminhamento das informagdes relativas 4s demandas e deficiéncias das politicas publicas ao
Conselho Municipal ou Distrital dos Direitos da Crianga e do Adolescente. Prever a existéncia de
um cadastro das criangas e adolescentes atendidas, bem como um arquivo para guarda-los com

muito sigilo. Paralelamente ao da criagéo de um arquivo especifico:
e Para os casos em andamento — ainda nao resolvidos;

« Para os casos de acompanhamento - com medidas ja aplicadas em curso, para facilitar o

acompanhamento do procedimento e da execucéo das medidas.

Art. 52°, E garantido ac Ministério PUblico e a autoridade judiciaria o acesso irrestrito aos registros

do Coenselho Tutelar, resguardado o sigilo perante terceiros.

Art. 53°. Os demais interessados ou procuradores legaimente constituidos terdo acesso as atas
das sessoes deliberativas e registros do Conselho Tutelar que lhes digam respeito, ressalvadas as
informacdes que coloquem em risco a imagem ou a integridade fisica ou psiquica da crianga ou

adolescente, bem como a seguranca de terceiros.
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§ 1°. Para requisitar acesso a tais documentos tem que fazer por escrito para esse Conselho
com antecedéncia de no minimo 10 dias prestando justificativa para que vai ser usado essas
informac6es, para analise do colegiado em favor ou desfavoravel ao pedido.

Paragrafo anico. Para os efeitos deste artigo, s@o considerados interessados os pais ou
responséavel legal da crianga ou adolescente atendido, bem como os destinatarios das medidas :

aplicadas e das requisicées de servigo efetuadas.

L
[JNVAN'S

Capitulo XVI
DA VACANCIA
Art. 54°. A vacancia na funcdo de Conselheiro Tutelar dar-se-a por:

i - falecimento;

. - + Tt i 2 Ik
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Il - perda do mandato;
Il - rendncia.

Art. 55°. A vaga sera considerada aberta na data do falecimento, na estabelecida rentincia, ou da

publicagdo da sentenca irrecorrivel que gerar a perda do mandato.

Art. 56°. O falecimento do Conselheiro devera ser comunicado ao Conselho Municipal dos Direitos
da Crianga e do Adolescente, pelo Coordenador do Conselho Tutelar, dentro de, no maximo 05

(cinco) dias, contados da sua data.

Art. 57°. O pedido de rentncia serd imediatamente encaminhado pelo préprio interessado ao

Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente.

Capitulo XVII
DAS PENALIDADES
Art. 58°, Estara sujeito & perda do mandato o Conselheiro Tutelar que:

| - faltar a cinco sessoes alternadas ou trés consecutivas sem uma justificativa aprovada pelo

Colegiado;
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Hl - descumprir os deveres inerentes a fungéo;

Il - praticar alguma das condutas previstas no art. 84 da Lei Municipal n® 1065 de dezembro
de 2022

Art. 59°. Nas hipéteses relacionadas nos itens |, 1| do artigo anterior, o Conselheiro Tutelar sera

submetido a um procedimento administrativo proprio, perante do Consetho Municipal dos Direitos {

da Crianga e do Adolescente, sendo assegurado o contraditério € a ampla defesa, nos moldes

previsto no art. 5°, incisos LIV e LV, da Constituigéao Federal.

§ 1° - No curso do procedimento administrativo, podera ser determinado o afastamento
cautelar do Conselheirc Tutelar acusado do exercicio das fungbes, caso em que tera direito ao

recebimento de apenas a metade da remuneracao regulamentares;

§ 2° - Havendo a suspeita da pratica, em tese, de infragéo penal por parte de membro do
Conselho Tutelar, sera o fato comunicado aoc representante do Ministéric Plblico, para a tomada

das providéncias cabiveis, na esfera criminal.

Art. 60°. Faltando injustificadamente ac expediente ou aos plantdes, o Conselheiro tera as faltas

descontadas de sua remuneracio mensal

Capitulo XVIiil
DA PERDA DO MANDATO
Art. 61°. Perdera o mandato, o conselheiro que:
| — Transferir sua residéncia /domicilio para fora do municipio

Il — Faltar injustificadamente trés (3) dias consecutivos ou cinco (5) dias alternados no mesmo

mandato
. Il = descumprir suas atribuigdes estabelecidas no Estatuto da Crianga e do Adolescente

IV — Ser condenado por sentenga transitada em julgado pela pratica de qualquer dos crimes
do Cédigo Penal e das infragBes administrativas previstas nos Capitulos | e II, do Titulo VIl do Livro

Rua Pedro Mercandelle, S/N - Centro - Laranja da Terra/ES - CEP.: 29615-000
Tel.: (27) 99523-1994 / 3736-1158 - Email: conselhotutelarit@gmail.com

U

Documento assinado eletro @ enfe. Para verificar a _?%&atura acesse https/7/validador mpes.mp.br/XOQMDWM9 %%E /%D




)

)

) )

)EPEPESED A RN RN ARV A

)

)

) )

CONSELHO TUTELAR
DE LARANJA DA TERRA/ES

o
i1

I, do Estatuto da Crianga e do Adolescente e sendo o Conselheiro funcionério publico federal,

estadual ou municipal, for demitido a bem do servigo publico.

§ 1° As infragdes especificadas nos incisos do artigo acima serdo apuradas mediante

processo administrativo nos termos da Lei Municipal que trata do processo disciplinar dos
servidores publicos municipais, a ser instaurado de oficio ou a pedido do interessado, garantida a

ampia defesa e o contraditério.

§ 2° Apos a conclusao do processo administrativo mencionado no paragrafo anterior, sem
prejuizo das sangdes administrativas cabiveis, quando a infragéo estiver estipulada como crime,
aquele sera encaminhado ao Ministério Publico para a instauragéo da ag¢&o penal, ficando a cargo

do Departamento Juridico da Prefeitura Municipal de Laranja da Terra.

Capitulo XIX
DOS SUPLENTES

Art. 62°. Durante a licenga remunerada do conselheiro tutelar devera ser convocado conselheiro
suplente legalmente escolhido para substituicido, de modo que seja mantido a composigao legal do

Orgao, conforme Lei municipal.

Art. 63°. Na hipotese de vacancia, o suplente que houver obtido o maior nimero de votos assumira

o mandato nos seguintes casos:
I - Morte
H- Renlncia
Ili -Perda do mandato
IV - Licenga maternidade/paternidade ou afastamento médico superior a 30 dias.

§ 1° Nas hipéteses dos incisos |, Il, e Ill deste artigo o suplente assumira em carater definitivo

OU renunciara a vaga.
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§ 2° Nas hipéteses do inciso IV deste artigo, sera facultado ao suplente convocado tomar ou

ndo posse, tornando-se, no entanto, obrigatério ao primeiro suplente em caso de recusa de todos

os suplentes.

§ 3° Caso o mandato temporario previsto no paragrafo anterior venha por alguma razao se
tornar definitivo, o direito de ocupar a vaga sera sempre do primeiro suplente considerado a ordem

decrescente de votagdo, mesmo na hipétese de este nao ter assumido 0 mandato temporario.

§ 4° Findo o periodo de afastamento do titular , o conselheiro titular sera imediatamente ser

reconduzido.

§ 5° O suplente de conselheiro tutelar percebera a remuneragao e os direitos decorrentes do

exercicio da fungdo quando substituir ¢ titular do Conselho.

Capitulo XX
DOS SUBSIDIOS, LICENGAS E FERIAS

Art. 64°. Os membros do Conselho Tutelar, em exercicio efetivo do regular mandato, perceberao
pro labore mensal pelos cofres do Municipio uma remuneragéo de R$1.550,00(Hum mil e
quinhentos reais)bruto, aplicando-se o mesmo percentual e periocidade da reviséo anual e/ou

reajuste salarial dos servidores publicos do quadro geral do municipio de Laranja da Terra.

Paragrafo Unico. A remuneracdo , durante o periodo do exercicio efetivo do mandato nao

configura vinculo empregaticio.

Art. 65°. O Conselheiro Tutelar continuara recebendo seus subsidios, uma vez afastado por licenca

meédica, pelo periodo nao superior a 30 (trinta) dias.

Paragrafo Gnico - O atestado médico que recomende a licenga superior a 30 (trinta) dias, sera
obrigatoriamente enviado a Secretaria de Assisténcia Social a qual o Conselho Tutelar ¢ vinculado

no prazo de 05 {(cinco) dias apds sua expedi¢do, para conhecimento e convocagéo do suplente.

Art. 66°. Os Conselheiros Tutelares terdo direito & licenga-maternidade de 180 {(cento e oitenta)

dias e a licenca paternidade de 05 (cinco) dias sem prejuizo de seus vencimentos
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Parégfafo Unico. O disposto no artigo anterior também se aplica no caso de adogéo de crianga ou

adolescente, independentemente da idade do(a) adotado(a).

Art. 67°. Apos cada ano de exercicio no cargo os conselheiros tutelares gozardo anualmente de
férias remuneradas, acrescidas de ¥ (um tergo) do valor da remunerag&o mensal, na proporgao de
30 (trinta) dias para 12 (doze) meses, em escala de rodizio, sendo um por vez, a critério do
Colegiado do Conselho Tutelar, de forma a n&o prejudicar os servicos e a garantir a atuagao

majoritaria do Conseiho.

§1° - Nao seréo permitidas férias de 02 (dois) Conselheiros Tutelares durante o mesmo

periodo.

Art. 68°. As licengas remuneradas pelo prazo maximo de 30 dias serdo concedidas aos
conselheiros tutelares, em um (inico periodo, a cada 12 meses de efetivo exercicio na fungao, em
escala de rodizio aprovado em decisdo do colegiado e na proporgdo de um de cada vez,
comunicando-se a Secretaria de Assisténcia Social e ao CMDCA com no minimo 90 dias de

antecedéncia.

Art. 69°. Qcorrendo vacancia, licencas, férias ou qualquer outra causa que determine o
afastamento do Conselheiro Tutelar titular, o Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente - CMDCA convocara imediatamente o suplente para assumir a fungao, tendo este
direito a receber os subsidios devidos pelo periodo em que efetivamente vier a ocupar a respectiva
vaga, sem prejuizo da continuidade do pagamento da remuneragéo ao titular, quando estes forem

devidos.

Capitulo XXI
ATRASOS

Art. 70°. Os atrasos e imprevistos de todos os membros do Conselho Tutelar deverdo ser
comunicados e justificados através do grupo de WhatsApp do “Conselho Tutelar” para registro e

controle dos horarios.
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Capitulo XXt
FALTAS JUSTIFICAVEIS
Art. 71°. Serao consideradas faltas justificaveis:
| — os dias apontados no atestado por doenga

Il — 03 (Tres) dias por falecimento de ascendentes, descendentes, conjuge, companheiro, irmao ou
pessoa que viva sob sua dependéncia econdmica mediante apresentacao de atestado de ébito.

Capitulo XXIV
UTILIZAGCAO DOS ESPAGOS E RECURSOS DO CONSELHO TUTELAR

Art. 72°. Ao conselheiro é vedada a utilizagéo dos espagos e recursos institucionais (inclusive o
veiculo) para atividades diversas daquelas exigidas pelo desempenho da fungéo nos termos do art.
136 do Estatuto da Crianga e do Adolescente.

Paragrafo Unico - Nio é permitido qualquer tipo de comercializagdo no espago do Conselho
Tutelar bem como receber profissionais efou pessoas com finalidades de carater pessoal/particular

do conselheiro (tais como: fazer o cabelo, fazer unha etc)

Capitulo XXV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 73°. O presente Regimento Interno podera ser alterado a partir da proposigao de qualquer
membro do Conselho Tutelar de Laranja da Terra, desde que votada por no minimo 03 conselheiros
tutelares, em sesséo extraordinaria designada especificamente para este fim, da qual seré feita
comunicagao ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente - CMDCA, Ministério

Publico e Poder Judiciario.

§ 1° - Este Regimento Interno devera ser revisto no prazo maximo de 12 (doze) meses da data de

sua publicagéo
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Art. 74°. O Conselho Tutelar exercera exclusivamente as atribuigdes previstas na Lei n® 8.069, de
1990, ndo podendo ser criadas novas atribuicdes por ato de quaisquer outras autoridades do Poder
Judiciario, Ministério Publico, do Poder Legislativo ou do Poder Executivo municipal, estadual ou

do Distrito Federal.

Art. 75°. As situacoes omissas no presente regimento serdo resolvidas pelo colegiado do proprio

Conseiho Tutelar.

Art. 76°. Este Regimento interno entrara em vigor apos aprovado por no minimo 03 conselheiros
tutelares na data de sua publicacéo, devendo ser publicado pela Imprensa Cficial do Municipio e

encaminhado aoc CMDCA de Laranja da Terra, Poder Judiciario e ao Ministério Pubilico.

Paragrafo lnico - Copia integral deste Regimento Interno estara disponivel para leitura e

conhecimento do publico em geral na sede do Conselho Tutelar.

Laranja da Terra ES, 25 de abril de 2023

CONSELHEIRAS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO PRESENTE REGIMENTO
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