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PORTARIA N° 4.653, de 11 de novembro de 2025.

Publicado Mural SEMED . .
. EM QU35 ) Estabelece orientagdes para o encerramento do
e P Lo '{*/ ;K:"‘;Y" ano letivo de 2025 nas Instituigées de Ensino da

Rede Publica Municipal de Jodao Neiva-ES.

Considerando a Lei n® 9.394 de 20 de dezembro de 1996, que dispde sobre as
Diretrizes e Bases da Educagao Nacional;

Considerando a Lei Municipal n® 3.036 de 29 de janeiro de 2018 que dispbe sobre 0
Regime Juridico dos Servidores Publicos do Municipio de Joao Neiva, da Camara
Municipal, das Autarquias e das Fundag¢des Municipais, e da outras providéncias;

Considerando a Lei Municipal n° 3.181 de 24 de abril de 2019, que estabelece critérios
para a contratagao por tempo determinado para atender excepcional interesse publico
no Municipio de Jodo Neiva;

Considerando a Lei Municipal n° 3.447 de 30 de setembro de 2022, que institui o
Sistema Municipal de Ensino de Jo&o Neiva;

Considerando as Diretrizes Comuns para as Instituicdes de Ensino da Rede Publica
Municipal de Jodo Neiva — Estado do Espirito Santo, aprovada em 22 de dezembro
de 2022, pela Superintendéncia Regional de Educagéo de Linhares — ES;

Considerando a Resolugdo CME-JN n°® 001 de 08 de dezembro de 2023, que fixa
normas para a Educacdo no Sistema de Ensino de Jodo Neiva, Estado do Espirito
Santo;

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer orientagdes para o encerramento do ano letivo de 2025 nas
Instituicdes de Ensino da Rede Publica Municipal, conforme previsto no Calendario
Escolar de 2025.

Art. 2°. O encerramento do ano letivo caracteriza-se pela finalizag&o das atividades
letivas junto aos discentes e pelo fechamento da escrituragdo escolar, ambos
pertinentes ao ano de 2025.

| - O fechamento da escrituragdo escolar, refere-se a:

a) Diario de Classe;

b) Relatdrios Individuais de aprendizagem dos discentes da Educacéo Infantil;
b) Fichas Avaliativas Individual dos discentes do Ciclo de Alfabetizagéo (1° e 2° anos
do Ensino Fundamental Anos Iniciais);

c) Relatérios e Portifélios da Educagao Especial;
d) Atas de Resultados Finais;
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e) Livro de Ponto.

Art. 3°. As Instituicdes de Ensino da Rede Publica Municipal, conforme Calendario
Escolar possuem previsao de encerramento, de suas atividades letivas, no dia 16 de
dezembro de 2025 e deverdo observar os prazos e agdes, conforme previsto no
cronograma, ANEXO I.

Art. 4°. O Profissional da Educagdo que nado concluir as acdes de sua
responsabilidade, conforme ANEXO |, mesmo que esteja em gozo de férias, estas
poderao ser interrompidas para que o servidor retorne ao seu local de trabalho para
finalizar as agdes pendentes.

Paragrafo unico. O Profissional da Educagdo em designacao temporaria, no que se
refere o caput deste artigo, sera regido no que estabelece nas disposigbes gerais do
Edital oriundo de sua contratagdo em observancia com a legislagéo vigente.

Art. 5°. O ANEXO |, faz parte desta Portaria.
Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data 11 de novembro de 2025.
Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Gabinete da Secretaria Municipal de Educagéo de Jodo Neiva, em 11 de novembro
de 2025.
~\,‘ IO 2 32 \ o }\5,\;{\-;",::‘--.-
Rejiane Ebert de Aranti
Secretaria Municipal de Educagao
Decreto n° 9.947/2025
Registrada e publicada em 11 de novembro de 2025.
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ANEXO |
Cronograma
N° Agao Periodo Responsavel
Entrega dos Relatdrios
Individuais de Aprendizagem dos 16/12/2025
01 | Discentes da Educacao Infantil, a Docentes.
direcionados ao Pedagogo(s) da 22/12/2025
Instituicdo de Ensino.
Entrega dos Relatorios e
02 Portifélios da Educacao Até o dia Boceries
Especial, para a Instituicao de 19/12/2025 '
Ensino.
Gestor Escolar, Pedagogo(s),
. 191122025 Docentes, Coordenador(es)
03 | Conselho de Classe Final. e s
Escolar(es), Secretario e/ou
22/12/2025 o .
Auxiliar de Secretaria Escolar.
04 Corregao dos Diarios de Classe. | Até 22/12/2025 Gestor Escolar, Pedagogo(s) e
Docentes.
05 Diario d_e Class'e - Enc.errar.nento Até 22/12/2025 Gestor Escolar, Pedagogo(s) e
dos registros trimestrais e final. Docentes.
Livro de Ponto — Verificagdo de . Gestor Escolar e todos os demais
08 pendéncias de registro do ponto. Ate 221212025 Profissionais da Educacéo.
Estudos Especiais de 22/12/2025
07 | Recuperagéao - EER, e Resultado e Gestor Escolar e Pedagogo(s).
do EER. 23/12/2025
0g | angamento dos Resultados do s 29/12/2025 | Gestor Escolar e Pedagogo(s).
09 | Blogueio dos Diarios de Classe. | Até 30/12/2025 Sestor Escolar e Secrelaria
Escolar.
10 |Liberagdo para impressdo dos| s« 30/12/2025 | Gestor Escolar e Pedagogo(s).
Diarios de Classe.
Livro de Ponto — Termo de
11 | encerramento do Livro de Ponto 30/12/2025 Gestar Esselar s
Coordenador(es) de Turno.
referente ao ano de 2025.
1 | Fechamento das turmasi2035 18 | x4 npar9025 Secretaria Escolar.

Plataforma Conviva.

e
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Impressdo dos Diarios de

13 Até 15/01/2026 Secretaria Escolar.
Classe.
Elaboracdo das Atas de . .
14 Resultados Finais/2025. Até 09/03/2026 Secretaria Escolar.
Encaminhamento, das Atas de
Resultados  Finais/2025 em
arquivo digital, formato Excel, e :
15 | cépia em PDF do Resumo Final | Até 12/03/2026 |  ©eStor Eségfglsrsecreta”a
dos Diarios de Classe, via e-mail: ’
escrituracaoescolar@joaoneiva.
es.gov.br
. - 13/03/2026
10 | ™ ®| 2
' 17/04/2026
17 Corregao das Atas de 18/04;2025 Gestor Escolar e Secretaria
Resultados Finais/2025. 22/04/2025 Escolar.
Encaminhamento das Atas de
Resultados Finais/2025,
corrigidas, em duas \vias .
18 | impressas, carimbadas e 27/04/2026 Sestor Eggolar & Secnstana

assinadas, via oficio para a
Semed, direcionadas a Inspecao
Escolar.

Escolar.
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