PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

AV. PRESIDENTE VARGAS, 157 ~ CENTRO - CEP: 29680-000
JOAOQ NEIVA -ES — CNPJ: 31.776.479/0001-86

PORTARIA N° 4.389, de 30 de setembro de 2024.

Estabelece normas para a matricula e
rematricula na Educacgao Infantil e no Ensino
Fundamental Anos Iniciais e Anos Finais das
Instituicbes de Ensino da Rede Publica
Municipal de Joao Neiva, para o ano letivo de
2025 e da outras providéncias.

Publicado Mural SEMED
EM ic_’f%/ﬂ

A Secretaria Municipal de Educacdo de Jodo Neiva, Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribuigbes legais, conforme Decreto n°® 3.817, de 11 de janeiro de 2012,
e considerando:

A Constituicao da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988;

A Lei Organica do Municipio de Jodo Neiva;

A Lei Federal n° 9.394/96, que dispde sobre as Diretrizes e Bases da Educacao
Nacional - LDBEN;

A Lei Federal n°® 12.796/13, que prevé a matricula das crian¢as na Educacéo Basica
a partir dos 4 (quatro) anos de idade;

A Lei Municipal n° 2.792/15, que institui o Plano Municipal de Educagdo — PME,
decénio 2015-2025;

A Lei Estadual n° 10.913/2018, que estabelece a obrigatoriedade de apresentagao
do Cartdo de Vacinagdo no ato da matricula em escolas da Rede Publica ou
Privada;

A Resolugdo do Conselho Nacional de Educagao/Camara da Educacao Basica -
CNE/CEB n°® 04/2009, que institui Diretrizes Operacionais para o Atendimento
Educacional Especializado na Educagdo Basica e modalidade de ensino da
Educacéo Espebial;

A Resolucdo do Conselho Nacional de Educagdo/Camara da Educagao Basica
CNE/CEB n° 05/2009, que fixa as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagao
Infantil;

A Resolugdo do Conselho Nacional de Educacdo/Camara da Educagéo Basica
CNE/CEB n° 07/2010, que fixa Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino

Fundamental de 9 (nove) anos;
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A Resolucdo do Conselho Nacional de Educagao/Camara da Educagédo Basica
CNE/CEB n° 02/2018, que define Diretrizes Operacionais Complementares para
Matricula lnicial de Criancas na Educagdo Infantii e no Ensino Fundamental,
respectivamente, aos 4 (quatro) e aos 6 (seis) anos de idade;

A Resolucdo do Conselho Municipal de Educagao - CME/JN n° 001/2023, fixa
normas para a Educagédo no Sistema de Municipal de Educagéo de Joao Neiva -
Estado do Espirito Santo; e

Considerando a necessidade de se estabelecer as normas disciplinares quanto as
matriculas e rematriculas nas Instituigdes de Ensino da Rede Publica Municipal para

Educagcao Infantil e o Ensino Fundamental para o ano letivo de 2025.

RESOLVE:

CAPITULO|
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Estabelecer normas referentes a matricula e rematricula da Educagao
Basica nas Instituicées de Ensino da Educagéo Infantil e do Ensino Fundamental na

Rede Publica Municipal de Jodo Neiva, no Estado do Espirito Santo.

Paragrafo unico. O processo de organizagdo da matricula e rematricula da Rede
Publica Municipal de Ensino, objetiva assegurar 0 acesso € a permanéncia das
criancas da faixa etaria obrigatéria da Educacao Infantil e do Ensino Fundamental,
nas Instituicées de Ensino que oferecem estas etapas de ensino, atendendo as

normas estabelecidas na presente Portaria e as agdes apresentadas, ANEXO I.

Art. 2°. A Educacdo Infantil, primeira etapa da Educagao Basica, tem como
finalidade o desenvolvimento integral da crianga até 05 (cinco) anos, em seus
aspectos fisico, psicolégico, intelectual e social, complementando a acéo da familia

e da comunidade.

§ 1°. A Educagao Infantil — Creche compreende aquela oferecida a criangas com

faixa etaria de 4 (quatro) meses a 03 (trés) anos e 11 (onze) meses.
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§ 2°. A Educacao Infantil — Pré-escola compreende aquela oferecida para criangas

na faixa etaria de 04 (quatro) anos completos a 05 (cinco) anos e 11 (onze) meses.

Art. 3° O Ensino Fundamental, com duracdo de 9 (nove) anos, na Rede Publica
Municipal de Jodo Neiva sera ofertado em Anos Iniciais, do 1° ao 5° ano, € Anos
Finais, do 6° ao 9° ano, respeitando a faixa etaria explicita em legislagédo vigente,
abrangendo a populagéo na faixa etaria dos 6 (seis) aos 14 (quatorze) anos de idade
e se estende, a todos os que, na idade prépria, ndo tiveram condi¢des de frequenta-
lo, nos termos da Resolugdo CNE/CEB n° 7/2010.

Art. 4°. A data de corte etario vigente em todo o territério nacional, para todas as
redes e Instituicdbes de Ensino, publicas e privadas, para matricula inicial na
Educacao Infantil e no Ensino Fundamental, definida pelas Diretrizes Curriculares

Nacionais, obedecera a data base - 31 de margo de 2025.

§ 1° E facultativa a matricula na Educacéo Infantil — Creche, de criangas com 04
meses completos ou a completar até 31 de margo de 2025, porém apos efetivagéo
da matricula a frequéncia passa a ser obrigatéria, considerando a legislagéo vigente
que trata da frequéncia da Educagao Infantil. Nos casos de infrequéncia, quando
esgotado todos os recursos de intervengdo junto aos responsaveis legais,
evidenciados pela Instituicdo de Ensino, a crianga sera considerada desistente e a

vaga ficara a disposi¢do da Rede Publica Municipal.

§ 2°. E obrigatéria a matricula na Educacao Infantil - Pré-escola, de criangas com 04

(quatro) anos completos ou a completar até 31 de margo de 2025,

§ 3°. E obrigatdria a matricula no Ensino Fundamental de criangas com 6 (seis) anos
completos ou a completar até 31 de margo de 2025, nos termos da Lei e das normas

nacionais vigentes.

§ 4°. As criangas que completarem 6 (seis) anos, ap6s a data base, deverao ser

matriculadas na Educagao Infantil, na etapa da Pré-escola.
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Art. 5° A distribuicao de turmas para ingresso na Educagao Infantil esta definida

entre Creche e Pré-escola, conforme os parametros abaixo:

| - Educagao Infantil - Creche:

a) Bergario | — discentes de 4 (quatro) meses completos até 31 de margo de 2025,
ou a completar 1 (um) ano, entre abril a dezembro de 2025;

b) Bercgario Il — discentes de 1 (um) ano completo até 31 de margo de 2025, ou a
completar 2 (dois) anos entre abril a dezembro de 2025;

c) Maternal | — discente de 2 (dois) anos completos até 31 de margo de 2025, ou a
completar 3 (trés) anos entre abril a dezembro de 2025; e

d) Maternal Il — discente de 3 (trés) anos completos até 31 de margo de 2025, ou a

completar 4 (quatro) anos entre abril a dezembro de 2025.

Il — Da Educacgéao Infantil — Pré-escola:

a) 1° Periodo — discente de 4 (quatro) anos de idade, completados até a data corte
de 31 de margo de 2025; e

b) 2° Periodo — discente de 5 (cinco) anos de idade, completados até a data corte de
31 de margo de 2025.

Art. 6°. A distribuigdo de turmas para ingresso no Ensino Fundamental esta definida

entre Anos Iniciais e Anos Finais, conforme os parametros abaixo:

| — Ensino Fundamental — Anos Iniciais:
a) 1° Ano, discentes de 6 (seis) anos de idade, completados até a data corte de 31
de margo de 2025;
b) 2° Ano;
c) 3° Ano;
d) 4° Ano; e
)

e) 5° Ano.

Il — Ensino Fundamental — Anos Finais:
a) 6° Ano;
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b) 7° Ano;
c) 8° Ano; e
d) 9° Ano.

Art. 7°. O direito a continuidade do percurso educacional & do discente,
independente da permanéncia ou de eventual mudanga ou transferéncia de

Instituicdo de Ensino, inclusive para discentes em situagao de itinerancia.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 8°. Participam do Processo de Organizacdo das matriculas e rematriculas para

a Educacao Basica na Educacéo Infantil e no Ensino Fundamental:

| - a Secretaria Municipal de Educacgao;

Il - o Técnico da Inspegéo Escolar da Semed;

IIl - os Técnicos Pedagdgicos da Educacdo Infantil e do Ensino Fundamental da
Semed,

I\VV - o Coordenador Municipal de Transporte Escolar;

V - o Diretor Escolar;

VI - o Secretario Escolar;

VIl - o Auxiliar de Secretaria Escolar; e

VIIl - o Conselho de Escola.

Paragrafo unico. O Ministério Publico atuard na defesa da ordem juridica, do

regime democratico, dos interesses sociais e individuais indisponiveis.

Art. 9°. Compete a Secretaria Municipal de Educagdo, por meio dos o6rgaos
competentes, junto ao Setor Pedagogico da Educacgéo Infantil, Ensino Fundamental
Anos Iniciais e Anos Finais, Setor de Inspecdo Escolar e Setor de Transporte

Escolar, a condugéo de todo o processo de matricula e rematricula.

5
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Art. 10. Compete a cada Instituigdo de Ensino garantir o nimero oficial dos

discentes matriculados na Rede Publica Municipal de Ensino, a saber:

| - Escola Municipal de Ensino Fundamental - EMEF Missionarios Combonianos:

Il - Escola Municipal de Ensino Fundamental - EMEF Pedro Nolasco:

Il - Escola Municipal de Ensino Fundamental - EMEF Professora Maria Oliria
Sarcinelli Campagnaro;

IV - Escola Municipal de Educagao Infantil — EMEI Claudete Teresinha Cometti;

V - Escola Municipal de Educagao Infantil — EMEI Teresita Borrini Farina:

VI - Escola Municipal de Ensino Infantil e Fundamental — EMEIF Deputado Nilzo
Plazzi;

VIl - Escola Municipal de Ensino Infantii e Fundamental - EMEIF Dr. Orlindo
Francisco Borges:

VIIl - Escola Municipal de Ensino Infantil e Fundamental - EMEIF Guilherme Baptista;
IX - Escola Municipal de Ensino Infantil e Fundamental — EMEIF José Rebuzzi
Sarcinelli;

X - Escola Municipal Pluridocente de Ensino Infantil e Fundamental — EMPEIF Barra
do Triunfo;

Xl - Escola Municipal Pluridocente de Ensino Infantii e Fundamental — EMPEIF
Cavalinho; e

XIlI - Escola Municipal Pluridocente de Ensino Infantii e Fundamental — EMPEIF

Santo Afonso.

Art. 11. Compete ao Diretor Escolar ou responsavel legal pela Instituicao de Ensino:

| - realizar o levantamento da capacidade logica das Instituicbes de Ensino e das
vagas:

a) ANEXO VI e VII: Educagao Infantil — Creche;

b) ANEXO VIl e IX: Educagéo Infantil - Pré-escola:

c) ANEXO X e XI: Ensino Fundamental Anos Iniciais; e

d) ANEXO XIl e XIlI: Ensino Fundamental Anos Finais, no periodo previsto de
acordo com ANEXO .
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Il - coordenar o Processo de Remanejamento Interno;

[ll - coordenar todo o Processo de Transferéncia dos discentes concludentes do 5° e
do 9° Ano;

IV - proceder a matricula e rematricula no ambito da Instituicdo de Ensino,
promovendo o amplo envolvimento de todo o pessoal que nela atuar nesse periodo;
V - langar os dados dos relatérios finais, de forma a garantir o numero oficial dos
discentes matriculados na Rede Publica Municipal de Ensino, previsto no ANEXO
XIV; e

VI - zelar pelo cumprimento desta Portaria, divulgando-a junto ao Corpo Técnico e
Administrativo da Instituicdo de Ensino e aos pais ou responsavel legal pelo

discente.

Paragrafo unico. Para matricula e rematricula aplicam-se as disposi¢des, de acordo
com a Resolugéo n°® 2 do Conselho Nacional de Educacgéo - CNE, de 9 de outubro
de 2018, e Resolugdo n°® 3.777/14 do Conselho Estadual de Educagdo — CEE, de
maio de 2014, para as Instituicdes de Ensino que oferecem a Educagéo Infantil e o

Ensino Fundamental - Anos Iniciais e Finais.

CAPITULO III
DO PROCESSO DE ORGANIZACAO DA MATRICULA

Art. 12. O Processo de Organizagao de matricula compreendera:

| - remanejamento Interno de discentes;
Il - remanejamento em Rede de discentes;
Il - rematricula para o ano letivo de 2025;
IV - transferéncia;
V - Chamada Publica Escolar - Dia “D” e cadastro de Pré-matricula — Educagéo
Infantil - Creche; e
VI — matricula.
Secao |

Do Remanejamento Interno de Discentes
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Art. 13. Entende-se por Remanejamento Interno o ato de remanejar o discente

dentro da Instituicdo de Ensino, observando o limite de vagas.

§ 1°. Os cadastros de reserva serao realizados na data e horarios previstos em

cronograma, ANEXO |.

§ 2°. O Processo de Remanejamento Interno sera de responsabilidade do Diretor

Escolar de cada Instituicdo de Ensino.

Secao ll

Do Remanejamento em Rede de Discentes

Art. 14. Entende-se por Remanejamento em Rede, o ato de remanejar o discente de
mesmo segmento entre as Instituicbes de Ensino da Rede Publica Municipal de
Ensino de Jodo Neiva e, serdo considerados os cadastros de reserva para
Remanejamento em Rede, os realizados na data e horarios previstos em

cronograma, ANEXO |.

Paragrafo udnico. O Processo de Remanejamento em Rede sera de
responsabilidade do Diretor Escolar de cada Instituicio de Ensino, mediante a
solicitagdo protocolada pela familia e analise técnica da Secretaria Municipal de

Educacgao.

Secao lll

Da Rematricula
Art. 15. Entende-se por rematricula o ato que assegura ao discente sua vaga,
considerando a etapa subsequente em que ele se encontra na Instituigdo de Ensino

da Rede Publica Municipal.

Art. 16. No ato da rematricula exigir-se-a:
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| - copia do comprovante de residéncia atualizado (taldo de energia/codigo); e
Il - declaragdo da Caderneta de Vacinagédo atualizada dos discentes com até 18

(dezoito) anos de idade, emitida pelo Posto ou Unidade de Saude.

Secgao IV
Da Transferéncia

Art. 17. Entende-se por transferéncia, o ato de desvincular-se de uma Instituicéo de
Ensino e vincular-se em outra para prosseguimento de estudos, observando-se o
limite de vagas.

Art. 18. Os documentos escolares dos discentes transferidos seréo analisados pela
Instituicdo de Ensino que os receber, para verificagdo da necessidade e das formas

de complementagao curricular.

Paragrafo unico. Os discentes estardo isentos da complementagdo curricular
quando os estudos realizados anteriormente, embora diferentes, forem reconhecidos

pela Instituicdo de destino como de idéntico ou equivalente valor formativo.

Art. 19. O discente transferido fica obrigado a cumprir a complementacao curricular
prevista pela Instituicdo de destino, e esta ndo podera negar a matricula quando

houver a necessidade de complementagao curricular ou de horas de estudo.

Art. 20. A Instituicdo de Ensino registrara, na documentagdo escolar, como
observacao, a equivaléncia e o aproveitamento dos estudos realizados, bem como,

0 ano a que correspondem.

SegaoV

Da Chamada Publica Escolar — Dia “D” e Pré-matricula

Art. 21. Entende-se por Chamada Publica Escolar o ato de convocar e cadastrar a

populagdo para o ingresso na Educagdo Infanti e no Ensino Fundamental,

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE JOAO NEIVA
Rua Pedro Zangrande, 60 — Centro ~ Jodo Neiva-ES
CEP: 29680-000 E-mail: educa@joaoneiva.es.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA
AV. PRESIDENTE VARGAS, 157 ~ CENTRO ~ CEP: 29680-000
JOAO NEIVA —ES - CNPJ: 31.776.479/0001-86

respeitando a legislagdo vigente e o espacgo fisico na Rede Publica Municipal de

Ensino de Jo&o Neiva.

Art. 22. O cadastro de Pré-matricula — Educacgao Infantil - Creche sera realizado por

meio de preenchimento de formulario proprio, ANEXO V.

Art. 23. A verificagdo do resultado da Chamada Publica Escolar - Dia “D”, sera
confirmada na Secretaria Escolar da Instituicdo de Ensino, para onde foi solicitada a

matricula, de acordo com cronograma, ANEXO I.

Paragrafo Gnico. E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Educagéo -
Semed, divulgar junto a comunidade escolar, por meio dos 6rgaos de comunicagéo
existentes nesta municipalidade, o periodo da matricula e rematricula a realizar-se

nas Instituicdes de Ensino, conforme descrito no Art. 12.

Segao VI

Da Matricula

Art. 24. A matricula € o ato formal de ingresso em um curso, etapa ou modalidade
de ensino e de vinculagdo do discente na Instituicio de Ensino, realizada e

registrada em ficha prépria, individual, observada a legislagao pertinente.

Paragrafo unico. A Ficha de Matricula é documento de registro individual da
inscricdo do discente na Instituicdo de Ensino que oficializa sua participagdo como
membro dessa comunidade e constitui-se em documento proprio da Instituicdo de

Ensino.

Art. 25. As matriculas deverdo obedecer a regionalizagcao da Rede Municipal de
Ensino, conforme ANEXO Il para o Ensino Fundamental - Anos Iniciais, ANEXO Il

para o Ensino Fundamental - Anos Finais e ANEXO |V para a Educagéao Infantil.
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Art. 26. Toda matricula nas Instituicdes de Ensino da Rede Publica Municipal
amparada pela presente Portaria sera efetivada para o atendimento em horario

parcial.

§ 1°. Entende-se por horario parcial aquele compreendido pela permanéncia da
crianga em apenas um turno: matutino ou vespertino, com duragédo minima exigida

em legislagéo propria.

§ 2°. A Instituicdo de Ensino EMEIF José Rebuzzi Sarcinelli ofertarda o Ensino
Fundamental Anos Iniciais em Educagéo Tempo Integral e a Educacéo Infantil — Pre-

escola em horario parcial.

§ 3°. As matriculas para a oferta do Ensino Fundamental Anos Iniciais em Educacao

Tempo Integral estéo regulamentadas em Portaria prépria.

Art. 27. As matriculas deverao ser realizadas na Instituicdo de Ensino mais proxima

do domicilio do discente.

§ 1°. Sé poderao ser efetuadas matriculas novas em Instituicdo de Ensino que nao
sejam a mais proxima da residéncia do discente quando esta nao dispuser mais de
vagas, devendo os pais e/ou responsavel legal apresentarem declaragéo, emitida

pela Instituicdo de Ensino de que nao ha mais vagas.

§ 2°. O discente, que por motivo justificado pelos responsaveis for matriculado em
Instituicdo de Ensino distante de sua residéncia, fora de sua regionalizagao, nao fara
jus ao Transporte Escolar, ficando este a cargo da familia, exceto nos casos

determinados pela Secretaria Municipal de Educacgao.

§ 3°. O responsavel podera pleitear o turno sendo que o mesmo estara condicionado

a disponibilidade de vaga.
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Art. 28. No ato da matricula, serad exigida a documentagdo que permita a

identificacdo do candidato e seu nivel de escolarizagao anterior.

Paragrafo Ginico. No ensino obrigatério, a Instituicao de Ensino nao podera recusar
a matricula de discentes que nao disponham de Certiddo de Nascimento, fotografias

ou outra documentagao.

Art. 29. A matricula sera efetivada mediante apresentagédo dos documentos
(originais e copias) relacionados nos Incisos de | a VIIl, deste Artigo e de
informacdes prestadas pelos pais ou pelo responsavel legal, conforme cronograma
explicitado no ANEXO I

| - documento com foto do responsavel pela matricula;

Il - Certiddo de Nascimento;

Il - declaracdo da Caderneta de Vacinagéo atualizada dos discentes com até 18
(dezoito) anos de idade, emitida pelo Posto ou Unidade de Saude;

IV - Cartido Nacional do Sistema Unico de Saude (SUS);

V - Cartao do Programa Bolsa Familia (caso seja inscrito);

VI - comprovante de residéncia atualizado (taldo de energia/codigo) em nome do pai,
mae ou responsavel legal do discente;

VIl - Histérico Escolar e/ou Declaragao da Instituigdo de Ensino (valida somente por
30 dias);

VIII - uma foto 3X4 da crianga, atualizada.

Paragrafo UGnico. Para utilizagdo de Transporte Escolar é obrigatério a
apresentacdo da fatura de energia elétrica, legivel e atualizada, conforme

disponibilizado na Ficha de Matricula.

Art. 30. As criancas e adolescentes em situagéo de itinerancia deverao ter garantido

o direito fundamental a matricula em Instituigbes de Ensino publica e gratuita.
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Paragrafo unico. Sdo considerados criangcas e adolescentes em situagcdo de
itinerancia aqueles pertencentes a grupos sociais que vivem em tal condigdo por
motivos culturais, politicos e/ou econdmicos, tais como, ciganos, indigenas, povos
némades, trabalhadores itinerantes, acampados, circenses, artistas e/ou

trabalhadores de parques de diversao e de teatro mambembe, dentre outros.

Art. 31. As Instituicdes de Ensino Publicas de Educacao Basica deverdo assegurar a
matricula de discentes em situagdo de itinerancia sem a imposicdo de qualquer
forma de embarago, preconceito e/ou qualquer forma de discriminagdo, mediante

autodeclaragao ou declaragéao do responsavel.

Art. 32. Caso o discente em situagdo de itineradncia nado disponha, no ato da
matricula, de certificado, memorial e/ou relatério da Instituigdo de Ensino anterior,
ele de- vera ser inserido no grupamento correspondente aos seus pares de idade,
mediante diagnéstico de suas necessidades de aprendizagem, realizado pela

Instituicédo de Ensino que o recebe.

Art. 33. Critérios para efetivagdo de matricula do discente:

| - discente da municipalidade, que reside préximo a Instituicdo de Ensino pleiteada,
desde que tenha vaga;

Il - ter irmao(s) discente(s) na Instituicdo de Ensino, desde que tenha vaga; e

Il - discente com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas

habilidades ou superdotacao.

Secao |
Dos procedimentos da Secretaria Escolar das Instituicées de Ensino da Rede

Publica Municipal

Art. 34. A Semed, a luz da legislagao vigente, unifica os procedimentos a serem
adotados pelas secretarias escolares das Instituicbes de Ensino da Rede Publica

Municipal, nas seguintes circunstancias:
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| - no que tange a matricula do(a) discente menor de idade por terceiros que nao sao

0s responsaveis legais:

a) quando o terceiro, que faz a matricula, ndo possui a guarda legal instituida pela

justica e declara residir no mesmo enderego que o(a) discente;

b) quando o terceiro declara que o(a) discente reside com ele e apresenta evidéncia
de tramitagdo do processo de guarda legal juntamente ao 6rgao competente da

justica;

c) em casos excepcionais, quando o terceiro que faz a matricula nao possui a
guarda legal instituida pela justica, mas efetiva a matricula a pedido do responsavel

legal, devido a impedimento momentaneo.

Il - na auséncia de documentac¢ao pessoal ou escolar, ou outros casos;

Il - na situacdo em que o(a) discente, com nacionalidade brasileira ou nao, vem

transferido de uma Instituicdo de Ensino estrangeira.

Subsecgao |
Quando o terceiro, que faz a matricula, nao possui a guarda legal instituida

pela justica e declara residir no mesmo enderego que o(a) discente

Art. 35. Para situagbes em que o terceiro que pleiteia a matricula nao possui a
guarda legal instituida pela justica, mas declara ser o responsavel e residir no
mesmo enderego do(a) discente, a Instituicao de Ensino devera proceder da

seguinte forma:

| - preencher o Termo de Compromisso, em que declara ser o responsavel pelo(a)
discente e que fara a solicitacdo da guarda legal juntamente ao 6érgao competente

da justica nos proximos 30 (trinta) dias, devendo anexar o Termo:

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE JOAO NEIVA
Rua Pedro Zangrande, 60 —~ Centro - Jo&o Neiva-ES
CEP: 29680-000 E-mail: educa@joaoneiva.es.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

AV. PRESIDENTE VARGAS, 157 ~ CENTRO ~ CEP: 29680-000
JOAO NEIVA -ES ~ CNPJ: 31.776.479/0001-86

a) copia de documento de identificagdo, com foto, em vigéncia e do CPF - Cadastro
de Pessoa Fisica; e

b) comprovante de residéncia atualizado.

Il - arquivar no prontuario do(a) discente toda a documentagéo descrita nas alineas

“a” e “b” do inciso | deste artigo.

§ 1°. O terceiro que pleiteia a matricula tem até 30 (trinta) dias, apds a confirmagéao
desta, para se dirigir a Instituicdo de Ensino e confirmar a tramitagéo da guarda legal

juntamente ao 6rgéo da justica competente.

§ 2°. Caso nao consiga confirmar o previsto no § 1°, o terceiro devera retornar a
Instituicdo de Ensino antes do término do prazo e firmar novo Termo de

Compromisso, ANEXO XV, solicitando prazo de mais 30 (trinta) dias.

§ 3° Apods a entrega do protocolo que comprove a Acédo Judicial de Guarda,
conforme estabelecido no § 1° o terceiro devera preencher o Termo de

Compromisso disposto no ANEXO XVI| desta Portaria.

§ 4°. Caso o previsto nos § 1° e § 2° deste artigo seja descumprido, a Instituicao de
Ensino devera entrar em contato com o terceiro no sentido de verificar se houve

intercorréncia.

§ 5° Nao havendo retorno do terceiro no prazo maximo de 03 (trés) dias a contar da
notificacdo, ou se as justificativas nao forem plausiveis, a Instituicdo de Ensino

devera comunicar oficialmente ao Conselho Tutelar para as devidas providéncias.

§ 6°. Cabe a Secretaria Escolar, por intermédio de seu responsavel, monitorar, via
controle especifico, e entrar em contato com todo responsavel legal que esteja nesta
situacdo, solicitando o documento assinado, promovendo os devidos registros do

contato.
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Subsecao Il
Quando o terceiro declara que o(a) discente reside com ele e apresenta
evidéncia de tramitacao de processo de guarda legal juntamente ao 6rgio

competente da justica

Art. 36. Para situagbes em que o terceiro que requer a matricula e apresenta
evidéncia de tramitagdo do processo de guarda legal juntamente ao érgao

competente da justica, a Instituicdo de Ensino devera proceder da seguinte forma:

I - preencher Termo de Compromisso, ANEXO XVI, devendo anexar:

a) copia do documento judicial, que comprove a solicitagdo de guarda legal
pleiteada;

b) copia de documento de identificagdo com foto, em vigéncia e do CPF - Cadastro
de Pessoa Fisica;

c) comprovante de residéncia atualizado.

Il - arquivar no prontuério do(a) discente toda a documentacao descrita nas alineas

“‘a”, “b” e “c” do inciso | deste artigo.

§ 1°. O terceiro terd prazo de até 90 (noventa) dias para apresentar comprovante
p

definitivo.

§ 2° Caso o comprovante definitivo de guarda legal nao seja emitido durante os 90
(noventa) dias, o terceiro devera solicitar novo prazo, assinado novo Termo de

Compromisso, anexando evidéncia atualizada da tramitacdo do processo.

§ 3° Nao se cumprindo o estabelecido no § 2° deste artigo, a Instituicao de Ensino

devera entrar em contato com o terceiro para averiguar o motivo.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE JOAO NEIVA
Rua Pedro Zangrande, 60 — Centro - Jo#o Neiva-ES
CEP: 29680-000 E-mail: educa@joaoneiva.es.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

AV. PRESIDENTE VARGAS, 157 ~ CENTRO - CEP: 29680-000
JOAO NEIVA —ES - CNPJ: 31.776.479/0001-86

§ 4°. Nao havendo retorno do terceiro no prazo maximo de 03 (trés) dias a contar da
notificacdo, ou se as justificativas ndo forem plausiveis, a Instituicdo de Ensino

devera comunicar oficialmente ao Conselho Tutelar para as devidas providéncias.

§ 5°. Cabe a Secretaria Escolar, por intermédio de seu responsavel, monitorar, via
controle especifico, e entrar em contato com todo responsavel legal que estiver
nessa situagdo, solicitando o documento assinado e promovendo os devidos

registros do contato.

Subsecao lll
Em casos excepcionais, quando o terceiro que faz a matricula ndao possui a
guarda legal instituida pela justica, mas efetiva a matricula a pedido do

responsavel legal, devido a impedimento momentaneo

Art. 37. Em casos excepcionais, quando o terceiro pleiteia a matricula a pedido do
responsavel legal, por motivo de impedimento momentaneo deste, a Instituicao de

Ensino devera proceder da seguinte forma:

| - preencher o Termo de Compromisso, ANEXO XVII, declarando os motivos da
auséncia do responsavel legal, evidenciando o compromisso deste em se dirigir a
Instituicdo de Ensino em até 15 (quinze) dias para a conclusédo do processo de

matricula, devendo anexar ao termo:

a) copia de documento de identificagdo, com foto, em vigéncia e do CPF - Cadastro
de Pessoa Fisica, tanto do responsavel legal quanto do terceiro;

b) comprovante de residéncia, atualizado, do responsavel legal.

Il - arquivar no prontuario do(a) discente toda a documentagéo descrita nas alineas
“a” e "b" do inciso | deste artigo.

§ 1°. O responsavel legal devera, nos 15 (quinze) dias seguintes a solicitagdo de
matricula por parte do terceiro, dirigir-se a Instituicao de Ensino para assinar a

matricula de forma definitiva.
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§ 2°. Em caso de descumprimento do disposto no § 1° deste artigo, a Instituicdo de
Ensino devera entrar em contato com o terceiro para averiguar o ocorrido,

requisitando a presenga imediata do responsavel legal na Instituicdo de Ensino.

§ 3°. Nao havendo retorno do estipulado no § 2° deste artigo no prazo maximo de 03
(trés) dias a contar da notificagdo, ou se as justificativas nao forem plausiveis, a
Instituicdo de Ensino devera comunicar oficialmente ao Conselho Tutelar para as

devidas providéncias.

§ 4°. Cabe a Secretaria Escolar, por intermédio de seu responsavel, monitorar, via
controle especifico, e entrar em contato com todo responsavel legal que estiver
nessa situagao, solicitando o documento assinado e promovendo os devidos

registros do contato.

Subsegio IV

Da falta de documentagio pessoal ou de escolaridade

Art. 38. Para o(a) discente que nao entregar toda a documentacao pessoal ou a de
escolaridade (Historico Escolar ou Declaragéo) exigida para efetivagao da matricula,

a Instituicao de Ensino devera adotar os seguintes procedimentos:

| - quando nenhum documento pessoal exigido para a efetivacdo de matricula for
entregue, preencher o Termo de Compromisso, ANEXO XVIII, sendo que o

responsavel legal ou terceiro, terd o prazo de 30 (trinta) dias para regularizacgao;

Il - quando o documento pessoal exigido para a efetivagao de matricula for entregue
parcialmente, preencher o Termo de Compromisso, ANEXO XVIll, sendo que o

responsavel legal ou terceiro, terd o prazo de 30 (trinta) dias para regularizacgao;

§ 1° A matricula podera ser realizada sem a apresentacao da Certidao de
Nascimento e da declaragdo da Carteira de Vacinacdo, devendo a situagdo ser

regularizada pelo responsavel considerando o previsto nos incisos | e |l deste artigo,
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sob pena de comunicagéo oficial e imediata ao Conselho Tutelar para adogéo das

acgOes cabiveis.

§ 2°. A Insituicdo de Ensino tem o dever de orientar a familia quanto a necessidade
do Registro Civil, encaminhando-a a autoridade local competente, quando for o

caso.

§ 3°. Para ingresso na Educagéo Infantil e no Ensino Fundamental, serdo exigidos,
em casos excepcionais, no minimo a documentacgao de identificagdo e o Cartdo de

Vacinagao do(a) discente.

Il - quando nenhum documento escolar for entregue, impedindo, assim, o
posicionamento do(a) discente no ano escolar adequado, a Instituicdo de Ensino
devera classificar o(a) discente, conforme previsto no Regimento da Instituigdo de

Ensino;

IV - quando for entregue apenas Declara¢do de Escolaridade, a Secretaria Escolar
devera preencher o Termo de Compromisso, ANEXO XVIll, instituido entre a
Instituicdo de Ensino e o responsavel pela matricula, e dar um prazo de 30 (trinta)

dias para a entrega do Histérico Escolar.

§ 1° Caso o(a) discente seja transferido de Instituicdo de Ensino (municipal ou
estadual) do Estado do Espirito Santo ou de outro estado, a Instituicdo de Ensino
devera auxiliar o responsavel pela matricula, fazendo o contato formal com a
Instituicdo de Ensino de origem para solicitar o histérico, podendo, para isso,

requisitar auxilio a Secretaria Municipal de Educacéo.

§ 2° Nao obtendo éxito nas agdes previstas, em especial quanto a entrega do
Historico Escolar, a Instituicdo de Ensino devera, por meio do pedagogo, iniciar o

processo de classificagéo do(a) discente, conforme prevé o Regimento da Instituicdo
de Ensino.
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§ 3°. Ao ser entregue o Histérico Escolar, pendente, caso haja divergéncia em

relacao a Declaragao de Escolaridade, prevalecera os dados do Historico Escolar.

Art. 39. Cabera a Secretaria Escolar, supervisionada pelo seu responsavel, fazer as
cobrancas ao responsavel legal quanto a entrega do Histérico Escolar ou a
documentacao pessoal faltante, verificando se existe, por parte do responsavel legal,

a necessidade de extenséo do prazo.

Subsecao V
Do(a) discente, de nacionalidade brasileira ou nao, transferido(a) de Instituicao

de Ensino Estrangeira

Art. 40. Os documentos escolares do(a) discente transferido(a) de Instituicédo de
Ensino estrangeira serdo analisados pela Instituicdo de Ensino que os receber para
verificacdo da necessidade e das formas de complementagao curricular,
recomendando-se assim, a Instituicdo de Ensino:

| - verificar se o responsavel ou o proprio discente, quando maior de idade,

apresenta a seguinte documentagao:

a) Histérico Escolar expedido pela Instituicdo de Ensino estrangeira, no qual devera
constar a Apostila, modelo definido na Convengdo de Haia, quando se tratar de
paises signatarios da Convengao (lista disponivel no enderego eletrdnico
www.cnj.jusbr/poder-judiciario/relacoes-internacionais/apostila-da-haia/paises-

signatarios) ou o Visto Consular, quando se trata de paises nao signatarios da

Convengao;

b) tradugdo juramentada dos documentos emitidos pela Instituicdo de Ensino
(original), exceto quando se tratar de paises do MERCOSUL (Uruguai, Paraguai,
Argentina, Venezuela) e de paises cujo idioma oficial seja o portugués (Guiné
Equatorial, Guiné Bissau, Sdo Tomé e Principe, Cabo Verde, Angola, Portugal,

Mogambique e Timor Leste);
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c) Historico Escolar que comprove estudos cursados no Brasil, caso tenha cursado

um ano escolar ou mais do Ensino Fundamental; e

d) certidao de nascimento, que podera ser substituida pelo passaporte ou certificado

de inscri¢do consular.

[l - no caso de o responsavel legal ndo estar de posse da documentagdo descrita
nas alineas “a” a “d” do inciso | deste artigo, devera elaborar o Termo de
Compromisso, ANEXO XIX, pelo discente transferido da Instituicdo de Ensino
estrangeira, instituido entre a Instituicdo de Ensino e o responsavel legal,

determinando o prazo de 30 (trinta) dias para a entrega da documentagao requerida;

Il - ao término do prazo estipulado no Termo de Compromisso, bem como a
auséncia do Historico Escolar, deve-se proceder a classificagdo do(a) discente,

conforme previsto no Regimento da Instituicdo de Ensino.

Art. 41. No caso de matricula de migrantes, refugiados, apatridas e solicitantes de
refuUgio nas redes publicas de educacdo basica brasileiras, sem o requisito de
documentagéo comprobatoéria de escolaridade anterior, nos termos do art. 24, inciso

I, alinea “c”, da Lei n® 9.394/1996, que trata da classificagdo, considerar-se-a que:

| - a auséncia de traducdo juramentada de documentagdo comprobatoria de
escolaridade anterior, de documentacao pessoal do pais de origem, de Registro
Nacional Migratério - RNM ou de Documento Provisério de Registro Nacional

Migratério - DP-RNM né&o consistira em 6bice a matricula;

Il - a situagdo migratéria irregular ou a expiracdo dos prazos de validade dos
documentos apresentados também n&o impedira o ingresso do(a) discente a rede

publica municipal.

CAPITULO IV
DA ORGANIZAGCAO DAS TURMAS DE EDUCAGAO INFANTIL E
ENSINO FUNDAMENTAL
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Art. 42. Na organizagao das turmas para o ano letivo de 2025, aplicar-se-a o que
dispée a Resolugédo do Conselho Municipal de Educagédo — CME-JN n® 001/2023.

§ 1°. No que se refere a relagao discente/docente, o limite padrao de discentes por

turma nas etapas da Educagao Infantil, observar-se-a a tabela a seguir:

Relagao Discente/Docente

Etapa de Ensino Turma N° de discentes
Bergario | 08 discentes por turma
Bergario I 12 discentes por turma
Educacéo Infantil - Creche :
Maternal | 15 discentes por turma
Maternal Il 17 discentes por turma
Educacgéao Infantil — _
1° Periodo ao 2° Periodo 20 discentes por turma

Pré-Escola

§ 2°. No que se refere a relagéo discente/docente, o limite padréo de discentes por

turma nas etapas do Ensino Fundamental, observar-se-a a tabela a seguir:

Relacao Discente/Docente

Etapa de Ensino Ano Escolar N° de discentes
Ensino Fundamental - 1° ao 3° Ano 25 discentes por turma
Anos Iniciais 4° e 5° Ano 30 discentes por turma

Ensino Fundamental - _
6° ao 9° Ano 35 discentes por turma

Anos Finais

§ 3°. Em relagéo turma/espaco, devera ser observado o limite minimo de 1,50m* (um
metro e cinquenta centimetros quadrados) de area fisica por discente e 2,00 m?

(dois metros quadrados) por docente.

Art. 43. A apresentacéo de qualquer documento alterado ou falsificado sera apurada
judicialmente, implicando sangées previstas no Codigo Penal, nos art. n® 297 e art.

n° 299, referentes a falsidade documental e falsidade ideologica.
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Art. 44. As matriculas deverdo ser organizadas dentro do prazo fixado no
cronograma ANEXO [, no horario de 7 horas e 30 minutos as 16 horas para as
Instituicdes de Ensino que ofertam o ensino nos turnos matutino e vespertino e no
horario de 7 horas e 30 minutos as 11 horas para as Instituigdes de Ensino que

ofertam o ensino apenas no turno matutino.

Art. 45. Nao sera permitida a reserva de vagas ou quaisquer outros mecanismos

similares.

Art. 46. Em caso de déficit de vagas cabera a Secretaria Municipal de Educagéao -

Semed, viabilizar solugdes para os devidos encaminhamentos.

Art. 47. A ampliacdo e/ou reducéo de turmas é de competéncia da Semed, sendo
amparada pela legislagdo vigente e havendo demanda para ampliacdo ou

necessidade de redugédo, o processo ocorrera, seguindo os tramites legais.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. Nao tera direito ao Transporte Escolar, o discente que os pais e/ou
responsavel legal optar por ndo estudar na Instituicdo de Ensino mais proxima da

residéncia, havendo vaga disponivel.

Art. 49. A auséncia da apresentacdo de um dos documentos pessoais ou de
escolaridade nédo impedira a efetivagcdo da matricula e rematricula, porém, é
essencial que a documentagdo pendente, seja entregue a Secretaria Escolar da

Instituicdo de Ensino, conforme previsto nos art. 38 e art. 39.
Art. 50. Compete a equipe envolvida no processo de matricula e rematricula primar

pelo cumprimento das normas previstas na presente Portaria, implicando

responsabilidade administrativa as suas inobservancias.
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Art. 51. Os casos omissos nesta Portaria serédo resolvidos pela Secretaria Municipal

de Educacéao - Semed.

Art. 52. Os ANEXOS I, 11, 11, IV, V, VI, VI, VI 1X, X, XL, XL XHE XV, XV, XVI XV,
XVIIl, XIX, séo partes integrantes desta Portaria.

Art. 53. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogando as

disposigdes em contrario.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.
Gabinete da Secretaria Municipal de Educagao de Joao Neiva, em 30 de setembro
de 2024.

Secretaria I\/Iunic.p‘
Decreto n° 7.803/2021

Registrada e publicada em 30 de setembro de 2024.
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ANEXO |

CRONOGRAMA

Cronograma para o Processo de Organiza¢do de matriculas e rematriculas da Educagdo Infantil e
do EnsinoFundamental nas Institui¢des de Ensino da Rede Publica Municipal de Jodo Neiva/ES

DATA ACAO
30/09/2024 Publicagdo da Portaria e divulgacdo.
01/10/2024 Divulgagdo e estudo da Portaria pelas Instituicdes de Ensino.

14 2 18/10/2024

Cadastro do Remanejamento Interno/ Rematricula do discente da Educacdo Infantil e do Ensino
Fundamental para o ano letivo de 2025.

21/10/2024

Andlise do Cadastro de Remanejamento Interno da Educagdo Infantil e do Ensino Fundamental,

24 e 25/10/2024

A Instituicdo de Ensino realizara contato com as familias pleiteadas nas vagas solicitadas para
verificagdo, confirmagdo e efetivagdo do Remanejamento Interno, informando o dia e hordrio
para comparecer a Instituicdo de Ensino.

29 e30/10/2024 Cadastro do Remanejamento em Rede da Educagdo Infantil e do Ensino Fundamental.
01/11/2024 Anélise do Cadastro do Remanejamento em Rede.
A Instituigdo de Ensino realizard contato com as familias pleiteadas nas vagas solicitadas para
04 e 05/11/2024 verificagdo, confirmacdo e efetivacdo do Remanejamento em Rede, informando o dia e horéario

para comparecer a Instituicdo de Ensino.

07 e 08/11/2024

Comparecimento dos pais €/ou responsavel legal, de acordo com o agendamento realizado pela
Instituicdo de Ensino.

11/11/2024

Entrega na Semed do formulario preenchido referente a Capacidade Ldgica Parcial da Instituicdo
de Ensino, ANEXO VI (El — Creche), ANEXO VIII (El — Pré-escola), ANEXO X (EF Anos Iniciais) ou
ANEXO XII (EF Anos Finais).

11 a14/11/2024

Cadastro de Pré-matricula para Educagdo Infantil — Creche (Bergario |, Bergério Il, Maternal | e
Maternal Il).

18 a2 19/11/2024

Andlise da Pré-matricula para a Educagdo Infantil - Creche e contato com as familias para a
efetivacdo da Matricula.

21/11 a
Matri psdigial . .
29/11/2024 atriculas na Instituicdo de Ensino a qual o discente pretende estudar.
Entrega na Semed do formuldrio preenchido referente a Capacidade Ldgica Final da Instituigdo
06/12/2024 de Ensino, ANEXO VII (EI - Creche), ANEXO IX (EI — Pré-escola), ANEXO XI (EF Anos Iniciais) ou
ANEXO XIII (EF Anos Finais).
Entr S d ituicd [ 3 i i
06/12/2024 ntrega na Semed, pelas Institui¢des de Ensino da Educagdo Infantil e do Ensino Fundamental,

do Relatério referente as Matriculas e Rematriculas realizadas para o ano letivo de 2025.

Obs.: A Instituicsio de Ensino deverd ficar atenta com a familia que n3o tiver interesse em manter o discente para o ano de 2025 na
Instituicdo de Ensino a qual ele estuda e deseja transferi-lo para outra Instituicdo de Ensino, e que ndo realizou o Remanejamento
em Rede, devera entrar em contato com a Secretaria Escolar da Instituicdo de Ensino para procedimento dos tramites legais.
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ANEXO Il

REGIONALIZACAO DAS MATRICULAS DA REDE MUNICIPAL DE
EDUCACAO

ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS
1° AO 5° ANO

ESCOLA LOCALIDADE

Rio Hotel

Rio Sauna

Bairro Santa Luzia / Av. Brasil

Bairro Gadiolli / Av. Brasil

Bairro Santa Helena

Bairro de Fatima

Bairro Nossa Sra. da Penha

Bairro Carrareto

Bairro Demétrio Ribeiro

Bairro Sdo Bras

Rua Tabelido Alfredo Almeida - Centro

EMEF “Missionarios Pestalozzi - Ernesto Santo Silva
Combonianos” Rua Arnulfo Neves - Centro

Trevo de Colatina/ Casa Brasil

Rua 7 de Setembro - Centro

Rua 15 de Novembro

Av. Presidente Vargas (parte)

Bairro Triangulo - Centro

Rua Jerdnimo Carlesso - Centro

Rua Cipriano dos Santos - Centro

Loteamento Ernesto Silva

Rua Miguel Cabidelli - Centro

Av. Presidente Vargas — Centro (parte)
Bairro Floresta

Bairro Cruzeiro

Rua Eurico Salles - Centro

Rua Nossa Sra. do Libano - Centro
EMEF “Pedro Nolasco” Ru.a Regel Orfa,st‘es

Bairro Rodoviaria

Bairro Crubixa

Bairro Monte Libano

Bairro Vila Nova de Baixo

Bairro Vila Nova de Cima

Mundo Novo

Rua Fabio Ruschi

Rua Pedro Nolasco
Rua Pedro Zangrande

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE JOAO NEIVA
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EMEIF “Dr. Orlindo Francisco
Borges”

Bairro Cohab Bairro
Sao Carlos I

Bairro Sao Carlos II
Caboclo Bernardo
Monte Seco

EMEIF “José Rebuzzi Sarcinelli”

Retiro

Bairro Piraqueagu
Bairro Cristal
Ribeirao de Cima
Ribeirdo do Meio
Jua

Pasto Novo
Ribeirdo do Sapé
Barro Vermelho
Pelado

e proximidades

EMPEIF “Santo Afonso”

Bairro Santo Afonso
e proximidades

EMEIF “Guilherme Baptista”

Acioli e proximidades: Fazenda Renato
Marim, Taboal, Boa Esperanca, Fazenda
Jodo Marim, Trés de Maio, Santa Helena,
Treviso.

EMPEIF “Cavalinho”

Lagoa do Limao
Pasto Brasil

Sao Pedro

Morro do Feijao
Valada de Cavalinho
Santa Emilia

EMPEIF “ Barra do Triunfo”

Barra doTriunfo
e proximidades

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE JOAO NEIVA
Rua Pedro Zangrande, 60 — Centro — Jodo Neiva-ES
CEP: 29680-000 E-mail: educa@joaoneiva.es.gov.br
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ANEXO III

ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS - 62 ao 92 ANO

ESCOLA LOCALIDADE

Acioli

EMEIF “Guilherme Baptista” | Cavalinho
Barra do Triunfo
e proximidades.

EMEF “Professora Maria Oliria | Todas as localidades n3o relacionadas,
Sarcinelli Campagnaro” observando a proximidade de cada um.
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ANEXO IV

EDUCACAO INFANTIL

ESCOLA

LOCALIDADE

EMEIF “Dr. Orlindo Francisco
Borges”
(10 e 29 Periodos)

Bairro Cohab
Bairro Sao Carlos I
Bairro Sao Carlos I1I
Caboclo Bernardo
Monte Seco

EMEIF “José Rebuzzi
Sarcinelli”
(19 e 29 Periodos)

Retiro

Bairro Piraqueacgu
Bairro Cristal
Ribeirdo de Cima
Ribeirao do Meio
Jud

Pasto Novo
Ribeirdo do Sapé
Barro Vermelho
Pelado

e proximidades

EMEI “Teresita Borrini
Farina”
(19 e 20 Periodos)

Todas as outras localidades ndo relacionadas
anteriormente

EMPEIF “Barra do Triunfo”
(19 e 20 Periodos)

Barra do Triunfo
e proximidades

EMPEIF “Cavalinho”
(1° e 29 Periodos)

Lagoa do Limao
Pasto Brasil

Sao Pedro

Morro do Feijao
Valada de Cavalinho
Santa Emilia

EMEIF “Guilherme Baptista”
(19 e 29 Periodos)

Acioli
e proximidades

EMPEIF “"Santo Afonso”
(1° e 29 Periodos)

Bairro Santo Afonso
e proximidades
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EMEI “Claudete Teresinha
Cometti”
(4 meses completos a 3 anos e
11 meses)

Bairro Santa Luzia / Av. Brasil
Bairro Gadiolli / Av. Brasil

Bairro Santa Helena

Bairro de Fatima

Bairro Nossa Sra. da Penha
Bairro Carrareto

Bairro Demétrio Ribeiro

Bairro Sao Brés

Rua Tabeliao Alfredo Almeida - Centro
Pestalozzi - Ernesto Santo Silva
Rua Arnuifo Neves - Centro
Trevo de Colatina/ Casa Brasil
Rua 7 de Setembro - Centro

Rua 15 de Novembro - Centro
Rua Jerénimo Carlesso - Centro
Rua Cipriano dos Santos - Centro
Loteamento Ernesto Silva

EMEIF “"Deputado Nilzo
Plazzi”
(4 meses completos a 3 anos e
11 meses)

Av. Presidente Vargas

Bairro Floresta

Bairro Cruzeiro

Bairro Triangulo - Centro
Rua Miguel Cabidelli - Centro
Rua Eurico Salles -~ Centro
Rua Nossa Sra. do Libano - Centro
Rua Negri Orestes - Centro
Bairro Rodoviaria

Bairro Crubixa

Bairro Monte Libano

Bairro Vila Nova de Baixo
Bairro Vila Nova de Cima
Mundo Novo

Rua Fabio Ruschi

Rua Pedro Nolasco

Rua Pedro Zangrande

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQO DE JOAO NEIVA
Rua Pedro Zangrande, 60 — Centro ~ Jofio Neiva-ES
CEP: 29680-000 E-mail: educa@joaoneiva.es.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

AV. PRESIDENTE VARGAS, 157 — CENTRO — CEP: 29680-000
JOAO NEIVA ~ES - CNP.J: 31.776.479/0001-86

ANEXO V
FORMULARIO PARA CADASTRO DE PRE-MATRICULA PARA O ANO DE 2025

~

EDUCACAQ INFANTIL - CRECHE

Nome da Institui¢do de Ensino:

Nome do(a) Discente:

Data de Nascimento:___ /__/ CPF do(a) discente:

Cor/Raga: Ano: Turno:
Nome da Mie: Telefone:
Nome do Pai: Telefone:

Nome do Responsavel Legal:

Telefone do Responsavel Legal:

Endereco:

Numero do Cédigo da EDP (taldo de energia):
Deficiéncia: ( ) Sim ( ) Néo Laudo: ( )Sim ( ) Nao

Transtorno Global do Desenvolvimento: ( ) Sim ( ) Néo

Participa de Programa Social: ( ) Sim ( ) Nao
Qual(is):

Solicita matricula para o ano letivo de 2024:

( ) Bergério I () Bergério II ( ) Maternal I () Maternal II
Turno: ( ) Matutino () Vespertino

Obs.: O turno pleiteado estara condicionado a disponibilidade de vaga.

Observagdes Gerais (saude/familiar):

Assinatura do responsavel do(a) discente Assinatura do Profissional de Educagéo

Jodo Neiva-ES, de de 2024.
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ANEXO VI

CAPACIDADE LOGICA PARCIAL REFERENTE A EDUCAGAO INFANTIL - CRECHE

Instituicao de Ensino:

Diretora Escolar:

Ano Letivo: 2024

Total de Salas de Aula:

Ano Quantidade | Quantidade Total de
Letivo Turma Idade Turno de de turmas
turmas discentes
Matutino
Bergario | 4 meses
Vespertino
Matutino
Bergario ll 1 ano
Vespertino
2023
Matutino
Maternal | 2 anos
Vespertino
Maternal Il Matutino
3 anos
Vespertino
Obs.: Anexar a listagem das criangas por turma no ano letivo de 2024.
Diretor(a) Escolar
(carimbo e assinatura)
Joao NeivalES, de de 2024.
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ANEXO VII

CAPACIDADE LOGICA FINAL REFERENTE A EDUCAGAO INFANTIL - CRECHE

Instituicdo de Ensino:

Diretora Escolar:

Ano Letivo: 2024/2025 Total de Salas de Aula:
Ano Quantidade | Quantidade Total de
Letivo | Turma Idade Turno de de o8
turmas discentes
Matutino
Bergario | 4 meses
Vespertino
Bercario Il 1 Matutino
ercario ano
2023 Vespertino
Para -
2024 atutino
Maternal | 2 anos
Vespertino
Maternal Il Matutino
3 anos
Vespertino

Obs.: Anexar a listagem das criancas por turma de 2024 para 2025.

Diretor(a) Escolar
(carimbo e assinatura)

Joao NeivalES, de de 2024.
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ANEXO Vil

CAPACIDADE LOGICA PARCIAL REFERENTE A EDUCAGCAO INFANTIL -
PRE-ESCOLA

Instituicdo de Ensino:

Diretora Escolar:

Ano Letivo: 2024

Total de Salas de Aula:

ABG Quantidade | Quantidade Total de
Letivo Turma Idade Turno de de t
turmas discentes urmas
Matutino
1° Periodo 4 anos
Vespertino
2023
Matutino
2° Periodo 5 anos
Vespertino

Obs.: Anexar a listagem das criang¢as por turma no ano letivo de 2024.

Joao Neival/ES,

Diretor(a) Escolar
(carimbo e assinatura)

de

de 2024.
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ANEXO IX

CAPACIDADE LOGICA FINAL REFERENTE A EDUCAGAO INFANTIL -

PRE-ESCOLA
Instituicdo de Ensino:
Diretora Escolar:
Ano Letivo: 2024/2025 Total de Salas de Aula:
Ano Quantidade | Quantidade Total de
Letivo Turma Idade Turno de de turmas
turmas discentes
Matutino
1° Periodo 4 anos
2022 Vespertino
para
202 Matutino
# 2° Periodo 5 anos
Vespertino

Obs.: Anexar a listagem das criangas por turma de 2024 para 2025.

Diretor(a) Escolar
(carimbo e assinatura)

Jodo NeivalES, de de 2024.
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ANEXO X

CAPACIDADE LOGICA PARCIAL REFERENTE AO ENSINO FUNDAMENTAL
ANOS INICIAIS

—_—
Institui¢do de Ensino:
Diretora Escolar:
Ano Letivo: 2024 Total de Salas de Aula:
uantidade uantidade
Ano Q ! Q aa Total de
Turma Turno de de N
Letivo turmas discentes
Matutino
12 Ano
Vespertino
Matutino
22 Ano
Vespertino
Matutino
2023 32 Ano
Vespertino
42 Ano Matutino
Vespertino
Matutino
52 Ano
Vespertino
Obs.: Anexar a listagem dos discentes por turma de 2024.

Diretor(a) Escolar
(carimbo e assinatura)

Joao NeivalES, de de 2024.
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ANEXO XI

CAPACIDADE LOGICA FINAL REFERENTE AO ENSINO FUNDAMENTAL ANOS
INICIAIS 2024, PARA FORMAGAO DE TURMAS PARA O ANO LETIVO DE 2025

Institui¢cdo de Ensino:
Diretora escolar:
Ano Letivo: 2024/2025 Total de Salas de Aula:
A Quantidade Quantidade “Total de
Turma Turno de de turmas
Letivo turmas discentes
Matutino
12 Ano
Vespertino
Matutino
22 Ano
Vespertino
2023 Matutino
para 32 Ano
2024 Vespertino
42 Ano Matutino
Vespertino
Matutino
52 Ano
Vespertino
Obs.: Anexar a listagem dos discentes por turma de 2024 para 2025.

Diretor(a) Escolar
(carimbo e assinatura)

Joao NeivalES, de de 2024.
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ANEXO XlI

CAPACIDADE LOGICA PARCIAL REFERENTE AO ENSINO FUNDAMENTAL

ANOS FINAIS

Instituicdo de Ensino:

Diretora Escolar:

Ano Letivo: 2024 Total de Salas de Aula:
uantidade de uantidade
Ano Q Q I Total de
Turma Turno turmas de
. \ turmas
Letivo discentes
Matutino
62 Ano
Vespertino
Matutino
72 Ano
Vespertino
2023
Matutino
82 Ano
Vespertino
92 Ano Matutino
Vespertino

Obs.: Anexar a listagem dos discentes por turma de 2024.

Diretor(a) Escolar
(carimbo e assinatura)

Jodo NeivalES, de de 2024.
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ANEXO Xiil

CAPACIDADE LOGICA FINAL REFERENTE AO ENSINO FUNDAMENTAL ANOS
FINAIS 2024 PARA FORMAGAO DE TURMAS PARA 2025

Instituicdo de Ensino:
Diretora Escolar:
Ano Letivo: 2024/2025 Total de Salas de Aula:
Ano Quantidade de Quantidade Total de
Turma Turno turmas de
; . turmas
Letivo discentes
Matutino
62 Ano
Vespertino
Matutino
72 Ano
2023 Vespertino
para
2024 Matutino
82 Ano
Vespertino
92 Ano Matutino
Vespertino
Obs.: Anexar a listagem dos discentes por turma de 2024 para 2025.

Diretor(a) Escolar
(carimbo e assinatura)

Jodo Neival/ES, de de 2024.
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ANEXO XIV

MODELO DE RELATORIO DE TURMAS PARA A EDUCAGAO INFANTIL -
CRECHE E PRE-ESCOLA, E O ENSINO FUNDAMENTAL
ANOS INICIAIS E ANOS FINAIS

Instituicdo de Ensino:

Turma: Turno:

N2 Nome do Discente Data de Nascimento

Diretor(a) Escolar
(carimbo e assinatura)

Joao NeivalES, de de 2024.
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ANEXO XV
TERMO DE COMPROMISSO
PESSOAS COM PROCESSO DE GUARDA LEGAL NAO INICIADO

(Nome da pessoa que ird pleitear a guarda da crianga/adolescente)

Carteira de Identidade n° , 6rgao expedidor , UF ,
CPF n° , telefone () ;
residente e domiciliado(a) na ;
Municipio , CEP , UF .

Declaro, nos termos da Lei N° 7.115/83, de 29/08/1983, e em concordancia com os artigos 19 e
32 a Lein® 8.069/90 (ECRIAD), juntamente a Insituicao de Enisno

, esta pleiteando no prazo maximo de 30 (trinta) dias a Guarda do(a)

menor ,
inscrito na Carteira de Identidade/Certidao de Nascimento sob n° /
Folha , expedido pelo(a) ;
CPF n° , € filho(a) de

e

Declaro estar ciente de que o propenso responsavel legal tem até 30 (trinta) dias, apds a efetivagao
da matricula, para se dirigir a Insituicao de Ensino e apresentar o comprovante de que protocoloziou
0 processo de guarda legal e que, neste mesmo momento, devera elaborar Termo de Compromisso
(ANEXO XV), insituido entre a Insituicdo de Ensino e o responsavel que esta pleiteando a gurda
da crianga/adolescente, e que contemple o prazo de conclusado do processo de guarda.

No caso de descumprimento do prazo estipulado neste Termo de Compromisso, esta Insituicéo de
Ensino encaminhara oficio ao Conselho Tutelar, informando o fato e requerendo as medidas
cabiveis.

Jodo Neiva/ES , de de 2024.

(Assinatura do responsavel)

(Assinatura do Diretor(a) Escolar) (Assinatura do Profissional da Educacéo)

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ DE JOAO NEIVA
Rua Pedro Zangrande, 60 — Centro — Joao Neiva-ES
CEP: 29680-000 E-mail: educa@joaoneiva.es.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

AV. PRESIDENTE VARGAS, 157 ~ CENTRO — CEP: 29680-000
JOAQ NEIVA -ES —~ CNPJ: 31,776.479/0001-86

ANEXO XVI
TERMO DE COMPROMISSO
GUARDA LEGAL EM TRAMITAGAO

(Nome do responsavel determinado pela justiga)

Carteira de Identidade n° , brgao expedidor , UF ,
CPF n° , telefone () ,
residente e domiciliado(a) na ,
Municipio , CEP , UF ,

Declaro, nos termos da Lei N° 7.115/83, de 29/08/1983, e em concordancia com os artigos 19e
32 a Lei n° 8.069/90 (ECRIAD), juntamente a Insituigao de Enisno

_ esta pleiteando no prazo maximo de 30 (trinta) dias a Guarda do(a)

menor ,
inscrito na Carteira de ldentidade/Certidao de Nascimento sob n° /
Folha , expedido pelo(a) ,
CPF n° , e filho(a) de

e

com o(a) qual tenha vinculo parntesco/relagao de

cujo processo de Guarda n° encontra-se em tramitagdo no Férum

, UF . desde

, do Municipio de

, que devera ser concluido em

Declaro que em decorréncia da inclusdo temporaria do referido processo, ainda nao foi possivel
regularizar formalmente na justica e em demais orgéos responsaveis a guarda ou Tutela do(a)
menor em quatdo. Neste mesmo ato, comprometo-me e assumo a responsabilidade de comunicar
a Insituicdo de Ensino mencionada acima, qualquer alteragao referente as informacgdes prestadas
neste Termo de Compromisso, bem como apresentar a documentagdo comprobatdria.

Joao Neiva/lES , de de 2024.

(Assinatura do responsavel)

(Assinatura do Diretor(a) Escolar) (Assinatura do Profissional da Educagéo)

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAQ DE JOAO NEIVA ’
Rua Pedro Zangrande, 60 — Centro — Jodo Neiva-ES o \
CEP: 20680-000 E-mail: educa@joaoneiva.es.gov.br WA X,




PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

AV. PRESIDENTE VARGAS, 157 - CENTRO - CEP: 29680-000
JOAQ NEIVA ~ES ~ CNPJ: 31.776.479/0001-86

ANEXO XVII
TERMO DE COMPROMISSO
PESSOAS QUE NAO SAO REPRESENTANTES LEGAIS ACOMPANHANDO O(A) DISCENTE,
MENOR DE IDADE

(Nome da pessoa acompanhante/néo representante legal)

Carteira de Identidade n° , 6rgao expedidor , UF :
CPF n° , telefone () ;
residente e domiciliado(a) na ;
Municipio , CEP , UF :

Declaro, nos termos da Lei N° 7.115/83, de 29/08/1983, e em concordancia com os artigos 19 e
32 a Lein®8.069/90 (ECRIAD), juntamente a Insituicdo de Enisno

, estar conduzindo o(a)menor

inscrito na Carteira de ldentidade/Certiddo de Nascimento sob n° /
Folha , expedido pelo(a) ,
CPF n® , € filho(a) de

2

1

com o conscentimento do responsavel legal

Carteira de Identidade n° , 6rgao expedidor UF ;
CPF n° , Telefone () , residente
e domiciliado(a) na ,
Municipio , CEP UF

Declaro estar ciente de que o responsavel legal tem até 15 (quinze) dias, ap6s a efetivacéo da
matricula, para se dirigir a Insituicdo de Ensino e confirmar as informagées impostadadas pelo
acompanhamento, assim como assinar o documento de confirmagéo de matricula e que, no caso
de descumprimento no prazo estipulado neste Termo de Compromisso, esta Insituicdo de Ensino
encaminhara oficio ao Conselho Tutelar, informando o fato e requerendo as medidas cabiveis.

Joao Neiva/ES , de de 2024.

(Assinatura do acompanhante)

(Assinatura do Diretor(a) Escolar) (Assinatura do Profissional da Educagao)

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ DE JOAO NEIVA
Rua Pedro Zangrande, 60 — Centro ~ Jodo Neiva-ES
CEP: 29680-000 E-mail: educa@joaoneiva.es.gov.br s e




PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAQ NEIVA

AV. PRESIDENTE VARGAS, 157 - CENTRO ~ CEP: 29680-000
JOAO NEIVA ~ES ~ CNPJ: 31.776.479/0001-86

ANEXO XVili
TERMO DE COMPROMISSO
FALTA DE DOCUMENTAGAO PESSOAL OU DE ESCOLARIDADE

(Nome do responsavel)

Carteira de Identidade n° , 0rgao expedidor , UF ,
CPF n° , telefone () ,
residente e domiciliado(a) na ,
Municipio , CEP , UF ,

responsavel por

considerando que a documentacéo pessoal:

ea

de escolaridade:

requerida(s) para a Matricula, ainda estéo pendentes, firmo o presente compromisso de entrega,

em da cépia da documentagao listada acima juntamente a Insituigao

de Ensino

)

para ser arquivada no prontuario do discente na Secretaria Escolar.

Declaro estar ciente de que, caso ndo cumpra com a entrega dos documentos no prazo estipulado
neste Termo de Compromisso, bem como haja auséncia do Histérico Escolar, esta Insituicio de
ensino langara méao da Classificagdo do(a) discente, conforme prescrito no Regimento da Insituicao
de Ensino desta Insitui¢éo, e na Resolugdo CME-JN n° 001/2023.

Joao Neiva/ES , de de 2024.

(Assinatura do respionsavel)

(Assinatura do Diretor(a) Escolar) (Assinatura do Profissional da Educagao)

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ DE JOAO NEIVA
Rua Pedro Zangrande, 60 - Centro — Jo&o Neiva-ES
CEP: 28680-000 E-mail: educa@joaoneiva.es.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

AV. PRESIDENTE VARGAS, 167 - CENTRQ — CEP: 29680-000
JOAO NEIVA ~ES ~ CNPJ: 31.776.479/0001-86

ANEXO XIX
TERMO DE COMPROMISSO
DISCENTE, COM NACIONALIDADE BRASILEIRA OU NAO, TRANSFERIDO DE
INSTITUICAO DE ENSINO ESTRANGEIRA

(Nome do responsavel)

Carteira de Identidade n° , 6rgéo expedidor , UF ,
CPF n° , telefone () ,
residente e domiciliado(a) na ,
Municipio , CEP , UF ,

responsavel por

1

discente transferido(a) de Insituicdo de Ensino estrangeira, firmo compromisso de entrega em

da cépia de documentacao requerida juntamente a Insituigao de Ensino

Declaro estar ciente de que, caso ndao cumpra com a entrega dos documentos no prazo estipulado
neste Termo de Compromisso, bem como haja auséncia do Histérico Escolar, esta Insituicao de
Ensino langara mao da Classificagdo do(a) discente, conforme prescrito no Regimento da
Insituicdo de Ensino desta Insituicdo, e na Resolugdo CME-JN n° 001/2023.

Jodo Neiva/ES , de de 2024.

(Assinatura do respionsavel)

(Assinatura do Diretor(a) Escolar) (Assinatura do Profissional da Educagao)

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ DE JOAO NEIVA
Rua Pedro Zangrande, 60 — Centro — Jodo Neiva-ES /
CEP: 29680-000 E-mail: educa@joaoneiva.es.gov.br






