PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

AV. PRESIDENTE VARGAS, N° 157, CENTRO - TEL: (27) 3258-4713
CEP: 29680-000 - JOAO NEIVA/ES - CNPJ: 31.776.479/0001-86

DECRETO N° 9.739, de 07 de agosto de 2024

Dispde sobre Instrucao Normativa de

o N© -n“ Controle e Gerenf:iamento no Uso da Frota

?\51:‘&;\:@\3“19u de Veiculos e Maquinas da Administracao

ool =57 Municipal e Autarquias do Municipio de Joao
ol Neiva.

O Prefeito do Municipio de Jodo Neiva, Estado Espirito Santo,
usando de suas atribuicdes legais, de acordo com inciso V do artigo 61 da Lei
Organica Municipal;

Considerando o Processo Administrativo n°® 5.453, de
28/06/2024, que trata sobre instrugdo normativa protocolado pela
Controladoria do Municipio;

Considerando a necessidade de se controlar e gerenciar o uso da
frota de veiculos e maquinas da Administragdo Municipal e Autarquias do
Municipio de Jodo Neiva.

DECRETA:

Art. 1°. Fica homologada a Instrugao Normativa CGM n©°
003/2024 -versao 02.00, que estabelece procedimentos para o controle e
gerenciamento do uso da frota de veiculos e maquinas da Administragao
Municipal e Autarquias do Municipio de Jodo Neiva.

Art. 2°, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgao.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

de 2024.

Registrado e publicado, em 07 de agosto de 2024.

SheilaPitHcia da Silva

Chefe de Gabinete interina —
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INSTRUCAO NORMATIVA
CGM N°. 003/2024 - VERSAO 02.00

Dispoe sobre os Procedimentos de Controle e
Gerenciamento no uso da Frota de Veiculos e
Maquinas da Administracdao Municipal, Autarquias
do Municipio de Joao Neiva -ES.

Considerando seu papel “fundamentalis partes”. A Controladoria
Geral do Municipio de Jodo Neiva - ES, em seu mister constitucional e ainda no
cumprimento de suas atribuigdes legais, contidas na Lei Municipal n°® 2.526 de
27 de setembro de 2013, alterada pela Lei Municipal n® 2.939 de 14 de
dezembro de 2016;

Considerando a necessidade de disciplinar e normatizar o uso da
frota de veiculos e maquinas do Municipio;

Considerando a necessidade de regulamentar procedimento para
0 uso e abastecimento dos veiculos e politica disciplinar para os condutores;

Considerando a necessidade de fortalecer o sistema de Controle
Interno, no ambito do Municipio;

Considerando o disposto na Lei Federal n°® 8.429 de 02 de junho
de 1992, que trata dos atos de improbidade administrativos, aplicados aos
servidores publicos;

Considerando ainda, a Lei Municipal n® 3.036 de 29 de janeiro de
2018, que trata do regime juridico dos servidores publicos de Jodo Neiva - ES,
e da outras providencias;

Considerando os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, previstos expressamente no artigo 37,
caput, da Constituicdo Federal e a imperiosa existéncia de regras claras e

transparentes quanto ao uso do patrimonio publico por seus agentes.

RESOLVE:
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CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS E ABRANGENCIA

Art. 1° - Esta Instrucdo Normativa disciplina as normas de
gerenciamento, uso e controle da frota de maquinas, veiculos automotores
proprios, motocicletas e implementos, abrangendo a Administragao Direta do
Municipio de Jodo Neiva - ES, Fundo Municipal de Saude - SEMSA, Fundo
Municipal de Trabalho, Assistencia Social - SEMTADES, Servigo Autbnomo de
Agua e Esgoto de Jodo Neiva — ES (SAAE).

CAPITULO II
DEFINICAO DE VEICULOS OFICIAIS, MAQUINAS, IMPLEMENTOS E
MOTOCICLETAS.

Art. 2° - Considera-se oficiais: os veiculos, motocicletas,
maquinas e implementos, adquiridos com recursos proprios, recursos de
convénio, recebido a titulo de doagao, adquirido por emenda parlamentar e/ou
emenda de bancada, a servico da Administracdao Direta, Indireta e Fundos.

Paragrafo Unico: Ainda que os bens moveis, objeto desta
Instrucdo Normativa, estejam impossibilitados de uso e/ou mesmo na condigao
de inserviveis, sdo considerados patrimdnio publico desta municipalidade, deles

nao podendo ser retirado quaisquer pegas para qualquer finalidade.

CAPITULO III

DA IDENTIFICAGCAO

Art. 3° - A frota de veiculos préprio do Municipio de Jodo Neiva

- ES, Autarquias e Fundos Municipais do Municipio de Jodo Neiva -ES, portaréo

adesivos com brasdo oficial, afixados nas colunas laterais e no fundo dos
veiculos.

Paragrafo Unico: Nos veiculos em que ndo for possivel afixar o

adesivo oficial nas colunas laterais e fundo do veiculo, 0 mesmo devera s

afixado em outro local visivel e seguro do veiculo.
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Art. 4° - Os veiculos serdo identificados:

I - Nas portas dianteiras, por meio de adesivos contendo
simbolos oficiais definidos pela Lei Organica Municipal, tais como a bandeira e
o brasdo.

II - Na parte traseira havera um adesivo contendo a frase “Como
estou dirigindo?” e o niumero de telefone da Ouvidoria Municipal para eventual
comunicagdo do interessado.

III - Na parte inferior direito do para-brisa de veiculos e
caminh®es devera constar adesivo contendo a frase “Proibido carona”.

§ 1° A identificagcdo nos equipamentos e nas motocicletas
deverdo ter proporcGes que sejam possiveis a facil identificagdo do Municipio
de Jodo Neiva - ES, Autarquias e Fundos (Qaundo Houver).

§ 2° Os veiculos adquiridos através de convénios, transferéncias
especiais ou similares, poderdo ter caracterizagbes adicionais, conforme
regulamento proprio.

§ 3° A critério do secretario/diretor da pasta correspondente, a
identificacdo de certos veiculos sob sua jurisdigdo podera ser dispensada nos
casos em que essa identificacdo possa comprometer os resultados de
fiscalizagdo ou a apuragao de denuncias.

§ 4° O excetua-se da adesivacdo, o veiculo a ser utilizado pelo
chefe do poder executivo, por fins de seguranca.

8§ 52 O modelo de adesivos a serem obrigatoriamente utilizados
nos veiculos, maquinas e motocicletas da Administracdao Direta, Fundos e

Autarquia, estao contidos no Anexo I, desta Instrugdo Normativa.

CAPITULO IV
DA POLITICA DISCIPLINAR PARA OS MOTORISTAS CONDUTORES DE
VEICULOS-MAQUINAS E MOTOCICLETAS
Art. 5° - A conducdo dos veiculos oficiais, somente podera ser

realizada por servidor que possuir atribuicdao no cargo de motorista, ou se

gue for devidamente habilitado.
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Art. 6° - A Carteira Nacional de Habilitagdo, devera ser
compativel ao tipo de veiculo que o condutor ird utilizar, conforme o Codigo
Brasileiro de Transito — Lei n°. 9.503, de 23/09/97, a saber:

I - Categoria A - condutor de veiculo motorizado de duas ou trés
rodas, com ou sem carro lateral.

II - Categoria B - condutor de veiculo motorizado, ndo abrangido
pela categoria A, cujo peso bruto total ndo exceda a trés mil e quinhentos
quilogramas e cuja lotagdo ndo exceda a oito lugares, excluido o do motorista.

III - Categoria C - condutor de veiculo motorizado utilizado em
transporte de carga, cujo peso bruto total exceda a trés mil e quinhentos
quilogramas.

IV - Categoria D - condutor de veiculo motorizado utilizado no
transporte de passageiros, cuja lotagdo exceda a oito lugares, excluido o do
motorista.

V - Categoria E - condutor de combinagdo de veiculos em que a
unidade tratora se enquadre nas Categorias B, C ou D e cuja unidade acoplada,
reboque, semi-reboque ou articulada, tenha seis mil quilogramas ou mais de
peso bruto total, ou cuja lotagdo exceda a oito lugares, ou, ainda, seja
enquadrado na categoria trailer.

§ 1° O condutor de transporte escolar € obrigado a ter o
Certificado do Curso de Formacdo de Condutores de Veiculos de Transporte
Escolar, expedido em parceria SEST/SENAT.

§ 2° O Codigo Brasileiro de Transito estabelece a
obrigatoriedade do exame toxicolégico para motoristas das categorias C, D e
E, com idade inferior a 70 anos.

CAPiTULO V
DO USO DOS VEICULOS

Art. 7° - O motorista que fizer uso de veiculo ou maquina da

frota municipal, da Autarquia e Fundos do Municipio de Jodo Neiva -ES, fa
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registro em diario de bordo nos moldes do Anexo I desta Instrugao Normativa,
contendo a identificacdo do motorista, data, hordrio de saida e retorno,
oddmetro ou horimetro de saida e retorno, secretaria, bem como o0 seu

intinerario.

Art. 8° - Antes da retirada do veiculo do patio municipal, o
motorista devera realizar o check-list, contidos no Anexo III desta Instrugao
Normativa a fim de verificar as condigdes do veiculo quanto a:

I - Limpeza;

IT - Documentagao;

III - Mecanica;

IV - Sistema elétrico;

V - Nivel de dleo;

VI - Agua do reservatorio (radiador);

VII - Agua do limpador de para-brisas;

VIII - Calibragem dos pneus;

IX — Amassados;

X - Oleo de Freio

XI - Arranhados ou;

XII - Qualquer outra alteragao no veiculo, que comprometa sua
perfeita utilizagao.

Paragrafo Unico: No caso de constatagdo de anormalidades:

I - Serdo regularizadas antes da viagem, quando possivel.

IT - Em ndo sendo possivel a regularizagéo em momento anterior
a viagem, desde que a ocorréncia ndo coloque em risco as pessoas, 0s bens e
o cumprimento da lei, as inconformidades serdo cientificadas ao superior
imediato e constardo do registro que precede a viagem e regularizadas no
retorno pelo setor de frotas.

III - As anormalidades encontradas, deverdo ser identificadas e

anotadas em documento préprio, qual seja, Anexo IV da presente Instr
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Normativa e comunicado imediatamente ao responsavel pelo setor.

IV - Em se tratando de situacao que coloque a vida do servidor,
acompanhante e/ou terceiros sob risco, devera haver a imediata suspensao da
viagem com o veiculo, e, a adogdo de providéncias pelo setor de frotas para

sanar as irregulariades.

CAPITULO VI
DAS VEDACOES

Art. 9° Visando atender aos principios da administragdo publica,
sob pena de responsabilidade funcional do condutor e de quem tenha
autorizado tal transporte, é vedado o uso de veiculos da frota municipal para:

I - Fazer transporte de servidor publico, da residéncia para o
trabalho e vice-versa, salvo em casos de necessidade ao cumprimento dos
servigos a que se destina o veiculo, bem como quando destinado o uso ao
cumprimento de plantdes diversos.

II - Transporte nos veiculos oficiais, de pessoas estranhas aos
mesmos, exceto nos casos de emergéncias que envolvam risco a vida e quando
da necessidade ao cumprimento dos servigos a que se destina o veiculo.

III - A retirada ou dano a identificacdo do veiculo pelo condutor.

IV - Servir de transporte para passeio ou excursao de qualquer
natureza.

V - Ceder a diregdo a terceiros.

VI - Ser conduzido e/ou utilizado por servidor publico quando
afastado, por qualquer motivo, do exercicio da respectiva fungao.

VII - Uso para fins particulares.

VIII - Levar para casa e manter sob sua guarda as chaves do
veiculo, maquina ou motocicleta, salvo em caso permitido e autorizado pela

chefia imediata.

Art. 10 Ao final da utilizagdo, o veiculo, motocicleta, maquina

implementos, estes deverdo ser estacionados no patio municipal.
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§ 1° Para a entrega dos veiculos, maquinas ou motocicletas ao
porteiro e/ou chefe do setor de frotas, este devera passar por uma nova
inspecdo (chek list) a fim, de que seja avaliado as condicbes de entrega do
bem.

§ 2° Sob hipdtese alguma, os veiculos ficardo fora do patio da
prefeitura ao final do expediente, salvo em casos de comprovadamente viagem,
e, com autorizacdo do responsavel pelo bem.

§ 3° Ao final do expediente as chaves e os veiculos, maquinas,
motocicletas, deverdo obrigatoriamente ser entregues na portaria para guarda.

I — A nenhum servidor se dara o direito de permanecer de posse
do objeto desta Instrucdo apds o expediente, feriados e finais de semana, salvo
comprovada necessidade e altorizagao da chefia imediata.

§ 4° Os bens, obejto desta Instrugdo Normativa, da
administracdo direta, Autarquia e Fundos, somente poderdo ser retirados do
patio aos finais de semana, com autorizagdo expressa do responsavel pelo
departamento de frotas e/ou secretdrio responsdvel, sob pena de infrigéncia
do Art. 10 da presente Instrucao Normativa, bem como das sangdes previstas
na Lei 3.036/2018 e Lei n° 8.429 de 02 de junho de 1992,

§ 5° Para a retirada do veiculo, o condutor devera seguir todo o

tramite previsto no Art. 8° da presente Instrugao Normativa.

CAPiTULO VII
DAS PENALIDADES

Art. 11 Aos condutores, sera atribuida a responsabilidade pelo
dano doloso e culposo causado aos veiculos publicos desta municipalidade ou
a de terceiros.

§ 1° Em caso de infracGes de transito, implicara no pagamento
da multa por parte do condutor infrator, podendo esta ser descontada em sua
folha de pagamento, a vista ou parcelado, ndo se excluindo suas
responsabilidade civil e penal, cabendo-lhe o direito a defesa e ao contraditérig

§ 2° Em caso de comprovado dano causado aos bens obj
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desta Instrucdo, sera aberta processo administrativo para fins de apurar a
responsabilidade. Decorrido todo rito processual e comprovada a culpa do
servidor, o valor total do prejuizo serd descontado direto em folha de
pagamento do servidor ou pelas vias juridicas legais, conforme prevé o Artigo
204 da Lei Municipal 3.036/2018.

§ 3° Em se tratando de dano que ndo acarrete a perca da fungao,
e, sendo caso de reinscidéncia, o servidor recebera adverténcia por escrito, nas
quais obrigatoriamente deverd constar os motivos da referida adverténcia.
Caso o servidor se recuse a assinar, a advertencia podera ter a assinatura de
02 (duas0 testemunhas, a fim de que surta efeitos legais.

I - Apds a terceira adverténcia, seguida ou nao, o servidor
em questdo responderd por ato infracionario, na qual seja apurado sua
conduta, através de Processo Administrativo Disciplinar — PAD.

II — O servidor que se negar a cumprir as regras descritas
nesta Instrucdo Normativa, responderd nos moldes do Artigo 208 da Lei
Municipal 3.036/2018.

Art. 12 Nos casos de infracbes relativas a documentagdo ou
irrregularidades dos veiculos, a responsabilidade recaira sobre o responsavel
pelo departamento em que o veiculo esteja lotado ou ao responsavel pelo

departamento de frotas (se houver).

Art. 13 Ao servidor que incorrer o caput dos Arts. 11 e 12 |he
sera facultado o direito de defesa prévia no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

§ 1° Passado o perido previsto no caput, o servidor sera
notificado quanto ao valor do débito, e este serd descontado diretamente em
sua folha de pagamento, conforme preve o Art. 204 da Lei Municpal
3.036/2018.

§ 2° Deverd o chefe do poder executivo nomear um servid

devidamente capacitado, para responder diretamente pelo controle de frgtag.
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CAPITULO VIII
DO MONITORAMENTO E PREENCHIMENTO DO DIARIO DE BORDO

Art. 14 No final de cada més, o motorista ou operador devera
encaminhar o diario de bordo devidamente preenchido e sem rasuras por
completo ao responsavel pela frota da respectiva drea, para analise quanto ao
consumo e posterior arquivo e retirar novo didrio de bordo para o uso no més
seguinte.

§ 1° Quando o veiculo for utilizado por mais de um motorista ou
operador, a responsabilidade de recolha e fornecimento dos diarios de bordo &
do responsavel pelo setor de frotas da respectiva area.

§ 2° E de responsabilidade do servidor que fizer uso de veiculo
ou mdaquina a obrigatoriedade do uso e o correto preenchimento do diario de
bordo.

§ 3° A falta de preenchimento ou o preenchimento incorreto
deverd ser notificada aos Secretarios Municipais responsaveis pelos veiculos,
que poderdo respondersolidariamente em caso de omissao.

Art. 15 O responsavel pelo setor de frota devera conferir os
didrios de bordo, e, se constatada anotacdes de defeitos e/ou irregularidades
no veiculo, deverdo ser remetidas cépias aos respectivos secretarios a que o
veiculo pertence para programacgdo de manutencao e/ou regularizagdo do
mesmo.

CAPITULO IX
DO ACIDENTE DE TRANSITO
Art. 16 O condutor de veiculo oficial, quando se envolver em
acidente de transito, com ou sem vitima, deverd adotar os seguintes
procedimentos, ainda no local:
I - Comunicar o ocorrido ao departamento onde o servidor e o
veiculo envolvido estiverem lotados e este devera comunicar o departamento

de frotas para que seja acionado o seguro, se existente.

II - Solicitar a presenca de viatura da policia de trd
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responsavel, a fim de proceder a ocorréncia do acidente comunicando
necessariamente tratar-se de “veiculo oficial”.

IIT - Acompanhar a autoridade de transito responsavel pela
ocorréncia, prestando as informagGes necessarias a garantir a veracidade,
lisura dos dados levantados e caracteristicas do acidente.

§ 1° No caso de acidente de transito com vitima, o condutor nao
deverd realizar alteracdes na cena do acidente, somente podera ser procedido
a remogdo do veiculo com autorizagdo do 6rgdo de transito responsavel ou
pelo Corpo de Bombeiros.

§ 2° No caso de acidente de transito sem vitima, o condutor do
mesmo deverd acionar o 6rgdo de transito responsavel e realizar a remogao
do veiculo sobre pista somente apds a autorizagdao do mesmo, conforme
determina o Art. 178 da CTB e se possivel, deverdo ser fotografados antes de

qualquer alteragdao na cena para provas futuras.

Art. 17 Deverd ser instaurada sindicancia administrativa para
apuragdo de responsabilidade do servidor envolvido no acidente de transito,

para pagamento dos danos do veiculo, bem como da franquia do seguro.

CAPITULO X
DO CONTROLE DO CONSUMO DE COMBUSTIVEIS

Art. 18 O abastecimento dos veiculos devera ser realizado em
postos credenciados pela administracdo publica e vencedores de processo

licitatério, cujo combustivel devera ser compativel com o licitado.

Art. 19 O condutor ficard responsavel pelo abastecimento do
veiculo, o qual deverd verificar a necessidade assim que proceder a sua
retirada.

f

Paragrafo Unico: Ao realizar o abastecimento no pgst
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credenciado, o condutor do veiculo ou maquina deverd informar os dados

corretos da quilometragem ou horimetro, conforme o caso.

Art. 20 Todos os veiculos e mdaquinas que compdem a frota
municipal da Administragdo Direta, Autarquia e Fundos do Municipio de Jodo
Neiva - ES, devem ser cadastrados em sistema informatizado de controle de
frota do municipio.

§ 1° Mensalmente o setor de frotas devera emitir relatdrios em
sistema informatizado de consumo de combustivel para conferéncia e controle,
relatando qualquer anomalia ao superior imediato.

§ 2° As notas de abastecimento do veiculo e maquinas, devem
ser analisadas mensalmente pelo responsdvel da frota ou fiscal de contratos,
verificando pregos conforme cldusula contratual de licitaggo.

§ 3° O cupom fiscal emitido pelo posto de combustiveis no
momento do abastecimento deverd ser assinado pelo motorista responsavel

pelo abastecimento e anotado de forma legivel seu nome.

CAPITULO XI
DO LICENCIAMENTO DO VEICULO

Art. 21 O setor de frotas ou responsdvel pela pasta onde o
veiculo estiver lotado, deve emitir e providenciar a renovagao do licenciamento
anual de veiculos automotores em tempo habil, obedecendo ao calendario
estabelecido pelo CONTRAN, bem como a devida quitacdo do Seguro
Obrigatério de Danos Pessoais Causados por Veiculos Automotores de Vias
Terrestres.

CAPITULO XII
DA MANUTENCAO DO VEicuLO

Art. 22 E de responsabilidade dos setores de frota
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responsavel pela pasta onde o veiculo estiver lotado, manter a frota de veiculos
do Municipio revisada preventiva e corretivamente, com vistas a minimizar a

ocorréncia de falhas mecanicas e melhorar a gestdo da frota.

Art. 23 Qualquer manutencao da frota com ou sem a compra de
pecas e componentes devera ser obrigatoriamente precedida de empenho de
contrato, liquidacdo e pagamento, além das disposic8es da Lei n® 4.320/64 em
relagdo ao prévio empenho e outras normas legais, nos moldes da orientagao
formulada pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

§ 1° No orcamento de pegas e componentes da empresa
vencedora da licitacdo para prestagdo dos servigos devera constar
expressamente a descricdo completa da pega de modo a possibilitar a correta
identificagao do produto.

§ 2° Deverd também ser juntado pelo setor de frotas a
respectiva compra outros orgamentos de fornecedores de pegas, compondo 0
processo de compra com, no minimo 03 orgamentos, para que a administragao
decida e aprove a que melhor Ihe convier.

§ 3° Uma vez aprovado pela Administragdo o orgamento de
pecas e componentes da marca ou do fornecedor “X”, o particular podera
proceder a aquisigdo para execugao dos servigos.

§ 4° Os servigcos de manutengdo e compra de pegas de que trata
o caput, quando realizadas por empresa contratada especialmente para este
fim, dever8o ser precedidos de avaliagdo do servidor ocupante do cargo de
mecanico do municipio (se houver), atestando a necessidade dos servigos
indicados pela oficina, constantes do orgamento, bem como a compatibilidade

do tempo de mdo de obra para execugao de cada servigo.

Art. 24 Os orcamentos emitidos pelas empresas fornecedoras
serdo validados levando-se em consideragdo os seguintes fatores:

I - Timbre da empresa.

IT - Data.

Autenticar documento em https://joaoneiva.prefeiturasempapel.com.br/autenticidade fls. 71
com o identificador 360038003200300037003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA
AV. PRESIDENTE VARGAS, N° 157, CENTRO - TEL: (27) 3258-4713
CEP: 29680-000 - JOAO NEIVA/ES - CNPJ: 31.776.479/0001-86

IIT - Cdédigo das pegas.

IV - Assinatura do responsavel.

V - Valores compativeis com o mercado.

IV - Compatibilidade das pegas com o veiculo.

Paragrafo Unico: No caso de orcamentos recebidos do e-mail
oficial dos fornecedores poderd ser dispensada a assinatura do responsavel.

Art. 25 A verificagdo dos orgamentos referentes a tempo de
servico de mado de obra para manuteng&o dos veiculos sera também realizada
pelo setor de frota, com auxilio dos servidores ocupantes do cargo de mecanico.

§ 1° O mecanico do Municipio e/ou fiscal do contrato, devera
ainda, verificar, acompanhar e fiscalizar se os servigos foram executados
adequadamente e se as pegas utilizadas estdo conforme consta no contrato
celebrado com a empresa prestadora de servigos de manutengdo da frota, e
atestard a conformidade mediante carimbo e assinatura no verso das notas

fiscais de prestacdo de servigos e fornecimento de pegas.

Art. 26 As pecas substituidas consideradas sucatas ou ndo,

deverdo ser devolvidas ao Municipio.

Art. 27 Afim do cumprimento dos principios da administragao
plublica, sugere-se que os veiculos e maquinas e equipamentos da frota
municipal, passem periodicamente por inspegdo, com o objetivo de avaliar a

sua permanéncia no patrimonio publico municipal.

Art. 28 Fica estritamente proibido a manutengao em veiculos,
méaquinas, motocicletas e/ou implementos, cujo valor ultrapasse 40 (quarenta)

pontos percentuais do seu valor de tabela “"FIPE” do bem em questao.

CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 29 A qualquer cidadao é facultado o direito de denunciar o
uso irregular de veiculo pertencente a frota que atende a Prefeitura de Jodo
Neiva - ES e suas entidades vinculadas, ligando para o numero de telefone
afixado no préprio veiculo, ou acessando a ouvidoria municipal através do site
oficial da prefeitura.

Art. 30 E de responsabilidades comum a todos os érgdos da
administracdo direta ou indireta manter esta Instrugdo Normativa a disposigdo

de todos os servidores, zelando pelo fiel cumprimento da mesma.

Art. 31 A eventual auséncia de disposicdao nesta Instrugdo
Normativa acerca das demais exigéncias legais aplicaveis nao desobriga do seu
cumprimento e poderdo ser sanadas na Controladoria Geral do Municipio —
CGM.

Art. 32 Integra a presente Instrucdo Normativa os seguintes
anexos:

Anexo I - Diario de Bordo para Veiculos;

Anexo II - Didrio de Bordo para Maquinas;

Anexo III - Modelo de Adesivagao;

Anexo IV - Sheck List de retirada e devolugao;

Anexo V- Apontamento de Danos Encontrados no
Veiculo/Maquina/Motocicleta.

Art. 33 Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor a partir da
sua publicagao.

Jodo Neiva - ES, 07 de agosto de
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\}Jm \J\J{\'\

Wdson Marcos Santos Pimenta

Controlador G do Municipio

paénégo de Nardi

Prefeito Municipal
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ANEXO III
MODELO DE ADESIVACAO

Laterais Fundo
[ HOSAA0 Y Prmen
COMO ESTOU DIRIGINDO?
O 1 ouvidoria@joaoneiva.es.gov.br
(27) 99613-1425
PREFEITURA DE JOAD NEIVA
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ANEXO 1V
CHECK LIST

Data

Motorista/Operador
/ /

Secretaria

Veiculo/Maquina/Motocicleta: Identificacao/Placa:

Km/Horimetro/Odrometro Final:
Inicial:

Itens

Limpeza ( )Sim ( )Ndo |Documento

Mecanica ( )Sim ( )Ndo |Sistema elétrico

Nivel de 6leo ( ) Sim ( )N&o | Agua Radiador

Amassado ( )Sim ( )Nao |[Arranhado

(
E
Agua Limpador () Sim (_ )Ndo | Calibragem Pneus () Sim ( )N&o
( :
(

Oleo de Freio ( )Sim ( )N&o | Outros

Outros

Descrever Irregularidades:

Pt
r
Assinatura Motorista/Operador
/ /
Assinatura Responsavel pela entrega
/ / "
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ANEXO V

APONTAMENTO DE DANOS ENCONTRADOS E/OU CAUSADOS NO
VEICULO
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