PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

AV. PRESIDENTE VARGAS, N° 157, CENTRO - TEL: (27) 3258-4713
CEP: 29680-000 ~ JOAO NEIVA/ES - CNP): 31.776.479/0001-86

DECRETO N©° 10.313, de 28 de novembro de 2025.

Homologa Instrucdo Normativa SCI n°

30 \-\om‘?"*" 003/2025 - obrigatoriedade de
wb\;‘;a?“m "T)'h remessa prévia de minutas de editais
oy M | e de concursos publicos e processos
,J,/(M seletivos a Semcont, para emissdo de
@N@ parecer técnico juridico.

O Prefeito Municipal de Jodao Neiva, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo art. 61, inciso VI da
Lei Organica Municipal, e;

Considerando a solicitagdo de homologagao da Instrucdo
Normativa SCI n° 003/2025, protocolada através do Processo Administrativo
n® 3.869, de 25/04/2025, proveniente da Secretaria Municipal de Controle
Interno (Semcont);

Considerando que a Instrugdao Normativa SCI n° 003/2025
trata da obrigatoriedade de remessa prévia de minutas de editais de
concursos publicos e processos seletivos a Semcont, para emissdo de parecer
técnico juridico;

Considerando a necessidade da constante atualizacdo e
padronizagdo das normas, procedimentos e rotinas de trabalho, dados e
informagdes, e, ainda, a criagdo de novas instrugdes normativas;

DECRETA:

Art. 19, Fica homologada a Instrugao Normativa SCI n©
003/2025, que dispde sobre obrigatoriedade de remessa prévia de minutas
de editais de concursos publicos e processos seletivos a Secretaria Municipal
de Controle Interno (Semcont), para emissao de parecer técnico juridico.

Art. 29, Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Gabinete do| Prefeito Municipal de Jodo Neiva/ES, em 28 de
novembro de 2025.

Re '\stigfa e publicada, em 28 de novembro de 2025.

Oy
Varetes dos Santos
Chefe de Gabinete
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INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 003/2025

Dispbe sobre a obrigatoriedade de remessa
prévia de minutas de editais de concursos
publicos e processos seletivos a Secretaria
Municipal de Controle e Transparéncia -
SEMCONT, para emissao de  parecer
técnico-juridico.

Art. 1° - Finalidade

Estabelecer procedimentos padronizados para controle preventivo de
legalidade dos editais de concursos publicos e processos seletivos
realizados pelas Unidades integrantes da Administragédo Direta e Indireta
do Municipio de Jodo Neiva.

Art. 2° - Abrangéncia

Aplica-se a todas as Unidades da Administragdo Direta, Autarquias,
Consércios e Fundos que promovam concursos publicos ou processos
seletivos.

Art. 3° - Definigcoes

Autoridade Administrativa — autoridade maxima da Unidade gestora;
Instrugdo Normativa - ato normativo que padroniza procedimentos:
Concurso Publico - processo seletivo para cargo efetivo;

Processo Seletivo - selegdo simplificada para contratagdo
temporaria;

Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia - 6rgdo central
responsavel pela coordenagdo do Sistema de Controle Interno;
Sistema de Controle Interno - conjunto de procedimentos de controle
aplicados sobre os sistemas administrativos;

Unidades Executoras - unidades organizacionais responsdveis pela

elaboragao dos editais.
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Art. 4° - Base Legal

e Constituicdo Federal de 1988, art. 37;
e Lei Federal 14.133/2021;

e Lei Municipal 1.138/2001;

e Lei Municipal 3.181/2019;

e Decreto Municipal 8.756/2022;

Art. 5° - Competéncias
1. I - A SEMCONT:

e divulgar e fazer cumprir esta Instrucdo Normativa;

e emitir parecer conclusivo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
prorrogavel uma vez por igual perfodo;

e manter arquivo eletrénico dos pareceres emitidos;

2. II - As Unidades Executoras:

e encaminhar a minuta do edital com antecedéncia minima de 20
(vinte) dias corridos da data prevista para publicagdo, via Sistema
Eletrénico de Informacdes — SEI;

e cumprir as recomendagdes constantes no parecer da SEMCONT;

e consultar a SEMCONT em caso de duvidas.

Art. 6° - Procedimentos

8§19 A minuta devera ser encaminhada exclusivamente via Sistema
eletrénico, acompanhada de checklist de conformidade preenchido pela
Unidade Executora.

§2° A SEMCONT tera prazo de 15 (quinze) dias (teis, prorrogdvel por
igual periodo, para emitir parecer técnico-juridico.

839 Em casos de urgéncia devidamente motivada, o prazo poderd ser
reduzido para 10 (dez) dias Uteis.

Art. 7° - Sancgoes
O descumprimento desta Instrugdo Normativa sujeitard os responsaveis
as sangdes previstas na Lei 8.429/1992 e demais normas aplicaveis.
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Art. 8° - Vigéncia

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposigdes em contrario.

Joao Neiva, 28 de novembro de 2025.

N
WDSON MARCOS SANTOS PIMENTA

Secretdrio Municipal de Controle e Transparéncia
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Auditor de Controle Interno — Area Juridica




