. _ Prefeitura Municipal de Jeronimo Monteiro
Estado do Espirito Santo

&

5"')‘1&/ *‘x Secretaria Municipal de Gestdao de Compras e Licitagoes i
£f] mﬁm L a :' O J\[

OFICIO/SEMGECOL/N°16/2025

Jerdnimo Monteiro-ES, 11 de Margo de 2025.

A CONTROLADORIA
Erica Schweitzer Dias de Oliveira

ASSUNTO: Relatorio de Gestido 2024

Venho por meio deste, apresentar o Relatorio de Gestdo 2024, desta Secretaria Municipal de

Compras e Licitagdes, conforme Decreto Municipal n°® 7.683/2024.
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1. INTRODUCAO

Em 08 de margo de 2017, com a publicagfo da Lei Complementar n® 001/2017,
foi criada a Secretaria Municipal de Gestiio de Compras e Licitagdes, e em 29 de
dezembro de 2023, foi publicada a Lei Complementar n® 007/2023 que revogou as
disposi¢des em contrario da anterior, estando em vigor até o presente momento.

Orgio de gestio e recursos, integrante da estrutura organizacional do Poder
Executivo de Jerdbnimo Monteiro, vinculado ao Gabinete do Prefeito, a Secretaria de
Compras e Licitagdes, tem como dmbito de atuagio o desempenho de fungdes auxiliares
de gestdo e apoio nas compras e contratagdes municipais, € algumas atribuigdes
especificas abordadas mais adiante.

O presente relatério tem como objetivo apresentar a estrutura organizacional, as
principais atividades desenvolvidas e a gestdo dos recursos e bens patrimoniais da
Secretaria Municipal de Gestdo de Compras e Licitagdes do municipio de Jerénimo
Monteiro — ES, durante o exercicio de 2024, com destaque nos processos licitatorios
realizados, contratos firmados e nas a¢des implementadas, evidenciando os resultados
obtidos e as contribuicdes da Secretaria para o aprimoramento da gestdo publica
municipal.

2. ORGANIZACAO E ESTRUTURA DA SECRETARIA

A estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Gestdo de Compras e
Licitacdes conta os seguintes 6rgdos: Assessoria Técnica de Compras, Contratos e
Contratagdes, Diretoria de Estudos Técnicos e Termos de Referéncias, Diretoria de
Compras e Servigos, Geréncia de Informagdes e Cadastros, Geréncia de Atas de
Registro de Pregos, Agente de Contratagéo e Pregoeiro, e Equipe de Apoio.

O ntimero de servidores que atuaram lotados na Secretaria Municipal de Gestéo
de Compras e Licitagdes no decorrer do exercicio de 2024 foram 7(sete). Houve ainda a
atuagdo de 01 (um) servidor como membro da CPL e da equipe de apoio, lotado em
outra Secretaria. Abaixo, tabela demonstrativa:

Atuacio Lotacio Servidores Servidores
efetivos comissionados

Secretdria Municipal de Gestdo de | SEMGECOL 01
Compras e Licitagdes
Assessor Técnico de Compras, Contratos e | SEMGECOL 01
ContratacBes (e equipe apoio)
Diretor de Estudos Técnicos e Termos de | SEMGECOL 01
Referéncias
Diretor de Compras e Servigos (e equipe | SEMGECOL 01
de apoio)
Gerente de Informagdes e Cadastros - -
Gerente de Atas de Registro de Precos - -
Agente de Contratagio e Pregoeiro SEMGECOL 02
Auxiliar de Administragio Publica (e | SEMGECOL 01
equipe apoio)
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Secretaria Municipal de Gestdo de Compras e Licitacoes

Assessor de Tecnologia da Informacio (e ADM 01
equipe de apoio)

3. ATIVIDADES REALIZADAS

De acordo com as atribui¢des da Lei Complementar n° 007/2023, a Secretaria

Municipal de Gestdo de Compras e Licitagdes as realizou integralmente no exercicio de
2024, conforme especificado abaixo:

>

>

supervisionar, planejar, organizar e coordenar os servigos de compras € contratos
firmados pelo Municipio;

adquirir materiais e contratar servicos de acordo com a Lei Federal n°
14.133/2021;

coordenar e unificar a implantagiio de agdes integradas relativas as compras de
materiais, contratacdes de servigos e contratos administrativos;

elaborar pesquisas de precos para a instauragdo de processos de compras de
materiais e contratagdes de servigos, excetuando-se processos de natureza
técnica, obras, servicos de engenharia e adesdes de atas de registro de precos,
que em virtude de suas caracteristicas e peculiaridades deverdo ser
confeccionadas pelo demandante;

elaboragio de registro de pregos e contratos administrativos inerentes ou
decorrentes de processos de compras € Servigos;

publicar extratos de contratos e atas de registro de precos, resultados de
licitagdes, termos de adesdes, dispensas e inexigibilidades;

emitir autorizagdes de fornecimento e de servigos;

cadastrar fornecedores, mantendo organizado e atualizado o respectivo banco de
dados;

prestar as informagdes aos 6rgéos de controle;

prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Chefe do Poder

" Executivo Municipal na revisio e implantagdo de normas e procedimentos

relativos as atividades de compras e contratagdes da Administragdo Municipal;

promover estudos e agdes voltadas para a melhoria dos procedimentos relativos
as compras de materiais, contratagdes de servigos e contratos administrativos;

propor e¢ implantar modelos de estudos técnicos preliminares, termos de
referéncias e intengdes de registro de pregos;
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orientar a execugdo de contratos celebrados pelo Municipio na sua éarea de
competéncia;

estabelecer prazos, metas, diretrizes e modelos para a elaboragéo do Plano Anual
de Contratagdes;

organizar e informar o calenddrio de compras aos demais Orgdos da
Administracio Municipal, publicados no plano anual de contratagdes;

conhecer a legislagio e as normas relativas a compras, bem como, orientar
dentro dos seus limites de atuagfo, os demais agentes sobre as mesmas;

propor, sempre que necessario, alteragdes no sistema de compras e cadastro de
fornecedores;

administrar o pessoal e os bens colocados a sua disposigao;

praticar todos os atos e agdes necessirias ao bom desempenho das fungdes do
orgdo; e

executar outras atribui¢des afins.

Segue abaixo, quadro detalhado em quantitativo, referente ao desenvolvimento

das atividades da Secretaria Municipal de Gestio de Compras e Licitagdes, no exercicio

de 2024:
ATOS PUBLICADOS/EMITIDOS QUANTITATIVO
Pregdo Eletronico 24
Concorréncia Eletronica 14
Concorréncia Presencial 01
Certificado de registro cadastral 05
Credenciamento 01
Dispensa de licitagdo 114
Retificagdo de Dispensa de licitagdo 01
Revogacdo de Dispensa de licitagdo 02
Anulagiio de Dispensa de licitagdo 01
|Dispensa eletronica 02
Inexigibilidade de licitagdo 62
Ata de Registro de Pregos 64
Contrato 181
Aditivo de Contrato 127
Apostilamento de Contrato 09
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* Bl ¥
Rescisdo de Contrato 06
Adesdo as Atas de Registro de Prego 15

4. GESTAO DE RECURSOS

Os recursos foram geridos conforme as diretrizes da LOA, respeitando os limites
financeiros e as especificidades das dotagdes orgamentarias atribuidas a Secretaria. A
execucdo das despesas da Secretaria Municipal de Gestdo de Compras e Licitagdes, no
exercicio de 2023, teve a seguinte composi¢ao:

Valor do Valor Valor Valor
or¢camento empenhado liquidado pago
R$ 609.500,00 R$531.417,72 R$500.223,68 R$418.817,01

As despesas foram realizadas para pagamento de pessoal e seus encargos, de
manutencio a fim de garantir o desenvolvimento dos trabalhos desenvolvidos, tais
como: publicacio em jornal de circulagdo didria, publicagdo em imprensa oficial -
Di4rio do Estado/Diario da Unido, software de gestdo publica de compras e licitagOes,
locagdio de impressora, aquisi¢do de equipamentos e materiais de consumo e
capacitagdes de servidor. Em anexo, relatorios demonstrativos extraidos pelo Setor
Contabil.

5. BENS PATRIMONIAIS

No exercicio de 2023, a Secretaria fez o inventario patrimonial, realizando o
levantamento de bens méveis, fornecendo dados para a atualizago continua do cadastro
dos bens. Todos os bens estio alocados em sua dependéncia e utilizados pelos
servidores em suas atividades diarias.

6. CONCLUSAO

Conclui-se que todas as atividades inerentes a Secretaria Municipal de Gestdo de
Compras e Licitagdes, foram desenvolvidas no exercicio de 2024, com transparéncia,
eficiéncia e cumprimento das normativas legais. A gestdo de recursos, tanto financeiros
quanto patrimoniais, foi realizada com responsabilidade, buscando sempre otimizar 0s
processos e garantir a adequada aplicag@o dos recursos publicos.

Pode-se destacar que, o desempenho da Secretaria, aliado ao planejamento
estratégico, a constante busca pela melhoria de processos e as implantagGes de
funcionalidades sistematicas, refletiu em resultados positivos para o municipio,
assegurando a entrega de servigos de qualidade a populago.

Por fim, registra-se que as informagdes vinculadas neste relatorio podem ser
verificadas no sitio desta Prefeitura Municipal na pagina principal - campo licitagdes, no
diario oficial eletrdnico e no portal da transparéncia.
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