Prefeitura Murni cipal

de Jeronimo Monteiro
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA STB N° 005/2015

Versao: 01

Aprovacao em: 30/03/2015

Ato de Aprovacao: DECRETO MUNICIPAL N° 4.434/2015
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| - FINALIDADE

Esta Instrucao Normativa tem por finalidade dispor sobre as rotinas e 0s
procedimentos a serem observados na concessao e controle das renuncias de
receita tributaria deste municipio.

Il - ABRANGENCIA

Abrange todas as unidades da estrutura organizacional, especialmente o Setor
de Tributagao do Poder Executivo, bem como contribuintes deste municipio.

Il - CONCEITOS
1. Receita Tributaria

Receita proveniente de impostos, taxas, contribuicao de melhoria, multas de
qualquer natureza que incidam sobre tributos, juros moratérios e correcao
monetaria, regularmente inscritos na reparticao administrativa competente.

2.  Rentncia de Receita Tributaria

Compreendem incentivos fiscais, anistia, remissao, subsidio, crédito
presumido, concessao de isengao em carater nao geral, alteracao de aliquota
ou modificacdo de base de calculo que implique reducdo discriminada de
tributos ou contribuicdes e outros beneficios que correspondam a tratamento
diferenciado. A renuncia pode ser destinada ao setor comercial ou industrial,
programa de governo ou, ainda, a um beneficiario individual (Pessoa Fisica ou
Juridica).

IV - BASE LEGAL

A presente Instrugdo Normativa integra o0 conjunto de acoOes, de
responsabilidade do chefe do Poder Executivo, no sentido da implementagao
do sistema de Controle Interno Municipio, tendo como base legal a -
Constituicdo Federal de 1988 Lsei Federal n°. 4320/1964, Lei Feder
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Complementar n°. 101/2000, Codigo Tributario Nacional, Principios Tributarios,
Lei Municipal 874/97 — Caédigo Tributario do Municipio, Lei Municipal 882/97 —
Cédigo de Posturas do Municipio e a Lei Municipal 881/97 - Caédigo de Obras
do Municipio.

V - RESPONSABILIDADES

1. Da Unidade Responsavel pela Instrucao Normativa

1.1. Promover a divulgagdo e implementagdo desta Instrucao Normativa,
mantendo-a atualizada;

1.2. Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das Instrugoes
Normativas a que o Sistema de Tributos esteja sujeito;

13. Promover discussdes técnicas com as unidades executoras € com a
UCCI, para definir as rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos
de controle que devem ser objeto de alteragao, atualizacao ou expansao,
visando constante aprimoramento das Instrugcées Normativas;

1.4. Manter a Instrucao Normativa a disposicdo de todos os servidores
envolvidos, zelando pelo fiel cumprimento da mesma.

2. Das Unidades Executoras

2.1. Atender as solicitacdes do Responsavel pelo Sistema de Tributos, quanto
ao fornecimento de informacbes e a participagdo no processo de
atualizacao;

2.2. Alertar o Responsavel pelo Sistema de Tributos sobre as alteracoes que
se fizerem necessarias nos procedimentos de trabalho, objetivando a sua
otimizacao, tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos
procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional,

2.3. Cumprir fielmente as determinagoes desta Instrucao Normativa;

2.4. Manter a Instrucdo Normativa a disposi¢ao de todos os servidores da
Unidade, zelando pelo fiel cumprimento da mesma.

3. Da Unidade de Controle Interno — UCCI

3.1. Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagoes de Instrucao
Normativa, em especial no que tange a identificacdo e avaliagao dos
pontos de controle e respectivos procedimentos de controle;

3.2. Acompanhar o desenvolvimento das atividades desenvolvidas pela
Unidade Executora, através do cumprimento das determinagoes desta
Instrugdo Normativa;

33 Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes ao STB, propondo alteragbes na
Instrugao Normativa para aprimoramento dos controles. i P
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1. Da Concessao

11 Sendo a renlncia de Receita apenas permitida atraves de leis
especificas, conforme dispoe o § 6° do artigo 150 da Constituicao Federal,
para que seja instituida devera demonstrar o impacto orgamentario
financeiro no montante da receita que deixarao de ser arrecadadas em
trés exercicios, devendo também estar de acordo com as previsées sobre
rentncias contidas na LDO (Lei de Diretrizes Orgamentarias);

12. Também ¢é importante e necessario demonstrar que a rentncia foi
prevista na estimativa de receitas da LOA (Lei Orcamentaria Anual), e que
a renuncia nao afetara as metas fiscais;

1.3. Toda e qualquer renuncia de receita devera ser precedida e instruida pelo
competente processo administrativo correspondente a cada renuncia,
observados os dispositivos legais.

2. Dos Procedimentos para Autorizacdo de Renuncia de Receitas

2.1. O érgao ou setor interessado em conceder a renuncia de receita tributaria
devera elaborar um estudo/projeto acerca dos beneficios para o municipio
com a concessdo de incentivos ou isengdes, demonstrando as fontes
para compensacgdo da receita renunciada e encaminha-lo ao Prefeito
Municipal,

2.2. No estudo/projeto deverao ser demonstrados:

. A estimativa de valores a serem renunciados por ano de aplicagao do
incentivo;

. Medidas para compensagao da receita renunciada, com base no art. 14°

da LRF;
Categoria a ser beneficiada;
Critérios para liberagao do beneficio;
Tributos a serem isentados;
Forma de concessao do beneficio.
3. Para concessdo ou ampliagdo de incentivo ou beneficio de natureza
tributaria da qual decorra renlncia de receita devera ser elaborada a
estimativa do impacto.
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3. Da Inclusiao das Rentncias na LDO e LOA

31 No inicio de cada ano, serd encaminhado ao Setor de Contabilidade,
relatério das leis que autorizam a renlncia de receitas que ainda estejam
vigentes e as que vao entrar em vigor no exercicio a que se refere a LDO
que sera confeccionada e que devera mencionar os incentivos;

3.2. Devera constar nos relatérios o percentual das renuncias a serem
liberadas no exercicio a que refere a LDO, separadas por lei e po
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4. Do Controle

4.1. Apos aprovada Lei especifica para a concessao de isengdes, anistias,
remissoes, subsidios e beneficios de natureza financeira, tributaria e
crediticia, agueles contribuintes interessados e que se enquadrarem nos
quesitos descrito na Lei, formalizardo os requerimentos para que sejam
analisados, sendo os mesmos deferidos ou nao;

4 2. O controle da concessao das isengoes previstas em Lei especifica, sera
exercido pelo Setor de Tributagao, visando mensurar o montante
renunciado bem como o impacto desta para o municipio, nao permitindo
que ocorra déficit financeiro ou operagoes ilegais.

VIl - DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Esclarecimentos adicionais a respeito da matéria poderao ser obtidos, junto a
Secretaria Municipal de Fazenda, atraves do Setor de Tributagao, a quem
compete orientar todos os envolvidos. e ainda por meio de pesquisas, consulta
a legislagdo, bem como a equipe da Unidade de Coordenagao de Controle
interno.

Os casos nao previstos nesta Instrugao Normativa deverao ser dirimidos pela
Secretaria Municipal de Fazenda.

Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Jerdnimo Monteiro — ES, 30 de marco de 2015.

SEBASTIAG FOSSE
Prefeito Municipal
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ANA LUCIA DE PAIVA LIMA
Secretaria Municipal de Fazenda
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DECRETO MUNICIPAL N°. 4.434/2015
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O PREFEITO MUNICIPAL DE JERONIMO MONTEIRO, no Estado
do Espirito Santo, no uso das atribuigdes legais que o cargo
lhe confere e objetivando a operacionalizagdo do Sistema de
Controle Interno do Municipio,

DECRETA:

Art. 1° - Toda a rotina de trabalho envolvendo o
Sistema de Tributos deverd obedecer aos critérios definidos na
Instrugdo Normativa STB N°. 005/2015, gue segue anexa como
parte integrante, aprovada por este decreto.

Paragrafo Unico - A Instrucgao Normativa que se refere o caput
dispde sobre as rotinas e os procedimentos a serem observados
na concessdo e controle das renuncias de receita tributaria

deste municipio.

Art. 2° - Todas as unidades da estrutura

organizacional, especialmente o Setor de Tributagdo do Poder
Executivo, bem como contribuintes deste municipio, sujeitam-
se, no que couber, & observancia das rotinas de trabalho e dos
Procedimentos de Controle estabelecidos através da Instrucgdo

Normativa.

Art. 3° - Caberd a Unidade Responsavel divulgar a
Instrucdo Normativa ora aprovada, bem como prestar os
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esclarecimentos e orientacdes a respeito da aplicagao de seus
dispositivos.

Art. 4° - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao.

Paco Municipal de Jerdénimo Montelro-ES; 30 de margo
de 2015.

SEBASTIAO FOSSE
Prefeito Municipal
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