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APRESENTAGCAO

O presente documento apresenta uma descricdo sintética das principais
programas, agdes e atividades realizadas na gestao de 2018, pela Secretaria
Municipal de Fazenda da Prefeitura Municipal de Jerénimo Monteiro.

Tendo como objetivo reforgar a tran'sparéncia na administracao da
secretaria e das finangas do municipio, assim como a prestagao de contas a
sociedade e aos proprios servidores, responsaveis pelos avangos aqui
apresentados e que posteriormente irdo surgir.

Com o advento da crise que atinge os Municipios Brasileiros, e a
necessidade reorganizar as finangas e racionalizar os gastos com pessoal e
custeio da Prefeitura Municipal de Jerébnimo Monteiro, a Secretaria de Fazenda
tem exercido participacao fundamental no controle das medidas implementadas
pela Municipalidade.

A Secretaria é composta pelo Departamento de Tributacao e
Arrecadacgao, Departamento de Tesouraria, Departamento de Contabilidade e
Orcamento e pelo NAC PR - Nucleo de Atendimento ao Produtor Rural. No qual
iremos mais adiante descrever as atividades realizadas no exercicio de 2018.
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Equilibrio nas contas publicas e cumprimento dos indices e metas
estabelecidas, gerindo os recursos financeiros do Municipio com transparéncia,
formulando e implementando politicas que garantam a justica fiscal, e o
incremento da receita, o equilibrio das ~contas publicas, visando o
desenvolvimento das acoes de governo em beneficio da sociedade, e melhor

atendimento ao publico e aos demais servidores da prefeitura municipal de
Jerénimo Monteiro.

MISSAO



LINHAS DE ATUACAO

Execucgdes de politicas fiscais, tributarias e finangas do Municipio;
Gerir e desenvolver projetos que visem ampliagao da receita tributaria
do Municipio;

Elaboragao de documentos que visam égilizar o atendimento ao publico;
Promover o acompanhamento e a execugao do comportamento da
receita e da despesa e propor medidas visando a racionalizagao de
gastos;

Promover o recebimento, pagamento, guarda e movimentagao dos
recursos financeiros do Municipio;

Orientacao na utilizagao do Orgcamento;

Analise, registro contabilizagao e arquivamento de processos;

Apoio e orientagao fiscais junto aos produtores rurais.
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Departamento de Tributagao e Arrecadagao

No ano de 2018 ocorrerao algumas mudancgas departamento tributario,
tais como, a alteracdo do horario de atendimento ao publico, estipulando
atendimento interno quando necessario, inclusao de servidor qualificado no seu
quadro, pois s6 contava com 1 servidor para atender toda a demanda do
municipio, aquisigao de veiculo para atendimento externos, etc.

Destacamos a seguir as principais atividades realizadas:

« Disponibilizacdo de Webservices com servigos ao cidadao como, emissao
de documentos e certidao.

« Auxilio e orientagcao nos servigos de cadastro mobiliario do municipio;

« Auxilio e orientacao para os contribuintes do cadastro mobiliario na
constituicdo de suas respectivas empresas (MEI), conforme as
legislagdes vigentes e impressdes de todos os documentos pertinentes.

« Supervisdo a consulta prévia (viabilidade) de alvara de localizacao e
funcionamento de atividades comércio, servigos e industrias.

« FElaboracao de decretos que normatizam os tramites de consulta prévia
(viabilidade), alvaras de localizacao e funcionamento.

« Auxilio e orientag@o nos langamentos de taxas de servigos publicos como
anuéncia para uso e ocupagéo do solo, vigildncia sanitaria, cemitério,
PRONAF.

» Auxilio e orientagdo nos servigos de langamentos georreferenciamento
dos usuarios do CAD - UNICO, os servidores da Secretaria de Agao
Social.

« Auxilio e orientagdo para criagdo de lei com objetivo de incluir
nomenclatura dos Logradouros publicos junto & cdmara de vereadores.

« Auxilio e orientacao na preparacao de formularios de requisi¢ao de facil
preenchimento para o protocolo e Web.

« Identificacdo do CPFs e CNPJs dos contribuintes que se encontra em
debito na prefeitura.

« Supervisao a efetivacdo do recadastramento continuo nos imoéveis de
finalidades residenciais, comerciais, industriais dentre outros;

« Gerenciamento a efetivacdo de levantamentos em geral, tanto de
existéncia de imdvel com caracteristicas modificadas, quanto para efeito
de revisdo ou atualizacdo cadastral;

« Manter intercambio com os demais 6rgados que atuem no Municipio para
obtencao de informacgdes de interesse fiscal, que possam suplementar os
dados necessarios a instrucao dos processos relativos as propriedades



imobiliarias urbanas do Municipio, com finalidades comerciais ou
residenciais;

Supervisdo da Coordenagao no controle e atualizagao do arquivo de
Boletins de Cadastro Imobiliario, de Atualizagao Cadastral e de
Logradouros, de Face de Quadra e de Planta de Quadra, dentre outros;
Gerenciamentodo procedimento de anotagdes de alteragdes verificadas
nos imoveis tributados, que influam em seu valor venal, para fins de
revisdo e/ou langamento;

Gerenciamento da inscricdo dos contribuintes do Imposto Predial e
Territorial Urbano, mantendo atualizado o cadastro imobiliario em todos
0s aspectos que resultem na concretizagao do langamento;
Gerenciamento das diligéncias realizadas com finalidade dirimir duvidas
quanto a lancamentos de Imposto Predial e Territorial Urbano;
Gerenciamento das diligéncias realizadas com finalidade dirimir dividas
quanto a identificacao de logradouros publicos.

Gerenciamento das emissbes de Certiddes de Tempo de Cadastro
Imobiliario e as Certidoes Negativas relativas a iméveis, dentre elas as
Certiddes para fins de Inventarios e/ou Escritura de Compra de Venda;
Implantacao do cadastro multifinalitario;



Departamento de Tesouraria

O setor de tesouraria foi detentor de informagdes financeiras de todas as
secretarias municipais. Tal complexidade e abrangéncia exigiram um grau de
organizacéao e controle muito grande. Para isso; foi necessaria a integracao entre
lesouraria — Contabilidade - Arrecadagdo e Tributacdo. Todos os
procedimentos de registros foram executados diariamente pelos membros da
cquipe: pagamentos, transferéncias, aplicagdes, resgates, contabilizagao e
baixa das tarifas bancarias, conciliagdo bancaria, consignacées,
acompanhamento das aplicagdes financeiras e contabilizagao das receitas sobre
aplicagoes
Para isso foi realizada uma reestruturacao fisica e de servidores dentro deste
departamento, onde se houve uma separacdo do departamento de
centabilidade.

Destacamos a seguir as principais atividades realizadas:

« Controle dos saldos financeiros, efetuando cronogramas de pagamento;

» Realizacao de pagamentos dos compromissos da Municipalidade
analisando ficha orgamentaria, fonte de recurso e unidade orcamentaria,
de acordo com a disponibilidade de recursos e com o cronograma de
desembolso;

« Realizacdo da conciliacdo bancaria diaria com elaboracédo de relatérios
para a contabilidade;

« Controle dos repasses e limites constitucionais;

« Instalacdo e utilizacado de aparelhos, sistemas e planilhas para melhor
desenvolvimento das atividades;

Foram realizados pagamentos somente mediante nota de empenho,
depois de obedecido todas as suas fases;

Solicitagao de atualizagao das contas bancarias em nome do municipio;

» Solicitacao de abertura de novas contas bancarias conforme a
necessidade do municipio;

« Solicitacdo de encerramento de contas com alto periodo de inutilizacéo;
« Prestacao de contas a Contabilidade da receita arrecadada e da despesa
paga.



Departamento de Contabilidade e Orgamento

Uma das principais agdes da Secretaria Municipal de Fazenda neste
departamento no exercicio de 2018, foi o retorno da contabilidade da (UG) Fundo
Municipal de Saude, que passou a se integrar com a contabilidade da Prefeitura
Municipal. Com isso a contabilidade desta UG passou a ter a responsabilidade
da Contadora Municipal que foi nomeada no ano anterior através da elaboracao
do projeto que se tornou a Lei Complementar 007/2017 onde foi criado na
estrutura do municipio o cargo de Contador Geral e posterior contratagao da
profissional, onde a mesma realizou diversas mudancas fisicas e técnicas no
departamento.

Com a contratagao da profissional o municipio manteve em dia por boa
parte do ano as suas obrigagdes junto aos 6rgaos de controle.

Destacamos a seguir as principais atividades realizadas:

o Orientagdo contabil aos servidores da contabilidade e das demais
secretarias;

e Informacao orgamentaria para as demais secretarias;

e Consolidagao das informagdes junto aos Instituto de Previdéncia, Fundo
Municipal de Saude, Servico Auténomo de Agua e Esgoto — SAAE e
Camara Municipal;

e Prestacao de Contas Mensais — PCM,;

e Elaboracéao e Envio do SIOPE, SIOPS, SICONF e LRFWEB;

e Coordenacéao da elaboracao da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO).

e Coordenacédo da elaboragao da Proposta Orgamentaria do Municipio
(LOA); e

¢ Demais atribuicdes conforme a necessidade da administracao.

NAC PR - Nucleo de Atendimento ao Produtor Rural

Foi realizado varios servicos de apoio como: inscricao de produtor, solicitacao
de talonario fiscal de produtor rural, no preenchimento da nota fiscal, orientacao
sobre pauta fiscal, langamento das notas fiscais vistadas no sistema SICOP,
acompanhamento das DOT para o IPM, declaragao de ITR, também no NAC foi
prestado o servico de UMC - INCRA, além das emissdes de relatorios
solicitados pela secretaria, e o principal que e o local de apoio ao Contribuinte
Produtor Rural, onde este busca informagbes que para ele é de grande
relevancia, o municipio conta hoje com aproximadamente 820 propriedades
rurais cadastradas no INCRA, sendo que todas elas com pelo menos dois
atendimentos ao ano por esse setor.
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fambem € o setor que trabalha para o aumento dos valores da producao rural
ic municipio, sendo este muito importante para o aumento da participacdo no
IPM.

GESTAO ORCAMENTARIA

A Gestao Orgamentaria decorre da formulagdo de um planejamento,
onde ha a definicao de parametros e orientagdes, a fim de subsidiar os
gestores de recursos na implementacao das diversas politicas publicas
formuladas sempre com o objetivo de atender as necessidades da populacéo.

As bases orcamentarias da gestdo de 2018 foram lastreadas nos

instrumentos constitucionais e legais descritos a seguir:

Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO: estabelecida pela Lei n® 1.658 e 12 de
julho de 2017.

Lei Orgamentaria Anual - LOA: estabelecida pela Lei n° 1.680 e 21 de
novembro de 2017.

O Orcamento de 2018 foi executado considerando as receitas
arrecadadas através de tributos e de receitas correntes e de capital e as

despesas nele legalmente empenhadas.
RECEITA E DESPESA ORGAMENTARIA

A Secretaria Municipal de Fazenda apresentou previsao de receitas e despesas
orcamentarias no valor de R$ 44.875.000,00 para 2018.
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CONSIDERAGOES FINAIS /y

O presente relatério detalhou atividades realizadas de forma
departamental. O objetivo foi mostrar a partir de um amplo espectro, detalhes da
atuacao da Secretaria Municipal de Fazenda no exercicio de 2018, que nos ajuda
a identificar o trabalho realizado por cada um dos departamentos. A SEMFA
como atividade da administracao, € diretamente responsavel pela orientagao e
pela coordenacao da politica financeira do municipio, e sua responsabilidade se
dilata, no correspondente anseio de todas as Secretarias Municipais buscando
soluctes rapidas e satisfatorias.

CHRISTIAN MATHEUS ANDRADE
Secretario Municipal de Fazenda
Decrato n° 5.445/2017 - PMJM



