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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Gabinete do Prefeito

LEl COVPLEMENTAR N° 001/ 2017

ALTERA A LEI COVPELENTAR
MUNI CI PAL 004/ 2011, CRI ANDO
SECRETARIA MUNI CI PAL DE GESTAO
DE COVPRAS E LI Cl TACOES BEM COVD
EXTI NGUE SECRETARI A MUNI Cl PAL DE

ESPORTE E CULTURA, CRI A
DEPERTAVENTO MUNI CI PAL DE
ESPORTE E CULTURA, VINCULADO A
SECRETARI A MUNI Cl PAL DE
EDUCACAQ, E DA OUTRAS
PROVI DENCI AS

O PREFEITO MINICIPAL DE JERONIMO MONTEIRO, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribui ¢cdes | egais,

Faco saber que a Camara Municipal de Jerdnino Mnteiro,
Estado do Espirito Santo APROVOU e eu SANCI ONO a seguinte Lei

Art. 1°. Fica criada, aconpanhada do respectivo cargo de
Secretario, a Secretaria Mnicipal de GCestdo de Conpras e
Licitagbes, oOrgdo vinculado ao Gabinete do Prefeito, tendo
cono funcdo precipua e tarefa essencial planejar, executar e
coordenar de forma centralizada, as atividades que visem a
aqui sicao de materiais e servigos, bem conb a contratacédo de
obras do Muni ci pi o.

Art. 2°. Conmpete a Secretaria Minicipal de Gestdo de
Conpras e Licitacdes as seguintes atribuicdes:

| — Organi zar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;

[l — Adquirir materiais ou servigos, confornme normas e Leis em
Vi gor;

[11 — Realizar processos de conpra com dispensa e
i nexi gi bilidade de licitacao, confornme dispositivos em Lei;

IV — Elaborar pesquisas de precos para a instauracdo de
processos de |icitacéo;

V — Elaborar procedinentos de licitacdo de acordo com a Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, e Lei Federal n°
10. 520/ 2002 e suas al teracdes;

Vi — El aborar contrat os adm ni strativos i nerentes ou
decorrentes de processos de conpras e servi¢os;

VI | - Publ i car extrat os de contrat os, resul t ados de
l'icitagOes, dispensas e inexigibilidades;
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VIIl — Cadastrar fornecedores;

| X — Providenciar docunentacdo de acordo com solicitacao do
Tri bunal de Contas;

X — Prestar assisténcia e assessoranento direto e inediato ao
Chefe do Poder Executivo Minicipal na revisao e inplantacdo de
normas e procedinmentos relativos as atividades de conpras e
aqui si ¢coes da Adm ni stracao Muini ci pal ;

XI — Programar, executar, supervisionar, controlar e coordenar
0os procedi nentos de conpras da Adm ni stracdo, de acordo com as
normas e diretrizes superiores do Governo Minicipal;

XIl — Solicitar, senpre que |egalnmente for obrigatério ou for
necessari o e oportuno, a Procuradoria Geral do Minicipio, as
ativi dades de consultoria e assessoranment o juridico
necessarias para o desenpenho oportuno e eficaz de suas
atri bui ¢coes, zelando em todo nonento pela defesa dos
i nteresses da Adm ni stracdo Publica Minicipal;

XIll — Aconpanhar e orientar a execucdo de contratos
cel ebrados pel o Municipio na sua area de conpet énci a.

Subsecéo |
Do Departanmento de Conpras

Art.3°. O Departanento de Conpras é o 0Orgdo responsavel
pela coleta de precos para efeitos de conpras e realizacao de
licitacOes, visando a aquisicao de nmateriais e equipanmentos
em obedi énci a a | egi sl acao Vi gent e, conpet i ndo- 1 he
especi al nent e:

I — encam nhar propostas/respostas das firms concorrentes
para as provi dénci as necessari as;

Il - realizar conpras de materiais e equipanentos para o
Muni ci pi o, medi ante processos devi danmente autorizados;

1l - preparar processos de conpras de materiais e contratacéao
de servicos, apdés a conclusdo dos processos adm nistrativos de
licitacdo, dispensa ou inexigibilidade;

IV - gerenciar as atas de registro de precos, bem conmo o
control e dos oOrgaos partici pantes;

V - proceder pesquisas de nercado e nanter atualizado o
regi stro de precgos;

VI - organizar o cal endari o de conpras;
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VII - organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores
de materiais e prestadores de servico;

VIl - analisar orcanentos de aquisic¢des diversas, verificando
sua conform dade com os precos de nercado;

IX - atender, com relatérios e outras informacdes, a
Control adoria Geral do Municipio para efeito de fiscalizacéo;

X - manter sob sua guarda todos os docunentos e processos de
licitacOes e conpras enquanto estiverem vigentes, nos ternos
da Lei Federal n°. 8.666/93.

Subsecéo |1
Da Com ss&o Permanente de Licitagédo e Pregoeiro

Art. 4°. A Com ssdo Permanente de Licitacdo (CPL) e
Pregoeiro da Prefeitura Minicipal de Jerdnino Monteiro,
possuirdo reginento interno aprovado por Decreto do Chefe do
Executivo, conmp condi ¢cdo para eficacia de seus atos.

§ 1°. A Comi ssao Permanente de Licitacdo sera conposta por, no
mninmo trés (03) nenbros, noneados por Decreto do Chefe do
Executi vo, sendo pel o nMenos 02 (doi s) servi dores,
qual i fi cados, pertencent es ao quadro per manent e da
Adm ni stracdo Direta ou Indireta.

§ 2°. O mandato dos integrantes ndo excederda a 01 (unm) ano,
vedada a reconducdo da totalidade de seus nenbros para a nesm
Com ssdo no periodo subsequente.

Art. 5°. Havendo conpatibilidade e em beneficio do servic¢o
publico, os nmenbros da Com ssdo Permanente de Licitacao e
Pregoei ros desenpenhar&do suas atribui ¢cbes concom tantes com as
de seus respectivos cargos, funcbes e enpregos, se for o caso.

Subsecéo 111
Do Departanento de Contratos

Art 6°. Conpete ao Departanento de Gestao de Contratos:

| - Elaborar minutas de contratos, aditivos e apostil anentos

gue deverao ser subnetidos a analise da Procuradori a;
Il - Elaborar ternpbs de contratos, aditivos e apostil anment os;

1l - Solicitar o cunprinento da garantia contratual, conforne
0 caso;

IV - Realizar a publicacdo do extrato do contrato e aditivos,
conforme exigido em Lei;
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V - Arquivar uma via dos contratos, aditivos, apostilanentos,
extrato de publicacdo e portaria de fiscal de contrato do
muni ci pi o em | ocal apropri ado;

VI — Notificar e aplicar penalidades a fornecedores quando
comuni cado pelo Fiscal de Contratos ap6és 0 processo
adm ni strativo, coma devida mani festacdo da Procuradori a;

VII - Aconpanhar o desenvol vinento das atividades dos fiscais
de contrato, orientando-os senpre que necessari o.

Art 7°. A Lei conplenentar 004/2011 passa a vigorar com a
segui nte redacéao:

Art. 16.

(...)

Xl: Da Secretaria Minicipal de Conpras e
Li ci tagcdes

a) Departanento de Conpr as;
1) Revogado;

2) Comi ssao Per manent e de Li citacao e
Pregoeiro. - Reginmento Interno Regul anmentado
por Decreto Mini cipal.

b) Departanento de Contratos;

Art. 8°. As atribuicbes do Secretario Minicipal de Conpras
e Licitacdes sdo aquel as el encadas no artigo 2° desta Lei.

Art. 09°. Fica extinto o cargo de Secretario de Cultura,
Turisno Esportes, previsto no inciso VIII do Art. 16 da Lei
Conmpl enent ar 004/ 11.

Art. 10. OlInciso IV do Art. 16 da |lei Conplenentar n.° 004/11
passa a vigorar acrescido dos seguintes dispositivos:

Art. 16.

(...)

IV - (...)

d) Departamento de Cultura, Turisnmo e Esportes:

1) Do Setor de Cultura - Da Area de Pronogdes
Cul turais, Conservacdo do Patrinbnio Histérico.

2) Da Area de Turi sno.

3) Do Departanmento de Esportes e Lazer:
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4) Da Area de Esportes e Lazer

5) Conselhos que integram o departanmento
Muni ci pal de Cultura, Turisno, Esporte -—
Consel ho Municipal de de Cultura, Turisno,
Esporte:

6) Consel ho Municipal de Turismo e Patrinbnio
Cul tural - Lei Minici pal

O lInciso IV do Art. 33 da lei Conplenentar n.°

Art. 33.

(...)

IV - coordenar e responsabilizar-se pelas
ativi dades de adm ni stracéo de recur sos
humanos, nmaterial, patrinbnio, docunentacéo,

suporte tecnoldégico e servigcos gerais do
Muni ci pi o;

Olnciso XIl do Art. 33 da lei Conplenentar n.°

004/ 11 passa a vigorar coma segui nte redacéo:

Art.
acresci das
redacéao:

Art. 33.

(...)

X — Adot ar iniciativas que visem a
contratacdo de seguros dos bens da Prefeitura;

A Lei Conplenmentar 004/11 passa a vigorar
artigos 62 — A a 62 — E, com a seguinte

Subsecéo |
Do Departamento de Cultura, Turisnmo e Esportes

Art. 62 - A Conpete ao Departanmento de
Cultura, Turisnmo e Esportes, Orgdo vinculado a
Secretaria Minici pal de Educacdo admi nistrar os
estabel ecinentos culturais e com vocacao
turistica, e ainda coordenar e nmanter as
politicas e servicos publicos e afins, mantidos
pel o Muni ci pi o, e ai nda:

| - elaborar e propor a politica municipal de
preservacdo do patrinmdni o historico;

Il - elaborar e executar planos, programes e
proj etos objetivando estinular e desenvol ver as
ativi dades de cultura no Muni cipio;
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Il - gerir e coordenar eventos culturais,
t ombanento de patrinbni o historico, adninistrar
a casa da cultura e a escola de misi ca.

) Subsecéo 11
Da Area de Pronobgbes Culturais, Conservagao do
Patrinbnio H storico

Art. 62 - B. Conpete a Secdo de Pronogbes
Cul turais, Conservacdo do Patrinbnio Histérico:

I - planejar e executar atividades que visem o
desenvol vi nento, preservacado e revitalizacdo do
patrinmdnio histérico, artistico e cultural do
Muni ci pi o;

Il - planejar, coordenar e controlar a execugao
de programas, projetos, acdes e atividades
rel aci onadas com a cultura no Mini ci pi o;

11 - planejar, executar e coordenar as
festividades e eventos pronovidos e apoiados
pel a Prefeitura;

IV - pronover o desenvolvinmento cultural
através do apoio e incentivo a producao
cultural, cientifica e artistica no Minicipio;

V - pronmover eventos de natureza cultural
artistica e cientifica;

VI - propor e fazer cunprir o calendario de
event os culturais do Muni ci pi o medi ant e
regul ament o prépri o;

VIl - wvalorizar e difundir as nmanifestacdes
cul turai s da conuni dade;

VI - pronmover a preservacdo dos bens
ar qui t et dni cos e docunentai s do Mini ci pi o;

| X - elaborar e propor a politica municipal de
preservacdo do patrinmdni o historico;

X - propor e inplenentar programas e projetos
de preservacdo e protecdo dos bens do
patrindni o historico do Mini ci pi o;

XI - inventariar e pronover o tonbanento dos
bens do patrinmbnio histérico do Minicipi o;

Xl - zelar pelo patrinmbnio histérico e
pronmover a recuperacdo de objetos, edificacbes
e obras de val or historico;
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XIll - pronover o suprimento, a manutencdo e a
recuperacdo do seu acervo;

XIV - articular-se com 06rgdos e entidades
visando obter doacbes de pecas que possuam
val or historico;

XV - manter servigo permanente de incentivo a
visita ao patrindnio historico do Mini ci pi o;

XVl - pronover e/ou participar de atividades de
educacao patrinonial em cooperacdo com escol as;

XVIl - incentivar a divulgacdo e a pesquisa
através de programas e eventos que envolvam a
conuni dade;

XV - reunir, classificar e catal ogar,
gravuras, fol hetos, jornais, docunentos e
qgual quer publicacdo de interesse cultural
(clipping);

Subsecao |11

Da Area de Turisno

Art. 62 - C  Conpete a Area de Turisno,
progranar as ac¢Bes que visem divulgar e
reforcar o turisno no anmbito nunicipal e
regi onal , propor ci onando apoi o par a a
real i zagéo:

I - de festivais de misicas, gastronom a
cultura e costunes;

Il - das festas tradicionais e folcl éricas.

Il - efetuar diagnéstico e avaliacao das
possi bilidades e do potencial turistico do
Muni cipio e de seus inpactos na dinanizacdo da
econom a | ocal

IV - efetuar a divulgacdo das potencialidades
econdm cas do Municipio relacionadas ao setor
de turisno;

V - propor nedidas e incentivos com vistas a
atracdao de investinentos e viabilizagdo de
enpr eendi nent os rel aci onados com a exploracéo
do potencial turistico do Minicipio, preservado
o nei o anbi ent e;

VI - propor nedidas visando o aperfeicoanmento
da infra-estrutura de prestacdo de servicos do
Muni ci pi o;

VIl - articular com os dermais 6rgdos, a

capacitacdo e a preparacdo de n#o-de-obra
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ligada ao setor de prestacdo de servicgos
hotel eiros e guias turisticos.

Subsecéo IV
Do Setor de Esportes e Lazer

Art. 62 - D. Conpete ao setor de Esporte e
Lazer, o planejanmento, coordenagdo, execugdo e
controle das ativi dades do Muni ci pi o
rel acionadas com o esporte e o |azer,
conpeti ndo-1 he especi al nent e:

I - elaborar e propor as politicas nunicipais
de esporte e |azer

Il - administrar o uso da Praca de Esportes
est adi os e canpos de futebol

1l - elaborar e cunprir o calendario de
atividades esportivas e recreativas no anmbito

muni ci pal

IV - manter cursos na area de esportes cono
judé, natacédo, voleibol, handebol, basquet ebol

f ut ebol de sal ao, capoeira, Jiu-Jitsu

Brasileiro, entre outros;

V - zelar pela nmanutencdo e guarda dos
mat eriai s esportivos;

VI - pronover a realizagdo de exanes medicos
para a avaliacdo das condicbes fisicas para a
pratica de esportes, em articulagcdo com a
Secretaria Minici pal de Saude

) Subsecao V
Da Area de Esportes e Lazer
Art. 62 - E. Conpete a Area de Esportes e
Lazer:

I - desenvolver planos, programas e projetos
com vistas ao estinmulo e ao apoio a préatica e
di fusdo da educacao fisica e do desporto;

Il - incentivar o0 esporte amador e as
mani f est acdes esportivas no ambito do
Muni ci pi o;

Il - incentivar o desporto de alto rendinmento

ou de conpeti ¢cao;

IV - administrar as areas e equi panentos
esportivos da Prefeitura
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supervi si onar a adm ni stracdo dos est adi os,

esportes;

Vi

cui dar da

conservacéao

e outras areas de pratica de

de areas e

equi panmentos esportivos em articulacdo com a

Secretaria Minici pal

Oobras Publicas e Transportes;

Vi |

i nt eracao

pronmover o |azer

soci al ,

fai xas etarias;

VI
esportivas

prestar apoio

pronovi das nas

adm ni strati vas.

Consel ho Muni ci pal

Consel ho Muni ci pa

Conpl enent ar

Art. 14°. O Art. 63 da Lei
vi gorar acresci do dos segui ntes incisos:
Vv -
V -
Art. 15°. O Art. 64 da Lei

Conpl enent ar

vi gorar com a segui nte redacao:

Art.
Consel ho Muni ci pal
0 Conselho de Alinentacdo Escolar

64.

O Consel ho Muni ci pa

conop atividade
est endendo-

técnico as

de Desenvol vi ment o Ur bano,

de

0os a todas as

ati vi dades

demai s uni dades

004/ 11 passa a

de Turisnp e Cul tura;

de Esportes e Lazer

004/ 11 passa a

de Educacgédo, o

de Aconpanhanento do Fundeb

Consel ho

Miunicipal de Turisnbp e Cultura e o Consel ho
Muni ci pal de Esportes e Lazer sao Orgaos
col egi ados funcionalnente articulados com a

Secretaria Minicipal de Educacéao.
Art. 16°. Os anexos Il e IV da Lei Conplenentar n.° 004/11
passam a vigorar nas tabelas com a estrutura da Secretaria
Criada por esta lei e a reducdo correspondente de

depart anent os
de Educacéao,

inseridos na estrutura da Secretaria Minicipal
na segui nte forna:

SECRETARI A MUNI CI PAL DE ADM NI STRACAO

DENOM NACAO DO CARGO QUANTI DADE REFERENCI A
Coor denadori a

Muni ci pal de Defesa 01 CCAF- 6
Gvil

Chef e de Departanento 03 CCAF- 6
Encarregado de Area 02 CCAF- 9

SECRETARI A MUNI CI PAL DE GESTAO DE COVPRAS E LI Cl TAGCOES

DENOM NACAO DO CARGO

QUANTI DADE

REFERENCI A

Chefe de Departanento

02

CCAF- 6
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SECRETARI A MUNI CI PAL DE EDUCACAO

DENOM NACAO DO CARGO QUANTI DADE REFERENCI A

Chef e de Departanento 01 CCE- 4
de Transporte Escol ar

Chef e de Departanento
de Alinentacao 01 CCE- 4
Escol ar

Chef e de Departanento
de Progranas e 01 CCE- 4
Convéni os

Chefe de Departanento
de Cul tura, Turisno, 01 CCAF-6
Esporte e Lazer

Chefe de Departanento

da Educacdo 06 OCE-6

Encarregado de Area
da Educacdo 07 OCE-9

Paragrafo Unico. Os vencinentos serdo correspondentes aos
venci mentos correlatos das referencias, bem conp atualizacdes
eventuai s, aumentos e revisdes gerais anuai s em vigor.

Art. 17°. O ocupante do Cargo de Secretario Minicipal de
Gestdo de Conpras e Licitagcbes devera ter nivel superior
conpl eto em qual quer area de fornmacdo, em curso reconhecido
pelo M nistério da Educacdo ou Orgédo equival ente.

Art. 18°. Esta Lei Conplenentar entra em vigor na data de
sua publicacéo.

Art. 19°. Revogam se as di sposi ¢bes em contrario,
especialmente os itens 1 e 2, da alinea “a”, do inciso 1l, do
§2.°, do Art. 16, os artigos 34, 36, 37, 38, 134 a 140, todos
da Lei Conplenentar n. °© 004/11.

Par agrafo Uni co. Tanbém ficam revogados os anexos Il e |V do
mesno di pl oma, apenas no que estiver em contrario com as
tabel as do Art. 16 da presente Lei.

Paco Municipal de Jerdonino Mnteiro, em 08 de marc¢co de
2017.

SERG O FARI AS FONSECA
Prefeito Minici pal

MARI O SERG O DE ARAUJO PI MENTEL
Pr ocur ador Ger al

Ref eréncia: Projeto de Lei Conpl ementar Minicipal n° 001/2017.
Protocol o n°. 00920/2017

Dat ado de 03 de nmarc¢o de 2017

Autori a: Poder Executivo Muni ci pal
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